Instalacidn y configuracion de la aplicacion Copia de Seguridad y Sincronizacion de Google en
los PCs de la Universidad de Almeria

La aplicacién “Copia de Seguridad y Sincronizacion” de Google sustituye a Google Drive, que
dejé de tener soporte en diciembre de 2017 y dejara de funcionar definitivamente en Marzo
de 2018 por lo tanto es conveniente desinstalar Google Drive si lo tenemos instalado e instalar
en su lugar esta nueva aplicacidon. A continuacion explicaré paso a paso la forma correcta de
instalarla y configurarla en los PCs para que no haya problemas con la congelacién.

1- El primer paso es acceder a la pagina web http://drive.google.com. En estas
instrucciones supondremos que esta usando el navegador Mozilla Firefox
2- A continuacién pulsamos en Descargar
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3- Nos dara dos alternativas, Personal y Empresa. Tenemos que pulsar el botén Descargar
de la parte izquierda, la correspondiente a Personal, tal como se muestra en la imagen
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Crea una copia de seguridad de los archivos de tu Disfruta de una nueva forma de consultar todos tus
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http://drive.google.com/

4- Pulsamos el botdon Aceptar y descargar

Descargar Copia de seguridad y sincronizacién para Windows

Condiciones de Servicio de Google Drive

Al usar Copia de seguridad y sincronizacidn, aceptas las Condiciones de

Servicio de Google. Si eres usuario de Google Apps, el uso que hagas del
servicio esta sujeto al Acuerdo de G Suite correspondiente o las condiciones
de G Suite acordadas, si procede.

Cancelar

5- Pulsamos el botén guardar archivo

Abriendo installbackupandsync.exe >

Ha elegido abrir:
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que es Binary File (1,1 MB)
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;Desea guardar este archivo?
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6- En la parte superior derecha del navegador Mozilla Firefox veremos que la flecha que
indica las descargas se vuelve azul cuando esta finalize, hacemos click en ella con el
botdn izquierdo del ratén en ese momento

& Google Drive X e _ & x

€ @ hitpsy/fwww.googlecom/intl/es_ALL/drive/download/thankyou/ ¢ | Q Buscar w % lrs‘ﬁ‘




7- Se abrird una pequeiia ventana que nos muestra el nombre del archivo que acabamos
de descargar. Tenemos que hacer click sobre él con el botén izquierdo del ratén.
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Maostrar todas las descargas

8- Una nueva ventana nos preguntara si queremos permitir que la aplicacidon haga
cambios en el dispositivo, pulsamos en el botén SI.
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Ongen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo

Mastrar mas detalles
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9- Esperamos a que se complete la instalacion y una vez finalizada pulsamos CERRAR

Se ha completado la instalacion.
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10- Se nos abre la pantalla de configuraciéon de la aplicacion. Pulsamos EMPEZAR

Todos tus archivos, disponibles al instante

Copia de seguri sincron ido de

EMPEZAR




11- Introducimos nuestra direccion de correo de la universidad, incluyendo @ual.es
12- Y pulsamos Siguiente.
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‘senicks de Google
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13- Tecleamos nuestra contrasefia
14- Y pulsamos Iniciar Sesion
Google 9

Inicia sesian con tu cuenta de Googlely

15- En la siguiente pantalla simplemente pulsamos en ENTENDIDO
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Elige las carpetas de tu ordenador
de las que quieras mantener
continuamente una copia de

seguridad en Google Drive

Encontrards la copia en la pestaiia
Ordenadores de dr




16- Aqui podemos marcar las carpetas de las que queremos que nos mantenga una copia
de seguridad automatica en la nube de Google. Podemos marcar las carpetas
Documentos, Escritorio e Imagenes, y si pulsamos en Elegir Carpeta podemos anadir
otras carpetas de las que queremos que nos mantenga copia de seguridad.

17- Y tras esto pulsamos SIGUIENTE, y en la ventana que aparecera a continuacion
pulsamos ENTENDIDO.
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18- Esta parte es fundamental hacerla bien, para que no haya problemas por estar el PC
congelado. Tenemos que pulsar en Modificar

Te damos la bienvenida a Copia de seguridad y sincronizacién (paso 2 de 3)

x
o Iniciar sesién Google Drive & 1zs informacisn
sincronizar Mi unidad con este ordenador
@ virc
Ubicacién de la carpeta: C:\Users\usuario\Boogle Drive Modificar. 1 8
° Google Drive

(® Sincronizar todo en Mi unidad (195,9 GB)

(O Sincronizar solo estas carpetas...

Has superado en 189,7 GE el espacio de almacenamiento de este ardenador
Ajusta tu configuracion
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19- Seleccionamos la unidad D: haciendo click sobre su icono, como se ve en la imagen (es

posible que haya que hacer click primero sobre el icono “Este equipo” para que

aparezca la Unidad D: )
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21- Escribimos GoogleDrive como nombre de la carpeta, pulsamos enter
22- Y con la carpeta marcada, pulsamos el botén “Seleccionar carpeta”
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23- Comprobamos que en Ubicacion de la carpeta aparece D:\GoogleDrive
24- Y pulsamos EMPEZAR

Te damos la bienvenida a Copia de seguridad y sincronizacién (pase 3 de 3)

0 Iniciar sesion Google Drive L M&s informacién
@ wmirc
° Google Drive

Sincronizar Mi unidad con este ordenador

Ubicacion de la carpeta:| D:\GoogleDrive 23 Meodificar...
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Has superade en 120,8 GB el espacio de almacenamiento de este ordenador
Ajusta tu configuracién
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25- Ya estd todo configurado. Para acceder directamente a la web de Google Drive
podemos pulsar en el icono de la barra de notificaciones (en la imagen, primero 25y
luego 26)

27- Y a continuacién pulsar en uno de los que muestra la siguiente imagen

armando@ual.es D '\ -l :

301 GB utilizados - | VW
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Las copias de sequridad que se crean de manera 27
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pestaiia Ordenadores

AHORA NO ABRIR GOOGLE DRIVE

28- Ponemos la direccion de correo de la Universidad
29- Y pulsamos SIGUIENTE
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30- Ponemos la contrasefia
31- Y pulsamos en SIGUIENTE

Google

Te damos la bienvenida
@ emando@uales v
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¢Has olvidado tu contrasefia? 31 SIGUIENTE

32- En Mi Unidad veremos todo lo que guardemos en la carpeta D:\GoogleDrive
33- Y en Ordenadores aparecerd la copia de seguridad de las carpetas que marcamos en el

paso 18.
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Eso es todo en cuanto a la instalacion y configuracién de Copia de Seguridad y Sincronizacién.
A partir de este momento todo lo que se guarde en las carpetas que marcamos en el paso 16
se subird automaticamente a nuestra cuenta de Google en la nube, en la que disponemos de
espacio ilimitado. Ademas, todo lo que guardemos en la carpeta D:\GoogleDrive se subira
también automaticamente a la nube. La diferencia esta en que mientras que las carpetas del
paso 16 solo son una copia de seguridad, la carpeta GoogleDrive se sincronizard ademas con
todos los equipos en los que tengamos instalada la aplicacion, por lo tanto si en otro PC
también tenemos instalada esta aplicacion, el contenido de la carpeta GoogleDrive se
sincronizara también con dicho PC, manteniéndose igual en los diferentes ordenadores y en la

nube.



