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FACULTAD DE CIENCIAS
ECONOMICAS Y
EMPRESARIALES

0 GRADO EN ADMINISTRACION Y DIRECCION
DE EMPRESAS (200 HORAS)

0 GRADO EN ECONOMIA (200 HORAS)

0 GRADO EN FINANZAS Y CONTABILIDAD
(200 HORAS)

0 GRADO EN MARKETING E INVESTIGACION
DE MERCADOS (200 HORAS)

[ GRADO EN TURISMO (270 HORAS)
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o Este programa se encarga
de realizar una atencion
individualizada con el
objetivo de ayudar a sus
estudiantes en su proceso
de busqueda de empleo.

o Através de un analisis de
sus objetivos, intereses,
expectativas y situacion del
mercado de trabajo.




Datos de contacto

Cita previa Unidad de Orientacion Técnicos Programa de
(Presencial u online) Orientacion de la Fundacion de la
UAL
950 015 871 Juan Manuel Lépez Lépez
Juanmalopez11 ).
= 950 015 604 (@JuanmalopezT1)
=) jlopezm@fundacionual.es
950 015 604

Edificio PITA. Despacho 23
@ Universidad de Almeria

Elena Crespo Martinez
( Elena_Crespo_ ).

=) ecrespo@fundacionual.es
950 015 871



mailto:jlopezm@fm.ual.es
mailto:ecrespo@fm.ual.es

Practicas en Empresa

CURRICULARES EXTRACURRICULARES

* Naturaleza formativa. » Posibilitar a estudiantes

» Realizada por los que tienen mas del
estudiantes 50% de la carga lectiva

universitarios y superada un primer
supervisada por las contacto con el mundo

universidades. laboral.

Objetivos: Aplicar y » Através de un periodo
complementar los de practicas no
conocimientos superior a 6 meses.
adquiridos en su

formacion académica,

consiguiendo de esa

forma cierta adquisicion

de competencias, para

el ejercicio de

actividades

profesionales.

{4
EXTRACURRICULARES
EN LA UNIVERSIDAD

 Posibilita a las
personas beneficiarias
que consigan una
experiencia que les
habilite para su
posterior incorporacion
al ejercicio profesional
de manera mas rapida
y eficaz.

» Estancia de 6 meses en
la Universidad de
Almeria, ya sea en un
grupo de Investigacion,
Departamento, Unidad
Administrativa, Servicio,
Secretariado o
Vicerrectorado.




Practicas en Empresa

PROCEDIMIENTO

Inscribirse través de Internet en la base de datos que para tal
efecto dispone el Servicio de Empleo de la Universidad de
Almeria.

@ https://ual.portalicaro.es/

<icaro

la plataforma online que pone en contacto
estudiantes y empresas

UNIVERSIDAD
DE ALMERIA




BECAS TALENTO -D-UAL

Objetivo: Tiene por objeto la cualificacion
profesional de estudiantes universitarios
a través de un régimen de alternancia de
actividad laboral retribuida en una
empresa con actividad formativa recibida
en el marco de su formacion universitaria.

Este programa se hace en 4° curso de
Grado.

La estancia se divide en dos periodos de 6

meses cada uno:

El primero: abarca la ensefanza oficial,

que se reconocen en términos de las

asignaturas oficiales, en las practicas Las practicas estan
curriculares y en la posibilidad de tutorizadas por un tutor
realizacion del Trabajo Fin de Estudios. académico.

El segundo periodo: Practicas

Extracurriculares

UNIVERSIDAD
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https://www.ual.es/empleabilidad/empleabilidad/programa-talento
https://www.ual.es/empleabilidad/empleabilidad/programa-talento/talento-dual

BECAS TALENTO -D-UAL

PROPUESTA CALENDARIO CONVOCATORIA TALENTO D-UAL 2024

27/09/23 Publicacion en web de las Resoluciones

28/09/23 a 11/10/23 Periodo de inscripcion de los estudiantes a
las ofertas

Publicacion listado provisional 12 fase
23/10/23 a 24/10/23 Periodo de reclamaciones
27/10/23 Publicacion listado definitivo 12 fase.

30/10/23 a 30/11/23 Periodo 22 fase (entrevistas empresas,
seleccion)

Publicacion listado provisional 22 fase
4/12/23 Publicacion listado definitivo 22 fase

5/12/23 a 22/12/23 Periodo de elaboracion de acuerdos de
estudios

UNIVERSIDAD
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PRACTICAS EXTERNAS EN EL
EXTRANJERO
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= Estudlantes de grado master y doctorado.

de otro partIC|pante

B FUNDACION V(-
B Universidad de
= Almeria
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https://www.fundacionual.es/internacionalizacion/

AGENCIA DE COLOCACION

Intermediamos en el mercado laboral, teniendo como finalidad proporcionar a las
personas demandantes un empleo adecuado a sus caracteristicas y facilitar a los
empleadores las personas apropiadas a sus requerimientos y necesidades.

Inscribirse a través de Internet en la base de datos que para al efecto dispone el
Servicio de Empleo de la Universidad de Almeria en la direccion:

@) https://ual.portalicaro.es/

OFERTAS DE EMPLEO



https://ual.portalicaro.es/
https://ual.portalicaro.es/consultarofertas

EMPRENDIMIENTO

ACTUACIONES

v’ Asesoramiento individualizado de los
proyectos.

v’ Informacion sobre las diferentes
formas juridicas y tipos de ayuda.

v’ Seguimiento de los proyectos.

NOMBRE

v’ Espacio de coworking.
v’ Proyecto de inversores y mentores.

v’ Jornadas, Talleres, Seminarios y X
Networking.

v Feria de las Ideas. Em prendEUAL

\ 2 AUNIVERSIDAD _ FUNDACION
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https://www.ual.es/emprendimiento

PROGRAMA JUMP

 La Universidad de Almeria organiza el Programa Jovenes Universitarios Muy
Profesionales (JUMP).

« Objetivo: formar a las personas universitarias en competencias transversales
profesionales que les capaciten para integrarse con mas facilidad en el mercado
laboral.

 Los contenidos de este programa han sido disefados en colaboracion del
departamento de recursos humanos de las empresas patrocinadoras. Competencias
en el momento de incorporarse a dichas empresas: inglés avanzado, habilidades
en comunicacion, competencias comerciales, capacidades de trabajo en
equipo y liderazgo, inteligencia emocional en la empresa y habilidades
emprendedoras.

QL% UNIVERSIDAD
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https://jump-ual.es/

NORMATIVA QUE REGULA LAS

PRACTICAS ACADEMICAS
EXTERNAS
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NORMATIVA QUE REGULA LAS PRACTICAS
ACADEMICAS EXTERNAS DE LOS ESTUDIANTES
UNIVERSITARIOS

Real Decreto 592/2014 de 11 de julio, por el que se requlan
las practicas académicas externas de los estudiantes
universitarios.

Normativa de Practicas Académicas Externas de la
Universidad de Almeria, aprobada en Consejo de Gobierno
del dia 22 de junio de 2016 y modificada el 22 de junio _de
2017 vy el 10 de junio de 2022
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https://www.boe.es/eli/es/rd/2014/07/11/592
https://www.boe.es/eli/es/rd/2014/07/11/592
https://www.boe.es/eli/es/rd/2014/07/11/592
https://cms.ual.es/idc/groups/public/@serv/@empleo/documents/documento/normativapracticas220617.pdf
https://cms.ual.es/idc/groups/public/@serv/@empleo/documents/documento/normativapracticas220617.pdf
https://cms.ual.es/idc/groups/public/@serv/@empleo/documents/documento/normativapracticas220617.pdf
https://cms.ual.es/idc/groups/public/@serv/@empleo/documents/documento/normativapracticas220617.pdf

¢COMO SE SOLICITAN LAS

PRACTICAS CURRICULARES?
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SOLICITUD DE LAS PRACTICAS CURRICULARES
INSCRIPCION DESDE CAMPUS VIRTUAL

Datos del Usuario Utilidades para Estudiantes Gestidén de Cuentas
e Autorizacion de Divulgacion de Datos ¢ Asignaturas Matriculables e Cambio de Contrasefia de Usuario
Personales e Automatricula e Registro de Recordatorio de Contrasefia
» Certificado de Retenciones e Ingresos e Beca UAL
e Cuentas Bancarias de Estudiante e Cita Previa Automatricula
e Datos Personales de Estudiante e Estado Beca MEC Pagos y Gastos
» Noémina « Horan | / |
5 ; g orano de lase » Consulta y Pago de Recibos
* Tarjeta Universitas e ICARO. Practicas en Empresa
e Movilidad

e Subsanacién de Mis Documentos

: s v Utilidad
Expediente Académico lidades

A e Campus Virtual Clasico
* Calificaciones

* Presentacion de Queja o Sugerencia

» Consulta de Reconocimiento de Créditos Servicios
* Expediente * Aula Virtual
* Resumen de Matricula (Asignaturas, Recibos..) e AVLA. Aula Virtual Libre Acceso
e RSN : UAL Cloud
* Solicitudes de Reconocimiento y Traslado » Calificaciones Pruebas Acceso Universidad
e TFE. Trabajo Fin de Estudios « Cita Previa para ARATIES e Servicio UAL Cloud
e Gmail

e Reservas PC en Aula Libre Acceso

 Reservas Salas Trabajo en Grupo * Google Calendar

Utilidades para Docentes e Servicios Deportivos * Google Drive
o * Google Groups
e Calificacion de Actas

* Google Hangouts
e Consulta de Actas ;
. - * Google Sites
* Horario de Docencia

e Listas de Clase




SOLICITUD DE PRACTICAS CURRICULARES @
INSCRIPCION DESDE ICARO Qg

1 tiene 1 notficacion sin leer . Alejandro Moreno Garcia ¢y desconectar

‘ INICIO > Demandantes > Registro Guiado |

Debe rellenar los 1 1

siguientes apartados para Reg|5tro G u I ad O

continuar:

|Datos Personales ] ; o - g o i ’
_ i Para poder participar en ICARO a5 necesario rellenar como minimo los siguientes datos basicos. Si no estan
iDatC‘S Académicos completos, no podras optar a las ofertas. M3s adelante podras modificarlos o ampliarios si lo deseas.

| Programas
Datos Personales Debe rellenar Ia fecha de nacimiento y el domicilio, entre otros

datos. Esto es imprescindible para que pueda ser localizado en
el caso de ser preseleccionado en una oferta de trabajo o

| servicos | prechee.
Datos Académicos Debe relienar los estudios gue ha realizado, dandole mportancia

Registro Guiado

Cambiar Contrasefia alos de FP y Universitarios. Esto es debido a que en la mayoria
Infermacion de Contacto de ofertas se requieren de dichos estudios para poder optar a
allas.
Ayuda : e =
Programas Debe inscribirse en los programas donde desea participar. Esto

es fundamental e impresdindible para decidir a que tipos de
ofertas pusde optar.

Politica de Pnivacidad :: Informacion de Contacto

UNIVERSIDAD

DE ALMERIA




Debe rellenar los siguientes
apartados para continuar:

Datos Personales v
Datos Académicos v

Programas

Registro Guiado

Cambiar Contrasena

Informacion de Contacto

Darme de Baja

Ayuda

PRACTICAS CURRICULARES
INSCRIPCION DESDE ICARO

Programas

Indique los programas en los que desea participar.
Una vez pulse en Inscribir debera aceptar las condiciones de dicho programa.

Universidad Programa

( &0
o
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Accion

Universidad de Almeria Practicas Curriculares
Practicas Extracurriculares
Agencia de Colocacién - 0100000023
Orientacion Profesional
Emprendimiento

Bolsa de Profesorado Sustituto Interino

Prdcticas Internacionales
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ADJUDICACION DE PUESTOS
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ADJUDICACION DE PUESTOS

oz

D
ESTUDIANTES CON EMPRESA CONTACTADA (PRACTICAS PERFILADAS)
Esta modalidad es excepcional, por lo que debe ser autorizada por el/la coordinador/a

de las practicas.

Los estudiantes que estén interesados en realizar las practicas en una empresa concreta
con la que hayan contactado previamente y haya sido autorizada por el coordinador de las
practicas deben informar a la empresa.

Registro de la empresa en ICARO.

Solicitud de nueva oferta de Practicas Curriculares, indicando, en el apartado OTROS
DATOS-OBSERVACIONES, el nombre, apellidos y DNI del estudiante seleccionado.

Estos estudiantes no participaran en el proceso de inscripcion de ofertas de practicas
disponibles.

OO
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ADJUDICACION DE PUESTOS

« En primer lugar se abrira un Plazo de Inscripcion a las ofertas de practicas
disponibles en el que cada estudiante indicara desde la aplicacion ICARO,
por orden de preferencia, todas las empresas en las que desea realizar las
practicas.

« En cada oferta se informa del nombre de la empresa, localidad de
realizacion de las practicas, fecha de inicio, duracidon, actividades a
desempenar y competencias a desarrollar durante las practicas.

« El periodo exacto de inscripcidon se comunicara por correo electronico.




ADJUDICACION DE PUESTOS  &E

La adjudicacion de ofertas se hara atendiendo a la nota del
expediente académico de cada estudiante. Se tiene en cuenta la
nota que aparece en el expediente académico el 30 de septiembre.

Finalizado el periodo de inscripcion, se enviara a través de correo
electronico un Listado Provisional de Adjudicacion y se abrira
un periodo de alegaciones.

Finalizado dicho periodo de alegaciones se enviara via correo
electronico el Listado Definitivo de Adjudicacion de ofertas y se
comunicara a cada persona la fecha en la que tiene que confirmar
la aceptacion a traves de lake Iicaci()\icaro.

Las personas con ofe djudicada tiener
aceptarla.

DE ALMERIA




CALENDARIO




CALENDARIO DE PRACTICAS CURRICULARES DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

08/09/2023

29/09/2023
06/10/2023

11/10/2023-13/10/2023

16/10/2023
17/10/2023-18/10/2023
19/10/2023-20/10/2023

23/10/2023

23/10/2023
24/10/2023-25/10/2023

26/10/2023
06/11/2023

06/11/2023-30/12/2023
(Incluye periodo de Navidad)

20/12/2023
20/12/2023-08/01/2024
15/01/2024-30/01/2024

Charla a estudiantes

Fecha limite para enviar correo de practicas perfiladas a la Fundacién
Fundacidn UAL envia ofertas a la facultad para su autorizacién
Solicitud del alumnado (indicacién de preferencias) (las perfiladas no
participan)

Resolucidn provisional
Alegaciones por el alumnado
Respuesta alegaciones
Resolucién definitiva

Envio, por parte de la facultad, del profesorado que tutorice al alumnado
Firma de documentacion por el alumnado

Correo, de la Fundacion UAL, a quienes tutoricen en las empresas,

comunicando la incorporacién de su alumnado
Incorporacién a la empresa
Realizacion de las practicas (en este periodo hay que realizar las 200

horas; como son 37 dias habiles, si se hace a razon de cinco horas diarias,

faltarian 15 horas a repartir en ese periodo)
Activacién de los informes de valoracion y encuestas
Entrega de la memoria por el alumno en Icaro y valoracidn de la entidad

colaboradora en icaro
Valoracidn del tutor/a académica en lcaro

2 UNIVERSIDAD
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CALENDARIO PRACTICAS CURRICULARES DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

08/09/2023
31/01/2024
23/02/2024

01/03/2024-04/03/2024

05/03/2024
06/03/2024-07/03/2024
08/03/2024-11/03/2024

12/03/2024

12/03/2024
13/03/2024-15/03/2024
18/03/2024

01/04/2024
01/04/2024-31/05/2024
21/05/2024

21/05/2024-31/05/2024

07/06/2024-18/06/2024
28/06/2024

Charla a estudiantes
Fecha limite para enviar correo de practicas perfiladas a la Fundacidén
Fundacidn UAL envia ofertas a la facultad para su autorizacidn
Solicitud del alumnado (indicacién de preferencias). Las perfiladas no
participan.
Resolucidn provisional
Alegaciones por el alumnado
Respuesta alegaciones
Resolucidn definitiva
Envio, por parte de la facultad, del profesorado que tutoriza al
alumnado
Firma de documentacidn por el alumnado
Correo, de la Fundacion UAL, a las personas que tutorizan en las
empresas, comunicando la incorporacion de su alumnado
Incorporacién a la empresa
Realizacidn de las practicas
Activacién de los informes de valoracidén y encuestas

Entrega de la memoria por el alumno en icaro y valoracién de la
entidad colaboradora en icaro

Valoracién del tutor/a académica en icaro
Fin del plazo para ACTAS por parte del coordinador

£\ UNIVERSIDAD
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CALENDARIO DE PRACTICAS EXTERNAS Y AMPLIACION DE PRACTICAS

EXTERNAS DEL GRADO EN TURISMO

08/09/2023 Charla a estudiantes sobre icaro*
09/02/2024 Enviar ofertas al coordinador para su autorizacién
14/02/2024 - 16/02/2024 Solicitud de los alumnos (indicacién de preferencias)
19/02/2024 Resolucion provisional
20/02/2024 - 21/02/2024 Alegaciones por el alumnado
22/02/2024 - 26/02/2024 Respuesta alegaciones
29/02/2024 Resolucidn definitiva
04/03/2024 - 06/03/2024 Firma de documentacion por parte del alumnado
Correo de la Fundacidn UAL a quienes tutoricen en las
04/03/2024 —05/03/2024 empresas, comunicando la incorporacion de su
alumnado

11/03/2024 - 06/06/2024 (Incluye

. Incorporacion a la empresa y realizacion de las practicas
periodo de Semana Santa) P P ¥ P

28/05/2024 Activar los informes de valoracién y encuestas

- Entrega de la memoria por el alumnado en icaro

28/05/2024- 06/06/2024 - Valoracion de la entidad colaboradora en icaro

07/06/2024-18/06/2024 Valoracion del tutor académico en icaro
28/06/2024 Fin del plazo para ACTAS por parte del tutor académico

*Ademas, el tutor académico realizara en Diciembre una presentacion de la asignatura y
en Abril una reunién de seguimiento de las practicas. Ambas se anunciaran por correo
electrdénico o aula virtual.

2 UNIVERSIDAD
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MANUAL DE ACCESO A iCARO
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MANUAL DE PRACTICAS CURRICULARES

MANUAL DE PRACTICAS CURRICULARES
PARA EL ALUMNADO

MANUAL PARA ALUMNOS
PRACTICAS CURRICULARES

leero
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http://cms.ual.es/idc/groups/public/@serv/@empleo/documents/documento/ayudacurriculares2020.pdf
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@serv/@empleo/documents/documento/ayudacurriculares2020.pdf
https://www.ual.es/application/files/7916/5416/7041/ALUMNOSayudacurriculares2020.pdf

CERTIFICADO DELITOS SEXUALES
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MUY IMPORTANTE

Aquellas personas que durante las practicas vayan a tener contacto con
menores, deben solicitar el certificado de no haber cometido delitos
sexuales al Ministerio de Justicia. Si tienes firma digital, lo puedes solicitar
en la siguiente direccion:

https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/certificado-registro-central

{\{\3
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https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/certificado-registro-central

CUESTIONES A TENER EN CUENTA
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Debéis tener el cv en caro totalmente cumplimentado y actualizado.
Se participa con la nota media del curso académico anterior.

No es aconsejable visualizar las ofertas en movil.

Prestad atencion a la localidad de realizacion de las practicas.

Prestad atencion al tipo de ofertas (existe la opcion de practicas telematicas,
semipresenciales y presenciales).

Debéis completar las horas en el periodo que aparece en vuestro documento de
aceptacion (nadie podra excederse de ese periodo, las horas que falten habra que
realizarlas durante la estancia en la empresa no superando la jornada maxima de 7 horas
diarias).

No se puede faltar a la empresa sin avisarles.

Se debe realizar todas las tareas con responsabilidad, con independencia de que sean
basicas o de cierta importancia.

En general, hay que mantener las normas basicas de comportamiento, educacion y
profesionalidad.




PRACTICAS PERFILADAS

= Recordad la fecha limite, indicada en el calendario de cada convocatoria, para presentar
ofertas perfiladas.

= El alumnado con oferta perfilada, debe enviar un correo electronico motivado a Diana
Carrion Garcia (dcarri@fundacionual.es), indicando en el asunto:

Practica curricular perfilada del grado en cuestion (indicar el grado). Codigo de Oferta (el que se haya
generado al crear la oferta, son 6 digitos) y nombre, apellidos y DNI o NIE del alumno o alumna a la que va
destinada la oferta.

Ejemplo Asunto correo: Practica curricular perfilada ADE. Codigo de Oferta 396999. Diana Carrion
Garcia 45666999T. El argumento de solicitarla ira en el cuerpo del mensaje.

NOTA: Ese correo, junto con la oferta, la Fundacion de la UAL lo enviara a la facultad para el
V°B°. En caso de no ser autorizada, el alumno o alumna en cuestion debera participar de la
convocatoria abierta. Por el contrario, si se da el V°B° a la oferta, no podra participar en la
eleccion de ofertas, ya que tiene una oferta perfilada.

GNE s,?,},‘
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mailto:dcarri@fundacionual.es

EVALUACION
1) El estudiante debe mandar 3 emails al tutor academico (se considera para evaluacion):
= Alinicio de las practicas.
= Al cumplir 100 horas de realizacion.
= A lafinalizacion.

2) Al finalizar la practica, el estudiante debe subir su informe final en iCARO vy el/la tutor/a de
empresa también (se activan la semana de finalizacion de las practicas).

3)El/la tutor/a académico califica cuando ambos estén disponibles.

4) El/la coordinador/a de practicas de empresa cumplimenta la nota en el acta en junio (tanto
las practicas del 1Q y 2Q).




RECONOCIMIENTO DE CREDITOS
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RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

Las personas que realizan las Practicas Extracurriculares y solicitan el
reconocimiento de créditos, tras el reconocimiento de las asignaturas de
Practicas en su expediente academico, hay que revocar la beca general del
Ministerio de Educacion y Formacion Profesional por haber quedado

matriculada de menos créditos de los exigidos en la convocatoria para que

la solicitud de beca sea considerada como a tiempo completo.




CONTACTO
SERVICIO UNIVERSITARIO DE EMPLEO
FUNDACION DE LA UNIVERSIDAD DE ALMERIA

CAU: https://www.ual.es/contacta
950 01 55 43 ; 950 01 50 06

serviciodeempleo@ual.es
mgarcia@ual.es
dcarri@fundacionual.es
practicas@fundacionual.es
Nos puedes encontrar en
http://www.ual.es/empleo

https://fundacionual.es/
https://www.facebook.com/lcaroUAL/

https://www.facebook.com/sueual
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mailto:serviciodeempleo@ual.es
mailto:mgarcia@ual.es
mailto:dcarri@fundacionual.es
mailto:practicas@fundacionual.es
http://www.ual.es/empleo
https://fundacionual.es/
https://www.facebook.com/IcaroUAL/
https://www.facebook.com/sueual
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