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Web Institucional de la Universidad de Almeria
Edicion con el gestor de contenidos Oracle UCM

1. Introduccion

El objetivo de este documento es proporcionar los conocimientos necesarios a los editores de una
unidad organizativa para introducir los contenidos que han de publicar en el Web institucional de la UAL,
por medio del gestor de contenidos Oracle UCM.

La edicion de contenidos se describe principalmente en el apartado séptimo, "Cémo actualizar
contenidos", donde se describe cada uno (por ejemplo, Noticias, Normativa...), la informacion que necesita y
los pasos que hay que dar para actualizarlo. Este apartado, ademas, hace referencia a los dos anteriores
donde se explica el uso de la herramienta Content Server, que serad necesaria para introducir documentos e
imagenes en el sistema (por ejemplo, la imagen de una noticia 0 un documento para la normativa), y el uso
de la herramienta Contributor, con la que se modificardn los contenidos de las paginas (por ejemplo,
introducir una nueva noticia o un documento de la normativa).

Ademas, los tres apartados siguientes, "Terminologia”, "Contenidos de cada unidad Organizativa" y
"Responsables de los contenidos”, serviran de apoyo para conocer el vocabulario especifico necesario,
los contenidos y las paginas correspondientes a la unidad a la que pertenece el editor (centro,
departamento, etc.) y el responsable de sus contenidos.
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2. Terminologia

En este documento se ha utilizado la siguiente terminologia:

e  (Contenido, cualquier unidad de informacién que se publica: texto, imagen, documento, archivo.

®  Unidad Organizativa, para referenciar de forma genérica a los organos de gobierno de la
Universidad y estructura de la misma: Rectorado, Vicerrectorados, Secretaria General, Gerencia,
Consejo Social, Centros, Departamentos, Servicios y Unidades.

®  Subunidad Organizativa, para referenciar de forma genérica a los Secretariados, Unidades, Areas,
Secciones, etc. que engloban cada Unidad Organizativa.

®  QResponsable de Unidad, para referenciar al coordinador de cada una de las Unidades Organizativas
indicadas anteriormente: Rector, Vicerrector, Secretario General, Gerente, Presidente del
Consejo Social, Decano, Director, Jefe de Servicio, Jefe de Unidad.

e (Contribuidor: ES la persona que se encarga de gestionar los contenidos de una unidad
organizativa. Es el equivalente al rol Editor de Turcana, con la diferencia de que en Oracle
UCM, la figura del contribuidor englobaria tanto al editor como al revisor al no existir ciclos de
revision.

e Editor, persona que recopila la informacion, redacta, prepara los contenidos (textos e imagenes)
para publicarlos y mantiene actualizada dicha informacion. En Turcana, las funciones del Editor
estaban més limitadas y supeditadas a la supervision de la figura del Revisor. Ahora, con el
nuevo gestor de contenidos, la funcionalidad del editor se extiende, adquiriendo también las
funciones que antes le eran propias al Revisor.

®  Qevisor, persona que valida los contenidos, aprobando o rechazandolos. Establece las fechas de
publicacion y caducidad. Esta figura o rol existente en Turcana, ha desaparecido en el nuevo
gestor de contenidos.

e URL, Uniform Resource Locator. Se trata de un identificador referido a contenidos en Internet.
Su formato esta estandarizado y su uso ampliamente extendido. Por ejemplo, la URL de la Web
de la Universidad de Almeria es http://www.ual.es.

®  Region de contenidos. Se trata de regiones de una pagina Web que el usuario puede modificar
directamente. Son las Unicas zonas editables de la pagina.

®  Temdtica. Se trata de una forma de agrupar contenidos que traten temas parecidos. Por ejemplo,
una tematica de documentos es un concepto que nos permite agrupar documentos relativos a un
mismo tema.

®  Gestor de contenidos, Content Server, Oracle UCM y CMS: Hacen referencia a lo mismo. Es el gestor

de contenidos instalado en la UAL, que es el producto Oracle UCM, que en la URL se ha
nombrado como CMS.

2.1. Simbologia de los diagramas de navegacion.

La navegacion entre las paginas se realiza de acorde con el diagrama correspondiente. Para el mismo
se ha utilizado la siguiente notacion:

e Rectangulos en azul claro para referenciar las paginas de 2° nivel.

e Rectangulos en azul oscuro para las de 3° nivel y siguientes.

e Elipses para las paginas de fuera de la UAL.

e Letra grande negrita, para el contenido.

e Letra pequefa, para el nombre de la pagina web con la que se visualiza el contenido.
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3. Contenidos de cada unidad organizativa

3.1. Contenidos de un Centro
Los contenidos que ha de publicar un Centro, navegables desde una opcion de menu son:
e P4gina de inicio del Centro
e Condcenos
e Estructura
e Laspersonas
e Profesorado
e Titulaciones
e Horarios y Exdmenes

e Noticias

Ademas, publica “Accesos directos” no accesibles desde opcion de menu.

Si necesita algunos de los siguientes apartados puede solicitar que se le prepare la infraestructura
necesaria en el gestor de contenidos, comunicandonoslo directamente a soporte del web:

e Actividades
e Documentacion

e Enlaces
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3.1.1. Diagrama de navegacion de un centro
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3.2. Contenidos del Consejo de Gobierno y Claustro

Los contenidos que ha de publicar el Consejo de Gobierno y el Claustro, navegables desde una opcion

de mena son:
e Pdgina de inicio
o Competencias
¢ Miembros
e Reglamento

e Acuerdos

Ademas, publica “Accesos directos” no accesibles desde opcion de mend.

3.2.1. Diagramas de navegacion de Consejo de Gobierno
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3.2.2. Diagramas de navegacion del Claustro
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3.3. Contenidos del Consejo Social
Los contenidos que ha de publicar el Consejo Social, navegables desde una opcién de menu son:
e Pégina de inicio del Consejo Social
e Condcenos
o Competencias
e Estructura
e Las Personas
e Actividades

e Normativa

e Acuerdos
e Noticias
e Enlaces

Ademas, publica “Accesos directos” no accesibles desde opcion de menu.
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3.3.1. Diagrama de navegacion del Consejo Social
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3.4. Contenidos de un Departamento
Los contenidos que ha de publicar un Departamento, navegables desde una opcién de menu son:
e Pégina de inicio del Departamento
e Condcenos
e Estructura
e Laspersonas
e Areas de conocimiento
e Docencia
e Investigacién
e Zona interactiva
e Administracion Electronica
e Noticias

e Enlaces

Ademés, publica “Accesos directos” no accesibles desde opcion de ment.

Si necesita algunos de los siguientes apartados puede solicitar que se le prepare la infraestructura
necesaria en el gestor de contenidos, comunicandolo directamente a soporte del web:

e Actividades

e Documentacion

Fecha de actualizacion: 1-jun.-18 Pégina 12 de 165



UNIVERSIDAD DE ALMERIA Web institucional de la Universidad de Almeria

SERVICIO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES . .y
Area dle desarrollo Edicién con Oracle UCM

3.4.1. Diagrama de navegacion de un Departamento
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3.5. Contenidos de la Gerencia y Secretaria General

Los contenidos que ha de publicar la Gerencia y Secretaria General, navegables desde una opcién de
menu son;

e Pdgina de inicio

e Condcenos

e Competencias

e Estructura

e Las Personas

e Administracion Electronica
¢ Normativa

e Noticias

e Enlaces

Ademés, publica “Accesos directos” no accesibles desde opcion de ment.

Si necesita algunos de los siguientes apartados puede solicitar que se le prepare la infraestructura
necesaria en el gestor de contenidos, comunicandolo directamente a soporte del Web:

e Actividades

e Documentacion
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3.5.1. Diagrama de navegacion de Gerencia y Secretaria General
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3.6. Contenidos de un Servicio
Los contenidos que ha de publicar un Servicio, navegables desde una opcion de menu son:
e P4gina de inicio del Servicio
e Condcenos
e Estructura
e Laspersonas
e Qué ofrecemos
e A quién atendemos
e Administracion Electronica
e Zona interactiva
e Noticias

e Enlaces

Ademés, publica “Accesos directos” no accesibles desde opcion de ment.

Si necesita algunos de los siguientes apartados puede solicitar que se le prepare la infraestructura
necesaria en el gestor de contenidos, comunicandolo directamente a soporte del web:

e Actividades

e Documentacion
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3.6.1. Diagrama de navegacion de un Servicio
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—% Noticias |—>>{ Noticia |
—4 Enlaces 4%
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3.7. Contenidos de un Vicerrectorado
Los contenidos que ha de publicar un Vicerrectorado, navegables desde una opcion de mend son:
e P4gina de inicio del Vicerrectorado
e Condcenos
o Competencias
e Estructura
e Las personas
e Actividades
e Administracion Electronica
e Normativa
e Documentacion
e Noticias

e Enlaces

Ademés, publica “Accesos directos” no accesibles desde opcion de ment.

Fecha de actualizacion: 1-jun.-18 Pégina 18 de 165



&) UNIVERSIDAD DE ALMERIA Web institucional de la Universidad de Almeria

© SERVICIO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES . .y
¥ Areade desarrollo Edicién con Oracle UCM

3.7.1. Diagrama de navegacion de un Vicerrectorado

—| Mas Informacion

— Conocenos -

S Saludo
—» Competencias —» Competencia
Inicio — - Estructura - Inicio Unidad
UAI :
\J
l —» Las Personas
Inicio |
Vicerrectorado S Actividades R Actividad ﬁ |
Administracion Procedimiento
- Electronica
FDOF
S Normativa - d
L » Documentacion H[@
= Noticias = Noticia
L Enlaces @
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4. Responsables de los contenidos

4.1. Responsables de los contenidos de un Centro

El editor de los contenidos sera el jefe de negociado de apoyo al decanato o direccion del Centro. Las
noticias también las podra editar el jefe de negociado de Asuntos Generales de la Secretaria del Centro.

Los contenidos de profesorado, titulaciones, horarios, examenes y administracion electronica se
obtendrén de la B.D. corporativa, siguiendo los flujos de responsabilidades establecidos en ella.

4.2. Responsables del Claustro

El editor de todos los contenidos del Claustro sera el jefe de negociado de Vicesecretaria General,
excepto que el Secretario General designe otra persona para ello.

4.3. Responsables de Consejo de Gobierno

El editor de todos los contenidos del Consejo de Gobierno serd el jefe de negociado de
Vicesecretaria General, excepto que el Secretario General designe otra persona para ello.

4.4. Responsables de un Departamento
El editor de todos los contenidos del Departamento seré el apoyo administrativo del mismo, excepto

de aquellos contenidos (areas de conocimiento, docencia, investigacion, administracion electrénica) que se
obtienen de la B.D. corporativa que siguen los flujos de responsabilidades establecidos en ella.

4.5. Responsables de Gerencia

El editor de todos los contenidos de Gerencia sera el jefe de negociado de la misma, excepto que el
Gerente designe otra persona para ello.

4.6. Responsables de Secretaria General

El editor de los contenidos sera el jefe de negociado de Secretaria General.

Las normativas también las podré editar el jefe de negociado de Vicesecretaria General.

4.7. Responsables de un Servicio

El editor de todos los contenidos del Servicio sera establecido por el jefe/director del Servicio entre su
personal.

4.8. Responsables de un Vicerrectorado

El editor de todos los contenidos del Vicerrectorado sera el jefe de negociado del mismo, excepto que
el Vicerrector designe otra persona para ello.
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5. Manejo de la herramienta Content Server

5.1. Introduccion.

El “Content Server” es un repositorio basado en Web, donde todo el contenido (paginas, documentos,
imagenes,...) es almacenado para su gestion, reutilizacion y acceso.

Como responsable de actualizar los contenidos de una Web, usted tendra acceso al “Content Server”
Unicamente para insertar imagenes. De hecho, para insertar cualquier imagen en su Web, debera introducirlo
previamente en el ‘Content Server’.

5.2. Conectarse al Content Server.

La URL del Content Server en explotacion es http://cms.ual.es/idc. Al acceder a esta pagina se le
pedira que se autentique mediante su usuario y contrasefia de Campus Virtual.

ORACLE Bienvenido a Content Server ORACLE

INICIO DE SESTON EN EL SERVIDOR UCHM Inicio de sesion en el servidor UCM
Haga clic en el icono de inicio de sesién para obtener acceso

al servidor

o Nombre de usuario: |

@ Inicio de sesion Contrasefia: I

Login |

5.3. Introducir contenidos en el Content Server

Seleccionamos “Nuevo ingreso” del ment de la parte superior. A continuaciébn se mostrara el
“Formulario de ingreso del contenido”, en el cual debemos rellenar los siguientes campos:

Campo Descripcion

Obligatorio. Se trata de un identificador del contenido que vamos
a insertar en el Content Server. Ha de ser Unico, no tener mas de 30
Identificacion del contenido | caracteres y no se permiten los siguientes caracteres: espacios en
blanco, saltos de linea, retornos de carro, y los simbolos ; * ? : @ &
FVHE % <> K|

Obligatorio. Es la categoria del contenido que vamos a insertar.
Ha de elegir uno de entre una lista predefinida. Los tipos mas

Tipo L. , "y
usuales serdan ‘Imagen — Imagen’, para las imdagenes, y
‘Documento —°, para documentos.
Obligatorio. Nombre descriptivo que identifica al contenido.
Titulo Tendra un méximo de 80 caracteres.

*NOTA: En el caso de las imagenes, el valor de ‘alt’, que es un
texto que sustituye a la imagen en la Web, en el caso de que la
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imagen no se pueda cargar, se toma del campo titulo. Por esta
razon se recomienda usar un titulo descriptivo del contenido.

Obligatorio. ElI nombre del autor que revisa o crea el contenido.

Autor Seleccionelo de la lista desplegable.

Obligatorio. Debera ser “Public” si el contenido que se esta
Grupo de seguridad dando de alta va a publicarse en la Web. Y “Secure” si no se va a
publicar de momento.

Obligatiorio. Es una lista desplegable de la que se selecciona la
cuenta con la que se va a editar la pagina. Para usuarios que tengan
s6lo una cuenta (caso mas frecuente), ya vendra marcada la opcion
Cuenta correcta. Pero para usuarios con mas de una cuenta, por ejemplo
aquellas personas responsables de cambiar el contenido de méas de
una unidad organizativa, deberan seleccionar la cuenta
correspondiente a la unidad a la cual se va a afiadir el contenido.

Obligatorio. Campo para seleccionar desde una ubicacion
Archivo primario local o remota, el archivo que se pretende subir al “Content
Server” (una imagen).

Opcional. Campo para seleccionar desde una ubicacion local
0 remota un archivo que sirva como alternativa al archivo
primario. Debera tener una extension distinta a la del archivo
Archivo Alterno primario. Por ejemplo, puede ser recomendable que para una
imagen, la primaria sea de tipo “.png”, y la alternativa, .gif. Asi, si
por cualquier circunstancia la imagen primaria no pudiera
mostrarse, se recurriria a la alternativa.

Obligatorio. Numero que representa el nimero de veces que
Revision el contenido ha sido revisado. Comienza con un 1 cuando se
ingresa nuevo. El usuario no deberia cambiar este nimero.

Opcional. Este campo lo usaran los "robots" enviados por
los buscadores y se usara para indicar las palabras claves
relacionadas con la pagina en cuestion. Separar las palabras por ;.
Por ejemplo: noticias; actualidad; ...

Palabras clave

Opcional. Notas adicionales acerca del contenido que se va a
ingresar. La longitud maxima es de 255 caracteres. Se trata de una
descripcion del contenido que Unicamente se mostrard en el
“Content Server”, y no en la Web de la unidad.

Comentarios

Tipo de objeto de sitio Web Opcional. No es de interés para el usuario

Sitios Web Opcional. No es de interés para el usuario
Excluir de listas Opcional. No es de interés para el usuario
Seccion de sitios Web Opcional. No es de interés para el usuario
Resumen Opcional. No es de interés para el usuario
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Opcional. De interés sélo en el caso de las noticias, ya que el

Fecha del documento orden en que estas salen por la Web se determina por esta fecha.

Estado del documento Opcional. No es de interés para el usuario

Organo que lo emite, | Opcional. No es de interés para el usuario
aprueba, ...

Numero de paginas Opcional. No es de interés para el usuario

Identificador del contenido | Opcional. No es de interés para el usuario
padre

Obligatorio. Fecha en la que se publica el documento. Puede
Fecha de publicacion escribirse directamente sobre el campo o mediante el calendario.

Para introducir la fecha con el calendario, pulse el botén@.

Obligatorio. Fecha en la que caduca el documento. Puede
escribirse directamente sobre el campo o mediante el calendario.

Para introducir la fecha con el calendario, pulse el botén@. Sino
Fecha de caducidad se desea especificar especificar una fecha de caducidad, o el
documento no es susceptible de caducar, se recomienda poner una
fecha con un vencimiento muy largo. Por ejemplo, fecha de
caducidad: 12/12/2100 00:00.

Una vez que haya rellenado los campos necesarios, hay que finalizar pulsando el boton “Ingresar”.

5.4. Editar contenidos previamente introducidos

El usuario a menudo necesita editar algunos de sus contenidos, como por ejemplo cambiarles el
nombre, el archivo primario,... Esta tarea puede hacerse de una manera sencilla con el Content Server. En
primer lugar, hay que tener presente que un usuario sin permisos de administracion, como sucedera en la
mayoria de los casos, s6lo pueden editar sus propios contenidos.

Asumimos que el usuario, tras leer el apartado anterior cuenta con los conocimientos suficientes para
buscar contenidos en el Content Server. Supongamos que se ha hecho una busqueda y se ha localizado el
contenido que se desea. Para editar un elemento, primero hay que recuperarlo. Recuperarlo es una manera de
asegurarnos que nadie va a editar el contenido a la vez que nosotros. Para recuperarlo, hacemos clic

o , . . ¥= . . .
izquierdo del raton sobre el icono de acciones ( ;]) de la fila correspondiente al contenido que queremos
modificar y seleccionamos ‘Recuperar’. Podemos ver esto en la siguiente figura:
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Resultados de busqueda Se ha encontrado 1 elemento

[ v Cambiar vista v Acciones de consulta ]
[ v Acciones ]
B Descripcion Rev. Acciones
L promocion [ IMAGEN36017 ]
Autor:sysadmin Re_'\{isién: 2
O If:;;l;: g: ﬁ;‘gmm 03/ Informacidn de contenido @
Recuperar

Bajar archivo original

Ingresar un elemento de contenido similar
Enviar vinculo por correo electronico
Recuperar y abrir

Crear discusion

Una vez recuperado el contenido, ya podemos editarlo, pero primero tenemos que mostrar sus atributos
por pantalla. Para ello nos vamos al panel de la izquierda ‘Administracién de contenido’, y dentro de este
panel, elegimos ‘Contenido recuperado’. Podemos verlo en la siguiente figura:

Inicio Busqueda Nuevo ingreso Mi perfil

Mi Content Server
[+] Sitios Web
Explorar contenido

Contenidg

Biisqueda 11 Element

[=! Administracion de contenido Id

- [Eontenido recuperade SEGUNDATE

B Trabai e e

rabajo en curso e

Flujos de trabajo activos —

~- Contenido caducado PACO LIBR|

Proyectos de Publisher registrad PP PERSON

- 1= Nuevo folio S

Blsqueda de vinculos gestionadc PP_GENERI
Editor de formulario Web PP INICIO

PP_NOTICI}

IMAGEN360

Esto nos mostrara una tabla con los elementos que tenemos recuperados. Nos situamos en la columna
‘acciones’ del elemento que queremos modificar, hacemos clic izquierdo sobre el icono de acciones y
seleccionamos ‘Ingresar’. Esto nos lleva a una pantalla muy similar a la de dar de alta un nuevo elemento, en
la que rellenamos los campos a modificar. EI campo archivo primario debera cambiarse obligatoriamente.
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5.5. Buscar contenidos en el Content Server
Existen dos formas de buscar contenidos en “Content Server”:

e Busqueda rapida
e Busqueda simple
e Busqueda avanzada

5.5.1. Busqueda rapida

Se accede a ella a través del boton situado en la parte superior derecha. Se busca la cadena de texto
introducida, tanto en el titulo de los contenidos, como su identificador y otros metadatos, hasta dentro del
propio documento. Las ventajas que tiene es su facilidad y rapidez de uso, pero tiene como contrapartida el
hecho de que se capacidad de filtrar y refinar las basquedas es nula. Es muy util para busquedas iniciales y
generales.

> I T

5.5.2. Busqueda simple

Se accede a ella a través del enlace ‘Inicio’ situado en la parte superior izquierda de la pagina, en la
barra de herramientas. Se trata de una busqueda con un numero limitado de campos de informacion y
normalmente se usa para busquedas réapidas y sencillas.

Busqueda

Titulo |

Identificacion de contenido l

Fecha de publicacion: desde I hasta I

Busqueda de texto completo |

Ordenar por: | Fecha de publicacion | | Descendente v |

Los campos que no se rellenen, se asumira que pueden tomar cualquier valor. Cuando se termine de
rellenar los criterios de busqueda, pulsar el botén ‘Busqueda’ y en una nueva pagina, apareceran los
resultados.
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5.5.3. Busqueda avanzada

Se trata de una busqueda que permite especificar muchos mas criterios que los otros dos tipos
anteriores y ademas permite blsquedas de texto completo, es decir de blsquedas de cadenas de texto dentro
del documento.

A este tipo de busqueda se accede a través del enlace ‘Busqueda’ de la barra de herramientas.

Busqueda de texto completo

Escribir términos de bisqueda (i)

=
H
Bisqueda de metadatos

Identificacién de contenido | subcadena =l |
Titulo | Subcadena =~ |
Tipo l Subcadena ~l I I =l
Grupo de seguridad | Subcadena =l | | =l
Cuenta | Subcadena =l | | =l
Autor | subcadena =l |
Fecha de publicacion desde l— hasta l—
Fecha de caducidad desde| hasta|
Palabras clave | Tiene Ia palabra =
Comments | Tiene Ia palabra =
Numero de discusiones Desde I A
Tipo de discusion | Tiene Ia palabra = [ =l
Tipo de objeto de sitio Web | Tiene 1a palabra = | =l
Sitios Web [Contiene =] | Explorar... |
Excluir de listas [Contiene =] [ Explorar... |
Seccién de sitio Web | subcadena ~l | Explorar... I
Resumen | Subcadena =l |
Fecha del documento desde li E hasta ﬁ
Estado del documento I Subcadena _VJ I
Grgano que lo emite, aprueba... |Subcadena =l |
Numero de paginas Desde I A
Identificador del contenido padre | Subcadena =l |

Como vemos el nimero de criterios de busqueda es muy superior, permitiéndonos para cada uno
seleccionar de entre un conjunto de posibilidades. Estas posibilidades vienen en el campo de lista delante del
campo con el criterio a rellenar. Supongamos que en criterio de busqueda escribimos la palabra Presentacién
en el campo ‘Titulo’. Las posibilidades son las siguientes:

e Corresponde a: Busca contenidos cuyo metadato titulo sea exactamente Presentacion, o
contiene esta palabra de manera independiente, como por ejemplo: Presentacion de la
plataforma

e Inicio con: Si la primera o Unica palabra del titulo es presentacion. Ejemplo: Presentacion de la
plataforma.

e Termina con: Si la Gltima o Unica palabra del titulo es presentacion. Ejemplo: indice de la
presentacion.

e Subcadena: Si el titulo contiene esta palabra aungque forme parte de otra palabra mayor.
Ejemplo: Subpresentacion de actividades.

e No es subcadena: Si la palabra no aparece en el titulo. Ejemplo: Resumen de actividades.
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e No corresponde a: Si no es exactamente igual al titulo. Ejemplo: Resumen.

La misma explicacién que se ha dado para el campo titulo, puede aplicarse a los otros criterios.
5.6. Problemas mas frecuentes

En este apartado presentamos algunos problemas y cuestiones que se presentan a la hora de usar en
Content Server y que por su heterogeneidad, se ha optado por agruparlas en este apartado.

5.6.1. Elementos caducados

Hay un metadato cuyo cumplimiento es no obligatorio que se llama “caducidad”. Si se opta por
rellenarlo, el contenido caducara cuando se cumpla dicha fecha. Una vez que un documento ha caducado no
aparece ni en la Web, ni con las bisquedas que hasta ahora hemos visto en el Content Server.

Para poder visualizar nuestros contenidos caducados hacemos lo siguiente:

1. En el menu de la izquierda de “Content Server” seleccionamos “Administracion del contenido =
Contenido caducado”.

2. En esta pagina podemos ver el siguiente formulario:

Buscar contenido caducado o que va a caducar

Después de: |2?’.-"EIE.-"2EIEIE 1416 E B

-
Blzqued
Antes de: I I ;I M

r Contenido caducado

3. Seleccionamos mediante los campos lista de la derecha el rango de fechas entre las cuales buscar
contenido caducado, o bien si lo preferimos, s6lo una fecha a partir de la cual o hasta la cual buscar.
También se puede optar por marcar la opcion “Contenido caducado”, y no escribir nada, para que se
busque todo el contenido caducado.

4. Una vez que tenemos el listado de elementos caducados, pulsamos el botén informacién ® para
poder acceder a la informacidn del elemento caducado y para poder realizar acciones sobre él.

5. Las posibles acciones que podemos hacer sobre un elemento caducado son las que se muestran en el
circulo verde en la siguiente figura:
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formacion de contenido

whcciones de contenido | v Corredelectranico

Recuperar |

Identificacion de contenido: SPRUEBA123123412478034 )
. Actualizar
Revision: 2 o
) L Ingresar un elemento de contenido similar
Tipo: Servicio-

Suscribi
Titulo: Servicio de prueha 1 USCHIDIrSE

Autor: sysadmin
Comments:

Wiew Web Site Usage Report
Recuperar v abrir

Palabras clave: Agregar al recipiente de contenido activa

Web Site Dbject Type: Data File
Web Sites:
Exclude From Lists:
Web Site Section:
Resumen:

Fecha del documento:
Estado del documento:
Organo que lo emite, aprueba..:
Niamero de paginas: [
Identificador del contenido padre: SERYICIOS 20080521083747
Posicion: 0
Grupo de seguridad: Public
Cuenta:
Recuperado por:
Estado: Caducado
Formatos: Applicationiaml

wulos
Ubicacidon Web: hitp:fiblade! 4.ual.esfide_desafgroupsipublic/documentsisericioispruebal 231234124 78834 ~2 xml
Archivo original: sprueball2312312313xml
Discusidn: Crear discusidn
Revisidn Fecha de publicacion Fecha de caducidad Estado Acciones
[2] 28/05{2008 14:15 26/05/2008 14:16 Caducada Eliminar
1 28/05/2008 10:00 Minguno Caducada Eliminar

Aunque béasicamente vamos a usar 2:

= Actualizar: para poder cambiar la informacion del contenido.
= Eliminar: que se encuentra para cada version en la tabla ve revisiones del contenido situada
en la parte inferior.
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5.6.2. Contenidos bloqueados

En ocasiones, un contenido esta blogueado por otro usuario y que no se nos permite modificarlo. Esto
ocurre con frecuencia cuando en una unidad organizativa, varios usuarios tienen cuenta de contribuidor.
Para poder desbloquear un contenido, el procedimiento es el siguiente:

1. Buscamos el contenido en el Content Server, y una vez que lo hayamos localizado, hacemos clic
sobre el botdn de informacion:

2: | Prueba de contenido bloqueado 29/05/2008 sysadmin

- B PRZEAZLIZFIC

2. Tras esto llegaremos a la pagina de informacion del contenido. Aqui seleccionamos la opcién
“Deshacer recuperar” de la opcion del menu “Acciones del contenido”.

lido
~ B i ~ Carren eleckrdnico
Deshacer recuperacion
Identificacion de contenido: FABLOFRUEBAITZ3123123 | "
Revision: 1
) Ingresar un elemento de contenida similar
Tipo: Imagen -

Suseribi
Titulo: Prugha de contenido blogueada Heeribirse

Autor: sysadmin
Comments:

Aagreqar al recipiente de contenido ackivo

Palabras clave:
¥eb site Object Type:
Web Sites:
Exclude From Lists:
Web Site Section:
Resumen:
Fecha del documento:
Estado del documento:
gano que lo emite, aprueba...:
Mimero de paginas: 0
tificador del contenido padre:
Paosicion: 0
Grupo de seguridad: Fublic
Cuenta:
Recuperado por: sysadmin
Estado: Fuhlicado
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5.6.3. Problemas para entrar en el gestor de contenidos web

Suponiendo que tanto la version del navegador como la de java no son incompatibles con el gestor, o
sea que funcionan en otros equipos con esas mismas configuraciones, hay que probar a hacer lo siguiente

1- Entrar en http://cms.ual.es/idc/
2- Pulsar en login e introducir el nombre del usuario y su contrasefia
3- Pulsar en My profile

ORACLE Content Server

Horme Search Mew Check, In [+ Prafile Logout Help

My Content Server

Web Sites Search
Erowse Content

Search

Content Management

4- Bajar hasta abajo y pulsar el boton Site Studio Certificate Validation

Default Sort Order:
Default Result Count:

[ Lpdate ][ Reszet ]

Workflow In Manage Site Studio
Subscriptions for Queue for Portal Design Content Certificate
armando armando for armando Baskets Vvalidation
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5- Pulsar en el primer botén check y cuando el segundo boton aparezca activado, pulsarlo también.

Ephox Cerificate (EditLivel) Check

Oracle Cedificate (Site Studin)

6- Por altimo reiniciar el navegador. El gestor de contenidos deberia funcionar ya correctamente.

5.6.4. Otros problemas

Las soluciones a otros problemas pueden consultarse en las FAQ del CAU del STIC. Para hacerlo hay
gue entrar en el CAU en la direccién:

http://caustic.ual.es

con el usuario y contrasefia de Campus Virtual y, una vez conectado, pulsar sobre el icono @ subtitulado
FAQ-Area.

Dentro de la pantalla de FAQ existen apartados y subapartados, con iconos de carpetas , gue contienen
articulos. Pulsando sobre el titulo del apartado “Web” accederemos a las FAQ correspondientes a este
apartado. Dentro de este apartado nos encontramos otros subapartados, cada uno sobre un ambito distinto de
la web al que se puede referir la duda. En cualquiera de los apartados y subapartados podemos encontrar

articulos, con icono “«, cada uno de los cuales resuelve un problema concreto.

En caso de no encontrar solucién al problema, se puede crear un nuevo tique exponiendo el caso.
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6. Manejo de la herramienta Contributor

6.1. Introduccion

Cada una de las paginas que forman nuestra Web tienen definidas unas regiones especiales llamadas
‘regiones de contribucién’. La pagina normalmente permanece invariable excepto esas regiones, es decir,
no se permite a un usuario con el rol de editor modificar cosas tales como el mend de la izquierda, la
estructura y el estilo de la pagina, pero si que se le permite cambiar ciertos elementos que estan encerrados
en estas ‘regiones de contribucion’ mediante la herramienta Contributor.

Este tipo de contenidos editables son los que dan sentido a la pagina: por ejemplo, en la pagina de
noticias, el usuario editor puede afiadir noticias nuevas a la pagina, eliminar noticias antiguas, etc. En una
pagina de Documentacion podra agregar y eliminar documentos,... sin embargo, no le estara permitido
modificar otros aspectos como el estilo de la pagina. ElI objetivo de esto es mantener al usuario editor de
contenidos al margen de la complejidad que entrafia el disefio de paginas Web, facilitar y agilizar la labor
de edicion de una Web, permitir la edicion de una pagina Web por parte de personal no informatico, y
como ultimo objetivo lograr una imagen institucional consistente.

6.2. Acceder a la aplicacion Contributor
Para poder editar la Web de la unidad de la cual es responsable, los pasos a seguir son los siguientes:

e Abra su navegador de Internet, y navegue hacia la pagina que desea editar.

e Unavez en ella, pulse la combinacion de teclas (ctrl. + shift + F5), con lo cual, pasara a ver la
pagina en modo contribuidor. La pagina Web en modo contribuidor se distingue claramente del
modo normal, pues presenta una franja azul en la parte superior con el logotipo “Oracle Site
Studio Contribution Mode”, tal y como puede apreciarse en la siguiente figura:

v | "Il & I ..‘l_l L e e e e e e L L L i L e I e e L LA R
W € Documentacién - Yic. Prototipo - Universidad de Almeria

ORACLE Site Studio Contribution Mode

UNIVERSIDAD DE ALMERIA

A.'

N

Nota: La primera vez que intente acceder al modo contribuidor, es posible que su navegador
intente instalar algin pluggin, lo cual debera permitir. O también es posible que su navegador
tenga activado el bloqueador de elementos emergentes, que deberé desactivar para el sitio Web
de la Universidad de Almeria, si desea ejecutar el “Contributor”.

e Una vez que estemos en la Web en ‘modo contribuidor’, las regiones de edicion, es decir,
aquellas en las que se pueden agregar contenidos, aparecen con el icono de edicion
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& "= . En este caso, aparece en primer lugar el nombre de la regién (en
este caso “region documentos™), a continuacién el de edicion de la region,

e Para editar el contenido de una region de contribucién, hacemos clic derecho en el botdn de
edicién@. De este modo accedemos a la aplicacion “Contributor”.

6.3. Tipos de campos en Contributor
Los campos para editar depende del contenido que vayamos a editar, obviamente, no seran los mismos
campos los requeridos para hacer la pagina de noticias, que para hacer la pagina de enlaces. Sin embargo, los
campos que podemos encontrarnos pueden ser basicamente los siguientes:
e Campos de texto simple
e Campos wysiwyg
e Campos de imagenes

e Campos de listas de elementos

e Campos de vinculo

6.3.1. Campos de texto simple

Estos campos nos permiten introducir texto sin formato, es decir no podemos editar sus caracteristicas
como el sangrado, el tipo, tamafio o color de la fuente,... Es el campo mas habitual, ya que normalmente el
usuario no puede modificar los estilos. La siguiente figura nos muestra un ejemplo de este tipo de campo:

=l Titulo ()

oo % B3|

2

Titulo de la noticia

=

El punto rojo en la parte derecha indica que es obligatorio.

6.3.2. Campos wysiwyg

Se trata de un campo de formulario donde los usuarios pueden afiadir, editar, y formatear textos y
gréaficos. Es decir, este campo ofrece al usuario unas capacidades de edicién muy similares a los ofrecidos
por cualquier procesador de textos hoy dia:
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=l Resumen @

B I U0 \'& HEIementndeIista Vl = = = HTimesNean... V”l... Vl

=
R ATV B ROt HEE

Iy ‘Jb|"? f“o‘u

=

Este ©8 I texto de prusba

e deun
. c:ampn|

o Wysiwyg,

Columnal  Columna?
I

Sobre su uso, precisamente debido al gran parecido que ofrece con respecto a las herramientas de
edicion de textos actuales, no hay mucho que decir ya que el lector seguramente estard muy familiarizado
con ellas. Algunas de las opciones de edicién que podemos encontrar son las siguientes (su aparicién o no
dependera de cada caso):

Eliminar formato * : Sirve para eliminar el formato de presentacion del texto. Util cuando pegamos
texto de otras aplicaciones como MS Word.

e Aplicar estilolpé"ah i Sirve para aplicar alguna clase de estilo al texto seleccionado.

i— i—

h—_ i—

e Vifietas

e Sangrado =

e Alineacion

e Corrector ortografico v

e Insertar imagen =]

e Insertar hipervinculo & . Se ha observado que cuando en un campo de edicion WYSIWYG de
Contributor se pone un enlace de tipo sSLINK/CONTENTID a un documento nativo (Word, Excel,
ppt, ... en definitiva, que no sea pdf), este enlace no funciona. La Unica alternativa para crear este
tipo de enlaces es seleccionar en el asistente de enlaces la opcion ‘Enlace a la url del elemento de
contenido’ en lugar de ‘Utilice la seccion de metadatos predeterminados del sitio Web’. Para méas
informacion, consultar, dentro del apartado “6.3.5.1. Tipos de enlaces” el subapartado “3. Enlace por
ubicacion”.

e Insertar regla horizontal

e Informe de accesibilidad & : Nos proporciona un informe sobre el cumplimiento de las guias de
accesibilidad en esta pagina, y en caso de no cumplirlas, nos proporciona posibles soluciones.
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e Insertar tabla =
e Vista de disefio
e Vista HTML &3l : Para editar con codigo html.

6.3.3. Campos de imagenes

Nos permiten insertar imagenes en la region de contribucion. Para ello la imagen ha de estar
previamente almacenada en el “Content Server”. Consulte la seccion Manejo de la herramienta Content
Server para mas informacion.

Los pasos para insertar una nueva imagen son los siguientes:

e Pulsarenel icono@, tras lo cual se abrird un cuadro de dialogo del “Content Server”, que nos
mostrara las imdgenes que tenemos dadas de alta en el “Content Server”. Insistimos en que es
necesario que hayamos dado de alta la imagen previamente en el “Content Server”.

Il Cuadro de didlogo de Content Server

ORACLE' Content Server >3 I WY

Inicio Busqueda MNuevo ingreso Mi perfil Cierre de sesion Ayuda Agregar a Favoritos  Actualizar
Mi Content Server
[#] Sitios Web
Explorar contenido
i () pégina[1 ~]de2 ©
Administracion de conter

Administracion del sisten Descripcion

Resultados de blisqueda Elementos 1-20 de 38

w Cambiar vista v Acciones de consulta

Imagen de prueba [ IMAGEN DE PRUEEA ]
Autor:pes130 Revision: 1
Fecha de publicacion: 01/04/2008 11:57

Application fipg 136K

imagen Actividad de ejemplo [ IMAGENS5652 |
h Autor:sysadmin Revisidn: 2
P oari | Fecha de publicacion: 01/04/2008 11:46
L 3 Imagen de turcana
L ]

Application/fjpg 12K

imagenCursosVerano2004 [ IMAGENI4 ]
| Autor:sysadmin Revision: 2
e | Fecha de publicacion: 01/04/2008 11:46
L 5 Imagen de turcana
L]

Application fipg 8K

j imagenPlanEstrategico [ IMAGEN3Z
Autor:sysadmin Revision: 2
Seleccionar | \ Fecha de publicacién: 01/04/2008 11:46
L ! Imagen de turcana
L]

Application faif 3K

e A continuacién pulsar el boton ‘Seleccionar’ de la imagen deseada. Tras esto, volveremos de
nuevo a la aplicacion “Contributor”, con la imagen ya insertada en su campo correspondiente.

Para modificar la imagen, el procedimiento a seguir seria exactamente igual al descrito para su
insercion. Para eliminarla, basta con seleccionarla con el botén izquierdo del ratén en el ‘Contributor’, y una
vez seleccionada pulsar la tecla Suprimir (Supr.).
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6.3.4. Campos de listas de elementos

Este tipo de campos se caracterizan por albergar, no un elemento de informacion como hemos visto
hasta ahora (un texto, una imagen), sino un contenido mas complejo descrito por un conjunto de elementos
simples. En el ejemplo siguiente, supongamos una pagina Web que muestra un breve texto, y una serie de
enlaces relacionados con la unidad organizativa que estamos editando. Para poder mostrar esta informacion,
la region de contribucién deberia contar con un campo de texto para mostrar la breve descripcion citada. Sin
embargo, para mostrar los enlaces, ya no nos basta con un elemento como los vistos anteriormente, en primer
lugar, porque el editor puede meter los enlaces que le interese: uno, muchos, ninguno,... por tanto
necesitamos un tipo de campo que actle a modo de lista, conteniendo tipos de elementos mas simples que
son los que nos serviran en nuestro caso para representar enlaces de manera individual.

Por otro lado, supongamos que no existiesen estos campos ‘lista’. ;COomo podria conocer entonces el
disefiador de la pagina cuantos enlaces introducira el usuario editor? No hay manera de saberlo, de ahi la
potencia descriptiva de estos campos.

Existen dos tipos de listas, las dindmicas y las estaticas. La Unica diferencia entre ellas para el usuario
contribuidor sera la forma de ingresar elementos en ellas.

Listas estaticas

=l Enlaces

+*R7 | &9

Comentario Imagen Texto Vinculo

Donde las posibles acciones son:

o Afiadir un elemento a la lista®: Afiade un elemento con unos valores por defecto que
tendremos que cambiar posteriormente.

e Eliminar un elemento de la lista #: Para eliminar un elemento, primero debera seleccionarlo
en lalista, y a continuacion pulsar el boton de eliminar

e Editar un elemento de la lista# : Esta accion nos llevaré a una pantalla con un formulario de
“Contributor” donde podremos rellenar la informacion del contenido. Es muy importante hacer
esto después de afiadir un elemento a la lista, ya que este se crea con valores por defecto, es
decir tendra un titulo genérico, una descripcion genérica... Para editar un elemento, primero
tiene que seleccionarlo en la lista, y a continuacion, pulsar el boton editar.

e Subir o bajar posicién del elemento en la listaid: La posicién de los elementos en la lista
sera la que tendran cuando se muestren en la Web. Para mover un elemento en la lista, primero
tiene que seleccionarlo.

Listas dindmicas

=I actividad
K} (} o | @ Ttems: 1 —30of 3
D Title Date Author Type Info
ACTIVIDAD_PABLOD1 .Actividad de pablo ‘ 14/04/2008 14:50 .pesl30 Data File ‘j)
DDDDDDDDED | actividad 11/04/2008 14:37 | gaFo06 |Data File | @
LISTA_ACTIYIDADES_VICPRUEBA “Actividad 711,f04,f2008 12:46 .pesl30 i Data File @

Donde las acciones méas importantes son:
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~ . . o Y .
o Afiadir un elemento en la listal¥f : Esta accién nos llevard a una nueva pantalla del
“Contributor” con un formulario donde rellenaremos los datos y la informacion del nuevo
contenido que vamos a ingresar.

e Editar un elemento de la Iista@: Esta accion nos llevard a un nuevo formulario del
“Contributor” donde podremos editar los campos de informacion de este contenido que
estimemos oportuno.

e Mostrar informacion de contenido del elemento®: Nos muestra metadatos relativos al
elemento. Entre ellos, el autor, la fecha de creacion, y las versiones que existen de dicho
contenido. Podremos eliminar las versiones que deseemos, e incluso todas si queremos borrar
el elemento definitivamente.

Afnadir elemento a una lista dinamica

7 S z - , - .
Tras pulsar el boton, aparecera un asistente a través del cual iremos creando el contenido. Las
pantallas del asistente son las siguientes:

En primer lugar, seleccionamos la unica opcion disponible y pulsamos el boton “Siguiente” (Next).

/j Create New - Windows Internet Explorer - (O] x]

£  http://bladel 4.ual esfidc_desalresources/wem/sitestudio/contentwizard/contentwizard. htm

ORACLE Site Studio Create New

Choose content file

Choose a data file or native document within this website to use as the destination for your link.
Then dlick Next proceed.

Listo [ T T | | intemet [ % 100% -~ /

A continuacidn se nos mostrara un formulario donde rellenaremos los metadatos del contenido:
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/j Create New - Windows Internet Explorer =] B3

£  http://bladel 4.ual esfidc_desadresources/wem/sitestudio/contentwizard/contentwizard. htm

ORACLE' Site Studio Create New

Check-in content

Use the form below to check in the content which you would like to use as the destination for your
link.

®

Identificacion |
de contenido

*Tipo |Noticia -

* Titulo |Nueva noticia

* Autor |evtic eviic ;]

* Archivo

kiziarebia |defau|t.xm|

* Revision |1

Comments

B

Palabras I
clave

Fecha del —
documento I

*Fecha de —
2 4 -
publicacion IZO/O LT

Fecha de —
caducidad I
Restablecer

Listo [ T [ 6 intemet | ® 1002~

Los metadatos consisten en informacién sobre el contenido, y en ningun caso se trata de informacion
gue se mostrard en la Web. Su fin es Gnicamente el de poder organizar los contenidos en el Content Server.
Los campos con asterisco son de obligatorio cumplimiento. Aunque en general los campos son iguales entre
todos los contenidos, existen algunas pequefias variaciones entre ellos. Algunos de estos campos son:

o Identificacién del contenido: Puede escribirse cualquier nombre siempre y cuando no
contenga espacios en blanco, s6lo tenga caracteres alfanuméricos, y no esté repetido, es decir,
no exista ya otro contenido con el mismo nombre.

e Titulo: serd el nombre con el que se almacenara el contenido en el Content Server. Aunque
este no sea el titulo con el que aparecerd el contenido en la Web, si que se recomienda que sea
descriptivo.
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e Autor: Responsable de la creacién del contenido. Es un campo cuyo valor el usuario no debe
modificar.

e Archivo primario: Aparecerd inicamente en el caso de contenidos que lo requieran, como en
el caso de documentos o normativas.

e Revisién: Es la versién del elemento. El usuario tampoco debe modificar este valor.

o Fecha del documento: Es un campo no obligatorio que representa una fecha asociada al
contenido.

e Fecha de publicacién: Seréa la fecha en la que se publique en la Web. Por defecto es la fecha
de hoy.

Cuando se termine de rellenar los campos, se pulsa el botén “siguiente” y llegaremos a la ultima
pantalla del asistente:

,C‘ Create New - Windows Internet Explorer O] =]

|g http:#/bladel 4. ual ezdidc_deszafresources Awcmydsitestudio/contenbwizard/conten vI

ORACLE" Site StudioCreate New

Check-in Confirmation

The content item "™WOTICIA_PRUEBA 1™ was successfully chedked in.

' Edit content item now

" Exit without editing

Cancel

Lo | | | | 1| €D Intemet R0 -

En esta se nos preguntara si deseamos editar la informacion del contenido ahora o no. Cuando
seleccionemos una opcidn, concluimos pulsando el botén “Finalizar” (Finish). Recuerde que el contenido se
ha creado pero los datos con los que aparecera en la Web aln no han sido introducidos. Hasta ahora s6lo

hemos introducido metadatos. Para afiadirle informacion al contenido debera editarlo. (Boton @)
Eliminar un elemento de la lista dindmica

Como hemos comentado en la introduccion de este apartado de listas dindmicas, para eliminar un elemento,

debe primero pulsar el boton de accion “Informacion” @ Este boton nos mostrara una pagina con los
metadatos del contenido, y en la parte inferior, una seccion llamada “vinculos” con las distintas versiones del
contenido.
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Vinculos
Ubicacion Web: hitp://blade14.ual.esfidc desa/groups/public/documents/noticia/noticia pruebat.xml
Discusion: Crear discusion
f rRevisiérn ’ Fédwa 'de pdblicad‘én " #e&a de cadudrdra'd " Estado " Acdbnes
[1] 20/04/2008 12:52 Ninguno Publicado Eliminar

Si deseamos eliminar una version del elemento, pulsamos “Eliminar” en la columna “Acciones” de la
fila correspondiente a la version que deseemos eliminar. Si queremos borrar un elemento por completo,
eliminamos todas sus versiones.

6.3.5. Campos de vinculos

Se trata de un campo que nos permitira introducir direcciones para enlazar a un archivo a alguna pagina
Web. Estos campos presentan en el “Contributor” la apariencia mostrada en la siguiente figura:

" =l ¥inculo
URL: |http: {fwww,ual es

Obtener utl...

6.3.5.1. Tipos de enlaces

Existen tres tipos de enlaces, cada uno de ellos con un fin distinto. Para abreviar, los llamaremos
enlace con URL completa, enlace por nombre y enlace por ubicacion.

En general diremos que el enlace con URL se utiliza preferentemente para enlazar con paginas o
archivos que estén fuera del gestor de contenidos y los otros dos, se usan para enlazar elementos (paginas,
documentos, imagenes, ...) que estén ubicadas en el Content Server.

Para mayor claridad se ha incluido al final una tabla explicando el método a usar dependiendo del
contenido que estemos introduciendo. Sin embargo, ahora vamos a ver como obtener cada uno de los
enlaces:

1. Enlace con URL completa

[ = ¥inculo
URL: jhttp: ffwwn,ual.es
Obtener utl...

Puede hacerse de dos formas, bien escribiendo la direccion directamente en el campo “URL”, como en
la figura anterior, donde hemos puesto http://www.ual.es, o bien pulsando en el hipervinculo “Obtener url...”
y en el asistente que aparece a continuacion, seleccionar la Giltima opcion, “Enlace a la siguiente URL” (Link
to the following URL), y escribir en el campo de texto la direccién deseada, tal y como podemos ver en la
siguiente ilustracion:
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¥ http:/ /blade14.ual.es - Link Wizard - Mozilla Firefox ] 101 x|
ORACLE' Site Studio Link Wizard

Choose type of link

You may create a link to a website section, a specific file within a website (new or existing), or an external
link.

€ Link to a section
C Link to a file
@ Link to the following URL: ]http:ﬁwww.ual.es

2. Enlace por nombre

=l ¥inculo

URL:
Obtener url,..

Para construir este tipo de enlaces pulsamos en el enlace “Obtener url” para lanzar el asistente (NOTA:
el texto “Obtener URL” puede variar dependiendo del contenido, aunque el efecto de la accion es el mismo,
es decir, en ocasiones cuando el vinculo tenga que hacerse hacia un Documento, en lugar de “obtener url”
tendremos “Obtener archivo”).

1. En la primera pantalla del asistente, seleccionamos “Link to a file” (Enlace a un fichero) y pulsamos
siguiente. A continuacion, el siguiente paso del asistente nos preguntara si deseamos seleccionar el fichero de
entre los que tenemos en el “Content Server” o bien cogerlo de nuestro equipo.
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) http://blade14.ual.es - Link Wizard - Mozilla Firefox M=] B3

ORACLE Site Studidink Wizard
Choose content file

Choose a data file or native document within this website to use as the
destination For vour link. Then click Next proceed.

(B Existing file from server
C Existing local file

Enlazar con un archivo en el “Content Server” (Existing file from Server):

2. Tras seleccionar en el asistente la opcion de “Existing file from Server” y pulsar “Siguiente”,
llegamos a la siguiente pantalla del asistente en la que se nos muestra un listado con los documentos del
“Content Server” que podemos seleccionar. Para seleccionar el documento con el que queremos crear el
hipervinculo, pulsamos el boton “Seleccionar” de su fila correspondiente:

blade14.ual.es - Resultados de bilisqueda - Mozilla Firefox

ORACLE" Content Server

Inicio Blsqueda Muevo ingreso i perfil Cierre ¢ 1 Ayuda Actualizar
Mi Content Server
[+ Web Sites

[+ Explorar contenido

[#|Busqueda J Péginal 1 'lde 10 @
Administracion de contenido

Resultados de busqueda Elementos 1-20 de 1499

v Cambiar vista v Acciones de consulta ]

Seleccionar Identificacidn  Tiulo | Fecha Autor Acciones
Se!eccionarl 5SS PROJECT UaL Webdel 29/0¢ sysadmin 'E]‘@

Seleccionar | | NORMATIVACONSEJOSC | Datos de | 29/0¢.  sysadmin =@

Seleccionarl DOCUMENTO37743 10- 21 ju 29/0¢ sysadmin

Se!eccionarl DOCUMENTO38671 16- Orde = 29f0¢ sysadmin

Se!eccionarl DOCUMENTO35069 05- 30 al - 29/0¢ sysadmin

Se!eccionarl DOCUMENTO35070 06-02m  29/0< sysadmin

Seleccionarl DOCUMENTO34560 03- 1 ma 29/0¢ sysadmin

Seleccionarl DOCUMENTO34553 02-9fet  29/0¢ sysadmin

Se!eccionarl DOCUMENTO37745 11- 29§ 29/0¢ sysadmin

Seleccionarl DOCUMENTO37532 08- 7 jur = 29f0¢ sysadmin

Seleccionarl DOCUMENTO37531 07-15m  29/0¢ sysadmin

3. Cuando seleccionemos el archivo, pulsamos el boton “next”, y pasamos a la siguiente pantalla del
asistente.
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4. A continuacion, seleccionamos la primera de las opciones “Use default website section metadata”, y
pulsamos siguiente, tal y como se muestra en la siguiente figura:

I http:/ /bladel4.ual.es - Link Wizard - Mozilla Firefox - |I:I|i|

ORACLE" Site Studio Link Wizard
Choose a section

Select a website section Fram the Form below to create a link to the primary page of that
section,

(¥ se default website section metadata

' Chonse a website section:

| Web de la Universidad de Almeria (UAL) ;I
Inicio

' Link ko the Conkent Them's LRL

5. A continuacion, en el siguiente paso seleccionamos “ID-based URL - URL token format”, como se
aprecia en la siguiente ilustracién, y pulsamos siguiente:

adel4.ual.es - Link Wizard - Mozilla Firefox
ORACLE Site Studio Link Wizard

Choose URL format

€ path Based URL

= Generate Relative Path

' 10-based URL

' Clignt Side Scripk Format
. Server Side Script Format
{* URL Token Format
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ORACLE Site Studio Link Wizard
Confirm link

Yerify the URL For wour link below, Use the additional controls if wou want wour link,
destination to open in a new browser window

Link URL: ssLINE/CONOCENOSSPRUEEL

I Open link target in new window | ;I

Enlazar con un archivo en nuestro equipo (Existing local file):
Partimos del paso 1 del apartado anterior.

2. Para ello, en la primera opcion del asistente, seleccionamos la opcion “Existing local file” y
pulsamos siguiente, tal y como se muestra en la siguiente figura:

) http:/ /blade14.ual.es - Link Wizard - Mozilla Firef... [lj[=] B3

ORACLE' Site Stuitio Wizard

Choose content file

Choose a data file or native document within this website to use as
the destination For your link. Then click Next proceed.

C Existing file from server
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3. Tras eso, nos aparecerd el formulario de ingreso de contenidos en el “Content Server”. Como nota
més destacable en este paso hay que comentar que en el campo tipo tenemos que seccionar depende del
contenido que vayamos a introducir. Si vamos a introducir una imagen, ponemos tipo “Imagen”, si es un
documento “Documento”,.... Cuando terminemos de rellenar el formulario, pulsamos siguiente, y pasamos
al siguiente paso.

4. A continuacion, seleccionamos la primera de las opciones “Use default website section metadata”, y
pulsamos siguiente, tal y como se muestra en la siguiente figura:

lade14.ual.es - Link Wizard - Mozilla Firefox

ORACLE Site Studio Link Wizard

Choose a section

Select a website section From the Form below ta create a link to the primary page of that
section,

' |Jse default website section metadata

' Choose a website section:

I Web de la Universidad de Almeria (UAL) ﬂ
Iniicio

" Link to the Cantent Ttem's URL

5. A continuacion, en el siguiente paso seleccionamos “ID-based URL - URL token format”, como se
aprecia en la siguiente ilustracién, y pulsamos siguiente:

./ fblade14.ual.es - Link Yizard - Mozilla Firefox

ORACLE Site Studio Link Wizard

Choose URL format

€ path Based URL

~ izenerate Relative Path

@ 10-hased LRL

 Cliert side Scripk Farmak
. Server Side Script Format
(% URL Token Format
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ORACLE Site Studio Link Wizard

Confirm link

Yerify the URL For wour link below, Use the additional contrals if wou wank souor link
destination ko open ina new browser window

Link URL: ssLINK/CONOCENOSSPRUEEL

r Open link target in new window | | ;l

3. Enlace por ubicacién

En esta forma, los pasos son los mismos que en el enlace por nombre, aunque la diferencia viene a
partir del paso 4. En este caso en lugar de la opcion “Use Default Web site section metadata”, seleccionamos
“link to the content item’s URL”.

¥ http://blade14.ual.es - Link Wizard - Mozilla Firefox =] B3

ORACLE Site Studitink Wizard
Choose a section

Select a website section from the form below to create a link to the —
primary page of that section.

€ Use default website section metadata

€ Choose a website section:

fweb de la Universidad de almeria (UAL) : ~ |

= Inicio
Universidad
# Plantillas

% Link to the Content Item's URL

Y en el dltimo paso, pulsamos finalizar.
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6.3.5.2. Tabla-resumen con los tipos de enlace a usar en cada pagina

Edicién con Oracle UCM

A continuacidn, se muestra la tabla con el tipo de enlace que podemos usar en cada caso, segun la
paginay el contenido:

Pagina Contenido Campo Método
Inicio Acceso Directo | Vinculo - enlace por nombre
- enlace con URL completa
Condcenos Plano  del | - enlace por ubicacion. El destino ha de ser una imagen.
edificio
Condcenos Reglamento | - enlace por ubicacion. El destino ha de ser un documento.
interno
Qué Servicio Vinculo - enlace por nombre
ofrecemos
- enlace con URL completa
El destino ha de ser otra pagina
Qué Servicio - | Vinculo - enlace por nombre
ofrecemos Caracteristicas
- enlace con URL completa
Qué Servicio - | Fichero - enlace por nombre
ofrecemos Caracteristicas
A quién | Destinatarios Servicios - enlace por nombre
atendemos
Solicitudes Lista de | Documento | - enlace por nombre
Adm. solicitudes
administrativas
Solicitudes Lista de | Formulario | - enlace por nombre
Adm. solicitudes
administrativas
Actividades | Actividad Vinculo - enlace por nombre
- enlace con URL completa
El destino ha de ser otra pagina
Actividades | Caracteristicas | Vinculo - enlace por nombre
- Actividad
- enlace con URL completa
Actividades | Caracteristicas | Fichero - enlace por nombre
- Actividad
Enlaces Enlace Vinculo - enlace con URL completa
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7. Como actualizar contenidos

En los siguientes apartados se describen cada uno de los contenidos que podemos encontrarnos a la
hora de editar nuestras paginas con Oracle UCM.

1.1. Proteccion del Correo Electronico

Por motivos de seguridad, cuando se escriba en un campo contenidoHTML un correo electronico se
deben seguir los siguientes pasos:

Al editar el contenido en el campo contenidoHTML pinchamos en el icono & gue nos mostrara la
vista HTML del contenido:

©@d= FH=L,HEE B

Wiska HTML

Dentro de esta vista donde deseemos situar el enlace de correo electronico debemos colocar en lugar
del habitual codigo HTML que seria éste:

<a href="mailto:ejemplo@ual.es">Texto a mostrar de email sin proteger</a>
uno de los siguientes (en rojo se ha resaltado el texto que debe ir cambiando el editor)

e En caso de que se desee visualizar como enlace un texto distinto al email:

<span class="spamspan">

<span class="u"> ejemplo </span> @

<span class="d"> ual.es </span>

<span class="t"> Texto a mostrar de email protegido </span>
</span>

e En caso de que se desee visualizar el email como texto, sin incluir otro texto adicional:

<span class="spamspan">
<span class="u"> ejemplo </span> @
<span class="d"> ual.es </span>
</span>

En los apartados que se detallan a continuacién no es necesaria la accién de proteccion, siempre y
cuando el correo electronico proceda de la aplicacion “Web Institucional”, para cualquier elemento
“ContenidoHTML” dentro de cualquiera de estas paginas seré precisa la accion anteriormente descrita.

e Datos de contacto en Pagina de “Inicio” de la Unidad
e Datos de contacto en “Conocenos”

e Correo electronico en “Las Personas™

e Datos de Profesor en “Areas de Conocimiento”

e Datos de profesor en “Docencia”

e Correo electronico en “Contacta con nosotros”
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[.2. Pagina inicial de la Unidad Organizativa

7.2.1. Descripcion e informacion necesaria

Esta es la pagina inicial de la Unidad Organizativa, a la que primero se accede y hace las veces de
presentacion inicial de la misma. En esta pagina hay dos zonas de contribucién que el usuario editor puede
modificar y dos regiones no editables desde el contributor:

e Region inicio. Editable por un usuario contribuidor.
e Regidn accesos directos: Editable por un usuario contribuidor
e Regidn de noticias: No editable

e Region de datos de contacto: No editable.

La Biblioteca tiene una adaptacion de esta pagina donde se incluye dos zonas adicionales por encima
de las noticias: un formulario de busqueda con INDAGA (hasta sep-2014 se estuvo usando ENCORE) y un
chat propio de la Biblioteca. A continuacion vamos a mostrar una pagina de inicio de una unidad
organizativa y posteriormente una captura de la pagina de inicio de la Biblioteca.

La distribucion de las regiones en la pagina de inicio de una unidad organizativa es la que vemos en la

siguiente figura:

UNIVERSIDAD DE ALMERIA

e e p—— e B E B COJ

entifico Tecnico I11 Matematicas

Region datos de contacto

Erglish Espaficl  ®x

b Estudios  >>

> Cenéeenos
> Estructura

>Las Persona; s

> Qué ofrecemos

A quién atendamos

Comunidad >>

Regién noticias

Regién accesos
directos

E Stic Univ. Almeria 2

Regién inicio

e) 5;4?« Im R R

Region inicio|

dad
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La distribucion de las regiones en la pagina de inicio de la Biblioteca es la que se muestra a
continuacion:

English

Espafiol Francais $X

¥ Datos de contacto

Edificio: Biblioteca

Planta: 1, Despacho: 1.211

Ctra. Sacramento s/n

La Cafiada de San Urbano 04120 Almeria
Teléfono: +34 950 214052

e-mail: dirbibli@ual.es

Directora Encarnacion Fuentes Melero

Regién Datos de contacto

2 uAL> U dad > i les > Bibl
Universidad >> Investigacion >> Estudios >> Sociedad Comunidad >>
ek
el % encore: el buscador de la biblioteca % accesos directos
> Conécenos
Introducir término
> Estructura > CATALOGO CLASICO
>
Las Personas Ib\ilq"edl l
2 > MI REGISTRO: reservar,
> Qué ofrecemos renovar...
> Administracién Buscador
S dad:
Electrénica 22 =
> Zona interactiva {E C 11 At
»> REPOSITORIO
> Documentacioén INSTITUCIONAL
Horario de disponibilidad del chat:
> Recursos de informacion De lunes a viernes: de 9 a 14 h. y de 16 a 21 h. >> CALENDARIO Formacion de
Periodos vacacionales: de S a 14 h. lisssrion
> Solicitudes N ety
Administrativas /~ Normas de uso del chat Reg ion Inicio >> EPHORUS, programa
antiplagio
> Noticias
£, Pregiintanos »> GUIAS TEMATICAS
> Enlaces
> DOCIMOTECA
& o e
© “Regivnrinicio
= ” > ENCUESTA de Satisfaccién
Quejas y sugerencias 2013
L e R RS »> RESULTADOS Encuesta de
o =@ Satisfaccion 2012
- scribe aqui para chatear.
Tweets Seguis Ch: >> RECURSOS A PRUEBA
Chat
. >> Carta de Servicios
-2
% noticias Region accesos
rectos

> Factor de Impacto 2012 en Journal Citation Report (JCR) | 29-ago-2013
> Horario Sala 24 horas de Biblioteca | 30-jul-2013
. > Springerlink incorpora la descarga completa de e-books | 24-jul-2013

> Horario de Verano | 02-jul-2013

> Los libros se van de vacaciones
| 28-jun-2013

Region inicio

Region noticias

mas noticias >>

Actualizado por- B
Fecha

aviso legal | politica de privacidad | ascesibil
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Regidn Inicio:
Los elementos editables de esta zona son:

e Imagen de inicio: Es la imagen que aparecerd en la cabecera de la pagina. Sus caracteristicas
recomendadas se describen en el apartado observaciones. Obligatorio.

o Descripcién: Se trata de un breve lema o mensaje afin con los objetivos de la Unidad Organizativa.
Obligatorio.

¢ Numero de Noticias a visualizar: Se refiere al nimero de noticias que queremos que se muestren
en la region inicio. Su valor por defecto es 3.

e Utilidades: es una lista de enlaces bajo el menu principal a redes sociales, preguntas frecuentes,
blog, foro, chat, etc.

e Incluir cuadro de Twitter: es un cuadro de marcado. Si se marcay en las utilidades hay un enlace a
Twitter indicando el id del data-widget del cuadro de Twitter, se mostrara dicho cuadro con los
Gltimos Tweets de la unidad en la columna izquierda bajo el enlace a la pagina de sugerencias.

e Sello de Calidad AENOR: es un cuadro de marcado. Si se marca, se muestra el sello de Calidad
AENOR en el pie de pagina.

e Mostrar sello AENOR sdlo en la pagina de inicio: es un cuadro de marcado. Si se marca, sélo se
muestra el sello de Calidad AENOR en la pagina de inicio de la unidad y no en el resto.

e Sellos de la unidad: es una lista con otros sellos (calidad, premios...) que pueda tener la unidad.
Para cada uno, puede indicarse que aparezca s6lo en la pagina de inicio de la unidad o también en el
resto.

Exclusivamente para la pagina de inicio de la Biblioteca, los elementos editables, ademés de los
anteriormente mencionados, son:

e Normas de uso y horario para el chat: en este campo podremos introducir comentarios
relacionados con el chat, como son enlaces a las normas de uso del chat de la Biblioteca, texto
indicando el horario de atencion al pablico del chat, etc.

Regidn accesos directos:
Esta regidn es el equivalente a las anteriores promociones en Turcana, s6lo que ahora se denominan
“accesos directos”. En ella se incluyen vinculos hacia contenidos o paginas Web destacadas y relacionadas

con la actividad de la Unidad Organizativa. Para cada acceso directo, la informacidén que se muestra es la
siguiente:

e Titulo: Es el titulo del acceso directo. Obligatorio. Se recomienda no sobrepasar 1 linea.
e Vinculo: Es el enlace al que va dirigido el acceso directo. Obligatorio
e Descripcion: Breve comentario sobre el acceso directo. Opcional.
Regidn noticias:
Es una region no modificable por el usuario contribuidor, la zona central, donde se muestran las

noticias de la unidad organizativa. Estas se mostraran en el mismo orden en el que se muestran en la pagina
de noticias, es decir por la “Fecha del documento”, y si la unidad organizativa no tuviese noticias, la regién
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de la parte derecha, la de accesos directos, ocupara la parte central. SGlo se mostraran las tres primeras de la
pagina de noticias.

e Titulo

e Fecha de publicacion

e Resumen de la noticia
Regidén datos de contacto:

Esta regién tampoco es editable por el usuario, ya que toma los datos de dirweb.

1.2.2. Gestion de contenidos de la region Inicio

Para poder afiadir o editar los contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet.

Una vez ahi, debemos acceder a la aplicacion “Contributor”, para lo cual hacemos clic derecho en el
icono de edicion. (Véase apartado Manejo de la herramienta Contributor).

La pantalla para introducir la informacién de esta region es la siguiente:
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s

Area de desarrollo Edicion con Oracle UCM
A e e Sl 1 Feme——
'@ Oracle Site Studio Contributor - Mozilla Firefox ol o)
@ bladeld.ual.es/idc_desa/resources/wem/sitestudio/wem.sitestudio.form.htm?WCMPopupld=POPUP048445592008 ..i N v 3 v
=l Imagen de Inicio @ &

=l Descripcion

85999.

Tus consultas en el Centro de Atencién al Usuario (CAU) http://cau.ual.es o en el teléfono

P
===

=l Numero de Noticias a Visualizar

3
=1 utilidades
+RZ7| 2@

Vinculo Nombre Tipo 1d del data-widget
http:/fwww.ual.es Youtube youtube £
http://blog.ual.es Blogs blog
https://twitter.com/Ual_Tic Siguenos en Twitter twitter 600000000000000000

=3=

= Incluir cuadro de Twitter

Marcar en caso afirmativo:[¥]

===
==

=] Sello de Calidad AENOR

Marcar en caso afirmativo:[¥]

==
=t

[= Mostrar sello AENOR solo en la pagina de inicio

Marcar en caso afirmativo:[V]

==
===

[z Sellos de la unidad

+X/7 09 ,
Imagen del sello Texto del sello URL del sello Mostrar sello sdlo en la pagina de inicio A
e i

La descripcion es un campo de texto, y la imagen debera estar previamente en el “Content Server”.
Puede consultar como se editan los campos de texto y se introducen imagenes en el apartado Manejo de la

herramienta Contributor.

La imagen de inicio de la unidad organizativa ha de cumplir los siguientes requisitos:

e Ser coherente con la mision de la unidad.

e Tener unas medidas de como minimo 500x100 y como méximo 640x246 (pixeles)

e Formato jpg, png, o gif.
e Serecomienda que la imagen ocupe menos de 50 KB.
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Tanto las Utilidades como los Sellos de la unidad son listas estaticas. Puede consultar como afadir,
editar y eliminar contenidos en este tipo de campos en el apartado Manejo de la herramienta Contributor, en
la seccidn Listas estaticas.

El formulario para ingresar la informacién de una utilidad es el siguiente:

@ Editor deFila de Lista Estatica - Mozilla Firefox =R
bladeld,ual.es/idc_desa/resources/wom/sitestudio/elements/staticlist/staticlistrow.form.htm?WCMPopupld=POPL @ = v ¥ -
ORACLE' Editor de Fila de Lista Estatica de Site Studio
Utilidades: Fila 3
Elementos @ Actualizar Fila y Cerrar Cancelar
=l Vinculo
URL: https: //ftwitter .comUal_Tic
Obtener wrl...
=F=
= Nombre @
Siguenos en Twitter
=l Tipo
Tuitter B
Sin icono
{5" Blogs
(2 Chats
=l Id del data-widget
&) Faq, ayuda
JE = dh & £ Foros
£00000000000000000 & mntranet
L] Documento
-\, Busgueda
[ Correo
™1 Enlaces
o Contacta con nosotros
@ Quejas v Sugerendas
a Tuenti
Youtube
[Ej Facebook

Introduzca en Vinculo la direccidn de la utilidad y después su Nombre, que serd el texto que aparecera
como enlace. Segun el Tipo que se seleccione en la lista, aparecera el icono correspondiente junto al enlace
de la utilidad.

Para mostrar el cuadro de Twitter es necesario incluir un id del data-widget en un enlace de tipo
“Twitter”. Si no tenemos creado el cuadro para el usuario de la unidad, es necesario navegar a la direccion:

https://twitter.com/settings/widgets/new

Serd necesario autenticarse con el usuario correspondiente. En la pantalla que se muestra hay que
introducir los siguientes datos:
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Q Inicio ’ Notificaciones ’v‘ Mensajes
Crear un widget de usuario

Afiade cualquier cronologia publica de Tw

en tu si

' Buscar en Twitter

<« %A

+ Volver a configuracion de widgets

eb utilizando la herramienta de abajo. Solo tienes que seleccionar la fuente

de tu cronologia, las opciones y al final copiar y pegar el codigo HTML en tu pagina
Para mas informacion, lee la documentacion para desarroliadores.

Elige la fuente de tu cronologia

Cronologia de usuario  Favoritos  Lista
Configuracion
Nombre de @ Ual_Tic
usuario
Opciones Excluir respuestas
¥ Autoexpandir fotos
Altura 400 )
Plantilla . EI
Color del Pre-definido (azul)
enlace,

Para opciones visuales avanzadas, por favor,
consulta la documentacion de personalizacidn

[Tl Deshabilitar la personalizacién de
Twitter [?]

Crear widget Cancelar

Buscar

Coleccién
Vista previa
Tweets plisnouls
15h é

Stic Univ. Almeria @Uzl_Tic

' El STIC estd renovando los ordenadores de todas las
aulas en los aularios I, IL, TIT y 1V. Para el inicio de curso
todos ellos serdn nuevos.

Stic Univ. Almeria @Ual_Tic 29 jul
| El STIC pone en marcha un sistema de firma de todas las

guias docentes de cursos anteriores. bitly/1VMzF5g #ual

Stic Univ. Almeria @Ual_Tic 24 jul
! En el mes d agosto, el CAU y la sala PAS / PDI estaran
cerrados. Puedes tramitar tus peticiones / incidendias en S

Twittear a @Ual_Tic

Al usar los Widgets de Twitter estds de acuerdo con las Reglas a sequir del Desarrollador.

Pulse el boton “Crear widget”. Se mostrara la pantalla:

0 Inicio Q Motificaciones ﬁ Mensajes

Tweets de Stic Univ. Almeria (@Ual_Tic)

Afiade cualguier cronologia publica de
de tu crof

n tu

Para mas info

Configuracion

MNombre de @ Ual Tic
usuario
Opciones Excluir respuestas
[¥] Autoexpandir fotos
Altura 400 el
Plantilla Claro B
Colordel  Pre-definido (azul)
EmaceFara opciones visuales avanzadas, por favor,

consulia la documentacion de personalizacion.

[7] Deshabilitar 1a personalizacidn de
Twitter [7]

Cancelar

gia, las opciones y al final copiar y pegar
rmacion, lee la documentacion para desarrolladores.

y Buscar en Twitter

- &A@

+ Volver a configuracién de widgets

b utilizando la herramienta de abajo. ¢ seleccionar la fuente

| codigo HTML en tu pagina

lo tienes que

Vista previa

Tweets ¥ Sequir

Stic Univ. Almeria @Ual_Tic

! El STIC esté renovando los ordenadores de todas las
aulas en los aularios L IL Il y IV. Para el inicio de curso
todos ellos seran nuevos.

15h [

Stic Univ. Almeria @Ual_Tic 29jul
| El STIC pone en marcha un sistema de firma de todas las

gufas docentes de cursos anteriores. bit.ly/1WMzF5g #ual

Stic Univ. Almeria @Usl_Tic 24 jul
! En el mes d agosto, el CAU y la sala PAS / PDI estardn
cerrados. Puedes tramitar tus peticiones / incidencias en 2

Twittear a @Ual_Tic

en el HTML de tu sitio

Al usar los Widgets de Twitter, estds de acuerdo con las Reglas a seguir del Desarrollador.

En la zona marcada se muestra el valor del id del data-widget. Puede copiar el texto completo en un
editor de texto plano (como el bloc de notas de Windows, pero no usar Word o similar) y seleccionar
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posteriormente sélo el valor de este identificador para introducirlo en el campo ““id del data-widget” de la
utilidad.

Cuando termine de rellenar todos los campos de la utilidad, guarde los cambios pulsando el botén
“Actualizar Fila y Cerrar”.

El formulario para ingresar la informacion de un sello de la unidad es el siguiente:

Sellos de la unidad - Fila 1

Elementos = @

=l Imagen del sello @

w o &

[=] Texto del sello @
w o X ERE@A

Sello de prueba.

=l URL del sello

URL: http:/fwww.ual.es
Obtener url...

=] Mostrar sello sélo en la pagina de inicio

Marcar en caso afirmativo:[4]

La Imagen del sello ha de estar previamente introducida en el Content Server. Puede consultar como se
introducen las imagenes en el apartado Manejo de la herramienta Contributor. Introduzca el nombre del
sello o un breve texto descriptivo en Texto del sello. En el campo URL del sello indique la direccién de la
web de la organizacion, si la tiene. E indique si quiere mostrarlo sélo en la pagina de inicio. Cuando termine

de rellenar todos los campos, guarde los cambios pulsando el boton guardar E.
La imagen de cada sello de calidad ha de tener las siguientes caracteristicas:
e Tener unas medidas de como minimo 25x18 y como maximo 50x32 (pixeles)

e Formato jpg, png, o gif.

Cuando termine de rellenar todos los campos de la regién de inicio, guarde los cambios pulsando el

botén guardar E.

Pégina 56 de 165



NIV AL L ! . o ~ Webinstitucional de la Universidad de Almeria
SERVICIO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES -,
Area cle desarrollo Edicion con Oracle UCM

71.2.3. Gestion de Contenidos de la region Accesos Directos

. . . ., e
Una vez hayamos accedido al Contributor tras pulsar el icono de edicion El de esta
region, vemos que el campo accesos directos es de tipo “lista estatica”. Puede consultar como afadir, editar y

eliminar contenidos en este tipo de campos en el apartado Manejo de la herramienta Contributor, en la
seccidn Listas estaticas.

El formulario para ingresar la informacién de un acceso directo es la siguiente:

Accesos Directos - Row 1
Elements = @
El Titulo Q@
oo x B AV
[
Universidad de Almeria
||
=%=
=l ¥inculo @
oo x B AV
[
bitp,/fararer ual es
[ |
=%=
=l Descripcion
© o ¥ B R Y
[
[ |
=%=

Los tres campos: titulo, vinculo, y descripcién son de tipo texto simple. De nuevo, para editar este tipo
de campos nos remitimos al Apartado Manejo de la herramienta Contributor, donde se explica como editar
cada uno de los tipos de campos que podemos encontrarnos en la aplicacion Contributor.

1.2.4. Observaciones

La imagen de inicio de la unidad organizativa ha de cumplir los siguientes requisitos:

e Ser coherente con la mision de la unidad.

e Tener unas medidas de como minimo 500x100 y como méaximo 640x246 (pixeles)
e Formato jpg, png, o gif.

e Serecomienda que la imagen ocupe menos de 50 KB.

La imagen de cada sello de calidad ha de tener las siguientes caracteristicas:

e Tener unas medidas de como minimo 25x18 y como maximo 50x32 (pixeles)
e Formato jpg, png, o gif.
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7.3. Conocenos

7.3.1. Descripcion e informacion necesaria

El apartado “Conécenos” es el lugar de presentacion de la unidad organizativa. El conjunto de
informacion que engloba es:

e Introduccién: Aqui se describa su mision, objetivo. Se recomienda unas 5 lineas. Obligatorio.
e Descripcion: Se trata de una descripcion mas detallada de la unidad organizativa. Opcional.

e Historia: Breve historia de la unidad organizativa. Se muestra debajo de la descripcion.
Opcional.

e Carta de bienvenida de la Unidad Organizativa a la comunidad universitaria. Se recomienda 1
folio. Se enlaza a la misma desde la pagina “Condcenos”. Es opcional.

e Memorias: Memorias de la unidad organizativa relativas a cada afio académico. Se recomienda
gue sea en formato PDF. Opcional.

e Saludo: Breve presentacion del responsable de la unidad organizativa: Vicerrector/a,
director/a,.. seglin sea el caso. En la Web, podra verse como un enlace situado en la parte
superior derecha. Opcional.

e Curriculum: Enlace al curriculum del responsable. Puede tratarse de un enlace a una seccion
del sitio web, de un enlace a un contenido del sitio web (nuevo o existente) o de un enlace
externo (http://...). Opcional.

e Plano del edificio: Enlace a una imagen gue muestra la ubicacion del edificio en la Universidad.
Es opcional. La imagen se mostrara como un pop-up.

e Reglamento interno: Enlace a un documento que contiene el reglamento de la unidad
organizativa. Se recomienda que sea en formato PDF. Opcional.

e Horario: Muestra los distintos horarios de trabajo en la Unidad organizativa. Opcional.

e Mas informacion: Enlace a una pagina en la que muestra informacion adicional. Por ejemplo:
mas personas de contacto, objetivos adicionales, ... Optativo.

e Imagen del responsable de la Unidad Organizativa: No editable por el usuario. Se toma
desde “Dirweb”

e Datos de contacto: Direccion y datos de contacto de la unidad organizativa. No es editable por
el usuario, porque se toma de “Dirweb”.

7.3.2. Gestion de contenidos de la pagina Conocenos

Para poder afadir o editar los contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet.

Una vez ahi, debemos acceder a la aplicacion “Contributor”, para lo cual hacemos clic derecho en el
icono de edicion. (Véase apartado Manejo de la herramienta Contributor).

El aspecto del formulario de “Contributor” es el siguiente:
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Elementos Metadatos . E @ E Guardar y Cerrar Cancelar
[l Introduccion @
Esta unidad se dedica a ....
=%=
[l Mas Informacion
Informacion adicional de |a unidad
=%=
[l Historia
Breve historia de la unidad
=%=
[l Memorias
Identificador Titule Fecha Autor Tipo
PRUEBAMEMORIAIDIOMA Tipo de documento 29/06/2009 13:33 pes130
MEMORIAPRUEBACURSO Memoria de prueba 10/07/2008 9:45 sysadmin
MEMORIATURNO2SUSANA Memoria Turno 2 Susana 18/03/2011 12:25 sml175
MEMORIASUSANA Memoria 2011-2012 16/03/2011 10:08 sml175
=%=
El saludo
Hola, soy el responsable
%=
=l Curriculum
URL:ssLIMK/PRUEBAMEMORIA)
Obtener wrl...
==
=l Plano del Edificio
URL:|fidc_desa fgroups/public/g
Cbtener url...
=%=
=l Horarios
Titulo Dias y Horas
Informaddn y Orientacidn Universitaria:
9:30h a 13:30h
. - Reqistro:
Horario de invierno 2:30h & 13:30h
Horario de verano D= lun=s 2 viemes dz 92 14
%=
= Reglamento Interno
URL: ssLIMK/REGLAMENTOEVAI
Obtener wrl...
==

En esta pagina sélo hay una region editable desde Contributor, pero que afecta a la pagina globalmente,
Yy no a una zona de esta en concreto como suele ser lo habitual. En definitiva los campos editables desde
“Contributor” son los siguientes:

e Introduccion: Campo de tipo texto.

e Descripcion: Campo de tipo texto.

e Historia: Campo de tipo texto.

e Carta de bienvenida Campo de tipo texto.

e Memorias: Lista dindmica de elementos. En el formulario de insercion de nuevo contenido,
tiene que seleccionar como tipo de contenido Documento, tal y como se muestra en la siguiente
figura:
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) http:/ /blade14.ual.es - Create New - Mozilla Firefox ) =10 x|
ORACLE Site Studio

Create New
Check-in content

Use the form below to check in the content which you would like to use as the destination =
for vour link.

*

Identificacién |memoriaVicPrueba0s
de contenido —

* Tipo I Documento -

* Titulo |Tipo de documento

* Autor IpeslSO Ipesl30 z,
SRty
S | Examinar... |
primario
.Qrch?vo | Examinar... |
alterno
* Revision [1 _Z_I

e Saludo: Campo de tipo texto.

e Curriculum: Campo de tipo vinculo. Puede introducirse una direccion web en la que pueda
verse el curriculum del responsable o un enlace a un documento dentro de content server con
esta informacion.

e Plano del edificio: Campo de tipo vinculo. Debera seleccionar una imagen que represente la
ubicacion del edificio. En el asistente que se lanza, hemos de elegir “enlace a un archivo” (link
to a file), y a continuacién seleccionar una imagen del “Content Server” o que tengamos
almacenada en local.

e Reglamento interno: Campo de tipo vinculo. Necesariamente deberd enlazar con un
documento, preferentemente pdf, que contenga el reglamento interno de la unidad organizativa.
De nuevo, en el asistente que se lanza tras pulsar en el enlace “Obtener url”, hemos de elegir
“enlace a un archivo” (link to a file), y a continuacién seleccionar un documento del “Content
Server” o que tengamos almacenado en local.

Horario: Es una lista estatica de elementos:

=/ Horarios
+RZ |29
Titulo \ Dias y Horas
Horario de Otorio Lunes a Viernes: 09:00 - 11:00
Horario de verano | Lunes a Viernes: 09 :00 - 14:00
Horario de invierno | Lunes a viernes: 08:00 - 15:00
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e Para cada horario, el formulario para introduccion es el siguiente:

Elements B @

= Titulo @
0o xR Ay
_ ]
Horario de Otofio
|
[=] Dias y Horas @ ;
0 oolx B3|y
, -l
Lunes a Viernes: 09:00 - 11:00
hd|

— ~p—

e El campo dias y fechas es de tipo texto, por lo que hay que procurar ser uniforme en su formato.
Se recomienda el siguiente patrén: Dial a Dia2: 00:00 — 00:00.

e Mas informacion: Campo de tipo texto.

En el apartado Manejo de la herramienta Contributor, puede consultarse como editar cada uno de los
tipos de campos existentes.

7.3.3. Observaciones

La imagen de la cabecera ha de tener unas dimensiones de 1013 pixeles de ancho por 98 de alto. Se
edita desde Contributor, en la regionl.

Asimismo, la imagen del responsable, que se introduce desde Campus virtual, tendra unas dimensiones
de 110 x 133 pixeles.

La imagen del “Plano del Edificio” ha de tener un ancho de 800 pixeles.
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71.4.1. Descripcion e informacion necesaria

Web institucional de la Universidad de Almeria

Edicién con Oracle UCM

Descripcion de las competencias y funciones de la unidad organizativa, referenciado los articulos de
la legislacion donde se definan (LOU, estatutos, resolucién, etc.). Por ello, la informacidn necesaria es:

e Texto introductorio a la relacion de competencias, referenciado los articulos de la legislacion
correspondiente. Se recomienda un parrafo.

e Un Titulo descriptivo de la competencia.
e Una descripcion breve de la competencia. Opcional. Se recomienda maximo 3 lineas.

e La relacion de competencias se podrd agrupar opcionalmente por areas tematicas, siendo
necesario en este caso:

o Titulo de la temética.
o Descripcion breve de la misma. Opcional.

Sobre el titulo de cada competencia o sobre el titulo de cada tematica se enlaza con la pagina que
muestre el detalle de la misma si es necesario.

71.4.2. Gestion de contenidos de la pagina competencias

Para poder afiadir o editar los contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet.

Una vez ahi, debemos acceder a la aplicacion “Contributor”, para lo cual hacemos clic derecho en el
icono de edicion. (Véase apartado Manejo de la herramienta Contributor).

El aspecto que tendré el Contribuidor para esta pagina se muestra en la figura siguiente:

Elements ' Metadata \B 5 @ 5

‘ [=l Introduccion

@ i

B I U < “Pérrafo normal L” = EEr :
Hlim o @AY BRI,

e
"
nty
"
i
o
S

= HTimesNewRo... V”l... VH Iy

= e

Por resolucidn de 7 de abril de 2003 del Rectorado de la Universidad de Almerfa, corresponde al Excmo, St Vicerrector, por
delegacion del Excmmo, v Maco, St Rector, el gjercicio de las siguientes competencias relativas al area:

e |
=l
—— '
=} Competencias
+XZ7 |29
Resgripcion | Thio | Yinculo 4
Competencia de prueba de nuestro Vicerrectorado Competencia de prueba de ‘
nuestro Vicerrectorado Competencia de prueba de nuestro Vicerrectorado | Probar el Stellent
Aquivala déscripciﬁn dela competencia, Este es un ej;ampio de competencia iSustiEuir F;OI’ elttlo .
que tiene titulo, descripcién v esta enlaza con otra paagina. | descriptivo de la pInicio. jsp?id=2665 i
| competencia LI

‘ [=] Tematica Competencias

‘@ % b | @
\ 1D

% TEMATICACOMPETENCIAG255
| TEMATICACOMPETENCIAB257

Items: 1 -6 0of 6

| Title | Date
iInFraestructuras f22)’04,|’2008 13:47
iOtras competencias agrupadas por teméatica 522;04;’2008 13:47

Author | Type
| sysadmin iData File

:sysadmin \DataFile |

|

Introduccion
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Este campo es de tipo texto y de caracter obligatorio. Véase Campos de Texto Simple en la seccién
Manejo de la herramienta Contributor.

Competencias

Se trata de una lista estatica de elementos. Para ver su funcionamiento consultar Campos de listas de
elementos en la secciébn Manejo de la Herramienta Contributor. Los campos editables para cada
competencia son los siguientes:

Elements B @

[=l Descripcion Q
B 7 U v){ “Parrafo normal _VJ = = | IE £ ‘ == =l ”Times Mew Ro... _:J
[ Zasloc|xmals @RI L HEE
Aqui va la descripcion de la competencia. Este es un gjetnplo de competencia que tiene titulo, descripcidn y 5
estd enlaza con otra pagina. g
=
=l Titulo - @
© o X% B3| Y
Sustituir por el titulo descriptivo de la competencia |
=l

Il
Ly
Il

= ¥inculo

URL: |pInicio. jsp?id=2665
Obtener url...

~> -~

La descripcion es de tipo wysiwyg, Titulo es de tipo texto, y Vinculo es un formulario de tipo vinculo
en el que escribirad la URL de la pagina deseada.

Tematica Competencias

Se trata de una lista dindmica de elementos, en el que cada fila representa una tematica de competencia.
Para aprender a usar este tipo de elementos del “Contributor” véase Campos lista de elementos de la seccion
Manejo de la herramienta Contributor.

Para cada tematica, hay un campo Descripcidon de tipo wysiwyg, y a su vez otra lista estatica de
elementos como la del apartado anterior, con las listas de esa tematica.
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1.5. Estructura

7.5.1. Descripcion

En este apartado se describe la estructura organizativa de la Unidad Organizativa. EIl conjunto de
informacion que engloba es:

e Texto introductorio para este apartado. Se recomienda un méximo de 5 lineas. Opcional.

e Organigrama de la Unidad Organizativa mostrando la dependencia jerarquica y funcional de las
Subunidades que la componen (secretariados, unidades, secciones, etc.), pero sin referirse a los
puestos de trabajo.

e Para cada Subunidad Organizativa indicada en el organigrama anterior se describe brevemente su
misién, sus funciones y/o competencias. Opcionalmente se referencia los articulos de la
legislacion correspondiente donde se definan (estatutos). Se recomienda unas 5 lineas por
Subunidad .

e En las Subunidades Organizativas dependientes de vicerrectorados:

» Si la Subunidad Organizativa esta incluida dentro de la relacion de “Servicios generales”,
pinchando sobre el nombre de la misma se accede a las paginas correspondientes.

= En caso contrario, opcionalmente pinchando sobre el nombre se accede a paginas especificas
que describen el detalle.

e En las Subunidades Organizativas dependientes de Servicios y Consejo Social no se enlaza con
ninguna otra pagina.

7.5.2. Gestion del contenido de la pagina Estructura

La informacién necesaria para la estructura se obtiene de la B.D. institucional, actualizandose por
medio de Campus Virtual, desde la aplicacion ‘Web institucional’ a la que se accede desde la opcion
Empleado -> Mi Trabajo.

Desde de esta aplicacion, se puede consultar la documentacion relativa a la misma en la opciéon Ayuda
del menu izquierdo.
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71.6. Las Personas/Miembros

7.6.1. Descripcion

En este apartado se describe el personal que compone la Unidad Organizativa. El conjunto de
informacion que engloba es:

e Texto introductorio para este apartado. Se recomienda no incluirlo, si se publica se aconseja no
sobrepasar las 5 lineas. Opcional. El Consejo de Gobierno y Claustro en esta introduccion
indican la composicién de sus miembros.

e Relacion del personal que compone la Unidad Organizativa agrupado por Subunidad Organizativa,
indicando para cada persona su nombre, apellidos, cargo-puesto, teléfono, e-mail y ubicacion.

e En los departamentos, de cada profesor se indica su categoria profesional y se enlaza con la
pagina de informacion pablica del mismo.

En los Centros, solo se referencia el equipo directivo y el personal de administracion de cara a
establecer la agrupacion por Subunidad Organizativa.

En el Consejo de Gobierno, Claustro y Consejo Social el contenido “las personas” se denomina
“miembros”.

7.6.2. Gestion del contenido de la pdagina Las Personas

La informacion necesaria para las personas se obtiene de la B.D. institucional, actualizandose por
medio de Campus Virtual, desde la aplicacion ‘Web institucional’ a la que se accede desde la opcion
Empleado -> Mi Trabajo.

Desde de esta aplicacion, se puede consultar la documentacion relativa a la misma en la opcion Ayuda
del menu izquierdo.
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1.1.1. Descripcion e informacion necesaria

En esta pagina se publica la informacién de un PDI, PAS, profesor externo a la Universidad o becario
de investigacién, disponible en las bases de datos institucionales de la UAL.

Los datos que se publican de cada persona si estan disponibles son:

Apellidos y nombre
Datos generales (consultar detalle en los parrafos siguientes)

Datos de contacto, con indicacion de:

= Ubicacion: edificio, planta, despacho (solo para el personal de la UAL)

= Teléfono

= e-mail

= Web personal (opcional y solo para el personal de la UAL)

Docencia que imparte el profesor en el curso académico activo en UXXI-AC, indicando la
titulacion y asignaturas que imparte. Para cada asignatura se indica su cédigo, nombre de la
asignatura, curso, cuatrimestre, caracter (basica, obligatoria...) y se enlaza con la pagina de la
asignatura  en el grupo de paginas de la titulacion  correspondiente.
Se visualizara la docencia de otro curso académico cuando en la pagina se indique como
pardmetro dicho curso al enlazar desde alguna pégina de histdrico.

Tutorias del periodo activo en UXXI-AC

Grupo de investigacion al que pertenece el profesor indicando el nombre de dicho grupo,
codigo y responsable principal. Ademas, se establece enlace a la pagina institucional del grupo
de investigacion.

Los datos generales que se publican de la persona difieren dependiendo del colectivo al que pertenece:

e Paraun PDI de la UAL, se publica:
o Departamento al que pertenece
o Area de Conocimiento
o Categoria profesional (profesor titular, catedratico...)
o Cargo dentro del departamento (opcional)
e Paraun PAS de la UAL, se publica:
o Unidad Organizativa a la que pertenece (Centro, Departamento, Servicio...)
o Puesto de trabajo (jefe de negociado...) 0 Cargo dentro de su Unidad Organizativa
e Para un profesor externo a la UAL, se publica:
o Universidad de pertenencia
o Departamento al que pertenece en su Universidad de origen
o Area de Conocimiento
e Para un becario de investigacion de la UAL, se publica:
o Departamento al que pertenece
o Area de Conocimiento
o Categoria profesional (personal investigador en formacion...) y/o Puesto, segln los
datos rellenados

Nota: Al introducir el teléfono y e-mail del profesor externo en UXXI-AC, el coordinador de la
titulacion cuenta con la autorizacién de dicho profesor externo para publicar esta informacion en la web.
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De un becario de investigacion se publicara la docencia que imparta, las tutorias y el grupo de
investigacion al que pertenece, siempre y cuando esta informacion se pueda recuperar de las bases de datos
institucionales.

La informacion en esta pagina se puede visualizar en alguno de los idiomas disponibles en la web
(inglés, francés...), excepto la informacidn de los profesores externos que se visualiza solo en espafiol.

7.7.2. Paginas desde las que se enlaza

Esta pagina esta enlazada desde distintos puntos de la web de la UAL, concretamente desde las paginas
siguientes:

e Las Personas de un Centro o de un Departamento. Sin embargo, no se establece enlace desde
la pagina de las personas de un Vicerrectorado, de otro Organo de Gobierno o de un Servicio
General. Tampoco se establece enlace desde la pagina de miembros del Consejo de Gobierno
y Claustro.

e Profesorado de un Centro

e Areas de conocimiento de un Departamento

e Asignatura de una titulacién (grado, 1°y 2° ciclo, masteres y doctorado)

e Linea de investigacion de un Doctorado

e Guia docente de una asignatura

e Coordinacién y profesorado de una titulacion (grado, 1° y 2° ciclo, méasteres). Pero no se
establece enlace desde esta pagina para un Doctorado

e Movilidad de una titulacién (grado, 1° y 2° ciclo y masteres). Pero no se establece enlace desde
esta pagina para un Doctorado
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1.8. Actividades

7.8.1. Descripcion e informacion necesaria

Relacion de las actividades (jornadas, encuentros, actos, congresos, etc.) que promueve la Unidad
Organizativa 0 que ésta considera de interés, por orden cronoldgico inverso. Se muestra la siguiente
informacion:

e Un texto introductorio a la relacion de actividades. Opcional.
e Un titulo descriptivo de cada actividad. Se recomienda una linea.

e Un resumen breve de la actividad. Si el titulo anterior es suficientemente significativo se
puede omitir. Se recomienda maximo 3 lineas.

e Fechade inicio y fin.
e Datos de contacto: Datos de la persona a la que solicitar mas informacion.
e Simbolo para indicar si la actividad es destacada o no.

Cada actividad se enlaza con la pagina que muestre los contenidos detallados de la misma. Estos
contenidos detallados consisten en la informacion relativa a la actividad que hemos introducido hasta ahora,
méas informacién adicional que se introduce a través de un tipo de contenido especial Ilamado
Caracteristicas. Una caracteristica es un bloque de informacion que se afiade a la actividad. Para cada
caracteristica hay que indicar:

e Etiqueta, titulo que tendra la caracteristica.

e ContenidoHTML, es una breve descripcion de la caracteristica.

e Vinculo, se trata de un hiperenlace a alguna Web de interés o relativa a la caracteristica.
e Fichero, algun documento relativo a la caracteristica.

Por ejemplo, podriamos tener una actividad que fuese “Jornada de puertas abiertas”, que tuviese varias
caracteristicas entre ellas una que fuese “Ceremonia de apertura” y otra que fuese “Ceremonia de clausura”.
En este caso ambas caracteristicas serian partes de la actividad “Jornada de puertas abiertas” y que no son lo
suficientemente independientes como para ser una actividad en si mismas.

Las actividades se pueden agrupar por tematica, opcionalmente, siendo necesario en este caso:

e Titulo de la temética.
e Descripcion breve de la misma. Opcional.

Las actividades tanto sueltas como pertenecientes a tematicas se pueden ordenar por:

e Posicién: La ordenacién sera ascendente. Necesario rellenar el metadato posicion.
e Titulo: La ordenacion sera ascendente.
e Fecha: La ordenacion sera descendente. Necesario rellenar el metadato fecha de documento.

Las tematicas de actividades se pueden ordenar por:

e Posicion: La ordenacion serd ascendente. Necesario rellenar el metadato posicion.
e Titulo: La ordenacion sera ascendente.

El acceso a los metadatos de una actividad o temética es mediante el icono LD en modo edicion.
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Para la ordenacion por fecha de actividades sueltas o pertenecientes a tematicas debemos rellenar el
metadato sefialado con 1, es decir Fecha del documento.

e Para la ordenacion por posicion de actividades, teméticas y actividades dentro de tematicas
debemos rellenar el metadato sefialado con 2, es decir Posicion.

Datos de los Documentos

1 Fecha del documento: §12/05/2011 0:00

Estado del documento:
Organo gue lo emite, aprueba...:
Niumero de paginas: [

Jerarquias y ordenaciones

Identificador del contenide padre; A

2

7.8.2. Gestion de contenidos de la pdagina Actividades

Tras entrar en modo contribuidor, los campos de informacion disponibles para la pagina de actividades
se muestran en la siguiente figura:

[T Elementos ' Metadatos Tl &y 0 [ =3 : -

= Introduccion

Sustituir por el texto de introduccién. Por ejemplo: Estan previstas las siguientes actividades para este curso académico:

= Ordenar Actividades por
Fecha =+

= Actividad

Be® | @i Elementos: 1 -2 de 2

Ifentificacion Thulo Fecha Autor Tipo Informacion
VTIC_ACTIVIDAD_SUELTA2 Maratén de Polybius 12/05/2011 10:13 pes130 Data File @
VTIC_ACTIVIDAD_SUELTAL Actividad suelta en espafiol 1 13/11/2009 11:58 pesi3d Data Fie @

(=1 Ordenar Tematicas de Actividades por
Titulo -

[=] Tematica de actividades

Bl | Bim Elementos: 1 -2 de 2

Identificacién Titulo. Fecha Autor Tipo Informacién
ATEMATICACHULT AATemdtica 11/05/2011 12:11 smi75 Data File @
VTIC_TEMATICAACTIVIDAD2 Temstica de prueba 2 12/05/2011 10:18 pes130 Data Fila @

= Ordenar Actividades dentro de Tematicas por
Fecha =

El campo “Introduccion” es de tipo wysiwyg. Y los campos “actividad” y “Tematica de actividades”
son de tipo lista dinamica. Véase Elementos de tipo lista en la seccién Manejo de la herramienta Contributor
para consultar como editar este tipo de campos. Los campos “Ordenar Actividades por” y “Ordenar Tematica
de Actividades por” son listas desplegables que nos van a permitir ordenar respectivamente las actividades y
las tematicas por sus metadatos titulo, posicién o fecha.

Campo “actividad”
Para cada actividad, la informacion necesaria se recoge es la siguiente:

e Titulo: Es un campo de tipo texto.
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e Novedad: Hay que marcar la casilla si se desea que la actividad aparezca en el listado de
actividades resaltada con un asterisco.

e Fecha de inicio y fecha Fin: Es un formulario en el que debera rellenar las fechas.
e Resumen: Es un campo de tipo wysiwyg y de caracter obligatorio.
e Imagen: Campo de tipo imagen. Opcional.

e Datos contacto: Se trata de una lista estatica. Para cada persona de contacto, la informacion
requerida es:

o Edificio: Tipo texto. Obligatorio.

o Planta: Tipo texto. Obligatorio.

o Despacho: Tipo texto. Obligatorio.

o Ubicacion externa: Tipo texto. Opcional.

o Calle: Tipo texto. Opcional.

o Localidad: Tipo texto. Opcional.

o Codigo Postal: Tipo texto. Opcional.

o Provincia: Tipo texto. Opcional.

o Teléfono: Tipo texto. Obligatorio.

o Fax: Tipo texto. Opcional.

o Nombre Usuario: Tipo texto. Obligatorio.

o Dominio: Tipo texto. Obligatorio.

o Etiqueta de contacto: Tipo texto. Opcional.

o Persona de contacto: Tipo texto. Opcional.
e Vinculo: Formulario de tipo vinculo. Opcional.

e Caracteristicas: Se trata de una lista estatica de elementos. Y para cada elemento, la informacion a
rellenar es la siguiente:

o ContenidoHTML: De tipo wysiwyg. Opcional
o Etiqueta: Campo de tipo texto. Obligatorio.

o Vinculo: Opcional. Se trata de algun hiperenlace relacionado con la caracteristica. No es
necesario que le de a Obtener url, en este caso puede escribir el hipervinculo directamente.

o Fichero: Opcional. Es un campo que nos permite enlazar con un fichero. Es un tipo de
campo distinto de los que generalmente se usa en Contributor, por lo que dado su caracter
especifico, vamos a comentar como funciona aqui, en lugar de en el apartado Manejo de la
herramienta “Contributor”. El aspecto del campo es el siguiente:
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[=] Fichero

Mombre del archivo: [ECTS0809
Buscar archivo

La zona de texto en este campo no es editable, es decir, no podemos escribir directamente el nombre
del fichero sino que se hace a través del asistente que se lanza tras pulsar “Buscar archivo”. Los pasos a
realizar en este asistente son los siguientes:

1. Seleccionamos “link to a file” (Enlace a un fichero) y pulsamos next, tal y como se muestra a
continuacion.

ns.ual.es - Link Wizard - Mozilla Firefo

ORACLE" Site Studio Link Wizard

Choose type of link

You may creake a link to a website section, a specific file within a website (new
or exisking), or an external link.

" Link to & section
" Link to a File
 Link to the Fallowing URL: [ECTSO0S09

Cancel

2. A continuacién, elegimos “Existing file from Server si queremos enlazar con un contenido
previamente almacenado en el “Content Server” o bien “Existing local file” si deseamos buscar el
archivo en nuestro equipo. Después pulsamos el boton next.

E9 http://cms.ual.es - Link Wizard - Mozilla Firefio

ORACLE site StudioLink Wizard
Choose content file

Choose a data file or native document within this website to use as the
destination For wour link, Then click Mext proceed.

. Existing File Fram server
r Existing lacal file

Cancel

Hay que recordar que si elegimos “existing local file”, nos aparecera un formulario del
“Content Server” para que demos de alta el fichero. En este caso, el metadato tipo ha de ser
“Documento”. Si hubiésemos elegido “Existing file from Server”, nos hubiera aparecido la pantalla
de resultados de busqueda del “Content Server”, para que seleccionemos el documento que
deseemos.
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3. De una forma o de otra, llegamos a la misma pantalla del asistente. Donde hemos de elegir siempre
la primera opcion “Use default website section metadata” y pulsamos siguiente.

¥ http:/ /cms.ual.es - Link Wizard - Mozilla Firefox - |EI|5|

ORACLE Site Studio  Link Wizard
Choose target section

IUse the Form below ba choose the website section in which you would like the selected
data file ar native document o appear.

' Choose a website section:

| Kk de sitio (kk) |
[=] Inicio

" Link to the Content Trem's URL

4. Tras hacer esto, en la siguiente pantalla, seleccionamos “ID-Based URL”, y a continuacion “URL
Token format”. Después pulsamos siguiente:

mis.ual.es - Link Wizard - Mozilla Firefox
ORACLE Site Studio  Link Wizard
Choose URL format

Choose a URL Farmat For wour link., Each Format has unique advantages and —_
disadvantages. Click Help For more information,

€ Path Based URL

r Generate Relative Path

¥ ID-based URL

€ Clierk Side acript Formak
. Server Side Script Format
' URL Token Format

5. Por ultimo, pulsamos finalizar en la Gltima pantalla:
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¥ http:/ /cms.ual.es - Link Wizard - Mozilla Firefox -0 x|

ORACLE Site Studio Link Wizard
Confirm link

Yerify the URL For waur link below, Use the additional conkrals if wou wank saur link,
destination to open in a new browser window

Link URL: ssLINK/ECTS0809

r Open link target in new window

I j"

o Perfiles: Formulario para seleccionar los destinatarios de la actividad.

7.8.3. Observaciones

Se procurara que las imagenes que se introduzcan tenga una altura no superior a 110 pixeles.
El formato de las imagenes seré png, gif o jpg.
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1.9. Acuerdos, Normativa y Documentacion

71.9.1. Descripcion e informacion necesaria

Pese a que estos tres tipos de contenido sirven para representar informacion de distinta naturaleza,
debido a que comparten la misma estructura vamos a describirlos en este apartado de manera conjunta. Sin
embargo, antes de centrarnos en sus similitudes, tenemos que aclarar el tipo de informacion a la que esta
destinado cada uno.

e Acuerdos: Relacién de los acuerdos agrupados por cursos académicos o por afios, en orden
cronolégico inverso.

e Normativa: Relacién de reglamentos, acuerdos, resoluciones y demas normativa que afecten a la
unidad organizativa.

e Documentos: Relacién de documentos de interés como por ejemplo la declaracién de Bolonia
Para los tres, la informacion requerida es:

e Un texto introductorio de la pagina.
e Un titulo descriptivo de cada acuerdo, documento o normativa. Se recomienda una linea.

e Una descripcion breve de cada acuerdo, documento o normativa. Opcional. Se recomienda
no superar las 3 lineas.

e Fecha de publicacion. El formato de la fecha es “DD de MMM de YYYY”.
e Organo competente que lo emite/aprueba. Opcional

e Enlace al cuerpo de la normativa. Si ésta no estd en formato HTML, se visualizara el icono del
formato de descarga (PDF, Word, etc.). En caso de publicar un archivo, se recomienda que sea
en formato PDF.

Opcionalmente, los documentos podran ir agrupados por tematicas, siendo necesario en este caso, el
titulo de la tematica y, opcionalmente, una descripcion breve de la tematica.

7.9.2. Gestion de la pagina Documentacion / Normativa / Acuerdos

Para poder afiadir o editar los contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet.

Una vez ahi, debemos acceder a la aplicacion “Contributor”, para lo cual hacemos clic derecho en el
icono de edicion. (Véase apartado Manejo de la herramienta Contributor).

Como los tres casos se editan de la misma manera, trataremos solo el caso de los elementos pudiendo
extrapolar la explicacion a acuerdos y normativa.

Tras pulsar en el icono de edicidn de la region editable de la pagina contribucion, llegamos a la pantalla
de la aplicacion “Contributor de la siguiente figura™:
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Elements Metadata [ @ W) =T
= Introduccion
B 7 U K|(w o |y @a|¥|do]|
=l
Muestro Vicerrectorado tiene publicados los siguientes docurmentos:
=l
==
=l Ordenar documentos por
ITﬂ:Uh:l "I
==
=l Documentos
@ % | | i Eim Items: 1 —2cof 9
(] Title Datke Authaor Type |Info|=
D CPRUEBANIMNCULOESTERMO Boletin Oficial del Estado: 31/07)2008 31/07/2008 10:57 | sysadmin |Data File @
DOCUMENTO?FS1T Declaracion de Bolonia 07/05/2005 14:45 |sysadmin |Data File @ LI
==
=l Ordenar tematicas de documento por
IFecha "I
—%=
[=] Tematica de Documentos
@ %3 |l | i im Iterns: 1 —3of 3
(] | Title | Drate | Authar | Type | Info |;|
TEMATICAVYPRLUEBA123 |D0cumentu:us de prueba |D?,|'EI?‘,|'2EIDB 10:04 |s',-'sadmin |Data File | @ |L|

:$:

El campo “Introduccion” es de tipo texto, y los campos “Documentos” y “Tematica de Documentos”
son listas dinamicas de elementos. EIl campo “ordenar documentos por” es un desplegable que nos va a
permitir ordenar los documentos por su metadato titulo, posicién o fecha del documento. El campo “ordenar

tematicas de documento por” tiene una funcion similar, pero se apl

Documentos

Para anadir documentos, pulsamos el boton “insertar nuevo

ica a las tematicas de documentos.

elemento” [Fen el campo “Documentos”.

Tras esto, se nos mostrara el formulario de ingreso de elementos del “Content Server”, que se muestra en la

siguiente figura:
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ORACLE Site Studio

* Identificacion
de contenido

* Tipo
* Titulo
* Autor

Cuenta

* Archivo primario

Archivo alterno

* Revision

Comments

Palabras clave

Resumen

Fecha del
documento

Estado del
documento
Organo que lo
emite, aprueba...
MNomero de
paginas

* Fecha de
publicacion

Fecha de
caducidad

Check-in content

Create New

Use the form below to check in the content which you would like to use as the destination for your link.

I Documento -

[Nuevo documenta

lpesl30 I pes130 Z|

I [ =l
| _ Exeminr... |

| _ Exemina... |

[t

|

| =

|

|

o

[23/04/2008 13:28

Restablecer l

Cancel

Es importante que en la lista desplegable tipo seleccione “Documento”, tanto para Acuerdos, como
para normativa, como para Documentacion. Cuando termine de rellenar el formulario, pulse “siguiente”, en
la siguiente pantalla seleccione “Salir sin editar” y pulse “finalizar”.

Tras ello, el documento se visualiza en la pagina de la siguiente manera si se han rellenado todos los

metadatos:
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J~ Reglamento de evaluacién del defensor universitario de la universidad de almeria (408kb- 10 pags.)

Aprobado por Consejo de Gobierno el 21 de marzo de 2012

Feglamento de funcionamiento de la evaluacion de la actividad de la Oficina del Defensor Universitario.

De esta informacion, los datos que se muestran representan los siguientes metadatos del contenido en
cms:

1 2
j . [Reqlamento de evaluacion del defensor universitario de la universidad de almerifﬂ (408kb4| 10 pags.) I

3 [Apr'cutnadcw}n:wdf Eﬁlcm@e]a de ‘Sw::wtwierﬂcﬂe\[;1 de marzo de 2!]12] S

[Flegla mento de funcionamiento de la evaluacion de la actividad de la Oficina del Defensor Ur’wer’zwtam:u.] 6
1. Titulo
2. Ndmero de péginas
3. Estado del documento
4. Organo que lo emite, aprueba. ..
5. Fecha del documento / Fecha de publicacion (si la fecha del documento no tiene valor)
6. Resumen

Tematica de Documentos

Una tematica es una forma de agrupar elementos parecidos. En ocasiones el editor de la web puede
desear que los acuerdos, documentos 0 normativas que traten sobre un mismo tema aparezcan agrupadas,

99 e

éste es el objetivo de las “tematicas de Acuerdos”, “tematicas de Normativas” y “tematicas de Documentos”.

Para afiadir tematicas a la lista de documentos, procedemos de la misma manera que para crear un
elemento en una lista dindmica (véase campos de tipo lista en el apartado Manejo de la Herramienta
Contributor). Para cada tematica, la informacion necesaria se muestra en la siguiente figura:

Elements = <Y @ _':,

| & Titulo @ |
v ey RaAY
=
Documentos de prueba
=l
| £ Documentos
EiCEIERRT)! Items: 1 —1of 1
; D ‘ Title } Date | Author | Type | Info
| DOCUMENTO_TEMATICA_PRUEBAVPRU Pruebal | 23/04/2008 9:53 | sysadmin @

Donde “Titulo” es el titulo de la tematica y es de tipo texto y de caracter obligatorio, y “Documentos”
es una lista dinamica con los documentos que tendra esa tematica y cuyo uso es exactamente igual que en el
apartado anterior.
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71.9.3. Observaciones

7.9.3.1. Ordenacién

Los campos que indican el orden, ‘Ordenar documentos por’ y ‘Ordenar tematicas de documento por’,
tienen tres valores posibles para que se ordenen los documentos o/y las tematicas de la siguiente manera:

e Titulo: se ordenan segun el metadato titulo, por orden alfabético ascendente (primero la A)

e Posicion: se ordenan segun el metadato posicion por orden numérico ascendente (primero los
menores)

e Fecha: se ordenan segln el metadato fecha del documento, por orden descendente (primero los
mas recientes). Por tanto, este metadato ha de estar relleno en todos los contenidos implicados.

Aclaracion: No se utiliza la fecha de publicacion para realizar la ordenacion de los documentos yo/
tematicas de documentos. Solo se utiliza la fecha de publicacién para la visualizacion, en caso de que la
fecha del documento no esté rellena.

7.9.3.2. Formatos de documento

Formatos recomendados para el intercambio de informacidn entre Universidades:

e OpenDocument: en el caso de que deban ser modificados por el receptor.
e PDF: para documentos de sélo lectura.

Formatos poco recomendados por ser formatos propietarios:

Postscript, DjVu, DVI, TEX/LaTeX, RTF, XML, MS-Office (doc, xls, ppt, ...) y WordPerfect
(wp, doc, ...).

Si se optase por poner los documentos en algunos de estos formatos, por ejemplo Word, habra que
tener en cuenta que el usuario necesitara el programa adecuado para poder visualizarlo, en este caso,
Microsoft Word.

7.9.3.3. Como incluir un documento existente dentro de una tematica

Vamos a ver como hacer esto con un contenido de tipo Documento, y recordemos que se haria
exactamente igual con una Normativa o un Acuerdo.

En primer lugar, entramos en modo contribuidor en la pagina de “Documentacion”, y hacemos clic en
editar la region de contribucion, tras lo cual llegariamos a una pantalla del “Contributor” como la siguiente:
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CLE" site Studio Contributor

la Uni idad de Almeria = Inici

Data File - DOCUMENTOSYPRUEBA

. Prueba Jocumentacion

region_documentos

Help | About | C

Elements Metadata . (= T @ =5
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Para ilustrar este apartado, lo que se va a hacer es pasar el documento sin temadtica “Espacio Europeo
en el MEC” a la tematica “Documentos de prueba”. Para ello, en primer lugar memorizamos el valor “ID”
de la tematica de destino, que en nuestro caso seria “TEMATICAVPRUEBA123”. Tras esto, le damos al

botén de informacién @ de Ia fila del Documento que queremos mover.

En la pantalla de informacion, seleccionamos la opcion “Acciones de contenido = Actualizar”, tal y

como se muestra en la siguiente fig

ura:

©Ihttp:/fcms.ual.es - Informacion de contenido para "Espacio Europeo en el MEC' - Mozl

Informacion de contenido

=10l x|

~ Acciones de contenido |~ Correo electronica ~ Descargar ]

Recuperar
Identificacion de contenido: DOCUMENTO8A4 )
. Actualizar
Revision: 2 . .
) Ingresar un elemento de contenida similar
Tipe: Documento -
) Suscribirse
Titulo: Espacio Europeo el
) Yiew Web Site Usage Report
Autor: sysadmin
agregar al recipiente de contenido ackivo
Carpeta: [
Oculto: FALSO
Solo lectura: FALSO
Desactivar propagacion: FALSO
Comentarios: Data File
Web Site Object Type: Data File

Web Sites:

Exclude From Lists:
Web Site Section:

Mombre anterior del objeto
eliminado:

Ubicacion del objeto
eliminado:

Web de la Universidad de Alrneria (UAL

YWeb de la Universidad de Almeria : Docurmentacion

=
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A continuacion, accedemos a una pantalla similar a la de ingreso de un contenido en el “Content
Server”. En esta pantalla, nos vamos al campo “Identificador del contenido padre” y sustituimos el texto que
hay por el identificador de la temética en la cual queremos meter el documento, es decir, el identificador que
memorizamos en pasos anteriores. Tras esto, cerramos la ventana de informacién del contenido, y al

refrescar el contributor (boton ) ). Vemos como ya no aparece el documento en la lista de documentos
sueltos.

tributor - Mogzilla Firefox

elp | About | Close

region_documentos

Data File - DOCUMENTOSYPRUEBA
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El Documentos
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DOCUMEMTO956 Modelo de Financiacidn de Universidades Andaluzas 07/05/2003 14:45 sysadrmin Data File @
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=l Tematica de Documentos

@ 5 |k | E’ﬂ Ttems: 1 —Zaof 2
10 Title Date Author Type

TEMATICAVPRUEEALZS Docusmentos de prueba 23/04(2008 2:54 sysadmin Diata Fils
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L |

7.9.3.4. Enlazar con documentos externos al Content Server

En ocasiones, se necesita enlazar con algin documento que por diversas razones, se encuentre en algin
otro servidor. Por ejemplo, podria interesarnos enlazar con el BOE de un dia en concreto, cuya URL es
http://www.boe.es/boe/dias/2008/07/31/pdfs/SUM.pdf .

Para poder hacer esto los pasos son los siguientes:
1. Nos creamos un archivo vacio (por ejemplo con notepad) y pegamos el siguiente texto:
<vinculo>Direccion de internet</vinculo>
En direccién de Internet escribimos la url con la que queremos enlazar, que en nuestro caso seria

http://www.boe.es/boe/dias/2008/07/31/pdfs/SUM.pdf

2. Guardamos el archivo con el nombre que queramos pero con extension .xml

3. Introducimos en contenido Documento como se indica en el apartado Gestion de la pagina
Normativa/Acuerdos/Documentacion, pero en archivo primario introducimos el archivo de extension
.xml que acabamos de crear.
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7.10. Enlaces

7.10.1. Descripcion e informacion necesaria

Espacio reservado para enlazar con otras Webs que la unidad organizativa considere de interés segln
sus fines. De cada enlace se precisa la siguiente informacion:

e Texto descriptivo del enlace. Se recomienda una linea.

e Comentario breve sobre su contenido y/o posibles utilizaciones. Opcional.

e Imagen afin al enlace. Normalmente el logotipo del site referenciado. Opcional.
e URL.

Opcionalmente, estos enlaces podran ir precedidos de un texto introductorio y/o agrupados por
tematica, siendo necesario en este caso, el titulo de la temética.

7.10.2. Gestion de contenidos de la pagina enlaces

Para poder afiadir o editar los contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet.

Una vez ahi, debemos acceder a la aplicacion “Contributor”, para lo cual hacemos clic derecho en el
icono de edicion. (Véase apartado Manejo de la herramienta Contributor).

El aspecto que tendra el Contribuidor para esta pagina se muestra en la figura siguiente:

‘/bladel4.ual.es - Oracle Site Studio Contributor - Mozilla Firefox
ORACLE" Site Studio Contributor 1
web de la U ad de almeria > Inicio > Ejermplos > Organos de Gobierno - v, Ejemplo = Enlaces : region_enlaces
Data File - ENLACESSPRUEBA
Elements Metadata ™. B @ @ '5__=1
=l Introduccién @
B £ U %|™ | % B a|v do|
=
Fecomendamos consultar los signientes sitios ¥Weh afines a nuestros intereses:
=l
===
=l Enlaces
+*R S| @
Texta Yincula Camentario Imagen |«
Lirk. a mi docurnento ssLIMK/SPRUEEATSO34 789234 759789758989
Link a google http:/fgoogle.es Texto del enlace ;I
=] Ordenar Tematicas de Enlaces por
I Titulo = I
=%=
=l Tematica de enlaces
@ o gk | Gﬂﬁ@ Items: 1 —Gof &
jin] Title Date Authar Tvpe Infa | =
TEMATICAEMLACEGGES Administraciones plblicas S0/0S 2008 9:14 jrsanche Data File @
TEMATICAEMLACESGZD Boletines oficiales 30/05/2008 5:52 sysadmin Data File ® LI —
=== =]

Introduccion

Este campo es de tipo texto y de caracter obligatorio. Véase Campos de Texto Simple en la seccién
Manejo de la herramienta Contributor.
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Enlaces

Se trata de una lista estatica de elementos. Para ver su funcionamiento consultar Campos de listas de
elementos en la seccién Manejo de la Herramienta Contributor. Los campos editables para cada enlace son
los siguientes:

Elements B @
[z Comentario Q@
B I HPérraFonormal Vl = = ‘ o o™ ‘ ® =] 3 ‘ v ‘ @£ i @d M’
_ o _ ]
Listado completo de Universidades Espafiolas en Red-Iris
=
vEV;Imagen
- MOd
=l
| El Texto Q@
o o X Boa|Y
Universidades Espafiolas ‘
=

| ¥inculo

=

m

URL: |http: ffwww, rediris.es)re
Obtener url...

“Comentario” es de tipo wysiwyg, “Texto” es el titulo de la competencia y es de tipo texto, y
“Vinculo” es un formulario de tipo vinculo en el que escribira la URL de la pagina deseada. “Imagen” es un
campo de tipo imagen. Recuerde que la imagen ha de estar previamente almacenada en el “Content Server”.
Puede consultar los tipos de campos disponibles en el “Contributor” y su uso en el apartado Manejo de la
herramienta Contributor.

Ordenar Tematicas de enlaces por

Es una lista desplegable que nos permite elegir si deseamos que las tematicas se ordenen por su
metadato posicion o por su metadato titulo.

Tematica de enlaces
Se trata de una lista dindmica de elementos, en el que cada fila representa una temética de enlace. Para
aprender a usar este tipo de elementos del “Contributor” véase Campos lista de elementos de la seccion

Manejo de la herramienta Contributor.

Para cada tematica, hay un campo Descripcion de tipo wysiwyg, y a su vez otra lista estatica de
elementos como la del apartado anterior, con las listas de esa tematica.

7.10.3. Observaciones

Este campo es de tipo texto y de caracter obligatorio. Véase Campos de Texto Simple en la seccion
Manejo de la herramienta Contributor.
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71.11. Noticias

7.11.1. Descripcion e informacion necesaria

Tablén virtual de anuncios donde se relacionan las noticias de Gltima hora que sean de interés para la
comunidad universitaria. De cada noticia se precisa:

e Un titulo descriptivo de la noticia. Se recomienda una linea.

e Unadescripcion breve. Opcional. Se recomienda unas 3 lineas.
e Fotografia asociada con la noticia. Opcional.

e Fecha de emisién. El formato de la fecha sera “23-nov-2008”
e Fecha de caducidad.

e Cuerpo de la noticia.

7.11.2. Gestion de contenidos de la pagina Noticias

Para poder afiadir o editar los contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet.

Una vez ahi, debemos acceder a la aplicacion “Contributor”, para lo cual hacemos clic derecho en el
icono de edicion. (Véase apartado Manejo de la herramienta Contributor). Podemos afiadir una nueva
noticia y editar 6 eliminar noticias ya existentes.

El Gnico campo que hay en la seccién Contribuidor es una lista dinamica con noticias:

/j Oracle Site Studio Contributor - Windows Internet Explorer
£  http://bladel 4.ual es/idc_desa/resources/wem/sitestudio/wem. sitestudio. form. htm
ORACLE’ Site Studio Contributor Help | About | Close
Web de Ia Universidad de Almeria > Inido > Plantilas > Organos de Gobierno > V. Prueba > Notidas : Noticias
Data File - NOTICIASVPRUEBA
Elements = | %) @ 5
| &l Noticias
IE{CIEIERR) Items: 1-40f 4
l D l Title 1 Date_ | Autor | Type | Info |
gNOTICIA_PRUEBAl |Nueva noticia2 | 20/04/2008 12:52 | evtic |Data File | @ [
{ T T ;| | " =
‘NOTIVPRUEBAOS }Apple | 18/04/2008 14:34 lsysadmin | Data File U)
| NOTIVPRUEBAOD2 |Prueba de noticia | 18/04/2008 13:23 | sysadmin | Data File | @
NOTIVPRUEBAD1 fNueva Noticia 18/04/2008 12:55 | sysadmin | Data File @
[ ]
| [T T T T [ | mntemet [ H00%2 -~

Para afiadir o editar una noticia seguimos los pasos descritos en la seccion “Listas Dinamicas” del
apartado “Manejo de la herramienta Contributor”.

Si editamos una noticia, accederemos a una nueva pantalla de “Contributor” donde podremos rellenar
los campos de informacion de la noticia:
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/2 Oracle Site Studio Contributor - Windows Internet Explorer

€  http://bladel4.ual.es/idc_desa/resources/wem/sitestudio/wem.sitestudio. form. htm

Elements [} T @ '_:1 B
= Titulo @
o o X% B a|Y
. o . =
Apple podria instar a Qrange a subvencionar el iPhone en Francia
=] Resumen ‘
oo X% B3|y
También quiere que el resto de operadores europeos lo hagan
o =
=l Imagen }
©ol@ P B ~] |
:I'
" |
.EI T — @ _‘
o o|xmaly |
"El gigante californiano vendid mucho menos su producto estrella de lo esperado en Europa, por lo que desea que los j
operadores moviles que distribuyen este mawil en el Viejo Continente lo subwencionen”, explica el diario. El operador
desmintid 1a informacion: "Todo va muy bien".
También dice que dos responsables del operador francés se reunieron en Estados Unidos a principios de sernana para LI
=l Destacada
Marque la opcidn si la noticia es destacada
Destacado: ¥ s
= H
|Listo 0T T & intemet [® 1002 - 4

Cuando terminemos de rellenar los datos, pulsamos el boton guardar = de la barra de herramientas y
se nos cerrara esta pestafia del “Contributor”. De este modo ya hemos rellenado la informacion de una
noticia. De nuevo pulsamos el boténguardar de la barra de herramientas y volvemos a la pagina Web en

modo Contribuidor.

7.11.3. Observaciones

Con respecto a la fecha que se muestra para la noticia, si no se rellena la fecha del documento, la
fecha que se muestra es la de ingreso de la misma.

Las medidas de la imagen gue se seleccione para una noticia han de tener las siguientes dimensiones:

e Ancho: minimo 110 pixeles, méaximo 260 pixeles.

o Alto: 140 pixeles.
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Las noticias se ordenan por el metadato “Fecha del Documento”, cuyo valor se establece en el
formulario de ingreso de la noticia. Si no se introduce ningtin valor se usa el valor del metadato “fecha de
publicacion” del documento para ordenar. Sin embargo, se recomienda encarecidamente rellenar siempre el
campo “Fecha del documento” para conseguir una ordenacion mas homogénea. De otro modo tendremos

unas noticias que se ordenan por “Fecha del documento” y otras por “Fecha de Publicacion™, por lo que
resulta mucho méas complicado de mantener.
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7.12. Consultas, sugerencias y quejas

7.12.1. Descripcion

En esta pagina se informa de los medios que puede utilizar el usuario para realizar consultas,
sugerencias, reclamaciones y quejas, y se establece enlace a los mismos.

Los textos son fijos para todas las paginas de la UAL, habiéndolos establecido previamente la Unidad
de Quejas y Sugerencias de la UAL.

Para las consultas hay varios medios disponibles:

e Enlace a la pagina de ‘Contacta con nosotros’ de la Unidad Organizativa que contiene el
formulario de consulta.

e Enlace al CAU de la UAL
e Enlace al CAU del STIC

Por defecto, se utiliza el enlace a la pagina de ‘Contacta con nosotros’. Si se quiere establecer el enlace
directo al CAU hay que solicitarlo al STIC para que lo active.

1.12.2. Observaciones

Hasta mayo-2014, en la banda izquierda de las paginas bajo las opciones de menu habia 2 iconos:

=

El primero enlazaba con la pagina de Contacta con nosotros y el segundo con la de Sugerencias y
Quejas. En esta Gltima pagina se mencionaba el uso del formulario de contacto.

A partir de junio-2014, se unificaron los 2 iconos a uno solo que enlaza con la pagina de ‘Consultas,
sugerencias y quejas’ y desde esta se enlaza con la pagina de ‘Contacta con nosotros’

Consultas, sugerencias y

quejas
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7.13. Contacta con nosotros

7.13.1. Descripcion

Contacta con nosotros es una pagina que permite la comunicacion directa entre los usuarios y la
Unidad Organizativa a través de un formulario con el fin de que los usuarios hagan consultas.

Opcionalmente, se muestra una caja informativa con enlace al Centro de Atencion al Usuario de la
UAL (en adelante, CAU) para que sus miembros utilicen este medio identificado (con usuario y contrasefia)
para realizar las consultas en lugar del formulario.

El formulario que permite a los usuarios introducir la informacion se estructura en 3 partes:

e Tematica de la consulta, dependiendo de la informacion que introduzca el editor, permite que el
usuario elija cosas tales como el tipo y la materia de la consulta.

e Datos de la consulta, este apartado permite al usuario introducir la consulta propiamente dicha.

e Datos del remitente, donde se identifica el usuario a través del nombre, apellidos, correo
electronico y/o colectivo, y donde el usuario tendrd que introducir el cédigo de comprobacion
antispam.

Los datos del formulario son enviados a una direccién de correo electrénico concreta, o bien crean un
tique en el CAU de una cola determinada.

La direccion de correo electronico es la publicada en los datos de contacto de la pagina de inicio de la
Unidad Organizativa. Dicho correo se visualiza en el pie del formulario, tras el siguiente texto de ejemplo:

Si quiere contactar directamente con el responsable de la informacidn de la pagina anterior, envie un correo a otri@ual.es

En caso de crearse un tique en una cola CAU, en el pie del formulario se visualiza el nombre de la
Unidad responsable, que coincide con el indicado en ‘Actualizado por:’ del pie de pagina. Un ejemplo del
texto que se visualiza es:

Su consulta va a ser enviada al Centro de Atencidn al Usuario (CALU) donde serd atendida por el personal de la Universidad
de Almeria. ARATIES

El STIC bajo peticion activara la creacidn de tiques en una cola del CAU.

71.13.2. Gestion de la pagina Contacta Con nosotros

Para poder afiadir o editar los contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet.

Una vez ahi, debemos acceder a la aplicacion “Contributor”, para lo cual hacemos clic en el icono de
edicion. (Véase apartado Manejo de la herramienta Contributor).

Los campos editables en esta pagina son:

e Introduccidn, es un campo de texto no obligatorio para poner un breve comentario antes del
formulario

e Mostrar la caja de informacion del CAU: indica, para unidades que dan soporte mediante el
Centro de Atencién al Usuario, si se debe mostrar una caja informativa con un enlace al CAU
para el contacto.

e Tipo de Consulta: se trata de una lista estatica con elementos de tipo texto que definen el tipo
de comunicacion. Ejemplos de tipo de consulta: opinidn, pregunta, problema, peticion... En la
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pagina aparecerd como un grupo de opciones excluyentes en las que el usuario elige sélo una de
las opciones.

e Etiqueta de materia consulta: es un texto que se mostrard como titulo de las materias de
consulta (ver punto siguiente). Por defecto tiene el valor “Materia” pero puede utilizarse otro
texto como “tema de la consulta”.

e Materia consulta: se trata de una lista estatica con elementos de tipo texto que definen el tema
sobre el que se hace la consulta. Ejemplos: acceso a la Universidad, becas, oferta formativa,
investigacion, actividades culturales, incidencia técnica... En lugar de un grupo de opciones se
muestra como una lista desplegable en la que el usuario elige una opcion. Ademas del nombre
de la materia de la consulta se pueden introducir tres datos mas:
= Nombre de usuario de e-mail y dominio de e-mail: estos dos datos definen una direccion
de correo electronico del tipo <nombre de usuario>@<dominio>. Por ejemplo, si nombre
de usuario es “info” y dominio es “ual.es” la direccién de correo a la que se enviard la
peticion sera info@ual.es.

= CAU-cola: define la cola del CAU a la que ird una peticion. El dato que hay que introducir
es “CAU-" seguido de un nimero de cola. Por ejemplo: “CAU-17". Para saber el nimero
de una cola es necesario pedir este dato al STIC.

e Comentarios en los datos de la consulta: Es un breve texto introductorio que se mostrara en el
recuadro “Datos de la Consulta”.

e Comentarios en los datos del remitente, es un campo de tipo texto, por si en la seccion de
datos del remitente se desea introducir un breve comentario de interés para el usuario

e Datos de Usuario Obligatorias: se indica aqui si queremos que sea obligatorio que el usuario
introduzca sus datos personales (nombre, apellidos, correo electrénico) o no. Por defecto, estos
3 datos son opcionales, pero se aconseja establecerlos obligatorios para una mejor comunicacion
con el remitente.

e Colectivos de Usuario, se trata de una lista dinamica de elementos de tipo texto, que en la
pagina se convertira en un desplegable para que el usuario elija el colectivo al que pertenece.
Ejemplos: estudiantes, PDI, PAS...

e Comentario del pie, es un campo de tipo texto no obligatorio que contendra aclaraciones para el
usuario.

e Texto de Respuesta, texto que se le mostrara al usuario cuando el formulario se haya mandado.
e Mensaje en caso de error, texto que se le mostrara al usuario en caso de error.

7.13.3. Observaciones

En los datos del remitente, siempre que el campo de correo electrénico no esté vacio, se realizara la
comprobacion de la direccion de correo electronico. Se comprueba la estructura de la direccion
(parteLocal@dominio) y los caracteres que forman la direccion (solo admite letras mayusculas y minasculas,
nameros y los simbolos punto, guién y subrayado).

7.13.4. ;Donde se envia la consulta?

El destinatario de la consulta se obtiene de la siguiente manera:

e Seenviard ala cola del CAU indicada en la materia, si la materia tiene relleno este dato.

e Sino seindica cola en la materia, se enviara al correo electrénico indicado en la materia, si la
materia tiene relleno el nombre de usuario de e-mail y el dominio.

¢ Si no hay materias o la materia seleccionada no tiene datos de cola del CAU ni de correo
electrdnico, por defecto la consulta se envia al correo de contacto de su Unidad, definido en la
aplicacién Web institucional de Campus Virtual. Si desea que se envie a una cola del CAU en
concreto en vez de al correo de contacto debera solicitarlo al STIC.
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7.14. Contenidos sin clasificar

7.14.1. Descripcion e informacion necesaria

Las paginas sin clasificar son un medio para poder publicar contenidos en nuestra Web con una
estructura mas libre, es decir, para aquellos contenidos que no sea posible describir usando los tipos de
contenido por defecto: noticias, documentacion, ... Esto ocurre en muchas ocasiones, cuando el usuario
desea publicar en su Web cosas tales como una convocatoria, un texto libre,... y las estructuras de
contenidos disponibles no se adaptan a sus contenidos.

La seccion donde se crean las paginas sin clasificar esta oculta, es decir no tiene un enlace en el menu
izquierdo de la pagina. Por tanto, para poder acceder a esta pagina donde se crean las paginas sin clasificar,
debemos hacerlo mediante su URL o direccion de Internet. Para ello nos vamos a la pagina inicial de nuestra
unidad organizativa (enlace inicio del menu izquierdo) y sustituimos en la barra de direcciones de nuestro
navegador “index.htm” por “pagina/index.htm”. Veamos esto con un ejemplo:

Supongamos que nuestra unidad organizativa es el Vicerrectorado de Tecnologias de la Informacién y
la Comunicacion. En este caso, la URL de nuestra pagina de inicio es:

http://blade14.ual.es/lUAL/universidad/organosgobierno/vtic/index.htm
La sustitucion que hemos de llevar a cabo seria:
http://blade14.ual.es/UAL/universidad/organosgobierno/vtic/pagina/index.htm

1.14.2. Gestion de contenidos

La region de edicion de la pagina se llama “region_paginas”. Al pulsar en el icono de edicion de la
region, vemos que en el “Contributor” sélo hay un campo: “Paginas”, que es de tipo lista dinamica:

ORACLE Site Studio Contributor Help | About | Close

web de la Universidad de Almeria = Inicio > Plantilas = Organos de Gobierno > Yic. Prueba > Pagina : region_paginas

Data File - PAGINASYPRUEBA

Elements ' Metadata = | 7 @ 5

| [zl Paginas

‘ @ 2 L | @ﬂg@ Items: 1 —1of 1 |
I R Title ; Date | Auther | Type | Info |
| VPRUEBADODG ‘ Paaqina sin clasificar 1 ‘ 25/04/2008 8:33 : Data File @ ‘

= =
==

Puede consultar como afiadir elementos a una lista dinamica en la seccion “Manejo de la herramienta
Contributor”.
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Para cada pagina, la informacidn a rellenar es la siguiente:

e Titulo: Es un campo de tipo texto. Serd el titulo que aparezca en la parte superior de la pagina,
como puede observarse en la siguiente figura:

o W e i % . o ]
LY SSVYVED SRt < S "X
'EP Inicia = Plantillas = Srganos de Gobierne = VWic. Prueba

Univ Investigacion >> Educacion »>>

Titulo de la pagina

Subtitulo de la pagina

» Inicio
Prueba de pagina sin clasificar que tal v cual
» Condcenos

» Competencias

» Estructura

Rl e mm,m -

Se trata de un campo opcional, de manera que si el usuario no lo rellena, la pagina tendra como
titulo el de la unidad organizativa correspondiente o del grupo tematico de péginas, segun
corresponda. Se aconseja dejarlo sin rellenar para que todo el titulo por defecto.

e Subtitulo: Campo de tipo texto, de caracter obligatorio. Su posicion es la que aparece en la
siguiente figura:

LAY Z A VU IS T TS

{" Inicio = Plartillas > Srgancs de Gobierna = Wic, Prusba

Universidad == Investigacion == Educacion ==

Titulo de la pagina

ubtitulo de la pagina

» Inicio

¥ Candcenos

» Competencias

» Estructura

e Contenido: Es un campo obligatorio de tipo wysiwyg. En él se editara el contenido de la
pagina propiamente dicho. Este tipo de campo dispone de un gran nimero de posibilidades de
edicion. Puede consultar el manejo de este tipo de campos en la seccion “Manejo de la
herramienta Contributor”.
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7.14.3. Contenidos de tipo “pagina”

Conforme vaya creando paginas sin clasificar, su lista dindmica iré creciendo, y podra ver un listado de
sus paginas en la direccion que vimos en el apartado descripcidn, que suponiendo que nuestra unidad
organizativa fuese el Vicerrectorado de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion seria:

http://bladel14.ual.es/7UAL/universidad/organosgobierno/vtic/pagina/index.htm

La lista de noticias tendria un aspecto similar al siguiente:

2 Inicio > Plantillas > Grganos de Gobierno = Vic. Prueba

Universidad >> Investigacion >> Educacion >> Sociedad

pe

Vic. Prueba> >

> Inicio

> Condcenos

> Pigina sin clasificar 1

> Competencias

> Estructura

En este caso tendriamos una sola lista. Podemos usar el destino de esta pagina en Promociones, 0
donde lo necesitemos. Para ello pinchamos en este enlace, copiamos la direccion de la barra de direcciones
del navegador y la pegamos donde lo necesitemos.
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7.15. Qué ofrecemos

7.15.1. Descripcion

En este apartado se muestra la carta de servicios de la Unidad Organizativa Si se dispone de la misma, o
el catalogo de servicios a nivel global que se ofrezca, independientemente de la Subunidad que lo gestione.
Este catalogo estara compuesto por la siguiente informacion:

e Un texto introductorio a la relacion de servicios. Se recomienda un parrafo. Opcional.
e Un titulo descriptivo del servicio. Se recomienda una linea.

e Una descripcion breve del servicio. Si el titulo anterior es suficientemente significativo se
podra omitir. Se recomienda maximo 3 lineas.
e Larelacion de servicios se podra agrupar por tematica, siendo necesario en este caso:
= Titulo de la tematica.
= Descripcion breve de la misma.
Se seguiran las mismas recomendaciones indicadas para el servicio. Esta agrupacion es opcional.

Una relacion de servicios destacados. Opcional.

El objetivo no es dar una mera descripcion de los servicios, sino ponerlos a disposicion de los usuarios.
Por tanto, sobre el titulo de cada servicio o sobre el titulo de cada temética se enlaza con la pagina que
muestre el detalle del mismo. En dicho detalle se incluye toda la informacion necesaria: descripciones,
instrucciones/normativas/procedimientos, plazos, documentacion, etc.

Los servicios que se indiquen en este apartado, también son accesibles desde los perfiles
correspondientes en la pagina ¢A quién atendemos?

Detalle de cada servicio

La informacidn detallada que se publica de cada uno de los servicios que se ofertan dentro del catalogo
depende de las caracteristicas del mismo. Por tanto, para cada uno de los servicios se ha preestablecido los
siguientes elementos generales que se prevén que tendran la mayoria. Las particularidades de cada uno se
reflejaran mediante caracteristicas propias:

e Un titulo descriptivo del servicio. Se recomienda una linea.

e Una descripcion breve del servicio. Si el titulo anterior es suficientemente significativo se
podra omitir. Se recomienda maximo 3 lineas.

e Unaindicacion de si ese servicio es nuevo o no.
e Unaimagen.
e Los datos de contacto, para atender cuestiones relacionadas con el servicio.

e Iconos para indicar si el servicio esta restringido a miembros de la UAL o es accesible por
contrasefia.

Por ejemplo, un servicio puede tener las siguientes caracteristicas:

e Destinatarios

e Instrucciones de solicitud
e Documentacién

e Enlaces de interés
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Ademas para cada tematica se ofrece un listado alfabético (opcional, ver apartado ‘Gestion de
contenidos de la pagina Qué ofrecemos’) del primer nivel de subtematicas que contenga esa tematica, asi
como accesos a los servicios por orden alfabético. Estas listas se muestran en el margen derecho, tal y como
puede apreciarse en la siguiente figura:

zign == Comunidad ==

o et alfat}éticn listado tematico
de subtematicas

» ptematicaservicios

as técnicos del STICApoyo de los técnicos de _ o
avo de los técnicos del STICApoyo de |gs » Dtrasubternaticadeservicios
* Preinscripcidn

listado alfabético
vos  Convalidaciones de  Ciclos  Formativo:

vos  Convalidaciones de  Ciclos  Formativo:

rmuvalidaciones de Ciclos Forrnativas 4 B = D E E &
: H I 1 K L M N H

iciones

o B o B = T U
aplicacidn que te ayude en tu trabajo v tiene: W Wi w . =
ablaz, preguntanos vy te aconsejarermos, Un buer —  — 7 T 7
nte la compleiidad de los programas. Tambier
ingas acceso a informacon de la base de dato:
s en tu aplicacion,
icios sin subtematica = ..

Acceso alfabético

eas de adrinistracidn v configuracidn tanto de de los servicios

latos,

“Listado alfabético” mostraria una lista ordenada con todos los servicios disponibles en esa tematica y
su primer nivel de subtematicas, y ademas se iria a la parte de la pagina correspondiente a la tecla que hemos
pulsado. Por ejemplo, si pulsamos la letra W, nos iriamos a una nueva pagina en los que se listan todos los
servicios alfabéticamente, pero en lugar de mostrar la péagina desde el principio, desde la A, nos
trasladariamos automéaticamente a la altura de la letra W.
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71.15.2. Gestion de contenidos de la pagina Qué ofrecemos

Para poder afiadir o editar los contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet.

Una vez ahi, debemos acceder a la aplicacion “Contributor”, para lo cual hacemos clic derecho en el
icono de edicion. (Véase apartado Manejo de la herramienta Contributor).

Pagina principal de ‘Qué ofrecemos’

El aspecto que tendra el Contribuidor para esta pagina se muestra en la figura siguiente:

T T e—

= Introduccion

B 7 U< - pBEA Y do

. . . |
Estos son los servicios ofrecidos por nuestro yicerrectnrado, de prugbas ]
[= Etiqueta carta de servicios
oo XEBR@ v
iy 2]
Carta de servicios [+
[= Carta de servicios
URL del documento:
Buscar documento
[= Mimero de niveles de tematicas a visualizar Q
oo XEBR@ v
—
3 —
.v.
= Ordenar por
Posicion| s |
[= Mostrar descripcion de los servicios
Marque la opcidn adecuada
i+
[= Servicios
EiCIEES | i i= Elementas: 1 —2de 2
Identificacian Titula Fecha Aukar Tipo Infarmacidn A
SERYICIOPRUEBASA465456456 Servicio 27101/2009 5144 pes130 Data File ® v
[zl Tematica de Servicios
EiCIEES | i i= Elementas: 1 —-de 0
Identificacidn Titulo Fecha Autor Tipo Informacion

Mas concretamente, estos campos son:

eIntroduccién: Es un campo de tipo wysiwyg de caracter obligatorio. Puede consultar como usar este tipo
de campos en la seccion “Campos Wysiwyg” en el capitulo “Manejo de la Herramienta Contributor”. Se
trata de la descripcidn que aparecerd en la parte superior de la pagina Qué ofrecemos.

eEtiqueta carta de servicios: Es un campo de tipo texto y opcional. En caso de poner carta de servicios,

este seria el titulo del apartado en que se mostrara el enlace a la carta en si, tal y como podemos ver en la
siguiente figura, donde hemos puesto como etiqueta ‘Carta de servicios’:
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Universidad == Investigacion =>> Educacion =>> Comunidad =>
Servicio de Ejemplo > >
A Carta de servicios
S Qué ofrecemos
S > Aservicio de prueba para datos de contacto [ o W Ndmero de pagigaziO

Condcenas

Eiemplo de servicio para hacer pruebas con los datos de contacto, J~| Descargar pdf (114 kb)

Estructura Tiene tarmbién: Servicios destacados

“Wincule
Las personas Caracteristica con enlace

JEoRITR S SN P,

> ICYT

eCarta de Servicios: Es un campo de tipo vinculo para que enlacemos con el documento de carta de
servicios. Ha de ser un contenido de tipo documento que esté previamente ingresado en el Content Server.

eNUmero de niveles de tematicas a visualizar: Es un campo de tipo texto y de caracter obligatorio. Sus
posibles valores son 1, 2 y 3. Sélo afecta a las tematicas y se refiere al nimero de niveles de tematicas que
se van a visualizar. Es decir, si vale:
1. Se visualizara sélo el titulo y la descripcion de las tematicas (si las hubiere).
2. Se visualizan el titulo y la descripcién de las tematicas, los servicios que dependan directamente
de esta tematica (no los de posibles subtematicas), y el titulo y la descripcién de las subtematicas
que dependan directamente de esta tematica (si las hubiere).

3. lgual que en el caso anterior, sélo que si las subtematicas tienen servicios asociados, también se
muestran.

Puede encontrarse mas informacion sobre este campo en la seccién “Observaciones” de esta seccion.
eOrdenar Por: Por qué orden queremos que se ordenen los servicios

eMostrar descripcién de los servicios: Si queremos que se muestre una pequefia descripcion de los
servicios en el listado de esta pagina o no.

eTematica de Servicios: Es una lista dindmica mediante la cual podemos crear teméticas para agrupar

servicios que estén relacionados. Debido a su complejidad lo veremos con mas detalle después de tratar la
lista dindmica de servicios

eServicios: Se trata de una lista dindmica de contenidos de tipo Servicio. Seran los servicios que aparezcan
en la Web sin organizar por tematicas. Para mas informacion sobre las listas dindmicas y su suo consulte la

seccion “Listas Dinamicas” en la seccion “Contributor”.

La siguiente figura nos muestra como quedaria esta informacién publicada en la Web:
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Qué ofrecemos Descripcion

Ofrecemos una amplia gama de soluciones informaticas a la comunidad universitaria,
Estas prestaciones se refieren tanto a su equipo v a la red de su unidad como a la red
telefanica v de datos de la UAL v las aplicaciones que sobre ella se establecen.

* primer servicio sin tematica ﬁ i --f |

Servicios
Ofrecernos uma armplia gama de soluciones informdticas a la comunidad univessitaria, Sin
Estasz prestaciones se refieren tanto a2 su equipo v a la red de zu unidad como a la rtémética
telefénica vy de datos de la UAL v las aplicaciones que sobre ella se establacen,

» Distrito Unico Andaluz

Enlace a la web de la Junta de Andalucia dande encontrards informacidn sobre|todas la:z
titulaciones ofertadas 2 nivel andaluz, notas de corte, selectividad

Asesoramiento Técnico

apoyo de los técnicos del STICApoyvo de los técnicos del STICApovo de los técnigeos del Servicios
STICApoyo de los técnicos del STICApoyvo de los técnicos del STICApovo de los EI:I
técnicos del STICApoyo de los técn tematicas

» Convalidaciones de Ciclos Formativos

Convalidaciones de  Ciclos  Forrmativas Conwalidaciones  de  Ciclos Fdrmnativos
Convalidaciones de  Ciclos  Formativos  Conwalidaciones  de  Ciclos Fdrmmativos

Convalidaciones de Ciclas Farmativos Convalidaciones de Ciclos Formativas Mimero de

niveles de
tematica a
visualizar:

» Asesoramiento en el desarmrollo de aplicaciones

Siotd mismio estas desarrollando uma aplicacién que te ayude en tu trabajo |y tiene:
alguna duda respecto al disefic de las tablas, pregdntancs v te aconsejaremos. |Un buer 2
modelo de datos simplifica enormmermente la complejidad de los prograrmas, [Tambiér
podermnos estudiar la manera de que tengas acceso a informacidn de la base He dato:
corporativa que pueda ser Jtil 0 necesites en tu aplicacian.
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Servicios destacados

Dentro de la pagina inicial de ‘Qué ofrecemos’, la region derecha esta destinada a colocar los servicios que
consideramos destacados, tal y como puede verse en la siguiente figura:

E 3=

N-f o Lo-ocss Carta de servicios

@ &

* AServicio de prueba para datos de contacto J o= W

Servicios destacados

Ejemplo de servicio para hacer pruebas con los datos de contacto, > ICYT

Tiene también: » Consulta catalogo

Wincula . P
i » Préstamo a domicilio
Caracteristica con enlace

Caracteristica con docurnenta » Formacion de usuarios

» Impresos vavos
» Servicio de prueba con enlace directo

Ejemplo de servicio que enlaza directamente con URL.
Resumen de prueba del servicio

Bases de Datos de Biblioteca

Zonsulta de las Bases de Datos por orden alfabético, por materias v por plataforrmas.

» Listado alfabetico

Si editamos la regién, vemos que se trata de un lista estatica, en la que vamos afiadiendo elementos de tipo
Servicio. Para cada servicio tenemos los siguientes campos:

e Servicio: Se trata de un campo tipo vinculo que filtra sélo los servicios, y que nos permite
seleccionar el servicio que queremos destacar. Nota: el titulo del servicio sera el texto que aparezca
en pantalla y que servira de vinculo al servicio.

e Acceso directo: Si un servicio tiene el campo vinculo relleno, por ejemplo el de ‘Campus Virtual’
gue se va a http://campus.ual.es, podemos especificar que queremos que se vaya directamente a esta
direccion en lugar de irse a la pagina con la descripcion del servicio.
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Servicios
Dentro de cada Servicio, los campos los campos de Contributor son los siguientes:

Elements | Metadata . ] ) @ ’___=-|

£l Titulo Q
90|y B3|y
primer servicio sin tematica j

El Resumen

B U [EE|wexhalY|de

Ditecemos una amyplia gama de soluciones mformaticas a la comunidad uiversitaria, Estas prestaciones se refieren tanto a su equipo v a Ja red de su unidad como a la red telefinica v de datos de la UAL y las
aplicaciones que sabre ella s establecen.
|
==
El Novedad
Marque | opcidn adecuada j
Ir
v o
==
El Imagen
neBPHO| -
Bl
- | ]
El datosContacto
Edificio | Planta | Despacho | Uhicacion Externa | Calle ‘ Localidad ‘ Codigo Postal | Pravincia ‘ Telefona | Fax | Hombre Usuario | Dorminio | Etiqueta de Contacto | Persona de Contacto
a1 |ul et [cal o 12345 |ame | ssoonoonoond | 9so00ooong | user |udes et con | pers
==
[l caracteristicas
Etiqueta ‘ ContenidoHTML |\n'incu\0|Ficheru .
Este es el contenido HTML de la caracteristica, consiste en un campa wysiwyg en &l que podremos hacer una qran variedad d cosas desde escribi una lista de elementos: ‘ ‘
P d
=5=
[l Yinculo
URL: |hktp: Tl 25
Cbtener ul...
=3=

EI Restringido Miembros UAL
Margue |z opcidn adecuada

Gix

==

EI Restringido por Contrasefia
Marque ls opcidn adecuada

==

De un modo mas detallado los campos serian:
e Titulo: De tipo texto y obligatorio.

eResumen: De tipo wysiwyg y opcional. Se trata del comentario que aparece en la pagina del detalle del
servicio, bajo el titulo.

eNovedad: Es un campo de verificacion, si lo marcamos, aparecera junto al titulo del servicio una marca (en
concreto una estrella’), indicado que el servicio es nuevo. Opcional.
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eImagen: Campo de imagen gque nos permite introducir una imagen relacionada con el servicio. Puede
obtener mas informacidon sobre este tipo de campos en el apartado “Campos de imagenes” de la seccion
“Manejo de la Herramienta Contributor”. Es opcional.

edatosContacto: Es un campo de lista estatica, opcional, donde se pueden introducir datos de personas a las
cuales se puede dirigir cualquier interesado en el servicio. Para cada elemento de la lista, los campos son:

o Edificio: Tipo texto. Obligatorio.

o Planta: Tipo texto. Obligatorio.

o Despacho: Tipo texto. Obligatorio.

o Ubicacion externa: Tipo texto. Opcional.
o Calle: Tipo texto. Opcional.

o Localidad: Tipo texto. Opcional.

o Caodigo Postal: Tipo texto. Opcional.

o Provincia: Tipo texto. Opcional.

o Teléfono: Tipo texto. Obligatorio.

o Fax: Tipo texto. Opcional.

o Nombre Usuario: Tipo texto. Obligatorio.
o Dominio: Tipo texto. Obligatorio.

o Etiqueta de contacto: Tipo texto. Opcional.
o Persona de contacto: Tipo texto. Opcional.

eCaracteristicas: Es un campo de lista estatica. Sirve para afiadir fragmentos de informacién adicional al
servicio. Cada elemento caracteristica, tiene los siguientes campos:

o ContenidoHTML: De tipo wysiwyg. Opcional
o Etiqueta: Campo de tipo texto. Obligatorio.

o Vinculo: Opcional. Se trata de algun hiperenlace relacionado con la caracteristica. No es
necesario que le de a Obtener url, en este caso puede escribir el hipervinculo directamente.

o Fichero: Opcional. Es un campo similar al anterior, pero que enlace con un fichero. Para ello,
es necesario pulse en Obtener url, y en el asistente que se lance, seleccionar la opcion “link to a
file” y pulse “siguiente”.

eVinculo: Formulario de tipo vinculo. Opcional. Sirve para enlazar con direccion de Internet que esté
relacionada con el Servicio.

eRestringido Miembros UAL.: Es un campo de tipo lista. Si se selecciona el valor “Si”, no se tendra acceso
al servicio desde fuera de la red de la UAL. No se configura automéaticamente, sino que es necesario
habilitar un mecanismo de control de acceso en el servidor donde se almacene el contenido. En caso de

seleccionar "Si" junto al titulo del servicio apareceré la marcal .

Fecha de actualizacion: 1-jun.-18 Pégina 99 de 165



UNW,ERS',DAD, D,_E ALMERlA ) o ~ Webinstitucional de la Universidad de Almeria
SERVICIO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

Area dle desarrollo Edicién con Oracle UCM

eRestringido por contrasefia: Es un campo de tipo lista. Si se selecciona “Si”, hay que acceder al servicio
mediante contrasefia. En este caso, no se configura automaticamente sino que es necesario que el
servicio enlace con una aplicacion en nevada que controle el usuario y la clave. EIl desarrollo de esta
aplicacion es responsabilidad de la unidad que dé el servicio. Si se selecciona “Si”, junto al titulo del
servicio aparecera la marcala.

Tematicas de servicio

Una vez se han visto los campos o elementos de informacion que componen un elemento, es el momento de
ver el caso de las tematicas de servicios. En este caso, los campos que aparecen en Contributor son los
siguientes:

=] Descripcion
B Z|U< mo ¥BEA Y duo
Eigrmplo de termatica que tene I nive! de subtematicas. i

Ofrecemnos una amplia gama de soluciones informaticas a la comunidad universitaria. Estas prestaciones se refieren tanto a su equipo v a la red de
su unidad como a la red telefdnica v de datos de la UAL v las aplicaciones que sobre ella se establecen.

v
=] ¥isualizar Listado Alfabético
Margue la opcidn adecuada
Si| v
-] ¥isualizar Listado Tematico
Margue la opcidn adecuada
Si| v
-] ¥isualizar Listado por Categorias
Marque la opcion adecuada
Si v
= Etiqueta para listado por categorias
oo XEBRE@A v
- . -~
v
=] Mostrar descripcion de los servicios
Margue la opcidn adecuada
Si| v
=] Ordenar por
Titula |
=| Servicios
@ s [k GE HE| Elementos: 1 —-de 0
Identificacion Titulo Fecha Autor Tipo InFormacion
=] Tematica de Servicios
© 5k | Bim Elementos: 1 —2de 2
Identificacidn Titula Fecha Autor Tipo Informacian ~
TEMATICASERVICION1 35 e-Adrministraciin 2B/07/2008 12:04 miabella Data File ® hd

Veamos una descripcion mas detallada de estos:
e Descripcidn: Breve descripcion de la teméatica. Campo de tipo texto. Opcional

e Visualizar Listado alfabético. Si se desea que se visualice a la derecha de la pagina una zona donde se
ponen accesos directos a todos los servicios de esa tematica, incluso los anidados dentro de subtematicas,
segun la letra por la que empiecen. Si se selecciona ‘no’ no se visualizara el listado. En la siguiente figura
puede observarse donde se ubica esto en pantalla. Poner este valor a ‘SI’ también tendra como consecuencia
que en la pagina principal de ‘Qué ofrecemos’ se mostrara bajo el titulo de esta tematica un enlace que nos
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llevard a una pégina con el listado alfabético de todos los servicios contenidos dentro de esta temética,
incluso los anidados dentro de subtematicas.

e Visualizar listado tematico: Si se desea que se visualice a la derecha de la pagina un listado de las
tematicas de servicio que hay dentro de la tematica actual. Si se selecciona ‘no’ no se visualizara el listado.
En la siguiente figura puede observarse donde se ubica esto en pantalla. Poner este valor a ‘SI’ también
tendra como consecuencia que en la pagina principal de ‘Qué ofrecemos’ se mostrara bajo el titulo de esta
tematica un enlace que nos llevard a una pagina con el listado por tematicas de todos los servicios
contenidos dentro de esta tematica.

¢ Visualizar listado por categorias: Si se desea que se visualice a la derecha de la pagina un listado de las
categorias a las que pertenecen los servicios y servicios anidados en subtematicas anidadas que hay dentro
de la tematica actual. Si ninguno de los servicios que tenemos en la tematica tiene categoria asociada, no
aparecera este listado aunque seleccionemos que queremos visualizarlo. Si se selecciona ‘no’ no se
visualizara el listado. En la siguiente figura puede observarse donde se ubica esto en pantalla. En el
apartado observaciones de esta seccion puede consultarse como modificar la categoria. Poner este valor a
‘SI’ también tendra como consecuencia que en la pagina principal de ‘Qué ofrecemos’ se mostrara bajo el
titulo de esta temética un enlace que nos llevard a una pagina con el listado por categorias de todos los
servicios contenidos dentro de esta temética y de los de las subtematicas anidadas.

e Etiqueta para listado por categorias: Este campo nos permite modificar la etiqueta del listado de
categorias de servicio, que se mostraria en la columna de recha de la pagina

e Mostrar descripcion de los servicios: Si queremos que en esta pagina se muestre la descripcion de los
servicios que aparecen listados

e Ordenar por: Como queremos que se ordenen los servicios listados. Tenemos 2 posibilidades: titulo y
posicién.

¢ Servicios: lista dindmica para afiadir servicios a esta tematica

e Tematica servicios: lista dindmica para afiadir tematicas de servicio a esta tematica.

- listado alfabético
105

- . . - A C

tematica que tiene 1 nive! de subtematicas

una amplia gama de soluciones informaticas a la comunidad universitaria,
aciones se refieren tanto a su equipo v a la red de su unidad como a la red
- de datos de la UAL v las aplicaciones que sobre ella se establecen.

listado tematico

> Asesoramiento técnico

amiento técnico > e-Administracitn
miento en administracion de sistemas ¥ base de datos categorias

fe servicio con datos de contacto
» Categoria de prueba

e los técnicos del 5TIC en tareas de administracién y configuracidn tanto de
: operativos como de bases de datos,

-
miento en el desarmollo de aplicaciones 24|

smo estds desarrollando una aplicacidén que te ayude en tu trabajo vy tienes
duda respecto al disefio de las tablas, preguntancs v te aconsejarernos. Un
odelo de datos simplifica enormemente |z complejidad de los programas,
1 podernos estudiar la manera de que tengas acceso a informacidn de |a base
: corporativa que pusda ser Jtil o necesites en tu aplicacén,

inistracion

Como puede verse, los campos de una tematica son muy parecidos a los de la pagina general de Qué
ofrecemos. Tenemos el campo Descripcidn, que consiste en un breve comentario de la tematica, una lista

Fecha de actualizacion: 1-jun.-18 Pégina 101 de 165



UNIVERSIDAD DE ALMERIA Web institucional de la Universidad de Almeria

SERVICIO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES . .,
Area dle desarrollo Edicién con Oracle UCM

dindmica de servicios exactamente igual que la que acabamos de ver, y a su vez otra lista dinamica con
subtematicas de servicios. Es importante tener en cuenta que todas las tematicas que se creen en esta lista
seran subtematica de la tematica que estamos tratando actualmente, puesto que, recordemos que estamos
explicando los campos de un contenido Tematica de Servicio.

7.15.3. Observaciones

No existe un limite al nimero de temaéticas que se pueden anidar, es decir, es decir tematicas de
tematicas. Sin embargo se recomienda no exceder de una profundidad de 3 subtemaéticas por razones de
claridad y eficiencia.

El campo “numero de niveles de temadtica a visualizar”, que comentamos al principio del apartado

“Gestion de contenidos de la pagina qué ofrecemos” no solo afecta a la pagina inicial qué ofrecemos, sino a
todas las paginas intermedias que se deriven de crear tematicas y subteméticas.

Qué ofrecemos

Tematica 1

Tematica 2
Tematica 2.1
Tematica 2.1.1
Tematica 2.1.2

Tematica 2.1.3

La figura anterior muestra una hipotética organizacién de tematicas dentro de tematicas. Dependiendo
del valor del campo “niimero de niveles de tematica a visualizar”, veriamos lo siguiente:

e Sivalel:
= Desde la pagina de Qué ofrecemos, veriamos la tematica 1 y la temética 2, sin embargo, no
veriamos ni los servicios ni las tematicas de servicios que estan bajo la tematica 2. Es decir
Temética 1

Tematica 2

= Desde la pagina de la temética 2 veriamos la tematica 2.1 pero no veriamos las subtematicas
2.1.1,2.1.2ni2.1.3.

Tematica 2
Temética 2.1

Tematica 2.2
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e Sivale2:
= Desde la pagina de Qué ofrecemos, veriamos la teméatica 1 y la tematica 2, y veriamos
ademas la tematica 2.1 bajo la tematica 2, del siguiente modo
Tematica 1

Temética 2
Temética 2.1

= Desde la pagina de la tematica 2 veriamos la tematica 2.1 y ademdas veriamos las
subtematicas 2.1.1, 2.1.2 y 2.1.3, bajo la tematica 2.1. Es decir:
Temética 2

Temética 2.1
Temaética 2.1.1
Tematica 2.1.2

Temaética 2.1.3

La imagen de cada Servicio tiene que tener un ancho maximo de 100 pixeles y una altura similar.

La categoria de un servicio se establece del siguiente modo: una vez tenemos abierto el servicio, le
damos a la pestafia metadata en la parte superior izquierda. Una vez en la pantalla de los metadatos,
escribimos en el metadato Categoria del servicio (Plataforma,...) el nombre que deseemos.
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7.16. A quién atendemos

7.16.1. Descripcion

Web institucional de la Universidad de Almeria
Edicién con Oracle UCM

Este apartado proporciona informacion similar a Qué ofrecemos pero desde el punto de vista de los

usuarios a los que dirigimos nuestra oferta de servicios/productos.

Definiendo los destinatarios de los

mismos, opcionalmente se relacionan los servicios que se ofrecen para cada uno y se enlaza con la

descripcion de cada servicio. La informacidn que se precisa es:

e Un texto introductorio a la relacién de destinatarios.

o Un titulo descriptivo del tipo de destinatario. Se recomienda una linea.
o Un texto descriptivo del destinatario o un resumen global de los servicios que se le ofrecen.

Opcional. Se recomienda méaximo 3 lineas.

o Opcionalmente, relacion de los servicios que se le ofertan con enlace al detalle.

El detalle de cada servicio coincide con el indicado en Qué ofrecemos

7.16.2. Gestion de contenidos de la pagina a quien atendemos

Relacion de los tipos de destinatarios a los que se dirige la oferta. Para cada uno se indica:

Para poder afladir o quitar contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet. Una vez ahi, debemos acceder a

“Contributor”, para lo cual hacemos clic derecho en el icono de edicion. (Véase apartado Manejo de la

herramienta Contributor).

la aplicacién

Tras pulsar en el icono de edicién de la region editable de la pagina contribucién, llegamos a

la pantalla de la aplicacion “Contributor” de la siguiente figura:

Data File - DESTINATARIOSPRUEBA

Elements | Metadata . E @ @ ':___=1

= Introducion

erv, Ejemplo =

Help | About |
A guién atendemos : region_destinatarios

B 7 U ™oy R P|d o]

-
MNuestros servicios estan dirigidos principalmente a los siguientes colectivos: =l
=l
=l Oordenar Destinatarios por
I Titulo = I
=] Destinatarios
@ 5% L | GBE@ Items: 1 —2of 9
s Title Dake Author Type Info | =]

DESTIMNATARLO _PRUEEA_ESTUDIAMTE Destinatario Estudiante 13/06/2003 11:16 mlabella Data File @
SPRUEBASOO0Z345902359 Wisitante 12062008 13:57 sysadmin Data File @ B
SPRLUEBADESTIMNATARICOS?FI0234759 Becario 18062008 13:02 sysadmin Drata File @ |
SPRUEBADESTIMATARIOZSFZITE257E Alumnios del curso de servicios O&f06/2005 15:55 sysadmin Diata File @ LI =

El campo “Introduccion” es de tipo texto, y serd el texto descriptivo que encabece la pagina de “A
quién atendemos”. El campo “Destinatarios” se trata de una lista dindmica en el que se recogen todos los
destinatarios de los servicios ofrecidos por la unidad organizativa. El campo “Ordenar Destinatarios por” nos
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permite indicar si queremos ordenar los destinatarios por su metadato titulo (orden alfabético) o por su
metadato posicion.

En este campo destinatarios, podemos crear contenidos ‘“Destinatarios” (consultar la seccion “listas
dinamicas” en el capitulo “Manejo de la herramienta Contributor”). Los campos del contenido destinatarios
se muestran en la siguiente figura:

About | Close
: destinatario
Data File - SPRUEBA919191
Elements Metadata [ i @ '___=1
El Titulo @
ooy maly
Aluronos Primer v Segundo Ciclo
==
=] Descripcion
B 7 U |00 hAa[v do
Este destinatario comprende a todos los alwnnos universitarios matriculados en titulaciones de primer ¥ segundo ciclo
=l servicio
Servicio
SERMICIOS _20080521053747 T
=%= LI

Para cada destinatario, los campos son “Titulo”, de tipo texto y obligatorio, “Descripcion” del
destinatario, de tipo wysiwyg y opcional, y una lista estatica de “Servicios”. El campo “Servicios” es de tipo
lista estatica (Para afiadir, editar o quitar elementos de una lista estatica, consultar la seccion “listas
estaticas”, del capitulo “Manejo de la Herramienta Contributor™).

Para cada “Servicio” de la lista, el inico campo a rellenar es el campo homénimo “Servicio™:

¥ http:/ /blade14.ual.es - Static List Row Editor - Mozilla Firefox

ORACLE' Site Studio Static List Row Editor

Servicio - Row 1

Elements = @
=l Servicio
URL:I
Chtener url...
=%=
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Este campo es de tipo vinculo (Consultar la seccién campos de tipo vinculo en el capitulo manejo de la
herramienta Contributor), sin embargo su uso es un poco diferente al uso normal que se le da a este campo.
En concreto estas diferencias son debido a que pretendemos que este campo se use Unicamente para buscar
contenidos de tipo “Servicio” en el “Content Server”.

Para lograr este objetivo, los pasos que hemos de seguir son los siguientes: Primero, hacemos clic en el
hipervinculo “Obtener URL” tras lo cual se lanzard un asistente. En la primera pantalla del asistente,
seleccionamos la opcion “Link to a file” (enlazar con un fichero), y pulsar siguiente. A continuacion, en la
siguiente pantalla, seleccionar la opcidon “Existing file from Server” y pulsamos el boton siguiente. Tras esto,
aparecera una ventana de busqueda del “Content Server” con todos los Servicios encontrados, aqui reside la
peculiaridad de este campo vinculo, que en este caso, solo busca “Servicios”.

Una vez que hemos seleccionado la fila correspondiente al servicio deseado, en la pantalla del asistente
que se nos muestre, seleccionamos la primera opcion “Use default website section metadata” y le damos a
siguiente A continuacion seleccionamos “ID-Based URL” y “URL Token format” y le damos a next. En la
siguiente pantalla pulsar finalizar, y ya tenemos listo el vinculo hacia el contenido “Servicio”.

El resultado en la Web de afiadir destinatarios a la lista dinamica de destinatarios seria el siguiente:

umversidad == Investigacion => Educacion =>

Senvicio de Ejemplo > >

A quién atendemos Destinatarios

Muestros servicios estdn dirigidos principalrients a los sigquientes caolectivos:

> Inicio

> Condcenas

» Destinatario de prueba 1

> Estructura Caoleccidén de servicios para la gente que necesita probar la pdgina para) hacer sus

pruehas

> Las personas
» Empresas

> Qué ofrecernos Ezte &z un gjermplo de destinatario donde se ha utilizado la descriplidn pars enurmera)

los =zervicios que ze le ofrecen, pero sin enlazar a la pag. donde|se da informaciar

> & quién atendemos detallada zobre cada zervicio,

Los servicios que ofrecernos para las empresas son los siguientes:

» Zona interactiva
» Bolsa de emplea, que les facilite el encantrar el profesional adecuado & sus|dermandas

N W 3 » Participacidn en el praograrna de Pricticas en Emmpresas, a través de la aplicatién ICARC
» Solicitudes administrativas

W

Estudiantes
» Documentacidn
Este 2z un gjermplo de destinataric gue enlaza con una pagina donde se relhcionan los

N serwicios que se ofrecen al rmismo. En dicha pagina se estable =wererereeiidatalle da
» Actividades

servicio.

Estudiantes de la UAL en todos sus grados: 19, 20, 30 cicdo, postgrado, mayores.
extranjeros v visitantes,

> Noticias

Para mayor claridad hemos marcado con rectangulos verdes cada destinatario. Por otro lado, el
resultado visible en Web para cada detalle de Destinatario seria el siguiente:
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Universidad »>> Investigacion >> Educacion »>»
Servicio de Ejlemplo >> Titulo del Destinatario

N Servicios para Destinatario de prueba 1
nicio

Coleccidn de serwvicios para la gente que necesita probar la pdgina para hacer sus
» Condcenos

pruebas
» Estructura » Azesoramiento en el desarrollo de aplicaciones
> Las personas Descripcion del Destinatario
» Qué ofrecernos
R Lista de servicios

7.16.3. Observaciones

oEl orden de visualizacion de los destinatarios puede hacerse por posicion y por titulo, segun hayamos
indicado en la lista desplegable “ordenar Destinatarios por”.

oA su vez, el orden para los servicios depende de la posicion en la que los situémos en la Isita estatica
“Servicios”, porque recordemos que en este tipo de listas, el usuario puede ordenar los elementos a
voluntado. (Consultar el apartado “listas estaticas” en el capitulo “Manejo de la herramienta Contributor”.

eUna practica habitual pero que desaconsejamos es la de utilizar la descripcion de un Destinatario para listar
sus servicios, como se muestra en la siguiente figura:

Elements Metadata . [ ) U 5

& Titulo @
CRL RIS W ks

FErnpresas

==

= Descripcion

B 7 U (|(=EE(9e|x @ d|P du|

Este es un gemplo de destinatario donde se ha utilizado la descripcidn para enumerar los serwicios que se le ofrecen, pero sin enlazar a la
pag. donde ze da inforrmacidn detallada sobre cada servicio.

Los servicios que ofrecemos para las empresas son los siguientes:

e Bolsa de emplen, que les facilite el encontrar el profesional adecuado a sus demandas.
e Participacidn en el programa de Practicas en Ernpresas, a través de la aplicacion ICARD.

=l servicio
+R7 |49

Servicio

p— —

Con el recuadro verde hemos marcado los servicios que se han escrito como vifietas dentro de la descripcion
del contenido Destinatario. El lugar correcto para ello, es poner cada uno de estos servicios como un
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elemento de la lista estatica de “Servicios” (situada en la inferior). La razon para recomendar que se pongan
aqui los servicios en lugar de escribirlos en la descripcion es doble:

1. Por un lado, podemos enlazar con el servicio (Previamente dado de alta en la pagina ;Qué
ofrecemos?), con lo cual un usuario puede ver todos los detalles de un servicio destinado a
su perfil.

2. Restringe los servicios que podemos poner a los que tenemos dados de alta desde la pagina
Que ofrecemos, con lo cual dotamos a nuestros contenidos de una mayor coherencia.
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7.17. Recursos de informacion

7.17.1. Descripcion

Se trata de una relacion de los productos que ofrece la unidad organizativa. Aunque presenta gran
parecido con la seccion “Qué ofrecemos”, hacen referencia a aspectos distintos. EI ejemplo maés claro lo
tendriamos en la biblioteca, que ofrece ambas paginas. Por un lado, en el “Qué ofrecemos”, podemos ver
todas las posibilidades que nos ofrece la biblioteca, desde préstamos, reservas... hasta formacion de usuarios,
mientras que en la pagina “Recursos de informacion” se nos ofrece un listado con productos o recursos de
los que dispone la biblioteca y que pone a disposicién de los usuarios, por ejemplo: Bases de datos, revistas
electronicas, un metabuscador, ...

La informacion relacionada con los recursos de informacién sera:

e Un texto introductorio a la relacion de recursos de informacion. Se recomienda un parrafo.
Opcional.

e Un titulo descriptivo del recurso de informacion. Se recomienda una linea.

e Una descripcion breve del recurso de informacién. Si el titulo anterior es suficientemente
significativo se podra omitir. Se recomienda maximo 3 lineas.

e La relacidn de recursos de informacion se podra agrupar opcionalmente por tematicas, siendo
necesario en este caso:

e Titulo de la temética.
e Descripcion breve de la misma.

e Para este titulo y esta descripcién se seguiran las mismas recomendaciones indicadas para los
recursos de informacion.

El objetivo no es dar una mera descripcion de los recursos de informacion, sino ponerlos a disposicion
de los usuarios. Por tanto, mediante un hipervinculo sobre el titulo de cada recurso o sobre el titulo de cada
tematica se enlaza la péagina que muestre el detalle del mismo. En dicho detalle se incluye toda la
informacion necesaria: descripciones, instrucciones/normativas/procedimientos, documentacion, etc.

Detalle de cada recurso de informacion

En cada recurso de informacién, su informacion detallada depende de las caracteristicas del mismo.
Por tanto, para cada uno de ellos se ha preestablecido los siguientes elementos generales que se prevén que
tendréan la mayoria.

e Un titulo descriptivo del recurso de informacidn. Se recomienda una linea.

e Una descripcion breve del recurso. Si el titulo anterior es suficientemente significativo se
podra omitir. Se recomienda maximo 3 lineas.

e Una indicacién de si ese recurso es nuevo o no.
e Unaimagen.
e Los datos de contacto, para atender cuestiones relacionadas con el recurso.

e Iconos para indicar si el recurso esta restringido a miembros de la UAL o es accesible por
contrasefia.
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Las particularidades de cada recurso de informacion se reflejaran mediante caracteristicas propias (que
se incluirdn mediante contenidos de tipo Caracteristica). Por ejemplo, un recurso de informacion puede tener
las siguientes caracteristicas:

e Destinatarios
e Enlaces de interés
e Recursos relacionados

1.17.2. Gestion de contenidos de la pagina Recursos de Informacion

La gestion de esta pagina se hace de la misma manera que la pagina Qué ofrecemos, por tanto se
recomienda leer dicho apartado.
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71.18. Zona interactiva

7.18.1. Descripcion

“Trabaja con nosotros” es la zona interactiva de la unidad organizativa para realizar gestiones
directamente a través del Web. Los servicios interactivos que se incluirian son:

e Conexion con aplicaciones propias que estén pendientes de ser integradas en Campus Virtual.
e Foros

e Chats

e Descarga restringida de documentos.

e Acceso restringido a determinada informacion. Por ejemplo, los consejeros del Consejo Social
encontraran el orden del dia de las reuniones, las actas, los acuerdos adoptados por las
comisiones de trabajo, etc.

e FEtc.
Para crear los objetos correspondientes a la “Zona Interactiva” se ha seguido la misma filosofia que en

el apartado “Qué ofrecemos”, por tanto, para conocer su funcionamiento se recomienda consultar el apartado
“Qué ofrecemos”.
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7.19. Administracion Electronica (AE)

Tras la puesta en marcha de la web de Administracion Electronica, http://ae.ual.es, en 2008, se han
habilitado para cada Unidad Organizativa las siguientes paginas:

e Relacién de procedimientos de Administracion Electronica responsabilidad de dicha Unidad
Organizativa

e Detalle del procedimiento

La informacién que se publica en dichas péaginas se basa en los datos gestionados por la aplicacion de
Procedimientos de Administracion Electrénica.

En 2012, se habilitd un grupo de paginas para los tramites administrativos de Mi Secretaria
(ARATIES), http://cms.ual.es/UAL/estudios/gestionesacademicas/secretaria/index.htm, cuya informacion se
publica a partir de los datos de la aplicacion anterior y de contenidos especificos en CMS. Desde ese
momento, ciertos procedimientos estan teniendo dos visualizaciones.

En febrero de 2014, se ha tratado de tener una sola visualizacion de cada procedimiento. Para ello, en
la pagina que muestra la relacién de procedimientos de AE de la Unidad, cada uno ird a una pagina distinta
dependiendo del valor que tengan los campos ‘URL de la web’ en la ficha de ‘Informacion General’ en la
aplicacion de AE:

e Silalista de valores y el enlace 2 estan vacios ird a la pagina del detalle del procedimiento
e Si la lista de valores esta rellena y el enlace 2 esta vacio ird a la pagina del tramite dentro del
grupo de paginas seleccionado en la lista de valores (Acceso (de Grados, Master, Doctorado o

2° ciclos), o Becas).

o Si la lista de valores y el enlace 2 estan rellenos ira a la pagina correspondiente dentro del
grupo de paginas de Acceso (de Grados, Master, Doctorado o 2° ciclos), o Becas

Para mas informacion consultar la documentacion de la aplicacién de Procedimientos de
Administracién Electrénica.
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1.20. Solicitudes Administrativas

7.20.1. Descripcion

Una solicitud administrativa es un contenido que permite enlazar con solicitudes de dos tipos: bien un
formulario que el usuario puede descargar, imprimir, rellenar y entregar, o una hoja de datos para rellenar y
enviar; bien un formulario Web que puede cumplimentar por Internet; o bien ambos a la vez si se quiere dar
las dos alternativas.

La informacion relacionada las Solicitudes Administrativas sera:

e Un titulo descriptivo de la solicitud administrativa. Se recomienda una linea.

e Un resumen breve de la solicitud administrativa. Si el titulo anterior es suficientemente
significativo se podra omitir. Se recomienda maximo 3 lineas.

e Una serie de indicadores informando de caracteristicas de la solicitud tales como si es novedad,
si estd restringido a miembros de la UAL, v si es accesible s6lo por contrasefia.

El objetivo no es dar una mera descripcion de las solicitudes administrativas, sino ponerlas a
disposicion de los usuarios. Por tanto, si la solicitud es un documento se mostrara un enlace al documento, si
es un formulario Web se mostrard un enlace al formulario Web. Puede contener ambos enlaces, en cuyo caso
se mostrarian los dos.

7.20.2. Gestion del contenido de la pagina solicitudes administrativas

Para poder afadir o editar los contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet.

Una vez ahi, debemos acceder a la aplicacion “Contributor”, para lo cual hacemos clic derecho en el
icono de edicion. (Véase apartado Manejo de la herramienta Contributor).

El aspecto que tendré el Contribuidor para esta pagina se muestra en la figura siguiente:

ORACLE Site Studio Contributor i Help | About | Close

Weh de la Universidad de Almeria = Inicio > Ejermplos > Organos de Gobierno = Wic, Prugba > Solicitudes @ region_solicitudes_adm

Data File - ¥PRUEBASOLICITUDESADM
Elements E @ @ ':___=|

[l Lista de solicitudes Adm

*+RZ | @9

Restringido | Restringido -
Titulo Resumen Movedad Formulario miembros par Documento
LAL contraseria

Solicitud
sin Mo ssLINK/VPRUEBADODO00001 | Mo Mo Jidc_desa/groups/public/@atros@defensoruniversitariofdocument s fdocun
resumean

Resumnen de
prueba
Resumnen de
prueba
Resumen de
prueba
Resumen de
prueba
Resumen de
prueha

Resmen de -
4| | »

Solicitud
de
prueba

Si Si Si
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Solo existe el campo “Lista de solicitudes Adm”, que se trata de una lista estatica en la que se agrupan
las solicitudes administrativas que vayan credndose. Para mas informacion sobre las listas estéaticas, consultar
la seccion “listas estaticas” del apartado “Manejo de la herramienta Contributor”.

A su vez, para cada solicitud administrativa, los campos disponibles para rellenar en Contributor
pueden apreciarse en la siguiente figura:

ORACLE" Site Studio Static List Row Editor Help | Close

Lista de solicitudes Adm - Row 1

Elements = @
= Titulo Q@
0 o|x B3y
[
Solicitud sin resumen
=
=%=
=l Resumen Q
0 o|x B3y
[
[
=%=
=l Novedad
Margue la opcidn adecuada
r
=%=

[=l Formulario

URL: |ssLINK WPRIJEBADD000C
Obtener url...

=%=

= Restringido miembros UAL
Margue la opcidn adecuada

r

=%=

= Restringido por contrasefia
Margue la opcidn adecuada

r

=%=

=l Documento

URL: |fidc_desajgroupspublic,
Obtener url...

=%=

Las especificaciones de cada campo son las siguientes:

e Titulo de la solicitud administrativa: es de tipo texto y de caracter obligatorio.

e Resumen: de tipo Texto y obligatorio.

e Novedad: Es un campo de verificacion, marcado indica que la solicitud administrativa es nueva.

e Formulario: Es un campo de tipo vinculo, que podemos usar para enlazar con formularios que
previamente tengamos creados. Para mas informacion sobre el campo vinculo consultar la

seccion “Campos de tipo vinculo” en el capitulo “Manejo de la herramienta Contributor”. Y para
maés informacion sobre los formularios, consultar la seccion “Contenido formularios”.

e Restringido miembros de la UAL: es un campo de verificacion. Marcado indica que s6lo
puede ser consultado desde la red de la Universidad de Almeria, ya sea estando fisicamente en la
Universidad, o bien conectado a su red mediante VPN.
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e Restringido por contrasefia: es un campo de verificacion. Marcado indica que se requiere
contraseria para poder acceder al formulario.

e Documento: Es un campo de tipo vinculo que nos va a permitir enlazar con el documento de la
solicitud administrativa, y que servird como alternativa o complemento del formulario Web.

71.20.3. Observaciones

El orden de visualizacion de las solicitudes administrativas es editable por el usuario, ya que se recogen
en una lista estatica.

Si una solicitud se marca como restringida a miembros de la UAL, en la Web aparecera marcada con el
icono’“l, y si es protegida mediante contrasefia, con el icono =~

Las opciones de “restringida por contrasefia” y de “restringido a miembros de la UAL” no son
excluyentes, es decir, pueden marcarse a la vez.
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1.21. Formulario Web

7.21.1. Descripcion

El objetivo de este contenido es proporcionar al usuario contribuidor un medio para la creacion de
formularios para usarlos en las solicitudes administrativas (ver seccion Contenido Solicitudes
Administrativas) evitando en gran medida la complejidad que entrafia su construccién en html, sin embargo
su creacion puede necesitar algunos conocimientos de creacion de paginas Web y de programacion en
JavaScript. La pagina de formularios no esté incluida en la navegacién, lo mismo que ocurre con las paginas
sin clasificar. Por tanto, la Unica manera de acceder a ella seria afiadiendo en la barra de direcciones de
nuestro navegador a la direccion:

- http://cms.ual.es/..../ <id de nuestra unidad organizativa> /index.htm
Sustituir por:
- http://cms.ual.es/..../ <id de nuestra unidad organizativa> /Formularios/index.htm

A la hora de introducir la informacién de un formulario se pedira lo siguiente:

e El nombre del formulario, que no puede contener espacios en blanco ni caracteres extrafios (f,
acentos, diéresis,...). S6lo puede estar compuesto por letras y nimeros y ha de empezar por una
letra.

e El titulo del formulario, que se mostrara en la pagina.
e Los elementos deben estar agrupados en secciones. Una seccidn es una agrupacion ldgica de
elementos que presentaria el siguiente aspecto en la Web:

Datos personales

*Nombre: | |

*Apellidos: | |

*DNI | |

e Un texto con los comentarios en la cabecera del formulario, que se mostrara en la parte
superior. Opcional.

e Un texto con los comentarios en el pie del formulario, que se mostrara en la parte inferior.
Opcional.

e Indicar si solo se puede acceder al formulario dentro de la red de la Universidad o si es publico
para todo Internet.

e Botdn de Cancelar. Opcional.

e Boton de Restablecer, que borra los elementos del formulario e introduce sus valores por
defecto. Opcional.

e La accion que se ejecutard al pulsar el boton aceptar, que puede ser enviar un correo, 0 un
fragmento de codigo que se ejecutara en el action del formulario, que por lo general serd la URL
de la pagina web, JSP, ASP, PHP, ... que recibe los datos. Opcional.
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Cada seccion del formulario necesita la siguiente informacion:

e Titulo de la seccion.
e Los elementos propios de la seccion.

Cada elemento o campo del formulario necesita la siguiente informacion:

e Nombre del elemento, que no puede contener espacios en blanco ni caracteres extrafios (fi,
acentos, diéresis,...). S6lo puede estar compuesto por letras y nimeros.

e Etiqueta del elemento, que serd la que se muestre en el formulario.

e El tipo de elemento que puede ser campo de texto, casilla de verificacion, lista de valores o area
de texto.

e Su valor por defecto. Opcional.

e Loseventos que tenga.

e En caso de que el elemento sea una lista de valores, loa valores de la lista.

e Un texto de ayuda (pista) para el elemento. Por ejemplo, el formato de una fecha o de un DNI.
e Indicar si el elemento es obligatorio o no.

7.21.2. Gestion de contenidos de la pagina Formularios

Para poder afiadir o editar los contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet.

Una vez ahi, debemos acceder a la aplicacion “Contributor”, para lo cual hacemos clic en el icono de
edicion. (Véase apartado Manejo de la herramienta Contributor).

La pagina inicial de formularios muestra un listado de los formularios que tenemos disponibles (en
caso de que tengamos alguno), tal y como se muestra en la siguiente figura:

2 Inicio > Ejemplos > Organos de Gobierno > Serw. Ejermplo

Universidad >> Investigacion >> Educacion >> Sociedad >>

Servicio de Ejemplo >>

@ =
T Formularios &
Susenacangs > Titulo del formulario s
> Estructura form1
> Impreso de Quejas { reclamaciones

> Las personas
SONRNNR form1

> Qué ofrecemos

> & quién atendernos

En el recuadro amarillo de la figura anterior, puede apreciarse el listado de formularios.
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Si pulsamos en el icono de edicion de esta regién, s6lo tenemos un campo un el “Contributor”, una lista
dinamica de formularios llamada “Formularios” (para saber mas sobre listas dindmicas consulte la seccion

“listas dinamicas” del apartado “Manejo de la Herramienta Contributor”). Dicha lista puede apreciarse en la
siguiente ilustracion:

ORACLE sSite Studio Contributor

Help | About | Close
, Ejempla = Formularios : Formularios

Data File - ¥PRUEBAFORMULARIOS

Elements Metadata . E @. @ =

=l Formularios
@ % |2k | = Items: 1 —2af 2
1D Tikle: Drake Author Tvpe Info
YPRUEEADOOO000] Faormulario 1 ZFINSIZ005 1246 sysadmin Data File ':D
YPRUEBAZ13123123123 Faormulario del defensor ZFINS/2008 12:12 sysadmin Daka File i
—=

A su vez, para cada elemento de tipo Formulario de la lista dindmica, los campos que nos mostraré el
“Contributor” son:
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region_formulario

Data File - SPRUEBA23835348982389

Elements | Metadata - k) (g )

Titulo

Nombre

Comentario de la cabecera

Secciones del formulatio
Ttems: 1-30of 3

B® x| @@
Title Date

Author

Type

S
3

SPRUEBA1231231312312 Seccin datos de contacto 06062008 14:41

rmlabella

Data File

SPRUEBAZ30992349242390 Seccitn Datos Personales 30/05/2008 11:52

sysadmin

sysadmin

Data File
Data File

eee

Seccion Consulta 30/05/2008 12:11

SPRUEBAZ36237864238623646

Comentario del pie

Salo para miembros de la UAL .5
Marcar en caso afirmative:[]

Incluir boten cancelar .-
Margue la opcidn adecuada

Incluir boton reestablecer .
Marque la opcidn adecuada

Accion del formulario
Margue la oprion adecuada
@enwiar correo: £} ususrio@uEles
Ocadigo:
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De manera mas especifica, éstos son:

e Titulo: Se trata del titulo con el que aparecera el formulario en la pagina Web. Es un campo de tipo
texto, y requerido.

e Secciones del formulario: Es una lista dinamica de contenidos ContenidoSeccion, y que dada su
complejidad, veremos aparte.

o Nombre: Se trata del nombre interno del formulario. Es de tipo texto y requerido, y tal y como vimos
en el apartado descripcion de este contenido no debe contener espacios en blanco, ni caracteres extrafios, ya
gue de otro modo puede producir un comportamiento anormal del formulario.

e Comentario de la cabecera: Campo de texto. Opcional. Se trata del comentario que aparecerd en la
parte superior del formulario, tal y como se puede ver en la siguiente figura:

Titulo del formulario

Los campos obligatorios estdn marcados con *

Fara solicitar una de estas actividades es necesario formar un grupo de cinco personas como minimo vy
comunicarlo a la Biblioteca con cinco dias de antelacionZeran impartidas de lunes a wiernes, de 9:00 a 20:00
horas.

e Comentario del pie: Igual que en el caso anterior, pero aparecera en la parte inferior, justo encima de
los botones.

e SOlo para miembros de la UAL: Es un campo de verificacion. Marcado indica que deseamos
restringir el acceso al formulario solo a la red interna de la Universidad.

e Incluir botén cancelar: Es un campo de verificacion. Marcado indica que deseamos incluir un botdn
cancelar en el formulario.

e Incluir botdn reestablecer: Es un campo de verificacién. Marcado indica que queremos incluir un
boton de reestablecer en el formulario, que se mostrara en la parte inferior, y que sirve para limpiar los
valores del formulario.

e Solicita datos personales: Es un campo de verificacion. Si en el formulario se solicitan algunos datos
personales se deberia de marcar esta opcion. Cuando esta marcado muestra el aviso legal en la parte inferior
del formulario.

e Texto de aviso legal especifico para datos personales: Es un campo WYSIWYG en el que puede
introducirse un texto de aviso legal sobre los datos personales que sea especifico para la funcion de este
formulario. S6lo se muestra si se marca el campo “solicita datos personales™. Si esta vacio, se muestra en la
pagina un aviso legal genérico.

e Accidn del formulario: es un tipo de campo, que dado su caracter especifico, (sélo se utiliza aqui), no

se ha incluido en el apartado “Manejo de la Herramienta Contributor”. Se trata de la accion que se ejecutara
cuando se pulse el boton aceptar / enviar del formulario.
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=l Accion del formulario
Marque la opcidn adecuada

t‘;'Elwiar u:u:urreu:u:l

t‘-'Cc'u:Iiu;||:u:

Se puede elegir entre enviar un correo a la cuenta de correo que se indique, o bien escribir un
fragmento de codigo que se ejecutara en el “action” del formulario, que por lo general sera la URL de la
pagina Web, JSP, ASP, PHP,... que recibe los datos.

Como acabamos de ver, el formulario se compone de secciones, donde cada una de las secciones
contiene una serie de elementos. Las secciones del formulario se crean mediante la lista dinamica “Secciones
del formulario”, que como habiamos dicho anteriormente, ibamos a tratar aparte dada su complejidad. Para
cada seccion, los campos que apareceran en el “Contributor” son:

[ Data File - YPRUEBADOOOOD0000S
Elements | Metadata . E a E@ '___=|
= Titulo @
¥ WY

o o

Titnlo de la seccidn 3 del forrolario 1

L

[=l Elementos de la seccidn
+*RZ |49

e TG Tipa de elemento de Yalor par

Lista de valores #:28;s6lo para elementos
Formulario defecto

Evento del elemento del formulario Pista | Obligatoria e tipo list 3D,

onclick=codigo de onclick#tonmousedown=codigo de

Ist_perfil | Perfl |select onmousedownaonselect=codigo de onselect# Alguria |5 Holaitsoydtunadranad
elto_apel | Apellidos |textarea pista  |Mo
chk_alu dAlumno? |checkbox pista |5
elto_nom | Mombre |text F;éof;ftoor onselect=alert{"hola"j# pistar |5i

=l Comentario

o® %R AY

Comentario de la seccidn 3 del formulario 1

De manera mas especifica, los campos para cada seccion son:
e Titulo: Es de tipo texto, de caracter obligatorio.
o Elementos de la seccion: Es una lista estatica con los campos del formulario
o Comentario: Breve comentario de la seccion.

La ubicacién de estos campos puede verse en la siguiente ilustracion que representa una funcion:
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Titulo de la seccion

Titulo

*EL] tal . ola -
SHIRG Elemento sl =
elemento2
oista

Elemento
*Elemento3 Element(} I
Dista
*El tod4
NS Elemento |

A su vez, dentro de cada seccion hay una lista estatica de elementos. Para cada elemento, los campos
del “Contributor” son los siguientes:

o —————————SISSSSSSSSSU j
Eementos de la seccidn - Row 1
Elements E @
[=l Nombre @
noelxRalY
Elamentol|
==
[=] Etiqueta @
noelXxRhalY
Etiquetal -
=5=
[l Tipo de elemento de formulario
Lista de elementos
==
[l valor por defecto
oo %halY
pog un texto =
=3=
El Evento del elemento del formulario
E
» Evento onclick: |
» Eventoondblcick:  frodign de onmousedown
» Evento onmousedown:| hd
1| | »
El pista
o oolumalY
Alquna
=3=
[/ Obligatorio
Marque la opridn adecuada
I
[=] Lista de valores &uz8;sdlo para elementos de tipo listagxZ9;
Escriba un valor por fila
Hola -
soy
un j
=3= =

Mas detalladamente, estos campos son:
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¢ Nombre: De tipo texto y obligatorio. Es el nombre interno que tendréa el elemento en html, por lo que es
obligatorio que no tenga espacios en blanco ni caracteres extrafios.

o Etiqueta: Es el nombre con el que aparecera el elemento en la Web.

e Tipo de elemento de formulario: Se trata de una lista desplegable que nos permite elegir el tipo de
elemento. Los tipos son los siguientes:

o Texto: Es el campo mas comun.
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o Areade texto: Similar al anterior pero permite mas texto.

o Lista: Permite que el usuario seleccione un valor de entre una lista predefinida de elementos.

| Hola ;'

o Casilla de verificacion: Util a la hora de marcar alguna opcion. r

e Valor por defecto: Es de tipo texto, y opcional y es el valor inicial con el que aparecera el elemento en el
formulario.

e Evento del elemento del formulario: Se trata de la lista de posibles eventos de un elemento de
formulario, para que el usuario describa algiin comportamiento en javascript.

=R

=l Evento del elemento del formulario

+ Ewento onclick: |

Evento ondblclick: Ialert("hgla")jl

+ Ewento 0nm0used0wn:|

« Evento onmouseup:: |

+ Evento onmouseaver: |

« Ewento u:unmu:uusemu:uve:|

+ Evento onmouseout: |

+ Evento onfocus: |

+ Ewento onkeypress: |

+ Ewento onkewdown: |

« Evento onkewup: |

« Evento onsubmit: |

+ Ewento onreset: |

+ Evento onselect: |

+ Ewvento onchange: |

¢ Pista: Tipo texto y opcional. Es un breve comentario que aparece bajo la etiqueta de un elemento.

Titulo de Seccidn 1 del formulario 1

Nombre:

Normbre de pils Pista
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¢ Obligatorio: Es un campo de verificacion. Si el usuario lo marca, en el formulario, el elemento aparecera
marcado como requerido, y su cumplimiento serd obligatorio para un usuario que rellene el formulario

e Lista de valores s6lo para elementos de tipo lista: Sélo valido si el tipo de elemento es “lista”. Es un
campo de tipo area de texto, en el que cada linea representa uno de los valores entre los cuales se podra

elegir. Por ejemplo, supongamos gque queremos un campo de tipo lista en el que el usuario puede elegir una
estacion del afio. EI procedimiento seria el siguiente:

o En el campo “Lista de valores (s6lo para elementos de tipo lista)”, introducimos las
estaciones, pulsando la tecla intro cada vez que metamos una. El resultado seria el siguiente:

[=l Lista de valores &xZ8;s0lo para elementos de tipo lista&x29;

Escriba un valar por Fila

Primavera 3
erano

Ckofio j

o Tras esto, guardamos el “Contributor” y visualizamos el resultado.

lario 1

{ Prirmavera i vi

Werano
Otafio

Inuierno

71.21.3. Observaciones
Recuerde que para los nombres de campos internos, los que se van a usar en html, no se deben usar ni

espacios en blanco ni caracteres extrafios. A lo largo del apartado anterior se han comentado cuales son estos
campos.

Recuerde también que la pagina de formularios no esta incluida en la navegacion, lo mismo que ocurre
con las paginas sin clasificar. Por tanto, la Gnica manera de acceder a ella seria afiadiendo en la barra de
direcciones de nuestro navegador a la direccion:

- http://cms.ual.es/..../ <id de nuestra unidad organizativa> /index.htm

Sustituir por:

- http://cms.ual.es/..../ <id de nuestra unidad organizativa> /Formularios/index.htm
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7.22. Profesorado (en un Centro)

71.22.1. Descripcion e informacion necesaria

Relacion de los profesores que imparten docencia en el centro ordenados alfabéticamente.
De cada profesor se indicard su informacion béasica (nombre, apellidos), el nombre del

departamento y el area de conocimiento al que pertenece. Se enlazara con la pagina de informacién
publica tanto del profesor como del departamento.

71.22.2. Gestion de contenidos de la pagina Profesorado

La informacién de esta pagina se obtiene del médulo “Recursos Docentes” de la aplicacion de gestion
académica UXXI, por tanto, no hay ninglin contenido editable desde “Contributor”.

1.22.3. Observaciones

Si la informacién mostrada sobre algin profesor fuese incorrecta, se recomienda acudir en primer lugar
la Unidad de Ordenacion Docente del Vicerrectorado de Profesorado y Ordenacion Académica.

En la pagina con la informacion detallada del profesor, la informacion que se muestra en la seccion
“tutorias”, son las del ultimo afio que introdujo el profesor.

Fecha de actualizacion: 1-jun.-18 Pégina 126 de 165



l‘JNl,V,ERb'\DAD, DE ALMER,lA o o _ Webinstitucional de la Universidad de Almeria
SERVICIO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES L,
Area cle desarrollo Edicion con Oracle UCM

7.23. Areas de Conocimiento

7.23.1. Descripcion e informacion necesaria

En este apartado se relacionan las areas de conocimiento que componen un departamento. EI conjunto
de informacidn que engloba es:

e Relacién de las areas de conocimiento que integran el departamento, indicando nombre y
apellidos de cada uno de los miembros que la integran.

e De cada profesor se indica su categoria profesional y se enlaza con la pagina de informacion
publica del mismo.

7.23.2. Gestion de contenidos de la pagina Areas de Conocimiento

La informacion de esta pagina proviene del modulo de “Recursos Docentes” de la aplicacion de gestion
académica UXXI. Por tanto desde el “Contributor” no hay ningun contenido editable.

1.23.3. Observaciones

Si algln area de conocimiento apareciese incorrectamente, se recomienda acudir en primer lugar a la
Unidad de Ordenacion Docente del Vicerrectorado de Profesorado e Innovacion Docente.

Los becarios no salen en esta pagina.

Fecha de actualizacion: 1-jun.-18 Pégina 127 de 165



UNIVERSIDAD DE ALMERIA Web institucional de la Universidad de Almeria

SERVICIO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES . .,
Area dle desarrollo Edicién con Oracle UCM

7.24. Titulaciones (en un Centro)

71.24.1. Descripcion

La informacidn sobre titulaciones se obtiene de distintos lugares. En el caso de los centros, se toma en
parte del gestor de contenidos y en parte de la aplicacién de gestion académica UXXI. En el caso de los
departamentos, toda la informacion se extrae exclusivamente de la aplicacion de gestion académica.

Béasicamente, lo que se almacena en base de datos es la informacidn sobre las asignaturas de la
titulacion. Aparte, son necesarios los siguientes datos, que se almacenan en el gestor de contenidos:

e Objetivos docentes

e Contenidos basicos

e Opciones profesionales

e Relaciones con otros estudios
e ltinerarios curriculares

e Observaciones

e Documentos

Ademas, cada itinerario curricular tiene los siguientes datos:

e Nombre
e Asignaturas del itinerario: nombre, créditos y observaciones
e Observaciones del itinerario

1.24.2. Gestion de contenidos de Titulaciones

Para poder afiadir o editar los contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet. Una vez ahi, debemos acceder a la aplicacion
“Contributor”, para lo cual hacemos clic derecho en el icono de edicion. (Véase apartado Manejo de la
herramienta Contributor).

En el Contributor, en un primer momento s6lo tenemos una lista dinamica con titulaciones. Puede
consultar como afiadir, modificar y eliminar elementos de una lista dinamica en la seccion Listas Dinamicas

Hel | About | Close

: region_titulachon

Data File - TITULACIONESCENTROEJEMPLO
Elements | Metadats I @ @)

[=! Titulaciones

ElcE RN Teems: 1 -3 af 3
o] Title Datea Authar Typs Infa
TITLLACICHE000 Musva Trulagion | 25j06/2008 12:16 —— |Data Fis @
TITULACICHIEES Mueva Tituladion 20/06/2008 13:20 sysadmin Data Fie @D
[TITULACTONDE7S fusva Tiulacion | 20/082008 13:15 sys=dmin |pata Fie [0}

L

Sin embargo, esta lista tiene una peculiaridad, y es que no sirve para crear titulaciones nuevas sino para
asociarles una pagina a ciertas titulaciones. En concreto, este paso no hemos de realizarlo con las titulaciones
vigentes, pero si serd necesario en el caso de las “extinguidas” y “a extinguir”. Por esta razon, antes de crear
una titulacion, hemos de realizar algunas operaciones que se ven a continuacion:
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1. localizamos una titulacion que no tenga pagina asociada, es decir, una titulacién en la que al pinchar
Se nos vaya a una pagina que no exista y se produzca un error como el siguiente:

) Error de Content Server - Mozilla Firefox ] Ny I=] |

archivo  Editar  ¥er Historill Marcadores  Yahoo!  Herramientas  Avuda

¢| v - @ {Ln‘ Ehttp:J'Ihlacle14.ual.esIU.ﬂ.L,l'ejempInsforgannsguhiernnjcenl v | [ " Google b,

@ Disable & Cookies= L1 €55+ ] Forms= M| Images~ @ Information= Miscellaneause . Outline= n?: Resize= _/'7 Taals= Q L

ORACLE Content Server =) | susauedaripids |

Inicio Busqueda  Mus agreso Miperfil  Clerre o sicin Aryuda Actualizar

Mi Content Server
[+ Web Sites Fallo en la solicitud de Content Server

[+ Explorar contenido cument information for document with content ID
[ Basqueda 'TITULACIONGD95' | The document is no longer in the system.
[+] Administracién de contenido [ Informacion |

[+l Administracion del sistema

| Terminado

#

2. A continuaciéon copiamos o memorizamos el identificador de la titulacién que nos esta dando el
error. Se trata de la palabra que en la figura anterior aparece marcada con un cuadro. Siempre adopta
el patron de TITULACIONXXXX, siendo XXXX un nimero. Como acabamos de decir, hemos de

copiar 0 memorizar este nimero puesto que va a ser el identificador del contenido titulacién que
crearemos en los pasos siguientes.

3. Volvemos de nuevo a la pagina de titulaciones en modo Contribuidor. Editamos la region de
contribucién y entramos en la aplicacion Contributor:

4] http://badeld.ual.es - Oracle Site Studio Contributor - Mozilla Firefios
oRACLE

Weab de la Univers

Contributor
Ini = Ejemplos @ Gobierma = Centro Ejemplo > Tikuladones @ region_ktibulacion

Data File - TITULACIONESCENTROEIJEMPLO
Elements | Metadats - I 5 & =5

[= Titulaciones

Help | About | Close

ElcEIENR Tl ltems: 1 —3of 3
1] Title Diate Author | Type Info
TITLLACTOMNS000 Mueva Titulacion SEI06Z00E 12116 sysadhin Data File {
TITULACIONDESS Musva Tulacion 200062008 13:20 sysadhin Diats File [0}
|'IITLI.ﬂC[DﬂDB?3 Musva Trulacion 20[06/2005 13:15 sysadiin Daka File @ I

|

Fecha de actualizacion: 1-jun.-18 Pégina 129 de 165



Area de desarrollo

UNIVERSIDAD DE ALMERIA

SERVICIO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LAS COMUNICACIONES

Web institucional de la Universidad de Almeria

Edicion con Oracle UCM

4. En la lista dinamica de titulaciones le damos a crear nuevo elemento.

5. En el formulario que aparece ponemos como identificacion del contenido, el identificador que
copiamos 0 memorizamos en el paso 2, y en el campo tipo, seleccionamos “titulacién”, tal y como se
muestra en la siguiente figura:

I http:/ /bladel4.ual.es - Create New - Mozilla Firefox

Check-in content

* Idenkificacion de
contenido

* Tipo
* Ticulo
* Autor

Cuenta
* archivo primario

* Revision

Comments

Palabras clave

Resumen

* Fechade
publicacidn

Fecha de caducidad

ORACLE Site Studio

Create New

IJse the Form below ko check in the conkent which yvou wauld like Ea use as the destination for vour link.

ITITULRCIDNED?S

INueva Titulacion

Isvsa-:l i

=l

I sycadmin

| =

Idefault. xl

In

{30j06/2008 9:46

I [

Cancel

< Back MNext =

6. Una vez hemos rellenado el formulario, le damos al botén siguiente, y en la siguiente pantalla, a
“editar contenido del elemento ahora”, y a siguiente. Para una titulacion en concreto, los campos a

editar son:
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Mas concretamente:

e Objetivos docentes: Tipo wysiwyg. Obligatorio.
e Contenidos Bésicos: Tipo wysiwyg. Obligatorio.
e Opciones profesionales: Tipo wysiwyg. Obligatorio.
Relaciones con otros estudios: Tipo wysiwyg. Obligatorio.
Itinerario de la asignatura: Lista dinamica de Contenidos Itinerario
e Observaciones: Tipo wysiwyg. Opcional.
e Listado de documentos: Lista estatica
Comentario de los itinerarios: Tipo wysiwyg. Opcional.

De entre estos, los campos méas complejos son “Itinerario de la Aignatura” y “Listado de documentos”,
seran desglosados a continuacion:

Si afladimos un contenido a la lista dindmica de Itinerarios de la asignatura (recuerde que el tipo de
Contenido ha de ser “itinerario”), los campos de informacion a rellenar son los siguientes: (Puede consultar
como afadir elementos en una lista dindmica en la seccion Listas dinamicas del apartado Manejo de la
Herramienta Contributor)
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43

Help | Abouk | Closs
anos de Gobierno » Centro Ejemplo > Titulaciones > Titulacion : region_itinerario

Data File - ASDASDASDASDASD

Elements | Metadsta - [ Y m '-___1

= Nombre del itinerario @
o o | ¥ B o2 ‘ =
=l
(=
_$_
[= Dbservacion del itinerario P
0 o % B a Y
=]
[
——
[= asignaturaltinerario
+*RZ | &9Q
Mombre de la asignatura | Créditos de la asignatura | Obserwvacion de la asignatura

==

En concreto, éstos son:

e Nombre del itinerario: Tipo texto. Obligatorio
e Observacion del itinerario: Tipo texto. Obligatorio

e Asignatura itinerario: Lista estdtica de elementos. Puede consultar como tratar este tipo de
campos en la seccion Listas estaticas del apartado Manejo de la Herramienta Contributor. A su
vez, cada elemento de esta lista estatica tiene los siguientes campos:
= Nombre de la asignatura: tipo Texto. Obligatorio.
= Créditos de la asignatura: tipo Texto. Obligatorio.
= Observacion de la asignatura: Tipo Texto. Obligatorio.
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La ubicacién de todos estos campos en la pagina Web que hemos venido revisando hasta ahora seria la

siguiente:

Diplomado en Ciencias Empresariales (Plan

1995)

Objetivos Docentes

Estos son las objetivos docentes:

» Dhjetivo 1: descripcon del objetive 1
» Objetivo 2: descripcdn del obpetive 2

Contenidos Basicos

Los contenidos basicos de la titulacidn son los siguientes:

Contenido 1:

Créditos académicos

Libre Proyecto Fin de
Troncales Obligatorios Optatives 5 y.
Configuracién Carrera
o
. in4 36 a6 20 1]
Ciclo
Cobdinos s sy ioog DooysdosnChen: b En pos iy |Flan 1955)

Opciones Profesionales

Las opciones profesionales vendrian agui.
Relaciones con otros Estudios
Las relacionjes con otros estudios son estas:
Itinerarios curriculares

Mombre del itinerario

Dbservacionss del nerario

¥ Asignatura en itinerario

Créditos: 12

Observaciones: Observaciones de la asigntarura

Comentario de los Itinerarios

Cormentarios de los tineranios vendrian agui:

1.24.3. Observaciones

Mawvegar por este titulo
*» Asignaturas

*» Objetivos docentss

N . .

» Créditos académicos

* Opciones profesionales

> R - .

Fecha de Publicacidn

[ B.0E. de 21- oot -1995

Duracidn Minima
3 Cursos

Documentacian asociada

Si la informacién de una titulacion no es correcta, se recomienda primero ponerse en contacto con la
unidad de Planes de Estudio y Ensefianzas Propias del servicio de Asuntos Generales. Los itinerarios

curriculares de una titulacién se ordenan en orden alfabético.
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A del menu de la derecha de una titulacién, podemos navegar hacia las asignaturas de dicha titulacion.
Dentro de cada asignatura, el material docente habra se proporcionara por el profesor por medio de la
aplicacién de docencia virtual (WebCT).
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7.25. Docencia (en un Departamento)

7.25.1. Descripcion

Este apartado relaciona la docencia que imparte el departamento en diplomaturas, licenciaturas,
ingenierias, grados y masteres, sobre el curso académico actual.

En una primera pagina se muestran las titulaciones vigentes donde imparte la docencia el
departamento. Seleccionando una titulacién se accede a una segunda pagina donde se relacionan las
asignaturas impartidas por dicho departamento, en el curso académico activo. Estas asignaturas estan
agrupadas por curso y ordenadas alfabéticamente. Desde cada asignatura hay establecido un enlace a la
pagina de la asignatura dentro de la web académica, desde donde se puede consultar las guias docentes,
grupos, tutorias, etc.

71.25.2. Gestion de contenidos de la pagina Docencia

Los contenidos de esta pagina se obtienen del médulo de “recursos docentes” de la aplicacion UXXI,
por tanto, no hay nada que editar desde el “Contributor”.

1.25.3. Observaciones

Si detecta algln dato incorrecto, se recomienda que se ponga en contacto con la unidad de Planes de
Estudio del Servicio de Ordenacion Docente, Planes de Estudio y Formacion Continua.
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7.26. Horarios y Examenes (en un Centro)

7.26.1. Descripcion e informacion necesaria

Horarios de clase correspondientes a las titulaciones que imparta el Centro.

Muestra las titulaciones vigentes y a extinguir correspondientes a dicho Centro para el curso académico
actual, en cada bloque las titulaciones estan ordenadas alfabéticamente y agrupadas por el tipo de titulacién
(grados, masteres). Sobre cada titulacion se establece enlace hacia la pagina de ‘Horarios, aulas y exdmenes’
de la web académica, correspondiente a dicha titulacion.

Toda la informacion proviene de la aplicacion de gestion académica UXXI.

Enalish Espafiel  Francais @3z

Area acceso privada
(3 campusvirtual

Universidad >> Investigacion == Educacian > Gomunidad >>

Escuela Politécnica Superior y Facultad de Ciencias Experimentales > >

Horarios y Examenes

> Inicio

A continuscién se muestran los horarios vigentes en el curso académico 2013-14 pars cada una de las titulacionss

> Condcenos impartidas en este centro

> Estructura Titulaciones vigentes

> Las Personas Grados

> Profesorado

> Titulaciones
> Grado en Inqenieria Electrénica Industrial (Plan 2010)
> Horarios y Examenes . .
> Grado en Ingeniera Informatica (Plan 20101

> Adrministracion Electrénica

S > Grado en Ingenieria Quimica Industrial (Plan 2010)
> Documentacion

> Grado en Matemiticas (Plan 2010
> Actividades _

> Naticias

[ catdlogo libre configurasién .
> Masteren

B Quejas y sugerencias > Mister en Evalt i

o Contacta eon nosotros

> Méster en Informética Avanzada e Industrial

> Mister en i6n v Tecnologia de

> Mister en Mateméticas

> Méster en 6n Veqetal en Cultivos

> Méster en Quimica

> Misteren i6n y Diseiio en Ingenieria

Titulaciones a extinguir

en ias. Plan de Estudios de 18- ago -2000.

en ! y Jardinerfa. Plan de Estudios de 19- aqgo -2000.

> Ingeniero Quimico. Plan de Estudios de 20- jun -1099,

> Liencias Ambi Plan de Estudios de 26- sep -2000.

> aticas. Plan de Estudios de 22- jul -1999.

> Quimica. Plan de Estudios de 13- may -2000,

> Ingeniero de Materiales. Plan de Estudios de 04- ago -2003.

> Mister Universitario en stica Industrial. Plan de Estudios de 1d- feb -2011.

> Méster en Residuos de i Control Am. Plan de Estudios de 14- feb -2011.
> Master Uniy itario en Técnicas 5 ti Plan de Estudios de 14- feb -2011.
- ] Actualizado por: EFolitscnica Superior y Ciencias Bxperimentales
vor ] WaCess gt VAT v e "

Fecha: 17 de marze de 2008

aviso leqs | politica de privacidad | ® Gopyright UAL 2013 Uavesioan e s {8
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7.27. Investigacion (en un Departamento)

71.27.1. Descripcion e informacion necesaria

Informacién de la actividad investigadora del departamento a través de los grupos de investigacion, las
lineas de investigacion asociadas a las areas de conocimiento, los proyectos de investigacion y las

publicaciones

e Texto de introduccién. Textos explicativos relacionados con la investigacion. Opcional.

e Introduccidn de las lineas de investigacion. Opcional
e Lineas de investigacion del departamento. Opcional

e Relacion de los grupos de investigacion del departamento que se obtiene de las bases de datos

corporativas de investigacién

e Enlace al catalogo de grupos de investigacion de la UAL donde se encuentra la informacion mas
detallada de cada grupo. Esta informacidn es actualizada por OTRI, a partir de la generada por
datos proporcionados por los propios investigadores en la aplicacion SICA (Sistema de

Informacién Cientifica de Andalucia).

e Apartado destinado a cualquier informacién que el Departamento considere de su interés. Se
recomienda que se use para describir los proyectos de investigacion existentes.

La ubicacidén de estos campos en la Web puede verse en la siguiente figura:

Investigacion Enlaces de interés
@ =] Grupos de Investigacidn de la
UaL
Este departamento estd dedicado a bla bla bla. Introduccién
Lineas de Investigacion
Las lineas de investigacidn de éste departarnento son: Introduccion de lineas de invesljgacién

“

Investigacién de algoritmos

Esta linea de investigacién estudia las implicaciones de los distintas algoritrmos.

v

Resolucién de matrices

Este grupo estudia la resclucién de matrices,
Grupos de Investigacion

> ABDERA (HUM145)
Responsable: LOPEZ MEDINA, MARTA JLANA
> ULISES (HUMZ266)

Responsable: MARTIMEZ PADILLA, CATALIMA

v

SURCLIO (HUM400)

Responsable: MARTINEZ LOPEZ, FERMNANDO

v

PARALELD 37¢, ANALISIS SOCIODEMOGRAFICOS Y TERRITORIALES (HUM635)

Responsable: PUMARES FERMANDEZ, PARLO

v

ELLEGADO DE LA ANTIGUEDAD (HUMF41)

Responsable: LOPEZ CASTRO, JOSE LUIS

w

ESTUDIOS DELTIEMPO PRESENTE (HUMF56)

Responsable: QUIR OSA-CHEYROUZE MUROZ, RAFAEL

v

SECCION DE SOCIOLOGIA. UNIVERSIDAD DE ALMERIA (SEJ419)

Responsable: HERRANZ DE RAFAEL, GOMZALD WICENTE

Provectos de Investigacion

Los proyectos de investigacion son:

» Proyecto 1:buifdbghibnggbigbh
» Proyecto 2: xdjbudikfbgdifbgib

Lineas de investigacion

Lista de grupos de investigacion
(No editable desde Contributor)

Titulo del apartado

Titulo del apartado

b
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1.21.2. Gestion de contenidos de la pagina Investigacion

Para poder afadir o editar los contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet.

Una vez ahi, debemos acceder a la aplicacion “Contributor”, para lo cual hacemos clic derecho en el
icono de edicién. (Véase apartado Manejo de la herramienta Contributor).

Los contenidos editables desde el “Contributor” se muestran en la siguiente figura:

¥ http:/ /bladel 4.ual.es - Oracle Site Studio Contributor - Mozilla Firefox -|O 1[
Data File - INVESTIGACIONDPTOEJEMPLO d

Elements Metadata . E E @ '5___=-|

=l Introduccion

BZUL|(®o| %@ alY|do]

Este departamento estd dedicado a bla blabla

= Introduccion de Lineas de Investigacion

BZ U F|EE|o | %havda]

Las lineas de investigacidn de éste departamento somn:

=l Lineas de Inwvestigacion

TR 4P

Titulo Descripcion
Esta linea de investigacidn estudia las implicaciones de los distintos algoritmas,

Investigacidn de algaritmaos

Este grupo estudia la resolucian de matrices,

Resolucidn de matrices

==

= Titulo del apartado

oo x Ba|v

Proyectos de Investigaciin

=l Contenido del apartady

U %|= &=

i= £§|

=00 yh AV do|

Los proyectos de investigacidn son:

o Proyecto Lysifihghibaciebizhh -
o Proyecto 2 sifibedicfbadiheh

Ll

Mas detalladamente:

e Introduccion: Tipo texto. Opcional.
e Introduccion de Lineas de investigacion: Tipo texto. Opcional

e Lineas de investigacidn: Lista estatica. Para mas informacion sobre este tipo de campos se
recomienda consultar el apartado Campos de listas de elementos de la seccion Manejo de la
Herramienta Contributor.

e Titulo del apartado: Tipo texto. Opcional
e Contenido del apartado: Tipo wysiwyg. Opcional.

1.27.3. Observaciones

Si detecta alguna imprecision en la informacion mostrada, dirijase a la OTRI, en el correo otri@ual.es .
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7.28. Albumes de fotos

Esta pagina muestra los diferentes albumes de fotos que tengamos en nuestro espacio en la aplicacion
Zenphoto. Para mas informacion sobre su edicion o sobre la aplicacion Zenphoto puede consultar el manual
de la aplicacion.
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7.29. Pagina Intermedia con destacados

7.29.1. Descripcion e informacion necesaria

Esta es una péagina intermedia con destacados, utilizada para listar los diferentes sitios webs a los
cuales podemos dirigirnos y noticias destacadas relacionadas con esta temética. Se distinguen varias zonas
diferenciadas como muestra la figura, editadas por el usuario por medio de una sola zona de contribucion,
llamada region_contenido.

BEAY

& Inido = Comunidad > Estudiantes

Area acceso privado
(@) campusvirtual

Universidad =>> Investigacion == Educacion >> Comunidad =>>
Estudiantes >> Secci6n Blanca de la columna central
Estudiantes de nuevo ingreso Destacados
. Mis problemas

> oOferta educativa Lista de Convocatoria de becas para asistencia al Jer.

L o enﬂlg{l::s > Defensor Universitario Congreso Internacional de Educacidn

itulaciones oficiales - - Intercultural
: r > Inspecocidn de Servicios R
> Ensefianzas propias - sec'c:.édn :
a : I1zquierdaa
> Ensefianzs virtual Los estudiantes interesados pueden presentar su
solicitud en la Seccidn de Becas de la Universidad
¢ ey L hasta el 28 de octubre inclusive. Las bases de la
» Oferta de plazas P Lista de enlaces convocatoria v el modelo de solicitud estdn
> Motas de corte > Archivo General de la seccién disponibles en www.ual.es/becas
> Preinscripcion. Primeros ciclos > Biblinteca central - Cajas grises
> Preinscripcion, Sequndos ciclos > Editorial UAL
. Calendario de examenes del primer

. . Calendario de exdmenes del primer

i > Idiomas cuatrimestre curso 2007-2008
> Becas > Informacidn universitaria

> Becas del Ministerio de Educacidn, Politica » Orientacion psicopedagdgica aqui puedes encantrar la fecha de todaos los

Social v Deportes ? Recursos informaticos exdmenes de la UAL en la convocatoria de
> Becas propias de la Universidad » Relaciones internacionales febrero,
> Zervicio Universitario de Empleo

Estudiantes de 1%y 2° ciclo

Utilidades

» Oferta educativa o Contacta con nosotros

Los elementos editables de esta region_contenido son:

e Lista de enlaces de la seccién izquierda: Donde iremos insertando cada uno de los elementos de la
lista de enlaces.

e Seccion blanca de la columna central: Similar a la lista anterior, pero en la parte superior de la
columna central.

e Lista de enlaces de la seccién central — Cajas grises: Lista de enlaces de la seccion central de la
pagina encuadrados en una caja.

e Utilidades: Se mostraran debajo de las cajas grises en la parte inferior de la seccidn central de la
pagina.

e Seccion de los destacados: Se trata de la seccion de donde hay que seleccionar las noticias que
gueremos que aparezcan en la columna de la derecha. Normalmente se muestran todas las noticias
existentes en esa regién, pero cuando una seccion de noticias es compartida por varias paginas
intermedias, es posible elegir las noticias a visualizar. Consultar el apartado 7.28.3. Observaciones
sobre noticias compartidas entre varias paginas.

¢ Incluir enlace més destacados: Cuando esta marcado mostrara debajo de la seccién Destacados un
enlace a la pagina de noticias.

e Mostrar la fecha de las noticias: Este campo, cuando estd marcado mostrara la fecha de cada
noticia al comienzo de ésta.
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71.29.2. Gestion de contenidos de la region_contenido

Para poder afadir o editar los contenidos de esta pagina, entre en modo contribuidor (tecla control +
mayuscula + F5) desde nuestro navegador de Internet.

Una vez ahi, debemos acceder a la aplicacion “Contributor”, para lo cual hacemos clic derecho en el
icono de edicién. (Véase apartado 6 de este documento, 6. Manejo de la herramienta Contributor)

La pantalla para introducir la informacion de esta region es la siguiente:

Elementos | Metadatos . [ & W) [E] 5

[=] Lista de enl dela q
+R7| ¢ @
E-II—; 3::::0 Vinculo Mombre del elemento Informacidn adidenal Toolﬁpsa::tuod:le la.caia Res:;t;‘rs:sta |E|
inicio ssNODELINK estudiantesnuevos Estudiantes de nuevo ingreso :S:ustd;;:-;t:sd:ugi:de::i;:(;:ﬁ;:?; dpor.imera vez a la Universidad de Almeria, tanto Mo
fin
Fededicmbee do mmade 40, A0 Fabedicmben miim == e mmmbedie eeebimd e dae medeialos cmbe e e i mmmided do i
[=] Lista de enlaces de la seccion central - Cajas grises
+R7| ¢ @
Tipo de Elemento Vinculo Mombre del elemento Texto | *
inicio_caja_gris Mis problemas L
ssNODELINK/ defensoruniversitario #nombreLargo
ssNODELINK/inspeccionservicios #nombreLargo
fin_caja_gris
inicio_caja_gris Te ofrecemos... -
=l Utilidades
*XZ7| 2@
Vinculo Nombre Tipo
http://cms.ual.es/UAL/comunidad/ estudiantes/contacto/index.htm Contacta con nosotros contactaUAL

=%=

=l Seleccione la

5n de los destacad

URL: ssNODELINK/estudiant
Obtener url...

=%=

=l Incluir enlace mas destacados

Marcar en caso afirmativo:|

==

[=] Mostrar |a fecha de las noticias

Margue |a opcidn adecuada

]

==

Tanto la seccion de Lista de enlaces de la seccion izquierda, Lista de enlaces de la seccion central —
Cajas grises y Utilidades son listas estaticas. Puede consultar como afadir, editar y eliminar contenidos en
este tipo de campos en el apartado Manejo de la Herramienta Contributor de este mismo documento, en la
seccion de Campos de listas de elementos. Los formularios para la edicion de estos campos se mostraran

mas adelante.

En la Seccion de destacados seleccionaremos la seccion de la web donde se encuentran alojadas las
noticias que gueremos que aparezcan. Se trata de un campo de tipo vinculo (consultar la seccion campos de
tipo vinculo en el capitulo 6 de este documento, 6. Manejo de la herramienta Contributor) donde
seleccionaremos la seccion de noticias. Repasando brevemente los pasos a seguir serian:
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e Pulsamos sobre Obtener url...
e Seleccionamos la opcién Enlace a una seccion y después al boton Siguiente.
e Seleccionamos la seccién dentro del arbol de la web y pulsamos el boton Siguiente.

e A continuacion elegiremos la opcion URL basada en identificacion y, dentro de este, la opcion
Formato de testigo de URL y pulsaremos el bot6n Siguiente.

e Por ultimo nos informara del formato de la URL del vinculo, que sera del tipo
SSNODELINK/nombre_seccion. Por Gltimo, solo tendremos que pulsar sobre el botén Finalizar.

Los campos Incluir enlace mas destacados y Mostrar la fecha de las noticias son dos checkbox. Por
defecto no estaran seleccionados. Seleccionaremos la opcion adecuada haciendo click sobre ella.

El formulario para insertar la informacion sobre un elemento de la lista de enlaces de la seccion
izquierda es el siguiente:

Elementos E @

[l Tipo de Elemento

Inicio de Seccidn

=3=
[= Vinculo
URL: ssMODELINK/ estudiant
Obtener url...
==
=l Nombre del elemento
Margue la opdidn adecuada
) Tomar nombre corto de seccisn (5dlo para secciones)
@) Tomar nombre largo de seccién (Sélo para secciones)
@ Nombre personalizado: Estudiantes de nuevo ingreso
==

[=] Informacion adicional
oRaOn

Estudiantes que desedis acceder por primera vez a la Universidad de Almeria, tanto a estudios de grado como de posgrado.

=3=
[=] Tooltips. Texto de la caja de ayuda.
(o o) % a]7]

3=

[zl Resaltar esta opcion
Marque la opcion adecuada

(]

==

En él deberemos seleccionar el Tipo de elemento (inicio de seccidn, fin de seccion y ---), su vinculo (si
gueremos que enlace a otra pagina), nombre del elemento (éste serd el texto que aparecera como un enlace),
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informacién adicional (es opcional y consiste en un texto que se mostrara debajo del nombre), Tooltips
(también es opcional y consiste en un breve texto que aparecera sobre un pequefio recuadro al posicionar el
raton sobre el nombre) y Resaltar esta opcién que, como su propio nombre indica, se utiliza para resaltar una
opcién determinada de la lista. Para ello el nombre del elemento aparecera en negrita. Cuando termine de

rellenar todos los campos, guarde los cambios pulsando el botdn guardar E.

El formulario para insertar los elementos de la lista de enlaces de la seccion central es similar al
formulario para insertar los elementos de enlaces de la seccion izquierda con las siguientes diferencias:

e No permite tooltips ni resaltado sobre cada elemento.

e El tipo de elemento tiene 2 opciones mas para poder crear las cajas grises (inicio de caja gris, fin
de caja gris)

e El campo ‘Informacion adicional’ se llama ‘Texto’

La siguiente figura muestra el detalle del contributor para cada elemento de esta lista de enlaces de la
seccion central:

ORACLE Editor de filas de lista estatica de Site Studio Ayuda | Cerrar

Lista de enlaces de la seccion central - Cajas grises - Fila 2
Elementos = @

=l Tipo de Elemento

=1 Vinculo

URL: http:/fcaual .ual.es
Obtener url...

[=] Nombre del elemento
Margue la opddn adecuada

(U Tomar nombre corto de seccidn (Sdlo para secciones)

(U Tomar nombre largo de secddn (Sélo para secciones)

@Nombre personalizado: Comision de Accidn Sodial (CASUAL)

= Texto

Es importante destacar que, dependiendo del tipo de elemento seleccionado se mostrara la lista de una
forma determinada. Por ejemplo, toda seccién debe tener como primer elemento de la lista Inicio seccion y
como ltimo Fin seccion. Al igual que en el caso anterior, cada caja gris debe comenzar con Inicio caja gris
y acabar con fin caja gris. Los elementos situados entre el inicio y el fin de la lista en cualquiera de las
opciones deberian ser del tipo ---.

El siguiente ejemplo mostraria como quedaria una caja gris. Veamos en primer lugar, el resultado
final:
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Mis problemas

» Defensor Universitario
*> Inspeccidn de Servicios

A continuacién vemos como se conseguiria lo anterior en el contributor:

= Lista de enlaces de la seccion central - Cajas grises
+RS7| @
E-Irsisl::e:ttan Vincule Mombre del elemento Texto Il
inicio_caja_gris Mis problemas
ssNODELINE/ defensoruniversitario #nombreLargo
ssNODELINE/inspeccionservicios #nombreLargo
fin_caja_gris

Como nota a destacar, vemos que el campo nombre del elemento para cada una de las filas permite 3
opciones:

e Tomar nombre corto de seccidn (s6lo para secciones)
e Tomar nombre largo para seccion (solo para secciones)
e Nombre personalizado

Cuando en el campo vinculo de una fila se indiqgue una seccibn web
(SSNODELINK/identificador_de_seccion) es conveniente seleccionar nombre corto o largo, ya que
automaticamente en la pagina intermedia se visualizara el nombre asociado a la pagina de la seccion,
reduciendo los mantenimientos futuros como consecuencia de cambios de nombres.
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El formulario para ingresar la informacién de una utilidad es el siguiente:

ORACLE" Editor de filas de lista estatica de Site Studio ayuda | Cerrar
Utilidades - Fila 1

Elementos I @
[= ¥inculo

URL: http:/jblog.uales |

Obtener utl...
[=l Nombre Q@
oo XEBRA VY
A
Blogs T
v

=l Tipo

Blogs ivl

Sin icono
Blog

MO Chats

& Faq, ayuda

{-: Foros

_‘g_ Intranet

L] pocumento

-4, Busqueda

7 Corren

{71 Enlaces

o Contacta con nosokros

Introduzca en Vinculo la direccion de la utilidad y después su Nombre, que sera el texto que aparecera
como enlace. Segun el Tipo que se seleccione en la lista, aparecera el icono correspondiente junto al enlace
de la utilidad. Cuando termine de rellenar todos los campos, guarde los cambios pulsando el boton guardar

a
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1.29.3. Observaciones

7.29.3.1. Visualizacién de las noticias en la zona de destacados

Esta region muestra las noticas contenidas en la seccion de noticias indicada en el campo ‘Seleccione la
seccion de los destacados’ cuando cumplan las condiciones del apartado siguiente. Sin embargo, para la
visualizacion de la noticia en la seccion de destacados, hemos de tener en cuenta lo siguiente:

e Solo se visualiza el titulo y el resumen de la noticia (y la fecha si hemos marcado la casilla
‘Mostrar fecha de las noticias’). El contenido de la noticia no.

e Si una noticia tiene relleno el campo ‘vinculo’, la noticia en la seccién de destacados de la
pagina intermedia enlazara con ese vinculo. Si no esta relleno, enlaza con la pagina de detalle
de la noticia.

e Si una noticia no tiene ni resumen, ni contenido, ni vinculo, en la parte de destacados de la
pagina intermedia aparecera como no enlazable.

7.29.3.2. Noticias compartidas entre varias paginas intermedias

Como ya hemos mencionado anteriormente, en el campo ‘Seleccione la seccion de los destacados’,
podemos indicar la seccién de la cual obtendremos las noticias a mostrar en esta pagina. Ademas también
podemos indicar si se ha de mostrar o no la fecha de las noticias, asi como mostrar un enlace a dicha seccion
de noticia marchando el campo ‘Incluir el enlace mas destacados’.

Podemos elegir que noticias, de entre todas las que tenemos creadas en nuestra seccion de noticias,
deseamos mostrar. Antes de nada es muy importante tener claro los siguientes conceptos:

e Identificador de nuestra pagina intermedia: se trata del identificador de nuestro contenido en
el Content Server. Una manera sencilla de conocerlo es editando la pagina intermedia con el
contributor, y mirando su nombre en la parte superior izquierda de la ventana. A este
identificador nos referiremos en esta explicacién como Identificador del contenido padre. La
siguiente figura muestra como obtener dicho identificador:

@ Oracle Site Studi Contributor -

ORACLE Ssite Studio Contributor
zh de la Unperaciad de Almerd > LML > Comunidad > Estadantas @ region_contensdo

Data Fc - ESTUDIANTES
Aements  Mewsdsta (] 13 B9 O]
Inta de enlaces de b secann vquierds

*RS @O

Tpo de
Eermento

v fo Moty del cemertn

Estudiontes qur desedn acced

noo NCOELReestudanteanuevos  Estuciantes de nusve Norese R S rads e da g8

e Identificador de la noticia: identificador del Content Server para las noticias que deseemos
mostrar en los destacados de la pagina intermedia. Para conocer sus identificadores, editamos la
seccidn de noticias de la que vamos a partir, y en la lista dindmica de noticias, podemos ver sus
identificadores, tal y como muestra la siguiente figura:

(2] Oracle Site Studio Contribu

{_} ems.ual.es/idc/resources/wem/sitestudio/wem.sitestudioform.htm
- . A

ORACLE" Site Studio Contributor Help | About |
Web de la Universidad de Almeria > UAL > Comunidad > Estudiantes > Motidas : Neticias

Data File - NOTICIASESTUDIANTES

Flements | Metadata I g &%) [E 5

I Noticias
@ w7 | dh ‘ @ﬂi@ Items: 1-10f 1

s} Title Date Author Type Info
NOTICIACAMPUSEXCELEMCIA Campus de Excelenda Internadonal en el Sector Agroalimentario para Estudiantss 17/09/09 13:02 sysadmin  |Data File @
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Desde esta lista ademas, si pulsamos en el botén de la columna ‘info’ de cada fila, accedemos a la
pantalla de metadatos del contenido noticia. Entre estos metadatos, es especialmente importante
el llamado ‘identificador del contenido padre’, como veremos a continuacion.

De entre todas las noticias que tenemos en nuestra seccion de noticias, en la pagina intermedia se
mostraran, en la zona de destacados las siguientes:

e Las que se encuentren en la seccion de noticias indicada y tengan el metadato ‘ldentificador del
contenido padre’ que coincida con el identificador de nuestra pagina intermedia. Asi por
ejemplo, supongamos que para el fichero de nuestra pagina intermedia, ESTUDIANTES,
tenemos indicada la seccion de noticias ssSNODELINK/estudiantesnoti
(http://cms.ual.es/lUAL/comunidad/estudiantes/noticias/index.htm). Se visualizaréan las noticias
que tengan como metadato ‘identificador del contenido padre’ el valor ‘ESTUDIANTES”.

e Por otro lado, puede darse el caso de que deseemos que una noticia salga en mas de una pagina
intermedia. Para ello rellenamos el metadato ‘identificador del contenido padre’ con todos los
identificadores de contenido de paginas intermedias donde deseemos que salga, separados por
*.”. Por ejemplo, en una noticia, en dicho metadato podemos tener lo siguiente:

T
@ Info Update Form for 'Campus de Excelenca Internacional en el Sector Agroalimentario para Estudi...
] — i denla?earer o PR ORME 7508 5
(| E cms.uales/idc/idcplg?coreContentOnly=1810dcService= GET_UPDATE_FORMB8dID=517538&dDocName=|
o =
[ -
Palabras clave
Resumen
Fecha del documento 17/09/09 13:02 E
Estado del documento
Organa que lo emite,
aprueba
NOmero de paginas 0
Posicidn o
Identificador del
contenido padre ESTUDIANTES. VISITANTES. PAS F'D\|
Categoria del servicio
(Plataforma...)
Release Date 17109/09 13.02
Expiration Date E
Submit Update Reset
< m 3

e Las noticias que tengan el metadato ‘ldentificador del contenido padre’ vacio. Cuando una
noticia se crea, tiene dicho metadato vacio, y por tanto, se muestra en todas las paginas
intermedias que tengan asociada la seccion de noticias a la que pertenece.
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7.30. Pagina Intermedia sin destacados

Es una pagina similar a las paginas intermedias con destacados, con la salvedad de que no permite
incluir cajas grises ni utilidades en la zona central, ni destacados en la zona derecha.

B N7 A

% UAL= Universidad > Servicios Generales

Universidad >> Investigacion = Estudios > Comunidad >>

Servicios Generales >>

Area de Atencifn Integral al Estudiante TIES) Servicios administrativos Servicios de apoyo

» Servicio de Gestion Académica de Alumnos » Servicio de Contratacidén, Patrimonio vy Servicios > archivo General
> Servicio de Gestién Administrativa de Alumnos Comunes > Editorial Universidad de Almeria
> Servicio de Informacién y Registro » Servicio de Gestidn de Recursos Humanos > Equipos de Conserjeria e Informacién
> Servicio de Gestién Econémica > Servicio de Deportes

Servicios académicos » Servicio de Planificacién, Evaluacion y Calidad > Servicio de Infraestructura y Equipamiento
> Apove a la Docencia v Docencia Virtual (EVA) SPEC, > Servicio de las Tecnologias de |a Informacidn y las
> Biblioteca Nicolas Salmerdn o Comunicaciones (STIC)
> Centro de Estudios de Posgrado Investigacién > Servicio de Obras y Mantenimiento
> Centro de Formacién Continua > Oficina de Transferencia de Resultados de > Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales
> Centro de Lenguas Investigacién (OTRI) > Servicio Universitario de Empleo (SUE)
> Centro de Produccién de Contenidos Digitales > Servicio de Gestién de |a Investigacién > Unidad de Evaluacién y Calidad (QUAL
> Servicio de Ordenacién Docente, Planes de > Servicios Centrales de Investigacién » Unidad de Promocién de Iz Salud

Estudio vy Formacién Continua > Servicio de Laboratorios de Apoyo a la Docencia y ° Servicio de Relaciones Internacionales
> Unidad de Formacién del Profesorado la Investigacién

Se usa en las paginas de Universidad: Organos de Gobierno, Centros, Departamentos, Servicios
Generales, Otros Organos, y en el Portal de Transparencia, entre otras.

Esta pagina tiene menos elementos editables que una pagina intermedia con destacados, en concreto:
e Lista de enlaces de la seccién izquierda
e Lista de enlaces de la seccion central
e Lista de enlaces de la seccion derecha

Pero éstos se editan igual que el elemento ‘Lista de enlaces de la seccidon izquierda’ de una pagina
intermedia con destacados.
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7.31. Tramites Administrativos (Mi Secretaria)

Para publicitar los trdmites administrativos de Secretaria orientados a los estudiantes hay implicadas
varios tipos de paginas:

e Relacién de tramites administrativos agrupados en familias con noticias destacadas
e Relacién de tramites administrativos de una sola familia

e Detalle de un trdmite administrativo

e Normativa de un trdmite administrativo

e P4gina de contenidos sin clasificar general con informacién complementaria

e Pagina con los reconocimientos previos aprobados. Para mas informacion consultar la
documentacion de la web académica.

71.31.1. Relacion de Tramites Administrativos

Esta pagina es similar en aspecto a la pagina Intermedia con Destacados, pero sirve para mostrar una
relaciéon de trdmites administrativos orientados al estudiante cuya informacion esta almacenada
principalmente en la aplicacion de Procedimientos de Administracion Electronica. Dicha relacion se crea a
partir de:

e Los procedimientos asociados a una familia existente en la aplicacion anterior. A partir del
codigo de una familia se obtendra su descripcion y los nombres de todos los procedimientos
asociados a ella.

e Procedimientos/tramites individuales de la aplicacion anterior que seran recuperados de la base
de datos a partir de su codigo de procedimiento.

e Enlaces a paginas individuales.

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de dicha pagina con las zonas editables desde el gestor de
contenidos mediante la region ‘region_contenido’.

Tramites Administrativos >>

Tramites relacionados con la matricula Régimen de convocatorias LIS_[El de elementos
editables

Devolucifin de precios piiblicos Certificados v acreditaciones  J€ 18 columna
central

Traslado mi expediente Trabajos fin de titulacién

> Solicitud reconecimiente estudios [IET ESPACIOS Y RECURSOS PROPIOS

Reconocimientos de estudios y/o experiencia » Autorizaciones v solicitudes para otros tipos de

laboral prestamos

w

Gestién de entradas de almacen

» Solicitud de adaptacidn, convalidacion v
reconocimiento de créditos

w

Solicitud de acceso remoto a recursos electranicos

v

Solicitud de adguisicién v/o cancelacidn de recursos
Lista de elementos editables de informacién
Becas de la columna izquierda

w

Solicitud de formacion de usuarios
BECAS, AYUDAS Y SUBVENCIONES

w

Solicitud de infermacion v asesoramiento

w

Solicitud de préstamo Interbibliotecario

> Cursos de Verano
> Expedientes formatives
» Recogida datos facturacion CIEE

+| Contacta con nosotros

EVALUACION Y CERTIFICACION

, Catalogo de procedimientos o
Alta de socio deportivo Eglt::l‘(::llgrs‘l ggg?acadas
Orientacidn profesional
Saolicitud certificacién profesorado

v

Utilidades

W
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7.31.1.1. Gestidn de contenidos de la region contenido

En esta region hay 2 listas de elementos editables para situar los enlaces a los procedimientos en la
columna izquierda y central, y otro grupo de elementos iguales a los de las paginas intermedias con
destacados (utilidades, seccion de los destacados, enlace a mas destacados, fecha de las noticias)

Los elementos editables concretos son:

1. Lista de elementos de la columna izquierda: se trata de una lista estatica de elementos
usada para introducir que familias de tramites, tramites o enlaces sueltos queremos que se
pinten en la columna izquierda de la pagina. Para cada uno de los elementos de esta lista,
los campos editables son:

1. Cddigo de la familia: Para obtener el nombre de una familia en la BD de
Procedimientos de Administracién Electrénica, y enlazarlo a una pagina con la
relacion de tramites asociados a dicha familia. Ejemplos de cddigos de familia de
procedimientos son: 1, 2...

2. Marcar para no desglosar los tramites de la familia: Si se marca se visualizara la
familia sin la relacion de procedimientos que tiene asociados en la aplicacion de
Procedimientos de Administracion Electrénica.

3. Desactivar hipervinculo de la familia. Al marcarlo se visualiza la familia, pero no
se establece enlace a la pagina correspondiente. De esta forma el enlace se
establecera en cada procedimiento asociado a la familia.

4. Cbdigo del procedimiento: Si deseamos pintar un tramite, escribimos en este
campo el codigo del mismo. Por ejemplo: MIX0499, SBU0500...

5. Titulo y Vinculo: Si por el contrario queremos pintar un enlace suelto, a alguna
pagina genérica o similar, usamos estos 2 campos. Titulo es el texto del enlace, y
vinculo es la URL a la que apunta.

6. Informaciéon adicional. Para incorporar comentarios bajo el titulo de cada
elemento (familia, procedimiento o enlace a pagina).

Todos estos campos son opcionales y unos tienen prioridad sobre otros, el incluirle o no
valores permite tener una variedad de comportamientos en la pagina, como se comenta en el
apartado ‘7.29.1.2. Observaciones. Logica de funcionamiento de los campos en las listas de
valores’

2. Lista de elementos de la columna central: Igual que el caso anterior, pero para la columna
central.

3. Utilidades: Lista estatica para poner enlaces a alguna utilidad. Se muestra en la parte
inferior de la columna central. Cada elemento tiene los siguientes campos:

1. Vinculo: URL del enlace.
2. Nombre: texto del enlace.
3. Tipo: determina el icono con el que aparece en la pagina.

4. Seleccione la seccion de los destacados: Para indicar la seccion de noticias cuyas noticias
se mostraran en la parte derecha, en la zona sombreada. En 2012, se estable enlace a la
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seccién de noticias de estudiantes. Para mas informacion al respecto, se recomienda
consultar la seccién ‘Pagina intermedia con destacados’.

5. Incluir enlace méas destacados: En el caso de que hayamos puesto una seccion de noticias,
cuando estd marcado mostrara debajo de los destacados un enlace a la pagina de noticias.

6. Mostrar la fecha de las noticias: Si hemos puesto una seccion de noticias, cuando este
campo esté marcado se mostrara la fecha de publicacién junto a cada noticia.

7.31.1.2. Observaciones. Légica de funcionamiento de los campos en las listas de valores

La relacion de tramites administrativos se visualiza a partir de la informacién rellenada en los campos
de las listas de elementos de la columna izquierda y central. Estos campos son opcionales y tienen distinta
prioridad con el objeto de permitir distintos comportamientos en la pagina. La prioridad de cada grupo de
campos es la siguiente:

1. Campos relacionados con la familia: cddigo de la familia, marcar para no desglosar los tramites de la
familia, desactivar hipervinculo de la familia

2. Campos relacionados con el trdmite: codigo del procedimiento
3. Campos relacionados con los enlaces sueltos: titulo y vinculo

De esta forma si los campos relacionados con la prioridad 1 estan rellenos, no se consideran los campos
relacionados con la prioridad 2 y 3 aunque estén rellenos. Asi, por ejemplo, si rellenamos el cédigo del
procedimiento, el titulo y el vinculo, en la pagina se visualizara el nombre del procedimiento que esta en BD
y se enlazara con la pagina de detalle del tramite correspondiente
(http://cms.ual.es/UAL /estudios/gestionesacademicas/secretaria/tramite/ TRAMITE 4449999) sin considerar
los valores de los campos titulo y vinculo.

Con las familias se ha tenido que incorporar una excepcion al no soportarse jerarquia de familias en la
aplicacion de Procedimientos de Administracion Electronica. Esta consiste en: si se rellena el codigo de la
familia y el vinculo, en lugar de enlazar con la pagina de tramites de una familia se enlaza con la URL que se
indique en el vinculo.

Si se indica un cédigo de familia o de procedimiento que no existe en base de datos de Procedimientos
de Administracion Electronica éste no se visualizara. Pero si existe en la base de datos y no se ha creado el
contenido correspondiente en CMS el enlace se visualizara aunque dard un error al pinchar sobre él.
Cuidado con ello al enlazar procedimientos, asegurandose de que estéa creado el contenido en CMS.

Si se indica un codigo de procedimiento que existe en la base de datos pero que tiene activados los
valores de no publicar, éste no se visualizara en la pagina.

Los campos relacionados con la familia permiten tener distintas visualizaciones. Por defecto,
visualizar el nombre de una familia enlazada con su pagina, bajo ésta el nombre de cada procedimiento
enlazado con la pagina de detalle del procedimiento.

Tramites relacionados con la matricula

» Ampliacion de matricula

* Bala de asignaturas
» Solicitud de Cambio de Grupo CIEE
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Si no se desea enlazar con la pagina de la familia, para evitar navegar a una pagina que proporciona la
misma informacion que ésta, se rellena el campo ‘Desactivar hipervinculo de la familia’

Tramites relacionados con la matricula

» Ampliacion de matricula

» Baja de asignaturas
» Solicitud de Cambio de Grupo CNEE

Si se desea que aparezca la familia pero sin desglosar sus procedimientos se indica en el campo
‘Marcar para no desglosar los tramites de la familia’. Lo habitual en ese caso es no sefalar el campo
‘Desactivar hipervinculo de la familia’

Tramites relacionados con la matricula

Si un procedimiento en la aplicacion de Procedimientos de Administracion Electronica esta marcado
como novedoso, junto a su titulo se visualizara el icono =@

» Solicitud de Cambio de Grupo CIEE
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7.31.2. Tramites administrativos de una familia

Esta pagina publica en detalle una familia de tramites administrativos como se muestra en la figura
siguiente. Toda la informacion proviene de la base de datos de Procedimientos de Administracién
Electronica, y en resumen, es la siguiente:

e Titulo de la familia.
e Descripcidn de la familia
e Relacién de procedimientos asociados a la familia

Tramites Administrativos >>

NN Tramites relacionados con la matricula

» Tramites relacionados con

la matricula »» Alteracion de matricula por cambios en los horarios

» Cambio de grupo
»» Ampliacion de matricula

» Modificacion de datos en

expediente i _
B 33> Baja de asignaturas

» Traslados de expedientes

35 Baja total de la matricula
» Reconocimientos vy

Convalidaciones
»» Cambio de Grupo de clase

» Certificados vy

7.31.3. Detalle de un tramite administrativo

Pagina que muestra informacion relativa a un tramite administrativo. Dicha informacidn se obtiene de
la base de datos de Procedimientos de Administracion Electronica y del contenido correspondiente en CMS.
El identificador de dicho contenido en CMS sigue el patrén TRAMITE 4449999 donde 1449999 hace
referencia al codigo del procedimiento en la base de datos.

En la figura de la pagina siguiente se muestra un ejemplo de dicha pagina sefialando la informacion que
se edita desde el gestor de contenidos mediante la region ‘region_tramite’ (cajas de color verde) y la que se
obtiene de base de datos (cajas de color rojo).

Los datos de contacto estan prefijados en la pagina. Inicialmente se ha publicitado el teléfono y e-mail
de atencion al estudiante (cidu@ual.es). Con la implantacién de CAU-OTRS en ARATIES se cambi6 estos
datos hacia el formulario general de contacto en la Universidad y el teléfono de ARATIES.

En marzo-2014 y jun-2014, tras unificar la vista de un trdmite desde las paginas de Administracion
Electronica y desde Mi Secretaria, el titulo ‘Descarga de documentos’ se modifica a ‘Documentos’ y el texto
del documento ‘Solicitud en papel’ se obtiene dinamicamente desde la Base de Datos. En la imagen
siguiente se muestran los textos originales, sin reflejar este cambio.
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Cambio de Grupo de clase

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Prassent tincidunt neque
lacinia ipsum wvulputate condimentumn. Aliguam lacinia consequat dui eu euismod.
Praesent semper eros vel diam pellentesque vel vehicula lacus tempor. Donec vel nisi
tellus, quis pulvinar risus. Donec eleifand viverra fringilla. Praesent sit amet nunc nibh.
Pellentesque sed dui nulla, ac laorest quam. Fhasellus ut felis witae dui pellentesgue
eusmaod.

Informacién complementaria al inicio

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. In dictum vehicula risus id
ullamcorper. Vivamus laoreet convallis tortor, et porta purus ultrices quis. In hac
habitassa platsa dictumst. Donec porta suismod risus, nec placerat augue sagiths vel.
Nam audtor, purus sit amet adipisong fermentum, metus massa bibendum est, sed
laorast dui lso au liguls. Aliguam ultrices nunc eu lacus predum vulputats.

Informacion sobre el tramite

Tramitacién

Avisos

» Convocatoria abierta
a partir de Noviembre
de 20132

» Los beneficiarios del
bono comedor deberan
parsonarse n & dres de
becas antes del 15 de
octubre de 2012,

Meni de navegacion

> Informacidn general
> Solicitud

* Subsanacisn

» Resolucidn v alegacionss

* Informacidn adicional

Procedimiente por el gue el alumno solicita cambiar de grupa
doocente por el que optd en el momento de formalzar su matricula,
una wez finalizade el plazo de matriculacidn.

Finalidad u

Estar matriculado en alguna de las titulaciones oficiales impartidas
en |a Universidad, y encontrarse en alguna de las situaciones
contempladas para solicitar cambio de grupo, que se recogen en
&l articule 22 de la Resolucidn de |a Universidad sobre matricula
ofical para el curso 2012/2013.

-

Permuta con obro alumno
Contrato laboral con alta &n seguridad social, con una

antigiedad minima de un mes.

w

Requisitos

-

Simultaneidad de estudios en | Conservatorio Profesional
de Musica o en |a Escuela Oficial de Idiomas.
Deportistas Univarsitanios de Alto Nivel.

w

Que existan plazas vacantes en el grupo al que se desea cambiar
{excepto para las solicitudes de permuta)

Acceso Electranico

) Access con firma digital

Descarga de
documentos

¥ Solicitud en papel

Normativa

r normat) |

procedimento

Quien Estudiantes matriculados en |a UAL, o persona autorizada

Debes cumplimentar vy entragar el formularic normalizade
acompafiade de la documentacidn gque justifiqgue alguna de las
situacionas contempladas en el apartado requisitos. El formulario
de solicitud debe ir dirigido al Decano del centro.

Del 16 al 31 de octubre (excepto para alumnos de Ciencias de la
Cudando Salud y Ciencias de la Educacidn que el plazo es del 17 al 28 de
septiembre)

Destacado 1

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing alit. In
dictumn vehiculzs risus id
ullamcorper,

Destacado 2

Novedade

Preguntas mas frecuentes

En &l Registro General de |a Universidad, situado &n |a planta baja
del Area de atencidn al Estudiante

Cudinto El trdmite no requiere abono de precios piblicos

ramitacion. Cambio de Grupo d= class|

Respuesta de la Universidad o Resalucidn

El Decano o Director del Centro &n el gue el alumno se encusntra
matnculado

En el plazo de 15 dias, a contar desde el siguiente a la finalizacidn
de la presentaciin de solicibudes

Cudndo

Dénd Tablenes _de anuncios del Area de Atencién Integral al Estudiante,
planta bajz

Raspusets da |s Univarsidsd o Rasal bn. Camnibi - G p & cln el

Recursos

¥ Recurso de Reposicidn ante & Vicarrector que convacs 1a
beca (Plazo: 1 mas])

Tipo > Recurso Contencioso Adminstrative ante el Juzgado de lo

contenciose administrative de Almerfa (Plaze: 2 meses)

Plazo 2 meses

Ddnde Secadn de Becas

Recursos. Camblo da Grupo da dase

Informacién complementaria al final

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. In dictum wehicula risus id
ullameorper. Wivamus laoreet convallis tortor, =t porta purus ultrices quis. In hac
habitasse platea dictumst. Donec porta euismod risus, nec placerat augue sagitts wel.
Nam auctor, purus sit amet adipiscing fermanturm, metus massa bibandum est, sed
laoreet dui leo eu ligula. Aliguam ultrices nunc eu lacus pretium vulputate.

Fecha de actu_:
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Datos de contacto

¥ cidu@ual.es

» Teléfono:
+34 950214000
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7.31.3.1. Informacion editable desde CMS en la region tramite

1. Introduccidn: breve introduccion al tramite.

2. Informacion complementaria al inicio que permite incorporar informacion tras la introduccion y
antes de obtener la informacion de la base de datos, para ello se utilizan los elementos:

2.1. Titulo de la informacién complementaria al inicio
2.2. Descripcion de la informacion complementaria al inicio

3. Informacion complementaria al final que permite incorporar informacion complementaria al final
de la pagina, después de la informacion que se obtiene de la base de datos, para ello se utilizan los
elementos:

3.1. Titulo de la informacién complementaria al final
3.2. Descripcion de la informacion complementaria al final

4. Avisos para destacar informacion que se visualiza en la parte superior del margen derecho, para ello
se utilizan los elementos:

4.1. Titulo para la zona de avisos. Normalmente sera ‘Avisos’
4.2. Avisos: texto para incluir los avisos.

5. Menu de navegacion complementario que se situa en el margen derecho tras los avisos. Se
utilizaré principalmente para los tramites relacionados con becas que siguen una misma secuencia de
navegacion (informacién general, solicitud, subsanacidn, resolucion y alegaciones). Para dar
versatilidad, y permitir tanto la navegacion predeterminada para las becas como otra navegacion que
se necesite en el futuro, los elementos implicados son:

5.1. Titulo para la navegacion. Titulo para el apartado de navegacién del margen derecho. En las
paginas relacionadas con becas se indica ‘Tramites de la beca’.
5.2. Vinculo de la informacién general que ira hacia una pagina genérica. Si se deja vacio no se
visualizard ninguna etiqueta en la pagina.
5.3. Cddigo del tramite de la solicitud cuya descripcion se obtendréa de base datos y se enlazara con
la pagina de detalle del trdmite. Si se deja vacio no se visualizara ninguna etiqueta en la pagina.
5.4. Cdédigo del tramite de la subsanacion, similar al campo anterior
5.5. Cdodigo del tramite de resolucion y alegaciones, similar al campo anterior
5.6. Enlaces para la navegacién: Lista estatica que permite incorporar méas elementos de
navegacion tras los anteriores, éstos podran ser enlaces sueltos o enlaces a la pagina de detalle
de un tramite. Para cada enlace se indica:
5.6.1.Texto del vinculo: Se trata de un texto para el vinculo.
5.6.2.Vinculo: URL del enlace.
5.6.3.Cddigo del tramite: en el caso de que necesitemos enlazar con un tramite electronico,
ponemos aqui su codigo. Si no hemos indicado el texto del vinculo, el titulo del enlace se
construye automaticamente a partir del nombre del procedimiento almacenado en base de
datos correspondiente a dicho cédigo.

Consultar el apartado °7.27.3.3. Observaciones’ para ejemplos visuales de edicion de estos
campos.
6. Destacados del margen derecho: Lista estatica para poner destacados en el margen derecho. Cada

elemento consta de:
6.1. Etiqueta: Titulo del destacado.
6.2. Contenido HTML.: contenido del destacado.
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7.31.3.2. Informacion obtenida de la Base de Datos

La informacion que se indica a continuacion se visualiza en la pagina en la tabla correspondiente
solamente si el campo correspondiente en la base de datos esta relleno. Por ejemplo, si en la base de
datos el campo requisitos esta vacio, no se visualizara ni la etiqueta ni el contenido del campo de la base de
datos.

1. Tabla con el detalle de la tramitacién del procedimiento, que incluye:
1.1. Finalidad u objeto del procedimiento
1.2. Requisitos del procedimiento
1.3. Quién inicia el procedimiento
1.4. Como se inicia
1.5. Cuéndo puede iniciarse
1.6. Dénde
1.7. Cuéanto debe abonar el solicitante

2. Tabla con el detalle de la respuesta de la Universidad o Resolucién del procedimiento. Se
publica si en la aplicacion se ha indicado que se publicita la informacion de la resolucion. Las
etiquetas que se incluyen en esta tabla son:

2.1. Efectos de la resolucion
2.2. Respuesta

2.3. Cuéndo

2.4. DOnde

3. Tabla con el detalle de los recursos que caben contra el procedimiento. Se publica si en la
aplicacion se ha indicado que se publica la informacion de los recursos. Las etiquetas que se
incluyen en esta tabla son:

3.1. Tipos de recursos
3.2. Plazo de los mismos
3.3. DoOnde pueden presentarse

4. Acceso electrénico: enlaces para acceder al servicio, que puede requerir certificado digital,
certificado digital con registro electrénico, o bien, usuario y contrasefia, con o sin registro
electronico.

5. Documentos para la descarga de los formularios de solicitud en papel, se correspondera con los
documentos que se indiquen de tipo ‘solicitud’ en la aplicacion de Procedimientos. Habitualmente
habra un solo documento de tipo solicitud, pero cuando haya varios, éstos se publican en la pagina.

6. Normativa: Se establece el enlace a la pagina de normativa de un trdmite si en la aplicacion se ha
descrito texto para las normativas o se han enlazado documentos de tipo normativa.

En las siguientes tablas se relacionan las etiquetas anteriores que se visualizan sobre la pagina con cada
elemento de la aplicacion de Procedimientos de Administracion Electronica, indicando la pantalla y el
elemento dentro de la misma.

Tabla de tramitacion

Etiqueta en la pagina Pantalla y campo en la aplicacion

Finalidad u objeto Informacién general. Objeto del procedimiento
Requisitos Iniciacion. Requisitos

Quién Iniciacion. Persona o entidad que inicia el procedimiento
Coémo Iniciacion. Documentacion
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Etiqueta en la pagina

Pantalla y campo en la aplicacion

Cuando

Iniciacién. Plazo de presentacion

Doénde

Iniciacion. Lugar de presentacién de solicitud

Cuanto

Iniciacién. Requiere abono previo de Tasas o Precios Publicos

Tabla de respuesta de la Universidad o Resolucién, se visualiza si la aplicacion en “Tramitacién
Resolucion. Publica informacion resolucion’ se indica Si.

Etiqueta en la pagina

Pantalla y campo en la aplicacion

Efectos de la resolucion

Tramitacion Resolucion. Efectos del silencio admvo.

Respuesta

Tramitacion Resolucion. Quién lo resuelve (la Unidad
administrativa de la UAL)

Cuando

Tramitacion Resolucion. Plazo maximo de resolucion

Doénde

Tramitacion Resolucion. Lugar para peticion de informacion

Tabla de recursos, se visualiza si a nivel global de la aplicacion se permite visualizar los recursos (se
indica mediante el pardmetro L_PUBLICA_RECURSOQS) y ademas para un procedimiento en concreto se ha
indicado Si en Tramitacién Resolucion. Publica informacion Recurso?

Etiqueta en la pagina Pantalla y campo en la aplicacion

Tipo Tramitacion Resolucion. Recursos (plazo y 6rgano)
Plazo Tramitacion Resolucion. Plazo medio de resolucién
Do6nde Tramitacion Resolucion. Quién lo tramita

Acceso electronico, se visualizara el acceso con certificado digital o el acceso con usuario y
contrasefia, y en ambos casos, si tiene 0 no registro electronico. La visualizacion de los iconos y textos
correspondientes depende de los campos que el administrador de la aplicacion haya establecido en la pantalla
‘Informacion administrativa’, entre ellos codigo de solicit@, codigo del registro telematico... Desde
febrero-2015 los textos que se visualizan son:

Significado de los iconos de acceso electronico:

4| Acceso con certificado o Acceso con certificado v registro electrdnico

Acceso con usuario ¥y contrasefia o Acceso con usuario v contrasefia v
registro electranico

Documentos. La pantalla de la aplicacion donde se adjuntan los documentos de tipo solicitud es
‘Iniciacion. Adjuntar documentos’

Normativa, se visualiza si se ha rellenado el campo de la aplicacion ‘Informacion General. Normativa
Aplicable’ o bien se han adjuntado documentos de tipo normativa desde ‘Iniciacion. Adjuntar documentos ¢
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7.31.3.3. Observaciones

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de edicion en CMS y visualizacion en la péagina para la
navegacion habitual de los tramites de becas. Se resaltard en negrita la opcion de navegacion donde se
indique un cédigo de tramite que coincida con el codigo del tramite de la pagina que se esta editando.

—a

[ Titulo para la navegacion

Tramites de la beca

—a_
[=l Vinculo de la informacion general

URL: INK/BECAS_MEC_GENERAL
Obtener url...

—a

[zl Cadigo del tramite de la solicitud

ALU0701 i

—a
=] Codigo del tramite de subsanacién

ARA1200 21
EICédigndeltra’lm'rtederﬁnluciénva_lz;acinnﬁ TramitES de |a beca‘
.

" » Informacion general
lALU0600 il

» Solicitud

m

=] Enlaces para la navegacion

TR 2@

Texto del vinculo | vinado | Codigo del trmite | » Resolucion v alegaciones

» Subsanacidan

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de edicién en CMS vy visualizacion en la pagina para la
navegacion habitual de los tramites de becas, donde uno de los pasos de navegacion se ha omitido (el
relacionado con la subsanacion).

= Titulo para la navegacién

[Tramites de la beca

A
= Vinculo de la infor i I
URL: INK/BECAS_MEC_GENERAL
Obtener url...

—a

= Cadigo del tramite de la solicitud

|sLuo701 i

—a
= Cédige del tramite de subsanacién

4 »
|

e

= Caédigo del tramite de resolucién y alegaciones

Tramites de la beca

ALU0600

» Informacion general

m

[ Enlaces para la navegacién

TR P
Texto del vinculo | vino Codigo del tramite » Rezolucion v alegaciones

» Solicitud
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En la siguiente figura se muestra un ejemplo de edicién en CMS vy visualizacion en la pagina para la
navegacion habitual de los tramites de becas, a los que se han afiadido varias opciones adicionales:

e Una con vinculo a una pagina
e Otra con vinculo a un procedimiento indicando su cédigo en base de datos

e Otra con vinculo a un procedimiento indicando su codigo en base de datos pero modificando el
nombre de dicho procedimiento

e Otra con vinculo a un procedimiento indicando su cédigo en base de datos pero para el que no
existe el contenido en CMS. Por tanto, no se visualizaré en la pagina

[=] Titulo para la navegacion

w ol X | B ﬂ.@

II‘rimites de labeca

[=] Vinculo de la informacion general

URL: INK/BECAS_MEC_GENERAL
Obtener url...

[l Cédigo del tramite de la solicitud

I e e Tramites de la beca

JALUO701 i

£l Codigo del tramite de subsanacion » Informacion gene ral

olo)x & a7 » Solicitud

ARA1200

e * Subsanacian

£l Cédigo del tramite de resolucion y alegaciones

(2] na)s) » Rezolucion v alegaciones
ALUD600 T .
— * Preguntas mas frecuentes
=l Enlaces para la navegacion FA
+xzl0e (FAQ)
Texto del v Ve o oo » Modificacion de datos en

Ty woriint e atadim e e W | expediente

ARA1700 N - .
i e T » Modificacion de datos

e personales
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7.31.4. Normativa de un tramite administrativo

Esta pagina muestra la descripcion de la normativa que esta relacionada con dicho tramite y/o los
documentos de tipo normativa relacionados. Toda la informacién proviene de la base de datos de
Procedimientos de Administracion Electrénica.

Tramites Administrativos >>

Inicio Normativa de Ampliacion de matricula

L

» Tramites relacionados con Normativa

la matricula

> Ley 20/92 de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento

w

Cambio de grupo
S Administrative comudn.

R » Resolucién de la Universidad de Almeria, sobre Matricula Oficial en Centros de esta
Modificacion de datos en

w

Universidad para el curso académico actual.

expediente » Ley Orgdnica 6/2001 de Universidades
> Estatutos de la Universidad de Almeria aprobado por Decreto 243/2003 (BOJA
» Traslados de expedientes 24/12/2003)
» Reconocimientos y Documentos

Convalidacicnes

» M Resclucion de 1 de junio de 2012, de |la Universidad de Almeria, sobre matriculs

w

Certificados y oficial para el curso académico 2012-2013

Acreditaciones » ) |Decreto 333/2012, de 17 de julio. por el gue se fijan los precios puablicos v tasas a

satisfacer por |a prestacion de servicios académicos y administrativos universitarios para
Régimen de convocatoria al curso 2012/2013

w

7.31.5. Pdginas de contenidos sin clasificar general con informacion complementaria

Desde http://cms.ual.es/UAL/estudios/gestionesacademicas/secretaria/pagina/index.htm se pueden
crear todas las paginas genéricas que se necesiten para publicar informacion complementaria no prevista.
Estas paginas se enlazaran desde la pagina de cada tramite.

7.31.6. Pdgina con los reconocimientos previos aprobados

Desde una de las péaginas genéricas anteriores, concretamente la de Reconocimientos y
Convalidaciones, http://cms.ual.es/UAL/estudios/gestionesacademicas/secretaria/reconocimientos/index.htm,
se enlaza con la pagina con los reconocimientos previos aprobados, mediante sSNODELINK a la seccién
correspondiente.

Para mas informacion sobre la informacion que se publica en la péagina y su edicién, consultar la
documentacion de la web académica.
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8. Caché: mejora de la velocidad de la web

Se ha activado la caché de la web institucional de la UAL. De esta manera, el acceso a las paginas de
la Universidad que estaban siendo mas lentas se hace desde una copia en una memoria mucho mas rapida.

El tiempo de actualizacion de la copia es:

e péginas de noticias: una hora (3600 segundos)
e pégina de informacion de una persona: dos horas (7200 segundos).
e resto de paginas: un dia (86400 segundos).

Con posterioridad estos tiempos se aumentaron a 1 dia (86400 segundos) para las noticias y a 7 dias
(604800 segundos) para las restantes péginas, excepto algunos casos que precisaban una actualizacion
mayor.

En general, cuando se edita la informacion de una pagina mediante la herramienta Contributor, se
actualizard la copia de la pagina en la caché. Si después de salir de Contributor no se ha actualizado la
pagina, sera necesario pulsar Control+F5.

Si estamos navegando por nuestra web y vemos una pagina que no estd actualizada en la caché,
también se puede actualizar pulsando Control+F5.
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9. Accesibilidad Web

El objetivo de la accesibilidad Web es conseguir un acceso universal a la Web independientemente del
dispositivo que se esté usando, del software, de las capacidades del usuario. Con este propdsito surge la
Iniciativa de Accesibilidad Web, cuyas siglas en Inglés es WAI (Web Accesibility Initiative), y que esta
impulsada por el consorcio W3C.

Para hacer de la accesibilidad una magnitud cuantificable, el W3C ha desarrollado unas “Pautas de
Accesibilidad al Contenido en la WEB (WCAG)”, cuyo proposito ademas es servir de guia al disefio de
paginas Web. Consisten en 14 pautas con puntos de verificacion a cumplir, estando asociado cada punto de
verificacion a una prioridad, de modo que cada prioridad indica la necesidad de verificar ese punto:

o Prioridad 1: Puntos que un desarrollador Web tiene que cumplir ya que, de otra manera, ciertos
grupos de usuarios no podrian acceder a la informacién del sitio Web.

o Prioridad 2: Puntos que el desarrollador deberia cumplir, porque si no, seria muy dificil el acceso
a la informacién para ciertos grupos de usuarios.

o Prioridad 3: Puntos que el desarrollador Deberia cumplir porque de lo contrario, cciertos usuarios
podrian experimentar algunas dificultades en el acceso a cierta informacion.

Como puede verse, la prioridad 1 tiene un caracter de mas obligatoriedad que la 3, en el sentido que se
refiere a puntos que han de verificarse de manera mas estricta si se quiere conseguir un sitio Web accesible.

En funcion del cumplimiento de estos puntos de verificacion, se establecen los niveles de
conformidad:
o Nivel de Conformidad “A”: Se cumplen todos los puntos de verificacién de prioridad 1.
. . Wis WAI-A
Identificable por la etiqueta “Mlﬂ ],

o Nivel de Conformidad “AA”: Se cumplen todos los puntos de verificacion de prioridad 1 y 2.
Identificable por etiqueta **- WEAG 10|

o Nivel de Conformidad “AAA”: Se cumplen todos los puntos de verificacion de prioridad 1, 2 y 3.
~ WAI-AAA
Identificable por etiqueta WS~ weae 3.0

9.1.1. ;Como puedo mantener la accesibilidad en mi pagina?

Por norma general, un usuario del Contributor que edite su pagina no tendra ningin problema con la
accesibilidad, salvo en el caso de los contenido de tipo wysiwyg (Consultar seccion Campos wysiwyg en el
capitulo Manejo de la Herramienta Contributor). En estos campos, el usuario ha de tener en cuenta los
siguientes aspectos:
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e Vinculos—> Procurar, siempre que sea posible, y el texto del enlace no sea suficientemente
descriptivo, afiadir una etiqueta title que sirva de descripcion al texto del enlace. Para hacer este

cambio, es necesario (si el campo wysiwyg nos lo permite, conmutar a vista html EI)
<a ref.=http://www.ual.es>Universidad de Almeria</a>
<a title="Universidad de Almeria”
ref.=http://www.ual.es>Universidad de Almeria</a>
Se aconseja que el texto del titulo del enlace sea el mismo que el titulo de la pagina a la que va el
hipervinculo, o bien que esté relacionado. La misma idea se aplica al texto de un hipervinculo,
excepto en aquellos casos que se utiliza ‘mas informacidon >>’, ‘mas noticias >>’, etc.

e Pegar texto desde otras aplicaciones - Para evitar conflictos de estilo entre el de la Web de la
UAL, y el estilo que podamos arrastrar de otras aplicaciones al copiar, se recomienda que para
pegar se use el boton “Eliminar formato”. El procedimiento es el siguiente: una vez hemos

pegado el texto, lo seleccionamos y pulsamos el botén eliminar formato " %.

e Iméagenes > Poner un titulo significativo. Para ello, cuando insertemos una imagen, hacemos
doble clic sobre ella, y aparecera el cuadro de dialogo siguiente:

=" Propiedades de imagen x|

URL de imagen: I,l'iu:lu:_u:lesa,l'gru:uups,l'pul:uliu:,l'u:h:u:uments,l'imagen,l'imagencentru:u14?8.j|:u;||

Disefio

Alineacion: IPredeterminadD LI Espaciado hu:urizu:untal:l
Grosor de borde; IIII Espaciado vertical; I
Tarmario

[~ Especificar tamario:

Ancho: IS?Q
¥ Mantenga |z relacidn de aspecka

Alto ISB?

Representacion alkernativa

Texto alternativu:llmagen de prueba del curso

Arcepkar Cancelar

En el campo “texto alternativo” procuraremos siempre poner un titulo descriptivo, ya que
sustituird a la imagen en caso de que ésta no pueda cargarse, y por otro lado, en el caso de
lectores de pantalla para invidentes, servird para descripcién de la imagen.

e Tablas - Para poder hacer una tabla accesible, hemos de afadir los siguientes elementos en

vista html :
o Caption—> Es el titulo de la tabla

o Table header-> Es la fila que servira de cabecera de la tabla.

Veamos como tendriamos que transformar la siguiente tabla:
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<table>
<tr>
<td>22051101</td>
<td> Cinesiterapia</td>
<td>15</td>
</tr>
<tr>
<td>22051102</td>
<td>Electroterapia<td>
<td>9</td>
</tr>
</table>

Esta seria la tabla modificada:

Web institucional de la Universidad de Almeria
Edicién con Oracle UCM

<table>
<caption>Periodo Docente - Curso 2007-08</caption>
<thead>
<tr><th>Fundamentales</th></tr>
<tr>
<th>Cédigo</th>
<th>Asignatura</th>
<th>Créditos</th>
</tr>
</thead>
<tbody>
<tr>
<td>22051101</td>
<td> Cinesiterapia</td>
<td>15</td>
</tr>
<tr>
<td>22051102</td>
<td>Electroterapia<td>
<td>9</td>
</tr>
</tbody>
</table>

e Orden de los encabezados=> En muchos casos, el campo wysiwyg nos permite cambiar el
estilo del texto, y ponerlo a Encabezado 3, Encabezado 4, Encabezado 5.... Cuando hablamos
uso de estos encabezados, es aconsejable usarlos en orden. Por ejemplo:

Encabezado 3
Encabezado 4
Encabezado 5
Encabezado 3
Encabezado 4
Encabezado 5

Y NO romper la sucesion de estilos, por ejemplo:

Encabezado 3
Encabezado 5

En este caso, deberiamos haber puesto un encabezado de tipo 4, en lugar de uno 5.
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10. ¢ Donde incluyo este contenido?

Este apartado relaciona dudas que han ido surgiendo a los editores para ubicar ciertos contenidos.

10.1. Boletines
Si una Unidad Organizativa edita regularmente un boletin, éste aparecera en los siguientes apartados:

e ;Qué ofrecemos? — Dentro de la relacion de servicios que ofrezca, pinchando sobre el boletin
aparecera informacion detallada de los mismos.

e Noticias — Si se quiere informar puntualmente el dia de publicacién de un boletin concreto. En
este apartado estara durante un periodo de tiempo corto.

e Accesos directos de la pag. de inicio — Si se precisa darle bastante publicidad a la ultima
edicion.
10.2. Convocatorias

Al igual que los boletines, las convocatorias podran aparecer en los siguientes apartados:

e ;Qué ofrecemos? — Dentro de la relacion de servicios que ofrezca. Solamente si se precisa
diferenciar del tema que origina la convocatoria.

e Noticias — Si se quiere informar de la convocatoria abierta durante un periodo concreto. En
este apartado estara mientras esté la convocatoria abierta.

e Accesos directos de la pag. de inicio — Si se precisa darle bastante publicidad a la convocatoria
en curso.

10.3. Documentacion

Las Unidades Organizativas que no tienen este apartado y lo necesiten, pueden solicitar a soporte que
les prepare la infraestructura necesaria en el gestor de contenidos. Es preferible disponer de este apartado en
lugar de incluir los documentos como caracteristicas de los servicios o actividades, la actualizacion diaria
serd mas facil.

10.4. Redes sociales, foros, blogs y chats

En la regién de utilidades (zona izquierda de la pag. bajo las opciones de menu), por encima de la
utilidad preestablecida “Consultas, sugerencias y quejas”.

Los servicios ademas tienen un apartado Zona interactiva, donde pueden referenciarlas.
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