UNIVERSIDAD DE ALMERIA

TIPOS DE PRACTICAS EXTERNAS

Curriculares: se configuran como actividades académicas
integrantes del Plan de Estudios de que se trate.

Extracurriculares: son las que los estudiantes podran realizar con
caracter voluntario durante su periodo de formacion y que, aun
teniendo los mismos fines que las practicas curriculares, no
forman parte del correspondiente Plan de Estudios.



UNIVERSIDAD DE ALMERIA

REGULACION DE LAS PRACTICAS DESDE EL
PUNTO DE VISTA DOCENTE

El proyecto formativo El proyecto formativo en que se
concreta la realizacion de cada practica académica externa
debera fijar los objetivos educativos y las actividades a
desarrollar.

Los objetivos se estableceran considerando las competencias
basicas, genéricas y/o especificas que debe adquirir el
estudiante.

Los contenidos de la practica se definiran de forma que
aseguren la relaciéon directa de las competencias a adquirir con
los estudios cursados.
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REGULACION DE LAS PRACTICAS DESDE EL
PUNTO DE VISTA DOCENTE

Las tutorias. Para la realizacion de las practicas externas los
estudiantes contaran con un tutor de la entidad colaboradora y
un tutor académico de la universidad.

El tutor designado por la entidad colaboradora debera ser
una persona vinculada a la misma, con experiencia profesional y
con los conocimientos necesarios para realizar una tutela
efectiva.
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REGULACION DE LAS PRACTICAS DESDE EL
PUNTO DE VISTA DOCENTE

La designacidon del tutor académico de la universidad se hara de
acuerdo con los procedimientos establecidos por los centros.
Para las practicas curriculares el tutor debera ser un profesor de
la universidad, con preferencia de la propia facultad, escuela o
centro universitario en el que se encuentre matriculado el
estudiante y, en todo caso, afin a la ensefanza a la que se vincula
la practica.

En el caso de las practicas extracurriculares, el tutor académico
sera preferentemente un profesor de la universidad que imparta
docencia en la misma rama de conocimiento de |la ensehanza
cursada.
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DERECHOS DEL TUTOR ACADEMICO DE LA
UNIVERSIDAD

* Al reconocimiento efectivo de su actividad académica en los términos
que establezca la universidad, de acuerdo con su normativa interna.

* A ser informado acerca de la normativa que regula las practicas
externas asi como del Proyecto Formativo y de las condiciones bajo las
qgue se desarrollara la estancia del estudiante a tutelar.

* Tener acceso a la entidad para el cumplimiento de los fines propios de
su funcioén.
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DEBERES DEL TUTOR ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD

v’ Velar por el normal desarrollo del Proyecto Formativo garantizando
la compatibilidad del horario de realizacién de las practicas con las
obligaciones académicas, formativas y de representacion vy
participacion del estudiante.

v Hacer un seguimiento efectivo de las practicas, coordindndose para
ello con el tutor de la entidad colaboradora vy, vistos en su caso, los
informes de seguimiento.

v' Autorizar las modificaciones que se produzcan en el Proyecto
Formativo.

v’ Llevar a cabo el proceso evaluador de las practicas del estudiante
tutelado de acuerdo con lo que establece la normativa.
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DEBERES DEL TUTOR ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD

v' Guardar confidencialidad en relacidon con cualquier informacidn
gue conozca como consecuencia de su actividad como tutor.

v" Informar al drgano responsable de las practicas externas en la
universidad de las posibles incidencias surgidas.

v' Supervisar, y en su caso solicitar, la adecuada disposicién de los
recursos de apoyo necesarios para asegurar que los estudiantes con
discapacidad realicen sus practicas en condiciones de igualdad, no
discriminaciony accesibilidad universal.
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INFORMES

El tutor de la entidad colaboradora realizara y remitira_al
tutor académico de Ia universidad un informe final a Ia
conclusidon de las practicas, que recogera el numero de horas
realizadas por el estudiante y en el cual podra valorar los
siguientes aspectos referidos, en su caso, tanto a las
competencias genéricas como a las especificas, previstas en el
correspondiente proyecto formativo.
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COMPETENCIAS GENERICAS QUE SE
RECOGERAN EN EL INFORME FINAL

v' Capacidad técnica

v' Capacidad de aprendizaje

v" Administracidon de trabajos

v' Habilidades de comunicacion oral y escrita. En el caso de
estudiantes con discapacidad que tengan dificultades en la
expresion oral, debera indicarse el grado de autonomia para esta
habilidad y si requiere de algun tipo de recurso técnico y/o
humano para la misma.

v' Sentido de la responsabilidad.

v’ Facilidad de adaptacion.

v Creatividad e iniciativa.



UNIVERSIDAD DE ALMERIA

COMPETENCIAS GENERICAS QUE SE
RECOGERAN EN EL INFORME FINAL

v’ Implicacién personal

v’ Motivacién

v’ Receptividad a las criticas

v’ Puntualidad

v’ Relaciones con su entorno laboral

v’ Capacidad de trabajo en equipo

v Aquellos otros que se consideren oportunos
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INFORME DE SEGUIMIENTO

Una vez transcurrida |la mitad del periodo de
duracion de las practicas, podra elaborarse un
informe_intermedio de seguimiento, cuando asi se
establezca
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ART. 14 MEMORIA FINAL DE PRACTICAS

El estudiante elaborara y hara entrega al tutor
académico de la universidad de una memoria final, a
la conclusion de las practicas
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CONTENIDO DE LA MEMORIA FINAL DE PRACTICAS

v Datos personales del estudiante.

v’ Entidad colaboradora donde ha realizado las
practicas y lugar de ubicacion.

v’ Descripcion concreta y detallada de las tareas,
trabajos desarrollados y departamentos de la entidad
a los que ha estado asignado.

v’ Valoracion de las tareas desarrolladas con los
conocimientos y competencias adquiridos en relacion
con los estudios universitarios.
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CONTENIDOS DE LA MEMORIA FINAL DE PRACTICAS

v Relacion de los problemas planteados vy el
procedimiento seguido para su resolucion

v’ Identificacion de las aportaciones que, en materia
de aprendizaje, han supuesto las practicas.

v’ Evaluacion de las practicas y sugerencias de mejora.
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ART. 15: EVALUACION DE LAS PRACTICAS

El tutor académico de la universidad evaluara las
practicas desarrolladas de conformidad con los
procedimientos que establezca |la  universidad,
cumplimentando el correspondiente informe de

valoracion.
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EL TUTOR ACADEMICO EN iCARO

Datos necesarios para dar de alta al tutor: DNI,
nombre, apellidos, teléfono de contacto, email.
Opcionalmente se puede indicar los estudios que
puede tutorizar, con el fin de que a la hora de asignar
el tutor en la seleccion sea mas facil.

Se le proporcionaran los datos de acceso, usuario vy
contrasena con el que podra identificarse en |a
plataforma ICARO.
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Acceso Acceso Acceso
Demandantes Empresas Universidad
Bienvenidos a | Qué ofrecemos
ICARO
Univ. de Almeria Cualquier Programa

=l Portal de Gestidn de Practicas

en Empresa y Empleo utilizado por
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Emprendedoras de la
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UNIVERSIDAD DE ALMERIA
EL TUTOR ACADEMICO EN iCARO

(= identificarse

|

| INICIO > Acceso

Identificarse

Demandantes

Identificarse

Nuewvo Demandante

Informacion de Contacto

p— Paor favor, introduzca su nombre de usuario ¥ contrasefia, v pulse en el botdn para identificarse en ICARO
vuda

Yolver al Inicio

Ir a menu de Empresas

de Usuario | [prueba01 |

Contrasefia | leeess |

Identificarse
Acceder

Nuewa Empresa

Informacion de Contacto

Ayuda

Tnor
Saolicitar Nueva Contrasefa

cceso pulse el siguiente enlace

Yolver al Inicio

Ir a mend de
Memandantac
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EL TUTOR ACADEMICO EN ICARO

no hay notificaciones nuevas | (= desconectar

TUTOR ACADEMICO DE PRUEBAS DE LA UAL
Cad: 743 - TUTOR: Almeria

INICIO = Tutores = Presentacidn

Tutor Académico ( )

. Académico de Pruebas de la UAL, Tutor
Presentacion
Datos Basicos E-Mail prugba@ual.es
. Registro 23/10/2012
Tutorizados Ultimo Acceso 07/03/2013
Mis Informes de L J
Valoracion

|

Cambiar Contraseria
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EL TUTOR ACADEMICO EN ICARO

no hay notificaciones nuevas | (= desconectar

TUTOR ACADEMICO DE PRUEBAS DE LA UAL
Cod: 743 - TUTOR: Almeria

| INICIO > Tutores = Datos Basicos

Datos Basicos

Presentacidn

Datos Basicos 5‘

e

Mis Informes de
“Valoracién

Cambiar Contrasefia

DMI

e v Apellidos

Telefono

E-Mail

999g9999
Tutor Académico de Pruebas de la UAL
[sl=l=l=]sT]a]s]s]

prueba@ual.es

Mam. Maximo de 20
iones a Tutorizar
Mum.Tutorizando
Mam.Tutorizados
Estudics seleccionados
MNivel Acad. Estudio Centro
TITULO DE NIVEL Ingeniera en Escuela Politécnica Superior ¥ Facultad de Ciencias

SUPERIOR Informatica Experimentales
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EL TUTOR ACADEMICO EN iCARO

| INICIO = Servicios = Modificar Datos de Acceso

Tutor Académico

Prezentacion

Datos Basicos

Tutorizados

Miz Informes de
“aloracian

( Cambiar Contrasefia !

“\____‘_‘__-___.-‘/

Modificar Datos de Acceso

Introduzca los nuevos datos de acceso v pulse en Guardar

Enviar

e de Usuario

Contrasena

etir Contraseria

no hay notificaciones nuevas | (= desconectar

TUTOR ACADEMICO DE PRUEBAS DE LA UAL
Cod: 743 - TUTOR: Almeria

ppruebad1
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EL TUTOR ACADEMICO EN ICARO

En la opcion Tutorizados vemos las selecciones que tenemos asignadas y el
estado de los informes de valoracidn (tanto de la empresa como del demandante)

no hay notificaciones nuevas | (= desconectar

TUTOR ACADEMICO DE PRUEBAS DE L& UAL
Cad: 743 - TUTOR: Almeria

| INICIO = Tutores > Tutorizados

Tutor Académico

Presentacidn

Tutorizados

Datos Basicos

{ utorizados j

—
Mis Informes de
“aloracién

A continuacion se muestran las selecciones asignadas a usted.

Cambiar Contraseria

Ordenar por: | Fecha Inicio

Seguimiento  Dni

Ascendente | Descendente

Estado

01/02/2013

Demandante 01/02/2013

Pendiente

Pendiente
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Desde esta tabla podremos acceder al curriculum del demandante
(pinchando en el dni) y a los datos de la oferta (pinchando en el cddigo de la

oferta)

EL TUTOR ACADEMICO EN ICARO

IDica

rodes.ual.es/Demandantes/VistaPrevia/97060

=] Imprimir Exportar a Word

m

Datos Identificativos

00000000

HOMBRE

SOLTERO

13/10/1986 (26 afios)
FRANCIA

EXTRANIJERD
MARSEILLE

FRANCIA

NOMBRE78729 AP178729 AP278729
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EL TUTOR ACADEMICO EN ICARO

\ - ICARO - Presentacion de la Oferta - Google Chrome

[ icarodes.ual.es/Empresas/Ofertas/Presentacion.aspx?codOferta=76739

Oferta

A continuacién se muestran los detalles de |a oferta

Empresa Empresa de Pruebas
CIF ENT3 =
Cadigo 76739
Universidad Universidad de Almeria
Programa Practicas Curriculares - Grados
Numero de Puestos 1
Pais Espafia b
Provincia =~ Almeria
Localidad = ABEIUELA
Cromicilio DIR21570
=, 223
Fecha de Incorporacion 01/02/2013
Duracidn 10 meses
Detalle Actividades Diarias DSFS
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EL TUTOR ACADEMICO EN ICARO

“Cuando el demandante o empresa rellena su informe de valoracién el
tutor podra visualizarlo (o imprimirlo en Word o PDF). Si el demandante
hubiera completado su informe de valoracion al irnos a la opcion Tutorizados

V4
verlamaos:
.
'E Recetas de postres | Inspir x ¥ (I Bacalao con miely frutos x‘ § Bacalao | Recetas thermor % V. ¥} Bacalzo con mayoness a1 xy € ICARD - Tutorizades x L%

<« C f https:/ficaro.ual.es/TutoresAcademicos/Tutorizados.aspx | =
36§ Boletin Oficial del Es.. W Correo Hotmail Libro Digital: Lengu... ) Juegos Friv Tuenti Facebook Google -« ICARC J1 Colegio Agave- Al.. [ '] Juegos gratis y Jueg... » (] Otros marcadores

. Alejandro D M |ty desconectar

Tutorizados
A continuacién se muestran las selecciones asignadas a usted. |nf0rme de Ia empresa

Cambiar Contrasefia Ordenar por: | [Fecha Inicio [=] Ascendente | Descendente
Tipo Seguimiento Dni Oferta F.Alta Estado Memoria Final de Prdcticas
Empresa o 75242699Q 79121 05/09/2012 [& col etad,
o

N
e Si 75242699Q 79121 | 05/09/2012 & Completa
N 75242609Q | 79121  05/09/2012 [& Completada

Politica de Privacidad :! Informacién de Contacto



INFORME DEL TUTOR DE LA EMPRESA A LA FINALIZACIÓN DE LAS PRÁCTICAS EXTERNAS.doc
MEMORIA FINAL DE PRÁCTICAS EXTERNAS - ALUMNO.docx
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EL TUTOR ACADEMICO EN ICARO

En la opcidn “Mis Informes de Valoracion” veremos todos los informes que
tenemos pendientes o completados y que tenemos que rellenar.

no hay notificaciones nuevas | (= desconectar

TUTOR ACADEMICO DE PRUEBAS DE LA UAL
Cad: 743 - TUTOR: Almeria

| INICIO = Tutores = Informe Valoracion

Informes Pendientes

Presentacidn

Datos Basicos

I . N N
Tutorizados J Informes Pendientes | | Informes Completados |
Mis Informes de )
haloracidn
—
A continuacion se muestran los informes de valoracidn asociados a las practicas que usted ha ofertado.

Los Administradores pueden bloguear su informe una vez cumplimentado.
Cambiar Contrasefia

Oferta 76739

Empresa Empresa de Prusbas
Demandante NOMBRE78729 AP178729 AP278729
Fecha Inicio 01/02/2013
Fecha Fin 13/03/2013
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EL TUTOR ACADEMICO EN ICARO

Si aparece la opcion en pendientes y en completados esta
vacio es porque aun no puede rellenar el informe de
valoracién. Los informes de valoracion asignados se
pueden rellenar desde 7 dias antes de finalizar la practica
0, si es un informe de seguimiento, desde la fecha que se

indique al crearlo (los informes de seguimiento los crea el
SUE).
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Modificacion del Informe

Rellene <l siguiente formulario v pulse 2| botdan de Guardar.
Los campos obligatorios estan marcados con =

Guardar | Cancelar |

Oferta ForF=Zo
Empresa Empresa de Prusbas
Demandante NOMBRE78729 AP178729 AP278729
Fecha Inicio 01,/02/2013

Fecha Fin 1=2/03/2013

Observaciones

VWalore de 1 a 10 =] nivel de adqguisician v desarrollo de las siguientes competencias,
siendo 1 muy bajo v 10 muy alto.

Compeaetencia
Capacidad de organizacidn v planificacién [ =1

Habilidades interpersonales [ =1

Capacidad para comunicarse con expertos en otras areas —1




Modificacion del Informe

Rellene <] siguiente formulario v pulse el botén de Guardar.
Los campos obligatorios esta3n marcados con =

| Suardar | Cancelar

walore de 1 a 10 <l nivel de adquisiciédn v desarrollo de las siguientes competencias,
siendo 1 muy bajo v 10 muy alto.

Competencia

Capacidad de organizacidan v planificacidn

Habilidades interpersonales

Capacidad para comunicarse con expertos en otras areas
Capacidad para adaptarse a nuevas situaciones
Capacidad para trabajar de forma auténoma

Creatividad

walore de 1 a 10 las siguientes cuestiones, siendo 1 muy bajo v 10 muy alto.

Cuestion Valoracion

Motivacion | [ [=]
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EL TUTOR ACADEMICO EN ICARO

MUCHAS GRACIAS



