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PROCEDIMIENTO DE GESTION Y CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE AYUDAS
ECONOMICAS DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Con el objetivo de atender a las necesidades y demandas de los miembros del Departamento
de Educacion, se establece con este documento el procedimiento de gestion econdmica y los
criterios de asignacion de ayudas para garantizar un gasto responsable, coherente y 6ptimo de

las distintas partidas y acciones incluidas en nuestro presupuesto.

La Comision Economica e Infraestructuras del Departamento realizard una revision
periddica del gasto y los miembros del Departamento podran solicitar informacion al respecto.
Asimismo, si fuera necesario, dicha revision servira para ajustar el gasto. Dicha Comision debera

dar el visto bueno a los materiales que excedan los 300€.

Se podran solicitar ayudas econdmicas en relacion con las Partidas y Acciones

Presupuestarias, que atenderan a los siguientes conceptos:

I. Ayudas sujetas a convocatoria por parte del Departamento:
1. Apoyo a la Docencia (actividades complementarias y de apoyo al aula): Ayudas
para docencia en Grados y Masteres oficiales de la UAL.
2. Organizacion de Actividades culturales y de divulgacion cientifica y académica
(Congresos, Jornadas, Seminarios, Talleres, etc.).
3. Apoyo a la formacion del profesorado.
Il. Ayudas no sujetas a convocatoria por parte del Departamento:
1. Apoyo a la investigacion.

2. Otros apoyos.

" Aprobada en Consejo de Departamento de 13 de marzo de 2025.
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I. Ayudas sujetas a convocatoria por parte del Departamento

Para solicitar las Ayudas de Apoyo a la Docencia y a la Organizacion de Actividades culturales
y de divulgacion cientifica y académica se realizaran dos convocatorias, la primera sera,
preferentemente, en febrero (siempre y cuando se reciba la partida presupuestaria asignada al
Departamento), para atender las actividades desarrolladas durante los meses de enero, febrero,
marzo, abril, mayo y junio. La segunda convocatoria sera, preferentemente, en septiembre y
atendera las actividades que se prevean durante los meses de julio, septiembre, octubre,
noviembre y diciembre. Se pretende respetar asi la equidad de la distribucion de la cantidad
total. Para solicitar las Ayudas a la formacion del profesorado se establece una sola
convocatoria en el mes de septiembre que atendera la formacion realizada en el curso

académico anterior.

Para la concesion de ayudas sera tenido en cuenta el incumplimiento de las
obligaciones docentes: entrega en tiempo y forma de guias docentes y actas, y publicacion del
horario de tutorias; asi como la remision de la informacion sobre las actividades financiadas por

el Departamento para su inclusion en la Memoria Anual, en tiempo y forma.

Ademas, el Departamento de Educacion debera aparecer de manera clara y legible
como entidad financiadora en cualquier material, folleto o cartel donde se publicite o difunda
la actividad. La actividad se publicitara a través del correo institucional del Departamento,
ademas de los medios que el profesorado considere oportunos, con 24 horas de antelacion
como minimo. Las actividades que se ofrezcan estaran abiertas al publico, pero el alumnado y
profesorado del Departamento tendran prioridad frente a interesado externos. Estos criterios
seran de aplicacion también en actividades celebradas antes de la concesion de la ayuda. El

incumplimiento de estos requisitos conllevara la anulacion automatica de la ayuda.

A continuacion, se desarrollan los criterios de concesion de ayudas:
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1) Apoyo a la Docencia (actividades complementarias y de apoyo al aula): Ayudas para

docencia en Grados y Masteres oficiales de la UAL"

1. Lacuantia maxima por mesa redonda sera de 250€.

2. La cuantia maxima por conferencia sera de 250€.

3. La cuantia maxima por conferenciante en Master oficial (docencia, estancias,
dietas, alojamiento) sera de 500€ en funcion de la partida presupuestaria y el
numero de solicitudes presentadas. El limite de ayuda para un mismo Master sera
de 1.500€.

4. Se podra atender a mas de una peticion por solicitante y por convocatoria solo en
el caso de que se haya atendido al resto de solicitudes (priorizando una solicitud
por profesor/a), y que el resto de las solicitudes no superen la partida
presupuestaria asignada para Apoyo a la Docencia, de forma independiente en
cada una de las dos convocatorias anuales.

5. No podra solicitarse ayuda para una misma actividad por varias personas.

6. La actividad se realizara en la Universidad de Almeria.

2) Organizacion de Actividades culturales y de divulgacion cientifica y académica

(Congresos, Jornadas, Seminarios, Talleres, etc.)’

1. Congresos!’
e Lacuantia maxima de ayuda por Congresos Internacionales sera de 1500%€.
e Lacuantia maxima de ayuda por Congresos Nacionales sera de 1000%€.

2. Jornadas; Seminarios; Talleres y Encuentros:?

¢ La cuantia maxima de ayuda por Jornadas sera de 750%€.

i Se intentara que los gastos no redunden en servicio de cafeteria salvo en circunstancias debidamente justificadas,
en cuyo caso seran dentro de las instalaciones de la UAL y cuya cuantia no supere los 40€.

il En el caso de que las solicitudes presentadas superen el techo de gasto, los maximos estimados para cada una de
las actividades o apoyos se reduciran estableciendo una gradacion proporcional.

' La Comision Econdmica entendera que para calificar la actividad como Congreso ha de cubrir, al menos, 15 horas.

2 La Comision Econdmica entendera que para calificar la actividad como Jornada ha de cubrir, al menos, 5 horas y,
contar como minimo con 2 ponentes. En el caso de los Seminarios, Talleres y Encuentros el pago por ponente
no excedera los 150€ y el resto de la ayuda ird destinado a la adquisicion de materiales y otros recursos

necesarios.
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¢ La cuantia maxima de ayuda por Seminarios sera de 500%€.
e La cuantia maxima de ayuda para Talleres y Encuentros sera de 400€.

3. El Departamento no financiara la organizacion de cursos de ensefianzas propias.

4. La actividad debera ser organizada por los miembros del Departamento, no solo
ser colaborador del mismo.

5. No podra solicitarse ayuda para una misma actividad por varias personas.

6. Elevento se celebrara en la Universidad de Almeria.

7. Se podra atender a mas de una peticion por solicitante y por convocatoria solo en
el caso de que se haya atendido al resto de solicitudes (priorizando una solicitud
por profesor/a), y que el resto de las solicitudes no superen la partida
presupuestaria asignada para la Organizacion de Actividades culturales y de
divulgacion cientifica y académica, de forma independiente en cada una de las dos

convocatorias anuales.

3) Apoyo a la formacion del profesorado

1. La formacion del profesorado debera estar justificada atendiendo al criterio de
potenciar la calidad docente de las asignaturas que se imparten en su ambito o
area de conocimiento.

2. Las solicitudes podran ser estudiadas conjuntamente por las Comisiones de
Docencia y Econdémica y de Infraestructuras.

3. Se financiaran cursos de idiomas del Centro de Lenguas de la Universidad de
Almeria si estos no se ofertan de manera gratuita para el profesorado.

4. Elmaximo de ayuda que se puede conceder por solicitante y convocatoria sera de

350€ y estara condicionada a la disponibilidad presupuestaria del Departamento.

Il. Ayudas NO sujetas a convocatoria por parte del Departamento.

Se destinara una parte del presupuesto a acciones relacionadas con la adquisicion/renovacion
de material informatico estropeado u obsoleto, el apoyo a la investigacion y a otras acciones,
como las salidas de campo, la impresion de tesis doctorales y/o proyectos docentes, o los

gastos relacionados con tribunales de tesis, que no iran sujetas a convocatoria.
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El presupuesto destinado a la compra y renovacion de los equipos informaticos
(Material inventariable/Capitulo 6) atendera a un estudio de estos y a las peticiones que realicen
los miembros del Departamento. Si se presentara un elevado numero de solicitudes y se
excediera el presupuesto asignado a esta partida, se priorizara el criterio de sustitucion de los
equipos obsoletos y averiados (se entendera por obsoleto una antigliedad de, al menos, 5 afnos).
El Departamento tomara como referencia general el modelo estandar que Gerencia adquiere
en su convocatoria anual, 0 en su caso, los modelos recogidos en el Virtual Market. En el caso
del profesorado permanente que necesite un modelo con prestaciones superiores por la
naturaleza de sus investigaciones, se admitira la cofinanciacion con Grupos de Investigacion u
otras instancias de la UAL y el uso de parte de su partida individual de acuerdo con lo
establecido para la adquisicion de equipos complementarios. En la cofinanciacion con Grupos

se recomienda que sean éstos quienes tramiten la gestion, si bien, se estudiara en cada caso.
1) Apoyo a la investigacion

Esta partida tiene como objetivo apoyar la actividad investigadora de los miembros del
Departamento y complementar otros apoyos (Grupos de Investigacion, Plan Propio de
Investigacion y de Transferencia de la UAL) para dicha actividad. Cada afo se establecera un
maximo por profesor/a en ayudas a la investigacion en funcion del presupuesto y de los

remanentes.

Entran dentro de este apartado los conceptos relacionados con el apoyo a las tareas

investigadoras:

1. Participacion en congresos o eventos de divulgacion cientifica?
2. Traducciones y revision de manuscritos.

3. Publicaciones (articulos, capitulos de libro o libros).*

3 Para obtener la ayuda (inscripcion, alojamiento, dieta y viaje) destinada a Congresos, Jornadas, Seminarios, etc, el
profesorado del Departamento debera presentar el certificado de contribucion (comunicacion, pdster o
ponencia) al evento junto al pago realizado de la inscripcion, excepto los celebrados en la UAL en los que se
procedera segun establezca Gerencia.

4 En la publicacién de articulos, debera aparecer junto a la autoria, de manera clara, la Universidad de Almeria. En el
caso de autoria compartida, el solicitante solo podra cubrir los gastos de su parte proporcional en relacion con
el coste total y el nimero de autores. No se concedera ayuda para la publicacion en revistas o editoriales que

la ANECA decida rechazar a todos los efectos.

Universidad de Almeria Departamento de Educacion
Carretera Sacramento s/n Edificio A. Facultad de CC. De la Educacién 5/6
04120, La Cafiada de San Urbano, Almeria Planta 22, Despacho 2.37



[]
NIVERSIDAD -- Departamento
E ALMERIA B de Educacion

o

4. Acceso a recursos para la investigacion (préstamo interbibliotecario, bases de
datos, asesoramiento para analisis de datos, plotter y otros).

5. Estancias de investigacion (dietas: alojamiento, manutencion y desplazamiento,
segun costes oficiales).®

6. Adquisicion de material informatico complementario cofinanciado (solo para

profesorado permanente).®

2) Otros apoyos

1. Las salidas de campo, visitas, etc. deberan estar recogidas en las Guias Docentes.
Solo se financia el transporte.

2. La Ayuda para la Impresion de Tesis Doctoral y de otros proyectos especificos de
los miembros del Departamento no excedera de 300€. Tendran derecho a esta
ayuda los miembros del Departamento con funciones docentes e investigadoras.
Debera adjuntarse la factura detallada.

3. Los gastos derivados de Tribunales de Tesis Doctorales se ajustaran al
presupuesto de EIDUAL. En el caso de excederse, la ayuda del Departamento no
sobrepasara los 100€, por lo que el exceso restante sera asumido por el Grupo de
Investigacion que corresponda o podra asumirse con la ayuda del techo limite de
la partida de investigacion correspondiente al Director/a de la Tesis Doctoral y/o

doctorando/a.

5 La realizacion de estancias nacionales o internacionales de investigacion deberan tener una duracion de al menos
15 dias. Se debera aportar, en cualquier caso: carta de invitacion, certificado de realizacion de la estancia y
justificacion de la estancia (alojamiento y/o viaje). Estas ayudas podran ser cofinanciadas, siempre y cuando no
se supere el coste final de los gastos. Seran concedidas después de ser realizadas y debidamente justificadas.

¢ Solo en el caso del profesorado permanente del Departamento se apoyara la adquisicion de material informatico
complementario. Podra destinar un maximo de 600€ de su asignacion global en este concepto y podra ser
cofinanciado con los grupos de investigaciéon u otras instancias de la UAL. Quien haga uso de esta ayuda
debera esperar un plazo de cinco afos para volver a solicitarla. El procedimiento de gestion de la compra sera

el mismo que el establecido para la adquisicion general de equipos.
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