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1. Introduccion

Google Meet es un servicio de reuniones virtuales desarrollado por Google. Anteriormente era
conocido como Hangouts Meet, pero desde 2017, con su lanzamiento oficial, adoptd el nombre
por el cual se le conoce hoy en dia. Esta plataforma funciona en diferentes dispositivos y es bastante
amigable para los usuarios.

2. ;Como iniciar una reunion?

La forma mas sencilla es entrar en el interfaz web de Gmail con tu cuenta de la Ual (gmail.com). En
la parte superior derecha tenemos las Aplicaciones de Google, en forma de cuadrado de 9 puntos.
Pinchamos en este cuadrado y podemos ver las aplicaciones disponibles. Elegimos Google Meet:

®O M ¢

Cuenta Gmail Drive
Classroom  Documen.. Hojas de ...
A
B D
Presentac... Calendar Chat

Formularios Sites



https://www.gmail.com/
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Podemos crear una Nueva reunion o unirnos a una ya existente (debemos conocer previamente
el cddigo de la misma). Si decidimos crear una nueva, tenemos 3 posibilidades:

Videoconferencias seguras
para todos

Conecta, colabora y celebra desde cualquier lugar con

Google Meet
() Crear una reunion para mas tarde  cédigo o ape
+ Iniciar una reunion ahora
5 Programar en Google Calendar

e Crear una reunion para mas tarde: fijamos una reunion futura. Genera el enlace a la
reunion, que debemos enviar al resto de asistentes.

Informacion para unirse X

Envia este enlace a las personas con las que te
quieras reunir. Guardalo también para poder
usarlo en otro momento.

meet.google.com/kzm-zewh-wvf |D

e Iniciar una reunion ahora: crea una reunion y Unete directamente. Tendremos que
configurar correctamente audio y sonido y entraremos a la reunion, solos. Podemos afiadir
a otros asistentes 0, como en el caso anterior, enviarles la direccion de la reunion.
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La reunion esta lista

0 comparte este enlace de reunion con las
personas que quieras que asistan

meet.google.com/dyr-ejje-ofd LD

| dyr-ejje-ofd

e Programar en Google Calendar. Se abre nuestro calendario de Google, para que

configuremos la nueva reunion: dia, hora, asistentes.

X Nueva Reunion m

19defebde 2024 1:.00pm a 2:00pm 19defebde2024 Zona horaria

[] Tedoeldia Noserepite ~

Detalles del evento  Encontrar un hueco M Salas
— —
(W] Unirme con Google Meet 0 & v~ X Afiade invitados «

meet.google.com/fdf-qzvs-pmy @
Permisos de invitados
¢  Afiade una ubicacisn ‘
[ Editar el evento

fal Notificacion ~ 10 minutos  ~ X Invitar a otros

Ver la lista de invitados
Anadir una notificacion

& -

() Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@

@ B I U = = o ¥

[E) Crear notas de la reunién

Afade una descripcién
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3. Aceptar una invitacion para participar en una reunion

El invitado recibe un correo similar a este:

(via Google Meet) <meetings-noreply@google.com> 8:56 (hace 12 minutos) ¥y @ e

[ ]
. para mi =

LA Meet
_te esta invitando a unirte a una videollamada en curso

UNIRSE A LA LLAMADA

meet.google.com/nah-hbyg-rxz

Al unirnos a la llamada, el sistema podra solicitarnos permisos para utilizar la camara y el micréfono
de nuestro ordenador. Al pulsar en Unirme ahora entramos a la reunion.

£ Meet

¢Todo listo para unirte?

No se ha encontrado ninguna camara m Presentar

Otras opciones para unirse

[0 Usar el modo Complemento

2 Unirse y usar un teléfono para el audio

& Micréfono (Se... ~ <) HP E273m (So... ~
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4. Mas informacion

Google dispone de mucha informaciéon sobre esta aplicacion. Por ejemplo, puede consultar esta
pagina:

https://support.google.com/a/users/answer/92827207?hl=es#get-started



https://support.google.com/a/users/answer/9282720?hl=es%23get-started

