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1. Estructura 

Dentro del área de los Servicios Centrales (encargados de la gestión administrativa de carácter 

general de nuestra Universidad), el Servicio de Gestión Económica es la unidad administrativa 

encargada de la gestión de los procesos administrativos de carácter económico en la 

Universidad de Almería. 

Personal adscrito al Servicio: 

Jefe de Servicio: Luis Gálvez Os. 

Jefe de Sección de Presupuestos: José Ruiz Martínez. 

Jefa de Sección de Contabilidad: Encarnación Ropero López. 

Responsable Adm. y Adap. de Apl. Gestión Económica: Juan Carlos Martínez Martínez. 

Responsable de Contabilidad Analítica: Daniel Fernández Sánchez. 

Gestora: Antonia del Mar Gómez Segura. 

Gestora: Isabel Francisca Martínez Carrizo. 

Gestora: Concepción Martínez Alonso. 

Gestora: Nuria Pilar Alarcón Felices. 

Gestora: Dolores Concepción Valverde Muñoz. 

Gestora: Antonia López Escamilla. 

Puesto base: María de Gádor Manzano Soto. 

Puesto base: Consuelo Sánchez Navarro. 

Puesto base: Tíscar Peña Ruiz. 

Puesto base: Irene Rubio Marcos. 

Puesto Base Auxiliar Administrativo: Francisco Javier Molina Soler. 

Puesto Base Auxiliar Administrativo: Ruth Martín Salas. 
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2. Actividades 

El Servicio de Gestión Económica ha desarrollado su gestión en las áreas de su competencia, 

de acuerdo con el siguiente detalle: 

2.1. Sección de Contabilidad 

Entre las principales tareas desarrolladas por esta Sección hay que resaltar: 

• Gestión del pago directo de las facturas, mediante la supervisión y coordinación de las 

actividades de registro contable y tramitación de las facturas de compras emitidas en 

el ejercicio con los datos fiscales de la Universidad de Almería. 

• Tramitación de Diligencias de Embargo de Créditos notificadas tanto por la Agencia 

Estatal de Administración Tributaria (AEAT) como por la Tesorería General de la 

Seguridad Social, que se encuentran pendientes de pago por proveedores con los que 

se mantienen relaciones comerciales. 

• Tramitación de los contratos menores y SDA asi como su control y efectuar las 

retenciones correspondientes, hasta su pago final. 

• Contabilización y envío a la entidad bancaria cada mes de las correspondientes nóminas 

y Seguridad Social.  

• Tramitación de los contratos mayores desde el certificado de crédito inicial hasta su 

pago final, incluida la tramitación de las facturas hasta su pago final. 

• Gestión de las cuentas extrapresupuestarias de la Universidad. 

• Presentación telemática de las declaraciones fiscales a las que se encuentra obligada 

nuestra Universidad, de acuerdo con el calendario anual aprobado por la Agencia 

Tributaria (AEAT): 

• Proveedores (347) 

• Operaciones comunitarias (349 trimestral) 

• IVA (303 mensual y 390 anual). 

• IRPF (111 mensual y 190 anual) 

• Rentas no residentes (216 mensual y 296 anual) 

• DUA (031) 

• Intrastat 

• Mecenazgo (182) 

 

• Tramitación y gestión de los certificados acreditativos de encontrarse la Universidad al 

corriente de sus obligaciones tributarias con la AEAT y la Hacienda Pública de la 

Comunidad Autónoma de Andalucía, a efectos de celebrar contratos con el sector 
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público y de obtener subvenciones otorgadas por las distintas Administraciones 

Públicas. Y de los certificados de solvencia técnica solicitados por los proveedores a raíz 

de la entrada en vigor de la nueva Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del 

Sector Público. 

• Elaboración de la Estadística trimestral de Comercio Internacional de Servicios y otras 

operaciones internacionales contemplada en el Plan Estadístico Nacional. 

• La confección de las Cuentas Anuales en coordinación con el resto de las áreas del 

Servicio, al objeto de suministrar la información contable del ejercicio a los distintos 

usuarios y rendir cuentas al Parlamento y a la Cámara de Cuentas de Andalucía. 

Los documentos que integran las Cuentas Anuales del ejercicio forman una unidad y han sido 

redactados con total claridad a fin de mostrar la imagen fiel del patrimonio, de la situación 

financiera, del resultado económico-patrimonial y de la ejecución del Presupuesto de la 

Universidad. 

Bajo esta premisa, y una vez aprobadas por los órganos competentes de la Universidad, se 

informa, a modo de resumen, sobre la cuenta del resultado económico-patrimonial, que 

presenta el ahorro o desahorro producido en el ejercicio, y el Balance, que presenta la situación 

del patrimonio referida al cierre del mismo. 
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2.2. Sección de Tesorería 

La Sección de Tesorería tiene como funciones principales: 

• Las relaciones con las entidades bancarias con las que trabaja la Universidad.  

• La gestión de las cuentas bancarias de la Universidad. 

• La gestión económica de la matrícula de los alumnos de la Universidad. 

• La gestión y cobro de los ingresos recibidos. 

• La emisión y cobro de facturas. 

• La gestión y el pago de las indemnizaciones (comisiones de servicios y bolsas de viajes), 

así como de los anticipos de caja fija. 

• El pago de las obligaciones contraídas por la Universidad. 

• El apoyo a la gestión del Servicio y de la Gerencia en cuanto a los temas de su 

competencia. 

• La gestión y control del Sistema Integral de Pagos de la Universidad (SIP) 

Las principales magnitudes que pueden reflejar la gestión de la Sección durante el ejercicio son 

las siguientes:  

Movimientos en cuentas corrientes durante el ejercicio. 

Alias cuenta 
 Saldo 

01/01/2025  

 Pagos/Cargos 

2025  

 

Cobros/Abonos 

2025  

 Saldo 

31/12/2025  

CAJAMAR Cta. General de 

Tesorería     16.227.966,85 €  

    131.748.833,30 

€  

    136.725.652,32 

€      21.204.785,87 €  

CAJAMAR Cta. Ingresos Matrícula 
   13.655.635,05 €  

          966.276,89 

€  

        9.258.987,71 

€      21.948.345,87 €  

CAJAMAR Cta. Habilitación 
          30.173,09 €  

     63.413.809,39 

€  

     63.446.534,38 

€  

          62.898,08 

€  

CAJAMAR Servired Rectorado 
          16.567,84 €  

             2.740,55 

€  

                       -   

€             13.827,29 €  

CAJAMAR Contratos Investigación 
    12.094.745,15 €  

     36.523.598,86 

€  

     25.608.918,96 

€        1.180.065,25 €  

CAJAMAR Enseñanzas Propias 
       4.135.917,79 €  

               800,00 

€  

         262.555,92 

€         4.397.673,71 €  

CAJAMAR Oposiciones y Plazas 
       953.432,86 €  

                       -   

€  

          144.682,63 

€         1.098.115,49 €  

CAJAMAR T.P.V.s 
      1.354.316,49 €  

               1.461,56 

€  

          263.561,83 

€  

        1.616.416,76 

€  
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CAJAMAR Empleo 
       366.659,90 €  

              1.922,85 

€  

         393.606,44 

€          758.343,49 €  

CAJAMAR Selectividad - Vending 
          39.461,58 €  

                  96,69 

€  

               9.814,51 

€  

           49.179,40 

€  

CAJAMAR Cta. Anticipos Caja Fija 
        350.815,36 €  

          615.825,26 

€  

       1.240.922,02 

€            975.912,12 €  

CAJAMAR Publicaciones 
       683.664,23 €  

                   21,79 

€  

           66.263,49 

€          749.905,93 €  

UNICAJA BANK 
          95.729,54 €  

                  42,35 

€  

                       -   

€             95.687,19 €  

CAIXABANK (Antigua BMN y 

Bankia)            9.546,46 €  

                 162,35 

€  

                       -   

€               9.384,11 €  

CAIXABANK (Antigua Bancaja y 

Bankia)           20.157,94 €  

                120,00 

€  

                       -   

€  

          20.037,94 

€  

CAIXABANK (Antigua Cajasol) 
          59.021,44 €  

                120,00 

€  

                       -   

€            58.901,44 €  

CAJASUR 
            3.710,28 €  

                       -   

€  

                       -   

€               3.710,28 €  

    50.097.521,85 €  
   233.275.831,84 

€  

   237.421.500,21 

€  

   54.243.190,22 

€  

• El volumen de ingresos generados durante el ejercicio es de un total de 11.402 ingresos, 

de los cuales 5.098 corresponden a facturas. 

• El volumen de pagos anticipados (ACF) ascendió a un total de 7.179.759,20€, distribuidos 

entre 12.746 justificantes de gasto y 603 anticipos por un total de 514.655€. 

• El volumen de propuestas de pago es de 554. 

• El cobro y/o devolución de las matrículas de 15.823 alumnos. 

 

2.3. Sección de Presupuestos 

Como funciones más importantes de esta Sección, cabe destacar la participación en la 

elaboración del Presupuesto anual y en las Cuentas Anuales de la Universidad de Almería, la 

asignación de ingresos recibidos al presupuesto finalista o al presupuesto general, la gestión de 

modificaciones de crédito y la realización de diversos informes de carácter económico. 

El Presupuesto definitivo de ingresos durante el ejercicio 2025 ascendió a 181.820.219,85 €. Los 

derechos reconocidos netos sumaron 134.197.984,10 €, figurando en la relación de deudores 

presupuestarios del ejercicio corriente de esta Universidad la cantidad de 2.007.234,24 €. 



 

 

Servicio de Gestión Económica 

8 / 10 

 

El Presupuesto definitivo de gastos ascendió a 181.820.219,85 €. Durante el ejercicio 2025 se 

contrajeron obligaciones por importe de 134.195.295,55 €, quedando pendientes de pago en la 

relación de acreedores presupuestarios al cierre del ejercicio un total de 3.298.002,89 €, un 

2,46 % del total de obligaciones. 

 

 

2.4. Facturación Electrónica 

Tras la entrada en vigor de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura 

electrónica y creación del registro contable de facturas en el Sector Público, se producen una 

serie de adaptaciones de los procedimientos de gestión y una regulación reglamentaria de la 

obligación de los proveedores para expedir facturas en formato electrónico. 

Entre las medidas adoptadas se encuentran la adhesión de la Universidad de Almería a la 

plataforma FACe-PGEFe y la adaptación de la aplicación informática UNIVERSITAS XXI-

ECONÓMICO de la Universidad de Almería. 

CAPÍTULO PTO. DEFINITIVO
DERECHOS 

RECONOCIDOS

 %               

EJECUC.

RECAUDACIÓN 

NETA

PENDIENTE DE 

COBRO

 %            

RECAUDAC.

III 19.480.708,49 19.592.884,37 100,58% 18.295.995,98 1.296.888,39 93,38%

IV 99.752.756,59 99.330.959,17 99,58% 98.761.499,57 569.459,60 99,43%

V 1.402.784,42 1.399.591,55 99,77% 1.347.073,31 52.518,24 96,25%

VI 29.000,89 29.000,89 100,00% 29.000,89 0,00 100,00%

VII 10.007.107,13 10.007.107,13 100,00% 9.918.739,12 88.368,01 99,12%

VIII 47.417.396,34 107.975,00 0,23% 107.975,00 0,00 100,00%

IX 3.730.465,99 3.730.465,99 100,00% 3.730.465,99 0,00 100,00%

TOTAL 181.820.219,85 134.197.984,10 73,81% 132.190.749,86 2.007.234,24 98,50%

Derechos

CAPÍTULO PTO. DEFINITIVO
OBLIGACIONES 

RECONOCIDAS

 %                 

EJECUC.

PAGOS 

REALIZADOS

PENDIENTE DE 

PAGO

 %            

REALIZAC.

I 89.025.820,25 88.503.802,14 99,41% 87.479.469,89 1.024.332,25 98,84%

II 26.904.118,85 17.886.287,27 66,48% 17.153.903,82 732.383,45 95,91%

III 35.030,17 34.924,76 99,70% 34.924,76 0,00 100,00%

IV 8.469.699,29 6.422.184,01 75,83% 6.366.337,62 55.846,39 99,13%

V 0,00 0,00 0,00 0,00

VI 56.576.628,83 20.589.406,82 36,39% 19.103.972,87 1.485.433,95 92,79%

VII 370.462,77 370.326,10 99,96% 370.326,10 0,00 100,00%

VIII 146.656,36 109.000,00 74,32% 109.000,00 0,00 100,00%

IX 291.803,33 279.364,45 95,74% 279.357,60 6,85 100,00%

TOTAL 181.820.219,85 134.195.295,55 73,81% 130.897.292,66 3.298.002,89 97,54%

Obligaciones
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En la Instrucción de Factura Electrónica emitida por Gerencia el 2 de noviembre de 2016 se 

designa al Servicio de Gestión Económica como Oficina Contable. Entre las tareas asignadas se 

encuentran: 

• Descarga diaria de las facturas recibidas en el portal FACe dando entrada en el Registro 

Contable. 

• Gestión y actualización del Registro Contable. 

• Gestión y mantenimiento de la información disponible en el Directorio Común DIR3 y 

en la plataforma FACe-PGEFe. 

• Requerimientos periódicos de actuación respecto a las facturas pendientes de 

reconocimiento de obligación, dirigidos a las unidades tramitadoras correspondientes. 
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En el periodo comprendido entre julio del año 2025 a junio de 2026 podemos presentar los 

siguientes datos: 

En este periodo, 1.258 proveedores de la Universidad de Almería han presentado sus facturas 

en formato electrónico a través del portal FACe, y 497 proveedores han registrado sus facturas 

en formato papel.  

Las facturas registradas y aceptadas (excluyendo aquellas que han sido rechazadas por algún 

motivo) en este periodo han ascendido a un total de 13.611 facturas, de las cuales 12.690 (93,23%) 

han sido facturas electrónicas y 921 (6,77%) facturas en papel.  
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