
ACTA DE LA REUNIÓN EXTRAORDINARIA DE JUNTA DE PERSONAL DEL PAS
CELEBRADA EL LUNES 6 DE SEPTIEMBRE DE 2021

Asistentes:
Albacete Sáez, Sergio - IGUAL-PAS
Beltrán Ocaña, Mario - IGUAL-PAS
Carmona Calvo-Flores, Noemy - CSIF
Cruz Siles, Sebastián - CCOO
Guillén Rojas, Francisco - IGUAL-PAS
Martínez García, Francisco José - UGT
Sánchez Morales, Francisca - UGT
Antequera Puertas, Adela - CSIF
Carreño Mellado, María Socorro - UGT

Siendo las 11:30 horas del día 6 de septiembre de
2021, comienza la reunión no presencial a través de
videoconferencia de las personas que al margen se
relacionan, con el siguiente orden del día:

1.- Aprobación, si procede, de propuestas de
temarios para las Escala Administrativa C1 y
Escala Técnica Administrativa C1.

1.- Aprobación, si procede, de propuestas de temarios para las Escala Administrativa
C1 y  Escala Técnica Administrativa C1.

Después de un debate en el que se analizan los contenidos de los temarios propuestos
por la Gerencia y su idoneidad para las Escalas correspondientes, se acuerda por
unanimidad lo siguiente:

En relación a la propuesta de temario para la Escala Administrativa C1, aceptar la
propuesta enviada por la Gerencia.

Respecto a la propuesta de temario para la Escala Técnica Administrativa C1, proponer que
se realicen cursos de formación con los contenidos del tema tema 8 y que los contenidos
de los temas 10 y 11 se orienten al perfil de Conserjerías.

Sin más asuntos que tratar se levanta la sesión a las 12:25 horas.

El Secretario,

[Firmado digitalmente]

Francisco Guillén Rojas

Vº Bº  El Presidente,

[Firmado digitalmente]

Sergio Albacete Sáez
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PROPUESTA DE PROGRAMA PARA LA PROMOCIÓN INTERNA DE LA ESCALA
ADMINISTRATIVA

Programa
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I. Normativa general:

1.- Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas:
Disposiciones generales. De los interesados. Términos y plazos. Eficacia de los actos.
Informes. Participación de los interesados. Recursos administrativos. Ley 40/2015 de
Régimen Jurídico del Sector Público: Título Preliminar. Disposiciones generales. De los
órganos de las Administraciones Públicas. Funcionamiento Electrónico del sector público.

2.- Protección de datos: El Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo
de 27 de abril de 2016, relativo a la protección de las personas físicas en lo que respecta
al tratamiento de sus datos personales y a la libre circulación de estos datos. La Ley
orgánica 3/2018 de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales:
Principios rectores de la protección de datos. Bases de legitimación. Derechos del
interesado. Protección de datos desde el diseño y por defecto. Responsable y encargado
del tratamiento. Registro de Actividades de Tratamiento. Seguridad de los datos
personales. Delegado de protección de datos. Política de seguridad de la información de
la UAL. Normas de uso de los sistemas de información de la UAL. Normas de información
en materia de protección de datos en procesos de concurrencia competitiva.
Identificación de los interesados en las notificaciones por medio de anuncios y
publicaciones de actos administrativos.

3.- Contratación pública: Ley 9/2017 de Contratos del Sector Público, por la que se
transponen al ordenamiento jurídico español de las Directivas del Parlamento Europeo y
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014: Disposiciones
generales sobre la contratación en el sector público. Objeto, presupuesto base de
licitación, valor estimado, precio del contrato. El expediente de contratación. Los pliegos
de cláusulas administrativas y de prescripciones técnicas. De la adjudicación de los
contratos de las Administraciones Públicas: Normas generales. Procedimiento abierto.
Procedimiento restringido. Procedimientos con negociación. Dialogo competitivo.
Racionalización técnica de la contratación: Normas generales. Acuerdos marco. Sistemas
dinámicos de adquisición.

4.- Contratos menores: Instrucción 1/2019, de 28 de febrero, sobre contratos menores,
regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre.

5.- Ley 38/2003 General de Subvenciones: Concepto de subvención. Obligaciones de los
beneficiarios. Justificación de las subvenciones públicas. Gastos subvencionables. Causas
de reintegro.

6.- Ley Orgánica 3/2007 para la igualdad efectiva de mujeres y hombres. Objeto y ámbito de
la Ley. El principio de igualdad y de tutela contra la discriminación. El derecho al trabajo
en igualdad de oportunidades: Igualdad de trato y oportunidades en el ámbito laboral.
Igualdad y conciliación. El principio de igualdad en el empleo público.

7.- La Ley 31/1995 de Prevención de Riesgos Laborales. Derechos y obligaciones. El Delegado
de Prevención. El Comité de Seguridad y Salud.

II. Normativa Universitaria.
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8.- Los Estatutos de la Universidad de Almería, Decreto 225/2018, de 18 de diciembre. Título
Preliminar. Disposiciones Generales. Título I. De la comunidad universitaria. Título II. De
la docencia y el estudio. Título III. De la investigación y la transferencia del conocimiento.
Título IV. De la Internacionalización de la Universidad de Almería. Título V. De la Extensión
Universitaria. Título VI. De la estructura de la Universidad. Título VII. Gobierno,
Administración y Representación de la Universidad. Título VIII. Régimen Electoral. Título
IX. Del régimen económico financiero.

9.- El Personal funcionario de administración y servicios: El Reglamento de provisión de
puestos de trabajo del personal funcionario de administración y servicios de la
Universidad de Almería. y la Relación de Puestos de Trabajo del Personal de
Administración y Servicios.

10.- Manual del agente OTRS Administración.

11.- Publicación de páginas web: Manual de Concrete5.

12.- Régimen de alumnado: Real Decreto 412/2014 por el que se establecen los requisitos
de acceso y la normativa básica relativa a los procedimientos de admisión a las
enseñanzas universitarias oficiales de Grado. Normativa de matrícula oficial en centros
de la Universidad de Almería para estudios de Grado, Máster y Doctorado. Criterios
generales para la aceptación de traslados de expediente a estudios de Grado de la
Universidad de Almería. Normativa de Reconocimiento y Transferencia de créditos de la
Universidad de Almería. Normativa de permanencia de estudiantes en enseñanzas
oficiales de la Universidad de Almería.

13.- El Presupuesto 2020 de la Universidad de Almería. Bases de ejecución
presupuestaria: Disposiciones generales. De los créditos y sus modificaciones. De los
gastos: contratación administrativa (Título 5, capítulo 2).
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