AENOR

SN2 ? "
S, Z AUNIVERSIDAD | vicerrectorado de E ml:iNet
“7iaSE DE ALMERIA | Internacionalizacién Registered

G 4 (ALY

> .. . .
‘@™ Servicio de Relaciones Internacionales

Serviclio de Relaciones Internacionales

Guia de Ayuda

Datos Personales en Campus Virtual

Help Guide

Personal Data in Campus Virtual



AENOR

YDE ALMERIA | Internacionalizacién Regiseres

1S0 9001

W AUNIVERSIDAD | vicerrectorado de R E I:iNet y—

Servicio de Relaciones Internacionales

Serviclio de Relaciones Internacionales

NDICE / INDEX

1. INTRODUCCION / INTRODUCTION .....cocvieeiereieesecteeeesessesessesaesssssessssesasssssesassessssssssssssssessssasssssssssassasssssssssesssssens
2. ACCESO A CAMPUS VIRTUAL / ACCESS TO CAMPUS VIRTUAL .....ovurvieereerereeieeeeseieseeseseesessessesessessesssesss s sesessesaenas
3. ACESO A DATOS PERSONALES DE ESTUDIANTE / ACCESS TO STUDENT PERSONAL DATA........covvreererereeerereeesenenes
4. DATOS PERSONALES DE ESTUDIANTE / STUDENT PERSONAL DATA ...ovvveevieeeeesieeeeessseeeessesesseseesessesssses e,
5. DATOS BASICOS / BASIC DATA .....oouveeeeeeeeeeeeeteeseeessesaesessessesssssssssssssssessssassessesassesssssssssassansssasssssssasssssssasssssssassssas
6.  FOTOGRAFIA / PHOTOGRAPH.......coiieitetetetetiectete ettt s ettt sttt s st s et b et st e b bt es s s sae bbb s s s tete st es s enaees
7. DIRECCION DE DOMICILIO DURANTE EL CURSO Y NUMERO DE TELEFONO / HOME ADDRESS DURING THE

ACADEMIC YEAR AND TELEPHONE NUMBER ....coitiiiiiitiieettee ittt st e e s sre et e e e s s



Guia de Ayuda. Datos Personales en Campus Virtual
Help Guide: Personal Data in Campus Virtual

1. INTRODUCCION / INTRODUCTION

Este documento, contiene informacion acerca de los pasos a seguir para la modificacién de “Datos Personales del
Estudiante” en “Campus Virtual”, centrandose en la incorporacién o edicion de la fotografia y el domicilio durante el

curso.

This document contains information about the steps to follow for the modification of "Student Personal Data" in
"Campus Virtual", focusing on adding or editing the photograph and the address during the course.

2. ACCESO A CAMPUS VIRTUAL / ACCESS TO CAMPUS VIRTUAL

El acceso a “Campus Virtual” se obtiene a través de la siguiente direccién URL: https://campus.ual.es/ .

# campus.uales

e, Campus

It is possible to access to “Campus Virtual” through the following URL: https://campus.ual.es/ .

Posteriormente, en esta pagina, es necesario hacer clic en “Login” para poder identificarse con usuario y contrasefia.
También se puede elegir que muestre esta pagina web en otro idioma.

Once on this page, it is necessary to click on "Login" to be identified with username and password. We can also
choose to display this website in another language.
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UNIVERSIDAD

DE ALMERIA

Validacion de usuario de la UAL
Iniciar sesién
Usuario

Intrcd.;zca SU usuario

Contrasefia

Introduzca su contrasefia

; Olvidé su contrasefia 7

Solicitud de alta en Campus

El uso no autorizado de esta direccion esta prohibido y puede estar
sujeto a acciones civiles y penales.

3. ACESO A DATOS PERSONALES DE ESTUDIANTE / ACCESS TO STUDENT
PERSONAL DATA

En el apartado de “Datos del Usuario”, se hace clic en “Datos Personales de Estudiante” para afiadir o modificar
informacién.

In the "User Data" section, clicking on "Student Personal Data" is required in order to add or modify information.

1 ——
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e, cCampus (=R

Featured
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Group Work Rooms Virtual Classroom Mobility
Reservations

Your Custom Services

Q | start typing to search...

User Data Utilities for Students Account Management
- Authorization of Disclosure of Information - Language Accreditation + User password change
- Electoral Census - Regulatory Subjects - Password Reminder Record
- Student Bank Accounts - Self-registration
- Student Personal Data - Ual Scholarship
- Universitas Card - Cita Previa Automatricula Payments and Expenses
* MEC Scholarship status - Consultation and Payment of Receipts
- Timetable
Academic Record - ICARO. Work Experience in Company
- Mobility PR
- Marks Memlacine D Utilities
. E . + Replacing My Documents
Credit Recognition Consultation . Campus Virtual Classic
- File

- Submission of Complaint or Suggestion
- Registration Summary (Subjects,

Receipts ) Services
- Recognition and Transfer Requests . Virtual Classroom
: ] UAL Cloud
- End-of-Studies Work - AVLA Virtual Classroom Free Access
- Appointment for ARATIES + UAL Cloud
o o . . Ermail

Dado que la informacidn que se requiere a continuacion de esta pagina se ofrece sélo en idioma espafol, los
siguientes puntos de este documento traducen todos los apartados para facilitar su cumplimentacién.

Since the information required below is provided only in Spanish language, the following points of this document
translate all the sections to facilitate its completion.

4. DATOS PERSONALES DE ESTUDIANTE / STUDENT PERSONAL DATA

En esta pantalla se podran consultar los datos personales. Si se desea realizar alguna modificacién, afiadir o
eliminar informacidn, se debe pulsar en “Modificar”.

On this screen it is possible to check the personal data. If it is wished to make any changes, adding or deleting
information, it is required to click on “Modificar”.
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Home > Student Personal Data

| Datos Personales Personal Data

Importante

Important

Datos basicos
Basic Data

Datos de nacimiento
Birth Data

Familia numerosa

Large Family

Domicilio Familiar

Home address

Domicilio durante el
curso

Home address during
the academic year

11/03/2020

En esta pantalla podras consultar tus datos personales. Si deseas hacer alguna modificacién pulsa en
Modificar. On this screen you can check your personal data. If you wish to make any changes, click on "Modificar".

Modificar Modify

Nombre y apellidos Name and surname

Pasaporte Passport (number)

Sexo Gender

Correo electrénico a efecto de notificaciones Email for notification purposes

@l

Correo electrénico externo para renovacion External email for renewal of

de contrasefias de Campus Virtual Campus Virtual passwords

@ | |

Teléfono Mévil Mobile phone number

Teléfono fijo Landline telephone number

Fecha Date of birth

Pais, Provincia, Municipio Country, Province, Town or City

Nacionalidad Nationality

¢Tu familia entra dentro de esta categoria? Does your family belongs to this category?
Yes / No

Direccién Address

Teléfono Telephone number

Direccién Address

Teléfono Telephone number

Modificar

Modify
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5. DATOS BASICOS / BASIC DATA

En el apartado de “Datos Basicos” sélo se permite modificar tu email y nimero de teléfono.

In the “Basic Data” section, it is only allowed to change your email and phone number.

_Q . -
e, Campus G ®
Home > Student Personal Data =

| Datos Personales

En esta pantalla podras editar tus datos personales. Algunos datos no pueden ser modificados desde esta
Importante pégina, si necesitas modificar alguno, por favor dirigete a la secretaria.

Important

Nombre y apellidos Name and surname

Datos basicos
I

Basic Data
Pasaporte Passport (number)

Sexo Gender

Correo electrénico a efecto de notificaciones Email for notification purposes

Correo electrénico externo para renovacién de contrasefias de Campus Virtual External email for renewal of

_ Campus Virtual passwords

Teléfono Mévil Mobile phone number

Teléfono fijo Landline telephone number
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6. FOTOGRAFIA / PHOTOGRAPH

Es muy importante que todos los alumnos de la Universidad de Almeria tengan su foto en el Campus Virtual.
Podemos afiadir la fotografia haciendo clic en el botén “Examinar” y esta no debe exceder los 2000Kb, de lo

contrario se producira un error.

It is very important that all the students of the University of Almeria have their photo in Campus Virtual. We can add
the photo by clicking on the "Browse" button and it must not exceed 2000Kb, otherwise an error will occur.

Organizar ¥ By ™ o
. Fotografia Mobile phone number a
FOtOgraﬁa : v 5k Acceso rapido V-Carpetas (6)
——-———JExammar'" [ Escritorio *
Puedes subir una foto que pese 8 ‘ Descargas
hasta 2000Kb, en formato jpg, Browse button & Descargas *
Jpeg, bmp y gif. [£] Documentos  # =
[4=
You can upload a pictured [&] Imagenes * lj Documentos
up to 2000Kb, in jpg, jpeg, w Datos (D)
bmp and gif format. o
y IE OneDrive . scritorio
> [ Este equipo
& Ef‘ Imagenes
9 > Red —
Datos de nacimiento Fedhia B ety )
— e
Birth Data i
Pais Country Nombre: | V| Todos los archivos (*.*) v|

Provincia Province

Municipio Town or City

Nacionalidad Nationality

11/03/2020



Guia de Ayuda. Datos Personales en Campus Virtual
Help Guide: Personal Data in Campus Virtual

7. DIRECCION DE DOMICILIO DURANTE EL CURSO Y NUMERO DE TELEFONO /
HOME ADDRESS DURING THE ACADEMIC YEAR AND TELEPHONE NUMBER

También es realmente importante que todos los alumnos tengan actualizada en su Campus Virtual su direccién de
domicilio, en la cual vayan a residir durante su estancia académica en la Universidad de Almeria. Se puede usar el
desplegable para elegir el pais (Espafia), provincia (Almeria) y Municipio (Almeria si vives en Almeria capital).

It is also really important that all students have updated in their Virtual Campus their home address, in which they
will reside during their academic stay at the University of Almeria. It is possible to use the drop-down menu to
choose the country (Espafia/Spain), province (Almeria) and town or city (Almeria if you live in Almeria city or choose

other town).

Domicilio durante el
curso

Home address during
the academic year

Domicilio durante el
curso

Home address during
the academic year

11/03/2020

Pais Country

| Espaiia
Afganistan
Albania
Alemania
Altos del Golén (territorio ocupado)
1Andorra
Angola
Anguila
Antértida
Antigua y Barbuda
rAntillas Holandesas (pais desaparecido)
Apatrida
Arabia Saudita
Argelia
Argentina
Armenia
Aruba
(Atolc')n Johnston

Mas... More...

Ua0UF

Pais Country

Espafa

Provincia

Almeria

A Corufia
Alacant/Alicante
1Albacete
Almeria
Araba/Alava
Asturias
Avila
Badajoz
Barcelona
1Bizkaia
Burgos
Caceres
Cadiz
Cantabria
I Castell6/Castellon
Ceuta
Ciudad Real
Cérdoba

Mas... More...

Caodigo postal Post code
0400 X

Teléfono Telephone number
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Municipio Town or City

PG

Alhabia 7
Alhama de Almeria
Alicn
1Aljambra
Aljarilla
Aljariz
Almajalejo
Almajalejo
tAlmanzora
Almeria
Almerimar
Almocaizar
Almocita
Alsodux
Amarguilla
Antas
CArboleas
Armufia de Almanzora v
Arnilla
Mas...
Tererono

En este apartado se debe afiadir el nimero de teléfono. Si se cuenta con nimero de teléfono espafiol, este es el
apartado adecuado para agregar esta informacién.

Se recuerda que el prefijo telefénico de Espafia empieza por +34.

Cuando se terminen de realizar todas las modificaciones deseadas, es necesario darle al botdn "Guardar" para que
los cambios se mantengan.

The telephone number should be written in this section. If you have a Spanish phone number, this is the appropriate
section to add this information.

Remember that the telephone prefix of Spain begins with +34.

When you have finished making all the desired changes, you need to click on the "Guardar" button to keep the
changes.

1 ——
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