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I. INTRODUCCION

Un usuario podra realizar consultas sobre los datos de bienes o derechos ya incorporados al Inventario
General de la Universidad de Almeria, siempre que tenga asignado el correspondiente perfil de permisos.

El proceso de consulta podrd iniciarlo cualquier unidad tramitadora de facturas electrénicas que, ademas,
podra modificar los datos de los elementos asociados a las facturas que no estén validados.

Ademas, la consulta podra iniciarla cualquier unidad organizativa que sea responsable de bienes o
derechos que forman parte del inventario, o aquella que gestione el correspondiente proceso
administrativo de inventario.

En cualquier caso, para proceder a la consulta de bienes o derechos inventariados, se accedera a la
aplicaciéon UNIVERSITAS XXI-ECONOMICO (UXXI-EC) a través del Campus Virtual.

Las unidades a las que corresponda la tramitacion de facturas electrénicas, podran realizar consultas
desde el médulo de Justificante del gasto, o bien, desde el mddulo de Gestidn de Inventario de UXXI-EC.
El resto de unidades accederan Unicamente a través del mddulo de Gestion de Inventario.

Il. CONSULTA Y EDICION DESDE EL MODULO DE GESTION DE INVENTARIO.

Se accederd al médulo de Gestién de Inventario de la aplicacién UNIVERSITAS XXI-ECONOMICO (UXXI-EC):

o Wl :
:!l.: |' UNIVERSITAS XXI-ECONOMICO ,, ., ..
nl (Produccién)

| Pagina de Inicio de UXXI-Econdmico

o'

Gestién de Justificantes del
inventario Gasto

UNIVERSITAS XXI - ECONOMICO

Acceso a Gestion de Inventario

Una vez en el mddulo de Gestion de Inventario, pulsando en la opcién del menud, CONSULTAS, se
desplegara el menu con los diferentes tipos de consultas que se podran realizar. Dependiendo del perfil
de usuario definido, se podra acceder a:

- Consulta Muebles.
- Consulta Mejoras de muebles.
- Consulta Edificios.

- Consulta Mejoras de edificios.



2.1 CONSULTA MUEBLES.

Como se puede observar en la imagen, existen dos tipos de consultas, bdsica y paramétrica, que se
desarrollan a continuacion:

UXXI )
Econdmico GESTION DE INVENTARIO (0o

GESTION : CONSULTAS : PROCESOS H INFORMES H ADMINISTRACION

Consulta Muebles » Bésica I }

Consulta Fincas » Paramétrica * Nueva

Consulta Edificios 4 -

[— b al modulo Gestion de inventario §
Consulta Locales » r h -

onémico M & - o

Almacenada

Consulta Mejoras de muebles
Consulta Mejoras de edificios .

Consulta Mejoras de fincas

Consulta de amortizacion

Consulta sobre histéricos

Consulta Justificantes del gasto

Fd

Universidad de Almeria

Acceso a Consultas de Muebles

2.1.1 Consulta Muebles > Basica

Mediante la consulta basica de muebles, se puede buscar de una forma rdpida y sencilla, elementos
muebles por los campos mds comunes, seglin se expone a continuacion:

1.- Se indicaran los valores que contienen los elementos por los que se quiere acotar la consulta. Es
posible utilizar dos comodines de busqueda:

- Comodin “%": Sustituye a una cadena de multiples caracteres.

“w o n,

- Comodin “_": Sustituye a caracteres individuales.

En caso de querer acotar los campos de una forma mas precisa utilizando algin operador distinto del
"contiene" en los campos de acotacidn, se pinchara el botdn , lo que afiadird junto a cada
campo un desplegable con distintos tipos de operadores de consulta (empieza por, entre, contiene, etc).

2.- Una vez registrados los campos de acotacion se pulsara el botén , con el que se ejecutard la
consulta y el resultado aparecerd en la parte inferior de la pantalla. Se eliminardn los campos de

acotacion definidos pulsando .

3.- Desde el resultado se podra:

e Seleccionar o deseleccionar uno o varios registros del listado de resultado pulsando sobre ellos, o
bien, todos los registros pulsando el boton , para realizar con ellos alguna operacion

e Con el botén se puede trabajar con la tabla resultado para ajustarla de una forma simple a
las necesidades, definiendo las columnas a visualizar u ordenar



e Generar un informe del resultado, bien en Excel o en cualquier otro formato, a través de los
botones

e Pulsando el botdn “Consulta mediante ejemplo”, encima de cada columna aparece un
campo de busqueda, mediante el que se podra buscar un registro concreto escribiendo su
valor, dentro de los valores del resultado de la consulta. Se podran utilizar los comodines de

busqueda “%” y “_". Pulsando | Limpiar filtros |, se eliminan los valores de busqueda definidos.

e Pulsando el botén

, la tabla de resultados aparece en una ventana nueva.

e Pulsando las flechas de la cabecera de cada columna, se podran ordenar las mismas de forma
ascendente o descendente.

e Acceder alos datos del histérico del elemento pulsando el botén

e Recuperar el elemento pulsando el botc’m . Los datos del elemento se podran modificar si
éste no estd validado. En cualquier caso, para finalizar la gestién, es muy importante cerrar el
elemento correctamente, seleccionando cualquier opcién de menu del componente del inventario
antes de cerrar la pestafia del navegador, o bien pulsando el botén . Si se cierra la pestafia del
navegador con un elemento abierto, es muy probable que el sistema deje el elemento bloqueado

Esta consulta no se puede guardar.

GESTION H CONSULTAS : PROCESOS H INFORMES H ADMINISTRACION

| Elemento (Consulta basica)

v Filtrar por ... m

Correspondencia ®Todo Cualquiera

Numero etiqueta

Descripcion

Fecha puesta en Funcionamiento ) B
Fecha recepcién B B
Campus 4
Edificio Q
Planta Q
Local =y
Importe
Valor inicial total
[ |
Acciones ~ Ver~ @ =] - Limpiar filtros B i separar

FECHA VALOR
DESCRIPCION PUESTA EN

CHA
RECEPCION CAMPUS  EDIFICIO | PLANTA LOCAL IMPORTE INICIAL

FUNCIONAN TOTAL

Consulta de muebles Bdsica

2.1.2 Consulta Muebles > Paramétrica

Mediante la consulta paramétrica de muebles, se podran realizar busquedas por la mayoria de los
campos que componen cada elemento. Estos campos podran ser definidos en estas consultas como
campos de acotacidén, como campos de salida y como campos de ordenaciéon de los resultados de la
busqueda, atendiendo a las necesidades de los usuarios. Ademas, se podran utilizar distintos operadores



para ajustar la acotacidn, en funcidon del tipo de dato del que se trate (alfanumérico, fecha, importe,
etc.).

La consulta paramétrica tiene la particularidad de que se puede guardar para usarla en siguientes

ocasiones sin tener que volver a componer la consulta. Para ello, se crea una "Nueva" consulta vy, al
grabar y se le asigna codigo y descripcion.

A). -Crear una Consulta Paramétrica

Para crear una nueva consulta, en el menu se seleccionard Consulta Muebles > Paramétrica > Nueva.
Al crear a una consulta paramétrica “Nueva” o al acceder a una ya almacenada, aparecen 3 pestafias:

- Pestafia Criterios consulta
- Pestana General

- Pestana Resultado

Cambiar idioma
UXXI 6

Econémico GESTION DE INVENTARIO

(Produccién)

GESTION H CONSULTAS : PROCESOS H INFORMES H ADMINISTRACION

| Elemento (Consulta paramétrica)

[S] =] & Ejecutar consulta &2 Buscar consulta almacenada

General Criterios consulta

> Seleccién de campos

> Condiciones
> Campos de salida
> Campos de ordenacion

> Campos de agrupacién

Pestaias de Consulta Paramétrica

A.1). -Pestaria Criterios Consulta.

En esta pestafia se insertan los criterios de busqueda, estableciendo los campos a utilizar para filtrar la
informacién y el valor o los valores que los campos deben tomar para definir la consulta.

También se puede definir cudles y en qué orden se deberan mostrar los resultados de consulta.

Al lanzar la consulta el sistema devolvera como resultado todos los registros que cumplen los criterios
de busqueda establecidos. Se podran realizar distintas operaciones tales como acceder al detalle de un
registro para editarlo, guardar el listado en su PC o imprimir los resultados.

La pestana "Criterios de Consulta" se divide en cinco bloques:

e En el bloque Seleccién de campos se marcaran las casillas de las columnas “Condicion”, “Salida”,

“Ordenaciéon” y “Agrupacion” para aquellos campos del elemento que se desean tratar para configurar
la consulta:
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» Columna Campos disponibles: se muestra el listado de todos los campos de los elementos de
inventario que ofrece el sistema para realizar consultas. Los campos sobre los que se indicara
condicidn, salida, ordenacion y/o agrupacién. se podran buscar a través de una de las siguientes
opciones:

e |a barra de desplazamiento

e utilizando el botdén o las flechas que preceden el listado de campos, para ampliarlo o
reducirlo a nivel de pestaina o bloque

e indicando el nombre del campo de consulta en Buscar por campo: , Yy a
continuacion, pulsando el botén

En la busqueda por campo es posible utilizar dos comodines de busqueda:
- Comodin “%”: Sustituye a una cadena de multiples caracteres.
- Comodin “_": Sustituye a caracteres individuales.
Una vez localizado el campo deseado, se debe marcar las casillas correspondientes de las columnas

“Condiciéon”, “Salida” “Ordenacién” y “Agrupacion” para indicar si quiere utilizar el campo como
criterio de busqueda y/o campo de salida y/o campo ordenacién y/o campo agrupacion.

» Columna Condicién: se marcard el check de los campos para los que se quiere condicionar la
busqueda con un valor concreto o rango de valores.

» Columna Salida: se marcara el check para aquellos campos que deben aparecer en el listado de
resultado de la consulta.

» Columna Ordenacion: se marcara el check para los campos que deben ser utilizados para ordenar
el resultado de la consulta.

» Columna Agrupacion: se marcara el check para indicar los campos por los que se deben agrupar
los elementos en el resultado de la consulta.

Una vez realizada la seleccion, se pulsara el botdén que se encuentra al pie de la tabla
de campos. Al realizar esta operacion, los campos seleccionados se traspasardn a los bloques
Condiciones, Campos de Salida, Campos de Ordenacion, y Campos de Agrupacion, segun haya indicado
en el bloque Seleccién de campos.

En cualquier momento se podran afadir mas campos, marcando los correspondientes check y
pulsando el botén Afadir campos.

e En el bloque Condiciones, para cada campo se indicara un operador de consulta y los valores de
referencia que contienen los elementos por los que se quiere acotar la consulta, que pueden variar en
funcién del tipo de campo.

Ademas, desde el bloque de condiciones se podra:

e Conel botén se puede trabajar con el bloque Condiciones para ajustarlo de una forma
simple a las necesidades.

e Eliminar la condicién pulsando el botén E

e Pulsando el botén , la tabla de condiciones aparece en una ventana nueva.

e En el bloque Campos de salida visualizara en una tabla todos los campos que se han seleccionado en
el blogue Seleccidn de campos y para los cuales se ha indicado que deben aparecer en el listado de
resultado de la consulta mediante el marcado del check de la columna Salida.



Manual de Consulta - Inventario

Ademas, desde el bloque de campos de salida se podra:

e Establecer el orden de visualizacién de los campos en el listado de resultado, pulsando las
flechas que aparecen al lado derecho de la tabla.

e Eliminar un campo de salida, seleccionandolo en la lista y pulsando el botdn
Hay que tener en cuenta que si se elimina un campo como campo de salida, también dejara
de estar como criterio en los bloques Campos de ordenacion y Campos de agrupacion que se
describen a continuacién.

e En el bloque Campos de ordenacion visualizara en una tabla todos los campos que se han seleccionado
en el bloque Seleccion de campos y para los cuales se ha indicado que deben ser utilizados para
ordenar el listado de resultado de la consulta mediante el marcado del check de la columna
Ordenacion.

Ademas, desde el bloque de campos de ordenacion se podra:
e Establecer la prioridad entre los campos de ordenacion en el listado de resultado, pulsando
las flechas que aparecen al lado derecho de la tabla.
e Eliminar un campo de ordenacion, seleccionandolo en la lista y pulsando el botdn

e Establecer una ordenacién ascendente para los campos seleccionados en la lista, pulsando el

botén

e Establecer una ordenacién descendente para los campos seleccionados en la lista, pulsando

e boton [T

e En el bloque Campos de agrupacion visualizara en una tabla todos los campos que se han seleccionado
en el bloque Seleccidon de campos y para los cuales se ha indicado que deben ser utilizados para
agrupar el listado de resultado de la consulta mediante el marcado del check de la columna
Agrupacion.

Ademas, desde el bloque de campos de agrupacion se podra:

e Establecer la prioridad entre los campos de agrupacion en el listado de resultado, pulsando
las flechas que aparecen al lado derecho de la tabla.

o Eliminar un campo de agrupacidn, selecciondndolo en la lista y pulsando el botdn

Una vez definidos los campos que se estimen convenientes, el usuario podra:

- Ejecutar la consulta paramétrica generada o una consulta almacenada, pulsando

- Guardar la consulta paramétrica generada, pulsando e indicando un cddigo y una descripcion
en la “pestafia General”.
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| Elemento (Consulta paramétrica)

H W & Elecutar consulta

o | RN

v Seleccion de campos

& Buscar consulta almacenada

Buscar por campo:

Ver~

CAMPOS DISPONIBLES

CONDICION

7 Elemento
& General
= Econbmicos
& Mantenimiento
> Artisticos

& Informéticos
> Estado
&= Datos asociados

> Otros

~ Condiciones

Ver~ - E Separar

VAGON PESTANA BLOQUE CAMPO

Elemento General Datos del elemento  Numero etiqueta

v Campos de salida

Elemento/General/Datos del elemento/Nimero etiqueta Eliminar

v Campos de ordenacion

Elemento/General/Datos del elemento/Nimero etiqueta

Descendente

v Campos de agrupacion

Eliminar

lgual a v

SALIDA ORDENACION AGRUPACION

VALOR 1

Pestana Criterios consulta



A.2). -Pestafia General.

Si no se marca este check, la consulta sélo la vera el usuario que la ha creado. Si ademas del usuario
de creacidn, es necesario que esa consulta sea vista por otros usuarios, con el check desmarcado,
habria que agregar de forma manual aquellos usuarios a los que se les va a dar acceso, pulsando

Sirve para almacenar la consulta con las condiciones que se haya definido en la “pestafia Criterios
consulta”, y asi poder disponer de ella cuando se desee, sin necesidad de volver a definir los criterios.

Los datos obligatorios para guardar la consulta son Cédigo, Descripcion y Grupo de usuarios.

También aparece el check “Visible para grupo de usuarios”, cuyo funcionamiento es el siguiente:

Si se marca esta opcion, todos los usuarios podran ver la consulta guardada.

GESTION : CONSULTAS

PROCESOS : INFORMES : ADMINISTRACION

| Elemento (Consulta paramétrica)

=] =] & Ejecutar consulta

General Criterios consulta

&y Buscar consulta almacenada

Vv Datos generales
* codigo

* Descripcion:

* Grupo de usuarios | 40

Visible grupo usuarios: [

Vv Usuarios

Verv | @ =) & Separar

CODIGO

Sin datos

Q, Servicio de Contratacion, Patrimonio y Servicios Comunes UAL

LOGIN NOMBRE

A.3). -Pestaiia Resultado.

Pestana General

Desde el resultado se podra:

Tras haber pulsado , y asi ejecutado la consulta paramétrica, en la pestafia Resultado se

muestra el listado de los registros que cumplen las condiciones definidas en la pestafia "Criterios de
consulta".

e Seleccionar o deseleccionar uno o varios registros del listado de resultado pulsando sobre ellos, o

bien, todos los registros pulsando el boton , para realizar con ellos alguna operacion

e Con el botén se puede trabajar con la tabla resultado para ajustarlo de una forma simple a

las necesidades.



| Elemento (Consulta paramétrica)

Generar un informe del resultado de la consulta seleccionado, bien en excel o en cualquier otro
formato, a través del botén

Pulsando el botén , la tabla de resultados aparece en una ventana nueva.

Recuperar el elemento pulsando el botén . Los datos del elemento se podran modificar si
éste no estd validado. En cualquier caso, para finalizar la gestion, es muy importante cerrar el
elemento correctamente, seleccionando cualquier opcidn de menu del componente del inventario
antes de cerrar la pestafia del navegador, o bien pulsando el botén . Si se cierra la pestafia del
navegador con un elemento abierto, es muy probable que el sistema deje el elemento bloqueado.

Generar documentos de los registros seleccionados (parte de alta, parte de baja etc.), pulsando el
botdn . De igual modo se podran generar documentos de un elemento concreto,

recuperandolo a través del botdn , Y a continuacién, accediendo a la pestafia .

Acceder a la pantalla de busqueda de consultas paramétricas almacenadas, pulsando el botén
‘ g Buscar consulta almacenada ‘

GESTION : CONSULTAS H PROCESOS H INFORMES H ADMINISTRACION

=] (=] & Ejecutar consulta [ Buscar consulta almacenada Procesos *

Codigo a eliminar

General H Criterios consulta ‘ Resultado

Vv Resultado

Acciones ~ Ver~ | & il Separar

- FECHA PUESTA EN
ACCIONES NUMERO ETIQUETA FUNCIONAMIENTO
—
Col. Congeladas 1

Pestafia Resultado

B). - Acceso a una Consulta Paramétrica Almacenada

Accediendo a una consulta almacenada, el usuario podra, o bien ejecutar de nuevo dicha consulta, o

bien modificarla y volver a almacenarla.

Para acceder a una consulta ya guardada, se selecciona Consulta Muebles > Paramétrica > Almacenada,
o bien a través del botdn ‘ [ Buscar consulta almacenada | A continuacidn, se abre la pantalla de busqueda de

consultas paramétricas almacenadas, donde se buscara la consulta del siguiente modo:

1.- Se indicaran los valores que contienen las consultas por los que se quiere acotar la busqueda. Es

posible utilizar dos comodines de budsqueda:

- Comodin “%”: Sustituye a una cadena de multiples caracteres.

- Comodin “_": Sustituye a caracteres individuales.
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En caso de querer acotar los campos de una forma mas precisa utilizando algun operador distinto del
"contiene" en los campos de acotacion, se pinchara el botén [N, lo que afiadird junto a cada
campo un desplegable con distintos tipos de operadores de busqueda.

2.- Una vez registrados los campos de acotacion se pulsard el boton I, con el que se ejecutard la
busqueda vy, en la parte inferior de la pantalla, apareceran en modo listado todas aquellas consultas
paramétricas guardadas. Se eliminaran los campos de acotacién definidos pulsando

3.- Desde el resultado se podra:

e Seleccionar o deseleccionar todos los registros del resultado de la consulta, con

e Con el botén e puede trabajar con la tabla resultado para ajustarla de una forma simple a
las necesidades, definiendo las columnas a visualizar u ordenar

e Crear una nueva consulta

e Eliminar una consulta de la tabla de resultado una vez seleccionada E

e Pulsando el botén “Consulta mediante ejemplo” , encima de cada columna aparece un
campo de busqueda, mediante el que se podra buscar un registro concreto escribiendo su valor,
dentro de los valores del resultado de la consulta. Se podran utilizar los comodines de busqueda
“%"y " Pulsando, se eliminan los valores de busqueda definidos.

e Pulsando el botdn , la tabla de resultados aparece en una ventana nueva.

e Pulsando las flechas de la cabecera de cada columna, se podran ordenar las mismas de forma
ascendente o descendente.

e Recuperar la consulta pulsando el botc’)n . Al acceder a una consulta almacenada, se pueden
modificar los valores de las pestafias General y Criterios consulta, y guardar la consulta con los
nuevos parametros.

e Ejecutar la consulta pulsando el botdn . En la pestafia Resultado se muestra el listado de los
registros que cumplen las condiciones de la consulta. Desde el resultado se podran realizar todas
las operaciones definidas en el apartado anterior.

GESTION H CONSULTAS H PROCESOS H INFORMES : ADMINISTRACION

| Elemento (Consulta paramétrica)

v Filtrar por ...

Correspondencia ®Todo OCualquiera
codigo
Descripeion
Consulta base v
visible grupo usuarios -

C6digo Grupo Usuarios Q

Filtrar Limpiar filtro

Acciones~ Ver= @ a = i Separar
L4 v Q
VISIBLE GRUPO CODIGO GRUPO
ACCIONES CODIGO DESCRIPCION RS T DESCRIPCION GRUPO USUARIOS q
7 &

Col. Congeladas 1

Acceso a Consulta Paramétrica Almacenada

10



2.2 CONSULTA MEJORAS DE MUEBLES.

En el caso de las mejoras, solo existe un tipo de consulta, la consulta paramétrica:

UXXI =
Economico

GESTION : CONSULTAS : PROCESOS H INFORMES H ADMINISTRACION

Consulta Muebles

GESTION DE INVENTARIO N—
(Produccién)

Consulta Fincas
Consulta Edificios
|

| Consulta Plantas

Consulta Locales

Consulta Mejoras de muebles

Paramétrica » Nueva

Almacenada

Consulta Mejoras de edificios

Consulta Mejoras de fincas

Consulta de amortizacion

Consulta sobre histéricos

Consulta Justificantes del gasto

Universidad de Almeria

Acceso a Consulta de Mejoras de muebles

2.2.1 Consulta Mejoras de muebles > Paramétrica

La definicion y el funcionamiento de las consultas paramétrica de Mejoras de muebles coinciden con las
consultas paramétricas de muebles desarrolladas en el apartado anterior.

Al igual que las consultas paramétricas de muebles, se pueden realizar busquedas por ciertos campos
que componen el elemento mejorado y por la mayoria de los campos de la propia mejora. Estos campos
podran ser definidos en estas consultas como campos de acotacién, como campos de salida y como
campos de ordenacion de los resultados de la busqueda, atendiendo a las necesidades de los usuarios.
Ademas, se podran utilizar distintos operadores para ajustar la acotacién, en funcion del tipo de dato
del que se trate (alfanumérico, fecha, importe, etc.).

La consulta paramétrica tiene la particularidad de que se puede guardar para usarla en siguientes
ocasiones sin tener que volver a componer la consulta. Para ello, se crea una "Nueva" consulta vy, al

grabar y se le asigna Cddigo, Descripcidn y Grupo de usuarios.

También aparece el check “Visible para grupo de usuarios”, cuyo funcionamiento es el mismo que para
las consultas paramétricas de muebles.

Para crear una nueva consulta, se selecciona Consulta Mejoras de muebles > Paramétrica > Nueva.

Para acceder a una consulta de mejoras ya guardada, se selecciona Consulta Mejoras de muebles >
Paramétrica > Almacenada, o bien a través del botdn | & Buscar consulta almacenada

11



Manual de Consulta - Inventario

2.3 CONSULTA EDIFICIOS.

En el caso de las consultas de edificios, y al igual que las consultas de muebles, existen dos tipos de
consultas, basica y paramétrica:

UXX1
- . G A
ECODOITIICO GESTION DE INVENTARIO (Produccién)
CONSULTAS : PROCESOS H INFORMES H ADMINISTRACION
A Consulta Muebles v
\ Consulta Fincas »
l Consulta Edificios »+ Basica
< I d . t .
y | Consulta Plantas » Paramétrica * Nueva e I nven a rlo
4 &l A d
x Consulta Locales o h mdcenace
. L = = -
fonémico \ I
Consulta Mejoras de muebles  * -
. .
Consulta Mejoras de edificios  * .

Consulta Mejoras de fincas »

Consulta de amortizacién

Consulta sobre histéricos

Consulta Justificantes del gasto
| ’

Universidad de Almeria

Acceso a Consulta de Edificios

2.3.1 Consulta Edificios > Basica

Mediante la consulta basica de edificios, se puede buscar de una forma rapida y sencilla, edificios
inventariados por los campos mas comunes, de forma similar a la consulta basica de muebles. Esta
consulta no se puede guardar.

GESTION : co s H PROCESOS H INFORMES P ADMIN

| Edificio (Consulta basica)

“ Fitrar por ..

Correspondencia @Todo OCualquiera

Namero etigueta

digo
Descripcion
Fecha de puesta en fundionamienta B &
fecha de recepcidn B @
Finca q
Campus qQ
Valor
Valor inicial total
Situacién juridica Q
Dependencia econdmica q
[ vitrar W timpiar o
Acciones~ Ver~ @ & @& Limpiar filtros B B Separar

NUM

5 CHA DI VALOR INICIAL SITUACION DEP
ACCIONES cODIGO " FECHA DE TRE INICIAL  SITUACION. DEPENDENC!

6 u 2 CAMPUS
ETIQUETA RECEPCION C CAMI AL JURIDICA  ECONOMICA}

Sin datos

Consulta Bdsica de edificios
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2.3.2 Consulta Edificios > Paramétrica

Al igual que las consultas paramétricas de muebles, se pueden realizar busquedas por la mayoria de los
campos que componen cada edificio. Estos campos podran ser definidos en estas consultas como
campos de acotacién, como campos de salida y como campos de ordenacién de los resultados de la
busqueda, atendiendo a las necesidades de los usuarios. Ademas, se podran utilizar distintos operadores
para ajustar la acotacién, en funcion del tipo de dato del que se trate (alfanumérico, fecha, importe,
etc.).

La consulta paramétrica tiene la particularidad de que se puede guardar para usarla en siguientes
ocasiones sin tener que volver a componer la consulta. Para ello, se crea una "Nueva" consulta vy, al

grabar y se le asigna Cddigo, Descripcidn y Grupo de usuarios.

También aparece el check “Visible para grupo de usuarios”, cuyo funcionamiento es el mismo que para
las consultas paramétricas de muebles.

Para crear una nueva consulta, se selecciona Consulta Edificios > Paramétrica > Nueva.

Para acceder a una consulta de edificios ya guardada, se selecciona Consulta Edificios > Paramétrica >
Almacenada, o bien a través del botdn | & Buscar consulta almacenada ‘

2.4 CONSULTA MEJORAS DE EDIFICIOS.

En el caso de las mejoras de edificios, solo existe un tipo de consulta, la consulta paramétrica:

UXXI samm .
Econdmico ~ ©F°TONPEINVENTARO (o ogcaion)

GESTION : CONSULTAS : PROCESOS : INFORMES . ADMINISTRACION :

Consulta Muebles

Consulta Fincas

Consulta Edificios
Consulta Plantas
Consulta Locales
Consulta Mejoras de muebles

Consulta Mejoras de edificios * paramétrica * Nueva

Consulta Mejoras de fincas ] Almacenada

Consulta de amortizacién

Consulta sobre histéricos

Consulta Justificantes del gasto

Universidad de Almeria

Acceso a Consulta de Mejoras de edificios
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2.4.1 Consulta Mejoras de edificios > Paramétrica

La definicion y el funcionamiento de las consultas paramétrica de Mejoras de edificios coinciden con las
consultas paramétricas de muebles desarrolladas en apartados anteriores.

Al igual que las consultas paramétricas de muebles, se pueden realizar busquedas por ciertos campos
que componen el edificio mejorado y por la mayoria de los campos de la propia mejora. Estos campos
podran ser definidos en estas consultas como campos de acotacién, como campos de salida y como
campos de ordenacion de los resultados de la busqueda, atendiendo a las necesidades de los usuarios.
Ademas, se podran utilizar distintos operadores para ajustar la acotacién, en funcion del tipo de dato
del que se trate (alfanumérico, fecha, importe, etc.).

La consulta paramétrica tiene la particularidad de que se puede guardar para usarla en siguientes
ocasiones sin tener que volver a componer la consulta. Para ello, se crea una "Nueva" consulta vy, al

grabar y se le asigna Codigo, Descripcion y Grupo de usuarios.

También aparece el check “Visible para grupo de usuarios”, cuyo funcionamiento es el mismo que para
las consultas paramétricas de muebles.

Para crear una nueva consulta, se selecciona Consulta Mejoras de edificios / Paramétrica / Nueva.

Para acceder a una consulta de mejoras ya guardada, se selecciona Consulta Mejoras de edificios /
Paramétrica / Almacenada, o bien a través del botdn | B Buscar consulta almacenada
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1Il. CONSULTA Y EDICION DESDE EL MODULO DE JUSTIFICANTES DEL GASTO.

Se accederd al médulo de Justificantes del Gasto de la aplicaciéon UNIVERSITAS XXI-ECONOMICO:

‘II QM ;
&I'“hml' UNIVERSITAS XXI - ECONOMICO (54 cias

| Pagina de Inicio de UXXI-Econémico

UNIVERSITAS XXI - ECONOMICO

Gestion de
inventario

Justificantes del A

Gasto

— ‘K\—Q

N

Acceso a Justificantes del Gasto

Esta consulta se lleva a cabo segun el procedimiento establecido en el Manual de Inventario de factura
electrdnica, y que ademas se expone a continuacion.

Una vez en el mdédulo de Gestion de Justificantes del Gasto y recuperado un Justificante de Gasto
concreto, en la pestafia Inventario > Inventario 1/2, se puede abrir un elemento ya inventariado para
consultarlo y/o editarlo, haciendo doble clic sobre el mismo. De la misma forma, en la pestaiia Inventario
> Inventario 2/2, se puede abrir una mejora ya inventariada:

E Justificante de gasto N° 2019/000000011552 - x

General  Administracidn  Ayuda

Conformidad de Factura | Documentacion | Integracidn CUQ

General | Administrativo | Econdmico | Datos Fiscales | Agrupaciones Imputacion
Pago | Otros Datos | Investigacion

Inventario 12 | Inventario 2/2 I

i Inventariar

Inventariar como: (=AM - | Total inventariado:

+| Select:ién| N2 de Linea | Importe Pendiente | nidades Pendientes

Y |

Haciendo doble clic se abre el
elemento de inventario en el
componente web tras validacion

LR ERR

[ e de usuario de la UAL

.&] r . 1
r 4 ¥ 0

~  [1o00001 1 400,00 1 25/09/2019

I~ [100001 4 2.72 0 25/09/2019

I~ |100002 2 200.00 1 25/09/2019

T~ [100002 4 1.36 0 25/09/2019
Totales 1.006.80 3

Pestaia Inventario — Consulta y edicién
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A continuacion, el sistema nos dirige al componente web de inventario de UXXI-Econémico, donde se
pueden consultar los datos de inventario. Estos datos pueden ser modificados siempre que el elemento
no esté validado.

No olvidar que siempre que se acceda a un elemento o mejora en el médulo de Gestidn de Inventario, es
muy importante cerrar el elemento correctamente, seleccionando cualquier opcion de menu del
componente del inventario antes de cerrar la pestafia del navegador, o bien pulsando el botén . Si
se cierra la pestaia del navegador con un elemento abierto, es muy probable que el sistema deje el
elemento bloqueado.

Ademas, desde el mddulo de Justificantes de Gasto, podemos generar un documento asociado a un
elemento ya inventariado, por ejemplo, un parte de alta o de consulta, seleccionando el elemento y
pulsando el botén :

E Justificante de gasto N® 2019/000000011552 - *®

General  Administracién  Ayuda

Conformidad de Factura Documentacion } Integracion CUQ

General } Administrativo I Econdmico ] Datos Fiscales } Agrupaciones me on
Pago I Otros Datos ] Investigacion

Inventario 1/2 I Inventario 22 I

Inventariar

Inventariar como:  |[HEREE i ~| Total inventariado: 1.006.80

Pulsando el boton, el sistema propone
generar un documento asociado al
elemento de inventario seleccionado,
tras validacion de usuario de la UAL

Unidades | F.P.Funcionami|

1
G 4 . 0
v 100001 1 400.00 1 25/09/2019
r 100001 4 2.72 0 25/09/2019
r 100002 2 200.00 1 25/09/2019
r 100002 4 1.36 0 25/09/2019
Totales: 1.006.80 3
I »

Pestaiia Inventario — Generar documento
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