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éQueé es UAL Reservas?

 UAL Reservas es |a
herramienta de gestion

16,
de reservas de o] #
recursos (espacios y —
equipos) para alumnos - M-
de biblioteca y aulas de = |
la UAL. @
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¢CoOmo se accede?

Dentro de Campus. — o

= Cuentas Bancarias de Estudiante

« Datos Persona

Utilidades

En el perfil Estudiantes.

Tarjeta Universitas

Servicios

Aula virtual

En la seccion de

« Consulta de Reconocimiento de Cré

AVLA_ Aula Virtual Libre Acceso

_Cloud

« Cita Previa para ARATIES

Dectorado Facturacién por Proveedor

o [d .
Presencia
« Resumen de Matricula {Asignaturas, . .
v, l ° e e o N Listados Académicos UAL
« solicitudes de Reconocimiento y Tra

Peticion Presupuesto para Viajes o

« TFE.Trabajo Fin de Estudios

Ausencias

Permis

y Ausencias

slicitudes

Expediente Laboral Reservas de Recursos (PC, Puestos en

A traves de la opcion

« Cursos de Formacion Realizados

Servicios DEpoOrtvG
UALVISITA. Registro de Movilidad chivos Protegidos

Mis Licencias SPSS

L sara Responsables
s Datos Administrativos

Competencias

* Evaluaciond

Reserva de Recursos e
( PC, Puestos en

ftay Pago de

mo Telefonico

[ 4 [ 4 * CQuias Docentes
’ ’O eca « Horario de Tutorias
] = Movilidad para Coordinadores Administracién Campus
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Perfil: Usuario (U)




Reservas

Acceso

* En UAL Reservas, puedes acceder a tus reservas

activas a través de la opcion del menu de navegacion
Reservas.

Funciones

* En este modulo, puedes realizar:
e Consulta de reservas
* Nueva reserva
* Anulacion de reservas
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Nueva reservas

(si aun no has hecho ninguna reserva)

* En el médulo de
Reservas, si accedes a
UAL Reservas por
primera vez (o no
tienes reservas
activas), puedes
realizar tu primera
reserva pulsando en TR AR ———
Nueva Reserva. A .
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Nueva reservas

(desde tus reservas activas)

* En el mddulo de Reservas, si ya tienes reservas
activas, puedes realizar tu nueva reserva pulsando
en Nueva Reserva.

O Ubicacidn
&  Reserv Salo de
[l 532 PC SIEQ7 ordenad 1 03/12/2021 0:45 13:00
Q Biblioteca
Sala d
O 533 PC SIE10 ordenad 1 03/12/2021 3:30 14:30
Biblioteca
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Debes tener en cuenta:

* Puedes reservar recursos en intervalos de
tiempo disponibles.
Observa las notas sobre

N u eva re S e rva disponibilidad y restricciones de N
tiempo del tipo de recurso

seleccionado)

(Se I e CC i O n a r rec u rSO) Puedes reservar segun las restricciones de

tiempo minimo y maximo

(Obligatorio)
Selecciona éQué
uieres reservar?

a & Reserva [} Reglamento &
(volver al listado de

iDénde? reservas)
- g Sala de Trabajo 01 - Biblioteca -Q

(Opcionalmente)
é¢Donde? quieres
reservar

esto de trabajo en grupo

Z Reglamento

(por defecto, dia de recurso
actual) seleccionado)

Recursos disponibles
Selecciona v arrastra sobre las casillas del calendario py tu reserva. No olvides pulsar el botdn Reservar para confirmar tu seleccidn.
(0b|lg3t0rl0) Tiempo Minimo: 60 min. - Tiempo Mdximo: 120 min.

4 Reservar

Selecciona el
tiempo 3 de diciembre de 2021

v
e (Obligatorio) (consulta el
Se|ecci0na e| dl’a Desde el lunes 20 de septiembre se elimina la reserva de puestos en las salas de lectura de la biblioteca, excepto para acceder a las salas de trabajo en grupo reglamento del tlpO
v

(al cambiar ¢Donde?,
puedes recargar
recursos disponibles al
seleccionar ubicacién)

(arrastrando con el -

, , R 14 15 16 17
botdn de ratén esourees
v

pu|sad0) [ Sala de Trabajo 07 - Biblioteca

Grupo01 (3 puestos)

Grupo02 (3 puestos)

Obligatorio
( & ) Grupo03 (3 puestos) 3

Pulse sobre el
botdn Reservar

Grupo04 (3 puestos)
[ Sala de Trabajo 05 - Biblioteca

Grupo01 (3 puestos)

Grupo02 (3 puestos)

Grupo03 (3 puestos)



Nueva reserva

(dialogo de confirmacion)

* Después de darle al boton Reservar en la pantalla
anterior, aparece el dialogo de confirmacion de la
reserva.

(revisar la
informacion de
la reserva)
éSon correctos
los datos?

Puedes cerrar este

| dialogo sin
confirmar la reserva,
pulsando en el
botén Cancelar.

Confirmacidn de reserva

Esto accion va a realizar la siguiente reserva. ;Desea continuar?

SIEOY (Sala de ordenadores 1 - Biblioteca)
Ubicacién
Sala de ordenadores 1 - Biblioteca

Fecha
09/12/2021 | de 13:15 0 14:15

Pulsa el boton
Aceptar para
terminar la
reserva




Nueva reserva

(e-mail de confirmacion)

* Después de realizar tu
reserva, para poder
tener a mano los
datos de tu reserva,
recibirds un e-mail en  cmomon

Su solicitud de reserva, para el recurso Sala de ordenadores 1 - Biblioteca: SIE06 para el 10/12/2021 de 11:30 a 13:15

tu cuenta de correo

electronico de
confirmacion con los s s
datos de la reserva

realizada.




Consulta de reservas

* En el modulo de Reservas, puedes consultar tus
reservas activas a través de la opcion Reservas del

menu.

Reservas ac tivas
Consulta tus préxim + Nueva reserva
O
aaaaaa
[l 532 PC SIEQ7 ordenadores 1 - 03/12/2021 10:45 13:00
Biblioteca
Salo de
O 533 PC SIE10 ordenadores 1 - 03/12/2021 13:30 14:30
Biblioteca
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Debes tener en cuenta:

* Puedes anular reservas segun las

restricciones indicadas en el reglamento

Anulacion de reservas -

* En el modulo de Reservas, puedes anular tus
reservas activas, seleccionandolas y pulsando en el
boton Anular Reserva.

Reservas activas
Consulta tus préximas reservas activas

O,

+ Nueva reserva

0O 540 Sala de estudio 24 Blestn 4 Sala de Estudio 24 1011212021 1030 1100
h horas
Salo de
539 PC SIEDB ordenadores 1 - 10/12/2021 11:30 13:15

Biblioteca
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Anulacion de reservas

(dialogo de confirmacion)

* Después de darle al boton anular reserva en |la
pantalla anterior, aparece el dialogo de
confirmacion para anular la reserva.

. (re\{l.f,ar la Puedes cerrar este
informacién de dialogo sin
las reservas) | confirmar la

éQuieres
continuar con
la anulacion?

anulacion de
reserva, pulsando en
el botén Cancelar.

Pulsa el boton
Aceptar para
terminar la
reserva
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Anulacion de reservas

(e-mail de confirmacion)

* Después de realizar la
anulacion de las

)E ALMERIA

reservas indicadas,
reCibira,S un e-mail en Cancelacion de Reserva 539

tu cuenta de correo S ———
I 4 L Su solicitud de reserva, para el recurso Sala de ordenadores 1 - Biblioteca: SIE06 para el 10/12/2021 de 11:30 a 13:15,
electronico de
Saludos
confirmacion con los
Servicio de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
datos de la reserva R -

anulada.




Salir

(de la aplicacion)

* Puedes cerrar tu
sesion en UAL

Reservas pulsando o= D
sobre el boton Salir.

e Al salir de UAL
Reservas, vuelves a la
pantalla de inicio de
sesion Validacion de
usuario UAL.
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