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1. ENTRANDO EN ICARO

Para acceder al Programa ICARO tendremos que entrar en http://icaro.ual.es

Acceso Acceso . Acceso
Demandantes Empresas ¥ Universidad

Bienvenidos a Qué ofrecemos Actualidad
ICARO

Univ. de Almeria Cualquier Programa

El Portal de Gestion de Practicas
en Empresa y Empleo utilizado por T ; 3
las Universidades Piblicas A
Andaluzas y la Universidad Codigo.
Politécnica de Cartagena

Premios organizamos por el
AsH Y ” Consejo Social a Iniciativas
‘en Empresa - Junta de Andalucia Emprendedoras de la

o - e 4 Universidad de Almeria

Universidad  Universidad de Almeria
Fecha de Inicio  15/07/2013

Duracién 6 meses
Descripcién Apoyo a tutoras de aula

A v

Redes Sociales

Universidades: 10
Empresas: 29064
Demandantes: 192999
Ofertas: 81452

Usuarios Online: 33

ampliar

wES

JUNTR DE ANDALXTA

Politica de Privacidad :: Informacién de Contacto :: Intégrate con ICARO

Pe@§RCOHE

Figura 1

A continuacion os aparecera la pagina de Inicio del aplicativo ICARO. En esta
pagina principal se nos da la bienvenida al Portal de Gestién de Practicas de Empresas y
Empleo utilizado por las Universidades Publicas Andaluzas y la Universidad Politécnica de
Cartagena asi como una breve descripcion de los programas que cada universidad
gestiona a través de ICARO. También aparecen publicadas las ultimas ofertas,
permitiéndonos ICARO realizar una busqueda filtrando por programas y Universidades.


http://icaro.ual.es/

Para entrar como demandante debemos hacer click sobre el enlace denominado
“Acceso Demandantes” situado en el margen superior izquierdo.

Acceso r'd Acceso Acceso

Demandantes Empresas Universidad
Bienvenidos a Qué ofrecemos Actualidad
ICARO

Univ. de Almeria Cualquier Programa

El Portal de Gestion de Practicas
en Empresa y Empleo utilizado por
Jasnivecsidades Evbicas Premios organizamos por el
Anqqluzg s ya bniversicad Consejo Social a Iniciativas
Politécnica de Cartagena Junta de Andalucia Emprendedoras de la
Universidad de Almeria

15/07/2013

A v

Redes Sociales

Ofertas:
Usuarios Online: 33

Politica de Privacidad :: Informacion de Contacto :: Intégrate con ICARO

Pe@§HOHHE

Figura 2



1.1. ACCEDIENDO A ESTE SERVICIO

En la siguiente pantalla aparece un campo para aquellos usuarios que ya tienen un
login y contrasefia. Y en la parte izquierda un campo denominado “nuevo demandante”
para aquellos usuarios que acceden al programa por primera vez.

-« ICARD - Identificarse | - F

(= identificarse

ICRRO

a

| INICIDO = Demandantes = Identificarse

Identificarse

Identificarse

Muevo Dernandante

Informacidn de Contacto

FPor favor, introduzca su nombre de usuario y contrasefia, v pulse en el botdn para identificarse en ICARD
Avuda

Wolver al Inicio

Ir a mend de Empresas

Mombre de Usuario | |

Contrasefia | | |

Si no recuerda sus datos de acceso pulse el siguiente enlace
Solicitar Hueva Contrasefia
e i Pren = -
Aviso legal - Accesibilidad @ 6‘\ (_9) @ ' e 5"\‘\_} m - ]_'IT

Figura 3

Si ha olvidado su contrasefia podra usar la opcion “Solicitar Nueva Contrasefa”, en la que
usando el correo con el que se registré en ICARO recibira una direccion desde donde
podra crear una nueva contrasefa.

Comenzaremos explicando la segunda opcion, ya que la primera consiste Unicamente en
introducir los datos de acceso.



Si somos nuevo usuario debemos hacer clic en la casilla “nuevo demandante” que
aparece en el margen izquierdo superior de la pantalla. A continuacion aparece una
pantalla informandonos que segun la politica de proteccion de datos estos seran
incorporados y tratados en el fichero Fomento al Empleo, cuya finalidad es la gestion de
los programas y podran ser cedidos, en el caso de ser seleccionado a la entidad publica o
privada responsable de la oferta ademas de otras cesiones prevista en la Ley.

J' -« ICARO - Registro ]T‘ F

(= identificarse

ICRRO

S

| IMICIO = Demandantes » Registro

Nuevo Demandante

Identificarse

Muevo Dermandante

TErmEEE 6 Canfacs Politica de Proteccion de Datos

Ayuda

Wolver al Inicio Los datos personales recogidos seran incorporados v tratados en el fichero

Ir a mend de Empresas FOMENTO AL EMPLEO cuya finalidad es la gestidn de los programas de practicas
v/0 empleo en empresas u organismos publicos v podran ser cedidos, en el caso
de ser seleccionado para una oferta de practica o empleo, a la entidad publica o
privada responsable de |a oferta ademas de otras cesiones previstas en la Ley,

El drgano responsable del fichero es el Excrno. Sr. Secretario General, y |a direccion
donde el interesado podra ejercer los derechos de acceso, rectificacidn,
cancelacidn ¥ oposicidn ante el mismo es: Secretaria General, Universidad de
Almerfa, Ctra, de Sacramento , Almeria, todo lo cual se informa en cumplimiento del
articulo 5 de la Ley Organica 1571999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos
de Cardcter Personal,

Avizo legal - Accesibilidad @ E“ (g) @ a e {{\j} m - ]_i‘:'

Figura 4

Posteriormente debemos aceptar o rechazar la politica de privacidad de datos para
seguir con nuestro registro en ICARO.



Tras aceptar la politica de privacidad de datos debes de rellenar el formulario que
aparece en la pantalla y pulsar el botébn Guardar para registrarse en ICARO. Los campos
obligatorios estan marcados con *.

J -« ICARD - Registro ' -
ICARRO

[

)

| IMICIO = Demandantes = Registro

Nuevo Demandante

Identificarse

Muevo Dermandante

Informacidén de Contacto - . .
Rellene el siguiente formulario v pulse el botdn de Guardar para registrarse en ICARD,

Ayuda Los campos obligatorios estan marcados con *

Waolver al Inicio

Ir a mend de Empresas

* Tipo de Documento
*Dosumerto [ ]

* Mombre

* Primer apellido

* E-Mail

|
|
Segundo Apellido | |
|
|

* Repetir E-Mail

* Mombre de Usuario | | |

* Contrasefia | | |

* Repetir Contrasefia | | | 4

Guardar || Cancelar

Figura 5

A continuacién se muestran los datos de registro y un enlace al proceso de registro
guiado.

NOTA: La préxima ocasion deberemos entrar desde la pantalla de acceso de la
figura 3, esta representa la pantalla que encontraremos.



El primer paso nada mas registrarte en ICARO es rellenar una serie de apartados
basicos, necesarios para que la aplicacion funcione correctamente.

J -« ICARD - Registro Guiado ]T‘ F

no hay avisos (= desconectar

‘ IMICIO = Demandantes = Registro Guiado

Eigﬁ?e;igin:[;;ro‘tsados para RegiStrO GUiadO

continuar:

Datos Personales v . . L o .. .
Para poder participar en ICARD es necesario rellenar como minimo los siguientes datos basicos. Sino estan

Datos académicos completos, no podras optar a las ofertas, Mas adelante podras modificarlos o ampliarlos silo deseas.

Frogramas

Registro Guiado Datos Personales Debe rellenar la fecha de nacimiento ¥ el domicilio, entre otros

datos. Esto es imprescindible para gue pueda ser localizado en
el caso de ser preseleccionado en una oferta de trabajo o
practica.

Datos Academicos Debe rellenar los estudios que ha realizado, dandole importancia
alos de FP y Universitarios. Esto es debida a que en |la mayoria
de ofertas se requieren de dichos estudios para poder optar a
ellas.

Programas Debe inscribirse en los programas donde desea participar. Esto
es fundamental e impresdindible para decidir a gué tipos de
ofertas puede optar,

Aviso lagal - Accesibilidad @ & (e) @ a e {g,\_\: m - ¥

Figura 6

Estos apartados son:

- Datos Personales
- Datos Académicos, siendo preferentes los Universitarios o de FP.
- Programas a los que desea inscribirse para optar a ofertas de trabajo.

Una vez rellenados estos apartados se desplegara el menu completo para rellenar el resto
del curriculum y acceder a todos los servicios que ofrece ICARO.



1.2. SELECCIONANDO PROGRAMAS

Es necesario seleccionar los programas en lo que se desea inscribir el curriculum. No
hacer esto invalidaria el curriculum para el resto de funcionalidades que aporta la
aplicacion.

Para ello, tal como se indica en la figura 6, primero deberds pinchar sobre
“Programas”, situado en la parte izquierda de la pantalla, y a continuacién deberas
escoger de la Universidades de destino los programas en los que te interesa participar.

no hay notificaciones nuevas

. Prueba Prueba Prueba

¢y desconectar

/'

| INICIO = Demandantes = Programas

Presentacion

Programas
Foto

Datos Personales

Datos Académicos

Idiomas 3

Conoc. Informaticos

Form. Complementaria

Experiencia Profesional

Competencias

Otros Datos

Curriculum Inwestigador »

Datos Discapacidad

Imprimir Curriculum

VideoCurriculum
Actualidad
Ofertas Disponibles 3

Mis Preselecciones

Mis Selecciones

Mis Encuestas

Cambiar Contrasefia

Informacidn de Contacto

Proteccion de Datos

Ayuda

Programas

Indigue los programas en los que desea participar.
Una vez pulse en Inscribir debera aceptar las condiciones de dicho programa.

Universidad

Universidad de Almeria

Universidad de Cadiz

Universidad de Cérdoba

Universidad de Granada

Programa

Practicas en Empresa

Agencia de Colocacién - 0100000023
Practicas en Extranjero

Orientacion Profesional

Autoempleo

Bolsa de Profesorado Sustituto Interino
Exchange Students Icaro

Practicas Curriculares

Practicas en Empresa

Agencia de Colocacién - 0100000013
Orientacion Profesional

Prdcticas en Empresa

Bolsa de Empleo

Practicas en Empresa

Agencia de Colocacién - 9900000037

Talleres de Orientacién Profesional {(Agencia de Colocacion
9900000037)

Accién

B [menr
B [
B [
B [menr.
B [t
B [menr.
B [
B [
B [menr.
B [
B [
B [
B [
B [menr.
B [
B [

Figura 7




Una vez decidido los programas de las distintas Universidades debemos marcar la
casilla “inscribir” de cada uno de los programas seleccionados. A continuacién aparecera
una pantalla con la normativa del programa que debera de aceptar. Se inscribira en el
programa si acepta las correspondientes condiciones de dicho programa.

I c A R 0 no hay notificaciones nuevas . Prueba Prueba Prueba 'ty desconectar

INICIO = Demandantes > Programas = Normativa

| curriculum Normativa - Agencia de Colocacién - 0100000023

Presentacién

Programas

Foto Universidad de Almeria

Datos Personales

Datos Académicos

Idiornas 4 Lea aténtamente la normativa del programa v, si esta de acuerdo, pulse en Aceptar para completar la inscripcion
Conoc. Informaticos

Form. Complementaria »

Experiencia Profesional -
Competencias Obligaciones de la Agencia de Colocacion: ‘

Otros Datos
= + Enviar mis datos a aguellas empresas que soliciten mi C. V. ¥ se adapten a mi perfil profesional y/o
Curriculum Investigador » expectativas de empleo.

Datos Discapacidad

[ 1

+ Recibir informacién de todas aquellas ofertas a las cuales se adapte mi perfil profesional

m‘ + Recibir asesoramiento en materia de empleo.

Imprimir Curriculum Obligaciones del Usuario:

VideoCurriculum

Actualidad + Estar disponible para aquellas entrevistas, citas, o cualquier actividad para la que me solicite la Agencia =2
Ofertas Disponibles 3
Mis Preselecciones Aceptar || Rechazar

Mic Selecciones

Mis Encuestas

Cambiar Contrasefia
Informacion de Contacto
Proteccién de Datos

Ayuda

Politica de Privacidad :: Informacién de Contacto

Figura 8

Este proceso se puede repetir tantas veces como sea necesario para cualquiera de
las universidades presentadas, pero hay que tener en cuenta que es imprescindible
marcar al menos un programa de alguna universidad para continuar, ya que en caso
contrario el curriculum no tendra la posibilidad de ser seleccionado para participar en
becas o puestos de trabajo ofertados mas tarde.

Tenga también en cuenta que algunos programas solo podran ser marcados bajo
ciertas circunstancias. Por ejemplo, no podr4d marcar programas de la Universidad
Politécnica de Cartagena si no tiene estudios en ella.

Del mismo modo usted puede borrarse de cualquier programa anteriormente
inscrito marcando la casilla “borrar”.



2. INTRODUCIENDO EL CURRICULUM

Ya esta todo listo para introducir los datos del curriculum. En el margen izquierdo
de la pantalla apareceran los distintos apartados de los que consta este.

Aunque, antes de nada, lo primero que se debe de hacer es colocar una foto reciente
como representacion del mismo.

2.1. FOTOGRAFIA

Para afadir una foto en el curriculum debemos pinchar en el margen izquierdo la
casilla foto. Entonces se mostrard una ventana donde pide que se introduzca el archivo
grafico que contiene la imagen que aparecera en su curriculum.

AR() no hay notificaciones nuevas Prueba Prueba Prueba '@ desconectar

INICIO > Demandantes > Foto

| curriculum Foto

Presentacion
Programas
Foto " )
A continuacién se muestra la foto que aparecera en su curriculum.
Datos Personales Si desea cargar una nueva foto o borrarla use el siguiente formulario.
Datos Académicos Recuerde gue sélo se permiten imagenes JPEG gue ocupen un maximo de S0KB
Idiomas 3
Conec, Informaticos

Form. Complementaria »

Experiencia Profesional
Competencias
Otros Datos

Curriculum Investigador ¥

Datos Discapacidad

| Servicios

Imprimir Curriculum Archivo Mo se ha seleccionado ningdn archivd
VideoCurriculum

Actualidad

Ofertas Disponibles 3

= = Cargar
Mis Preselecciones

Mis Selecciones

Mis Encuestas

Cambiar Contrasefia
Informacian de Contacto
Proteccién de Datos

Ayuda

Politica de Privacidad X! Informacién de Contacto

Figura 9

Pulsamos examinar y seleccionamos el archivo correspondiente teniendo en
cuenta que para su correcto visionado debe ser menos de 50 kb y que sélo permite cargar
imagenes JPEG.

Seguidamente hacemos click en el boton abrir y posteriormente en cargar y, si todo es
correcto, se podra ver la foto en el recuadro.



/ Datos Academicos

2.2. DATOS PERSONALES

Marcando esta opcién en el margen izquierdo y posteriormente marcando rellenar,
se podran introducir todos tus datos personales desde la ventana que se muestran en la
siguiente figura.

J -« ICARD - Datos Personales | - F
~

no hay avisos (= desconectar

- Expediente:

| INICIO = Demandantes = Datos Personales

Datos Personales

Presentacidn

Prograrnas
Foto - . .
Rellene el siguiente formulario v pulse el botdn de Guardar,
|yr| Datos Personales Los campos obligatorios estan marcados con *

Idiomas 3

Conoc, Informéticos Guardar || Cancelar

Farm. Complementaria

Experiencia Profesional

* Mombre |Franc:\sc:0 José |

Competencias

Otros Datos * Primer Apellido | [Beltrén |

Datos Discapacidad Segundo Apellido | [Hernandez |

Curriculurn Investigadar b
* Sexo HOMERE M
Servicios

Irnpririr Curriculum * Facha de Macimiento 26/08/1975 ﬁ
WideoCurriculum {dd/mm/aaaa)
Cambiar Contrasefia * Pais [EzPafia v
Motieas * Provincia | | ALMERIA v|
Ofertas Disponibles
# | pralidad [ aimEDTe e

Figura 10

Tras rellenar todos los campos, pulsamos en el botén guardar. La ventana se cerrara y se
podra ver un resumen de lo introducido en la pagina principal de Datos Personales.



J -« ICARD - Datos Personales | - F

no hay avisos | (= desconectar e

| INICIO = Demandantes = Datos Personales

Datos Personales

Presentacian

Programas
Foto . -

& continuacion se muestra un resumen detallado de sus Datos Personales,
Datas Personales Pulse en el botdn Editar para realizar cualquier modificacidn,

Datos Academicos

Idiomas 3

Conoc, Informéticos

Form, Complementaria  » -

Experiencia Profesional

MIF | 000000004

Competencias

Otros Datos Mormbre y Apellidos Francisco José Beltran Hernandez
Datos Discapacidad Sexo HOMBRE
Curriculurn Investigadar b Estado Civil SOLTERO

Fecha de Macimiento 26,/08/1975 (35 afios)

Irmprimir Curriculum . . 2
Provincia = ALMERIA

WideoCurriculum

Cambiar Contrasefia Lozl LIS

Moticias Macionalidad = ESPaRA

Ofertas Disponibles E-Mail correo@servidor.es

Figura 11

Si en algun momento se quisieran modificar estos datos o afiadir alguno nuevo, habra que
hacer click en el boton “editar” y aparecera la misma ventana del formulario anterior,
debiendo seguir idéntico procedimiento para su ejecucion.



2.3. DATOS ACADEMICOS

Marcando esta opcion se podran introducir los datos académicos siguiendo los
pasos que a continuacion se describen.

En primer lugar debe marcar la casilla “nuevo” y seguidamente debera escoger un
nivel académico entre los disponibles (EGB/ESO, Bachiller, Formacion Profesional, Titulo
de Nivel Medio, Titulo de Nivel Superior, Masteres Oficiales, Grados, Master Titulo
Propios, Especialistas Titulos Propios y Titulos de Tercer Ciclo).

J. -« ICARD - Datos Academicos IT‘ F

no hay avisos (= desconectar fad

BELTRAN HER
Expediente

| INICIO = Demandantes = Datos Academicos

Datos Académicos

Presentacidn

Prograrnas

Fato Nuevo Dato Académico

Datos Personales

-y [Rsiozticedeicos Rellene el siguiente formulario y pulse el botdn de Guardar,
Idiomas 3 Los campaos obligatorios estan marcadas con *

Conoc, Informdticos

Form. Complemnentaria

Experiencia Profesional e mico | =

Competencias

Selecciona un Mivel Académico
Otros Datos

Datos Discapacidad

Curriculumn Investigador
Servicios ]

Imprimir Curriculurm

VideoCurriculurm

Cambiar Contrasefia

Moticias

Ofertas Disponibles

Figura 12

Por seguir un ejemplo concreto, supongamos que somos Licenciados en
Psicologia. Entonces deberemos seleccionar Titulo de Grado Superior.



El siguiente paso es especificar el lugar de realizacion del estudio.

J -« ICARD - Datos Academicos IT‘ F

no hay avisns | (5 desconectar Eal

FRAMNE
NIF: 000000004 - Expediente:

| INICIO = Demandantes = Datos Academicos

Datos Académicos

Presentacidn

Prograrnas

Fato Nuevo Dato Academico

Datos Personales

Datos Academicas Rellene el siguiente formulario v pulse el botdn de Guardar.

Idiomas » Los campos obligatorios estan marcados con *

Conoc, Informéticos

Form. Complemnentaria  »

Bpeitamdi PrEiEsions] * Mivel Academico | [TITULO DE NIVEL SUPERIOR v

Competencias

Otros Datos Ingenierias, Licenciados

Datos Discapacidad * Universidad ¢ il (-l.

Curriculumn Investigador

-
Servicios B

Imprimir Curriculurm

WideoCurriculum

Cambiar Contrasefia

Moticias

Ofertas Disponibles

Figura 13

En nuestro ejemplo, supongamos que hemos estudiado en la Universidad de
Almeria, inmediatamente después deberemos escoger la titulacién y el centro desde unos
desplegables habilitados.



Finalmente hay que rellenar los datos especificos del Nivel Académico y Titulacion
seleccionada, como las fechas de estudios, los créditos requeridos y superados o la nota
media, teniendo en cuenta que, como siempre los campos con un asterisco rojo son de
obligada cumplimentacion.

TdlUs PEISUNdIES

Datos Académicos - .
Rellene el siguiente formulario y pulse el botén de Guardar.

Idiornas

Conoc. Informdticos
Form. Complementaria
Experiencia Profesional
Competencias

Otros Datos

Curriculum Investigador

Datos Discapacidad

[ Servicio
Imprimir Curriculum
videoCurriculum
Actualidad
Ofertas Disponibles
Mis Preselecciones
Mis Selecciones

Mis Encuestas

»

Los campos obligatorios estdan marcados con =

* Nivel Academica

* Universidad

* Estudio

situe puntero sobre el
nombre para descripcidn

* Centro

TITULO DE NIVEL SUPERIOR [=]

Ingenierias, Licenciados

Univ. de Almeria =] A

Licenciado en Psicologia [=] L

Facultad de Humanidades v Psicologia [+

La conexidn al SGA de la Universidad de Almeria no ha devuelto ningun
estudio en el que haya estado matriculado/a. O bien, hay un problema con los
estudios recuperados (avisenos) o su expediente no esta almacenado en el
3utomatizar |a recuperacién de sus datos académicos y debe de introducirlos
manualmente.

Cambiar Contrasefia * Fecha de Inicio iz
dd/mm/aaaa)
Informacion de Contacto oo ' 3
Proteccién de Datos Fecha Fin i
Avuda (dd/mm/azaa)
Titulado NO [=]
* Créditos Requeridos calculadora

Guardar

* Créditos Superados
* Mota Media

Observaciones

Cancelar

Figura 14

NOTA: Si de la universidad seleccionada existe conexiéon con el Sistema de
Gestion Académica (SGA) seleccione el centro correspondiente y pulse “importar” para
introducir automaticamente los datos académicos en su curriculum.



2.4.

IDIOMAS

Marcamos esta opcion para introducir los niveles de los idiomas que conocemos y
las estancias en el extranjero.

En el apartado niveles debemos introducir un nuevo idioma marcando la opcion
“‘nuevo”. Posteriormente debes rellenar el formulario donde debes elegir el idioma y luego
seleccionar el nivel con el que se lee, habla y escribe en dicho idioma. Opcionalmente se
puede escribir un comentario a modo de observacion sobre los datos introducidos. Y por
altimo hacer click en guardar.

J -« ICARO - Niveles

(=]

no hay avisos

FRANC SE BELTRAN HERNA
NIF: 000000004 - Expediente: 1

(= desconectar

| INICIO = Demandantes = Conoc. Idiomas = Miveles

Curriculum

Presentacidn

Prograrnas

Fato

Dratos Personales

Dratos Académicos

Idiornas -

Miveles

Estancia Extranjero

Conoc, Informéticos

Farm. Complementaria  »

Experiencia Profesional

Competencias

Otros Datos

Datos Discapacidad

Curriculum Investigador »

Servicios

Imnprimir Curriculurm

VideoCurriculurm

Cambiar Contrasefia

Moticias

Ofertas Disponibles

Idiomas

Nuevo Idioma

Rellene el siguiente formulario y pulse el botdn de Guardar,

Los campos obligatorios estan marcados con *

* Idioma

* Lectura

* Conversacidn
* Escritura

Observaciones

Guardar || Cancelar

b

B

Figura 15



Una vez guardados los datos aparecerd la siguiente pantalla.

| -« ICARD - Niveles |T| F

no hay avisos (= desconectar Ll

FRAMN = BELTRAN HER
NIF: 000000004 - Expediente:

| INICIO = Demandantes = Conoc, Idiomas = Miveles

Idiomas

Presentacidn

Prograrmas

Faoto . . . . =
A& continuacion se muestran los idiomas seleccionados.,

Datos Personales Use los botones para Editar, Borrar o afiadir un Muevo Idioma.

Datos Académicos

Idiornas -

Ly Niveles

Estancia Extranjero

Conoc, Informéticos

Farm. Complementaria  » Momnbre INGLES

Experiencia Profesional Lectura = AMANZADO

Competencias Conversacidn AVANZADD

Ctros Datos Escritura | AVANZADO
Datos Discapacidad

Curriculum Investigador »

Imprimir Curriculurm

WideoCurriculurm

Carnbiar Contrasefia

Moticias

Ofertas Disponibles

Figura 16

En el caso de conocer mas de un idioma habrd seguir el mismo procedimiento
antes descrito.

De igual modo se puede editar o borrar un idioma ya introducido pinchando sobre las
casillas “editar” o borrar” del idioma que queremos modificar.



Y por ultimo en el apartado puede introducir su estancia en el extranjero. Marcando en la
casilla “nuevo”, rellenando los datos del formulario y guardando esos datos.

J .« ICARD - Estancia en el Extranjero ] + |T

no hay avisos | (= desconectar |

| IMICIO = Demandantes = Conoc, Idiomas = Estancia en el Extranjero

Estancia en el Extranjero

Presentacidn

Programas

Fota Nueva Estancia o
[Cratos Personales

Bains Aeademizes Rellene el siguiente formulario v pulse el botdn de Guardar,

Idicrmas < Los campos obligatorios estan marcados con *

Miveles

|_Wr Estancia Extranjero

Conoc, Informéticos

* Pais | | v
Form. Complementaria
* i
Experiencia Profesional Duracion I:l meses
Cornpetencias * Actividad

Otros Datos Chservaciones

Datos Discapacidad

Curriculurn Investigadar #

Irmprimir Curriculum

WideoCurriculum Guardar Cancelar

Carmbiar Contrasefia

Maticias

Ofertas Disponibles

Figura 17




2.5. CONOCIMIENTOS INFORMATICOS.

Pinchando en conocimientos informéticos se tiene acceso a un formulario desde el
cual se pueden especificar los conocimientos en informatica que posees.

Pinchamos sobre la casilla “nuevo” y rellenamos el formulario donde hay que
seleccionar un tipo y nombre de herramienta. Después especifica un nivel de
conocimiento adecuado a la herramienta escogida.

ICARO

no hay notificaciones nuevas . Prueba Prueba Prueba ¢ desconectar

| INICIO > Demandantes > Conocimientos Informaticos

Presentacion

Programas

Foto

Datos Personales

Datos Académicos

Idiomas 2

Conoc. Informatices

Form. Complementaria #

Experiencia Profesional

Competencias

Otros Datos

Curriculum Investigador »

Datos Discapacidad

Imprimir Curriculum

VideoCurriculum
Actualidad
Ofertas Disponibles »

Mis Preselecciones

Mis Selecciones

Mis Encuestas

Conocimientos Informaticos
Nuevo Conocimiento Informatico

Rellene el siguiente formulario y pulse el botén de Guardar.
Los campos obligatorios estdn marcados con *

* Tipo [ =1

* Herramienta

{Puede marcar mas de
una a la vez manteniendo
pulsada la tecla control)

L e—

Observaciones

Cambiar Contrasefia

|Guardar ‘ | Cancelar |

Informacién de Contacto

Proteccién de Datos

Ayuda

Politica de Privacidad :: Informacién de Contacto

Figura 18

Opcionalmente se pude escribir un comentario
datos introducidos.

a modo de observacion sobre los




/ Forrn, Complernentaria  »

Si esta todo correcto, pulsamos en el icono de guardar, apareciendo
inmediatamente la siguiente pantalla.

J -« ICARD - Conocimientos Informaticos | - F
A~

no hay avisos (= desconectar

Expediente

| INICIO = Demandantes = Conocimientos Informaticos

Conocimientos Informaticos

Presentacidn

Frograrmas

Foto

& continuacion se muestra una tabla con sus conocimientos Informaticos.
Datos Personales Use los botones para Editar, Borrar o afiadir un Muevo conocimiento Informatico.

Datos Académicos

Idiomas 3

LW Conoc, Informaticos

Experiencia Profesional Tipo Mombre Mivel Accion
Competenciss BASE-DATOS ACCESS USUARIO OCASIONAL
Otros Datos

DBASE USUARIO OCASIOMNAL i
Datos Discapacidad

Curriculum Investigador » PROCES-TEXTOS ~MICROSOFT WORD  USUARIO HABITUAL
soricos

Irmprimir Curriculum

WideoCurriculum

Cambiar Contrasefia

Moticias

Ofertas Disponibles

Figura 19

En el caso de tener mas de un conocimiento informético habra que pinchar en la
casilla “nuevo” y volver a introducirlo siguiendo el procedimiento antes descrito.

De igual modo se pude modificar o borrar un conocimiento informatico pinchando
sobre la casilla editar o borrar del conocimiento informético que queremos modificar.

2.6. FORMACION COMPLEMENTARIA

En el apartado formacién complementaria puede introducir tu formacién asi como
las areas de conocimiento. Cuando hacemos click sobre el apartado formacion debemos
pinchar sobre la casilla “nuevo” y rellenar el formulario donde nos piden los siguientes
datos: nombre del curso, tipo (cursos, seminarios, jornadas, congresos, etc.), la Entidad
gue lo organiza, el lugar, duracién y fecha de finalizacion de la misma. Opcionalmente se
pude especificar el Modo de Evaluacién y alguna Observacion complementaria a los datos
introducidos.



Prueba Prueba Prueba ¢ desconectar

ICAR

| INICIO = Demandantes > Formacién Complementaria » Formacion )

Formacion Complementaria

Presentacion

Programas
o Nueva Formacion

Datos Personales

Datos Académicos

- Rellene el siguiente formulario y pulse el botén de Guardar.
Idiomas 4 Los campos obligatorios estdn marcados con =

Cenoc. Informaticos

Form. Complementaria -

Formacion
Areas de Cenocimiento

Experiencia Profesional

“Teo | [ [

“ Nombre |

S —

* Organizador Universidad o centro que ha impartide |a farmacién

Competencias

Otros Datos

Curriculum Investigador *

Datos Discapacidad

Imprimir Curriculum

* Lugar ‘ ‘

“ Duracion | [ |horas
N —

(dd/mm/azaa)

WideoCurriculum

Actualidad

Ofertas Disponibles »

Mis Preselecciones Observaciones

Mis Selecciones

Mis Encuestas

Cambiar Contrasefia

Informacién de Contacto

Proteccién de Datos

Ayuda

Figura 20



/ Areas de Conacimienta

Si todo estd correcto pulsamos en el icono guardar, apareciendo inmediatamente la
siguiente pantalla:

J -« ICARD - Formacion -

| INICIO = Demandantes » Formacidn Complementaria = Formacidn

Formacion Complementaria

Presentacidn

Prograrnas
Foto . L. . . .

A continuacion se muestran las Formaciones Complementarias seleccionadas.
Datos Personales Use los botones para Editar, Borrar o afiadir una nueva Formacidn,

Datos Académicos

Idiornas 3

Conoc, Informéticos

= Recuerde que ha de rellenar tambigén el apartado Areas de Conocimienta,
Form. Complementaria Estas areas reflejan a modo de resumen los conocimientos que usted ha adguirido con la Formacidn
|_w Formacién Complementaria,

Experiencia Profesional
Nuevo

Competencias

Ctros Datos

Datos Discapacidad Tipo CURSOS

Curriculum Investigador »

MNaombre MANIPULADOR DE ALIMENTOS

Modao Evaluacidn | APTITUD

arganizador UNIVERSIDAD DE ALMERIA
Imprimir Curriculum =

VideoCurriculum Lugar UNIVERSIDAD DE ALMERTA
Cambiar Contrasefia Duracidn 6 horas
Moticias

Ofertas Disponibles
Figura 21

En el caso de poseer mas de una formaciébn complementaria tendremos que pinchar
“nuevo” e introducirlas siguiendo el procedimiento antes descrito.

De igual modo se puede modificar o borrar una formacion ya introducida pinchando sobre
guardar o borrar de la formacion que queremos modificar.



/ Experiencia Profesional

Dentro del apartado formacién complementaria también debes introducir las Areas de

Conocimiento que reflejan los conocimientos adquiridos en Formacién Complementaria.

J -« ICARD - Areas de Conocimiento

[+]

no hay avisos | (= desconectar

| INICIO » Demandantes > Formacidn Complementaria = Areas de Conocimiento

iculum

Presentacidn

Prograrnas

Foto

Datos Personales

Datos Académicos

Idiornas 3

Conoc, Informéticos

Form. Complementaria =

Forrnacion

|y freas de Conocimiento

Competencias

Otros Datos

Datos Discapacidad

Curriculumn Investigador

Servicios

Imprimir Curriculurm

WideoCurriculum

Cambiar Contrasefia

Moticias

Ofertas Disponibles

Areas de Conocimiento

Nueva Area de Conocimiento

Rellene el siguiente formulario y pulse el boton de Guardar,
Los campos obligatorios estan marcados con *

* Areas

(Puede marcar mas de
una a la vez manteniendo
pulsada la tecla control)

AGLA, ENER

ANIMACION DE GRUPOS

ARQUITECTURA 7 DISENO
ARQUITECTURA ¥ URBANISMO
ARTES ESCENICAS

ARTES PLASTICAS

[

Guardar || Cancelar

Figura 22



2.7. EXPERIENCIA PROFESIONAL

Para introducir nuestra experiencia profesional debes pinchar en la casilla
correspondiente y hacer click en “nuevo”. Posteriormente del desplegable debemos elegir
el tipo de experiencia a desarrollar.

J -« ICARD - Experiencia Profesional | + F

no hay avisos (= desconectar |

| IMICIO = Demandantes = Experiencia Profesional

Experiencia Profesional

Fresentacidn

Frogramas

Foto Nueva Experiencia

Dratos Personales

Datos Académicos Dehe seleccionar un Tipo de Experiencia Profesional para continuar.,
Idiomas 3

Conoc, Informéticos

Form. Complementaria

* il T
LWr| Experiencia Profesional Tipo E i

Competencias

Otros Datos

Cancelar
Datos Discapacidad

Curriculumn Investigador

Servicios

Irnprimir Curriculum

VideoCurriculurm

Cambiar Contrasefia

Moticias

Ofertas Disponibles

Figura 23



Marcamos aquella que corresponda a nuestra experiencia y automaticamente se
desplegaran las opciones propias de la misma.

J -« ICARD - Experiencia Profesional

L]

no hay avisos |

| IMICIO = Demandantes = Experiencia Profesional

iculum

Presentacidn

Prograrnas

Foto

Datos Personales

Datos Académicos

Idiornas 3

Conoc, Informéticos

Form. Complemnentaria  »

|| Experiencia Profesianal

Competencias

Otros Datos

Datos Discapacidad

Curriculumn Investigador

Servicios

Imprimir Curriculurm

WideoCurriculum

Cambiar Contrasefia

Moticias

Ofertas Disponibles

Figura 24

Experiencia Profesional

Nueva Experiencia

Rellene el siguiente formulario y pulse el boton de Guardar,
Los campos obligatorios estan marcados con *

*Tipo | [COMTRATO LABORAL  »

* Empresa | | |

Tareas / Funciones | | |
Realizadas

sto Desempefiado | |

* Tipo de Empresa

Sector de Actividad | | v

* Tipo de Contrato | | v
L —

{dd/mmsaaaa)

elarinnadn con o v




Rellenamos los campos de la forma habitual, teniendo en cuenta que los campos *
son de obligada cumplimentacion y pulsamos guardar, apareciendo las siguiente pantalla.

J -« ICARD - Experiencia Profesional | - F
~

no hay avisos (= desconectar

| IMICIO = Demandantes = Experiencia Profesional

Experiencia Profesional

Fresentacidn

Frogramas

Fota

A continuacidn se muestran las Experiencias Profesionales seleccionadas.
Datos Personales Use los botones para Editar, Borrar o afiadir una nueva Experiencia.

Datos Académicos

Idiomas 3

Conoo, Informéticos Nuevo

Form. Complementaria

Experiencia Profesional
L | =P

- Tipo CONTRATO LABORAL
Cormpetencias

pe—— Empresa  UNIVERSIDAD DE ALMERiA
Datos Discapacidad Tareas Realizadas = ADMINISTRATIVAS
Curriculum Investigadar » Relacionadn con Estudins | 5i

Tipo de Empresa GRANDE

Fuesto Desempefiado ADMINISTRATIVAS

I irc icul
Mpnmr Earmesm Sector de Actividad | EDUCACION

WideoCurriculum

- " Tipo de Contrato Obra o servicio determinado
Cambiar Contrasefia

Noticias Fecha de alta 14/01/2010

Ofertas Disponibles

F ditar Rorar

FigUra 25

En el caso de poseer mas de una experiencia profesional tendremos que pinchar
para cada una sobre la casilla “nuevo” e introducirlas siguiendo el mismo procedimiento
anteriormente descrito.

De igual modo se puede modificar o borrar una experiencia pinchando sobre la
casillas “editar” o “borrar” de aquella experiencia profesional que quieres modificar.



2.8. OTROS DATOS

En este apartado podemos introducir la disponibilidad, carnet de conducir, vehiculo
propio, si desea realizar trabajo comerciales,...etc. Para modificar estos datos debemos
pinchar sobre la casilla editar.

J .« ICARD - Otros datos ]T‘ |T

no hay avisos | (= desconectar |

E BELTRAN HER
- Expediente:

| IMICIO = Demandantes = Otros datos

Curriculum

Presentacidn

Otros Datos

Prograrmas

Foto . .
A continuacion se muestra Otros Datos de interes.

Pulze en el botdn Editar para realizar cualguier modificacian.

Datos Personales

Datos Académicos

Idiomas 3

Conoc, Informaticos

Form. Complemnentaria

Experiencia Profesional

Disponibilidad |« TODO EL Dia

Campetencias « DURAMTE EL CURSD

LW Otros Datos

rporacion Inmediata MO

Datos Discapacidad

Carnet de Conducir | » A1
= B

Curriculumn Investigador

Servicios

Irmprimir Curriculum

wehiculo Propio | Si

rabajos Comerciales si

Ofertas Disponibles

: : bajos de Pansantia = Si
VideoCurriculum
Cerlster Rentresete s si esta trabajando S
Moticias r corren electrdnico | SI

Figura 26



/ Otros Datos

2.9. COMPETENCIAS PROFESIONALES

En este apartado puede introducir las capacidades que crees poseer haciendo click
en “nuevo”. A continuacién aparece un desplegable con todas las competencias. Debes

tener en cuenta que solo puedes escoger un maximo de 3 por grupo.

J -« ICARD - Competencias Profesionales | -

no hay avisos

E BELTRAN HER
- Expediente:

(= desconectar

| IMICIO = Demandantes » Competencias Profesionales

Curriculum

Presentacidn

Prograrmas

Foto

Datos Personales

Datos Académicos

Idiornas 3

Conoc, Informéticos

Form. Complementaria  »

Experiencia Profesional

LY| Competencias

Diatos Discapacidad

Curriculum Investigador »

Servicios

Imprimir Curriculurm

VideoCurriculurm

Cambiar Contrasefia

Moticias

Ofertas Disponibles

Competencias Profesionales

Rellene el siguiente formulario v pulse el botdn de Guardar.,
Recuerde que puede escoger hasta un maximo de 3 por grupa.
Los campos obligatorios estan marcados con *

* Competencias

{Puede marcar mds de
una a la vez manteniendo
pulsada la tecla control)

Guardar || Cancelar

Habilidades de gestion de la informacidn
Fesolucidn de problemas

Toma de decisiones

Interés por la calidad

[

Figura 27



/ Curriculurn Investigadar # los elementos

2.10. DATOS DISCAPACIDAD

En este apartado se puede incluir datos referido a algun tipo de discapacidad, asi
como el grado, si necesita 0 no adaptacion y el tipo de discapacidad.

J .« ICARD - Datos Discapacidad | + F

no hay avisos | (= desconectar fad

| IMICIO = Demandantes = Datos Discapacidad

Datos Discapacidad

Presentacidn

Frograrmas

Foto

Rellene el siguiente formulario v pulse el botdn de Guardar.

Datos Personales

Datos Académicos

-

Idiomas

Guardar Cancelar

Conoc, Informéticos

Farm. Complementaria

Experiencia Profesional Grado | v|

CEmpEEmEEs Mecesita Adaptacidn NO v

Otros Datos

Discapacidades | | vl ¥

Datos Discapacidad
ad 2 (Pase a la lista de abajo

seleccionadas)

Irmprimir Curriculum

WideoCurriculum

Cambiar Contrasefia

. Guardar || Cancelar
Moticias

Ofertas Disponibles

Figura 28




2.11.

CURRICULUM INVESTIGADOR

Y por ultimo en este apartado podemos introducir tanto las areas de investigacion,
la experiencia investigadora como las publicaciones.

Para introducir las areas de investigacion debemos marcar este campo situado en
el margen izquierdo, hacer click en “nuevo” y elegir el area.

J -« ICARD - Areas de Investigacion

(=]

B

(= desconectar

nao hay avisos

| IMICIO = Demandantes = Curriculum Investigador = Areas de Investigacion

Curriculum

Presentacidn

Prograrnas

Foto

Datos Personales

Datos Académicos

Idiomas 3

Conoc, Informdticos

Form. Complemnentaria

Experiencia Profesional

Competencias

Otros Datos

Datos Discapacidad

Curriculurn Investigador +

Ly Areas de Investigacidn

Experiencia Investigadora

Fublicaciones

Servicios

Imprimir Curriculurm

VideoCurriculurm

Cambiar Contrasefia

Moticias

Ofertas Disponible

Areas de Investigacion

Rellene el siguiente formulario v pulse el botdn de Guardar.
Los campos obligatorios estan marcados con *

* freas

{Puede marcar mas de
una a la vez manteniendo
pulsada la tecla contral)

Guardar Cancelar

A

M ari

gt ¥
Recursos marinos, industias pesqueras

Furismo

Aszpectos socioecandmicos, modelos de desarralla
idades

Historia Antigua
Ciencias Sociales

Historia Moderma
A i

iy de £mp
Auditori as

i[53

L

Figura 29



Para introducir nuestra experiencia investigadora debes pinchar en la casilla
correspondiente y hacer click en “nuevo”. Posteriormente del de desplegable debemos
elegir el tipo de experiencia a desarrollar.

-« ICARD - Experiencia Investigadora | +

E3(EN

no hay avisos | (= desconectar

| INICIO = Demandantes = Curriculurn Investigador = Experiencia Investigadora

Experiencia Investigadora

Presentacidn

Prograrnas

Foto Nueva Experiencia =
Datos Personales

Datos Académicas Dehe seleccionar un Tipo de Experiendia Investigadora para continuar,

Idiomas 3

Conoc, Informéticos

Form. Complementaria

* i T
Exporiencie Profesional " —
Competencias Proyectos de Investigacidn
Contratos de Investigacidn
Otros Datos Becas de Investigacidn

Cancelar
Datos Discapacidad

Curriculum Investigador

Areas de Investigacidn

Ly Experiencia Investigadora

Fublicaciones

Servicios

Imprimir Curriculum

WideoCurriculum

Cambiar Contrasefia

Maoticias

Ofertas Disponibles w

Figura 30




Marcamos aquella que corresponda a nuestra experiencia investigadora vy
automaticamente se desplegaran las opciones propias de la misma.

. Prueba Prueba Prueba ¢ desconectar

‘ INICIO > Demandantes > Curriculum Investigador > Experiencia Investigadora |

Cur

ulum Experiencia Investigadora

Presentacidn

Programas

Foto Nueva Experiencia

Datos Personales

Datos Académicos . . .
Rellene el siguiente formulario v pulse el botén de Guardar.

Idiomas r Los campos obligatorios estan marcados con =

Conoc. Informaticos

Form. Complementaria »

Experiencia Profesicnal
Competencias “Tipe | |Proyectos de Investigacién [=]

Otros Datos Titulo del Proyecto
Curriculum Investigador «

Areas de Investigacién

Experiencia Investigadora ]

/ Publicaciones i Financiadora

Datos Discapacidad

| servicios | :
Imprimir Curriculum igadar Principal

VideoCurriculum

Actualidad

Ofertas Disponibles 4 =
Mis Preselecciones * Fecha de Inicio l:l i

Mis Selecciones {dd/mm/zaaa)

Mis Encuestas Fecha de Fin l:l @

Cambiar Contrasefia (dd/mm/aaaa)

Informacién de Contacto

Observaciones

Proteccidn de Datos

Ayuda

Figura 31



Rellenamos los campos de la forma habitual, teniendo en cuenta que los campos *
son de obligada cumplimentacién y pulsamos guardar, apareciendo las siguiente pantalla.

J -« ICARD - Experiencia Investigadora | + F

no hay avisos (= desconectar fa]

| IMICIO = Demandantes = Curriculumn Investigador = Experiencia Investigadora

Experiencia Investigadora

Presentacian

Prograrnas

Foto . » o _ ) =
& continuacidn se muestran las Experiencias Investigadoras seleccionadas.

Datas Personales Use los botones para Editar, Borrar o afiadir una nueva Experiencia.

Datos Académicos

Idiomas 3

Conoc, Informéticos Nuevo

Farm. Complementaria  »

Experiencia Profesional

Competencias Tipo Proyectos de Investigacion

P — Titula del Prayecto | ESTUDIO MEDIOAMBIENTAL
Datos Discapacidad Entidad Financiadora UNIVERSIDAD DE ALMERIA
Curriculurn Investigador - Investigadar Principal | JOSE LUIS =

Areas de Investigacitn Fecha de Inicio | 14/01/2010

Experiencia Investigadora

Publicaciones

Irmprimir Curriculum

WideoCurriculum

Cambiar Contrasefia

Moticias

Ofertas Disponible

Figura 32

En el caso de poseer mas de una experiencia investigadora tendremos que pinchar
para cada una sobre la casilla “nuevo” e introducirlas siguiendo el mismo procedimiento
anteriormente descrito.

De igual modo se puede modificar o borrar una experiencia pinchando sobre la
casillas “editar” o “borrar’ de aquella experiencia profesional que quieres modificar.



Por ultimo podemos incluir en nuestro curriculum de investigador nuestras
publicaciones. Cuando hacemos click sobre el apartado publicaciones debemos pinchar
sobre la casilla “nuevo” y rellenar el formulario que aparece en la pantalla.

-« ICARD - Publicaciones | + F
-~

no hay avisos (= desconectar

000000004 - Expe.dien

| INICIO = Demandantes = Curriculum Investigador = Publicaciones

Publicaciones

Presentacidn

Prograrnas

Fota Nueva Publicacion =
Datos Personales

Beims Aesklmizes Rellene el siguiente formulario ¥ pulse el boton de Guardar.

Idiomas » Los campos obligatorios estan marcados con *

Conoc, Informaticos

Form. Complementaria  »

Experiencia Profesional

* Titulo
Competencias
Otros Datos
Datos Discapacidad
Curriculum Investigador « L
Areas de Investigacidn ¥ Clave | b
Experiencia Investigadara * Facha l:l m
LW Fublicaciones (dd/mm/aaaa)
Coautor

Servicios

Imprimir Curriculum

VideoCurriculum

Cambiar Contrasefia

Moticias

Cfertas Disponible Guardar Cancelar 2
Figura 33

En el caso de poseer mas de una publicacion tendremos que volver a pinchar
sobre “nuevo” e introducirlas siguiendo el procedimiento antes descrito.

De igual modo se puede modificar o borrar una publicaciébn ya introducida
pinchando sobre guardar o borrar.



3. SERVICIOS

Desde este apartado se puede acceder a una serie de servicios extra que complementan
su curriculo.

3.1. IMPRIMIR CURRICULUM

Desde este apartado puedes imprimir tu curriculo o exportarlo a Word,
seleccionando qué apartados quieres que aparezcan.

I CA R 0 no hay notificaciones nuevas . Prueba Prueba Prueba o desconectar

‘ INICIO = Servicios = Imprimir

Imprimir Curriculum

Presentacién

Programas

Foto

A continuacion se muestran una serie de opciones referentes a la forma en |z que usted desea Imprimir su
Curriculum. Margue y desmarque las opciones para gue se muestren o dejen de hacerlo respectivamente. Puede
Datos Académicos incluir alguna observacién, o deje ese campo en blanco si no desea gue aparezca en su curriculum.

Datos Personales

Idiomas 2

Conoc. Informaticos

Confecciona tu curiculum

Form. Complementaria »

Experiencia Profesional

Competencias . . .
E Incluir Fotografia en el Curriculum.

Incluir Datos Identificativos
Curriculum Invectigador » [ Incluir Domicilio durante el curso
Datos Discapacidad Incluir Domicilio Familiar

Incluir Datos Académicos.

[[] Incluir Estancias en el Extranjero.

Otros Datos

/ wEully SO Incluir Conocimientos Informaticos.
VideoCurriculum Incluir Formacidén Complementaria.
Actualidad Incluir Experiencia Profesional ( Detallada ).
Ofertas Disponibles 3 ncluir Selecciones [CARO ( Apareceran en Exp. Prof. ).
Mis Preselecciones Incluir Curriculum Investigador.

[F] Incluir Competencias Profesionales.
[E] Incluir Otros Datos.

Mis Selecciones

Mis Encuestas

Cambiar Contrasefia

Observaciones
Informacién de Contacto

Proteccién de Datos

Ayuda

[& Visualizacién

Politica de Privacidad  :: Informacion de Contacto

Figura 34

Tras pulsar en Visualizacion verads una preview de lo seleccionado y podras
escoger la accién a realizar



| - ICARD - Imprirnir

=] | -« Icaro

1N

1E3|E

& Imprirnir Exportar a Word

Datos Identificativos

0oooooo0a,

Francisco José Beltran Herndndez
HOMBRE

SOLTEROD

26/08/1975 (35 afios)

ESPaRa

ALMERIA

ALMERLE

EsPafla

corrent@servidor.es

Datos Académicos

Figura 35



3.2. VIDEOCURRICULUM

El Videocurriculum es una presentacion en video no superior a 1 minuto en la que
puedes hablar de cualquier aspecto a destacar sobre tu personalidad (aptitudes,
habilidades, logros, ambiciones, etc.).

no hay notificaciones nuevas . Prueba Prueba Prueba ¢ desconectar

| INICIO > Servicios = VideoCurriculum :u

EEETTE  VideoCurriculum

Presentacidn

Programas

Foto

El videoCurriculum es una presentacion en video no superior a 1 minuto en la que usted debe hablar de
cualquier aspecto a destacar sobre su persona (aptitudes, habilidades, logros, ambiciones, etc.).
Datos Academicos Recuerde gue sdélo se permiten videos en formato Flash (.flv) gue ocupen un maximo de 5 MB.

Datos Personales

Idiomas »

Conec. Informaticos

Form. Complementaria 1
2 Archiva

Experiencia Profesional - P .
P |[ arcnwn] Mo =& ha seleccicnado ningdn archivo

Competencias

Otros Datos
Curriculum Investigador »

—
Datos Discapacidad

Imprimir Curriculum
/ VideoCurriculum
Actualidad

Ofertas Disponibles 3

Mis Preselecciones

Mis Selecciones

Mis Encuestas

Cambiar Contrasefia

Informacidn de Contacto

Proteccion de Datos

Ayuda

Politica de Privacidad :: Informacién de Contacto

Figura 36

De momento sélo es posible cargar archivos en formato Flash (.flv) que no ocupen
mas de 5 megas.



3.3. MODIFICAR DATOS DE ACCESO

Desde este apartado puedes cambiar tu nombre de usuario y contrasefia por otro
distinto. Recuerda que sélo podras escoger un nombre de usuario que no tenga otro
usuario (demandante o empresa) de Icaro.

no hay notificaciones nuevas . Prueba Prueba Prueba ¢ desconectar

‘ INICIO = Servicios > Modificar Datos de Acceso

T  Modificar Datos de Acceso

Presentacién

Programas

Foto

Introduzca los nuevos datos de acceso y pulse en Guardar
Datos Personales

Datos Académicos

Idiomas 3
Conec. Informsticos R Usuario
Form. Complementaria  »

fnci profei Contraseia
Experiencia Profesional

Competencias

Repetir Conwrasefia [ |

Otros Datos

Curriculum Investigador »

Datos Discapacidad

Imprimir Curriculum

VideoCurriculum
Actualidad

Ofertas Disponibles »

Mis Preselecciones

Mis Selecciones

Mis Encuestas
/ Cambiar Contrasefia
Proteccion de Datos

Ayuda

Paolitica de Privacidad :: Informacidn de Contacto

Figura 37



3.4. ACTUALIDAD

Desde este apartado puedes acceder a noticias de interés.

3.5. OFERTAS DISPONIBLES

Desde este apartado puedes ver todas las ofertas publicadas por empresas
inscritas en ICARO y que coinciden con tus datos académicos para los programas que
has marcado.

no hay notificaciones nuevas . Prueba Prueba Prueba (v desconectar

‘ INICIO = Servicios = Ofertas Disponibles > Ofertas Disponibles Generales

Ofertas Disponibles

Presentacién

Programas
Foto

En esta opcién puede ver todas las ofertas que coinciden con su titulacidn vy los programas de las distintas

Datos Personales universidades que usted haya marcado. Pulse en Mostrar para ver el grupo de ofertas correspondiente.

Datos Académicos

Idiomas 2

Conoc. Informaticos

Universidad Programa Num.Ofertas Accion
Fi . C | tari 13 - =
arm. Lemplementana Universidad de Almeria = Bolsa de Empleo 1

Experiencia Profesional
Competencias

Otros Datos

Curriculum Investigador ¥

Datos Discapacidad

Imprimir Curriculum

VideoCurriculum

Actualidad
Ofertas Disponibles 3
/ Mis Preselecciones

Mis Selecciones

Mis Encuestas

Cambiar Contrasefia

Informacion de Contacto

Proteccion de Datos

Ayuda

Politica de Privacidad :: Informacién de Contacto

Figura 38

Debes pulsar en Mostrar para ver un detalle de las ofertas que hay disponibles
para cada Universidad.



3.6. MIS PRESELECCIONES

Desde este apartado y dependiendo de la universidad podras confirmar o no la
participacion en dicha oferta.

no hay notificaciones nuevas . Prueba Prueba Prueba (» desconectar

| INICIO > Servicios > Mis Entrevistas '

EEETTE  Mis Preselecciones

Presentacidn

Programas

Foto

A continuacién se muestran todas las entrevistas que usted tiene o ha tenido.
Datos Personales

Datos Académicos

Idiomas >

Entrevistas Pendientes

Conoc. Informaticos —
UNIV. DE ALMERIA

Form. Complementaria »

Experiencia Profesional Oferta: 338281 Tipo: Bolsa de Empleo
Competencias Fecha: 5in Especificar Hora: Sin Especificar
Otros Datos Lugar: Sin Especificar

Curriculum Investigador ¥ Estado: Pendiente de Confirmacion
Datos Discapacidad

Confirmar Participacion

Imprimir Curriculum

VideoCurriculum
Actualidad

Ofertas Disponibles »

Mis Preselecciones

Mis Selecciones

Mis Encuestas

Cambiar Contrasefia

Informacién de Contacto

Proteccion de Datos

Ayuda

Politica de Privacidad @i Informacién de Contacto

Figura 39

Dependiendo de la universidad a través de este apartado podras auto — inscribirte
desde esta pantalla para tener mas oportunidades de ser seleccionado en la oferta.



Este apartado muestra un histérico con todas las entrevistas en las que has
participado y las pendientes de realizar.

. Prueba Prueba Prueba ¢ desconectar

| INICIO = Servicios = Mis Entrevistas '

Mis Preselecciones

Presentacion

Programas

Foto

A continuacién se muestran todas las entrevistas gue usted tiene o ha tenido.
Datos Personales

Datos Académicos

1diomas 2

Entrevistas Pendientes

Conoc. Informaticos -
UNIV. DE ALMERIA

Form. Complementaria »

Experiencia Profesional Oferta: 88281 Tipo: Bolsa de Empleo
Competencias Fecha: 18/06/2013 Hora: 10:00
Otros Datos Lugar: SUE

Curriculum Investigador » Estado: Pendiente de Confirmacidn

Datos Discapacidad Confirmar:

Imprimir Curriculum

Su participacion en la preseleccion esta confirmada desde el 06/06/2013

WideoCurriculum

Actualidad
Ofertas Disponibles >

Mis Preselecciones

Mis Selecciones

Mis Encuestas

Cambiar Contrasefia

Informacién de Contacto

Proteccion de Datos

Ayuda

Politica de Privacidad I Informacién de Contacto

Figura 40



3.7. MIS SELECCIONES

Este apartado muestra un historico con todas las selecciones en las que has
participado.

. Prueba Prueba Prueba ¢ desconectar

| INICIQ > Servicios = Mis Selecciones |

T Mis Selecciones

Presentacion

Programas

Foto

A contrinuacién se muestran todas las selecciones en las gue ha participado.
Datos Personales

Datos Académicos

Idiomas 3

Conoc. Informaticos Histarial Titular: [69701 [<]
Form. Complementaria »

Experiencia Profesional

Competencias

Otros Datos Seleccion Terminada

Curriculum Investigador »

Datos Discapacidad

Imprimir Curriculum

Oferta 69701

Programa Practicas Curriculares Antiguas - Masteres Oficiales

VideoCurriculum Universidad =~ Universidad de Almeria

Actualidad Empresa NUEVA EMPRESA DE PRUEBA
Ofertas Disponibles 3

Mis Preselecciones

Mis Selecciones Fecha Inicio 01/10/2011
] M Brames FechaFin | 14/11/2011

Cambiar Contrasefia

Cuantia 0 euros

Informacién de Contacto

Proteccién de Datos

Ayuda

Estudio  Licenciado en Bellas Artes

Politica de Privacidad :: Informacién de Contacto

Figura 41



3.8. MIS ENCUESTAS

Este apartado muestra las encuestas pendientes de rellenar.

J -« ICARD - Mis Encuestas

N

| IMICIO = Servicios = Mis Encusstas

Mis Encuestas

Presentacidn

-

|

Prograrnas

Foto

A continuacion se muestran las encuestas que puede rellenar
Datos Personales

Datos Académicos

Idiomas 4 =
Conoc, Informéticos Universidad: Universidad de Almeria
Form. Complementaria  » Maornbre: CUESTIONARIO DE SATISFACCION - BOLSA DE EMPLEOQ USUARIOS

Experiencia Profesional (Periodo: 11/2009)

Competencias Fecha creacidn: 02/02/2010 a las 10:19:58

Otros Datos Oferta: 45467 - EMPRESA1923

Datos Discapacidad

Primera conexidn: 09/03/2010 a las 23:04:24

Curriculumn Investigador

Servicios

Imprimir Curriculurm

Ultima conesxidn: 14/03/2011 a las 09:05:23

Iniciada: 15/03/2010 a las 10:12:02 B

=il

Codigo: 2194

VideoCurriculurm

Cambiar Contrasefia

Mis Selecciones

Moticias
Ofertas Disponibles Universidad: Universidad de Cadiz
Mis Entrevistas Mombre: | CALL CENTER

Fecha creacidn: 14/05/2010 a las 12:09:22
LW Mis Encusstas

. Oferta: 49023 - EMPRESAB7S9
Informacidn de Contacto

Ayuda Primeara conexidn: 02/06/2010 a las 10:35:50

Ultima conexidn: 14/03/2011 a las 09:03:00

Figura 42

Pulsando en el botén Rellenar de cada una accederas a un formulario desde el
cual podras completar la encuesta siguiendo un sencillo proceso.



J -« ICARD - Responder a Encuesta -

‘ ~
| INICIO = Servicios = Mis Encuestas = Responder a Encuesta |
Mis Encuestas
Presentacidn
Prograrnas
Fota CUESTIONARIO DE SATISFACCION - BOLSA DE EMPLEO USUARIOS
Datos Personales
Defims Aeatiimizns El presente cuestionario pretende conocer 1a satisfaccidn de los usuarios del Servicio Universitario de Empleo
Idiormas » respecto alas actividades desarrolladas por nosotros, Considerando que vuestra opinidn nos ayudara a mejorar
- nuestra gestidn diaria, esperamos y os agradecemos de antemano vuestras opiniones y sugerencias.
Conoc, Informéticos
Form. Complemnentaria
Experiencia Profesional
Competencias Te agradeceria completaras el presente cuestionario en un plazo inferior a 7 dias. =
Otros Datos
Datos Discapacidad VALORACION SERVICIO DE EMPLEQ
Curriculurn Investigador
1- Esperabas que las instalaciones del Servicio ( ubicacidn, oficinas, equipos informaticas.....)fueran
adecualdas
Servicios
Imprimir Curriculurm
VideoCurriculurmn
- O | Moloesperaba
Carmbiar Contrasefia O | Lo esparaba paco
Maticias O | Loesperaba alga
ofertas Disponibles O | Loesperaba hastante
® | Loesperaba totalmente
Mis Entrevistas =
Mis Selecciones
Mis Encuestas
Informacidn de Contacto
Ayuda
~

Figura 43



