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PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN DE MENSAJERÍA
SOLICITUD DE RECEPCIÓN MERCANCÍA ESPECIAL
Datos Solicitante

	Apellidos y Nombre
	

	Centro/Depto/ Servicio
	
	Teléfono
	

	Persona en quien delega1
	


1: Si procede
Datos Remitente
	Nombre o Razón
	

	Lugar de Almacenamiento Exacto:

	Especificaciones sobre Condiciones de Conservación, Transporte, Manejo, etc


Datos Recepción

	Recepcionado por
	

	Conserjería Edificio
	

	Firma y Sello
	


	Firma y Sello Solicitante
Fecha: _______/_____________/20




















