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PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN DE MENSAJERÍA
SOLICITUD DE ENVÍO
Datos Solicitante

	Apellidos y Nombre
	

	Centro/Depto/ Servicio
	

	Teléfono
	
	Cód. Centro Gastos1
	


1: Obligatorio para envíos de Departamentos o Servicios Universitarios
Dirección de Entrega

	Destinatario
	

	Dirección

	Código Postal
	
	Localidad
	

	Provincia
	
	País
	


Tipo de envío, marque con una X.
ENVÍO STANDARD_________           ENVÍO ESPECIAL____________

Si se trata de un Envío Especial rellene el siguiente cuadro, en caso contrario déjelo en blanco.

	Atiende en Conserjería
	

	Características Especiales

	Lugar de Almacenamiento Exacto

	Conserjería
	
	Firma y Sello
	


	Firma y Sello Solicitante
Fecha: _______/_____________/20




















