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1. Herramienta Alfresco

La plataforma Alfresco es una herramienta que es utilizada para el almacenamiento

compartido de documentos. Se ha elegido la versién “Alfresco Community Edition”, por su
gratuidad.

Alfresco es un software de cédigo abierto cuyo objetivo es ayudar y simplificar la gestién de la
documentacion y los distintos contenidos por parte de una empresa u organizacion.

En la plataforma Alfresco se ha creado:

e Un espacio (sitio) denominado “Documentacién del SGC” con la documentacion
completa del Sistema General de Calidad.

e Una carpeta denominada: “Documentacién General del Sistema” que contiene los
documentos generales al que tendran acceso todos los usuarios en modo lectura.

e 28 carpetas, una por cada Area, por ej.: SPEC, AAG, ADEP,..... y como NOVEDAD
todos los usuarios tendran acceso a todas las carpetas en modo lectura.
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2. Estructura de la Plataforma Alfresco

ﬁ Procedimientos
Generales

]

Documentacién
General del
Sistema

Normas ISO

Otros documentos

Procedimientos Operativos

tbww

Instrucciones Técnicas

3. Permisos y accesos.

e Todo el PAS incluido en el alcance del SGC tiene acceso en modo lectura a la

documentacién de todas las carpetas y a todos los procedimientos operativos e
instrucciones técnicas.

e So6lo los responsables de las Areas tienen permiso para “crear/editar/eliminar”
documentos dentro de su Area del SGC.

e La documentacién es de uso restringido y exclusivo para el personal incluido en el
alcance del Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad de Almeria.
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4. Enlace para abrir el programa

e Directamente desde:
http://alfresco.ual.es/share/page/site/DocumentacionSgc/documentlibrary

e Desde la pagina web del SPEC, botén de acceso directo: “ALFRESCO”, enlace del
Area de Calidad de los Servicios.

e Accedemos con nuestras claves de Campus Virtual.
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& Alfresco Community

Nombre de usuario

Contrasefia

Iniciar sesion

5. Aceptacion de la invitacion.

e Este paso sblo se realiza la primera vez que se accede al programa.

e Mediante la aceptacién contenida en el correo electrénico de invitacién, al sitio
“Documentacién del SGC”, pinchando en el enlace.
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@ Se e ha Invitado a unirse al sitio 'Documentacién del SGC*
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e NOTA: en caso de no recibir el correo, de forma alternativa se puede aceptar la
invitacion desde Alfresco. En la pantalla de inicio, en el panel “Mis Tareas”
figurara la invitacién pendiente.

< C @ alfresco.ual.es/sha

% Bookmarks Formularios de G @ Alfresco » Inicia

nicio Mis ficheros Ficheros comp dos Sitios Tareas ‘ersonas Repositorio

éz‘ Panel de inicio de JUAN PABLO RODRIGUEZ VALENTIN &

Mis Sitios Mis Actividades
Todos ~ Actividades de todos > todos los elementos > en los dl

(5 Calidad Académica
®

Hoy
Sitio creado para la gestion de toda la documentacion relativa a la Calidad

@ CARMEN CRUZ IBANIEZ se unié al sitio & Documentaci

Acadé
Fesemies M hace 6 minutos
@. Documentacion del SGC Ultima semana
&/ Documentacion del SGC . ISABEL CALVO GONZALEZ: Trabajo
Ml hace 7 dias
@ 1SABEL CALVO GONZALEZ:
M. hace 7 dias
Mis Tareas Mis Documentos
Tareas activas * T Iniciar un flujo de trabajo Que he modificado recientemente v
< 1-1de1 » =» Tareas activas | Tareas completadas

= Invitacién a unirse al sitio Documentacion del SGC
Invitacién al sitic aceptada, Aln no iniciado

e Al seleccionarla, nos ofrecerd la posibilidad de escribir un comentario, y
Aceptar la invitacion.

-
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e Una vez aceptada la invitacién ya podemos acceder a la estructura de carpetas
del SGC, a través del siguiente enlace:

http://alfresco.ual.es/share/page/site/DocumentacionSgc/documentlibrary
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6. Estructura de carpetas

e En nuestros siguientes accesos, se vera la siguiente pantalla.

—9-(’7 | Alfresco » Biblioteca de do.. %

%é DO(:U me nta(|én del SGC S O~ Panel de inicio del sitio  Biblioteca de documentos ~ Miembros del sitio ~ Statistics
v Seleccionar v + Crear..v X Subir v £+ Nombre v Opciones ¥
Documentos
Todos los documentos 4 Documentos
Que estoy editando
Que otros estan .Documentaciéon General del Sistema (Documentacion General del Sistema)
editando - Modificado hace 8 dias por - CALIDAD PAS -
Mo_diﬁcados La reproduccién de los documentos normativos para su uso interno podra ser de la totalidad o de parte del
recientemente contenido, la presente copia se fecha en el dia de hoy siendo necesario destruyan durante los treinta dias
Afiadidos siguientes. Dichas copias no podran ser archivadas para formar parte de una coleccién de referencia de
recientemente impresiones en papel, y tendran la consideracion de copias no controladas; para evitar el uso no intencionado
Mis Favoritos de documentos obsoletos. Cualquier utilizacién de dichas copias fuera de la presente autorizacion provocara la
responsabilidad del usuario.
¥ Biblioteca
# Documentos Favorito Me gusta 0 Comentario
@ .Documentacion G (] AAG (Apoyo a Areas de Gobierno)
W a6 - Modificado hace 9 dias por - CALIDAD PAS -
& ADEP Documentacién de uso restringido y exclusivo para el personal incluido en el Sistema de Gestion de la Calidad
W ARA de la Universidad de Almeria. La documentacién aqui contenida es la versién actualizada de los procesos
W ARCH vigentes.
8 AREC
W ATDI
Favorito Me gusta 0 Comentario
W cs
™ EUA g ADEP (Apoyo a Departamentos)
™ T - Modificado hace 9 dias por - CALIDAD PAS -

4 Descargar como zip v

Documentacién de uso restringido y exclusivo para el personal incluido en el Sistema de Gestion de la Calidad

7. Seguimiento de cambios en el sitio mediante correo electrénico.

e Recibiremos un correo electrénico periédico, en el cual se informa de los cambios y
modificaciones en las carpetas/archivos en la Documentacién del SGC.

e Sise desea desactivar las notificaciones de estos correos pulse en el enlace que
aparece en el pie.

Actividades recientes
miércoles 28 de sepliembre de 2016 00HO0' CEST

- Cualidad PAS ha afiadido la carpeta 3. Otros documentos en Documentacién del SGC
27-5ep-2016 12.08.47

- Cualidad PAS ha afiadido la carpeta 2. Normas ISO en Documentacion del SGC
27-56p-2016 12:08:30

- Cualidad PAS ha afiadido la carpeta 1. Procedimientos Generales en Documentacion del SGC
27-5ep-2016 12:08'03

- Cualidad PAS ha afiadido la carpeta .Documentacion General del Sistema en Documentacion del SGC
27-5ep-2016 120714

Puede desactivar las notificaciones pulsando el siguiente enlace:

hitps://alfresco.ual.es/share/pageluser/ecastilluser-nofifications

& Alfresco
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