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Memoria del curso académico 2017-2018

Secretario General:

Fernando Fernandez Marin

Vicesecretaria General:

Rosario Cafiabate Pozo

Jefa de Negociado de Secretaria General:
Alicia de JesUs Rodriguez Martinez

Jefe de Proyecto de Desarrollo Normativo

Juan Lépez Domech

ELECCIONES A JUNTAS DE CENTRO Y ELECCIONES CONSEJOS DE
DEPARTAMENTO Y DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

El Consejo de Gobierno de 08/12/2017 acordd autorizar la convocatoria elecciones
parciales de conformidad con los articulos 64.1g y 71.4 en la Facultad de Ciencias de la
Salud, Facultad de Psicologia, Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales y
Escuela Superior de Ingenieria y en el Departamento de Geografia, Historia e
Humanidades.

El Consejo de Gobierno de 18/12/2017 acordd autorizar la convocatoria de elecciones
parciales de conformidad con los articulos 64.1g y 71.4 en el Departamento de
Psicologia, en la Facultad de Humanidades y en la Facultad de Ciencias de la
Educacion.

MEDALLA DE LA UNIVERSIDAD DE ALMERIA

El dia 4 de septiembre de 2018 se entreg6 a S.M. Felipe VI de Espafia la Medalla de la
Universidad de Almeria, concesion acordada por el Consejo de Gobierno en sesion
ordinaria de 28/03/2017.
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BOUAL (Boletin Oficial de la Universidad de Almeria)

Cumpliendo con lo acordado por el Consejo de Gobierno en su sesion de 20 julio de
2016, el BOUAL comenzé su andadura publicando en formato electronico (Ley 11/2007,
de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Publicos) en la web de la
Secretaria General, con una periodicidad de al menos 1 nimero al mes, un total de 10
boletines en las siguientes fechas:

www.ual.es

BOLETIN OFICIAL DE LA UNIVERSIDAD DE ALMERIA
§ BOUAL
é Afo 2017 Afo 2018
; N° 8 (16/10/2017) N° 1 (19/02/2018)
i N° 9 (15/11/2017) NP 2 (23/03/2018)
:- N° 10 (15/11/2017) N° 3 (16/04/2018)
= N° 11 (15/01/2018) N° 4 (21/05/2018)
N° 5 (22/06/2018)
N° 6 (14/09/201)

https://boletin.ual.es/

La publicacion de nuestras normas en un Boletin Oficial permite cumplir de un modo
mas transparente y notorio con la exigencia de la publicidad y, por tanto, eficacia de las
normas, ademas de favorecer el conocimiento de las mismas por parte de sus
destinatarios y por parte de toda la comunidad universitaria, garantizando asi la
efectividad y la generalizacion de su conocimiento, ahorrando ademas costes que se
revelan innecesarios.

Ctra.Sacramento La Cafnada de San Urbano 04120 Almeria



2 UNIVERSIDAD
dDE ALMERIA

Secretaria General
CONSEJOS DE GOBIERNO

258

1993 I20'IB<

8 Consejos de Gobierno (3 ordinarios y 5 extraordinarios)

Fecha Modalidad
28/09/2017 ORDINARIA
08/11/2017 EXTRAORDINARIA
18/12/2017 EXTRAORDINARIA
01/02/2018 ORDINARIA
12/03/2018 EXTRAORDINARIA
24/04/2018 EXTRAORDINARIA
18/06/2018 ORDINARIA
24/07/2018 EXTRAORDINARIA

www.ual.es

En los Consejos de Gobierno celebrados durante el curso 2017/2018, se acordd entre
otros lo siguiente:

e La aprobacion de la actualizacién grafica del Logo Institucional y aprobacién de
un segundo logo que se utilizara en materiales de promocion (Consejo de
Gobierno 18/12/2017).

950015132

Telf.:

e También en la sesién de 18/12/2017 se aprobd el convenio especifico de
colaboracion entre las Universidades de Granada, Almeria, Malaga y Sevilla
para la creacion del Instituto Interuniversitario de Investigacion Carlo | de Fisica
Tedrica y Computacional.

(Espana)

e A propuesta de la Delegada del Rector para la Igualdad, se aprueba en la sesion
de 17/02/2018 el Protocolo de prevencion y tratamiento del acoso sexual por
razon de sexo, orientacion sexual e identidad de Género de la UAL.

e En la sesion de 18/06/2018 se aprobd el convenio de colaboracion entre las
Universidades de Granada y Almeria para la creacion del Instituto Andaluz
Interuniversitario de Geofisica y Prevencion de Riesgos Sismicos.

e También en la sesion del Consejo de Gobierno de 18/06/2018 se aprobo la
creacion del nuevo Departamento de Ingenieria Quimica.

e Por ultimo destacar que en la ultima sesion del Consejo de Gobierno durante el
curso académico 2017/2018 se acordé conceder la Medalla de oro de la
Universidad de Almeria a D. Pedro Molina Garcia, ex rector de la UAL.

Ctra.Sacramento La Cafnada de San Urbano 04120 Almeria
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Firmados: 538

Tipos de convenios firmados NUmero
Practicas estudiantes 420
Internacionales 13
Varios 105
Total 538

REFORMA DE LOS ESTATUTOS

La Comision de Reforma de los Estatutos elegida por el Claustro Universitario el 26 de
noviembre de 2015 y constituida el 29 de enero de 2016, se ha reunido semanalmente
durante el curso académico 2016/2017 y ha consensuado un texto que se remitio a la
comunidad universitaria para aportacion de sugerencias las cuales fueron valoradas y
como consecuencia de ello se consensu6 un nuevo texto del proyecto que fue elevado
al Claustro el 14/03/2018 para su debate y aprobacion.

En el momento de redaccion de esta memoria el nuevo texto de los Estatutos esta
pendiente de informe juridico de la Consejeria de Conocimiento, Investigacion y
Universidad asi como del Consejo Consultivo de Andalucia para su aprobacion y
publicacién como Decreto de la Junta de Andalucia.

CLAUSTRO

Durante el curso académico 2017/2018 el Claustro Universitario se ha reunido en tres
ocasiones:

e Sesion de 12/02/2018. En esta sesion cabe destacar:

- Que se procedio a la eleccion de 1 vacante en la Mesa por el sector
Estudiantes (art® 24 y 16 del Reglamento del Claustro)

- Que se procedio a la eleccion para cubrir vacantes de miembros del Consejo
de Gobierno (art® 40.2 c y d) de los Estatutos de la UAL.

e Sesion de 14/03/2018: En esta sesion se procedid al debate y aprobacion de
enmiendas al Proyecto de Reforma de los Estatutos aprobandose todas ellas por
asentimiento del Claustro, procediéndose a continuacién a realizar la votacion
final sobre el texto de los Estatutos con las enmiendas incorporadas quedando
aprobados por asentimientos los nuevos Estatutos de la Universidad de Almeria.

e Sesion de 16/05/2018: En esta ocasion el Claustro se reunid para aprobar la
concesién de Doctor Honoris Causa, a propuesta del Consejo de Gobierno de:
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o D. Salvador Carmona Moreno, propuesto por la Facultad de CC.
Econdmicas y Empresariales.

o D. Alberto Ferndndez Gutiérrez rector-presidente de la Comision
Gestora de la UAL), propuesto por el Rectorado, de acuerdo con la
Comision del 25 aniversario de la UAL.

o D. Manuel Garcia Velarde, propuesto por el Escuela Internacional de
Doctorado.

o D. Rainer Weiss, propuesto por el Rectorado. El acto tuvo lugar el 4 de
junio de 2018.

www.ual.es

COMISION DE BIOETICA

Durante el curso 2017/2018 la Comision de Bioética se ha reunido en 2 ocasiones,
informando un total de 27 proyectos de investigacion.

950015132

Telf.:

COMISION DE SEGURIDAD Y PROTECCION DE DATOS

(Espana)

Las reuniones realizadas por la comision en el Curso 2017-2018 han sido tres:

- 15/12/2017
- 01/06/2018
- 06/09/2018

Ctra.Sacramento La Cafnada de San Urbano 04120 Almeria
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MEMORIA CORRESPONDIENTE AL CURSO 2017/2018

GABINETE JURIDICO

Directora: Maria Angeles Piedra Fernandez.
Administrador de Procesos Juridico-Administrativos: No esta cubierto

Jefe de Negociado: Francisco Jordan Fernandez.

Con fecha 04/07/2017, se incorpora a este Gabinete Juridico Maria Rosario
Sanchez, becaria en practicas para colaborar y ser instruida en las labores juridicas
de este Gabinete. El objetivo de esta incorporacion es contribuir a la formacién de
la estudiante de la Universidad de Almeria mediante su colaboracién con el
Gabinete Juridico de la Universidad, en el soporte a las actividades desarrolladas
por el citado Gabinete, el cual tiene como mision el asesoramiento legal a los
Organos de Gobierno y Gestion de la Universidad de Almeria, la funcién
consultiva a través de la emisién de informes y la funcién contenciosa, ejerciendo
la representacion y defensa en juicio de la Universidad de Almerfa. Finaliza sus
practicas en este Gabinete el dia 29/06/2018.

Las actividades mas sobresalientes llevadas a cabo por el Gabinete Juridico
en el pasado curso académico 2017/2018, pueden referirse, con la imprescindible
concrecion, a las siguientes actuaciones:

En lo que respecta al Area de Asesoria a Organos de Gobierno, se han
emitido 45 Informes sobre diferentes aspectos de legalidad universitaria. Es de
destacar que de estos 45 informes, 39 de ellos son informes sobre pliegos de
contrataciéon remitidos por el Servicio de Contratacién, Patrimonio y Servicios
Comunes.

Estos Informes estan relacionados con distintos Servicios Administrativos y
Areas de Gobierno, Inspeccion de Servicios y Defensor Universitario.

Se han contestado 165 consultas juridicas efectuadas de forma electronica,
telefonica o presencial a este Gabinete Juridico.

1de3
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En lo que se refiere al drea de estudio y elaboracion de Resoluciéon de
Recursos en via administrativa, durante el pasado Curso 2017/2018, se han
confeccionado 36 Resoluciones que afectan: al Personal Docente e Investigador
(20), PAS (6), Alumnos (5) y Otros (5). Del mismo modo se han elaborado y
efectuado los traslados de Resolucién correspondientes.

En via jurisdiccional, se han desarrollado 23 actuaciones con sentencia
judicial, entre la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa, Jurisdicciéon Social,
Jurisdiccién Mercantil, Juzgado de Instruccién y Tribunal de Cuentas. De ellas 2
han sido satisfacciones extraprocesales sobre alumnos Erasmus con un mismo
objeto de litigio y otras 20 han sido sentencias favorables a esta Universidad.

En la actualidad, hay un total de 32 procedimientos judiciales en tramite:

» Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.......... 18
» Jurisdiccion Social........cooiiiiiiiiiiii, 7
» Jurisdiccion Mercantil............ooiiiiiiiiiiii, 3
* Juzgado de InstrucciOn............cc.coeviiiiiiininnn. 2
» Tribunal de Cuentas...........ccoivviiiiinniiiiiinnnn.. 2

Es de destacar la intervencion de este Gabinete Juridico como asesor en las
sesiones del Claustro y del Consejo de Gobierno; también asiste a todas las
Mesas de Contratacion y a las reuniones de la Comisién de Seguridad.

Y no podemos dejar de resaltar el buen resultado que se ha obtenido en
cuanto al ndmero de sentencias favorables a la UAL. Durante este curso
2017/2018 se han dictado 23 Sentencias, de las cuales, 2 han sido satisfacciones
extraprocesales y 20 han sido favorables a los intereses de la Universidad de
Almeria.

2de3
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5 ACTUACIONES MAS DESTACADAS

1. ACTUACION PRIMERA
En lo que respecta al Area de Asesoria a Organos de Gobierno, se han
emitido 45 Informes sobre diferentes aspectos de legalidad universitaria y se han
contestado 165 consultas juridicas efectuadas de forma electrénica, telefonica o
presencial a este Gabinete Juridico.

Igualmente, el Gabinete Juridico ha elaborado Informes relacionados con
los distintos Servicios Administrativos, Departamentos, PDI, PAS y Alumnos.

2. ACTUACION SEGUNDA
En lo que se refiere al drea de estudio y elaboracion de Resolucion de
Recursos en via administrativa, durante el pasado Curso 2017/2018, se han
confeccionado 36 Resoluciones que afectan: al Personal Docente e Investigador
(20), PAS (6), Alumnos (5) y a Otros (5).

3. ACTUACION TERCERA
En via jurisdiccional, se han desarrollado 23 actuaciones con sentencia
judicial en firme, entre la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa, Jurisdiccion
Social, Jurisdicciéon Mercantil, Juzgado de Instruccién y el Tribunal de Cuentas.

4. ACTUACION CUARTA
Hay que resaltar el buen resultado que se ha obtenido en cuanto al nimero
de sentencias favorables a la UAL. Durante este curso 2017/2018 se han dictado
23 Sentencias, de las cuales, 2 han sido satisfacciones extraprocesales y otras 20
han sido favorables a los intereses de la Universidad de Almeria.

5. ACTUACION QUINTA
Es de destacar la intervencion de este Gabinete Juridico como asesor en las
sesiones del Claustro y del Consejo de Gobierno; también asiste a todas las
Mesas de Contratacién y Comision de Seguridad.

3de3
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ARCHIVO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE ALMERIA
Memoria del curso académico 2017-2018

1. INTRODUCCION

2. ACTIVIDADES DEL SERVICIO DE ARCHIVO
2.1.  Recursos Humanos
2.2.  Participacién en Proyectos institucionales
2.3. Tecnologia
2.4.  Infraestructura
2.,5.  Servicios

- 2.6.  Difusién

; 2.7. Cooperacion

2

’ 3. ESTADISTICAS

§ 3.1.  Ingresos de documentacién

o 3.2.  Servicios a usuarios del Archivo General
5 3.3. Digitalizacién de documentos

a 3.4.  Valoracién y acceso a los documentos: conservacién y eliminacién de
: documentos

<

R 4. CONCLUSIONES

° 1. INTRODUCCION

En general, durante el curso 2017-2018 se ha continuado trabajando en la mayor parte
de las lineas de actuacion desarrolladas en afios anteriores, entre las que se destacan las
siguientes:

Telf.:

Se destacan los mds importantes:

* La implicacién del Servicio de Archivo en el desarrollo del proyecto de
Administracion electrénica de la Universidad de Almeria. A finales de 2016 la
Universidad de Almeria encarga a OCU y AGTIC Consulting el “Proyecto de
adaptacién a la nueva Ley de Procedimiento Administrativo Comdn” para
incorporar la tramitacion electrénica en todos sus procesos y procedimientos,
tanto internos como externos y cuyo resultado serd la consecucién de una
Universidad moderna, agil y transparente.

* Participacion del AG en los demds dmbitos que se le requieran, ya que es un
proyecto transversal que afecta a los documentos en cualquier formato, en este
caso, electrénicos.

Ctra.Sacramento La Cafiada de San Urbano 04120 Almeria (Espafa)
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* La participacion del AG en otros proyectos institucionales, ya consolidados
después de varios anos de funcionamiento, como el Archivo del Partido
Andalucista. Existen otros, como el nuevo Portal de la Transparencia, en el que
se espera que también participe el AG.

* En cuanto a los estudios de valoracién de series de documentacién universitaria,
si se ha avanzado bastante y se han valorado y aprobado por la Comisién
Andaluza de Valoracién y Acceso a los Documentos (CAVAD) las siguientes series
documentales producidas por las universidades publicas de Andalucia (BOJA de
25 de noviembre de 2013, n. 231, pag. 183 y BOJA de 1 de agosto de 2014, n.
149, pag. 44):

0 Expedientes de evaluacion de la actividad docente del profesorado por parte
del alumnado.

Expedientes de ayudas con cargo al fondo de accién social

Expedientes de preinscripcion en la Universidad.

Control horario del personal de Administracién y Servicios.

Expedientes de becas y ayudas universitarias: becas estatales de caracter general.
Exdmenes y documentos de evaluacion.

O OO O o

Todas ellas se pueden encontrar en:

e http://cms.ual.es/UAL/universidad/serviciosgenerales/archivo/index.htm

e hitp://www.juntadeandalucia.es/culturaydeporte/web/areas/archivos/sites/consejeri
a/areas/archivos/tablas valoracion

e http://www.juntadeandalucia.es/eboja/2013/231/BOJA13-231-00005-18924-
01 00037550.pdf

e http://www.juntadeandalucia.es/eboja/2014/149/BOJA14-149-00007-13237-
01 00052727.pdf

En base a esta valoracién de series documentales se ha continuado con el proyecto de
eliminacién de documentos de una de las series ya valoradas por la CAVAD, de
acuerdo con el drea afectada (Servicio de Gestion Administrativa. Seccion Becas). La
serie documental es “Expedientes de becas y ayudas universitarias: becas estatales de
caracter general”. Este proyecto se hara efectivo a partir del préximo curso en cuanto se
cree la Comisiéon de Documentos y Archivos.

Gestién econémica: como en anos anteriores, el Archivo General no cuenta con un
presupuesto propio. La Administradora del Servicio present6 a la Secretaria General y a la
Gerencia una propuesta justificada (muy contenida y realista por las circunstancias
econdémicas actuales). Para el préximo curso se planteard la misma propuesta y una
peticién para que determinados gastos (de interés general y partida correspondiente a
equipamiento informdtico -nuevo o renovacién-) se asuman por los servicios generales.



B

5 UNIVERSIDADIE S - UNIVERSIDAD DE ALMERIA
g Archivo General ARCHIVO GENERAL

A
_

2. ACTIVIDADES DEL SERVICIO DE ARCHIVO

Se informa de las principales actividades llevadas a cabo durante el curso 2017/2018 en
diversas dreas. Referente a las tareas habituales que se desempefan en el Archivo General
se recogen en el apartado 3 (Estadisticas) de este documento:

2.1. Recursos humanos

La situacion de la plantilla no cambia respecto al afo anterior. EI' AG sigue con
s6lo uno de los dos Jefes de Negociado con los que cuenta en RPT. También
queda pendiente cubrir la plaza vacante en RPT de Archivero/Gestor Documental.
Si ha habido una incorporacién de un contratado con cargo a proyectos para el
archivo del Partido Andalucista.

Formacién del personal del Archivo: en lineas generales se contintia como el
curso anterior. No se esta consiguiendo sostener un nivel alto de participacién
en actividades de formacion, sobre todo se refleja la dificultad de acceder a cursos
de formacién especificos relacionados con gestion de documentos y archivos,
aunque si se ha recibido alguna formacién genérica.

La Administradora del Archivo General ha asistido a los siguientes cursos:

0 Curso Archive/lnside: Herramientas para la Interoperabilidad y la
Conservacién del Documento Electrénico - Universidad de Almeria, 17 de
noviembre de 2017.

La técnico especialista del Archivo General ha asistido a los siguientes cursos:

0 Curso Archive/lnside: Herramientas para la Interoperabilidad y la
Conservacion del Documento Electrénico - Universidad de Almeria, 17 de
noviembre de 2017.

El Jefe de Negociado del Archivo General ha asistido a los siguientes cursos:

0 Curso Archive/lnside: Herramientas para la Interoperabilidad y la
Conservacién del Documento Electrénico - Universidad de Almeria, 17 de
noviembre de 2017.

0 Curso Actualizacion Moédulo de Calidad (v.10) ISO 9001: 2015 -
Universidad de Almeria, 28 de noviembre de 2017.

0 Curso Atencion telefénica en Inglés — Universidad de Almeria, 15 de
diciembre de 2017.

0 Curso La técnica de los grupos de discusién (Ed. 2018) — Universidad de
Almeria, 5 de junio de 2018.
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En el apartado de comunicacién interna se han llevado a cabo las siguientes
actuaciones:

* Elaboracion de informes de la Administradora del Archivo General a
peticion de la Secretaria General y Gerencia sobre necesidades de recursos
humanos y materiales, para la implantacion del Archivo Electrénico de la UAL,
y asi poder dar cumplimiento a la legislacion vigente en materia de archivos y
gestion documental y a la Ley LPAC, a la LOPD, a la Ley de Transparencia,
etc., Informe sobre el “proyecto de Archivo Electrénico de la UAL e informe sobre
el proyecto de Eliminacién de Documentos de la serie documental: “£Expedientes
de becas y ayudas universitarias: becas estatales de cardcter general’, Informe
sobre la situacion de las instalaciones del Archivo General

2.2. Participacién en Proyectos Institucionales
Administracién Electrénica:

La participaciéon del AG en este proyecto se ha concretado en 2017/2018 en las
siguientes actividades:

* Participacién en reuniones de seguimiento sobre implantaciéon de la e-
Administracién en la UAL.

* Andlisis de aplicaciones informaticas de gestion documental y archivo electrénico,
conjuntamente con el STIC y Gerencia.

* Se continda con la revision del Esquema de Metadatos para documentos y
expedientes electronicos.

* Estudio del “Proyecto adaptacion a la nueva ley de Procedimiento Administrativo
Comin”, elaborado por la empresa AGTIC, en mayo de 2017

0 El proyecto estd centrado en la elaboracién de un planteamiento estratégico
corporativo a la Universidad, que abarque todos sus ambitos y que permita
la implantacion del documento y expediente electrénico, la eliminacién del
papel y la utilizacién habitual de herramientas que hagan posible, como el
Registro Electrénico, la sede electrénica, herramientas de identificacion y
firma electrénica, Archivo Electrénico, digitalizacién..., dentro del marco
legal que aplica la Universidad en materia de gestion documental y
administracion electrénica.

0 Este proyecto de Gestién Documental de la Universidad de Almeria, tiene como
finalidad describir las actuaciones a corto, medio y largo plazo para desarrollar la
implantacion del modelo de gestion de documentos electronicos.

0 Los proyectos se han separado en cuatro dmbitos (Tecnolégico, Gestion
documental, Organizativo, Gestion del Cambio), aunque la mayoria de ellos
requieren un trabajo cooperativo y transversal.
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De esta manera y, dentro de la “Formalizacién de la Politica de Gestién de Documentos
Electrénicos (a partir de lo propuesto en la Estrategia de Gestion Documental)’desde el
Archivo General se siguen centrando los esfuerzos de mejora en las actuaciones en este
nuevo ambito de gestion documental y archivo electrénicos:

* Definicion del Esquema de Metadatos

* Actualizacién y adecuacién del Cuadro de Clasificacién de Documentos

* Definicion del Catalogo de Tipologias Documentales

* Definicion del Catalogo de Formatos de documentos electrénicos

* Definicion de los casos y usos de firma electrénica

* Definicion de la Estrategia de Digitalizacién

* Definicién de la Politica de Seguridad

* Valoraciéon de Series Documentales para poner en marcha la actuaciéon
“Revisién de la metodologia de analisis de procedimientos a digitalizar”
dentro del Ambito Organizativo que se propone en dicho proyecto.
Aunque se ha empezado a trabajar en esta accién adn sigue ralentizada
debido a la necesidad de analizar con mayor profundidad los
procedimientos electrénicos a implantar

* Participacion en la Implantacion y Parametrizacion del SCDE
INSIDE/RDOC

* Participacion en el Despliegue e Integracién de una solucion de Registro
Electrénico corporativo (GEISER)

* Participacién en la Identificacion y despliegue de una plataforma de
custodia y preservacion de expedientes electrénicos a largo plazo

* Participacién en la estrategia de impresion

* Participaciéon en la revision de la metodologia de analisis de
procedimientos a digitalizar

* Participacion en la seleccion de un proceso piloto para implementar el
modelo y la metodologia y en la extension del modelo a otros procesos,
areas, departamentos y facultades.

* Participacién en la estrategia de difusion y gestion del cambio

* Participacién en la constitucién de un HelpDesk de Gestién Documental
Electrénica

* Participacién en la campana de formacién

Reuniones transversales:

- La Administradora del Servicio de Archivo y Gestion Documental sigue participando en
diferentes reuniones transversales con unidades administrativas u 6rganos de la UAL, en
el marco del proceso de implantacion de la Administracién Electrénica, segin se
contempla en el articulo 17 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas (LPAC) y, segin el cual cada
Administracion deberd mantener un archivo electrénico tGnico de los documentos
electrénicos que correspondan a procedimientos finalizados, en los  términos
establecidos en la normativa reguladora aplicable.
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Archivo Histérico del Partido Andalucista. El dia 21 de noviembre de 2013 se recibe en las
dependencias del Archivo General la donacién de la documentacién perteneciente al
Partido Andalucista, fruto del convenio entre la Fundacién Alhambra y la Universidad de
Almerfa. Es objeto de este Convenio acordar el depédsito, custodia, mantenimiento,
ordenacion, catalogacién y explotacién investigadora de la documentacién histérica del
Partido Andalucista con la UNIVERSIDAD DE ALMERIA para favorecer el anlisis, la
investigacion y la docencia de los elementos histéricos, sociales, politicos y comunicativos
para los que dicha documentacién es necesaria, especialmente porque se trata de
documentacién muy relevante para quienes vayan a dedicarse al estudio de la Historia
Contemporanea de Andalucia y de Espana.

La firma del convenio implica la creacién dentro de la web del Servicio de Archivo y
Gestion Documental de una seccién dedicada a la Coleccién Digital de la UAL y un
subapartado con los Fondos del Archivo Histérico del Partido Andalucista. Esta
previsto que se conserven otros fondos documentales como la Catedra Rafael
Escuredo.

En 2017-2018 las actuaciones principales han sido:

* El cuadro de clasificacion ya esta en fase borrador y se estd elaborando el esquema
de metadatos de este archivo para organizarlo, clasificarlo y describirlo. El paso
siguiente es la digitalizaciéon del mismo para que esté accesible en la web del
Archivo General para la investigacion. En mayo de 2016 se pide presupuesto a
una empresa para llevar a cabo dicha digitalizacién. Mientras tanto se ha
empezado la digitalizacién de parte de este archivo.

 Paralelamente se estdn realizando una serie de entrevistas grabadas a personas
relevantes del PA en Sevilla y en Almeria para, asi, poder contar con material
audiovisual de primera mano. Este material también estara accesible desde la
pagina web del Archivo General, que también se enmarcara en la normativa de
digitalizacion de documentos de la UAL pendiente de revision y aprobacion.

2.3. Tecnologia
Repositorios y Aplicaciones Documentales:

Actualmente la Universidad dispone de un gestor documental (Alfresco community)
que UGnicamente estd guardando documentos sin clasificacién documental, como son
los generados por el servicio de calidad y los generados por w@anda.

Partiendo de la solucién de la Universidad y de la utilizaciéon de los médulos de
Universitas XXI, la apuesta mas sélida es aprovechar la integracion desarrollada por
OCU entre los médulos de Universitas XXI (RDOC) y el Gestor de Documentos
Electrénicos INSIDE promovido por la AGE.
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El modelo que se propone es establecer INSIDE como Unico gestor documental de la
Universidad para centralizar la custodia de todos los expedientes y documentos
electronicos. INSIDE permite almacenar documentos y expedientes electrénicos en
Alfresco, asociar documentos a expedientes, gestion del indice (mediante carpetas y
vinculaciones a expedientes).

Desde el punto de vista de la parametrizacién, se debe asegurar que su configuracion
cumple con los requisitos y especificaciones establecidos en los distintos capitulos del
Modelo de Gestion Documental. En concreto, los subproyectos del apartado 2.2
Participacion en proyectos Institucionales —Administracion Electronica-.

Supone la gestion documental integramente electrénica de los documentos de la gestion
viva del expediente, como paso previo al archivado definitivo de la documentacién en un
formato interoperable y duradero.

En un futuro préximo se adquirira Alfresco Enterprise, ya que el volumen de informacién
electrénica se prevé que crezca exponencialmente y que los servicios seran cada vez mas
criticos, porque se realizardn exclusivamente en electrénico, y Alfresco Enterprise estd
certificado para alta disponibilidad y escalado y cuenta con prioridad en la resolucién de
problemas.

En este mismo modelo también se propone la “Identificacién y despliegue de una
plataforma de custodia y preservacién de expedientes electrénicos a largo plazo”. Contar
con una solucién que garantice el cumplimiento de la normativa vigente en cada
momento y de los estdndares internacionales en materia de gestion documental, para
garantizar la conservacién de los documentos electrénicos a largo plazo:

* ARCHIVE es una aplicacion web de archivo definitivo de expedientes y
documentos electrénicos, que cumple con lo dispuesto al respecto en el ENI.

* ARCHIVE proporciona las herramientas necesarias para la creaciéon por parte de un
super-administrador de un sistema de administracién y gestion de Centros de
Archivo multidepartamental, asi como la integracién en ARCHIVE de las
correspondientes aplicaciones consumidoras y la gestion de los documentos y
expedientes electrénicos remitidos por las mismas.

Digitalizacién de documentos:

El trabajo de digitalizacién se ha centrado en los siguientes proyectos:

* Fondos y colecciones del Partido Andalucista:

0 Serie de elecciones correspondiente a los afos 1983-2003 (en proceso)
= Subseries elecciones municipales, europeas, generales y autonémicas
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2.4. Infraestructura

En el segundo semestre de 2012 se amplia en 200 m2 el espacio dedicado a dep6sito
del Archivo General. En la actualidad, se estd procediendo al estudio de algunos
aspectos funcionales y condiciones técnicas, asi como a la instalaciéon de estanterias
para alojar y conservar la documentacion.

* Se ha seguido observando un deterioro de las condiciones ambientales de
temperatura y humedad relativa, sobre todo en el nuevo espacio dedicado a
depésito de archivo. Una vez mas se han detectado valores de temperatura y
humedad relativa altamente perjudiciales para la conservacién de los documentos.

 Se sigue insistiendo ante la Secretaria General y la Direcciéon General de Campus,
Infraestructuras y Sostenibilidad sobre la necesidad de habilitar nuevos espacios
para el Archivo debido a las inadecuadas condiciones de preservacion de los
documentos de archivo que presenta su actual ubicacion en el sétano del edificio
de Biblioteca General. Esta ubicacion no es el lugar mds adecuado para el fin
que tiene el mismo: la instalaciéon y la conservaciéon adecuada de la
documentacién generada por los distintos servicios, unidades, departamentos,
facultades, escuelas, 6rganos colegiados, etc. en el ejercicio de sus funciones. Por
tanto, se proponen unas actuaciones urgentes que tienen como finalidad
proporcionar la seguridad y el control eficiente de los fondos documentales vy,
permitir la instalacion y conservacion adecuadas de los documentos integrantes
del Patrimonio de la Universidad de Almeria para poder justificar sus actuaciones,
asi como para satisfacer sus necesidades informativas, de proteccién juridica y
preservacion para la historia.

* Actualmente, por parte de dicha Direccién General, se estan tomando las medidas
oportunas para habilitar el nuevo espacio para el Archivo General.

* En Mayo de 2018 se recibi6 desde el Servicio de Infraestructura y Equipamiento,
un termohigrometro para la medicién de la temperatura y humedad en los
depésitos del AG.

2.5. Servicios

Plan de formacién permanente del PAS: El personal del Servicio, como en afnos anteriores,
no ha impartido ninglin curso sobre los principios basicos de archivo para la gestiéon de
documentos administrativos.

Soporte a las unidades productoras: el servicio de asesoramiento y soporte técnico a las
unidades administrativas se ha continuado y se siguen desarrollando con el méaximo interés
que corresponde al cumplimiento de la principal mision estratégica del Servicio de
Archivo: “organizar y coordinar la gestién de los documentos de la Universidad de Almeria
y garantizar la conservacién y difusion de su patrimonio documental”. Ademas de
mdltiples consultas presenciales, telefénicas o por correo electrénico (que no se
contabilizan), se han llevado a cabo bastantes reuniones de trabajo con distintas unidades
administrativas con objeto de:
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* Acordar los criterios de organizacién de los documentos, incluidos los electrénicos.
* Revisar o actualizar criterios ya acordados.

* Facilitar la preparaciéon de transferencias de documentacién al Archivo
General.

Criterios para la denominacién de carpetas y documentos: descripcién de carpetas
y documentos para facilitar la localizacién y consulta de los mismos.

* Actualizar el cuadro de Clasificacion de la UAL a las funciones y actividades que le
son propias a cada area o servicio.

Se continla revisando procedimientos y analizando en profundidad la documentacién
de las series documentales valoradas que afectan a los Servicios de Alumnado (ARATIES)
y, especificamente con las series de la seccion de Becas para proceder a la eliminacién de
la documentacién que por ley no se tiene que conservar de una de sus series
documentales.

- En el marco de los compromisos de calidad asumidos por el Servicio de Archivo, se
ha prestado especial atencién al tratamiento documental de las transferencias
regulares de documentacion de las unidades administrativas, habiéndose alcanzado en
un 100% el indicador de calidad de la carta de servicios en cuanto al plazo de
tratamiento de dicha documentacién. En 2016 se incluyé en el sistema los
procedimientos de Valoracién de Documentos y de Eliminacién de Documentos.

- En el curso académico 2017-2018 se ha continuado con la realizacion de las
encuestas de satisfaccién de usuarios. Los resultados de satisfaccién de nuestros usuarios
con la informacién de las encuestas de todo el affio 2017 son bastante positivos, ya que
presentan una confianza obtenida seglin el nimero de encuestas recibidas de 98,12% y un
nivel de satisfaccién global de 8,28, siendo el item de /nstalaciones el menos valorado. A
la encuesta se accede a través de la pagina web del Archivo General, Encuesta de
satisfaccion:

http://encuestas.ual.es/limesurvey/index.php/38477¢lang=es#

2.6. Difusién

- Pagina web del Archivo General: En el marco de la web institucional de la Universidad,
y através de la web del Archivo General periédicamente se actualizan sus contenidos,
destacando, entre otros, en el apartado “noticias”las nuevas actualizaciones de nuestra
pagina referentes a asuntos, normativas y legislacion en materia de gestién documental. La
pagina web esta operativa desde el 25 de junio de 2008._
http://cms.ual.es/lUAL/universidad/serviciosgenerales/archivo/index.htm

En el curso 2017-2018 se han destacado las siguientes noticias:

e Calendario de Transferencias 2018
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2.7. Cooperacion

El Archivo General forma parte de la Conferencia de Archiveros de las Universidades
Espanolas (CAU) y su Administradora es miembro del Grupo de Trabajo de Politica de
Gestion de Documentos Electronicos.

Dentro del Grupo de Trabajo de Politica de Gestion de Documentos Electronicos se
ha trabajado en la elaboracién de la actualizaciéon del Esquema de Metadatos
teniendo en cuenta el ENI y el Esquema de Metadatos elaborado por la CAU segin la
norma ISO 23081. Se ha elaborado la Ficha de Gestion Documental a nivel de
documento, expediente y firma electronica. En la XX/l Jornadas de Archiveros de las
Universidades Espaniolas, celebradas en A Coruna en Junio de 2017, este grupo de
trabajo ha presentado esta nueva actualizacion del Esquema EMCAU 2.0.

3. ESTADISTICAS

3.1. Ingresos de documentacién

Procedente de donaciones:

En 2013 ingres6 en el Archivo General un nuevo fondo: “Fondo Histérico del Partido
Andalucista” donado por la Fundacién Alhambra, el cual estd siendo digitalizado y
catalogado, para que esté visible a través de la web del Servicio de Archivo y Gestién
Documental. Se creard una seccion dedicada a la Colecciéon Digital de la UAL.
Aunque se ha empezado con la digjtalizacién adn no contamos con datos.

Procedente de transferencias de unidades administrativas.
En cuanto al ingreso de documentacién procedente de las transferencias regulares de

documentacién por parte de las unidades administrativas, se aporta el registro de datos de
los dltimos afnos:

ARo s d(.a l'mlda.ldes N2 de transferencias | N2 unidades de instalacién
administrativas
2009/10 22 88 1.075
2010/11 19 48 457
2011/12 30 155 2.020
2012/13 23 110 1563
2013/14 17 43 763
2014/15 15 50 721
2015/16 13 39 690
2016/17 14 32 746
2017/18 13 37 433

10
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Durante este curso y en ejecucion del Calendario de transferencias, que regulariza y
normaliza esta operacion, se han recibido 37 transferencias, procedentes de 12 unidades
administrativas o archivos de gestién (433 cajas de documentos que ocupan 52 m.l. en el
depdésito del Archivo General').

2500

2000

[ N2 unidades de instalacion

1500

W N2 de transferencias

1000 W N2 de unidades

administrativas

500

Durante el curso 2017/18 ha bajado el n® de unidades de instalacién transferidas, no asi
el n? de transferencias, que ha aumentado. A dia de hoy, hay que subrayar que sigue
habiendo unidades que no realizan transferencias al Archivo y que acumulan un gran
volumen de documentacion en sus propias dependencias.

Debido a la ausencia de un programa de gestion documental no contamos con datos relativos a ingreso de documentos originales en soporte electrénico. Aunque
los servicios muestran su preocupacion y necesidad de transferirlos al Archivo General necesitamos las herramientas para su gestion documental y archivistica:
documento electrénico, fotografias, prensa, audiovisuales, etc.

11
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El siguiente grafico muestra la procedencia de las transferencias y el nimero de cajas de
archivo que han entrado al Archivo General en 2017/18:

1 . W Servicio de Gestién Econdmica
2 2017/1
e caJ a s W Servicio de Ordenacién Docente, Planes de Estudio y Formacién
Continua
W Servicio de Gestion de la Investigacion

W Decanato Facultad CC de la Educacion

M Area de Acceso

[ CERNEP

W Proceso de Titulos, SETy Homologacién de Estudios Extranjeros
W Escuela Superior de Ingenieria

[ Seccién de Patrimonio e Inventario

W Servicio de Gestion Académica

B Consejo Social

[ Actas y Certificaciones Académicas

En el grafico se identifica el nombre de las unidades administrativas y nimero de cajas que
han transferido a lo largo del curso académico 2017-18.

3.2. Servicios a usuarios del Archivo General

Respecto a las consultas y préstamos, éstos se pueden desglosar en:
- Consultas en sala: 49
- Préstamos a unidades administrativas: 50
- Consultas con fines de investigacion: 4

700
600
500
M Consultas en Sala
400
300 W Préstamos a Unidades
Administrativas
200 1] _Consulltas_c'on fines de
investigacion
100
0
N 2 > N \2) © A >
S
DY > > > > DY DY >
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3.3. Digitalizacién de documentos

Como en afos anteriores, en el curso 2017-2018 no se ha llevado a cabo ningin
trabajo de digitalizacion de documentos de los fondos propios de la UAL al no contar
con los recursos humanos, materiales, ni el espacio fisico necesarios.

Aunque si ha mejorado la infraestructura para la digitalizacién de documentos gracias a
la adquisicion de dos escaneres. Y aunque se ha empezado la digitalizacion del
Archivo Histérico del Partido Andalucista atin no contamos con datos relevantes.

Se pretende durante el curso 2018-2019 digitalizar los documentos que se conservan
a raiz de la valoraciéon de la serie documental Expedientes de becas, una vez
procedamos a la destrucciéon de los documentos a eliminar. Se clasificardn en
expedientes de acuerdo al Cuadro de Clasificacién de la UAL en Alfresco para poder
acceder y recuperar los mismos desde el area propietaria de este procedimiento.

Para esta labor el Archivo General estda elaborando un borrador de la “Politica de
digitalizacion” para toda la UAL.

3.4. Valoracién y Acceso a los documentos: conservacién y eliminacién de documentos

Durante el curso 2017-2018, y si bien ya hay valoradas series documentales por la CAVAD
— Comisién Andaluza de Valoraciéon y Acceso a los Documentos de la Junta de
Andalucia-, se ha preparado la seleccién para la eliminacion parcial de la serie documental
de Expedientes de becas y ayudas universitarias: becas estatales de caracter general.
Queda pendiente la destruccion de documentos por calendario correspondientes al
periodo 1993-2010, en el momento en que se cree la Comisién de Valoracién de
Documentos y Archivos de la UAL. Existe un borrador del Reglamento de funcionamiento
de esta Comisién pendiente de aprobacién por el Consejo de Gobierno.

Volumen de unidades de instalacion pendiente de eliminar: 1069

4. CONCLUSIONES

En lineas generales, se confirma la progresiva transformacién de las actividades que se
desempenan en el Servicio, debido al impacto de la e-administracién.

Se ha mantenido y, en algunos casos, incrementado, el volumen de trabajo y de servicios
que se llevan a cabo en el de Archivo General paralelo al proyecto de e-administracion
y, en el que el Archivo tiene un papel estratégico en el proceso de cambio en la
tramitaciéon de documentos en formato papel a formato electrénico segiin nos exige la
legislacion vigente. Esto se materializa en los proyectos actuales en los que el Archivo esta
inmerso y, que cada vez cobran mds peso: proyectos de digitalizacion, esquemas de
metadatos, estudios de identificacién y valoracion de series documentales y actualizacion y
adaptacion del Cuadro de Clasificacion al nuevo entorno de gestiéon documental y archivo
electrénico, descripcion detallada de unidades documentales, tratamiento de nuevos tipos
documentales (audiovisuales, fotografias,...), asesoramiento en materia de gestion
documental electrénica, etc.

13
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Calidad: el Servicio ha seguido comprometido con el cumplimiento de los indicadores de
calidad. Para el préximo curso, se incluirdn los procedimientos de £ntrada de
documentacion. Donaciones, Ordenacion, preparacion fisica e instalacion de documentos,
Identificacion de la documentacion, Descripcion de documentos, Conservacion de
documentos, almacenamiento y gestion de deposito, Formacion de usuarios, entre otros.

Cestion Documental: La redaccién y aprobacion de los trabajos de identificacion y
valoracién de series documentales constituye uno de los instrumentos basicos para la
gestion de los documentos de archivo de la Universidad, por lo que habra que
mantener e intensificar en la medida de lo posible esta linea de actuacion.

Redaccion y aprobacion de la Politica de Gestién de Documentos Electrénicos y Archivo
electrénico de la UAL (PGDE), que incluira directrices para la asignacién de
responsabilidades, tanto directivas como profesionales, y la definicién de los programas,
procesos y controles de gestion de documentos y administracion de repositorios
electrénicos. Sera de aplicacion a los documentos en soporte papel en convivencia con
documentos electrénicos en sistemas hibridos.

Administracion electrénica:

En el desarrollo de la implantacién de la e-Administraciéon en la UAL, el Archivo ya
cuenta con el asesoramiento de una empresa especializada en la materia —como se ha
comentado en apartados anteriores- que defina y priorice por vertientes (organica,
normativa, gestion documental y tecnoldgica) las necesidades de la UAL en e-
Administracién: conocer la implicacion del Archivo en las diversas lineas de actuacion
en funcién del calendario que se establezca y de las directrices que la Universidad
vaya definiendo.

En el &mbito de la Administracién Electrénica, el Servicio de Archivo seguira trabajando
en las competencias referidas a la gestion documental y, supone la implicacién del mismo
en diversas lineas de actuacion, tanto en las ya iniciadas en afnos anteriores (clasificacion,
descripcion, esquema de metadatos y calendarios de conservaciéon y eliminacion),
como en nuevos proyectos, tales como digitalizacion certificada, supervision de
aplicaciones de gestién y archivo documental, formacion, etc.

Asimismo, se reconoce la funcién de apoyo a la Secretaria General para la redaccién de
normativas relacionadas con Administracién Electrénica.

Infraestructuras:

El Archivo estd registrando periédicamente los valores de Humedad y Temperatura
maximas y minimas que se producen en los depésitos, asi como sus medias. Con ello
se pretende dar noticia del grado de cumplimiento de las recomendaciones para la
preservacion y conservacion de los documentos de papel del archivo. Estos datos estan
confirmando que las instalaciones del Depésito de Archivo son muy inadecuadas para
la conservacion de los documentos en cuanto que no permiten mantener la Humedad
Relativa en unos valores minimamente aceptables, con el consiguiente perjuicio para
la conservacion de los documentos que constituyen el patrimonio documental de la
Universidad.

14
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MEDICIONES TEMPERATURA + HUMEDAD

TEMPERATURA HUMEDAD TEMPERATURA HUMEDAD TEMPERATURA HUMEDAD
MAX | MIN | MEDIA | MAX | MIN | MEDIA | MAX | MIN | MEDIA | MAX | MIN | MEDIA | MAX | MIN | MEDIA | MAX | MIN | MEDIA
26,60121,80| 21,95 [69,70|47,80| 66,18 | 26,80 | 22,30 | 22,48 | 65,50 |49,70| 63,93 | 26,60 |22,00| 22,28 | 73,10 |50,30| 66,90

TEMPERATURA HUMEDAD TEMPERATURA HUMEDAD TEMPERATURA HUMEDAD
MAX | MIN | MEDIA | MAX | MIN | MEDIA | MAX | MIN | MEDIA | MAX | MIN | MEDIA | MAX | MIN | MEDIA | MAX | MIN | MEDIA
28,1 | 22,8 | 23,64 | 75,3 | 50,1 | 63,02 | 27,3 | 24,1 | 24,49 | 73,6 | 51,6 | 69,87 | 26,4 25 25,23 | 73,8 | 54,4 | 69,07

MEDIA DEP | MEDIA DEP II
TEMPERATURA 22,91 23,78
HUMEDAD 67,65 65,34
CONDICIONES AMBIENTALES
TEMPERATURA HUMEDAD
PARA LOS DIFERENTES o OSCILACION OSCILACION
SOPORTES AMBIENTE (2C) RELATIVA (%)
Papel I8 12;’) (Gptimo +-1 de 30 a 50 +5
Pergamino de2al8 1°h de 50 a 60 3%h
Vinilo menos de 21 50
Foto B/N del16a 122) (Optimo +-2 de 30a35
Foto Color de2a4 de 30 a 45
Pelicula B/N del16a 122) (Optimo +-2 de 30 a 40
Pelicula Color de2a4 +-2 de 25 a 35
Soportes magnéticos: datos, audio, | de 17a20/de 16 a de 20230/
video, 6pticos 20 de 35 a 45
Microformas de 18 a 20 +-2 de 30 a 40
Microformas Seguridad 10 de 30 a 40
Nitratos 10 de 30 a 40

Difusién:

Se sigue trabajando en mejorar la presencia del Servicio del Archivo en la Universidad, a
pesar de las limitaciones de visibilidad del mismo. La activa participacién del Servicio en
proyectos institucionales junto con la consolidaciéon de los servicios a los usuarios son
indicadores representativos de esta tendencia.
También, se sigue trabajando en el desarrollo de actividades de difusién del mismo y, en
concreto, las actividades de colaboracién docente y de investigacion. La diversidad de
fondos documentales y su interés para la historia de la educacién, el turismo y la historia
contemporanea, permiten su utilizacién como recurso didactico, tanto dentro como fuera
de la Universidad.
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Transparencia: la aprobacion de la Ley/19/2014, de Transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno inicia un cambio profundo en la forma como los
ciudadanos obtienen informacién de los poderes publicos, administraciones, etc. La
entrada en vigor escalonada exige una labor de preparacién de los archivos, de formacién,
de puesta en marcha de servicios de informacién, portales de transparencia y de
promocién del derecho a acceder a la informacién publica. Es una oportunidad para
que los ciudadanos conozcan que informacion se encuentra al otro lado de la ventanilla
oficial. El resultado final dependerd de cémo se ponga en funcionamiento: necesaria
inversién econémica en archivos y sistemas informdticos en gestion documental, pues de
nada serviria reconocer el derecho de acceso si los poderes publicos no tienen organizada
su informacion.

Para terminar y segin estas conclusiones, los datos recogidos y andlisis de los mismos, se
quieren resaltar los siguientes aspectos:

Desde el Archivo General se trabaja en la creacién y puesta en marcha del Archivo
Electrénico de la UAL: un sistema integrado de gestion documental para la UAL, que
permita la interrelacién, identificacion y recuperacion de la informacién y documentacion
institucional, en diferentes plataformas, aplicaciones y repositorios existentes en la UAL. El
sistema global, accesible desde una Unica plataforma, favorecerd los procesos de gestion
documental para que sean garantes de una administracion &gil y orientada al ciudadano.

Este proyecto de Adaptacion a la nueva Ley de Procedimiento Administrativo Comun lleva
consigo la estimacion de los costes y recursos econémicos humanos. Puede que sea
necesario abordar la parametrizacion y configuracion del Gestor Documental de forma
progresiva en funcién de los recursos materiales y humanos que se asignen al Archivo
General. A este respecto desde la Gerencia se nos ha informado de la asignacion de
personal especializado en archivos y gestion documental (archivero- gestor documental).

Al mismo tiempo resaltar la necesidad de un presupuesto propio y de nuevas instalaciones
que alberguen tanto los despachos del Personal como los depésitos de documentos y con
unas condiciones medioambientales adecuadas, que mejore a su vez, la visibilidad,
accesibilidad e identidad del Archivo General. Y espacios suficientes para consulta de
usuarios, seminarios y actividades docentes. Las inadecuadas condiciones del depésito
documental ponen en riesgo el futuro del patrimonio documental de la Universidad de
Almeria.

Julio 2018
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