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Información General

Esta guía se presenta como una herramienta para informar sobre el proceso de
creación y modificación de Grupos de Investigación a través del Portal
Investiga. También se informará de los procesos que son necesarios llevar a
cabo en el aplicativo de la Junta de Andalucía SICA.
Para facilitar la ejecución de los procesos, se incluirán en esta guía capturas de
pantalla informativas de cada uno de los pasos a seguir según el procedimiento
a realizar.
El acceso al Portal Investiga se puede realizar desde el Campus Virtual o través
del enlace: https://investiga.ual.es/

El acceso al aplicativo de la Junta de Andalucía SICA se puede realizar a través
del enlace: https://sica.juntadeandalucia.es/
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CREACIÓN NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

La persona que va a ser la responsable del Grupo de 
Investigación accederá al Portal Investiga



CREACIÓN NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Una vez que ha accedido, debe desplegar el menú principal que aparece en la parte
superior izquierda y se muestra como tres líneas blancas horizontales. Una vez
desplegado, seleccionar la opción Trámites, y aparecerá en la parte inferior la opción
Creación de Grupo. Posteriormente se abrirá una nueva pantalla donde debe pulsar
sobre el icono Crear Solicitud.



CREACIÓN NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Ya hemos accedido al entorno de Creación de Grupo de Investigación, en el
que deberemos cumplimentar los cuatro campos que se muestran:

• Nombre provisional del Grupo de Investigación.
• Área de Investigación: Pulsaremos en el icono de la lupa y se desplegará

las 9 áreas de investigación de las que seleccionaremos la que esté
asociada al nuevo Grupo de Investigación.

• Rama: Al igual que en el Área de Investigación, seleccionaremos el
acrónimo que se asocia al Grupo de Investigación.
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Nombre del Grupo de Investigación



CREACIÓN NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Área y Rama de Investigación 



CREACIÓN NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Una vez cumplimentados los campos, pulsamos sobre el icono Enviar que
aparece en la parte inferior izquierda, para pasar a la pantalla para agregar
Miembros del Grupo de Investigación.



ALTA NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Miembros del Grupo de Investigación



CREACIÓN NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Una vez pulsemos en el icono Agregar Miembros, se abrirá otra pantalla, en
la que se mostrarán una serie de campos a cumplimentar en función del tipo
de Miembro del Grupo de Investigación que seleccionemos:
• Miembro Interno (perteneciente a la UAL). En esta opción pulsaremos en

la lupa e indicaremos los apellidos de la persona, y la seleccionaremos.
• Miembro Externo (no perteneciente a la UAL). Cumplimentaremos

manualmente los campos que se muestran, y si existe Convenio o No. En
el caso de existir Convenio, indicaremos el nombre del Convenio, la URL de
acceso al mismo. Una vez registrado debemos editarlo de nuevo para
poder subir el documento del Convenio.

• Colaborador. Cumplimentaremos manualmente los campos que se
muestran.

Una vez cumplimentados los datos de cada Miembro debemos pulsar en el
icono Enviar.
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Miembros Internos y Externos
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Colaboradores



CREACIÓN NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Añadir archivo Convenio Miembros Externos

Una vez cumplimentados los datos del Miembro Externo y pulsado el icono
de Enviar, nos aparecerá una pantalla con los datos de los Miembros del
Grupo de Investigación. Pulsaremos el último icono de la parte izquierda del
miembro externo al que queremos añadir el Convenio
para editarlo y poder añadir el documento.



CREACIÓN NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Editar y seguir añadiendo Miembros al Grupo de Investigación

Si queremos editar los datos de un miembro del Grupo de Investigación ya
existente, Pulsaremos el último icono de la parte izquierda:

para editarlo (no olvidar pulsar en el icono enviar una vez corregido). También
podremos añadir nuevos miembros al Grupo de Investigación.



CREACIÓN NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Recuperar la solicitud de creación de Grupo de Investigación

Si queremos recuperar la solicitud de creación de nuevo Grupo de
Investigación para editarla y/o añadir nuevos miembros, deberemos acceder
a través del Menú Trámites- Creación de Grupo, tal y como se ha indicado en
diapositivas anteriores. En este caso nos aparecerá una pantalla con el
Nombre de la persona solicitante, el Nombre del Grupo, la Rama, el Área y el
Estado en el que debe indicar pendiente.
Para acceder a su edición debemos pulsar sobre los tres puntos que
aparecen en la parte derecha del apartado Nombre Solicitud Grupo.



CREACIÓN NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Aceptación o Rechazo miembros nuevo Grupo de Investigación

Una vez registrados los miembros del nuevo Grupo de Investigación:
Los miembros que sean personal propio de la UAL recibirán
automáticamente un con correo comunicando la inscripción en el Grupo, y
deberán acceder al Portal Investiga para aceptar.
Los miembros que sean personal externo de la UAL recibirán
automáticamente un correo electrónico informándoles de su inscripción en el
Grupo. Deberán responder a este correo remitiendo la aceptación o rechazo
al correo del responsable del Grupo de Investigación y al correo
proyectosygrupos@ual.es.
La información correspondiente al Grupo de Investigación aparecerá recogida
en el correo originario.

mailto:proyectosygrupos@ual.es
mailto:proyectosygrupos@ual.es
mailto:proyectosygrupos@ual.es
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Plazo de solicitud de creación de Grupos de Investigación

El plazo es desde el 1 de octubre de 2025 hasta el 15 de octubre.
Pasado el plazo establecido la aplicación no estará activa para presentar
nuevas solicitudes o modificar las existentes.



CREACIÓN NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Validación del Grupo de Investigación por el Vicerrectorado de Política 
Científica

Una vez finalizado el plazo de presentación de solicitudes:
1. Se comprobará que los Grupos de Investigación están acorde a la

composición y requisitos establecidos en el Reglamento.
2. En caso de no cumplir con dichos requisitos se comunicará tal

circunstancia al solicitante.



REGISTRO EN SICA 
DE UN GRUPO DE INVESTIGACIÓN



CREACIÓN NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Registro del nuevo Grupo de Investigación en SICA

Tras confirmar la validez del Grupo de Investigación por parte de la UAL, el
responsable del Grupo de Investigación tiene que proceder a su registro en el
aplicativo SICA, con la misma composición validada por la UAL.



CREACIÓN NUEVO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Registro del nuevo Grupo de Investigación en SICA

Acceder al SICA con el perfil “Responsable de grupo de investigación. 

Investigador 

 
Investigador 

 
 

Seleccione la opción “Agrup-AN” del menú principal y pulse sobre la opción “Nuevo grupo”, que 

encontrará en la pestaña de “Accesos rápidos”. 

 

 

 

Se mostrará un formulario, denominado “Hoja registral del grupo”, donde cumplimentará los 

datos que se solicitan, y que desde ese momento identificarán al grupo. Para poder finalizar el 

proceso debe de seleccionar el botón “Guardar”. 
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Registro del nuevo Grupo de Investigación en SICA

Registrado en SICA, se debe comunicar a través del correo
proyectosygrupos@ual.es la referencia otorgada al nuevo Grupo de
Investigación y remitir el documento Hoja Registral del Grupo.
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MODIFICACIONES DE UN GRUPO 
DE INVESTIGACIÓN



ALTA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Existen dos vías:
1.- A solicitud de la persona investigadora.
2.- Por invitación del responsable del Grupo de Investigación.



BAJA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Para proceder a la baja en un Grupo de Investigación es necesario que
acceda a través del menú primero a la opción Gestión y después a la de
Grupo. Realizada esta acción se abrirá una pantalla en la que en aparecerán
los datos del Grupo de Investigación al que está adscrito, y en el apartado
Acciones debe pulsar en el icono Baja.



ALTA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Para proceder al alta en un Grupo de Investigación es necesario que acceda a
través del menú, primero a la opción Gestión y después a la de Grupos.
Realizada esta acción se abrirá una pantalla en la que aparecerán los Grupos
de Investigación de la UAL, y debe seleccionar aquél en el que quiere ser
dado de alta, pulsando sobre los tres puntos como se indica. Ésta debe de ser
aceptada por el responsable del Grupo.

A solicitud de la persona investigadora



ALTA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

A solicitud de la persona investigadora
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A solicitud de la persona investigadora



ALTA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Por invitación del responsable del Grupo de Investigación

Para proceder a la invitación es necesario que acceda a través del menú,
primero a la opción Gestión y después a la de Administrar Grupo. Realizada
esta acción se abrirá una pantalla y pulsaremos sobre la opción
investigadores sin grupo (lupa)-Tipo de Adscripción (Miembro o
Colaborador).
El invitado recibirá un correo comunicativo y deberá acceder al Portal
Investiga para realizar la aceptación o rechazo de dicha invitación.



ALTA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Por invitación del responsable del Grupo de Investigación



ALTA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Por invitación del responsable del Grupo de Investigación



CAMBIO RESPONSABLE GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Para solicitar el cambio de responsable es necesario que acceda a través del
menú, primero a la opción Gestión y después a la de Administrar Grupo.
Realizada esta acción se abrirá una pantalla y pulsaremos sobre la opción
Cambio responsable. Esto nos llevará a un formulario para cumplimentar.
Una vez cumplimentado se generará un documento que será enviado al
portafirmas tanto del responsable actual como del nuevo candidato, para su
firma. Una vez firmado, este documento será remitido por el SGI a la Junta de
Andalucía para su inscripción en el registro correspondiente.



CAMBIO RESPONSABLE GRUPO DE INVESTIGACIÓN



CAMBIO RESPONSABLE GRUPO DE INVESTIGACIÓN
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