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INVESTIGACION




Informacion General

Esta quia se presenta como una herramienta para informar sobre el proceso de
creacion y modificacion de Grupos de Investigacion a traves del Portal
Investiga. Tambien se informara de los procesos que son necesarios llevar a
cabo en el aplicativo de la Junta de Andalucia SICA.

Para facilitar la ejecucion de los procesos, se incluiran en esta guia capturas de
pantalla informativas de cada uno de los pasos a sequir segun el procedimiento
a realizar.

El acceso al Portal Investiga se puede realizar desde el Campus Virtual o traves
del enlace: https://investiga.ual.es/

El acceso al aplicativo de la Junta de Andalucia SICA se puede realizar a traves
del enlace: https://sica.juntadeandalucia.es/
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CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

La persona que va a ser la responsable del Grupo de
Investigacion accedera al Portal Investiga

@

gtgﬁolﬁn&sti!aﬂVEsnGA PORTAL INVESTIGA

Gestion de Apoyo a la Investigacion

X




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Una vez que ha accedido, debe desplegar el menu principal que aparece en la parte
superior izquierda y se muestra como tres lineas blancas horizontales. Una vez
desplegado, seleccionar la opcion Tramites, y aparecera en la parte inferior la opcion
Creacion de Grupo. Posteriormente se abrira una nueva pantalla donde debe pulsar
sobre el icono Crear Solicitud.

Inicio > Tramites > Creacién-Grupo X
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Principal

CV ~

AL INVESTIGA

o a la Investigacion

-|- Crear Solicitud Solicitud Grupo Cabecera activo v

Incidencias

Certificados

Proyecto Externo

Creacion de Grupo

#==  Gestion - No hay registros para mostrar

Documentacion




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Ya hemos accedido al entorno de Creacion de Grupo de Investigacion, en el
que deberemos cumplimentar los cuatro campos que se muestran:

* Nombre provisional del Grupo de Investigacion.

» Area de Investigacion: Pulsaremos en el icono de la lupa y se desplegara
las 9 areas de investigacion de las que seleccionaremos la que este
asociada al nuevo Grupo de Investigacion.

e Rama: Al igual que en el Area de Investigacion, seleccionaremos el
acronimo que se asocia al Grupo de Investigacion.




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Nombre del Grupo de Investigacion

Nombre Grupo *

Area Investigacién * Rama *




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Area y Rama de Investigacion

1 Informacion Nuevo Grupo  [RERRNIERIN (e )
Blsqueda Q ]

Nombre Grupo *

Elija un registro y haga clic en Seleccionar para continuar A

v Nombre Rama Fecha de creacion

Area Investigacion * Rama *

‘ , RNM 14/03/2025 11:07
Seleccionar ¥ Seleccionar ¥

Seleccionar

BIOLOGIA'Y BIOTECNOLOGIA
RECURSOS NATURALES Y MEDIO AMBIENTE

]
]
]
AGROINDUSTRIAL Y ALIMENTACION D SE) 14/03/2025 11:07
]
]
]

TEP 14/03/2025 11:07

HUM 14/03/2025 11:07

CIENCIAS Y TECNOLOGIAS DE LA SALUD
HUMANIDADES Y CREACION ARTISTICA

TECNOLOGIAS DE LA PRODUCCION Y LA CONSTRUCCION
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LA COMUNICACION
CIENCIAS SOCIALES ECONOMICAS Y JURIDICAS

FISICA, QUIMICA Y MATEMATICAS

(15 14/03/2025 11:07

AGR 14/03/202511:07

FQM 14/03/2025 11:07




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Una vez cumplimentados los campos, pulsamos sobre el icono Enviar que
aparece en la parte inferior izquierda, para pasar a la pantalla para agregar
Miembros del Grupo de Investigacion.

Nombre Grupo *

).9,6,9.6.9,0.0.0.4

Area Investigaciéon * Rama *

BIOLOGIA Y BIOTECNOLOGIA x Q j BIO x Q j

Descripcion del Grupo *

Describa el motivo para la creacion del grupo

XXXXHK IO KK]

Enviar




ALTA NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Miembros del Grupo de Investigacion

/\ El Grupo de Investigacion debera contar con al menos cinco (5) miembros titulados superiores con vinculacion contractual con la UAL, de los cuales un
minimo de tres (3) deberan ser doctores con vinculacion contractual permanente con la UAL

+ Agregar Miembro

Existe

Nombre Completo Tipo Adscripcion Entidad convenio Convenio Estado Aprobacion Fecha Respuesta

No hay registros para mostrar.




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Una vez pulsemos en el icono Agregar Miembros, se abrira otra pantalla, en
la que se mostraran una serie de campos a cumplimentar en funcion del tipo
de Miembro del Grupo de Investigacion que seleccionemos:

* Miembro Interno (perteneciente a la UAL). En esta opcion pulsaremos en
la lupa e indicaremos los apellidos de la persona, y la seleccionaremos.

* Miembro Externo (no perteneciente a la UAL). Cumplimentaremos
manualmente los campos que se muestran, y si existe Convenio o No. En
el caso de existir Convenio, indicaremos el nombre del Convenio, la URL de
acceso al mismo. Una vez registrado debemos editarlo de nuevo para
poder subir el documento del Convenio.

* Colaborador. Cumplimentaremos manualmente los campos que se
muestran.

Una vez cumplimentados los datos de cada Miembro debemos pulsar en el

icono Enviar.




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Miembros Internos y Externos

Miembro Externo ”
Apellidos
Informacion Miembro
Tipo Adscripcion Email
Miembro Interno ~

N°Documento

Miembro

B Entidad

Existe convenio
O No @ sf

@ Convenio

URL Convenio (Opcional)




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Colaboradores

Informacion Miembro

Tipo Adscripcion

Colaborador o

Nombre

Apellidos

Email

N°Documento

Entidad




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Anadir archivo Convenio Miembros Externos

Una vez cumplimentados los datos del Miembro Externo y pulsado el icono
de Enviar, nos aparecera una pantalla con los datos de los Miembros del
Grupo de Investigacion. Pulsaremos el ultimo icono de la parte izquierda del
miembro externo al que queremos anadir el Convenio —

para editarlo y poder anadir el documento. @car

N°Documento

| OO |

Entidad

| OO |

Existe convenio

URL Conwvenio (Opcional)

| hitps: /OO |

Documento Convenio

No hay archivos seleccionados




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Editar y seguir ahadiendo Miembros al Grupo de Investigacion

Si queremos editar los datos de un miembro del Grupo de Investigacion ya
existente, Pulsaremos el ultimo icono de la parte izquierda: ™ g

R

X Editar

para editarlo (no olvidar pulsar en el icono enviar una vez corregido). Tambien
podremos anadir nuevos miembros al Grupo de Investigacion.

Informacion Nuevo Grupo «*

N El Grupo de Investigacion debera contar con al menos cinco (5) miembros titulados superiores con vinculacion contractual con la UAL, de los cuales un
minimo de tres (3) deberan ser doctores con vinculaciéon contractual permanente con la UAL

Nombre Completo Tipo Adscripcion




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Recuperar la solicitud de creacion de Grupo de Investigacion

Si queremos recuperar la solicitud de creacion de nuevo Grupo de
Investigacion para editarla y/o anadir nuevos miembros, deberemos acceder
a traves del Menu Tramites- Creacion de Grupo, tal y como se ha indicado en
diapositivas anteriores. En este caso nos aparecera una pantalla con el
Nombre de la persona solicitante, el Nombre del Grupo, la Rama, el Area y el
Estado en el que debe indicar pendiente.

Para acceder a su edicion debemos pulsar sobre los tres puntos que
aparecen en la parte derecha del apartado Nombre Solicitud Grupo.

‘ -+ Crear Solicitud ‘ = Solicitud Grupo Cabecera activo *~

Nombre Solicitud Grupo Nombre Grupo Investigador Solicita... Area Investigacion

Molina Orantes, Benito - cccc $ CCee Molina Crantes, Benito RMM RECURSOS NATURALE. .. Pendiente

f Editar

Molina Orantes. Benito - 2000003000 aaausn BIO BIOLOGIAY BIOTECNO. .. Pendiente




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Aceptacion o Rechazo miembros nuevo Grupo de Investigacion

Una vez registrados los miembros del nuevo Grupo de Investigacion:

Los miembros que sean personal propio de la UAL recibiran
automaticamente un con correo comunicando la inscripcion en el Grupo, y
deberan acceder al Portal Investiga para aceptar.

Los miembros que sean personal externo de la UAL recibiran
automaticamente un correo electronico informandoles de su inscripcion en el
Grupo. Deberan responder a este correo remitiendo la aceptacion o rechazo
al correo del responsable del Grupo de Investigacion y al correo
proyectosygrupos@ual.es.

La informacion correspondiente al Grupo de Investigacion aparecera recogida
en el correo originario.



mailto:proyectosygrupos@ual.es
mailto:proyectosygrupos@ual.es
mailto:proyectosygrupos@ual.es

CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Plazo de solicitud de creacion de Grupos de Investigacion

El plazo es desde el 1 de octubre de 2025 hasta el 15 de octubre.
Pasado el plazo establecido la aplicacion no estara activa para presentar
nuevas solicitudes o modificar las existentes.




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Validacion del Grupo de Investigacion por el Vicerrectorado de Politica
Cientifica

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes:

1. Se comprobara que los Grupos de Investigacion estan acorde a la
composicion y requisitos establecidos en el Reglamento.

2. En caso de no cumplir con dichos requisitos se comunicara tal
circunstancia al solicitante.




REGISTRO EN SICA
DE UN GRUPO DE INVESTIGACION




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Registro del nuevo Grupo de Investigacion en SICA

Tras confirmar la validez del Grupo de Investigacion por parte de la UAL, el
responsable del Grupo de Investigacion tiene que proceder a su registro en el
aplicativo SICA, con la misma composicion validada por la UAL.




CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Registro del nuevo Grupo de Investigacion en SICA

Acceder al SICA con el perfil “Responsable de grupo de investigacion.

Investigador

Fesponsable de grupoc de investigacion

Seleccione la opcion “Agrup-AN~” del menu principal y pulse sobre la opcion “Nuevo grupo”, que

encontrara en la pestana de “Accesos rapidos™.

Accesos rapidos

1 Nuevo grupo
L+ Solicitar inscripcidon en un grupo

@ Informes de pertenencia a grupos

Se mostrara un formulario, denominado “Hoja registral del grupo”, donde cumplimentara los
datos que se solicitan, y que desde ese momento identificaran al grupo. Para poder finalizar el

proceso debe de seleccionar el botdn “Guardar™.



CREACION NUEVO GRUPO DE INVESTIGACION

Registro del nuevo Grupo de Investigacion en SICA

Registrado en SICA, se debe comunicar a traves del correo
proyectosygrupos@ual.es la referencia otorgada al nuevo Grupo de
Investigacion y remitir el documento Hoja Registral del Grupo.

HO WA REGISTRAL DEL GRUPO

DATOS DEL SEUPO

Codige del grupa
Agente del Conocamiento

AGR-

Grados Acodémicos
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MODIFICACIONES DE UN GRUPO
DE INVESTIGACION




ALTA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACION

Existen dos vias:
1.- A solicitud de la persona investigadora.
2.- Por invitacion del responsable del Grupo de Investigacion.




BAJA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACION

Para proceder a la baja en un Grupo de Investigacion es necesario que
acceda a traves del menu primero a la opcion Gestion y despues a la de
Grupo. Realizada esta accion se abrira una pantalla en la que en apareceran
los datos del Grupo de Investigacion al que esta adscrito, y en el apartado
Acciones debe pulsar en el icono Baja.

Inicio = Gestion y Informes =

UNIVERSIDAD

DE ALMERIA

Mi grupo Grupos| | Invitaciones

cipal
ADSCRIPCION
CV ~

PruebaClimbea 29/09/2025 Investigador Principal Miembro

<] Tramites ~

Gestion -

Informes

Grupos

Administrar Grupo

Documentacion




ALTA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACION

A solicitud de la persona investigadora

Para proceder al alta en un Grupo de Investigacion es necesario que acceda a
traves del menu, primero a la opcion Gestion y después a la de Grupos.
Realizada esta accion se abrira una pantalla en la que apareceran los Grupos
de Investigacion de la UAL, y debe seleccionar aquel en el que quiere ser
dado de alta, pulsando sobre los tres puntos como se indica. Esta debe de ser
aceptada por el responsable del Grupo.

Mi historial Mi grupo Invitaciones

3

= Grupos Activos PowerPages £ Bisqueda I
Codigo ... Rama Acronimo Nombre Grupo Responsable Grupo
HUM‘ HUM
.é? Solicitud de unién
~Te



ALTA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACION

Editar registro

Solicitud unién grupo
Denominacién *

SR HORCHOR RO RO RO

Responsable

SRR OO

Investigadores Rlellleiafls T-Mellale [Tlcz}d |nvestigadores sin grupo Evaluaciones Grupo

o4

Personas Grupo Solicitudes Pendientes -

Investigador Acronimo Estado Solicitud
Principal, Climbea ren PruebaClimbea PruebaClimbea Pendiente
4 & Editar solicitud —




ALTA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACION

A solicitud de la persona investigadora

Detalles del registro

Aceptar o Rechazar Solicitud

Investigador

Principal, Climbea

Grupo

PruebaClimbea

Tipo Adscripcion *

Seleccionar

Fecha Inicio

30/09/2025

Estado Solicitud *

Seleccione si desea aceptar o rechazar al investigador

Pendiente



ALTA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACION

Por invitacion del responsable del Grupo de Investigacion

Para proceder a la invitacion es necesario que acceda a traves del menu,
primero a la opcion Gestion y despues a la de Administrar Grupo. Realizada
esta accion se abrira una pantalla y pulsaremos sobre la opcion
investigadores sin grupo (lupa)-Tipo de Adscripcion (Miembro o
Colaborador).

El invitado recibira un correo comunicativo y debera acceder al Portal
Investiga para realizar la aceptacion o rechazo de dicha invitacion.




ALTA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACION

Por invitacion del responsable del Grupo de Investigacion

UNIVERSIDAD
E ALMERIA

Investigadores Solicitudes Pendientes [li\ietsiloETelol{=t1We]gllslo} Fvaluaciones Grupo
Principal

CX Enviar invitacion al grupo ﬁ

e  Tramites ~ Investigadores Sin Grupo
Q
Gestion ~
Grupo ﬁ
Informes PruebaClimbea

Grupos Tipo Adscripcion *

Seleccionar

Administrar Grupo

Documentacion ﬁ
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Principal

CV -~

ke  Tramites ~

Gestion -

Informes

Grupos

Administrar Grupo

Documentacion

ALTA MIEMBRO GRUPO DE INVESTIGACION

Por invitacion del responsable del Grupo de Investigacion

Inicio > Gestion y Informes >

Mi historial Mi grupo  Grupos @

No se encontraron invitaciones pendientes



CAMBIO RESPONSABLE GRUPO DE INVESTIGACION

Para solicitar el cambio de responsable es necesario que acceda a traves del
menu, primero a la opcion Gestion y despuées a la de Administrar Grupo.
Realizada esta accion se abrira una pantalla y pulsaremos sobre la opcion
Cambio responsable. Esto nos llevara a un formulario para cumplimentar.
Una vez cumplimentado se generara un documento que sera enviado al
portafirmas tanto del responsable actual como del nuevo candidato, para su
firma. Una vez firmado, este documento sera remitido por el SGI a la Junta de
Andalucia para su inscripcion en el registro correspondiente.




CAMBIO RESPONSABLE GRUPO DE INVESTIGACION

NIVERSIDAD
E ALMERIA

Principal

CV -

b Tramites ~

Gestion -

| Informes

Grupos

Administrar Grupo

Documentacion

Investigadores Solicitudes Pendientes Investigadores sin grupo [eElydelemE ekt Fvaluaciones Grupo

b ‘ + solicitar ﬁ = Solicitud Cambio Responsable activo

Persona Solicitante Persona Destinataria Fecha de modificacion

No hay registros para mostrar

5




CAMBIO RESPONSABLE GRUPO DE INVESTIGACION

Crear

Persona Solicitante
Grupo

Nuevo Responsable

Motivo
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