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1. Herramientas de Planificacion.

1.1. Version Adaptativa.

El objetivo de esta funcionalidad es que nos permite seleccionar criterios para mostrar o no los
contenidos y actividades de nuestro curso (por ejemplo, sdlo a determinados usuarios o grupos, durante
un tiempo concreto o en funcién de haber obtenido anteriormente una nota en una actividad...).

Para configurar los criterios de visibilidad y disponibilidad de los contenidos y herramientas de un curso,
disponemos de la opcidn “Version adaptativa” (Figura 1), que podemos encontrar en el menu vinculos de

. L¥ ) . . .
accion - disponible en el elemento del curso que queremos configurar.

: ;
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Figura 1: Mend vinculos de accion “Version adaptativa” y “Version adaptativa: Avanzada”.

Por defecto, los materiales estan disponibles salvo que desde “Versidn adaptativa” establezcamos
restricciones que pueden ser de distintos tipos:

- fecha y hora: para configurar a partir de qué momento estdn disponibles
- afiliacion: seleccionando usuarios del curso o grupos a los que debe mostrarse
- calificacion: a partir de qué nota en una determinada actividad, deben mostrarse

- revision: una vez que el usuario indique que un elemento del curso ha sido revisado, se mostrar3 el
contenido o actividad que estemos configurando.
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Figura 2: Restricciones Version adaptativa

Desde el menu vinculos de accidn, la opcidn “Version adaptativa avanzada”, nos permite combinar
distintas reglas (por ejemplo, fecha y pertenencia a un grupo).

1.2. Calendario.

La herramienta “Calendario” es posiblemente una de las mas utilizadas en el curso. No sélo por la utilidad
a la hora de planificar el trabajo personal, sino también para marcar un ritmo de trabajo continuo.

Los profesores pueden utilizar el Calendario del curso para indicar eventos importantes relacionados con
los cursos. Las fechas y los eventos que aparecen en el calendario son para todos los usuarios del curso.
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Figura 3: Herramienta “Calendario”.

Desde esta herramienta, dispone de varias opciones (Figura 3):

1. Diferentes vistas del calendario: diario, semanal o mensual.

Vista general del mes, con acceso a editar cualquiera de los dias.

3. Vista de diferentes calendarios: institucional, personal y de los cursos en los que estemos
inscritos. Es posible seleccionar qué entradas queremos tener visibles.

4. Desde la opcion “+” creamos un nuevo evento.

5. Botones de desplazamiento rapido en los meses anterior y posterior al que nos encontramos
y vuelta a “hoy”.

6. Por ultimo, pantalla de vista general en funcién de la opcidn elegida (1 de la Figura 3).

N

Al crear una entrada se permite establecer el calendario en el que se desea informar, la duracién del
evento asi como las repeticiones del mismo (Figura 4)
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Figura 4: Menu Herramienta “Calendario”.

También podemos utilizar los calendarios de Aula Virtual en nuestro calendario personal externo. Para

ello, buscamos (bajo los distintos calendarios del curso), la opcién “ICalendar”, que genera una url de iCal

que permite importar el contenido en otras aplicaciones (por ejemplo, Calendario de Gmail o Microsoft

Outlook, entre otros). Se aconseja no compartir con otras personas a menos que desee que vean todos

los eventos que aparecen en este calendario.

1.3. Anuncios.

ICALENDAR

DObtener enlace de calendario
externo

Figura 5: Menu Herramienta “Calendario”

La herramienta “Anuncios” (también disponible desde Panel de Control/ Herramientas del Curso) permite

publicar informacién de manera inmediata para todos los usuarios de un curso.

Al “Crear anuncio” (Figura 6) es posible configurar: titulo, texto del mensaje, duracion y restricciones de

fecha, envio de una copia del anuncio por correo electrénico o enlace a un elemento del curso.
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Figura 6: Menu Herramienta “Anuncios”

1.4. Contactos.

La herramienta “Contactos” nos permite afiadir informacion sobre personas y crear “carpetas” para
organizar los contactos creados.

Conferenciantes invitados

Crear carpeta Crear contacto 11

% MUESTRA: Dra. Carol Strand
Correo electrénico cstrand@myschool edu
Teléfono del trabaje N/D
Ubicacién de la oficina Smithsonian Institution National Museum of Natural History 10th Street and Constitution Ave., NW

Washington, D.C. 20560
Herario de oficina N/D

Figura 7: Herramienta “Contactos”

Por ejemplo, podemos crear un contacto para cada uno de los profesores del curso o una carpeta de
“Profesores invitados” y anadir informacion relacionada con cada uno de ellos. Entre las opciones al editar
un contacto encontramos:

- Titulo, nombre, apellidos, correo electrdnico (obligatorio) y teléfono de trabajo.
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NOTA

Si configura las herramientas de planificacion, trabajo y/o comunicacion desde el

Panel de Control, compruebe que estan a disposicion de los estudiantes desde el

menu del curso o un area de contenido.

2. Herramientas de Trabajo.

2.1. Actividades.

La herramienta “Actividades” sirve para asignar un trabajo a los estudiantes individualmente o a grupos
de estudiantes y posteriormente revisarlo en pantalla, calificarlo y mostrar la nota y comentarios, si se

quiere, a los estudiantes.

Para crear el trabajo debemos hacerlo directamente desde un drea de contenido, Evaluaciones/Actividad

(ver Figura 13).
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Figura 13: Area de Contenido/Evaluaciones/ Actividad

En cada actividad es configurable:

- Informacidn de la actividad: nombre y descripcién de instrucciones.
- Archivos de actividad: permite adjuntar un archivo.
- Fecha de vencimiento (o recomendada) de entrega para que se marquen los envios
posteriores.
- Calificacién: puntos posibles a alcanzar y si se quiere, afiadir una ribrica de evaluacion
(seleccionar una anteriormente creada o crear una nueva o a partir de otra existente).
0 Detalles del envio: si la actividad se asigna a un grupo, sélo uno de los miembros del
grupo realizara el envio del trabajo, aunque les cuente a todos o el nimero de
intentos. (Figura 14)

Detalles del envio

Si hay alumnos in:
Necesario proport

ritos en mds de un grupo que reciba la misma actividad, deberdn enviar mds de un intento de dicha actividad. Es posible que sea
ar a estos alumnos una calificacion global para esta actividad.

Tipo de actividad Envio individual

« Envio de grupe

Elementos a seleccionar Elementos seleccionados
Grupo de trabajo Grupo de Inglés
>
£
Invertir seleccion | Seleccionar todos Invertir seleccion | Seleccionar todos

Figura 14: Configuracion de “detalles del envio” de la Actividad

Ndmero de intentos permitidos, y como se calificardn (el ultimo, la nota mas alta,...),
asi como establecer la comprobacion de plagio a través de la herramienta “SafeAssign”.

0 Opciones de calificacién: permite ocultar los nombres de los estudiantes de los
intentos de envio durante la calificacién, volviéndolos anénimos (Activar calificacion
andénima). También puede optar por delegar la calificacién a varios calificadores
(Activar calificaciéon delegada).

0 Visualizacién de calificaciones: podemos configurar el formato de visualizacidn de los
resultados en el centro de calificaciones como en Mis calificaciones.

- Disponibilidad: establece la actividad como disponible o no asi como establecer fechas
liberarla. Ademas se puede marcar para seguir el nimero de visitas.

Si se quiere asignar la actividad a un grupo pero que todos los estudiantes realicen el envio de la
actividad, entonces habria que elegir como destinatarios “Todos los alumnos individualmente” y utilizar
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las opciones de “version adaptativa” para establecer los criterios de visibilidad a los grupos a los que
queremos mostrar la actividad.

Editar |

Versidn adaptativa h

Versidn adaptativa: Avanzada

Establecer estado de
revision{Desactivadao)

az2
ollar contenido « Metadatos H

Seguimiento de estadisticas
(Activado/Desactivado)

Prueba Actividad

Ver informe de estadisticas
Activado: Seguimie

) Progreso del usuario
Debes enviar un doc

Mover

Eliminar

Figura 15: Configuracion de “Versidn adaptativa” de la Actividad

Una vez que la actividad esté disponible y algun estudiante haya accedido,

son editables la descripcién de la actividad y las fechas, permitiendo que

se amplien los plazos. Sin embargo, no es posible modificar los

destinatarios de la tarea.

El estudiante también recibira la informacidn de la nueva actividad a través de “Mi Blackboard”. Al
acceder (Figura 16), desde aqui o desde el drea de contenido en la que esté configurada, tiene acceso a
las instrucciones de la actividad, detalles (nombre, fecha de vencimiento y archivos adjuntos si los
hubiera) e informacion de interés para su evaluacion y calificacidon, como puntuacion maxima y rubrica, si
la hubiera. Ademas, puede afiadir texto o adjuntar un archivo con el trabajo realizado, asi como afiadir
comentarios, y enviarlo a los docentes para su revisién y calificacion.
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Figura 16: Vista del estudiante de la Actividad

¢Coémo ver las actividades enviadas por los estudiantes?

Almeria

Cuando el estudiante envie la actividad, el docente tendra una notificacion en “Mi Blackboard”. Desde alli
o desde Panel de Control/ Centro de Calificaciones/ Necesita calificacién, podra acceder a la actividad del

estudiante, para evaluarla vy calificarla (Figura 17).

Necesita calificacion
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Figura 17: Revision y Calificacion de la Actividad desde Panel de Control/Centro de Calificaciones

Al revisar el trabajo, ademas de incluir la calificacién y comentarios, también podemos afiadir notas

privadas para el profesor asi como realizar anotaciones y comentarios sobre los documentos de trabajo

enviados por los estudiantes.

2.2. Wikis.

un documento online a través del curso.

La herramienta “Wikis

”n

se utiliza para el trabajo colaborativo. Permite a un grupo de estudiantes editar

Hay dos modos de crear una wiki. Desde el Panel de Control/herramientas del curso/Wiki o desde el Area

de contenido en la que se quiera incluir, en herramientas. Al “Crear” (Figura 18) disponemos de varias

opciones de edicién:

- Informacién de la wiki: Titulo y descripcién.
- Restricciones de fecha y hora
- Participacidn: permisos a estudiantes para su edicién y comentarios.
- Calificacidn: es posible configurarla tanto para que se califique como para que no.Siseva a
calificar es posible también hacerlo a través de “rubrica”, otra herramienta del curso que
permite establecer criterios de evaluacidn y niveles de puntuacion.

ADMINISTRACION DE
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Administracion de fechas
Anuncios

Autoevaluacién y evaluacidn de
pares

Blogs
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Contactos
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Enviar mensaje de correo
electrénico

Glosario

Logros
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Plugin Control Panel Tool
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Evaluacion

Centro de calificaciones
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Curso
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Acceso a comentarios de los alumnos

Mostrando 1 de 8 de 8

Figura 18: Pasos para crear y configurar una Wiki
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Una vez creada la wiki, nos aparecera en la pantalla central el Nombre, Tipo de wiki (si estd asignada a un
grupo o a todos los participantes de un curso), Acceso a la wiki del estudiante (si esta abierta para Edicion
y Comentarios o no) y fecha de la tltima modificacidn. Si seleccionamos el menu contextual disponible
junto al nombre de una de las wikis (Figura 19), tenemos la opcion de: “Abrir”, “Editar” (las propiedades
comentadas anteriormente) o “Eliminar”.

7] Wik e-learnin Cu

. i Menid Opciones: Wiki e-learning ..
Eliminar | Dig—agmr 0

Editar propiedades

Eliminar

Figura 19: Pasos para crear y configurar una Wiki

Si accedemos a la wiki (Figura 20), también disponemos de varias opciones:

- (1) Crear pagina de Wiki. Desde esta opcidn podemos crear tantas paginas como queramos
en nuestra wiki, sélo afiadiendo un nombre y opcionalmente, contenido.

- (2) Desde esta opcidén podemos acceder a la pagina principal de la wiki, asi como a otras
paginas que hayan sido creadas.

- Enuna pagina, y siempre que se haya configurado asi, es posible (3) editar contenidoy (4)
afiadir comentarios.

- También es posible (5) revisar las instrucciones de la wiki; (6) ver detalles sobre ésta o (7)
acceder a un resumen de participacion sobre quién ha realizado cambios, en numero y
porcentaje.

. FUNDACION Soporte Técnico a la Docencia . +34 950 214 251
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Crear pagina Wiki Resumen de participacion

Instrucciones de wikis Detalles de la wiki > =1

Elaboracion de una Wiki sobre terminologia clave de la asignatura.

NOmero de paginas Wiki: 2

Nimero de comentarios: 0

Wiki-términos ETE———— Fecha de creacion: 8/04/14 13:51
Creado por
ltima modificacién por 3 PRUEBA WIKI
£y Wiki-términos
Esta es la pagina principal de Wiki-términos. Términos 2
WIKI:

Un (o una) wiki (del hawaiano wik!, 'rép\do‘)m €s un sitio web cuyas paginas pueden ser editadas por miltiples voluniarios a
través del navegador web. Los usuarios pueden crear, modificar o eliminar un mismo texto que comparten. Los textos o
«paginas wiki» tienen titulos anicos. Si se escribe el titulo de una «pagina wiki» en algdn sitio del wiki entre dobles corchetes
([[...1). esta palabra se convierte en un «enlace web» a la pagina correspondiente.

En una pagina sobre «alpinismo» puede haber una palabra como «piolet» o «brljulas que esié marcada como palabra
perteneciente a un fitulo de pagina wiki. La mayor parte de las implementaciones de wikis indican en el URL de la pagina el

propio titulo de la pagina wiki (en Wikipedia ocurre asi: http//es wikipedia. ora/wiki/Alpinismo). facilitando el uso y
comprensibilidad del enlace fuera del propio sitio web. Ademas, esto permite formar en muchas ocasiones una coherencia
terminoldgica. generando una ordenacion natural del contenido.

La aplicacién de mayor peso y a la que le debe su mayor fama hasta el momento ha sido la creacién de enciclopedias
colectivas, género al que pertenece la Wikipedia. Existen muchas otras aplicaciones mas cercanas a la coordinacion de
informaciones y acciones, o la puesta en comdn de conocimientos o textos dentro de grupos.

La mayor parte de los wikis actuales conservan un historial de cambios que permite recuperar faciimente cualquier estado
anterior y ver qué usuario hizo cada cambio, o cual facilita enormemente el mantenimiento conjunto y el control de usuarios
nocivos. Habitualmente, sin necesidad de una revision previa, se actualiza el contenido que muestra la pagina wiki editada.

==

Figura 20: Pdgina de acceso a una Wiki de ejemplo.

2.3. Autoevaluacion y Evaluacion por pares.

Desde un Area de Contenido, en Evaluaciones, tenemos la opcién de afiadir “Autoevaluacién y
evaluacidn por pares” otra de las nuevas herramientas incorporadas a Aula Virtual. Esta herramienta
permite que, antes de la evaluacion de un ejercicio (planteado como pregunta corta o abierta) por parte
del docente, sea posible su autoevaluacion y evaluacion por los estudiantes. Una vez el estudiante envia
su respuesta, podriamos configurar la herramienta para que sus companeros (de modo anénimo o no) se
la evalten y/o que el propio estudiante autoevalle su trabajo. Para ello, el/la docente puede facilitar unos
criterios de autoevaluacién y evaluacidn por pares. Posteriormente, serd evaluada por el profesor.

Las opciones disponibles al crear esta herramienta son:

- Crear una nueva prueba de evaluacion nueva o importarla (cuando anteriormente se haya
exportado otra).

- Describir nombre e instrucciones de la prueba de evaluacion y las fechas de envio de ésta, de
inicio y fin.

- Seleccionar cémo sera la autoevaluacién y evaluacion por pares. En este caso se puede decir
(Ver Figura 21):

B FUNDACION Soporte Técnico a la Docencia I +34 950 214 251
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Fechas de evaluacion Fecha de inicio 14/05/2014 12:16 [}

Intreduzca las fechas en formato dd/mm/aaaa.

Fecha de finalizacién 21/05/2014 1216 (=]

Introduzca las fechas en formato dd/mm/aaaa.

Permitir evaluacion andnima @ Si @ Mo
Permitir autoevaluacion @ Si @ Mo
Mostrar resultados de la @ Si @ Mo

evaluacién a la persona que
efectud el envio

= NUmero de envios a evaluar 2

Figura 21: Opciones de autoevaluacion y evaluacion por pares.

De las opciones disponibles debemos tener en cuenta que:

- siqueremos que la prueba sea de autoevaluacion (no de evaluacidn), debemos “permitir la
autoevaluacién” e indicar 0 envios a evaluar.

- siqueremos permitir tanto la autoevaluacién como la evaluacién por pares, ademas de
indicar un nimero de envios mayor de 0, tendremos que sefialar: fechas de evaluacion
posteriores a las fechas de envio; si se mostrardn los resultados de esta evaluacion por pares
asi como si se mostrara el nombre de los evaluadores o sera anénima.

Por ultimo, tenemos las opciones comunes a otras herramientas: disponibilidad y seguimiento de la
herramienta y restricciones de fecha en la visibilidad de ésta (no tiene porqué coincidir con fecha de
evaluacién y envio).

Si la herramienta se afiade como una “nueva”, el siguiente paso sera crear la pregunta de evaluacion en el
“lienzo de la prueba de evaluacién” (Figura 22). Para ello, se debe incluir la pregunta y opcionalmente una
respuesta “modelo”, que podemos decidir mostrarla o no.

Lienzo de la prueba de evaluacion

Crear pregunta Buscar preguntas Vista preliminar

Figura 22: Crear pregunta para autoevaluacion y evaluacion por pares.

2.4. Evaluaciones, encuestas y bancos de preguntas.

A través de esta herramienta podemos crear bancos de preguntas que podremos utilizar como
“examenes o autoevaluaciones” (en funcidn de que queramos conocer o no la calificacion de un
estudiante) y de “encuestas” (para indagar de modo andnimo los conocimientos u opiniones de los
estudiantes).

. FUNDACION Soporte Técnico a la Docencia ' +34 950 214 251
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NOTA

Es altamente recomendable revisar y probar la configuracién de un
examen antes de su puesta en marcha.

No dudes en solicitarnos ayuda para hacerlo:

O De 9 a 14h.: En Edificio CAE, Planta Baja o por teléfono: 950 21 42 51 /
950 01 59 99 (Extensién 1)

0 Correo:

o CAU (de Administracién y Servicios, para “Docencia
Virtual”)

Podemos comenzar desarrollando un conjunto de preguntas. Para ello accedemos desde Panel de
Control/herramientas del curso/Evaluaciones, Encuestas y Bancos de Preguntas.

ADMINISTRACION DE

CuRsOS Bancos de preguntas

Los bancos de preguntas son grupos de preguntas gue se pueden utilizar en varias pruebas o encuestas. Los bancos de preguntas se pueden
importar desde fuera del sistema y exportar para su reutilizacién. Mas ayuda

¥ Panel de control

P Archivos —
¥ Herramientas del curso . .
Desarrollar conjunto Importar conjunto
Anuncios
Autoevaluacidn y evaluacidn
por pares ) . )
Blags Nombre Nimero de preguntas Fecha de ultima edicidn

Calendario del curso
Calificacién de actas
Colaboracién
Contactos

Diarios

Enviar mensaje de corren
electrinico

Evaluaciones, Encuestas y
Bancos de preguntas
Glosario

Lista de estudiantes (Campus
Virtual)

Mensajes de curso

Ribricas

SafeAssign

Tablero de discusidn

Wikis

iEliminacidn de elementos del
meni del cursol

Figura 23: Afadir Evaluacidn en un Area de Contenido

Tenemos dos opciones “Desarrollar conjunto” (para afiadir directamente las preguntas) o “Importar
conjunto” (descrito al final del apartado).

IS FUNDACION Soporte Técnico a la Docencia +34 950 214 251
MR Universidad de Area de acciones onentadas a apoyar la gestion soporte.eva@fm.ual.es
| Almeria educativa con herramientas informaticas Edificio CAE, Planta Baja
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También podemos crear un examen o encuesta directamente desde un Area de contenido/
Evaluaciones/Evaluacion.

Pasos para crear un examen en un area de contenido:

- ¢ T c .
Area de contenido
~ CURSO DE PRUEBA EVA #&
- PERIODO[2015/16] < z -
Desarrollar contenido Evaluaciones ~ Herramientas

Area de contenido & &

Trabajo por semanas Evaluacidn
Semana 1 Encuesta
Semana 2@ & Actividad
Autoevaluacidén y evaluacidn N
por pares de ar
Anuncios
. Use [as tunciones d¢
Calendario

Figura 24:Afiadir Evaluacion en un Area de Contenido

1. Crear una evaluacion nueva.

Crear evaluacién
Al erear una iom se i i itin en um drea de contenida. Una ver que b evalne
speiortes de It evahucibn para ponerla a dispasicibn de lo o que b van o realizar, Mds ayuc

—

ANADIR EVALUACION

Crear una swaluacidn rusva

entende

tic en Caneelur para solir

-

Figura 25: Crear Evaluacion

2. Editar la informacidn sobre la evaluacion: darle un nombre y redactar, si se quiere, una
descripcién e instrucciones. (Seria como empezar a confeccionar el folio de examen).

B FUNDACION Soporte Técnico a la Docencia +34950 214 25
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INFORMACION SOBRE LA EVALUACION

% MWombre Examen Final “Prueba” |

Descripcion

Para la barra de herramientas, presione ALT+F10 (PC) o ALT+FN+F10 (Mac).

T T T T Parrafo - Aral - 3(12pt) SliEeiE e T - 2@ EiNa
xDoamw EEE=EE = T"| T (=

@D @@ M f omsups - T « @ @ 5 B HTML Cs5

Este examen consta de 40 preguntas tipo test de 3 alternativas, de las cuales sélo una es correcta. Los errores penalizan, por cada respuesta
mal se elimina media correcta.

Siempre encontrard una 4% alternativa de "Respuesta en blanco”. |

Ruta: p Palabras:38 4

Instrucciones
Para la barra de herramientas, presione ALT+F10 (PC) o ALT+FN+F10 (Mac).

T T T T Parafo - Arial - 3(12pt) SiEiE T -2 @ BiaAa
D OaQmwo EE=EE = T"| T (g — (=

Q @ Ea B f, <Mashups ~ 9 & @ © A HTHL C55

Preste atencidn ~

El examen se realiza el dia XXX a las XXXh. Dispone de 10min. para acceder. Pasados los 10 primeros minutos nadie podra comenzar a
hacer el examen,

Una vez comenzado el examen dispone de XXmin. para realizarlo.

Compruebe que ha guardado todas las respuestas antes de enviar examen y si quiere dejar alguna pregunta en blanco no olvide comprobar
que no tiene ninguna respuesta marcada o ha seleccionado "Respuesta en blanco”. v
Ruta: p Palabras:73 Y

Haga clic en Enviar para continuar. Haga clic en Cancelar para volver.

Cancelar Enviar

Figura 26: Ejemplo de informacidn a editar sobre la evaluacion

Al darle a “Enviar” ya tenemos creado nuestro “folio (lienzo) de examen” al que ahora tendremos que
afadir las preguntas.

3. Anadir preguntas a la prueba.

Antes de Afiadir las preguntas, es recomendable revisar la “Configuracion de Pregunta”.

B FUNDACION | Soporte Técnico a la Docencia
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Lienzo de la evaluacion: Examen Final "Prueba”

El lienzo de la evaluacién permite afiadir y editar preguntas, afiadir bancos de preguntas o blogues aleatorios, reordenar preguntas y
revisar la evaluacion. Mas ayuda

2

Crear pregunta + Reutilizar pregunta + Cargar preguntas 1

Descripcidn Este examen consta de 40 preguntas tipo test de 3 alternativas, de las cuales sélo una es correcta. Los errores penalizan, por
cada respuesta mal se elimina media cormrecta.

Siempre encontrard una 4* alternativa de "Respuesta en blanco”.
Instrucciones  Preste atencian.

El examen se realiza el dia XXX a las XXXh. Dispone de 10min. para acceder. Pasados los 10 primeros minutos nadie podra
comenzar a hacer el examen,

Una vez comenzado el examen dispone de XXmin. para realizarlo.

Compruebe que ha guardado todas las respuestas antes de enviar examen y si quiere dejar alguna pregunta en blanco no olvide
comprobar que no tiene ninguna respuesta marcada o ha seleccionado "Respuesta en blanco”.

Figura 27: Pasos para la creacion del “Folio de examen”

1. Revisar la “Configuracidn de Pregunta”, permitira decidir algunas opciones desde el principio
(como poder afiadir comentarios a cada respuesta de la pregunta o permitir la penalizacion
en respuestas incorrectas). Se recomienda marcar las opciones desde el principio, si se
quieren utilizar.

COMENTARIOS

I Permite proporcionar opiniones para respuestas individuales. I

IMAGENES, ARCHIVOS Y ENLACES WEB

Afiada imagenes, archivos y enlaces web a los comentarios individuales.
Afiadir imdgenes, archivos y enlaces web a las respuestas.

METADATOS DE LA PREGUNTA

Afiada categorias, temas, niveles de dificultad, palabras clave y notas del profesor a las preguntas.

PUNTUACION

Especifique los puntos predeterminados al crear preguntas. Valor de puntuacidn predeterminado
(@ Utilice los puntos asignados actualmente para buscar y afiadir preguntas.
() Utilice los puntos predeterminados para buscar y afiadir prequntas.
Especificar opciones de créditos parciales de las respuestas.

Especificar opciones de puntuacidn negativas para las respuestas.

Proporcione la opcidn para asignar preguntas como créditos adicionales.

MOSTRAR

Especificar ordenacion aleatoria de respuestas.
Especificar presentacidn de respuestas horizontal o vertical.
Especificar opciones de numeracion de las respuestas.

Haga clic en Enviar para continuar. Haga clic en Cancelar para volver.

Cancelar

Figura 27: Opciones de configuracion de pregunta

+34 950 214 251
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2. Para comenzar a aiadir preguntas al examen seleccionamos “Crear pregunta”.
a. ¢Qué tipo de preguntas quiere utilizar? Tiene los siguientes tipos de pregunta (se
incluye correspondencia en la primera columna con el tipo de preguntas de

WebCT8):
WebCT 8 Blackboard Learn Descripcidn

Copa de pruebas Se incluye como enunciado una respuesta y
el estudiante debe responder con la
pregunta acorde a ella.

Coincidencia Correspondencia Pregunta para relacionar pares de
conceptos.

Dos opciones excluyentes Se incluye un enunciado y como alternativas
de respuesta se puede incluir
verdadero/falso; si/no;....

Escala de opinién / Likert Pregunta para sondear la opinidn de los
estudiantes, en las que se dan como
respuestas varias opciones.

Calculada Férmula calculada Preguntas con férmulas, cuya respuesta

puede ser un valor o un intervalo.

Numeérica calculada

Preguntas con espacios en blanco cuya
respuesta debe ser un valor numérico o un
intervalo.

Oracion desordenada

Oracion Confusa

Se crea un enunciado con espacios en
blanco y una lista de posibles respuestas. El
estudiante debe elegir la adecuada en cada
espacio.

Ordenacion

Pregunta para solicitar al estudiante que
ordene (dado un criterio) una serie de
conceptos o enunciados (por ejemplo,
orden de importancia, tamafio, del mas
actual al mas antiguo,...).

Parrafo

Redaccion

Respuesta de desarrollo, de correccion
manual.

Rellenar el espacio en
blanco

Rellenar el espacio en blanco

Requiere coincidencia con una Unica
respuesta (contiene varias opciones para
marcar nivel de coincidencia, por ejemplo,
palabra exacta o parte de ella).

. FUNDACION
| ] Iniver =Talls|
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Rellenar los espacios en
blanco con varias opciones

Rellenar los espacios en blanco
con varias opciones

Similar a la anterior, pero se pueden incluir
varios espacios en un enunciado y en cada
espacio hay distintas alternativas de
respuesta para elegir.

Respuesta breve

Respuesta breve

Se solicita una respuesta, de tamafio
limitado, a una pregunta dada.

Respuesta de archivo

Respuesta de desarrollo, que requiere la
carga de un archivo.

Eleccion multiple

Respuesta multiple

Prueba de eleccién multiple, con varias
respuestas correctas.

Eleccidon multiple

Varias Opciones

Prueba de eleccion multiple, con una Unica
respuesta correcta.

Verdadero/Falso

Verdadero/Falso

Prueba de eleccién verdadero/falso.

Zona Activa

Ante una imagen proporcionada, se solicita
como respuesta sefialar un area dentro de
ésta.

M3s informacion sobre los tipos de pregunta....

b. Si, por ejemplo, queremos crear preguntas de “Varias Opciones”, debemos
seleccionar esta opcién del menu desplegable:

. FUNDACION
] Iniversidad d

Crear pregunta +

Copa de pruebas
Correspondencia

Dos opciones excluyentes
Escala de opinidniLikert
Formula calculada
Mumérica calculada
Oracidn confusa
Ordenacidn

Redaccidn

Rellenar el espacio en blanco

Reuti

Rellenar los espacios en blanco

CON varias opciones
Respuesta breve
Respuesta de archivo
Respuesta miltiple
Verdadero/Falso

Zona activa

Figura 28: Menu de seleccion de tipos de preguntas

Soporte Tecnico a la Docencia
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. oz

Las opciones de edicion de este tipo de pregunta son:

Crear/editar pregunta de varias opciones

Las preguntas de varias opciones permiten a los alumnos elegir una respuesta correcta de una seleccién de respuestas. Se pueden afiadir un méximo de 100
respuestas a la pregqunta. Mds ayuda

" Indica un campo obligatorio. Cancelar Enviary crear otro m

PREGUNTA

4 Texto de la pragunta

T T T T Parrafo - Arial - 3(12pt) = = T- #- @ Q@ixa
«D0Oa =SE=E=EE = T T. -
QRO @O S s - T« © QL B m—g—

Insertar enunciado de la pregunta

Ruta: p Palabras0

OPCIONES

Si se permite el crédito parcial, cada respuesta incorrecta puede especificar el porcentaje de los puntos totales que se debe oforgar por dicha respuesta.

Qrigntacién de respuesta

Si las respuestas erréneas
penalizan, debe seleccionarse
“Permitir crédito parcial” y
permitir puntuaciones negativas.

Permitir crédito parcial

Permitir puntuaciones negativas
para Ias respuestss incorrectas

Mostrar respuestas en orden O
aleatorio

Figura 29: Opciones para editar una pregunta de tipo “Varias Opciones”

Para las opciones de respuesta, se debe indicar:

El nimero de alternativas de respuesta y el texto de cada una, asi como sefialar cudl es la correcta y el
% negativo de puntos que se tendrd en cuenta en las incorrectas. (Por ejemplo, un examen de 3
| ll_

alternativas, en el que penalicen las respuestas incorrectas podria tener de % de crédito parcia
33").
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Correcto
@ Respuesta 1.

T T T T Parafo - Arial - 3¢2pt) - iE S T~ #- &
X Daoa SEEIESE|E T T g — -
@ £ ommnups - 1 « ® @ 3 HEB HTML [55
Ruta: p

O Respuesta 2.
T T T T Parrafo - Arial <3¢ -|i=l- =T 2 @
¥Dhoa EE=EE = T T 17— ==

HTML 55

Ruta: p

I':':- % de crédito parcial

CE |
ndigue el porcentaje de punfos posibles gue debe asignarse al seleccionar esta opcion. Un porcentaje negativo en este campo reducird la calificacio

Figura 30: Opciones para editar las respuestas en una pregunta de tipo “Varias Opciones”

Se recomienda incluir una respuesta como “Respuesta en Blanco/ No

Contesta” que no reste puntuacion, ya que una vez marcada una respuesta
es el Unico modo de dejar la pregunta en blanco sin que penalice (si

dejamos el % de crédito parcial a 0).

Ademas, puede incluir comentarios al estudiante para las respuestas correctas y las incorrectas (si se
permite el crédito parcial y lo ha marcado anteriormente en “Configuracion de pregunta”). También es
recomendable organizar las preguntas creadas en funcién de categorias, dificultad,..., para poder ser
reutilizadas posteriormente en otras evaluaciones o encuestas.
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Finalizada la configuracién de una pregunta, podemos seleccionar “Enviar” o “Enviar y crear otro”, si
gueremos seguir afiadiendo el mismo tipo de preguntas.

4. Una vez creado nuestro “folio de examen”, tenemos distintas opciones de configuracion
general de la evaluacion (para reordenar preguntas, modificar puntuaciones,...):

Lienzo de la evaluacion: Examen Final "Prueba”

El lienzo de la evaluacion permite afiadir y editar preguntas, afiadir bancos de preguntas o blogues aleaforios, reordenar preguntes y revisar la evaluacion. Mds ayuda

Crear pregunta - Reutilizar pregunta Cargar preguntas W

Desoripeién Este examen consta de 40 preguntas tips test de 3 alternativas, de las cuales sélo una es camecta. Los emares penalizan, por cada respuesta mal se elimina media comecta. 1

Siempre encontrara una 4° alternativa de "Respuests en blance”.

Instruccicnes Preste atencién.
El examen se realiza el dia 00K a las X00¢h. Dispene de 10min. pera acceder. Pasados los 10 primesos minutos nadie podra comenzar & hacer el examen,
Una vez comenzado el examen dispone de XXXmin. para realizarlo.

que ha todas las antes de enviar examen y si quiere dejar alguna pregunta en blanco no clvide comprobar gue no tiene ninguna respuesta
marcads ¢ ha seleccionado “"Respuests en blanco™.

Preguntas 1
totales

Puntos totales 10

Seleccionar: Todo Minguno | Seleccionar portipo: | - Tipo de pregunta- .

Eliminar | | Punmsl:l Actualizar | | | Ocultar detslles de Is pregunts

[] 1. varias opciones: ;Cual de las siguientes herramientas ... Bgios
Pregunta £Cual de las sigui i de icacién puede ser utili para la cliva y ?
TR % a Fom de debate

b. Mensajes del curso
© Anuncios
d. Respuesta en blanco
O

Seleccicnar: Todo Minguno | Seleccionar portipo: | - Tipo de pregunta -

Eliminar EPumasl:I Actualizar | | | Ocultar detalles de la pregunta

Figura 31: Opciones de configuracion la evaluacion

1. Reordenar las preguntas creadas (también se puede hacer directamente con el ratén
arrastrando cada pregunta desde su borde izquierdo).

2. Buscar o eliminar preguntas, seleccionar por tipo, actualizar puntuacién o mostrar u ocultar

detalles de cada una.

Modificar la puntuacion de una pregunta en concreto.

4. Anadir, antes o después, otra pregunta directamente.

w
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Ya estd listo el “folio” (lienzo) de examen, le damos a “Aceptar” y nos aparecera la siguiente
pantalla para afiadir un enlace de la evaluacion creada en el drea de contenido y le damos a

“Enviar”.

Crear evaluacion

Al erear un coatuasiin s¢ implementa = e unfenids. o
o ¢ disprosiciin e s s fins. Mds oy

cxmbie lns apeinres de b

rvaluacién

o - |

ARADIR EVALUACION

i m

Figura 32: Afiadir un enlace en un drea de contenido a una evaluacion ya creada

5. A continuacién podra configurar las opciones de la evaluacion, es decir, como se publicara
(si se mostrara o no la descripcidn e instrucciones antes del inicio del examen, el nimero de

intentos, cual se puntua, qué resultados se mostraran, para quién y cuando estara

disponible,...). Entre las opciones estan:

INFORMACION DE LA EVALUACION

< Hombre Examen Final "Fruebs”

Seleccionar color del nombre . Negro

Descripcion del enlace de contenido

T T T T Parrafo - Arial - 3(12pt) SIELE-T- 2 @ B iHa
Ddaa SEEE S T T g — =
D@ EEf, svanps -9 « @ @ 3 B WML €58

Este examen consta de 40 preguntas tipo test de 3 alternativas, de 1as cuales s6lo una es corecta. Los errores penalizan, por cada respuesta mal se elimina

media correcta.

Siempre encontrard una 47 alternativa de "Respuesta en blanco”.

Ruta: p Palabras:38 4

Descripcion de la evaluacion Este examen consta de 40 preguntas tipo test de 3 alternativas, de las cuales sdlo una es correcta. Los errores penalizan, por
cada respuesta mal se elimina media correcta.

Siempre encontrard una 4* alternativa de "Respuesta en blanco™.

|:| Muestre la descripcién de la evaluacion a los alumnos antes de que empiecen la evaluacion.

Instrucciones de la evaluacion Preste atencién.

El examen se realiza el dia 300( a 13s )00(h. Dispone de 10min. para acceder. Pasados los 10 primeros minutos nadie podra
comenzar a hacer el examen,

Una vez comenzado el examen dispone de XXmin. para realizarlo

Compruebe que ha guardado todas las respuestas antes de enviar examen y si quiere dejar alguna pregunta en blanco no
olvide comprobar que no tiene ninguna respuesta marcada o ha seleccionado "Respuesta en blanco™

[] Mostrar las instrucciones a los alumnos antes de que empiecen la evaluacion
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DISPONIBILIDAD DE LA EVALUACION

Establecer enlace como disponible O Si @ No

Afiadir un anuncio nuevo para esta O Si @ No
evaluacion

[ Intentos mitiples

Sélo si hay varios
intentos

Permitir intentos iimitados

Nimero de intentos

Puntuar intentos con Ultima intento calificado R

[ Awplicar finalizacion

Una vez gue haya empezado, debera completar la evaluacion de una vez.

[] Establecer temporizador

Establezea la hora de finalizacion esperada. Si selecriona esta opeion también registrara la hora de finalizacién para esta evaluacion. Los alumnos verdn la opcion del
temporizador antes de comenzar la evaluacion.

60 Winutos

Enviar automaticamente
DESACTNVADO ACTMADO

DESACTIVADO: El usuario dispone de la opecion de continuar una vez gue el tiempo se agota.
ACTIVADQ: La evaluacion se guardard y se enviard automdficamente cuando el tiempo se agote.

[ Mostrar desde [26101/2017 | @ [1e17 |®
Introduzea las fechas en formato dd/mm/agaa. La hora se puede infroducir en cualquier incremento.

[] Mostrar hasta[28/01/2017 || @ [14:12 |@
Introduzea las fechas en formato dd/mm/aaaa. La hora se puede infroducir en cualquier incremento.

L —

Requiera una confrasefia para acceder a esta evaluacion.

Nueva opcién para
seleccionar IP de acceso

Restringir ubicacian [ sin restriccicnes “

Solicitar gue los alumnos inicien sesion desde una ubicacion especifica (infervalo de direcciones IP).

Figura 33: Opciones para la publicacion del examen

“Restringir la ubicacion” nos permite agregar un filtro de seguridad a
nuestras evaluaciones a través de la restriccion del acceso mediante

rangos de direcciones IP. Por defecto este filtro viene desactivado “Sin
restricciones” pero se pueden restringir el acceso con las opciones:

IS FUNDACION Soporte Técnico a la Docencia +34 950 214 251
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“Aulas de informatica”, filtrard los accesos permitiendo soélo
aquellos que se realicen desde ordenadores de aulas de informatica
de la UAL. Este rango de IP esta comprendido entre la 172.16.0.0
hasta la 172.16.255.255.

“Filtro de IP personalizado” Si desea configurar un rango de IP
especifico utilizando la opcidn que habilita un cuadro de texto
(“Reglas de filtros de IP”) donde puede permitir o bloquear
direcciones IP especificas o un rango de direcciones IP. Indique un
filtro de IP por linea y use la palabra "BLOCK" o "ALLOW" antes de la
direcciéon IP. "ALLOW 172.16.3.3" es un ejemplo de filtro de IP. Esta
permitido utilizar asteriscos (*) en cualquier posicidon de la direccién
IP. Se admiten sintaxis IPv4 e IPv6. Para especificar un rango de
filtros de IP, inserte una barra diagonal entre dos direcciones IP.
"ALLOW 172.16.1.0/172.16.1.255" es un ejemplo de filtro de IP que
utiliza un rango. Sélo podran acceder a la evaluacién o a la encuesta
los alumnos que utilicen un equipo con una direccion IP incluida en
el rango permitido.

B FUNDACION
Bl Universidad de

La Cafnada de San Urbano 04120 Almeria

Otras opciones destacadas sobre controles de publicacion de la evaluacion son:

e establecer la “fecha de vencimiento” y si se permitiran envios posteriores (en cuyo caso,
apareceran sefialados como “tarde”).

También tenemos la opcion de “auto-evaluacidon”, si marcamos “Ocultar

completamente los resultados de esta prueba al profesor y al centro de

Planta Baja, Ctra. Sacramento.

CAE.

Edf.

calificaciones”.

e Decidir cdmo se van a mostrar los resultados y comentarios a los estudiantes, una vez
realizada la prueba, y como se va a presentar la prueba en si:
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MOSTRAR RESULTADOS Y COMENTARIOS DE PRUEBA A LOS ESTUDIANTES

Los alumnos pueden acceder a los resultados y los comentarios de la prueba una vez la hayan completado. Establezea hasta dos reglas para
mostrar los resulfados y los comentarios. Las reglas se producen en funcion de los eventos seleccionados. Cada regla especifica cudndo y qué se
muestra a los alumnos; como por ejemplo puntuaciones, respuestas y comentarios de cada pregunta.

Puntuacidn Mostrar
. por Comentarios  respuestas
Cuando () T SEmmas @ incorrectas
Después del envio |L] Todas las respuestas Correcto Enviado
—Seleccionar—
Después del envio
Vista de una solavez Todas las respuestas Correcto Enviado

En unafecha especifica

Después de lafecha de vencimiento

Después de lafecha de finalizacidn de |a disponibilidad
PRES Despué d quelos intentos S hyan calificado

@ Todas alavez @ Una por vez
Presente la prueba completa en una pantalla. Presenta una pregunta por vez.

Mo esta permitido volver atras
Impide cambiar la respuesta de una pregunta que ya se ha enviado.

Preguntas en orden aleatorio
Presente las preguntas en orden aleatorio para cada intento de prueba.

Figura 34: Opciones para mostrar resultados del examen

ADVERTENCIA

Si hemos creado un examen y después decidimos convertirlo en auto-

evaluacion, el profesor dejara de ver las calificaciones obtenidas en ese

examen, aunque el alumno si podra ver sus resultados.

Si primero creamos la autoevaluacion y después lo convertimos en un

examen, los intentos realizados por los estudiantes se perderan.
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Al darle a enviar, ya tenemos el examen creado y podemos acceder a él desde el area de
contenido en el que estd vinculado:

Area de contenido

Desarrollar contenido « Evaluaciones Herramientas

Examen Final “Prueba'"-l

Disponibiidad: El elemento no . -
Editar la evaluacion - .
Este examen consta de 40 pri as, de las cuales sdlo una es correcta. Los errores penalizan, por cada respuesta mal se
elimina media correcta. Editar las opciones de
evaluacion
. - S — "
Siempre encontrara una 4° al{ ica”.

Version adaptativa

Version adaptativa:
Avanzada

Establecer estado de
revision(Desactivado)

Metadatos

Seguimiento de estadisticas
(Activado/Desactivado)

Progreso del usuario
Mover

Anglisis de elementos

Elirminar

Figura 35: Opciones para volver a editar el examen u opciones de publicacion
Desde el menu contextual (ver Figura 35), podemos acceder a:

e “Editar la evaluacion”: para editar el lienzo o “folio” de la evaluacién (las
preguntas y su configuracion).

o “Editar las opciones de evaluacion”: para modificar o editar las instrucciones,
su disponibilidad, comentarios, si es autoevaluacién y la presentacion de la
evaluacioén.

Otras opciones a tener en cuenta:

é¢Como importar conjuntos de preguntas?

Opcionalmente, podemos “Importar conjunto”. : Si ya tenemos preguntas en otro curso de
BbLearn, sdlo debemos exportar el conjunto, guardarlo en nuestro equipo e importar
conjunto. Si queremos importar un conjunto de preguntas desde WebCT, es un poco mas

. FUNDACION Soporte Tecnico a la Docencia
= niversidad de Area de a s anent Al
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complicado porque no se pueden importar directamente las preguntas, pero también se
puede. Para hacerlo es necesario:

0 Crear una copia de seguridad del curso virtual de WebCT en el que estan las
preguntas que queremos utilizar y descargarla en nuestro equipo. Si la copia de
seguridad del curso es muy grande, podemos exportar sélo la base de datos de
preguntas a un curso en blanco o de prueba - si no tiene, puede solicitarlo a la
Unidad de Ensefianza Virtual- y crear la copia de seguridad de este curso de WebCT y
descargarla en nuestro equipo.

0 Desde el Panel de Control/Paquetes y utilidades/Importar paquete (Figura 24)
seleccione “Importar”, y examine su equipo para seleccionar el archivo con la copia
de seguridad del curso de WebCT que desea importar.

F fumo Importar paquete / Ver registros

ADMINISTRACION DE Importar paquete
CURSOS hubilal

" Panel de control

A

| DateTime

" Heramientas del curso ImpartFile 0140514101336 _detailed td 14-may-2014 10H15 CEST

* Evaluacidn
Mostrando 1 de 1 de 1 elementos Mostrar todos Editar paginacidn
+ Centro de calificaciones

+ Usuarios y grupos
+ Personalizacidn

r Paquetesy utilidades
Copia de curso
Eliminar por Iotes
Exportar/archivar curso
Importar Course Cartridge
[ Importar paguete / Ver registros Jf

Figura 36: Opciones para importar copia de seguridad de un curso de WebCT.

Una vez seleccionado, podra elegir entre los materiales del curso a importar la opcion
“Evaluaciones, encuestas y conjuntos”, seleccionando también el area de contenido siy
las columnas y valores de calificaciones si queremos mantener la misma configuracién
(ver figura 37).
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SELECCIONAR MATERIALES DEL CURSO

Seleccionar todos Cancelar seleccién de todos

Ef-\reas de contenido
[] Reglas de versidn adaptable para contenido
[ Anuncios
[] Blogs
[] Calendario
Columnas y valores de configuracidn del centro de calficaciones
[ Configuracidn
[ Configuracidn de navegacidn
[ Curso Acceso como invitado
[0 Curso Acceso como observador
[ Imagen del encabezado

[] Paguete de idiomas

[ Configuracién del grupo

[ Contactos

[ Diarios

Evaluaciones, encuestas y conjuntos
[ Glosario

[ Objetivos de contenido

[ Reglas del centro de retencidn

[ Ribricas

[] Tablero de discusidn

@ Incluir publicaciones de inicio en todas las secuencias de cada
foro (anonimizado)

(O Incluir solo los foros, sin publicaciones de inicio
[ Wikis

Figura 37: Importar evaluaciones de otro curso.

Una vez se ha completado el proceso, recibiremos un mensaje con un resumen y detalles del registro de
importacién.

Otras posibilidades para la creacion de preguntas:

Si queremos “Reutilizar pregunta”: En este caso disponemos de 3 opciones: Crear un conjunto de
preguntas o buscar preguntas. En ambos casos nos permite seleccionar preguntas anteriormente
creadas segun unos criterios establecidos.

B FUNDACION Soporte Técnico a la Docencia I +34 950 214 251
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Buscar en los resultade | I ST AR EES

Criterios de exploracién

Ver
Restablecer predeterminados
Para buscar preguntas, exarnine el sistema y seleccione los criterios.
¥ Conjuntos

") Todos los conjuntos
[T] Base de datos de preguntas
[Z] Conjunto de preguntas Tema 1

-

Pruebas

v

Tipos de pregunta

-

Categorias

v

Temas

v

Niveles de dificultad

-

Palabras clave

Preguntas seleccionadas: n o Cancelar

Figura 38: Opciones para crear un conjunto de preguntas o buscar preguntas.

También podemos crear un bloque aleatorio a partir de preguntas recuperadas de un conjunto, en
funcién del tipo de preguntas y de la cantidad de preguntas disponibles en el conjunto seleccionado.
Por ejemplo:

Seleceionar criterios Criterios seleccionados

- Conjunts
Base de datos oo preguntas

Conpnts de pregunias Tema 1

* Tipos de pregunta f

Todas ks preguntas ce
conuntas

Ordenacidn
Redacabn
Rallanas ol #65ACI0 80 BLANCD

Respuesta miltipi

Varias opdones
VerdaomoF ase
Zona actva

Figura 39: Crear bloque aleatorio.

“Cargar preguntas”: desde esta opciéon podemos importar directamente un archivo de preguntas
para elaborar la prueba.

El modo de creacién de Encuestas es el mismo. La Unica diferencia es que no nos muestra los
resultados individuales sino el conjunto de respuestas obtenidas.
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2.5. Glosario.

La herramienta “Glosario” sirve de diccionario propio del curso y permite incluir entradas de términos con
su definicién correspondiente.

Hay dos modos de crear un glosario. Desde el Panel de Control/herramientas del curso/Glosario o desde
el Area de contenido en la que se quiera incluir, en herramientas. Para incluir términos en el glosario se
puede:

Glosario2

Crear término Cargar/Descargar «

El glosario no contiene términos.

Figura 40: Opciones para incluir términos en el Glosario.

1. Crear un término: Simplemente se debe incluir los campos “Término y Definicién”.

2. Cargar un archivo que incluya todos los términos o la mayoria de ellos (acciéon recomendada
para crear un glosario de gran tamafio). Previamente debe crear un documento en formato
Excel en el que incluya un término y su definicidn por linea, con el término en una columna y
la definicién en la columna siguiente y guardarlo como .txt (delimitado por tabulaciones).

Importante: el Excel sélo debe contener una hoja.

Para cargar el archivo, sdlo debe adjuntarlo y sefialar si queremos “Afiadir los términos del
archivo al glosario” en el caso de incluir términos nuevos, o “eliminar todos los términos del
glosario y reemplazarlos por los del archivo”.

También podemos descargar los términos que hay en el glosario, para afadir nuevos sin necesidad de
trabajar conectado. Para ello, desde la opcién “Descargar” (Figura 40).
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3. Herramientas de Comunicacion.

3.1. Lista de clase.

La herramienta “Lista” permite conocer los estudiantes inscritos en el curso y hacer busquedas en ella.
Para poder consultar la lista completa es obligatorio marcar en el menu de accién “No estd vacio” (Figura
41).

Lista

Permite ver una lista de los usuarios inscritos en el curso.

Buscar |nombre v | Mo esta vacic ¥ I | Ir

Que contenga
Igual a
Comienza por

Apellidos - Nombre Correo electrénico
1 ESTUDIANTE
2 ESTUDIANTE
3 ESTUDIANTE
4 ESTUDIANTE

Figura 41: busqueda en lista

En “Lista de clase” aparecerdn todos los inscritos en el curso (por ejemplo,
si algin docente solicita que se dé de alta a un usuario no matriculado

también aparece aqui).

Sin embargo, en la herramienta del curso disponible en Panel de Control

“Lista de estudiantes (Campus Virtual)” obtenemos el listado oficial de

matriculados en cada grupo docente y la fecha en la que se ha dado de alta

cada uno en el curso virtual.
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3.2. Mensajes de curso.

La herramienta “Mensajes” permite comunicarse de forma privada y segura entre miembros de ese
curso.

Estos mensajes de curso seran remitidos al correo electrénico si asi los

configura cada usuario en su perfil.

Hay dos modos de acceder a mensajes. Desde el Panel de Control/herramientas del curso/Mensajes o
desde el Area de contenido en la que se quiera incluir, en herramientas. “Crear un mensaje” (Figura 42) es
bastante sencillo:

- Seleccionar los destinatarios.
- Introducir el asunto

- Escribir el texto principal.

- Enviar el mensaje.

P Curso de prueba para Mensajes de curso

Los mensajes del curso son comunicaciones de texto privadas y seguras que se realizan dentro de un curso y entre miembros de
ese curso. Aungue son similares a los mensagjes de eorreo electronico, los usuarios deber haber iniciado sesion en el curso para

'c‘ B ': 'S':j' ST Sarlad 2= poder leer y enviar mensajes. Mds ayuda

¥ Panel de control
Crear mensaje
¥ Archivos »

¥ Herramientas del curso

Anuncios Carpeta No leido Total

Autoevaluacidn y evaluacian
de pares =] Bandeja de entrada 1 1

Blogs
Calendario del curso Ea Enviado 0 1
Colaboracidn
Contactos Mostrando 1 de 2 de 2 elementos Wostrartodos || Editar paginacidn ..
Diarios

Glosario

Logros
Mensajes de curso

Figura 42: Crear un mensaje.

Los mensajes de curso se pueden organizar en carpetas, marcar como leidos o no leidos, mover a otras
carpetas o eliminar. El drea de mensajes dispone de dos carpetas, Bandeja de entrada y Enviados (Figura
42).
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Otras acciones que puede realizar con los mensajes son: consultarlos (1), imprimirlos (2) o eliminarlos.
Importante: la eliminacidon de un mensaje es una accion final e irreversible.

Ver mensaje

Los mensajes del curso son comunicaciones de texto privadas y seguras que se realizan dentro de un curso y entre miembros de
ese curso. Aunque son similares a los mensajes de correo electronico, los usuarios deber haber iniciado sesion en el curso para

2

Responder « Reenviar Eliminar Imprimir

De

Para

Cc
Enviado
Asunto

Texto mensaje

Figura 43: Acciones permitidas en los mensajes.

En “Mensajes” las notificaciones son al correo interno de aula virtual
(aunque en funcién de la configuracion personal pueden reenviarse los

mensajes a nuestro correo personal externo).

Sin embargo, en la herramienta del curso disponible en Panel de Control

“Enviar mensaje de correo electronico” enviaremos el mensaje al correo

externo personal de aquellos usuarios que lo tengan configurado aunque

no tendremos almacenado el correo que enviemos.
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3.3. Tablero de discusion.

Un foro del “tablero de discusion” es un area en la que los participantes debaten sobre un tema o un
grupo de temas. Dentro de cada foro, los usuarios pueden crear diferentes secuencias. Estas se
componen de la publicacién inicial y de las respuestas a la misma.

Hay dos modos de crear un Tablero de discusion. Desde el Panel de Control/herramientas del
curso/Tablero de discusion o desde el Area de contenido en la que se quiera incluir, en herramientas.

b Cursode prueba para  # Tablero de discusion

Los foros se componen de secuencias de discusion individuales que se pueden organizar conforme a un tema concreto. Cree foros
da

para organizar las discusiones. I

ADMINISTRACION DE
CURSOS

¥ Panel de control Crear foro Buscar 1L

P Archivos >

¥ Herramientas del curso 3 | Eliminar

Anuncios

Autoevaluacian y evaluacidn Foro Temse e e
de pares otales o lefda
Blogs
Calendario del curso Presentaciones Toma de contacto. 0 Q 0

Colaboracidn

Contactos Recuerda que para conocer al resto de |@s compaiier@s debes
Diarios esteblecer una comunicacidn con ellos. Este es el medio iddneo
Glosario para contactar con ell@s.
Logros
Mensajes de curso foro prueba faro 0 Q 0
Metas

Plugin Control Panel Tool
Pruebas, sondeos y
conjuntos

Riibricas Mostrando 1 de 2 de 2 elementos Mostrartodos | Editar paginacidn -

3 | Eliminar

Safelssign
Student View

Tablera de discusion

Figura 44: Crear y configurar un foro.

Para iniciar la participacion de los estudiantes, debera crear un foro dentro del tablero de discusién. Al
“Crear foro” disponemos de varias opciones de edicion:

e Informacidn del blog: Nombre y descripcion.

e Disponibilidad del foro

e Configuracion: Tipo de vista, opciones de Calificacion y suscripcion, restricciones de fecha y hora,
permisos a estudiantes para la edicidn, comentarios y etiquetaje de mensajes.

Una manera de seguir sin problemas las aportaciones a los foros es configurarlos para permitir la
suscripcion en foros o secuencias. En funcion de la configuracién del perfil del usuario (disponer de correo
electrénico externo y marcar alertas) los mensajes seran remitidos a nuestro correo electrénico personal.
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Para el buen uso de la herramienta se recomienda crear secuencias en torno al mismo tema dentro de un
foro. Para ello solamente se debera acceder al foro en el que se desea participar y “Crear secuencia”.

Vista de arbol

Foro: Presentaciones

En esta pdgina puede organizar secuencias del foro y aplicar configuraciones a varias secuencias o a todas ellas. Las secuencias
se muestran en formato de tabla. Para ordenar las secuencias, haga clic en el titulo de la columna o en los signos de intercalacion
que aparecen en la parte superior de cada columna. Ma

Crear secuencia Buscar Contraer todo Expandir todo

Figura 45: Crear una secuencia

3.4. Blogs.

La herramienta “Blog” permite generar un diario personal en linea que se actualiza por los usuarios
responsables.

Los profesores son quienes crean y administran los blogs, y sélo los usuarios inscritos pueden ver y crear
entradas y/o comentarios.

Hay dos modos de crear un blog. Desde el Panel de Control/herramientas del curso/Blog o desde el Area
de contenido en la que se quiera incluir, en herramientas.

P Curso de prueba para B|°gs

Los blogs son herramientas de comunicacion abiertas para que los alumnos compartan sus pensamientos.
da

ADMINISTRACION DE
CURSOS

P Archivos >
¥ Herramientas del curso Maostrar blogs _Todos los blogs v
Anuncios
Autoevaluacion y evaluacion
de pares % | Eliminar | | Disponibilidad
|
alendario del curso L) MNombre Tipo Fecha de (ltima modificacidn Entradas
Colaboracidn
Contactos [ BLOG Individual ~ 7/03/14 10:52 1
Diarios
Glosario [ Blog del curso Curso /03114 10:45 1]
Logros
Mensajes de curso O prueba andnimo Individual ~ 28/05/14 13:11 1]
Metas (Blog no esta dispenible. Disponible por Ultima vez: 29/05/14 23:59)

Plugin Control Panel Toal
Pruebas. sondeos v
conjuntos

Ribricas Mostrando 1 de 3 de 3 elementos Mostrartodos | Editar paginacidn

“% | Eliminar | Disponibilidad

Figura 46: Pasos para crear y configurar un blog
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Al “Crear” disponemos de varias opciones de edicion:

- Informacién del blog: Nombre e instrucciones.

- Disponibilidad del blog

- Restricciones de fecha y hora

- Participacidn: permisos a estudiantes para su edicién y comentarios.

- Calificacién: es posible configurarlo tanto para que se califique como para que no. Sise va a
calificar es posible también hacerlo a través de “rubrica”, otra herramienta del curso que
permite establecer criterios de evaluacién y niveles de puntuacion.

Una vez creado el blog, nos aparecera en la pantalla central el Nombre, Tipo (si estd asignado
individualmente, a un grupo o a todos los participantes de un curso), fecha de la ultima modificacion y
entradas. Si seleccionamos el menu contextual disponible junto al nombre de uno de los blogs (Figura 47),
tenemos la opcidn de: “Abrir”, “Editar” (las propiedades comentadas anteriormente) o “Eliminar”.

i BLOG

Blog d¢  Abrir

Elimin| Editar

Eliminar
Figura 47: Pasos para crear y configurar un blog

El siguiente paso sera crear una entrada en el blog (Figura 48) tanto docentes como estudiantes
miembros del grupo asignado al blog:

- (1) Incluir el Titulo

- (2) Establecer un mensaje de entrada.

- (3) Puede adjuntar archivos de entrada del blog.

- Por ultimo, establecera si publicar la entrada o guardarla como borrador (para incluirla en
otro momento). (4y5)
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INFORMACION DE ENTRADA BLOG

1
o || |
2
T T T F Parafo ¥ Aral v 3(12pt) YIEYIEST- 2 @ (o]
&0 0a EEEE = T T, g — =,
@ @@ f omMmsus - T « @ @4 H HTHL £55

LY.
'y
»

Ruta: p Palabras:0 4

ARCHIVOS DE ENTRADA BLOG

Adjuntar archivo Examinar mi equipo Examinar curso

Haga elic en la opeién Publiear para finalizar. Haga clic en Caneelar para salir sin guardar los cambios.

4 5
Cancelar I Guardar entrada como borrador I Publicar entrada

Figura 48: Pasos para crear y configurar un blog

Si accedemos al blog (Figura 49), también disponemos de varias opciones:

- (1) Crear una nueva entrada de Blog. Desde esta opcion podemos crear tantas entradas
como queramos en nuestro blog, sélo afiadiendo un nombre y opcionalmente, contenido.

- (2) Desde esta opcidon podemos ver la secuencia de entradas realizadas en el blog.

- Enuna entrada es posible afiadir comentarios (3) y ver los comentarios realizados (4)

- Es posible revisar las instrucciones del blog (5) o ver detalles sobre éste (6).

- En el caso de crear entradas como borrador, también podemos consultarlo (7).
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Crear entrada de blog Ver borradore

IEIIog Instrucciones AI Blog Detalles ~

< 2 >
g INDICE

= junio 2014 (1)
Inicio de la participacian

lunes 16 de junio de 2014

# Inicio de la participacion

Publicado por en lunes 16 de junio de
2014 12H48" CEST

Recuerda que debes publicar el resultado de tus actividades en este blog.

4 3

¥ Comentarios: 2 Comentario

Figura 49: Pasos para crear y configurar un blog

3.5. Diarios.

La herramienta “Diarios” genera un espacio personal que los estudiantes individualmente o el profesor
pueden elaborar a lo largo de un periodo un “cuaderno de trabajo”. Los estudiantes también pueden
utilizarlos como una herramienta de reflexidn para publicar sus opiniones, sus ideas y sus consultas, asi
como debatir o analizar materiales relacionados con el curso que estard a disposicion de los docentes.

Hay dos modos de crear un diario. Desde el Panel de Control/herramientas del curso/Diario o desde el
Area de contenido en la que se quiera incluir, en herramientas (Figura 50). Al “Crear” disponemos de
varias opciones de edicidn:

- Informacién del diario: Nombre e instrucciones.

- Disponibilidad del diario

- Restricciones de fecha y hora

- Configuracién: permisos a estudiantes para su edicion y comentarios.

- Calificacién: es posible configurarlo tanto para que se califique como para que no. Sise va a
calificar es posible también hacerlo a través de “rubrica”, otra herramienta del curso que
permite establecer criterios de evaluacién y niveles de puntuacion.
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Anuncios
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Blogs

Calendario del curso
Colabaoracidn
Contactos
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Correcto: Diario eliminado o

Diarios
Un diario es una herramienta de autorreflexién para los alumnos. Sélo el estudiante y el profesor pueden afiadir comentarios en
las entradas del diario. Sin embargo, el profesor puede hacer el diario piiblico, de modo que todos los usuarios inscritos pueden

leer todas las entradas al tema del diario. Todos los miembros del grupo, incluido el profesor, pueden leer las entradas del diario
delgrupo. Mds ayuda

Figura 50: Pasos para crear y configurar un diario

Una vez creado el diario, nos aparecera en la pantalla central el nombre, visibilidad (si esta asignado de
manera privada o a todos los participantes de un curso), fecha de la Ultima modificacién y entradas. Si
seleccionamos el menu contextual disponible junto al nombre de uno de los diarios (Figura 51), tenemos
la opcion de: “Abrir”, “Editar” (las propiedades comentadas anteriormente) o “Eliminar”.

"

[#1

Mombre

Diario individual

% | Eliminar Disg

Visibilidad

Abrir

Editar

Eliminar

Figura 51: Pasos para crear y configurar un diario

El siguiente paso sera crear una entrada en el Diario (Figura 52) tanto docentes como estudiantes

miembros del grupo asignados al diario:

- Incluir el Titulo
- Establecer un mensaje de entrada.
- Puede adjuntar archivos de entrada del diario.
- Por ultimo, establecera si publicar la entrada o guardarla como borrador (para incluirla en

otro momento).
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INFORMACION DE ENTRADA DIARIO
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ARCHIVOS DE ENTRADA DIARIO

Adjuntar archivo Examinar mi equipo Examinar curso

Haga clic en la opcién Publiear para finalizar. Haga clic en Cancelar para salir sin guardar los cambios.

Cancelar I Guardar entrada como borradurl Publicar entrada

Figura 52: Pasos para crear y configurar un diario

Si accedemos al diario (Figura 53), también disponemos de varias opciones:

- (1) Crear una entrada. Desde esta opcidn podemos crear tantas entradas como queramos en
nuestro diario, sélo afiadiendo contenido.

- (2) Desde esta opcion podemos ver la secuencia de entradas realizadas en el diario.

- Enuna entrada es posible afiadir comentarios (3) y ver los comentarios realizados (4)

- Es posible revisar las instrucciones del diario (5) o ver detalles sobre éste (6).

- En el caso de crear entradas como borrador, también podemos consultarlo (7).
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Diario Instrucciones A Jia 5 w 2 (5

Comenta tus reflexiones sobre el curso. < 2 >
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jueves 29 de mayo de 2014 = Il:i:i‘go AL,
Inicio
Fublicado por en jueves 29 de

mayo de 2014 12H18 CEST

Comenzamos con los objetivos personales para esta asignatura

4

# Comentarios: 1 Comentario

2
L

Figura 53: Pasos para crear y configurar un diario

NOTA

Si configura las herramientas de planificacion, trabajo y/o comunicacion desde el

Panel de Control, compruebe que estan a disposicion de los estudiantes desde el

menu del curso.

4. Soporte Técnico a la Docencia (Unidad EVA)

Si tiene alguna consulta o duda puede ponerse en contacto con nosotros de 9 a 14h. a través del teléfono
(+34) 950214251 o acudiendo al Edf. CAE, planta Baja, de la Universidad de Almeria.
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