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1. Introduccidn

Para acceder a Blackboard Learn debe cargar en un explorador la direccidon web: https://aulavirtual.ual.es

Aparecera una pantalla de autenticacion en la que deberd insertar su Nombre y Contrasefia de Campus
Virtual (Figura 1).

Acceso a Blackboard Learn

Acceso a Blackboard Learn:

Introduzca aqui la informacién de inicio de sesidn v haga clic en el botdn Iniciar sesion que aparece
a continuacion.

Nombre de usuario: | |

Contrasefia: | |

Iniciar sesidn |

iHa olvidado su contrasefa? (nueva ventana)
£Ovido su contrasefia? Recuerde gque para asignaturas de docencia reglada, la contrasernia coincide
con la de su Campus Virtual. Si tiene problemas con su contrasefia, recuerde que ésta caduca

cada 6 meses. Acceda a su campus virtual para restaurarla.

Figura 1: Acceso a nueva Aula Virtual.

Confirmados sus datos accederd a la pagina principal en la que aparecen los cursos en los que estd
registrado.

2. Vision general

Al entrar en Blackboard Learn encontrara la siguiente pantalla inicial (Figura 2).
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Afiadir médulo

Herramientas

Anuncios

Calendario

Mis calificaciones
Directorio de usuarios
Libreta de direcciones

Informacion personal

Mi escritorio

Personalizar pagina 1F S

Mis cursos Mis anuncios

No se han publicado anuncios de institucion en los dltimos 7

Cursos en los que usied es: Profesor o
dias.
Curso de prueba 2

Profesor No se han publicade anuneios de curso u organizacion en los

iltimos 7 dias.
Curso de prueba

més anuncios. .
Profesor:

Figura 2: Pestafia inicial de BbLearn.

En la pantalla inicial tendra acceso a 2 secciones, Mi escritorio y Mi Blackboard (en la parte superior

derecha):

e  Mi Escritorio: disponible como panel principal, es el espacio en el que encontrard la lista de
sus cursos, anuncios del campus o los cursos en los que esté inscrito, asi como los médulos
que decida hacer visibles (desde el menu de la parte superior izquierda “Afiadir médulos”).
Puede reordenar los médulos, simplemente seleccionandolo y arrastrandolo al lugar
deseado asi como seleccionar sus colores (parte superior derecha, “Personalizar pagina”).
Los mddulos disponibles son:

0 Herramientas: para tener acceso directo a anuncios, calendario, mis calificaciones,
libreta de direcciones e informacién personal.

0 Informe de Calificaciones

0 Mis anuncios

0 Mis cursos: desde la esquina superior derecha puede configurar su lista de cursos y
decidir qué cursos quiere que se muestren en su escritorio, y con qué informacién
(nombre del curso, profesores o anuncios) o incluir enlaces web a cursos disponibles
en otros sistemas. También podemos administrar este mddulo, con objeto de
Agrupar los cursos por periodos (por ejemplo, Periodo 2014-15, Primer
Cuatrimestre).

e Mi Blackboard: espacio en la parte superior derecha de la pantalla (Figura 3), y disponible
durante toda la navegacion en Aula Virtual, en el que tiene acceso directo a sus cursos y
opciones de configuracidn (sobre su persona y las notificaciones que quiere recibir y cdmo,
también sobre visualizacién de la informacién). Al hacer clic sobre su nombre también tendra
acceso inmediato (desde los iconos que aparecen en el margen izquierdo) a recordatorios,
publicaciones, calificaciones, avisos y al calendario con los eventos disponibles. Por ultimo,
en la esquina superior derecha de la pantalla, encontrara el botdn para cerrar sesion y salir
de la plataforma.
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VISITADOS RECIENTEMENTE
PLANTILLA CURSO VIRTUAL
C

MIS CURSOS ADICIONALES

Curso de prueba 2

it ?

Figura 3: Mi Blackboard.

3. Roles de usuarios.

Al acceder a un curso en la plataforma Blackboard Learn, disfrutara de distintos permisos en funcién del

rol asignado. Los posibles roles son:

ROL

DESCRIPCION

Profesor

Los profesores tienen acceso total al Panel de control del curso. Este rol se otorga
generalmente a la persona que desarrolla o imparte la clase. Aunque un curso no esté
disponible para alumnos, los usuarios con rol de profesor pueden acceder al mismo. El
profesor estd incluido en la descripcién del curso que aparece en el Catalogo de cursos.
Ademas de permisos para editar el curso, el profesor tiene la opcién de una vista preliminar
como estudiante “Preview user” (para comprobar como veria el estudiante el curso).

Profesor
asistente

Los usuarios con rol de profesor asistente tienen acceso a la mayoria de areas del Panel de
control del curso. Aunque el curso no esté disponible para alumnos, los profesores asistentes
pueden acceder al mismo. El profesor asistente no esta incluido en la descripcion del curso
gue aparece en el Catalogo de cursos. Los profesores asistentes no pueden eliminar a un
profesor de un curso.

Alumno

El rol predeterminado de usuario en el curso es el de alumno. No tienen acceso al Panel de
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control del curso.

Invitado |El rol de invitado permite explorar un curso sin posibilidad de modificar usuarios, cursos o
contenido. Los usuarios con rol de invitado no se autentican. Si un administrador ha activado
el acceso de invitados, los profesores pueden definir areas de un curso a las que podran
acceder los usuarios no autenticados. Los usuarios invitados no tienen acceso al Panel de
control del curso o de la organizacion.

4. Disefio de un curso.

4.1. Presentacion del curso

Antes de comenzar a crear un curso, y siempre utilizando el rol y permisos de “profesor” intentaremos
dar una vision general de los cambios que encontrara. En primer lugar, vera (Figura 4):

A Asignatura Iff; B:  Elmodo de edicidn esta 'ACTIVADO

B FUNDACION
Hll Universidad de

» PLANTILLA CURSO 3 Asignatura

VIRTUAL
i Desarrollar contenido « Evaluaciones « Herramientas + 1
ADMINISTRACION DE
CURSOS
¥ Panel de control r "'i Guia Docente
¥ Archivos —

} Herramientas del curso
¥ Evaluacion —

} Centro de calificaciones  — Guia de estudio de la asignatura

¥ Usuarios y grupos Documento descriptivo de qué, como y cuando se frabajara: especificacion de Jos contenidos, actividades y recursos gue se

presentaran a través del aula virtual de la asignatura asi como cualquier consejo o ayuda al estudiante para guiar su actividad

¥ Personalizacién —

en ia asignatura y su curso virtual.
¥ Paquetes y ulilidades —
» Ayud_a

Figura 4. Pdgina de inicio de un curso virtual

Ill

En la parte superior derecha, encontrara el “modo edicién” (Activado/Desactivado). Si tiene marcado
“Activado” podra utilizar todas las opciones del rol asignado. Como profesor del curso, crear y modificar el
disefio de su curso y utilizar las opciones para evaluar y calificar a sus estudiantes. Si tiene esta opcién
“desactivada” no podra realizar cambios en su curso. También tiene la opcién de cambiar el “tema del
curso” (colores), asi como “entrar en la vista preliminar del alumno”, para comprobar la vista del curso

como si se tratara de un estudiante y poder hacer pruebas con los elementos y actividades disponibles.
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En la parte central se mostrara la pagina que haya decidido mostrar como punto de acceso al curso. En el
ejemplo que aparece en la Figura 4, el area de contenidos “Informacién General”.

En el menu izquierdo, en la parte superior configurara el “menu del curso” con enlaces a los distintos
elementos de su curso virtual. Para ello, dispone -en la parte inferior- del “Panel de Control” (Figura 5)
con las herramientas necesarias para administrar su curso y que pasaremos a describir en detalle mds
adelante:

ADMINISTRACION DE
CURSOS
¥ Panel de control
P Archivos —
P Herramientas del curso
P Evaluacidn —
P Centro de calificaciones —
P Usuarios y grupos
P Personalizacidn —
P Paquetes y utilidades —
P Ayuda

Figura 5. Panel del control del curso

e Archivos: permite acceder a los archivos del curso y realizar una busqueda de archivos en
nuestro curso.

e Herramientas del Curso: desde esta opcidn podemos configurar algunas de las herramientas
que utilizaremos (foros, exdmenes, ..., y otras como ver la lista oficial - de campus virtual-del
grupo docente o generar el archivo de actas para exportar a Campus Virtual).

e Evaluacion: herramienta en la que obtenemos informes de seguimiento sobre la actividad
del curso y sus estudiantes.

e Centro de calificaciones: para todo aquello que tenga que ver con la calificacidn (desde
recibir avisos de actividades pendientes de correccién hasta opciones para el registro de las
calificaciones.

e Usuarios y grupos: listado de usuarios y opciones para la configuracién de grupos.

e Personalizacion: configuracidn de estilo de ensefianza (para elegir la pagina de acceso a su
curso virtual), propiedades de curso y una guia de configuracion rapida del mismo.

e Paquetes y utilidades: importacion, exportacion de elementos y otras utilidades.

e Ayuda: Ayuda clara y concisa para profesores junto a algunos videotutoriales (en inglés).
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4.2. Elementos comunes

Antes de continuar, conviene identificar algunos de los elementos presentes en todos los cursos:

UNIVERSIDAD DE ALMERIA

Mi escritorio
Enlaces tapidos &

Informacion General ; Ba | Elmodo de edicicn esta: (RSN

H—m Informacién General

Figura 6. Elementos comunes en los cursos

- Informacion General
Disponible desde la parte superior izquierda de los cursos,
encontramos: icono para ir a la pagina de inicio de nuestro curso, desplegable para cambiar de curso
(directamente aparecen los recientemente visitados) y menu de navegacidon que nos informa en qué parte
del curso estamos.

EJusto encima, disponemos de este icono que nos proporciona un menu con las distintas secciones de
nuestro curso. Pulsando sobre encima de cualquier apartado, nos indica a través de parpadeo dénde se
encuentra la informacién solicitada en nuestra Bb.

Un poco mas abajo encontramos las opciones del menu del curso (estos iconos también estan disponibles
en otros menus):

+
. Desde aqui podemos afiadir elementos al menu del curso.

2
L
. Este icono nos da la opcidén de abrir el menu de navegacién en ventana nueva.

i
Actualizar.
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Reordenar el contenido con el teclado.

En la parte superior derecha, tenemos:

¥e, B Elmodo de edicion esta: (@A)
Opciones para acceder a la vista

preliminar del alumno, personalizar el tema del curso y escoger el modo de edicién
(activado/desactivado).

E Junto al modo de edicidn, en algunas pantallas podemos ver este icono que nos permite activar
o no informacién de ayuda sobre el elemento en cuestién.

Otras opciones a veces disponibles son:

Menu vinculos de accion (para abrir desplegable con opciones segin menu).

Opciones de configuracion de herramienta (disponible en los médulos del curso o escritorio de
Aula Virtual).

E Imprimir

4.3. Configuracion del menu del curso

A continuacion explicaremos las posibilidades que ofrece Blackboard Learn para configurar nuestro curso.

Al acceder a un curso virtual, en la parte izquierda de la pantalla inicial (Figura 6) tiene el menu del curso
(en la parte superior) y la seccidn para la Administracion de Cursos “Panel de Control” (en la inferior).
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Asignatura
I* PLANTILLA CURSO *
VIRTUAL T <
Desarrollar contenido + Evalu, Herramientas
Informacién General
[ Y
Aslgnatura (T ]“! Guia Docente
R ot T Arlvago. Versin adaptativa
Estudiantes Building Block (Sample Tool 1)
Calendario
Anuncios £ "
i -] Guia de estudio de la asignatura
Pégina ge Moduks - Documento descriptv de qué, cimo y cudndo se trabajard: espe dn e o 2 ¥ FecuUrsos que se presentardn a través gel
auta virlual de la asgnatura asi como cualquer consefo o ayuda al estudanle para guiar su actiidad en la asigrialura ¥ $u curse viival
Blogues temiticos
Bloque 1
Blogue 2
Bloque 3 &
ADMINISTRACIAN DE
CURSOS
[ Panel de control
Archivos .
Heframsenias gel curss

Figura 7: Pantalla inicial de curso.

El menu del curso es totalmente configurable. Seleccionando “+” puede afiadir elementos a las secciones
creadas por defecto (Figura 8): afiadir areas de contenidos o paginas de modulos, incluir enlaces a
herramientas del curso, a otras secciones del curso o a Web externas, asi como afiadir subcabeceras y
divisores para la organizacion del menu.

+ - & 1

¢| Afadir elemento de mend (haga clic para ver las opciones)

+ PLANTILLA CURSO « area de contenido
VIRTUAL

pagina de modulos

Informacion General

] enlace de herramienta
Asignatura
enlace Web
Docentes

enlace del curso
Estudiantes

Calendario subcabecera
Anuncios divisor
TSI T IEy
. Ayuda
Blogues tematicos Nov
1 Bloque 1 = 2

Figura 8: Configuracion del Menu del curso.

También puede personalizar las opciones del menu para eliminar una seccién creada, ocultarla a los
estudiantes o cambiarle el nombre (Figura 9).
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Pagina princip

* Curso de prueba 2

I Pagina principal Afhadir médulo de curso

Informacion £
_ Cambiar nombre de enlace
Contenido £
Ocultar enlace
Discusiones ERie Ne
Grupos

Herramientas

Ayuda

Figura 9: Configuracion del Menu del curso.

En el siguiente ejemplo, se afiade una Pagina de Médulo que permite seleccionar los médulos del curso a
los que queremos acceda el estudiante desde una Unica pagina (Figura 10). Entre las distintas opciones
puede: 1) Editar el nombre que quiere dar a esta pagina de mddulo y permitir ver o personalizarla a los
usuarios. 2) Afiadir los mdédulos que prefiera se vean por defecto (Figura 11) y 3) Personalizar pagina, si
queremos cambiar la paleta de colores de exclusivamente esta pagina.

ek - Mn . . .
Pagina de Modulos

¥ PLANTILLA CURSO
VIRTUAL

Afadir médulo de curso Personalizar pagina T

Informacién General

Asignatura
Informe de calificaciones Mis anuncios
Docentes.
Estudiantes No existen calificaciones disponibles. No se han publicado anuncios de curso u organizacién en los
Ultima actualizacién Jun 16, 2014 2:07 PM ultimos 7 dias.
Calendario
mas anuncios. -
Anuncios

Il Pagina de Médulos vl

Bloques tematicos

Bloque 1

Figura 10: Ejemplo de Pdgina de mddulo (Pdgina Principal).
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Anadir modulo

¥ Buscar
; Explorando: Tedo
r
. . R -
' Examinar por Informe de calificaciones
categoria
Mostrar sus calificaciones. (Mas)...
Todo
Afadir En Mi Blackboard
Mi Blackboard
Otra
. . r
Mis anuncios
Mostrar anuncios de instituciones, organizaciones y cursos relevantes para usted.
(Mas)...
Afadir En Mi Blackboard

Mostrando 1 de 2 de 2 elementos Mostrar todos | Editar paginacidn

« ACEPTAR

Figura 11: Mdédulos disponibles para afiadir a las Pdgina de mddulo.

Como aparece en la Figura 11, se pueden afiadir u o eliminar de la pdgina de médulo los siguientes
modulos: Informe de Calificaciones y Mis anuncios.

Por otro lado, en el menu utilizado como ejemplo, las secciones “Asignatura” y “Bloque 1” son Areas de
Contenido (también denominadas Carpetas de Contenido, Figura 12), también tenemos la opcién de 1)

crear tantas como queramos, cambiarlas de nombre y utilizar iconos y/o texto en la organizacion de los
contenidos, 2) Afadir distintos tipos de contenido, 3) Afiadir exdmenes, autoevaluaciones o encuestas e
4) Incluir herramientas del curso.

+ - ¢ T

area de contenido

pagina de mddulos

Asignatura__ 1

Desarrollar contenido « Evaluaciones « Herramientas «

enlace de herramienta

enlace Web ( "] l Guia Docente
enlace del curso

subcabecera

divisor

Anuncios

Guia de estudio de la asignatura

A

Pagina de Modulos A . - ) .
9 Documento descriptivo de que, como y cuando se frabajara:; especificacion de los

presentaran a través del aula virtual de la asignatura asi como cualquier consejo
en la asignatura y su curso virtual.

Bloques tematicos

Blogue 1 =
Figura 12: Ejemplo de Area de Contenido (Informacidn).
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Otras secciones del menu del curso (como “Grupos”, “Discusion” o “Ayuda”), dependeran de qué
herramientas queramos utilizar en el curso, por lo que a continuacién detallaremos algunas de las
opciones del “Panel de Control” (Figura 13).

ADMINISTRACION DE
CURSO35

* Panel de control

¥ Archivos

» Herramientas del curso
» Evaluacion

» Centro de calificaciones
» Usuarios y grupos

P Personalizacion

b Paguetes y utilidades

»  Ayuda

Figura 13: Panel de control del curso.

4.4. Archivos
Volviendo al “Panel de Control” del curso, encontramos “Archivos” (Figura 14).

ADMINISTRACION DE
CURS0 35

¥ Panel de control

¥ Archivos —H
COURSE_9999999999

Blsqueda basica
Blsqueda avanzada

} Herramientas del curso

}  Evaluacién —
» Centro de calificaciones —
» Usuarios y grupos

» Personalizacion —
» Paguetes y utilidades —
» Ayuda

Figura 14: Opciones de “Archivos” en el Panel de Control.
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“Archivos” de curso es un area de almacenamiento central para los archivos de un solo curso para
administrar, organizar y ver esos archivos segun lo necesite.

Archivos: COURSE_9999999999

Cargar « Crear objeto HTML Crear carpeta Configurar carpeta Web

Descargar paquete Copiar Mover Eliminar Actualizar
| :rgﬂwss Nombre Editado Tamafio Permisos
=] = Plantilla_Cronograma_1415.docx 13-jun-2014 15:15:30 2481 KB |
] - Plantilla_GuiaEstudio_1415(1).docx 134un-2014 15:18:59 290.8 KB |

Descargar paquete Copiar Mover Eliminar Actualizar

Mostrando 1 de 2 de 2 elementos Mostrar todos | Editar paginacidn ...

Figura 15: Opciones de “Archivos” en el Panel de Control.

Entre las distintas opciones para trabajar con archivos del curso encontramos (Figura 15):

e Cargar: Para obtener archivos o paquetes de contenido desde nuestro equipo. Tenemos la
opcién de “examinar” o directamente arrastrar el archivo desde nuestro equipo a esta
ventana.

e Crear objeto HTML

o Crear carpeta

e Configurar carpeta Web: a través de esta aplicacion puede acceder sus archivos del curso,
como si se tratara de cualquier otra carpeta o unidad de red de sus equipos. Asi, puede
administrar desde el escritorio, arrastrando contenido de distintas unidades y carpetasy
organizandolo segln sea necesario. Asimismo, a menudo los archivos se pueden editar
directamente en la carpeta Web, sin tener que descargarlos primero, editarlos y volver a
cargarlos.

Por encima, en la parte superior derecha del drea de archivos, tenemos la opcidn de configurar la vista de
los archivos seleccionando “Ver lista” o “Ver miniaturas”. Indistintamente de la vista elegida, podemos
“descargar paquete”, “copiar”, “mover” o “eliminar” los distintos archivos que seleccionemos. De cada
archivo, podemos ver la fecha y hora en la que fue editado por ultima vez, el tamafio y los permisos
==
. Seleccionando este icono podemos decidir los permisos (leer, escribir, eliminar y administrar)
que queremos tengan los distintos participantes en nuestro curso. Los permisos se configuran por roles.

En la parte inferior derecha nos indica los elementos mostrados del total. Tenemos también la opcidn de
que se muestren todos o de editar el nimero de elementos a mostrar.
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Por otro lado, el menu contextual “vinculos de accién” a la derecha de cada uno de los archivos nos da las
siguientes opciones:

Abrir
360Vista de ©

Editar configuracion
Sobrescribir archivo
Permisos

Alineaciones (Mingunao)

Descargar paquete

Copiar

Mover

Eliminar

Figura 16: Vinculos de accion disponibles para los archivos del curso.

Ademas de “abrir” el archivo, con la opcion “Vista de 360” podemos acceder a informacién detallada
sobre las propiedades del archivo. Desde “editar configuracién” podemos modificar el nombre del
archivo, con “sobrescribir archivo” seleccionar otro archivo que reemplace al actual; también podemos
ver y editar los “Permisos” de los usuarios en funcién de los distintos roles presentes en el curso. En
“descargar paquete” podemos descargarlo en archivo comprimido. Por ultimo, también podemos

VT

“copiar”, “mover” o “eliminar” el archivo.
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4.5. Herramientas del curso

ADMINISTRACION DE
CURSOS

* Panel de control

Archivos —

¥ Herramientas del curso

Anuncios

Autoevaluacidn y evaluacidn
por pares

Blogs

Calendario del curso
Calificacion de actas
Contactos

Diarios

Enviar mensaje de correo
electranico

Evaluaciones, Encuestas y
Bancos de preguntas

Glosario

Lista de estudiantes (Campus
Virtual)

Mensajes de curso

Ribricas

SafeAssign

Tablero de discusion

Wikis

iEliminacion de elementos del
ment del curso!

P Evaluacidn —
P Centro de calificaciones —
P Usuarios y grupos

P Personalizacidn —
b Paguetes y utilidades —
P Ayuda

Figura 17: Herramientas del curso disponibles en el Panel de Control.

A modo de resumen, algunas herramientas y funcionalidades para la comunicacién y trabajo que
pueden seleccionar los docentes para utilizar en un curso virtual son:

HERRAMIENTAS EN BLACKBOARD LEARN

Anuncios: herramienta para el envio de notificaciones de modo general

Autoevaluacién y evaluacion de pares: herramienta que permite que los estudiantes se evallen entre
ellos asi como el propio estudiante se autoevalle y califique.

+34 950 214 251
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Blogs: herramienta especifica para realizacién de blogs (individuales o de curso).

Calendario: en el que se pueden incluir fechas para la planificacion del trabajo a través del curso
(entrega de actividades, examenes, clases presenciales...).

Calificacion de actas: herramienta de desarrollo propio que permite generar un documento con la
calificacion numérica final por grupo docente para posteriormente ser importado a “Actas” de Campus
Virtual.

Contactos: Permite crear una “tarjeta de visita” para mostrar a los estudiantes por ejemplo, los datos
de los docentes, foto, horario de tutorias,...

Diarios: herramienta especifica para realizacion de diarios de clase (publicos o privados).

Enviar mensaje de correo electrénico: Desde esta herramienta se puede enviar un mensaje al correo
electrdnico externo de los usuarios o grupos de usuarios de un curso que previamente lo tengan
configurado en su perfil.

Evaluaciones, Autoevaluaciones o Encuestas: Los docentes pueden configurar distintos tipos de
preguntas tipo test, cortas, a desarrollar, de relacién, ...., en forma de examen (para calificar), de
autoevaluacion (para que el estudiante practique, sin conocer los resultados que cada estudiante tiene)
o en forma de encuesta (conociendo los resultados aunque de modo anénimo, sin saber qué estudiante
ha respondido).

Glosario: para la elaboracion de un glosario de términos.

Lista de estudiantes (Campus Virtual): herramienta de desarrollo propio que permite conocer la “lista
oficial” de estudiantes de cada grupo docente (como en Campus Virtual). Ademas de la foto (si el
estudiante la tiene incluida en su perfil de Campus Virtual) y nombre y apellidos del estudiante, el
docente encontrara la fecha en la que se le dio de alta en dicho curso virtual.

Mensajes del curso: Correo electrdnico interno del curso virtual, para comunicarse directamente con
todos, uno o varios estudiantes o docentes del curso. Desde la configuracién de la informacién personal
puede incluir una direccion de correo electrénico externo al que le sean remitidos los mensajes de cada
curso.

Safe Assign: herramienta de control de plagio.

Rubricas: herramienta que permite una descripcidn detallada de los elementos y criterios que se
tendran en cuenta en las actividades de evaluacién de los estudiantes.

Tablero de discusion. Para crear foros de debate.

Wikis: creacion de espacios compartidos para la elaboracion de contenido online.

Elementos de Eliminacion del menu: herramienta de desarrollo propio que permite eliminar varios
elementos del menu de un curso de una vez (puede ser de utilidad a principio de curso cuando se han
copiado contenidos de un curso a otro y se repitan elementos en el menu.

Existen otras herramientas configurables directamente desde las dreas de contenido como:

Grupos: herramienta para la configuracién de grupos de estudiantes.
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Actividades: El/la profesor/a puede utilizar esta herramienta para enviar tareas individuales o grupales
a los estudiantes (adjuntar instrucciones, fechas de entrega,...) y los estudiantes adjuntan sus trabajos
para hacerlos llegar a los docentes. Estos los pueden revisar y devolver puntuacién y notas sobre el
trabajo a los estudiantes. Incluye la opciéon de incluir herramientas de control de autoria (deteccion de

plagio).

También encontraremos la herramienta Rubrica que se explicara mas adelante.

Advertencia

Tras configurar una herramienta desde el Panel de Control,

compruebe que esta a disposicion de los estudiantes

desde el menu del curso o un area de contenido.

4.6. Personalizacion del curso

ADMINISTRACION DE
CURSOS

Panel de control
Archivos —
Herramientas del curso

Evaluacidn —

Centro de calificaciones —

Usuarios y grupos

4l = - - |

Personalizacion —

Acceso como invitado y
como observador

Estilo de ensefianza
Guia de configuracidn rapida
Propiedades

b Paguetes y utilidades —

P Ayuda
Figura 18: Opciones de Personalizacion del Curso.
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Las opciones de “Personalizacién de un curso” permiten:
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e Permitir o denegar el acceso a usuarios con perfil invitado y/u observador.
e Configurar el “Estilo de ensefianza” del curso, para seleccionar a qué parte del curso accederdn

los usuarios y opciones de aspecto final que tendra el curso.
e Consultar una Guia de configuracion rapida del curso.

e Seleccionar el idioma en el que se mostraran los elementos del curso.

4.7. Paquetes y utilidades

v v v wv v w A

4

Figura 19:

Desde este apartado es posible:

ADMINISTRACION DE
CURSOS

Panel de control
Archivos

Herramientas del curso
Evaluacidan

Centro de calificaciones
Usuarios y grupos
Personalizacidn

Paquetes y utilidades

Copia de curso
Eliminar por lotes
Exportar/archivar curso

Importar paquete / Ver
registros

Verifique los enlaces del
curso

Ayuda

Paquetes y utilidades del Curso.

e Copiar el contenido o apartados del curso en el que nos encontramos y seleccionar a qué curso

los queremos copiar.

e Eliminar varios contenidos del curso de una vez.
e Exportar o archivar el contenido del curso asi como ver el registro de los contenidos importados.
e Verificar si todos los contenidos del curso estan enlazados a archivos correctamente.
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A continuacion se describen otros elementos del Panel de Control que facilitan el seguimiento y
evaluacion de los estudiantes.

5. Opciones para dirigir la actividad y controlar el
seguimiento y calificacion de los estudiantes

5.1. Evaluacion

La opcidn “Evaluacidon” del Panel de control nos permite obtener informes de la actividad y usuarios del
curso.

# PLANTILLA CURSO [.3 - -
VIRTUAL Panel de rendimiento

ADMINISTRACION DE
URSOS

¥ Panal ds contral Mombee de Liimcy Estada Tableso

I Apellidos Nombse: ||:ua'.--.\ b Hol accesn al de e

b Archivos + S CUrED revisiin discusion

F  Herramienlas del curso

" Evaluacién

o 134 4 M { =] =

mionmes SCORM 1 CSTUDIANTE  estudiantel Alumng ‘g ;?};8-2011 3 0 o =]
Infermes de curso
Banel de rendimeenta 2 ESTUDIANTE  estudiantez Alumne  Hunca Hunca [ e 0 Bl

¥ Centro de califcaciones d 3 ESTUDMANTE  estudiantes Aumno  P9-may-2014 18 [] L] ] Bl

anaana

Figura 20: Opciones de “Evaluacion” en el Panel de Control.

Desde “informes de curso” podemos obtener informes de actividad por herramientas, usuarios,
seleccionando fechas, etc.

Desde “Panel de rendimiento”, podemos obtener -en columnas- informacién resumida de interés sobre
cada usuario:

e Fecha de ultimo acceso,

e Dias transcurridos desde entonces,

e Elementos del curso que ha revisado

e Versidn adaptativa. Desde esta opcidon obtenemos un resumen de la actividad -a través de un
mapa- de los elementos del curso y para cada uno de ellos podemos observar/comprobar: si
estd o no visible para el usuario, asi como si ha sido o no revisado por el usuario (aunque
desde esta opcién no podemos configurar ni la versidn adaptativa ni el estado de revision).

e Comunicados realizados a través del tablero de discusién

e Ver calificaciones
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5.2. Centro de calificaciones

El Centro de Calificaciones (en Panel de Control, Figura 21) nos informa de actividades pendientes de
calificacién asi como informacion detallada de las calificaciones de cada usuario.

- FLLTLEERES * Centro de calificaciones : Centro de calificaciones completo

VIRTUAL
. Crear columna Crear columna calculada « Administrar « Informes « Filtrar Trabajar sin conexion «
ADMINISTRACION DE
CURSOS
¥ Panel de control
Mover a la parte superior | Correo electrénico Qrdenar columnas por:| posicign de disefio Orden:  yDescendente
¥ Archivos
n Barra de informacién sobre calificaciones
b Herramientas del curso = N
H Apellidos " Nombre " Nombre de usu'~ ID del alumno '~ Ultimo acceso  Disponibilidad  Total ponderad =« Total
¥ Evaluacion
. |1 ESTUDIANTE estudiante! USER_0000000003 13 de mayo de 2014 Disponible
¥ Centro de calificaciones
- Az ESTUDIANTE estudiante2 USER_0000000004 Disponible
Necesita calificacion
Centro de calificaciones 1|3 ESTUDIANTE estudiante3 USER_0000000005 29 de mayo de 2014 Disponible
completo |4 ESTUDIANTE estudianted USER_0000000008 Disponible
Actividades
Pruebas Filas seleccionadas: 0
Mover a la parte superior Correo electrénico
¥ Usuarios y grupos Leyenda de icono
¥ Personalizacion —

Editar filas mostradas

[ S

Figura 21: Opciones del “Centro de Calificaciones” en el Panel de Control.

Desde el “Centro de calificaciones completo” podemos administrar todas las calificaciones del estudiante.

5.3. Rubricas

Una rubrica es una herramienta que enumera y describe los criterios de evaluacidn de una actividad. Es
decir, detalla el listado de criterios y el valor que se le asigna a cada uno.

Se crea en Panel de control > Herramientas del curso > Rubricas (Figura 22) y luego se pueden asociar a
ciertos elementos evaluables del curso: actividades, blogs, diarios, wikis, foros y algunos tipos de
preguntas (respuestas breves, preguntas de redaccidn y respuestas de archivo).
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~ Panel de control

Crear ribrica Importar ribrica

b Archivos

¥ Herramientas del curso

Administracion de fechas > Eliminar | | Exportar

Anuncios

. Nombre
Autoevaluacion y evaluacion de D =

pares
Blogs [[] Conceptualizacidn BoLearn
Calendario del curso T

Colaboracién "% | Eliminar || Exportar
Contactos

Diarios.

Enviar mensaje de correo

electranico

Glosario

Logros

Mensajes de curse

Plugin Control Panel Tool

Pruebas, sondeos y conjuntos

Tablero de discusion N

Wikis S|
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Figura 22: Panel de Control> Herramientas del curso> Rubricas.

Los pasos para crear una rubrica son:

4.

En la pagina Rubricas, haga clic en Crear rabrica.

Introduzca un Nombre para la rdbrica. El nombre sera el texto del titulo que identifique la

rubrica.

Si lo desea, introduzca una descripcidn de la rubrica para que sea mas facil asociarla a

actividades relevantes.
Edite la cuadricula de la rdbrica (Figura 23).

DETALLE DE LAS RUBRICAS

Craerions,

D bormato

listado deCriterios (filas) para medir Niveles de rendimiento (columnas,

nna | TO U9 186 | Porcemam +| i Mosar penders

Mrowios de rendimientn ;¢

Principiant Compstents

Porcentajs 52

| Pontiraciones de balance

My compatame

Figura 23: Detalle de la cuadricula de una rubrica.
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Los datos de las filas (criterios) y de las columnas (niveles de rendimiento) pueden ser editados asi como
la ponderacion desde el menu contextual de la etiqueta.

5. Haga clic en Enviar.

Una rubrica permite ser editada o copiada (si puede utilizarse en una actividad semejante) desde el menu
contextual.

% | Eliminar | Exportar

¥/ Mombre Descripcién
¥ Rubrica Actividdes Ejemplo
. (]
“% | Eliminar | Expol  Abrir
Editar
Copiar
Eliminar

Wer contenido asociado

Figura 24: Editar o copiar una rubrica.

Una rubrica que se ha utilizado para calificar ya no puede ser modificada.

Para asignar una rubrica se debe seleccionar desde el elemento de evaluacidn la opcién de calificacion a
través de rubricas (Figura 25). Por ejemplo, en caso de tareas:

Seleccionar rubricas
ALIFICACION 1l =
- M~
| Hombre Descripcidn Fecha de dltima edicidn
Puntes posibles 10
- (m] Copia de Rubrica Actividdes Ejemplo 27I03H4 13:44
Affadir ribrica ¥ I
iy - - " . .
[} Ribrica Actividdes Ejempla 11/0314 11:18
I_:>- |’§e\ecuiunar rubrica | =I-4> = ', |

-
Crear nueva rubrica Mostrando 1 de 2 de 2 elementos Mostrar todos || Editar paginacian - |
Crear de existente =2
DISPONIBILIDAD 1 Rubricas seleccionadas [ Cancelar m ‘ It

Figura 25: Asignar una rubrica a una actividad.
También se puede crear una nueva o a partir de una existente.

Dentro de una rubrica podemos configurar el uso a través de la opcidn “Tipo”, que permite designar una
rabrica como Usado para calificar o Usado para evaluacién secundaria.
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Si hay varias rubricas asociadas, sélo una puede ser la rubrica de

calificacion primaria, designada como Usado para calificar.

Ribricas asociadas Ariadir ribrica ¥
Mostrar
Nombre Tipo Fecha de ditima edicion rurica
alos
— alumnos

%) [ Otroejemplo Usado para calificar  01-abr-20[4 10:22238 v Mo

l Usado para evaluacion secundaria

[ PR T PR T R

Figura 26: Tipo de uso de una rubrica

También es configurable la visibilidad a los estudiantes en “Mostrar rubrica a los alumnos” a través de
cuatro opciones (Figura 27):

e No evita que los estudiantes puedan ver la rdbrica.

e Si(con puntuaciones de rubrica) permite a los estudiantes ver la rubrica cuando el elemento
esta disponible, incluyendo los puntos o los valores de porcentaje posibles.

e Si (sin puntuaciones de rtbrica) permite a los estudiantes ver la rubrica cuando el elemento
estd disponible, incluyendo los puntos o los valores de porcentaje posibles.

o Después de la calificacidon permite a los estudiantes ver la rubrica solo después de que se
haya finalizado la calificacién de su envio.

Rubricas asociadas Afiadir ribrica ¥
Mostrar
Nombre Tipo Fecha de titima edicién ;“It;fa'ca
e
. —
Q (@ Otroejemplo El# Usado para calificar ~ 01-abr-201410:22:38 Mo Il

Si(con puntuaciones de rdbrica)
Detalles del envio Si (sin puntuaciones de ribrica)

Después de calificar

Figura 27: Tipo de uso de una rubrica

5.4. Usuarios y grupos

Desde “Usuarios” (Figura 28) tenemos acceso al nombre y apellidos de los usuarios vy, si asi lo configuran
en el perfil, la fotografia y correo electrénico.
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PLANTILLA CURSO F. 3 i
e Usuarios

ADMINISTRACION DE Buscar: Mombre de usuario ~  No estavacio ~ Ir
CURSOS

¥ Panel de control
Archivos —

Actualizar
Herramientas del curso

Evaluacion _, Nombre de usuario Nombre Apellidos . Correo elecironico Rol

vy v v v

Centro de calificaciones — ESTUDIANTE 1

estudiante Alumno Si

¥ Usuarios y grupos
Grupos

Usuarios estudiante2 ESTUDIANTE 2 Alumno Si
——ll

»  Personalizacion — estudiante3 ESTUDIANTE 3 Alumno si

4 Paquetes y utilidades = .
estudianted ESTUDIANTE 4 Alumno si

b Ayuda

Figura 28: Opciones de “Usuarios” en el Panel de Control.

Desde “Grupos” (Figura 29) podemos:

3 ITodosIosgnlpos Conjuntos de grupos  Todos los usuarios

-

Curso de prueba 2

Grupos

VT

ADMINISTRACION DE

CURSOS Crear v Importar Configuracion de grupos

Panel de control

Archivos § Grupo unico Conjunto de grupos

Herramientas del curso £ Autoinscripcidn Inscripcidn aleatoria
a Inscripcidn manual Autoinscripcidn
Evaluacién

B Inscripcién manual

Centra de calificaciones No se ha encontrado ningiin elemento.

i~ v v ~ 4

Usuarios y grupos

Grupos,

Usuarios

-

Personalizacién

-

Paquetes y utilidades

v
W BB uA Ll

Awnda =

Figura 29: Opciones del “Centro de Calificaciones” en el Panel de Control.

1) “Crear” grupos, de uno en uno (como Grupo Unico) o varios grupos a la vez (desde Conjunto de grupos).
En ambos casos, los grupos pueden crearse manualmente o a través de hojas de autoinscripcion. En el
caso de crear varios grupos a la vez, también permite crear los grupos aleatoriamente. En vez de crear,
también podemos “importar” grupos anteriormente creados.

2) Desde “Configuracidn de grupos” podemos permitir a los usuarios que se creen sus propios grupos y/o
que editen las caracteristicas de sus grupos (por ejemplo, las herramientas que van a utilizar). Por
defecto, los estudiantes pueden hacerlo, si no queremos que sea asi debemos deshabilitar estas opciones.

3) Una vez creados los grupos, desde la parte superior derecha, podemos ver todos los grupos creados,
sélo los conjuntos de grupos o todos los usuarios que forman parte de grupos.
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Una vez creados los grupos, también tenemos la opcion de “exportarlos”. Junto al nombre de grupo (12
columna) encontramos un menu desplegable (Figura 30) con las siguientes opciones:

Todos los grupos Conjuntos de grupos Todos los usuarios

Grupos

Crear Importar Exportar Configuracidn de grupos

> Acciones por lotes Ver opciones

[F] Nombre Conjunto de grupos Miembros inscritos Autoinscripcidn Disponible

[[] Crear grupo de Autoinscripcion - 2 si Mo

Grupo Inglés 1 22 Cripo Inglés 2 Mo Si

B Grupo de Inscrlfl Abrir grupo Lipo de Inscripcidn Aleatoria 2 Mo Si

[ Grupa de Inscr Editar grupo lipo de Inscripcidn Aleatoria 2 Mo si
Enviar grupo por correo i .

[[] Grupodelinscrf  elecirénico Lipo de Inscripcidn Aleatoria 2 Mo Si

[F] Prueba Crear Eliminar grupo 2 Mo si
Abrirvista inteligente

~%  Acciones por |

Figura 30: Opciones del “Nombre” de grupos.

- Abrir grupo: para comprobar y modificar la pagina de mddulos y herramientas del grupo. Por un lado,
desde “Mddulos de grupo” podemos afiadir el modulo con acceso a las actividades, el de las herramientas
y, por ultimo, las propiedades del grupo. Ademas, podemos modificar (afiadir o quitar) los “Mddulos de
curso (anuncios y calificaciones). También podemos editar la configuracion del grupo, en la pestaia
“vinculos de accién” junto al nombre.

Grupo de Inscripcion Aleatoria 2

Anadir médulo de grupo

* Propiedades del grupo * Informe de calificaciones

Ultima actualizacion Jun 17, 2014 1:30 PM

Mis anuncios

No se han publicado

Herramisntas del grupo
Diario 9¢1 grupo mis anuncias

Wiki para grupo

Actividades en grupo
Figura 31: Opciones al “abrir grupo”.

- Editar grupo: permite configurar su nombre y descripcidn, seleccionar las herramientas disponibles con
las que trabajaran (Figura 32), afiadir/quitar miembros y permitir o no que éstos personalicen la
disponibilidad de médulos.

+34 950 214 251
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DISPONIBILIDAD DE HERRAMIENTAS

Blogs

@ Sin calificacion

] Calificacidn: Puntos posibles:
[] Calendario
Colaboracion

Correo electrénico

Diarios
@ Sin calificacion
8] Calificacidn: Puntos posibles:

Intercambio de archivos

Tablero de discusidn
= Permitir crear foros a miembros de grupos.
@ Mo permitir crear foros a miembros de grupos de alumnos.

Wikis
@ Sin calificacidn
8] Calificacidn: Puntos posibles:

|71 Herramientas de contenide comercial

Figura 32: Opciones de disponibilidad de herramientas al “Editar grupo”.

- Enviar correo electrénico a los miembros del grupo que hayan configurado su correo externo.
- Eliminar el grupo

- Abrir vista inteligente: permite acceder a los datos disponibles de los usuarios en el Centro de
Calificaciones.

Por otro lado, junto al nombre del grupo en la columna “Conjunto de grupos” (Figura 33) podemos
configurar:

BN FUNDACION Soporte Técnico a la Docencia +34 950 214 251
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Grupos

Crear «~ Importar
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Exportar Configuracidn de gru

o3 ACCIONEs porlotes

\er opciones

|j Nombre Conjunto de grupos Miembros inscritos Autoinscripcion Disponible
[[] Crear grupo de Autoinscripcion - 2 Sf No
[ Grupo Inglés 1 Grupo Inglés 2 Mo Si
[] Grupo de Inscripcidn Aleatoria 1 Grupo de Inscripcidn Aleatoria 2 Mo S0
[ Grupode Inscripcidn Aleatoria 2 Grupo de Inscripcidn Aleatoria 2 Mo Si
Grupo de Inscripcidn Aleatoria 3 Grupo de Inscripcidn Aleatoria 2 Mo Si
[[] Prueba Crear Grupo - Lista de grupos No =
> Acciones por lotes \ier opciones Editar propiedades de
conjunto de grupos
Eﬁj?‘;:ﬂ"adén a conjunto de lementos Mostrar todos Editar paginacidn ..
Enviar conjunto de grupos

por correo electrdnico

Eliminar conjunto de grupos

Figura 33: Opciones del “Conjunto de grupos”.

- Lista de grupos: da acceso a la lista de grupos que componen un conjunto.

- Editar propiedades del conjunto: su visibilidad, disponibilidad de herramientas para todos los grupos del
conjunto y permisos de personalizacién de los médulos por cada grupo.

- Editar afiliacién a un conjunto de grupos: permite modificar tanto el nombre como los usuarios de cada
uno de los grupos del conjunto.

- Enviar correo electrénico: permite seleccionar de entre los usuarios que pertenecen a un grupo o
conjunto de grupos y tienen configurado un correo electrénico, aquellos a los que queremos enviar un
correo electrénico externo.

- Eliminar conjunto de grupos.

Por ultimo, también tenemos las opciones:
- “Acciones por lotes” para eliminar o crear vista inteligente para los grupos.

- “Ver opciones” para ver todas las herramientas disponibles en cada uno de los grupos, asi como cambiar
su configuracioén, y ver u ocultar cédigo del grupo.

BN FUNDACION
M Universidad de
Almeria educativa con herramientas
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5.5. Version adaptativa

L)

Entre las opciones del menu vinculos de accién que encontramos en los contenidos y actividades de
un curso, esta la de “Version adaptativa” (en WebCT “Criterios de liberacién selectiva”). Esta opcion sirve

para configurar los criterios de visibilidad y disponibilidad a seguir. Por defecto, los materiales estaran

disponibles salvo que desde “Versién adaptativa” establezcamos restricciones que pueden ser de distintos

tipos:
- fechay hora
- afiliacidn (seleccionando usuarios del curso o grupos)
- calificacion (nota obtenida en una determinada actividad)

- revisién (una vez que el usuario indique que un elemento del curso ha sido revisado, se
mostrara el contenido o actividad que estemos configurando).

Desde el menu vinculos de accidn, la opcidn “Version adaptativa avanzada” (Figura 34), nos permite
combinar distintas reglas (por ejemplo, fecha y pertenencia a un grupo).

; Editar | 1 El modo de edicion esta: (EEIYA]

Versidon adaptativa
Wersion adaptativa: Avanzada
Materiales introductorios &

revisién(Desactivado)

Desarrollar contenido Fvaluaciones IS EnEGE]

Seguimiento de estadisticas
. s (Activado/Desactivado
. Documento Presentacion curso L )
Progreso del usuario

Copiar

Maver

a
T ™  Foro Presentacion

Activado: Versién adaptativa

Figura 34: Menu vinculos de accion “Version adaptativa” y “Version adaptativa: Avanzada”.
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6. Soporte Técnico a la Docencia (Unidad EVA)

Si tiene alguna consulta o duda puede ponerse en contacto con nosotros de 9 a 14h. a través del teléfono
(+34) 950214251 o acudiendo al Edf. CAE, planta baja, de la Universidad de Almeria.

B FUNDACION Soporte Técnico a la Docencia +34 950 214 251
I Universidad de Area de ac orient ; 50 @wfm.ual.es
2] Almeria educ Planta Baja
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