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Il. BASES DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

TiTULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO 1. DE LOS CREDITOS INICIALES Y SU FINANCIACION
Articulo 1. El Presupuesto de la Universidad de Almeria

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema
Universitario, y en el articulo 184 del Decreto 225/2018, de 18 de diciembre, por el que se aprueban los
Estatutos de la Universidad de Almeria, se aprueba el presupuesto de la Universidad de Almeria para el
ejercicio 2025, concediéndose créditos por un importe total de 126.838.589,94 euros, cuya financiacion

se realizara con los derechos economicos que se prevén liquidar durante el mismo ejercicio.

2. En el estado de gastos se conceden créditos para atender el cumplimiento de sus obligaciones por

importe de 126.838.589,94 euros distribuidos en la siguiente clasificacion economica, a nivel de capitulo:

GASTOS
o | o
Cap. | - Gastos de Personal 85.880.131,88 €  80.767.609,84 € 6,33%

Cap. I - Gastos corrientes en bienes y servicios 19.154.717,12 €  17.365.97129 € 7030%

Cap. Ill - Gastos financieros 10.000,00 € 10.000,00 € 0,00%
Cap. IV - Transferencias corrientes 5.387.403,95 € 5.016.629,62€ 739%
Cap. V - Fondo de contingencia 400.000,00€  300.000,00 € 3333%
Cap. VI - Inversiones Reales 15.905.136,99 €  16.517.577,05€ -371%
Cap. VIII - Activos financieros 100.200,00 € 95.200,00€  525%
Cap. IX - Pasivos financieros 1.000,00 € 1.000,00 € 0,00%
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3. Los créditos que se aprueban se agrupan en programas, en funcion de los objetivos a conseguir:

. EJERCICIO
PROGRAMA DESCRIPCION
2025

1A10
1A20

2A00
2Boo
2Co0
2Doo
2E00
2Foo
2G0oo
2HOO
2|00

3A00
3Boo
3Coo
3Doo
3Eo0
3Foo
3Goo

4A00
4B0OO

5A00
5B00O
5C00
5D00
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CLASIFICACION FUNCIONAL

DOCENCIA

Docencia Reglada

Docencia No Reglada

INVESTIGACION

Proyectos de Investigacion

Contratos de Investigacion

Centros de Investigacion

Programas Generales de Investigacion
Grupos de Investigacion y Plan Propio
Apoyo a la Investigacion

Doctorado

Programas FEDER

Otras Actividades de Investigacion

PROMOCION CULTURAL Y COMPROMISO SOCIAL

Deportes

Actividades culturales
Universidad de Mayores
Cursos de verano
Editorial UAL
Responsabilidad Social

Programas de Empleo

INTERNACIONALIZACION

Movilidad internacional

Cooperacion al Desarrollo

DIRECCION Y ADMINISTRACION GENERAL

Direccion y Gobierno
Administracion General
Consejo Social

Programas de Calidad

GESTION DE DEPARTAMENTOS

53.694.243,95

51.590.276,21
2103.967,74

26.689.362,66

3.092.329,40
2.000.000,00
493.390,75
16.403.364,85
1398.328,63
1.811.853,94
355.731,47
0,00
1134.363,62

3.613.459,79

1.216.818,45
461157,47
155.000,00
205.000,00
227.422,39
1.008.816,92
339.244,56

5.559.552,78

4.283.301,95
1.276.250,83

13.652.002,69

2.760.827,53
10.014.955,55
163.468,27
71275134

3.333.597,32

% sobre
total

4233%

21,04 %

285%

438%

10,76 %

263%

EJERCICIO
2024

50.852.841,45

total

49.328.993,10
1.523.848,35

26.923.599,71

4.413.149,68
1.700.000,00
450.000,00
14.695.794,95
2.746.657,26
1.822.337,93
265.296,27
0,00
830.363,62

3.659.576,64

1.271.007,10
508.429,00
120.000,00
152.500,00
224.837,41
925.228,50
457.574,63

4.642.802,05

3.480.801,85
1.162.000,20

11.402.826,90

2.094.275,17
8.505.883,88
163.131,95
639.535,90

3.399.631,91

% sobre

4235%

2242%

305%

387%

950%

283%



6A00

7A00
7Boo
7Co0
7D00O
7E00
7F00
7G00
7HOO
7Z00
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Gestion de Departamentos

GASTOS GENERALES

Infraestructuras: Inversiones y Mantenimiento
Gastos estructurales

Servicio de la deuda

Acciones Juridicas

Biblioteca

STIC

Personal: Accion Social

Comunicacion y Proyeccion Institucional

Funciones no clasificadas

3.333.597,32

20.296.370,75

2.604.023,76
5.585.730,00
0,00
326.262,77
3.709.432,80
5.767.476,14
1.130.000,00
517.993,04
655.452,24

TOTAL GASTOS 126.838.589,94

PRESUPUESTO UAL 2025

3.399.631,91

16,00% 19.192.709,14

1.810.847,10
5.572.673,37
0,00
258.637,20
3.825.714,22
5.664.601,24
1.144.253,52
510.982,49
405.000,00

7100,00% 120.073.987,80

15,98%

100,00%

4. La financiacion de los creditos que figuran en el estado de gastos se llevara a cabo con los derechos

economicos que se preven liquidar en este ejercicio presupuestario, que son los siguientes:

INGRESOS

Cap. Ill - Tasas, Precios Publicos y otros Ingresos

Cap. IV - Transferencias corrientes
Cap. V - Ingresos patrimoniales
Cap. VIl - Transferencias de capital
Cap. VIII - Activos financieros

Cap. IX - Pasivos financieros

17.486.648,36 €
99.852.197,88 €
678.486,70 €
8.726.257,00 €
95.000,00 €

0,00 €

16.060.980,70 € 888%
94.553.787,44 € 560%
326.619,51€ 107,73%
9.042.600,15 € -350%
90.000,00€  556%

0,00 €

5. El Presupuesto de la Universidad de Almeria se ha elaborado teniendo el cumplimiento de los objetivos

y principios contenidos en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y

Sostenibilidad Financiera.

6. Tal y como establece el articulo 57 de la Ley Organica del Sistema Universitario, las universidades, para

garantizar un mejor cumplimiento de la Ley Organica de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad

Financiera, deberan aprobar un Limite Maximo De Gasto (LMG) de caracter anual que no podra rebasarse.

Para ello se realizan dos calculos: uno coherente con el objetivo de estabilidad presupuestaria y otro

coherente con la regla de gasto, tomando aquel limite que sea menor de los dos anteriores.
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1. Calculo coherente con el objetivo de estabilidad presupuestaria.

PRESUPUESTO UAL 2025

CONCEPTO IMPORTE
(+) Prevision de ingresos no financieros para el ejercicio 2025 (incluye fundaciones consolidado) 129.889.435,50
(+) Remanente no afectado autorizado por la Junta de Andalucia para 2024 (prevision igual para 2025) 1.600.000,00
(+/-) Ingresos en expectativas que no pueden asegurarse de una manera fiable. Para ello se tiene
presente los ingresos presupuestos y los liquidados de los 3 Gltimos ejercicios
importe o de ejecucion
Presupuesto inicial afio 2022, caps.1a 7 107.063.872,74, 106,45%
Liquidacion del presupuesto ingresos 2022 cap1a 7 113.971.646,39
Presupuesto inicial afio 2023, caps.1a7 116.252.690,20 106,57%
Liquidacion del presupuesto ingresos 2023 cap1a7 123.885.713,57 Bk
Presupuesto inicial afio 2024, caps.1a7 119.983.987,80 10137%
Liquidacion del presupuesto ingresos 2024 cap 1a 7, prevision 121.622.624,70
Media de ejecucion 104,79%
Prevision de ingresos afio 2024, caps.1a7 126.743.589,94
Limite maximo de gasto no financiero con el objetivo de estabilidad presupuestaria UAL 134.420.359,69
Limite maximo de gasto no financiero con el objetivo de estabilidad presupuestaria UAL (con fundaciones) 137.566.205,25
2. Calculo coherente con el techo de gasto.
Almeria
1. Prevision de liquidacion de 2024, Obligaciones, capitulos1a 7. 121.953.653,67 2.267.756,13 878.089,43
A) EMPLEOS NO FINANCIEROS 121.953.653,67 2.267.756,13 878.089,43
2. Enajenacion de inversiones reales 722795
3. Gastos realizados en el ejercicio pendientes de aplicar al Presupuesto -152.68131
4. Aportaciones de capital 0,00
6. Coeficiente de ejecucion del gasto aplicable al ano 2024 109,32% 100,00% 100,00%
B) EMPLEOS NO FINANCIEROS AJUSTADOS AL SEC 2010 133.150.081,02 2.267.756,13 878.089,43
7. Gastos financiados con fondos finalistas de UE y demas AA.PP. en liguidacion 2024. Resta. -15.911.388,81
) GASTO COMPUTABLE BASE 31/12/2024 (ANO n-1) 117.238.692,21 2.267.756,13 878.089,43
8. Tasa de referencia crecimiento PIB m/p 2,50% 2,50% 2,50%
BASE GASTO COMPUTABLE GASTO GENERAL BASE 2025 (ANO n) 120.169.659,51 2.324.450,03 900.041,67
En este calculo no entran los intereses de la deuda. Por tanto, restamos los gastos previsibles del articulo 34 "Otros gastos financieros”
AJUSTE POR GRADO DE EJECUCION DEL GASTO
Se tienen en cuenta los 3 dltimos afios importe /o de ejecucion
Obligaciones reconocidas ano 2022, caps.1a7 12413136142 15,96%
Presupuesto inicial afio 2022, caps.1a 7 107.047.615,16
Obligaciones reconocidas afio 2023, caps.1a 7 128.274.945,24 110.35%
Presupuesto inicial afio 2023, caps.1a 7 116.246.490,20
Obligaciones reconocidas afio 2024, caps. 1a 7, prevision 12195365367 101,65%
Presupuesto inicial afio 2024, caps.1a 7 19.577.787,80
Formula IGAE -212%
Grado de ejecucion 10932%
Prevision de gastos afio 2025, caps.1a 7 19.977.787,80
BASE GASTO COMPUTABLE GASTO GENERAL BASE 2025 (ANO n) 120.169.659,51 2.324.450,03 900.041,67
Suma BASE GASTO COMPUTABLE GASTO GENERAL BASE 2025 (ANO n) 123.394.151,21
Remanente de tesoreria afectado del ejercicio 2024 a gastar en el ejercicio 2025, prevision 12232.78549
Remanente no afectado autorizado por la Junta de Andalucia para 2025 (prevision igual que 2024) 1.600.000,00
LIMITE DE GASTO EN EMPLEOS NO FINANCIEROS BASADO EN EL TECHO DE GASTO 2025 137.226.936,70
Asi, tomaremos el menor de los dos calculos realizados del limite de gastos en empleos no financieros: 137.226.936,70
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Ahora bien, seguin se recoge en el articulo 12.4 de la Ley Organica 2/2012, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera, en el caso de que, durante el ejercicio se aprueben cambios normativos que
supongan aumentos permanentes de la recaudacion, el nivel de gasto computable resultante de la
aplicacion de la regla podra aumentar en la cuantia equivalente. Por el contrario, cuando los cambios
normativos supongan disminuciones de recaudacion, el nivel de gasto computable debera reducirse en

la cuantia equivalente.

Al objeto de garantizar el principio de Estabilidad Presupuestaria, como norma general la disponibilidad
del crédito asignado a los centros de gasto con financiacion general se limitara parcialmente al principio
del ejercicio, estableciendo una retencion del 20% en la financiacion general de capitulo 2, la cual se
incorporara en el sequndo semestre del ano una vez se cumplan las previsiones de ingresos y gastos
contempladas en este presupuesto. Aquellos responsables de centros de gasto que, por motivos
justificados, necesiten tener disponible esta partida retenida con anterioridad a lo estipulado

anteriormente, podran solicitar su incorporacion a Gerencia mediante informe motivado.

Articulo 2. Normativa aplicable a la gestion del presupuesto

1. La gestion del presupuesto se realizara de acuerdo con esta Normativa Presupuestaria, en conformidad
con lo que disponen los Estatutos de la Universidad de Almeria, principalmente en el Titulo IX, Capitulo 3,

y por la legislacion financiera y presupuestaria aplicable al sector publico.

2. Seran de obligado cumplimiento para la ejecucion del presupuesto, las instrucciones y circulares que

dicte el Gerente de la Universidad, en desarrollo y aplicacion de la normativa vigente.

CAPITULO 2. PRINCIPIOS GENERALES

Articulo 3. Estructura del Presupuesto

1. La estructura del presupuesto de la Universidad de Almeria, sin perjuicio de sus especificidades, se
adaptara a la Orden de 28 de abril de 2006, de la Consejeria de Economia y Hacienda de la Junta de

Andalucia, por la que se aprueba la clasificacion economica de ingresos y gastos del Presupuesto de las
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Universidades Publicas competencia de la Comunidad Autonoma de Andalucia, publicada en el BOJA n°

91, de 16 de mayo de 2006.

2. La estructura presupuestaria de los ingresos atendera a la clasificacion economica, con su desglose en

capitulos, articulos, conceptos y subconceptos.

3. La clasificacion de los créditos del estado de gastos incluira la clasificacion organica, funcional y

economica.

3.1. Clasificacion organica:

3.1.1. En general, se considera centro de gasto toda unidad funcional susceptible de generar y gestionar

recursos.

Los centros de gasto descritos en la clasificacion organica, tendran como titulares una persona que sera

la responsable de aplicar el presupuesto de los mismos.

Los responsables de los distintos centros de gasto, quedan autorizados para efectuar, con cargo a los
créditos a ellos asignados, adquisiciones de bienes y otros tipos de gastos, ajustandose para ello a las

normas administrativas de gestion del gasto que establezca la Universidad.

Los responsables de centros de gasto que hayan de justificar o auditar proyectos o subvenciones
concretas, proveeran con anticipacion los medios necesarios para aportar toda la documentacion exigida
en las memorias o justificaciones de los mismos. Cuando estos gastos deban ejecutarse en plazo
concreto, los responsables de los mismos deberan tramitar las facturas y justificantes de pago al Servicio

de Gestion Econdmica con una antelacion minima de diez/quince dias a la fecha maxima de pago.

3.1.2. Los centros de gasto son centrales o periféricos de acuerdo con la siguiente tabla:

Descripcion Persona Responsable

Centros de gasto centrales

Rectorado Rector

Secretaria General Secretario General

Administracion de Gastos Centralizados Gerente

Vicerrectorados Vicerrectores

Plan Propio Investigacion Vicerrector de Politica Cientifica

Biblioteca Vicerrector de Politica Cientifica

O.T.C. Vicerrector de Politica Cientifica

Infraestructura e Inversiones Vicerrectora de Transformacion Digital e Infraestructuras
Otros centros de gasto especificados en el presupuesto Responsable que conste en los archivos de contabilidad

Centros de gasto periféricos

Centros Decano/a o Director/a
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Departamentos Director/a

Proyectos de Investigacion Investigador/a responsable
Contratos de Investigacion Responsable del contrato
Convenios Director/a del convenio

Podran ser titulares de centros de gasto los responsables directos de la gestion de las dotaciones
presupuestarias que se asignen a dicha unidad, debiendo tener vinculacion laboral permanente con la
Universidad de Almeria. En el caso de que la vinculacion no sea permanente, quedara a criterio de la

Gerencia.

3.13. El control del déficit presupuestario para cumplir la Ley Organica 2/2012 de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, asi como la mejor gestion de los centros de gasto, conduce a
instaurar las siguientes normas respecto a los créditos disponibles en determinados centros de gastos

considerados finalistas que disponen o dispondran de remanentes afectados durante el ejercicio en curso:

- Centros de gasto de jornadas, cursos, seminarios y similares. Una vez finalizada la actividad para la que
se cred el centro de gasto, el responsable dispondra de seis meses para saldar el mismo desde el 31 de
diciembre del ano en el que acabo la actividad, salvo en los casos en los que se haya planificado una
nueva edicion de la actividad para el ejercicio siguiente (que se debera solicitar a la Gerencia adjuntando
una memoria con la fecha aproximada de la siguiente edicion). De no cumplirse, el crédito disponible que
provenga de ingresos finalistas se traspasara de oficio al centro de gasto principal de cursos de Formacion

Continua.

- En el caso de existencia de remanentes en proyectos de investigacion y proyectos internacionales o de
cooperacion internacional, finalizados, justificados y auditados favorablemente, el saldo de los mismos se

transferira de oficio al grupo de investigacion donde esté el investigador principal de dicho proyecto.

- Para aquellos centros de gasto que dispongan de alguna factura emitida cuyo cobro no se haya realizado
al cierre del ejercicio y pertenezcan al ejercicio anterior, se reconocera el derecho pendiente de cobro en
un centro de gasto dedicado a tal fin y dependiente de la Gerencia. Cuando se realice su cobro, se
transferira al centro de gasto donde se origind el derecho, o, en caso de no existir ya, al grupo de

investigacion al que pertenezca el investigador responsable.

3.2. Clasificacion funcional:

La clasificacion funcional agrupa los créditos en funcion de la finalidad y objetivos perseguidos. Para

ello, el Presupuesto de la Universidad de Almeria se distribuye entre los siguientes Programas:
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GRUPO FUNCION PROGRAMA Director de Programa

1 Docencia

2 Investigacion

3 Promocion Cultural y

Compromiso Social

4 Internacionalizacion

5 Direccion y Administracion

General

6 Gestion de Departamentos

7 Gastos Generales

1A10 Docencia Reglada

1A20 Docencia No Reglada

2A00 Proyectos de Investigacion
2B00 Contratos de Investigacion
2C0o0 Centros de Investigacion
2D00 Programas Generales de Investig.
2E00 Grupos de Investig. y Plan Propio
2F00 Apoyo a la Investigacion
2G00 Doctorado

2HOO Programas FEDER

2100 Otras Actividades de Investigacion
3A00 Deportes

3B00 Actividades culturales

3C00 Universidad de Mayores
3D00 Cursos de verano

3E00 Editorial UAL

3F00 Responsabilidad Social

3G00 Programas de Empleo

4A00 Movilidad internacional

4B00 Cooperacion al Desarrollo
5A00 Direccion y Gobierno

5B00 Administracion General

5C00 Consejo Social

5D00 Programas de Calidad

6A00 Gestion de Departamentos
7A00 Infraestructuras: Inversiones y
Mantenimiento

7B00 Gastos estructurales

7C00 Servicio de la deuda

7D00 Acciones Juridicas

7E00 Biblioteca

7FO0 AT.LC.

7G00 Personal: Accion Social

PRESUPUESTO UAL 2025

Vicerrectora de Grados e Innovacion Docente
Vicerrector de Posgrado y Relaciones Institucionales
Director de Secretariado de Politicas Cientificas
Director de Secretariado de la OTC

Vicerrector de Politica Cientifica

Vicerrector de Politica Cientifica

Vicerrector de Politica Cientifica

Director Servicios Centrales de Investigacion
Vicerrector de Politica Cientifica

Vicerrector de Politica Cientifica

Vicerrector de Politica Cientifica

Vicerrector de Sostenibilidad, Salud y Deportes
Vicerrectora de Cultura y Sociedad

Director de Secretariado de Universidad de Mayores
Directora de Secretariado de Cursos de Verano
Vicerrectora de Cultura y Sociedad

Vicerrectora de Igualdad, Inclusién y Compromiso Social
Vicerrector de Posgrado y Relaciones Institucionales
Vicerrector de Proyeccion Internacional

Director de Secretariado de Cooperacion Internacional
Rector

Gerente

Presidenta del Consejo Social

Gerente

Vicerrector de Profesorado y Planificacion Docente
Vicerrectora de Transformacion Digital e Infraestructuras

Gerente

Gerente

Secretaria General

Vicerrector de Politica Cientifica

Vicerrectora de Transformacion Digital e Infraestr.

Gerente

7H00 Comunicacion y Proyeccion Institucional ~ Delegado del Rector para la Estrategia, Comunicacion y Coord.

7200 Funciones no clasificadas

Como muestra la tabla, para cada programa habra un Director/a que velara por el cumplimiento de

los indicadores asociados a cada uno.

3.3 Clasificacion econdmica:

La clasificacion economica agrupa los créditos en funcion de su naturaleza economica, con la
correspondiente separacion entre gastos corrientes, de capital y financieros. Las adaptaciones necesarias

a las especificidades de la Universidad de Almeria de lo dispuesto en la Orden de 28 de abril de 2006, por
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la que se aprueba la clasificacion economica de ingresos y gastos del Presupuesto de las Universidades
Publicas competencia de la Comunidad Autonoma de Andalucia, y en el Decreto Legislativo 1/2010, de 2
de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta

de Andalucia, seran autorizadas por el Gerente.

Articulo 4. Principios rectores de la actividad economica - financiera

1. La Universidad de Almeria organizara y desarrollara sus sistemas y procedimientos de gestion
economica - financiera con sometimiento pleno a la Ley y al Derecho, sirviendo con objetividad a sus

fines basicos.

2. La gestion de los recursos de la Universidad de Almeria estara orientada por la eficacia, eficiencia, la
economia y la calidad, a cuyo fin se aplicaran politicas de racionalizacion del gasto y de mejora de la

gestion del servicio publico.

3. Las resoluciones y disposiciones reglamentarias, en su fase de elaboracion y aprobacion, los actos
administrativos, los contratos, los encargos de gestion, las convocatorias de ayudas, becas o subvenciones
y los convenios de colaboracion, asi como cualquier otra actuacion que afecte a los gastos o ingresos
publicos presentes o futuros, deberan valorar sus repercusiones y efectos, y supeditarse de forma estricta
al cumplimiento de las exigencias de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad

financiera.

4. En el caso de que los hechos sefalados en el apartado anterior tengan consecuencias en ejercicios

posteriores, sera necesario que se valore y se registre su encaje presupuestario en los mismos.

5. Las politicas de gasto publico deberan encuadrarse en un marco de planificacion plurianual y de
programacion 'y presupuestacion, atendiendo a la situacion economica y a previsiones de
comportamiento de la demanda de los diferentes servicios que presta la Universidad, asi como en
coordinacion con la programacion presupuestaria plurianual y otros instrumentos de programacion del

Gobierno de la Junta de Andalucia que afecten a la financiacion de las universidades publicas.

Articulo 5. Principios presupuestarios

1. La Universidad de Almeria ejecutara su presupuesto conforme a los principios de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera, observando los principios de transparencia, eficacia, eficiencia

y economicidad.
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2. Dentro de los limites constituidos por lo ya indicado en el apartado anterior, la Universidad de Almeria
ejecutara su presupuesto de modo que se produzca un equilibrio en términos del Sistema Europeo de

Cuentas Regionales y Nacionales.

3. Si durante el ejercicio del cual se aprueba el presupuesto se observara riesgo de incumplimiento en
relacion a lo recogido en los apartados anteriores, la Universidad de Almeria adoptara las medidas
necesarias para contribuir a su cumplimiento. Con esta finalidad, el Gerente hara un seguimiento continuo

de la ejecucion presupuestaria y de otros hechos con efectos en su cumplimiento.

4. Los derechos liquidados y las obligaciones reconocidas se aplicaran a los presupuestos por su importe

integro y no podran atenderse obligaciones mediante la minoracion de los derechos a liquidar.

5. Los recursos de la Universidad de Almeria se destinaran a satisfacer el conjunto de sus obligaciones,
salvo los créditos que se consignan en el documento presupuestario como de financiacion finalista o los

que por la naturaleza del ingreso se establezca su afectacion a fines determinados.

6. En cumplimiento de la legislacion vigente que establece que el presupuesto de la Universidad ha de ser
unico, y que la recaudacion de ingresos y la realizacion de pagos y, en general, todas aquellas funciones
inherentes a la tesoreria de la Universidad se llevaran a cabo de forma centralizada en los servicios

generales de la Universidad, bajo el principio de unidad de caja previsto en la normativa presupuestaria.

Los centros de gasto de esta Universidad no podran percibir, por si mismos o por cualquiera de sus
componentes, ingresos o recursos procedentes de subvenciones, donaciones, prestaciones de servicios,
cursos, convenios o contratos efectuados de conformidad con el articulo 60 de la Ley Organica del

Sistema Universitario, o cualquier otro ingreso que se pudiera producir.

7. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la que hayan sido

autorizados al aprobarse el presupuesto o modificaciones del mismo.

8. No podran adquirirse compromisos por cuantia superior al importe de los créditos autorizados para
cada uno de los centros de gasto, siendo nulos de pleno derecho los actos administrativos que infrinjan

la presente norma.

No obstante, y sin perjuicio de lo dispuesto en el parrafo anterior, y con el fin de cumplir el principio de

devengo, que es obligatorio, se adoptan las siguientes medidas:

a) Toda factura legalmente emitida por un proveedor no podra ser devuelta a este por motivos de cambio
de ejercicio contable. Todas las facturas deberan estar en el Servicio de Gestion Econdémica, como
maximo, antes de la fecha que se fije en la orden de cierre total o parcial del ejercicio, que determine el

Gerente.
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b) Si al cierre del ejercicio, un centro de gasto no cuenta con crédito suficiente para hacer frente a sus
facturas, estas se cargaran, de oficio, mediante la modificacion presupuestaria que corresponda. Ademas,
se podra disminuir crédito en estos centros de gasto hasta un importe igual al de las facturas que no han

podido cargarse en su ejercicio de devengo.

¢) Si a lo largo del ejercicio, un centro de gasto tramita facturas pertenecientes a ejercicios anteriores, se
debera acompanar un informe del responsable del centro de gasto indicando los motivos por lo que no
se tramito en su ejercicio de devengo. Su cargo en el ejercicio debera ser aprobado por el Gerente.
Ademas, se podra disminuir crédito en estos centros de gasto hasta un importe igual al de las facturas

que no han podido cargarse en su ejercicio de devengo.

9. Al objeto de dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley
3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las
operaciones comerciales, las facturas y demas obligaciones de pago debidamente adquiridas, deberan
ser tramitadas al Servicio de Gestion Economica en el plazo maximo de 20 dias desde la fecha de emision

de la factura o equivalente, sin perjuicio de la normativa especifica sobre facturacion electrénica.

10. A efectos de garantizar el 6ptimo desarrollo del proceso ejecucion presupuestaria, la no observancia
del apartado anterior debera estar motivada suficientemente por el responsable del centro de gasto
mediante un informe dirigido al Jefe del Servicio de Gestion Economica, sin perjuicio de los mecanismos

y procedimientos establecidos en la citada Ley 15/2010 para el cumplimiento de las obligaciones de pago.

Articulo 6. Auditoria interna

La gestion economica y financiera de la Universidad de Almeria queda sometida a las actuaciones de
auditoria y control interno que practique la Unidad de Control de Interno bajo la direccion del Interventor,
en tramite de implantacion. Estas actuaciones se realizaran de acuerdo con el Reglamento de Control
Interno que se apruebe.

Asimismo, se establece la obligatoriedad de realizar acta de recepcion por parte de la Intervencion para
suministros de investigacion superiores a 40.000€ tramitados por contratos menores y todos aquellos

suministros adquiridos por la Universidad a través de contratos ordinarios

Articulo 7. Régimen de contabilidad y rendicion de cuentas

1. La Universidad de Almeria estara sujeta al régimen de contabilidad publica vigente, en concreto a la
Orden del Ministerio de Economia y Hacienda EHA/1037/2010, de 13 de abril, por la que se aprueba el Plan

General de Contabilidad Publica. Abarcara los ambitos presupuestarios, financieros y de gestion, con el
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proposito de facilitar informacion econdmica - financiera para la toma de decisiones y la rendicion de
cuentas.

2. La Universidad de Almeria esta en proceso de implantacion de la contabilidad analitica de acuerdo con
el “Modelo de Contabilidad Analitica para Universidades. Particularizacion del Modelo CANOA para
Universidades”, documento ratificado por el Consejo de Universidades y la Conferencia General de Politica
Universitaria, y por el Informe Final del Proyecto de Personalizacion del Modelo de Contabilidad Analitica
a la Universidad de Almeria, aprobado por el Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte, si bien, siguiendo
las indicaciones de la LOSU y los plazos establecidos en ella, se esta ultimando entre la CRUE, el Ministerio

de Universidades y la IGAE, una adaptacion mas actualizada.
3. De acuerdo con el articulo 57.9 de la Ley Organica del Sistema Universitario:

“Las universidades remitiran a la Comunidad Autonoma o Administracion correspondiente /a informacion
economico-financiera que deban suministrar en aplicacion de la normativa de estabilidad presupuestaria

u otras disposiciones de caracter estatal o autonomico (..)".
4. De acuerdo con el articulo 59.2 de la Ley Organica del Sistema Universitario:

“Las universidades estan obligadas a rendir cuentas de su actividad ante el drgano de control externo de

la respectiva Comunidad Autonoma, sin perjuicio de las competencias del Tribunal de Cuentas.”

Articulo 8. Principio de responsabilidad

El personal al servicio de la Universidad de Almeria que, con sus actos cause omisiones, danos y perjuicios
a los recursos de la Universidad mediante dolo, culpa o negligencia grave, incurrira en las

responsabilidades disciplinaria, civil o penal que, en cada caso, proceda exigir.

Articulo 9. Principio de gestion responsable

1. El ejercicio de las competencias por los 6rganos responsables en materia de toma de decisiones sobre
el gasto y la gestion economica - financiera, comporta la asuncion responsable de las decisiones
adoptadas, con independencia de los actos de asesoramiento que pudieran formular a otros érganos.

2. El Gerente debera establecer los procesos que se estimen adecuados con objeto de proporcionar un
grado de seguridad razonable en la fiabilidad de la informacion financiera, un adecuado cumplimiento de

la normativa aplicable y la sujecion a los principios de economia, eficacia y eficiencia.
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CAPITULO 3. DERECHOS Y OBLIGACIONES

Articulo 10. Régimen de los derechos economicos

1. No se pueden enajenar, gravar ni arrendar los bienes o derechos del patrimonio de la universidad sino
con los requisitos exigidos en la legislacion.

2. Tampoco pueden concederse exenciones, bonificaciones, perdones, rebajas ni moratorias en el pago
de los derechos a la Universidad de Almeria, salvo en los casos y en la forma que determinen las leyes.
3. En las ensenanzas propias, cursos de especializacion y demas actividades autorizadas, y cualesquiera
otros derechos de naturaleza privada de la Universidad de Almeria, se regiran segun lo establecido en la
presente Normativa y en la regulacion especifica existente.

4. Se podra conceder exenciones y reducciones en materia de precios publicos y demas derechos, de
acuerdo con la normativa vigente.

5. La extincion, total o parcial, de las deudas que la Administracion General del Estado, sus Organismos
Autdénomos, Seguridad Social, Comunidades Autonomas, Corporaciones Locales y otras entidades de

derecho publico o privado tengan con la Universidad, podra realizarse por via de compensacion.

Articulo 11. Aplazamiento y fraccionamiento de los derechos

Podra aplazarse o fraccionarse el pago de las cantidades adeudadas a la Universidad de Almeria por
resolucion del Gerente, previo informe del Gabinete Juridico, donde se haran constar las razones que
conllevan a establecer tal aplazamiento que impiden al deudor, transitoriamente, hacer frente al pago.
Las cantidades adeudadas devengaran, en su caso, los correspondientes intereses de demora y se

estableceran las garantias necesarias para su cobro.

Articulo 12. Prescripcion de los derechos

1. Salvo lo establecido por las leyes reguladoras de los distintos recursos, los derechos de la Universidad

de Almeria, prescribiran segun se establezca en la normativa vigente.

2. La prescripcion regulada en el parrafo anterior quedara interrumpida por cualquier accion
administrativa, realizada con conocimiento formal de la persona o entidad deudora, y conducente al

reconocimiento, liquidacion o cobro de derechos, asi como por la interposicion de cualquier clase de

59



DE ALMERIA PRESUPUESTO UAL 2025

reclamaciones o recursos y por cualquier actuacion de la persona o entidad deudora conducente al pago

o liquidacion de la deuda.

3. Los derechos de la Universidad de Almeria, declarados prescritos causaran baja en las respectivas
cuentas, previa tramitacion del oportuno expediente. El organo competente para dictar las resoluciones

sera el Rector, que podra delegar en el Gerente.

4. Por delegacion del Rector, el Gerente podra disponer la no liquidacion o, en su caso, la anulacion y baja
en contabilidad de todas aquellas liquidaciones de las que resulten deudas cuya cuantia sea insuficiente

para la cobertura del coste de su exaccion y recaudacion.

Articulo 13. Las obligaciones

1. Las obligaciones economicas de la Universidad de Almeria nacen de la Ley, de los negocios juridicos y

de los actos o hechos que, segun Derecho, las generen.

2. Las obligaciones solo son exigibles a la Universidad de Almeria cuando resulten de la ejecucion de sus

presupuestos, de sentencia firme o de operaciones extrapresupuestarias debidamente autorizadas.

Si dichas obligaciones tienen por causa entregas de bienes, prestaciones o servicios a la Universidad de

Almeria, el pago no podra efectuarse si el acreedor no ha cumplido o garantizado su correlativa obligacion.

Articulo 14. Intereses de demora

1. Las cantidades adeudadas a la Universidad de Almeria devengaran interés de demora desde el dia
siguiente al de su vencimiento, en los casos que las leyes dispongan. Se incluyen en este apartado las

cantidades recaudadas a traves de entidades colaboradoras que no ingresen en los plazos establecidos.

2. Si la Universidad de Almeria no hiciera efectivo el pago al acreedor de la misma dentro de los plazos
legalmente establecidos, siempre que la deuda con el acreedor cumpla con los requisitos legales, habra

de abonarle el interés de demora fijado legalmente.

3. El interés de demora resultara de la aplicacion, para cada ano o periodo de los que integren el periodo

de calculo, del interés legal fijado en la Ley estatal de Presupuestos para cada ejercicio.
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Articulo 15. Prescripcion de obligaciones
1. Salvo lo establecido por leyes especiales, prescribiran a los cuatro anos:

a) El derecho al reconocimiento o liquidacion por la Universidad de Almeria de toda obligacion que no se
hubiese solicitado con la presentacion de documentos justificativos. El plazo se contara desde la fecha en
que se concluyo el servicio o la prestacion determinante de la obligacion o desde el dia en que el derecho

pudo ejercitarse.

b) El derecho a exigir el pago de las obligaciones ya reconocidas o liquidadas, si no fuese reclamado por
los acreedores legitimos o sus derechohabientes. El plazo se contara desde la fecha de la notificacion, del

reconocimiento o liquidacion de la respectiva obligacion.

2. Con la expresada salvedad en favor de leyes especiales, la prescripcion se interrumpira conforme a las

disposiciones del Codigo Civil.

3. Las obligaciones a cargo de la Universidad de Almeria que hayan prescrito, causaran baja en las
respectivas cuentas, previa tramitacion del oportuno expediente. El 6rgano competente para dictar la

correspondiente resolucion es el Gerente.
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TiTULO 2. DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA CENTROS Y
DEPARTAMENTOS

CAPITULO 1. DEL PRESUPUESTO DE CENTROS Y DEPARTAMENTOS

Articulo 16. Del presupuesto de los centros

1. Los centros de la Universidad de Almeria formalizaran su propio presupuesto del ejercicio 2025, el cual
debera ser aprobado por la Junta de Facultad con anterioridad al 15 de marzo del ejercicio corriente, junto

con la liquidacion del ejercicio anterior.

2. El presupuesto de los centros de la Universidad de Almeria se hara de acuerdo a las Normas

Administrativas y las Normas de Ejecucion del Presupuesto General de la Universidad.

3. La Gerencia habilitara en su pagina web un modelo genérico de “Presupuesto de centro”, que permitira
a las facultades su implementacion directa o facil adaptacion a sus caracteristicas especificas.

Articulo 17. De la autorizacion de crédito a los centros.

Una vez aprobado el presupuesto del centro por la Junta de Facultad, este sera remitido por el

Decano/Director del mismo a la Gerencia.

No se autorizara la inclusion de partidas de gastos que afecten al capitulo 1 “Gastos de Personal”, salvo

casos muy excepcionales, para lo cual necesitara autorizacion previa de Gerencia.
Articulo 18. De la liquidacion de los presupuestos de los centros.

Los centros aprobaran en Junta de Facultad la liquidacion del ejercicio precedente segun los criterios que
hayan seguido en dicho ejercicio. Esta liquidacion es preceptiva y se adjuntara a la propuesta de
presupuesto en los plazos establecidos en el articulo 16. En esta liquidacion se especificara cada gasto en

inmovilizado que se haya producido.
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Articulo 19. Del presupuesto de los departamentos.

1. Los departamentos de la Universidad de Almeria formalizaran su propio presupuesto del ejercicio 2025,
el cual debera ser aprobado por el Consejo de Departamento con anterioridad al 15 de marzo del ejercicio

corriente, junto con la liquidacién del ejercicio anterior.

2. El presupuesto de los departamentos de la Universidad de Almeria se hara de acuerdo a la Normativa

Presupuestaria del Presupuesto de la Universidad.

3. La Gerencia habilitara en su pagina web un modelo genérico de “Presupuesto de departamento”, que
permitira a los departamentos su implementacion directa o facil adaptacion a sus caracteristicas

especificas.

Articulo 20. De la autorizacion de crédito a los departamentos.

Una vez aprobado el presupuesto del departamento por el Consejo de Departamento, este sera remitido

por el Director del mismo a la Gerencia.

No se autorizara la inclusion de partidas de gastos que afecten al capitulo 1 “Gastos de Personal”, salvo

casos muy excepcionales, para lo cual necesitara autorizacion previa de gerencia.

Articulo 21. De la liquidacion de los presupuestos de los Departamentos.

Los Departamentos aprobaran en Consejo de Departamento la liquidacion del ejercicio precedente segun
los criterios que hayan seguido en dicho ejercicio. Esta liquidacion es preceptiva y se adjuntara a la
propuesta de presupuesto en los plazos establecidos en el articulo 19. En esta liquidacion se especificara

cada gasto en inmovilizado que se haya producido.
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TiTULO 3. DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO 1. DE LOS CREDITOS INICIALES

Articulo 22. Financiacion de los créditos iniciales

El Presupuesto de la Universidad de Almeria se financiara de conformidad con lo dispuesto en el articulo

57.4 de la Ley Organica del Sistema Universitario.

Articulo 23. Ambito temporal
1. El ejercicio presupuestario coincidira con el ano natural y a él se imputaran:
a) Los derechos econdmicos liquidados durante el ejercicio, cualquiera que sea el periodo del que deriven.

b) Las obligaciones econémicas reconocidas hasta el 31 de enero siguiente, siempre que correspondan a
adquisiciones, obras, servicios, prestaciones o, en general, gastos realizados dentro del ejercicio y con

cargo a los respectivos créditos.

2. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente en
el momento de la expedicion de las ordenes de pago, las obligaciones que resulten de la liquidacion de
atrasos a favor del personal que perciba sus retribuciones con cargo a los presupuestos de la Universidad

de Almeria, asi como las que tengan su origen en resoluciones judiciales.

3. Podran aplicarse a creditos del ejercicio corriente obligaciones contraidas en ejercicios anteriores, de

conformidad con el ordenamiento juridico.

Articulo 24. Ordenacion contable del cierre del presupuesto

Se faculta al Gerente para que establezca, a través de circular comunicada a los centros de gestion del
gasto, el calendario de fechas y la normativa para admision de justificantes y la emision de documentos

contables referentes al cierre del ejercicio econémico.
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Articulo 25. Procedimiento de elaboracion y prorroga del presupuesto

1. Corresponde al Gerente, teniendo en cuenta las necesidades puestas de manifiesto por los diversos
organos de la Universidad, la elaboracion del Presupuesto, que se presentara por el Rector a informe del

Consejo de Gobierno, el cual acordara, en su caso, proponer al Consejo Social su aprobacion.

2. La no aprobacion del presupuesto anual antes del dia 1 de enero supone la prorroga automatica, en los
conceptos economicos pertinentes, del presupuesto del afo anterior, hasta que se produzca dicha

aprobacion.
3. El Rector podra prorrogar el presupuesto en los siguientes términos:
a) La prorroga del presupuesto en todo caso, se ajustara al principio de equilibrio presupuestario.

b) La prorroga no afectara a los créditos correspondientes a programas o actuaciones que terminen en el

ejercicio cuyos presupuestos se prorrogan o para obligaciones que se extingan en el mismo.

c) Las retribuciones del personal de la Universidad de Almeria, a partir del dia primero del nuevo ejercicio
economico, se ajustaran en cuantias al régimen establecido para el personal al servicio del sector publico,

en la normativa basica de aplicacion.

d) Correspondera al Rector determinar las condiciones especificas a las que habra que ajustarse la

prorroga de los presupuestos, y las normas de gestion financiera que se aplicaran a los mismos.

Articulo 26. Disponibilidad de créditos

1. Corresponde al Rector, a propuesta del Gerente o del Consejo Social, por razones de politica
presupuestaria, declarar la no disponibilidad de créditos. Solventadas las causas que la originaron, el
Rector declarara, nuevamente, su disponibilidad mediante resolucion, justificando la desaparicion de los
motivos que dieron lugar a la retencion inicial de los créditos. En ambos casos, se comunicara al Consejo

Social en la primera reunién posterior a dichos actos.

2. Los créditos integrantes del presupuesto finalista solamente estaran disponibles durante el ejercicio
presupuestario cuando se produzca la efectiva recaudacion de los derechos afectados. No obstante, el

Gerente los podra declarar disponibles, siempre que exista documentacion firme que avale la financiacion.
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3. Los créditos finalistas incorporados procedentes de ejercicios anteriores que correspondan a derechos
liquidados no recaudados, no estaran disponibles hasta que no se produzca la recaudacion efectiva de

los mismos.

Articulo 27. Caracter limitativo de los créditos

1. Los créditos para gastos son limitativos. No podran adquirirse compromisos de gasto ni adquirirse
obligaciones por cuantia superior al importe de los créditos autorizados en los estados de gastos, siendo
nulos de pleno derecho los actos administrativos y las disposiciones generales que incumplan esta

limitacion, sin perjuicio de la responsabilidad que pueda derivar de su infraccion.

2. En el caso de que se haya incurrido en causa de nulidad conforme a lo previsto en la Ley de
Procedimiento Administrativo vigente, en relacion con el articulo 39 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico, se realizara la declaracion de nulidad prevista en este ultimo texto legal,

previo informe del Gabinete Juridico.

3. Para las demas causas de anulabilidad previstas en la Ley de Procedimiento Administrativo vigente, se

subsanaran las deficiencias a través de la convalidacion.

Articulo 28. De la vinculacion de los créeditos

Los créditos autorizados en los programas de gastos tienen caracter limitativo y vinculante a nivel de
programa, centro de gasto, y concepto. No obstante, los créditos destinados a gastos de personal, salvo
los que se refieren a incentivos al rendimiento, e inversiones reales, tendran caracter vinculante a nivel de

articulo; y los gastos en bienes corrientes y servicios que tendran caracter vinculante a nivel de capitulo.

La determinacion de los créditos y el caracter limitativo de estos no excusa, en ningun caso, la

contabilizacion del gasto en el nivel maximo de desagregacion establecido.

Articulo 29. Del Fondo de Contingencia para la ejecucion presupuestaria

1. En el Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia, en su articulo 35, se detalla que el estado de
gastos incluira una dotacion diferenciada de crédito para atender, cuando proceda, necesidades

inaplazables de caracter no discrecional y no previstas en el Presupuesto, que se recogera con la
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denominacion de Fondo de Contingencia. En consecuencia, se establece el Fondo de Contingencia para

la ejecucion presupuestaria.

2. En base al apartado 4 del articulo 52bis del mismo texto, con cargo al mencionado crédito se financiaran,
cuando proceda, créditos extraordinarios, suplementos de crédito y ampliaciones, no pudiéndose en
ningun caso utilizar para dar cobertura a gastos o actuaciones que se deriven de decisiones discrecionales

de la Universidad de Almeria que carezcan de cobertura presupuestaria.

CAPITULO 2. MODIFICACION DE CREDITOS

Articulo 30. Modificaciones de crédito

1. Los créditos iniciales solo podran ser modificados de acuerdo con lo previsto en la presente Normativa,

los Estatutos de la Universidad de Almeria y la legislacion vigente.

2. Las modificaciones de créditos se utilizaran para resolver las insuficiencias de crédito que pudieran
surgir para atender a compromisos adquiridos, evitando que queden obligaciones pendientes de aplicar

al presupuesto.

3. La modificacion de los créditos presupuestarios se regulara por lo dispuesto en el articulo 189 de los
Estatutos de la Universidad de Almeria. Todo acuerdo de modificacion presupuestaria debera indicar
expresamente el programa y concepto econémico afectado por la misma. La propuesta de modificacion

debera expresar su incidencia en la consecucion de los respectivos objetivos de gasto.

4. De todas las modificaciones de crédito se informara al Consejo de Gobierno y al Consejo Social al remitir

las cuentas anuales, presentandose un resumen por créditos y tipos de modificaciones presupuestarias.

Articulo 31. Ampliacion de los créditos

1. La modificacion del presupuesto inicial mediante una ampliacion de crédito vendra determinada por la
existencia de necesidades de gasto no previstas que no puedan aplazarse al ejercicio siguiente, y que no

sean resultado del ejercicio de una actividad que tenga una financiacion afectada.

2. De acuerdo con el articulo 189 de los Estatutos de la Universidad de Almeria, excepcionalmente los

créditos tendran la consideracion de ampliables, pero nunca lo seran en los siguientes casos:
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a) El crédito correspondiente a la plantilla de personal docente e investigador de la Universidad, excluidos

los conceptos retribuidos a que alude el articulo 76.3 de la Ley Organica del Sistema Universitario.
b) El crédito correspondiente a la plantilla del personal de administracion y servicios.

3. Las ampliaciones de crédito se financiaran mediante mayores ingresos generales que los previstos
inicialmente, mediante bajas en otros créditos que no amparen gastos con financiacion finalista, o con

cargo a la parte del remanente de tesoreria no afectado que no haya sido aplicada en el presupuesto.

4. Las ampliaciones de crédito seran aprobadas por el Rector de acuerdo con el articulo 189 de los

Estatutos de la Universidad de Almeria.

Articulo 32. Suplementos de crédito

1. Cuando sea necesario efectuar un gasto con cargo a los presupuestos de la Universidad de Almeria que
no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente, y resulte insuficiente y no ampliable el consignado en el
presupuesto de gastos, se podra autorizar la concesion de un suplemento de crédito, para lo que sera

necesario disponer de la correspondiente financiacion.

2. Los suplementos de crédito podran realizarse con cargo a la parte del remanente de tesoreria no
afectado que no haya sido aplicada en el presupuesto, con bajas en otros créditos o con mayores ingresos
generales efectivamente percibidos sobre los inicialmente previstos. Cuando el suplemento de crédito se
financie con remanente de tesoreria no afectado, deberan tomarse las medidas oportunas para que el
mismo no genere un desequilibrio en términos de capacidad o necesidad de financiacion en términos
SEC.

3. Los suplementos de crédito seran aprobados por el Consejo Social, previo informe del Consejo de

Gobierno, de acuerdo con el articulo 189 de los Estatutos de la Universidad de Almeria.

Articulo 33. Créditos extraordinarios

1. Cuando se precise efectuar un gasto con cargo al Presupuesto de la Universidad de Almeria que no
pueda aplazarse al ejercicio siguiente y para el que no exista crédito adecuado, y su dotacion no resulte
posible a través de los restantes tipos de modificaciones presupuestarias, se podra autorizar la concesion

de un crédito extraordinario.

2. La financiacion de estos se realizara de la forma que se indica a continuacion:
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a) Si la necesidad surgiera en operaciones no financieras del presupuesto, el crédito extraordinario se
financiara mediante baja en los créditos del Fondo de Contingencia o en otros no financieros que se

consideren adecuados.

b) Si la necesidad surgiera en operaciones financieras del Presupuesto, se financiara con baja en otros

créditos de la misma naturaleza.

c) Excepcionalmente, podran financiarse con cargo a la parte del remanente de tesoreria no afectado que
no haya sido aplicada en el presupuesto. Cuando el crédito extraordinario se financie con remanente de
tesoreria no afectado, deberan tomarse las medidas oportunas para que el mismo no genere un

desequilibrio en términos de capacidad o necesidad de financiacion en términos SEC.

3. Los créditos extraordinarios seran aprobados por el Consejo Social previo informe del Consejo de

Gobierno, de acuerdo con el articulo 189 de los Estatutos de la Universidad de Almeria.

. Transferencias de crédito
Articulo 34.

1. Las transferencias son traspasos de dotaciones entre créditos. Pueden realizarse entre los diferentes

créditos del presupuesto, incluso con la creacion de créditos nuevos.

2. En ningun caso las transferencias podran crear créditos destinados a subvenciones nominativas salvo
que sean conformes con lo dispuesto en la Ley General de Subvenciones o se trate de subvenciones o

aportaciones a otros entes del sector publico.

3. Las transferencias de crédito seran aprobadas de acuerdo con los Estatutos de la Universidad de

Almeria.

Articulo 35. Generacion de credito

1. Las generaciones son modificaciones que incrementan los créditos como consecuencia de la realizacion

de determinados ingresos no previstos o superiores a los contemplados en el presupuesto inicial.

2. Podran dar lugar a generaciones de crédito los ingresos finalistas que asi se caractericen en el
Presupuesto inicial, o los que deban asignarse a un centro de gasto concreto y que se justificara

debidamente en un informe que acompane al expediente de modificacion presupuestaria.

3. Los ingresos procedentes de reembolso de préstamos Unicamente podran dar lugar a generaciones en

aquellos créditos destinados a la concesion de nuevos préstamos.
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4. Durante el ejercicio presupuestario, los ingresos finalistas no previstos o que sean superiores a los
contemplados en el presupuesto inicial, solo podran generar crédito cuando se efectue la recaudacion de
los mismos, salvo que el Gerente los declare disponibles de acuerdo con el articulo 26.2 de esta Normativa.
Al final del ejercicio, en las operaciones de cierre, se distribuiran al centro de gasto correspondiente. Al
inicio del siguiente ejercicio, estos créditos generados no estaran disponibles hasta la efectiva

recaudacion de los ingresos finalistas, de acuerdo con el articulo 26.3 de esta Normativa.

5. Las generaciones de crédito seran aprobadas por el Rector de acuerdo con el articulo 189 de los

Estatutos de la Universidad de Almeria.

Articulo 36. Incorporaciones de crédito

1. Los créditos para gastos que al cierre del ejercicio presupuestario no estén afectados al cumplimiento
de obligaciones ya reconocidas, quedaran anulados de pleno derecho, sin perjuicio de lo establecido en

el apartado siguiente.

2. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se podran incorporar a los correspondientes créditos

de un ejercicio los remanentes de crédito del ejercicio anterior, en los siguientes casos:

a) Los remanentes de crédito procedentes de la financiacion afectada, hasta el limite declarado en las

Cuentas Anuales del ejercicio;
b) Los remanentes de crédito extraordinarios y suplementos de crédito.

c) Aquellos créditos de financiacion general que, a la fecha del cierre del ejercicio anterior, se encontraran
reservados (expediente de reserva), retenidos (fase RC) o comprometidos (fase AD) como consecuencia
de haberse iniciado los tramites para la contratacion de obras, entrega de suministros o prestacion de
servicios, y cuyo reconocimiento de la obligacion (fase O) se producira en el ejercicio de este presupuesto,

y valorando, en su caso, si ha recibido dotacion presupuestaria para este ejercicio.

3. Las incorporaciones de crédito Unicamente podran realizarse con cargo a la parte del remanente de

tesoreria que al fin del ejercicio anterior no haya sido aplicada al presupuesto de la Universidad.

4. Todas ellas seran aprobadas por el Rector de acuerdo con el articulo 189 de los Estatutos de la

Universidad de Almeria.
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Articulo 37. Reposiciones de crédito

1. Los ingresos obtenidos dentro del ejercicio por el reintegro de pagos realizados con cargo a créditos del

presupuesto corriente daran lugar a la reposicion de los créditos de los que procedan.

2. Las reposiciones de crédito seran aprobadas por el Rector de acuerdo con el articulo 189 de los

Estatutos de la Universidad de Almeria.

Articulo 38. Reasignaciones de crédito

1. En el Presupuesto se consignan varias unidades organicas cuya funcion no es ejecutar gasto, sino la
reasignacion de presupuesto finalista inicialmente consignado. Mediante la modificacion de presupuesto
inicial en cuanto a la unidad organica se refiere, se reasignan los créditos inicialmente aprobados en los

centros de gasto correspondientes que ejecutaran el gasto.
2. En este Presupuesto, son unidades organicas de esta naturaleza las siguientes:
12.20.98. Presupuesto Programas de Investigacion;

14.88.88. Presupuesto Cursos Ensenanzas Propias;

14.50.00. Presupuesto Jornadas, cursos, seminarios;
14.56.00. Presupuesto Convenio UAL-Diputacion de Almeria;
23.30.00. Catedras;

30.88.88. Presupuesto Proyectos propios de Investigacion;
35.88.88. Presupuesto Proyectos europeos de Investigacion;
40.88.88. Presupuesto Contratos de Investigacion;

50.88.88. Presupuesto Grupos de Investigacion;

72.88.88. Presupuesto Proyectos de Cooperacion.

3. Las reasignaciones de crédito seran aprobadas por el Rector de acuerdo con el articulo 189 de los

Estatutos de la Universidad de Almeria.
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Articulo 39. Bajas por anulacion

1. Las bajas por anulacion suponen una modificacion presupuestaria que consiste en la disminucion total

o parcial de un crédito.

2. Las bajas por anulaciéon de créditos podran ser la forma de financiar la ampliacion de créditos o la

concesion de suplementos de crédito y créditos extraordinarios.

3. En los casos siguientes, las bajas por anulacion de créditos llevaran aparejadas una minoracion en el

estado de ingresos:

a) Anulacion de remanente afectado incorporado, por anulacion de ingresos liquidados no recaudados de

ejercicios cerrados, o por otras causas.

b) Anulacion de presupuesto finalista inicial que al cierre del ejercicio se encuentra no disponible por no

haberse liquidado los ingresos finalistas previstos.

c) Devolucion de ingresos, que causan la correspondiente disminucion de los créditos finalistas

correspondientes.

4. Las bajas por anulacion de crédito seran aprobadas por el Rector de acuerdo con el articulo 189 de los

Estatutos de la Universidad de Almeria.

Articulo 40. Modificaciones técnicas
1. Seran consideradas modificaciones técnicas los casos siguientes:

a) Las modificaciones en las aplicaciones presupuestarias derivadas de reestructuraciones

administrativas.

b) Las modificaciones necesarias para la redistribucion de los créditos consignados en el presupuesto

como consecuencia de la creacion, modificacion o supresion de Centros o Departamentos.
c) Las correcciones de errores en la asignacion de las aplicaciones presupuestarias.

2. Las modificaciones técnicas seran aprobadas por el Rector de acuerdo con el articulo 189 de los

Estatutos de la Universidad de Almeria.
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TiTULO 4. PRESUPUESTO PLURIANUAL

Articulo 41. Programacion plurianual

1. La Universidad de Almeria podra elaborar una programacion plurianual de acuerdo con el modelo de
financiacion aplicable, que debera incluir los correspondientes escenarios de ingresos y gastos, asi como

los objetivos propuestos.

2. La programacion plurianual sera elaborada por el Gerente, conforme a las bases y lineas generales
establecidas por el Consejo de Gobierno. La aprobacion de la programacion plurianual corresponde al

Consejo Social, a propuesta del Consejo de Gobierno.

3. La aprobacion de la programacion plurianual facultara al Rector para la formalizacion de convenios y
contratos-programa encaminados a su cumplimiento. De ellos habra de dar cuenta al Consejo de

Gobierno y al Consejo Social.

Articulo 42. Gastos plurianuales

1. La autorizacion o realizacion de gastos de caracter plurianual se subordinara al crédito que se autorice

en el Presupuesto, conforme a la programacion plurianual establecida.

2. Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios posteriores a aquel en

que se autorice siempre que se encuentren en alguno de los casos que a continuacion se enumeran:
a) Inversiones reales y transferencias de capital.
b) Transferencias corrientes.

c) Gastos derivados de contratos regulados por la Ley de Contratos del Sector Publico, que no puedan ser
estipulados o resulten anti-econdmicos en el ejercicio presupuestario, asi como los de arrendamiento de

equipos informaticos.
d) Arrendamiento de bienes inmuebles a utilizar por la Universidad.

e) Cargas financieras de la deuda y las demas operaciones de crédito de la Universidad.
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3. El nimero de ejercicios a que pueden aplicarse los gastos referidos en los apartados a), b) y c) del
numero anterior no sera superior a cuatro. El gasto que, en tales casos, se impute a cada uno de los
ejercicios posteriores no podra exceder de la cantidad que resulte de aplicar al crédito a que se impute la

operacion, definido al nivel de vinculacion, los siguientes porcentajes:
a) 70% para el ejercicio inmediato siguiente,

b) 60% para el segundo ejercicio,

c) 50% para el tercer y cuarto ejercicio.

Los porcentajes recogidos en el anterior epigrafe no tendran aplicacion cuando se trate de
subvenciones especificas concedidas en el ejercicio corriente y su ejecucion deba extenderse a uno o

varios ejercicios posteriores.
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TiTULO 5. DE LOS GASTOS

CAPITULO 1. GASTOS DE PERSONAL

, Autorizacion de los costes de personal
Articulo 43.

El limite maximo de gasto en el capitulo 1 del presupuesto sera autorizado por la Comunidad Auténoma

de Andalucia en la Ley de Presupuestos correspondiente.

En virtud del Proyecto de Ley de la Junta de Andalucia para 2025, dichos importes se incrementaran, en
su caso, en la misma medida en que lo hagan las retribuciones como consecuencia de lo previsto en
aplicacion de la disposicion adicional tercera de dicha Ley, asi como por las transferencias de la
Administracion General del Estado para la implementacion del programa de incorporacion de talento
docente e investigador a las universidades publicas andaluzas en ejecucion de lo dispuesto en el capitulo

IV del titulo IX de la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.

Por otro lado, segun el Modelo de Financiacion de la Junta de Andalucia para el periodo 2023-27, el importe
de la clausula de salvaguarda se incrementara con el importe correspondiente a la subida de las
retribuciones del personal del sector publico que se establezcan, en su caso, por la Administracion General
del Estado, asi como con otros posibles aumentos de los costes de retribuciones, cuyo calculo se realizara
anualmente y siempre de acuerdo con el presupuesto anual aprobado para la financiacion de las

Universidades Publicas de Andalucia.

Articulo 44. De las retribuciones del personal

1. Las retribuciones de personal en activo al servicio de la Universidad de Almeria quedaran sometidas a

lo establecido en el Presupuesto de la Junta de Andalucia para este ejercicio.
2. Las retribuciones del personal funcionario seran las que establezca la legislacion vigente.

3. Las retribuciones del personal laboral se regiran por lo establecido en el convenio o legislacion aplicable

€n su caso.

75



DE ALMERIA PRESUPUESTO UAL 2025

4. Con caracter general, las retribuciones del personal en activo al servicio de la Universidad de Almeria
se abonaran entre el dia 27 y 28 de cada mes o el inmediato dia habil mas cercano. Para ello, el Servicio
de Gestion de Recursos Humanos tramitara al Servicio de Gestion Economica la documentacion necesaria

con al menos tres dias habiles de antelacion a la fecha efectiva de abono.

Articulo 45. De los contratos y otras retribuciones

1. El personal docente que suscriba contratos de investigacion (trabajos de caracter cientifico, técnico o
artistico) a través del articulo 60 de la Ley Organica del Sistema Universitario, asi como los destinados al
desarrollo de cursos de especializacion (no conducentes a titulos oficiales), percibira el importe convenido

en dicho contrato.

2. No obstante lo anterior, el importe maximo que puede percibir un profesor universitario, por estos
contratos, sera el establecido en el articulo 5.1 b) del R.D. 1930/1984, de 10 de octubre, por el que se
desarrolla el articulo 45.1 de la Ley Organica 11/1983, en su nueva redaccion dada por el R.D. 1450/1989 de

24 de noviembre.

3. El personal técnico, de gestion y de administracion y servicios (PTGAS) podra participar en la ejecucion

de los contratos de investigacion y otros centros de gasto, siempre que se den las siguientes condiciones:

a) La colaboracion ha de hacerse fuera de su horario de trabajo habitual, A tal fin, el horario fuera de la

jornada habitual debera quedar registrado en el terminal informatico habitual
b) Las cantidades percibidas lo seran a titulo de gratificacion por servicios extraordinarios.

c) La retribucion anual (incluida la cotizacion adicional a la Seguridad Social), con cargo al proyecto,
contrato de investigacion o cursos de especializacion o similares, no podra superar los siguientes

porcentajes establecidos sobre sus retribuciones integras mensuales:
PTGAS del Grupo A o Grupo | 30%

PTGAS del Grupo B o Grupo I 35%

PTGAS del Grupo C o D o Grupo Il al V 40%

4. Sera incompatible la participacion en la gestion de centros de gastos cuyo organo administrativo
encargado de gestion esté asignado al servicio en el que presta el servicio. Por tanto, las tareas a realizar

no podran ser una extension de las realizadas en horario habitual.
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5. Los responsables de los centros de gasto necesitaran autorizacion previa de la Gerencia para el pago
de gastos de personal. En el caso de tratarse de un centro de gasto de investigacion la tramitacion del

gasto debera contar con el visto bueno del Jefe de Servicio de Gestion de la Investigacion.

Articulo 46. Indemnizaciones por razon de servicio

Sera de aplicacion al personal de la Universidad de Almeria la normativa sobre indemnizaciones por razon

del servicio, incluida en la siguiente legislacion:

Real Decreto 462/2002 de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio. (BOE 30-05-2002).
Orden HFP/793/2023, de 12 de julio, por la que se revisa el importe de la indemnizacion por uso de vehiculo
particular establecida en el Real Decreto 462/2002.

Decreto 54/1989, 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razon del servicio de la Junta de Andalucia.
(BOJA 21-4-1989), y sus modificaciones.

Orden de 8 de noviembre de 1994 sobre justificacion y anticipos de las indemnizaciones por razon del
servicio. (BOE 11-11-1994).

La presente Normativa Presupuestaria.

Pagina web del Servicio de Gestion Economica:

https://www.ual.es/universidad/serviciosgenerales/gestion-economica

Articulo 47. Anticipos reintegrables al personal

El personal de la Universidad de Almeria tendra derecho a percibir anticipos reintegrables de acuerdo con

la Normativa vigente en materia de Accion Social.

CAPITULO 2. CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Articulo 48. Definicion

Son contratos del sector publico y, en consecuencia, estan sometidos a la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas

del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en adelante
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LCSP) en la forma y términos previstos en la misma, los contratos onerosos, cualquiera que sea su

naturaleza juridica, que celebren la Universidad de Almeria, cualquiera que sea su 6rgano instructor.

Quedan excluidos de la aplicacion de la presente normativa los contratos citados en los articulos 5 al 11
de la LCSP.

Dado el caracter de Administracion Publica de la Universidad de Almeria a efectos contractuales la obliga,
para la gestion de sus gastos, a cumplir los procedimientos de contratacion que establece la LCSP y el
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, en lo que no se oponga a

la citada Ley y a las disposiciones establecidas por la Junta de Andalucia.

Asimismo, se estara a lo dispuesto en las “Normas de Ejecucion Presupuestaria de la Universidad de

Almeria” que en cada ejercicio se integran en el Presupuesto correspondiente.

Articulo 49. De los Contratos Administrativos

1. Tendran caracter administrativo los contratos siguientes, siempre que se celebren por una

Administracion Publica:

a) Los contratos de obra, concesion de obra, concesion de servicios, suministro y servicios. No obstante,

tendran caracter privado los siguientes contratos:

1° Los contratos de servicios que tengan por objeto servicios financieros con nimero de
referencia CPV de 66100000-1 a 66720000-3 y los que tengan por objeto la creacion e interpretacion
artistica y literaria y los de espectaculos con numero de referencia CPV de 79995000-5 a 79995200-7, y
de 92000000-1 a 92700000-8, excepto 92230000-2, 92231000-9 y 92232000-6.

2.° Aquellos cuyo objeto sea la suscripcion a revistas, publicaciones periodicas y bases de datos.

b) Los contratos declarados asi expresamente por una Ley, y aquellos otros de objeto distinto a los
expresados en la letra anterior, pero que tengan naturaleza administrativa especial por estar vinculados
al giro o trafico especifico de la Administracion contratante o por satisfacer de forma directa o inmediata

una finalidad publica de la especifica competencia de aquella.

2. Los contratos administrativos se regiran, en cuanto a su preparacion, adjudicacion, efectos,
modificacion y extincion, por la LCSP y sus disposiciones de desarrollo; supletoriamente se aplicaran las
restantes normas de derecho administrativo y, en su defecto, las normas de derecho privado. No obstante,
a los contratos administrativos especiales a que se refiere la letra b) del apartado anterior les seran de

aplicacion, en primer término, sus normas especificas.

78



JDE ALMERIA PRESUPUESTO UAL 2025

3.- En la Universidad de Almeria la formalizacion de los contratos correspondera siempre al Rector o a la
persona en quien tenga delegadas expresamente esas competencias o a sus representantes legales. La
Universidad de Almeria programara la actividad de contratacion publica, que desarrollara en un ejercicio
presupuestario o periodos plurianuales y dara a conocer su plan de contratacion anticipadamente
mediante un anuncio de informacién previa que al menos recoja aquellos contratos que quedaran sujetos

a una regulacion armonizada.

Articulo 50. De los procedimientos de adjudicacion de los Contratos Administrativos

La adjudicacion de los Contratos Administrativos en la Universidad de Almeria se realizara previa
tramitacion del correspondiente expediente de contratacion y utilizando alguno de los siguientes

procedimientos enumerados en el articulo siguiente.

Articulo 51. Expediente de contratacion: iniciacion y contenido.

La celebracion de contratos por parte de la Universidad de Almeria requerira la previa tramitacion del
correspondiente expediente, que se iniciara por el Organo de contratacién motivando que la celebracién
del contrato es necesario para el cumplimiento y realizacion de sus fines institucionales que debera ser

publicado en el perfil de contratante.

Para ello se utilizara alguno de las siguientes modalidades:

1.- ACUERDOS MARCO DE CONTRATACION Y CONTRATOS BASADOS EN LOS MISMOS
(arts. 219-222 LCSP):

1.A.- ACUERDOS MARCO DE CONTRATACION

Constituye un acuerdo entre la Universidad y uno o varios operadores a fin de establecer las condiciones,
sobre todo de precio y cantidad, de los contratos que pretendan adjudicarse en el transcurso de un

periodo determinado.

1.B.- COMPRAS REALIZADAS CON UN SISTEMA DINAMICO DE ADQUISICION

Es, junto con la figura del acuerdo marco, el procedimiento que mejor representa lo que se ha

denominado como racionalizacion en las compras publicas. A diferencia de los acuerdos marcos, suponen

79



PRESUPUESTO UAL 2025

un procedimiento totalmente electrénico, y esta pensado para las compras repetitivas y para dar una

agilidad al proceso, consiguiendo la maxima transparencia, concurrencia e igualdad de trato.

El sistema dinamico de contratacion se desarrollara de acuerdo con las normas del procedimiento abierto

(descritas en el presente documento) a lo largo de todas sus fases y hasta la adjudicacion de los

correspondientes contratos.

2.- EXPEDIENTE DE CONTRATO MENOR (arts. 29.8, 36.1, 37.2, 63.4, 118, 131.3 y 153.2 LCSP)

Los contratos menores estan determinados por la LCSP por dos aspectos diferentes. En primer lugar, no

pueden tener una duracion superior a un ano y nunca seran prorrogables ni reiterados en el tiempo.

En segundo lugar, estan determinados en la LCSP en cuanto a su cuantia; asi son contratos menores los

de importe inferior a 40.000€, cuando se trate de obras, o inferior a 15.000€, cuando se trate de otros

contratos, IVA excluido (articulo 118 LCSP).

Atendiendo a la singular naturaleza de su actividad, como excepcion al limite previsto en el
articulo 118 de la LCSP, tendran en todo caso la consideracion de contratos menores los contratos
de suministro o de servicios de valor estimado inferior o igual a 50.000 euros que se celebren por
los agentes publicos del Sistema Espanol de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, siempre que no
vayan destinados a servicios generales y de infraestructura del 6rgano de contratacion. Deberan
dichos gastos estar directa y exclusivamente vinculados a un proyecto de investigacion tal como
se especifica en el expediente 25/19 de la Junta Consultiva de Contratacion Publica del Estado o
en el Informe 25/2018, de la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa de la Comunidad

Autdénoma de Aragon.

A estos efectos, se entienden comprendidos entre los agentes publicos del Sistema Espanol de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion, en los términos establecidos en la Ley 14/201, de 1 de junio, de
la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion, las Universidades publicas, los Organismos Publicos de
Investigacion, fundaciones, consorcios y demas agentes de ejecucion de la Administracion
General del Estado, los organismos y entidades de investigacion similares a los anteriores
dependientes de otras Administraciones Publicas, las Fundaciones de Investigacion Biomédica, y

los centros, instituciones y consorcios del Sistema Nacional de Salud.

En la Universidad de Almeria los gastos sufragados por los Centros de Gasto de investigacion.

Para todo contrato menor se establecen las siguientes reglas especificas:
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Primero: Obligatoriedad de autorizacion del contrato menor antes de que el servicio, suministro u obra

se haya realizado.

Segundo: No podran ser objeto de un contrato menor prestaciones que tengan caracter recurrente,

periodicas y previsibles.

Tercero: El objeto de los contratos menores no debe colisionar con las licitaciones vigentes de contratos

ordinarios, acuerdos marco, convenios o encomiendas de gestion y sistemas dinamicos de adquisicion.

Cuarto: No se requerira la realizacion de ningun tipo de contrato para el pago de cuotas de colegios
profesionales, tasas, inscripcion a Congresos, Jornadas, adquisicion de revistas, compra de libros con

precio fijo de venta, pago a conferenciantes, pagos de taxis, transporte publico, etc.

Igualmente se establece la necesidad de presentar tres presupuestos cuando la cantidad del contrato
menor supere los 3.000€ para compras no inventariables, fijandose la exigencia de tres presupuestos
para bienes inventariables que superen la cantidad de 1.000€, o mediante realizacion de informe que

justifique encontrarse en un supuesto del articulo 168 de la LCSP.

2.A.- CONTRATOS MENORES DE OBRAS, SUMINISTROS Y SERVICIOS:

El procedimiento a sequir para este tipo de contratos menores sera el siguiente:
1. Debera tramitarse el modelo “EXPEDIENTE DE CONTRATO MENOR”.
2. El gasto debera ser propuesto al Organo de Contratacidn para su aprobacion.

3. Dicha propuesta se efectuara a través del Servicio de Contratacion, el cual antes de la tramitacion para
su aprobacion, comprobara la existencia de crédito adecuado y suficiente para dicho gasto mediante la

solicitud de la correspondiente reserva de crédito RC.

4. Asimismo, el Servicio de Contratacion revisara, por un lado, la motivacion de la necesidad del contrato,
y, por otro, comprobara el cumplimiento de la LCSP de que no se esta alterando el objeto del contrato
para evitar la aplicacion de las normas generales de contratacion, y que el contratista no ha suscrito mas
contratos menores que individual o conjuntamente superen las cuantias maximas de los contratos
menores de la LCSP, excluyéndose los contratos de exclusividad. La aprobacion conllevara la autorizacion
del gasto, el informe de necesidad del contrato, el cumplimiento de la regla del art. 1183 LCSP, y la

adjudicacion mas ventajosa en favor del adjudicatario.

5. Firmada la aprobacion por el érgano competente, se comunicara a la empresa propuesta la adjudicacion

de contrato menor para que proceda a su ejecucion.
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6. Son aplicables 3 obligaciones de publicidad: (a) obligaciones de publicidad (trimestral) en perfil de
contratante dentro de la correspondiente Plataforma de contratacion, (art. 63.4 LCSP); (b) obligacion de
remitir electronicamente al Tribunal de Cuentas u 6rgano homologo autondmico de una relacion de los
contratos con determinados datos (art. 335.1 LCSP); (c) obligaciones de informar electronicamente de

contratos adjudicados al Registro de Contratos del Sector Publico (art. 346.3 LCSP).

3.- PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD (arts. 166 y ss. LCSP)

Solo se podra utilizar este procedimiento en los supuestos tasados del art. 168 LCSP; entre ellos:

«Cuando las obras, los suministros o los servicios solo puedan ser encomendados a un empresario

determinado, por alguna de las siguientes razones:

o] que el contrato tenga por objeto la creacion o adquisicion de una obra de arte o representacion
artistica Unica no integrante del Patrimonio Historico Esparol

o] gue no exista competencia por razones técnicas

o que proceda la proteccion de derechos exclusivos, incluidos los derechos de propiedad

intelectual e industrial.

o] La no existencia de competencia por razones técnicas y la proteccion de derechos exclusivos,
incluidos los derechos de propiedad intelectual e industrial solo se aplicaran cuando no exista una
alternativa o sustituto razonable y cuando la ausencia de competencia no sea consecuencia de una

configuracion restrictiva de los requisitos y criterios para adjudicar el contrato» (art. 168.a). 2.° LCSP).

. En los contratos de suministros, «<cuando los productos se fabriquen exclusivamente para fines de
investigacion, experimentacion, estudio o desarrollo; esta condicion no se aplica a la produccion en serie
destinada a establecer la viabilidad comercial del producto o a recuperar los costes de investigacion y
desarrollo» (art. 168.c) LCSP).

4.- PROCEDIMIENTO ABIERTO (arts. 156 ss. LCSP, entre otros):

El procedimiento general a sequir sera el siguiente:

1. El Organo proponente, responsable del crédito que financie el gasto, tramitara el modelo “INICIO DE
EXPEDIENTE DE CONTRATACION” al que se adjuntara:
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Propuesta de PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS (Anexo PPT) o PROYECTO DE OBRA y
solicitud de Licencia de obras. En las obras esta documentacion sera elaborada por Servicio de

Infraestructuras.
MEMORIA JUSTIFICATIVA Y ECONOMICA

2. Una vez cumplimentados y firmados los impresos se remitiran al Servicio de Contratacion, el cual
tramitara el expediente de contratacion por procedimiento abierto, previa comprobacion de la existencia
de crédito adecuado y suficiente para dicho gasto, solicitando el correspondiente documento RC de

reserva de crédito.

3. Conforme a los arts. 28 y 116 LCSP, se debe justificar con precision la necesidad del contrato. Ademas,

se justificara adecuadamente:

a) La eleccion del procedimiento de licitacion.
b) La clasificacion que se exija a los participantes.
c) Los criterios de solvencia técnica o profesional, y economica y financiera, y los criterios que se

tendran en consideracion para adjudicar el contrato, asi como las condiciones especiales de ejecucion del

mismo.

d) El valor estimado del contrato con una indicacion de todos los conceptos que lo integran,

incluyendo siempre los costes laborales si existiesen.

e) La necesidad de la Administracion a la que se pretende dar satisfaccion mediante la contratacion
de las prestaciones correspondientes; y su relacion con el objeto del contrato, que debera ser directa,

claray proporcional.
f) En los contratos de servicios, el informe de insuficiencia de medios.
qg) La decision de no dividir en lotes el objeto del contrato, en su caso.

4. Ademas, el Servicio de Contratacion procedera a la elaboracion del Pliego de Clausulas Administrativas
Particulares para la contratacion correspondiente, que se sometera a su aprobacion por el Organo de
Contratacion junto con el Pliego de Prescripciones Técnicas propuesto por la Unidad correspondiente o,

en su caso, el Proyecto de obra.

5. Completada la documentacion preparatoria, el Organo de Contratacion aprobara el expediente de

contratacion por resolucion motivada, que implicara también la aprobacion del gasto.

6. A continuacion el Servicio de Contratacion gestionara la publicacion de la licitacion conforme a los arts.

135y 156 LCSP: en el Perfil de Contratante, sin perjuicio de su publicacion voluntaria en el DOUE (contratos
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no armonizados). Los anuncios de licitacion de contratos contendran la informacion recogida en el anexo
ll. En los contratos de concesion de servicios especiales del anexo IV la convocatoria de licitacion se
realizara en todo caso mediante el anuncio de informacion previa a que se refiere la Disposicion adicional
36 LCSP. Los plazos minimos de presentacion de ofertas seran de 15 dias naturales para suministros y
servicios (no armonizados) y de 26 dias naturales en el caso de contratos de obras (no armonizados),
contados desde el dia siguiente al de la publicacion del anuncio en el Perfil de Contratante (art. 156.6
LCSP).

7. Terminado el plazo de licitacion, el Servicio de Contratacion convocara la Mesa de Contratacion, como
Secretario de la misma, la cual actuara de acuerdo a lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de

mayo.

8. Terminado el proceso de apertura de sobres electronicos y valoracion de las ofertas recibidas por la
Mesa de Contratacidn, y clasificadas aquellas por orden decreciente, se elevara al Organo de Contratacion
propuesta de adjudicacion a favor de la «<mejor oferta», resultante de los criterios y reglas de los arts. 145
a 148 LCSP, teniendo en cuenta también el riesgo de practicas colusorias del art. 150.1 LCSP. La

adjudicacion por el Organo de Contratacion se habra de efectuar, con arreglo al art. 158 LCSP:

a) En el plazo maximo de quince dias naturales contados desde el siguiente al de apertura de las

proposiciones, cuando el Unico criterio de adjudicacion sea el precio.

b) En el plazo maximo de 2 meses u otro que se establezca en el Pliego de Clausulas Administrativas
Particulares, en el caso de que se contemplen varios criterios de adjudicacion, o utilizandose un Unico
criterio sea este el del menor coste del ciclo de vida, contados a partir de la apertura del sobre que
contenga los criterios, si se valoran criterios no evaluables de forma automatica o mediante la aplicacion
de férmulas; y a partir de la apertura del sobre que contenga los criterios mediante férmulas, si solo se

valoran criterios evaluables de forma automatica o mediante la aplicacion de formulas.

No obstante, lo anterior, si se encontrasen ofertas anormales o desproporcionadas, ambos plazos se veran
ampliados en 15 dias habiles. Se consideraran en todo caso bajas temerarias las ofertas contrarias a
obligaciones medioambientales, sociales o laborales, o que laminen la normativa de subcontratacion (art.
149.4 LCSP).

9. A continuacién, el Servicio de Contratacion preparara la resolucion Organo de Contratacion para
efectuar a la empresa con la «mejor oferta» el requerimiento previo a la adjudicacion para que presente
la documentacion pertinente en el plazo de 10 dias habiles contados a partir de la recepcion de la
notificacion (art. 150.2 LCSP). En caso de no recibir la documentacion requerida en el plazo indicado
anteriormente, se entendera que el licitador ha retirado su oferta, procediéndose por el Servicio de
Contratacion, en ese caso, a preparar un nuevo requerimiento de documentacion al licitador siguiente,

por el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas (remision al art. 150 LCSP).
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10. Recibida la documentacion requerida, el Servicio de Contratacion diligenciara la adjudicacion por el
Organo de Contratacion dentro del plazo de cinco dias habiles contados a partir de su recepcion. Dicha
adjudicacion debera ser motivada, con la informacion del art. 151.2 LCSP, y se notificara a los licitadores
(remision a disposicion adicional 15 LCSP respecto a notificacion electronica), debiéndose publicar en el
Perfil de Contratante en el plazo de 15 dias (art. 151.1 LCSP).

11. En los plazos que establece el art. 153.3 LCSP, segun que el contrato sea susceptible de recurso especial
o no (el recurso procede en contratos de obra superiores a 3.000.000 €, y suministros y servicios
superiores a 100.000 €), el Servicio de Contratacion gestionara la formalizacion del correspondiente

contrato:

a) Si es susceptible de este recurso: no antes de 15 dias habiles siguientes a la remision de la
notificacion de la adjudicacion. Transcurrido dicho plazo, el Servicio de Contratacion diligenciara que por
el Organo de Contratacion se requiera al adjudicatario para que formalice el contrato en plazo no superior
a cinco dias a contar desde el siguiente a aquel en que hubiera recibido el requerimiento, una vez
transcurrido el plazo previsto en el parrafo anterior sin que se hubiera interpuesto recurso que lleve
aparejada la suspension de la formalizacion del contrato. De igual forma procedera cuando el 6rgano

competente para la resolucion del recurso hubiera levantado la suspension.
b) Si no es susceptible de este recurso: no mas tarde de los mismos.

12. El anuncio de formalizacion debera publicarse, junto con el correspondiente contrato, en un plazo no
superior a 15 dias tras su adjudicacion en el Perfil de Contratante. Los anuncios de formalizacion de

contratos contendran la informacion recogida en el anexo Il LCSP.

13. Asimismo, se remitira una copia del contrato al responsable del contrato y, en el caso de las obras,
también al Servicio de Infraestructuras para la correspondiente comprobacion del replanteo, cuya Acta
habra de ser remitida al Servicio de Contratacion en el plazo que se consigne en el contrato que no podra
ser superior a un mes desde la fecha de la firma del contrato (art. 237 LCSP), para su incorporacion al

expediente.

14. Ejecutado en plazo y forma el contrato, cuyo seguimiento y comprobacion sera realizado por el
responsable del contrato, o por el Servicio de Infraestructuras en el caso de las obras, y recibida la factura
correspondiente en el Servicio de Contratacion, avisara al responsable del contrato para la Recepcion del

objeto del contrato, asi como las correspondientes altas en Inventario.

4.A.- ABIERTO SIMPLIFICADO (art. 159 LCSP):

Requisitos:
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. Inscripcion obligatoria de los licitadores en los correspondientes Registros Oficiales de Licitadores

y Empresas Clasificadas.
. Exencion de la garantia provisional.

. Toda la documentacion necesaria para la presentacion de la oferta tiene que estar disponible por

medios electrénicos desde el dia de la publicacion del anuncio en dicho perfil de contratante.

. Necesaria presentacion de las ofertas, cuyo modelo recogera una declaracion responsable
especifica sobre las exigencias administrativas del art. 159.4.c) LCSP, en el registro indicado en el anuncio

de licitacion.

. El plazo para la presentacion de las ofertas no podra ser inferior a 15 dias en los contratos de
suministros y servicios, ni a 20 dias en los contratos de obras; a contar desde el siguiente a la publicacion

en el Perfil de Contratante del anuncio de licitacion.

. Preceptiva la Mesa de contratacion, considerandose validamente constituida si lo esta por el
Presidente, el Secretario, un funcionario de entre quienes tengan atribuido legal o reglamentariamente el
asesoramiento juridico del 6rgano de contratacion y un funcionario que tenga atribuidas las funciones

relativas a su control econémico-presupuestario (art. 326.6 LCSP).

. En todo caso, sera publico el acto de apertura por la Mesa de los sobres que contengan la parte

de la oferta automatica.

. Valoracion de las ofertas conforme a los criterios subjetivos, en su caso, por las unidades técnicas

del érgano de contratacion en un plazo no superior a 7 dias.

. Requerimiento electronico a la empresa con mejor puntuacion a la presentacion de la

documentacion del art. 159.4.f) LCSP en el plazo de 7 dias habiles desde el envio de la comunicacion.

. Fiscalizacion del gasto previa a la adjudicacion.

4.B.- PROCEDIMIENTO ABIERTO SUPERSIMPLIFICADO (art. 159.6 LCSP):

REQUISITOS:
. Exencion de la acreditacion de la solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional.
. Entrega de las ofertas en un Unico sobre o archivo electronico, que «se evaluarg, en todo caso,

con arreglo a criterios de adjudicacion cuantificables mediante la mera aplicacion de férmulas

establecidas en los pliegos».
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El plazo para la presentacion de las ofertas no podra ser inferior a 10 dias habiles, a contar desde
el siguiente a la publicacion del anuncio de licitacion en el perfil de contratante. No obstante, cuando se

trate de compras corrientes de bienes disponibles en el mercado, el plazo sera de 5 dias habiles.
Potestativa la Mesa de contratacion (art. 326.1 LCSP).

Se garantizara, mediante un dispositivo electronico, que la apertura de las ofertas no se realiza
hasta que haya finalizado el plazo para su presentacion, por lo que no se celebrara acto publico de

apertura de las mismas.

Las ofertas presentadas y la documentacion relativa a la valoracion de las mismas seran
accesibles de forma abierta por medios informaticos sin restriccion alguna desde el momento en que se

notifique la adjudicacion del contrato.
Exencion de la garantia definitiva.

Formalizacion del contrato mediante firma de aceptacion por el adjudicatario de la resolucion de

adjudicacion.

Aplicacion supletoria del procedimiento simplificado.

4.C.- ABIERTOS SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA:

El anuncio de licitacion debera publicarse, con caracter previo al Perfil de Contratante, en el DOUE,
debiendo los poderes adjudicadores poder demostrar la fecha de envio del anuncio. La Oficina de
Publicaciones de la Union Europea confirmara al poder adjudicador la recepcion del anuncio y la
publicacion de la informacion enviada, indicando la fecha de dicha publicacion. Esta confirmacion

constituira prueba de la publicacion (art. 135 LCSP).

Los plazos minimos de presentacion de ofertas sera de 35 dias naturales para obras, suministros
y servicios, contados desde la fecha de envio del anuncio de licitacion a la Oficina de Publicaciones de la

Unidn Europea (art. 156.2 LCSP), que pueden reducirse en 5 si todo el procedimiento es electronico.

El anuncio de formalizacion debera publicarse, con caracter previo al Perfil de Contratante, en el
DOUE. El 6rgano de contratacion, cuando proceda, enviara el anuncio de formalizacion al «Diario Oficial

de la Unidn Europea» a mas tardar 10 dias después de la formalizacion del contrato (art. 154 LCSP).
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*Se puede reducir el plazo a 15 dias con anuncio de informacion previa (antelacion maxima de doce

meses y minima de treinta y cinco dias antes de la fecha de envio del anuncio de licitacion)

**Presentacion de ofertas por medios electronicos el plazo general se puede reducir 5 dias.

***En los de tramitacion urgente (art. 119) el plazo nunca podra ser inferior a 15 dias.

****Solo esta prevista expresamente la concesion de obras o de servicios por debajo de este importe

en el caso de los poderes adjudicadores no Administracion Publica.

Organismos Publicos de Investigacion, fundaciones, consorcios y demas agentes de ejecucion de la
Administracion General del Estado, los organismos y entidades de investigacion similares a los
anteriores dependientes de otras Administraciones Publicas, las Fundaciones de Investigacion

Biomédica, y los centros, instituciones y consorcios del Sistema Nacional de Salud.

o Consideracion de contratos menores los contratos de suministro o de servicios de valor
estimado inferior o igual a 50.000 euros que se celebren por los agentes publicos del Sistema Espariol
de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, siempre que no vayan destinados a servicios generales y de

infraestructura del 6rgano de contratacion.

Articulo 53. De la tramitacion de procedimientos en razon de la cuantia

Con los limites y al importe y la naturaleza fijada por el articulo 118 de la Ley de Contratos sera el
procedimiento abierto el procedimiento ordinario de tramitacion de expedientes de contratacion. Se
caracteriza por permitir que: todo empresario puede presentar una proposicion; y por prohibir

cualquier tipo de negociacion de los términos del contrato con los licitadores.

Articulo 54. De la tramitacion de los procedimientos por razones de exclusividad

1. Esta forma de adjudicacion solo podra utilizarse cuando, por razones técnicas o artisticas o por
motivos relacionados con la proteccion de derechos de exclusiva el contrato solo pueda

encomendarse a un empresario determinado para la realizacion del objeto del contrato.

2. En el expediente deberan quedar suficientemente documentadas las causas que justifican la

seleccion del contratista.

89



PRESUPUESTO UAL 2025

3. Parala adjudicacion de contratos por este procedimiento es obligatoria la tramitacion de expediente

de contratacion.

Articulo 55. Responsabilidad de las autoridades y del personal al servicio de la Universidad de

Almeria

1. La responsabilidad patrimonial de las autoridades y del personal al servicio de las Universidad de
Almeria derivada de sus actuaciones en materia de contratacion publica, tanto por dafnos causados a
particulares como a la propia Administracion, se exigira con arreglo a lo dispuesto en la Ley 40/2015,
de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico, asi como en la normativa reglamentaria de

desarrollo de la misma.

2. Lainfraccién o aplicacion indebida de los preceptos contenidos en la presente normativa, asi como
en la Ley de Contratos del Sector Publico por parte del personal al servicio de la Universidad de
Almeria, daran lugar a responsabilidad disciplinaria, que se exigira conforme a la normativa especifica

en la materia.

Articulo 56. Contratos de suministros y servicios en funcion de las necesidades

En los contratos de suministros y de servicios que tramite la Universidad de Almeria con presupuesto
limitativo, en los cuales el empresario se obligue a entregar una pluralidad de bienes o a ejecutar el
servicio de forma sucesiva y por precio unitario, sin que el nUmero total de entregas o prestaciones
incluidas en el objeto del contrato se defina con exactitud al tiempo de celebrar este, por estar
subordinadas las mismas a las necesidades de la Universidad, debera aprobarse un presupuesto

maximo

En el caso de que, dentro de la vigencia del contrato, las necesidades reales fuesen superiores a las
estimadas inicialmente, debera tramitarse la correspondiente modificacion. A tales efectos, habra de
preverse en la documentacién que rija la licitacion la posibilidad de que pueda modificarse el contrato
como consecuencia de tal circunstancia, en los términos previstos en el articulo 204 de la LCSP. La
citada modificacion debera tramitarse antes de que se agote el presupuesto maximo inicialmente
aprobado, reservandose a tal fin el crédito necesario para cubrir el importe maximo de las nuevas

necesidades.
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Articulo 57. Normas especiales para la contratacion del acceso a bases de datos y la suscripcion

a publicaciones

1. La suscripcion a revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea su soporte, asi como la
contratacion del acceso a la informacion contenida en bases de datos especializadas, y en la medida
en que resulten imprescindibles, la contratacion de los servicios necesarios para la suscripcion o la
contratacion citadas anteriormente, podran efectuarse, cualquiera que sea su cuantia siempre que no
tengan el caracter de contratos sujetos a regulacion armonizada, de acuerdo con las normas
establecidas y para los contratos menores y con sujecion a las condiciones generales que apliquen
los proveedores, incluyendo las referidas a las formulas de pago. El abono del precio, en estos casos,
se hara en la forma prevista en las condiciones que rijan estos contratos, siendo admisible el pago con
anterioridad a la entrega o realizacion de la prestacion, siempre que ello responda a los usos

habituales del mercado.

2. Cuando los contratos a que se refiere el apartado anterior se celebren por medios electrénicos,
informaticos o telematicos, la Universidad de Almeria tendra la consideracion de consumidor, a los

efectos previstos en la legislacion de servicios de la sociedad de la informacion y comercio electronico.

Articulo 58. Contratacion en el extranjero

1. Los contratos que se formalicen y ejecuten en el extranjero, sin perjuicio de tener en cuenta los
principios de la LCSP para resolver las dudas y lagunas que, en su aplicacion, puedan presentarse, se

regiran por las siguientes normas:
a) Los articulos 323 a 325 de la LCSP seran de aplicacion a estos contratos.

b) Sin perjuicio de los requisitos de capacidad que puedan exigir las Leyes del Estado en que se celebre
el contrato, para empresas de Estados miembros de la Union Europea o de Estados signatarios del

Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo se estara a lo dispuesto en esta Ley.

c) El pliego de clausulas administrativas particulares podra ser sustituido por el propio clausulado del

contrato.

d) Sin perjuicio de lo establecido para los contratos menores, los contratos podran adjudicarse por
procedimiento negociado, debiendo conseguirse, siempre que sea posible, al menos tres ofertas de

empresas capaces de cumplir los mismos.

e) La formalizacion se llevara a cabo mediante documento fehaciente, remitiendo los datos de estos

contratos al Ministerio de Hacienda y Funcion Publica a los efectos previstos en el articulo 346 relativo
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al Registro de Contratos del Sector Publico, sin perjuicio de la obligacion de remision al Tribunal de
Cuentas prevista en el articulo 335. En cuanto a los contratos menores se estara a lo dispuesto con

caracter general para los mismos en esta Ley.

f) Al adjudicatario se le podran exigir unas garantias analogas a las previstas en esta Ley para asegurar
la ejecucion del contrato, siempre que ello sea posible y adecuado a las condiciones del Estado en
que se efectua la contratacion y, en su defecto, las que sean usuales y autorizadas en dicho Estado o

resulten conformes con las practicas comerciales internacionales.
e) En estos casos las garantias se podran constituir ante la Universidad de Almeria.

g) El pago del precio se condicionara a la entrega por el contratista de la prestacion convenida, salvo
que se oponga a ello el derecho o las costumbres del Estado, en cuyo supuesto se debera exigir

garantia que cubra el anticipo, prestada en la forma prevista en la letra e) anterior.

Excepcionalmente, por resolucién motivada del 6rgano de contratacion, y cuando las circunstancias
asi lo impongan, podra eximirse de la prestacion de esta garantia, siempre que ello sea conforme con

las practicas comerciales internacionales.

h) En estos contratos se procurara incluir estipulaciones tendentes a preservar los intereses de la
Administracion ante posibles incumplimientos del contratista y, sin perjuicio de lo establecido en el
apartado cuarto del presente articulo, a autorizar las modificaciones del contrato que puedan hacerse

convenientes.

i) Por el organo de contratacion podra establecerse en la documentacion contractual un régimen de
revision de precios diferente al previsto con caracter general en esta Ley, atendiendo a la legislacion
del pais en que haya de ejecutarse el contrato y a sus circunstancias socioeconémicas. En cualquier
caso, el régimen de revision de precios que se establezca se basara en parametros objetivos y, a ser
posible, publicos o, cuando menos, facilmente medibles, pudiendo utilizarse a estos efectos los

calculados por Organismos Internacionales.

2. En los contratos con empresas espanolas se incluiran clausulas de sumision a los Tribunales

espanoles.

3. En los contratos con empresas extranjeras se procurara la incorporacion de clausulas de sumision
a los Tribunales espanoles para resolver las discrepancias que puedan surgir. Cuando no sea posible,

se procurara la incorporacion de clausulas de arbitraje.

4. Las reglas contenidas en este articulo no obstan para que, en los contratos sujetos a regulacion
armonizada que se formalicen y ejecuten en los restantes Estados miembros de la Union Europea o

en un Estado signatario del Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo, deban cumplirse las
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normas de esta Ley referentes a la publicidad comunitaria; los procedimientos de adjudicacion de los
contratos; régimen de modificaciones contractuales; subcontratacion; control del cumplimiento de las
obligaciones sociales, medioambientales y laborales aplicables; la resolucion como consecuencia de
una modificacion esencial durante la ejecucion del contrato y a la declaracion de nulidad del contrato
como consecuencia de hallarse incurso el adjudicatario en causa de prohibicion para contratar
cuando celebro el contrato o como consecuencia de un incumplimiento grave del derecho de la Union

Europea.

5. Los contratos formalizados en el extranjero que deban ejecutarse total o parcialmente en Espana y
que estén vinculados directamente a la realizacion de programas o proyectos de cooperacion en
materia cultural o de investigacion o de cooperacion al desarrollo, podran adjudicarse por
procedimiento negociado sin publicidad y con sujecion a las condiciones libremente pactadas por la
Administracion con el contratista extranjero, cuando la intervencion de este sea absolutamente
indispensable para la ejecucion del proyecto o programa, por requerirlo asi las condiciones de

participacion en los programas o proyectos de cooperacion, y asi se acredite en el expediente.

6. Los documentos contractuales y toda la documentacion necesaria para la preparacion, adjudicacion
y ejecucion de los contratos deberan estar redactados en castellano o lengua cooficial
correspondiente, a las que, en su caso, deberan traducirse desde el idioma local que corresponda. No
obstante, por el 6rgano de contratacion y bajo su responsabilidad podran aceptarse, sin necesidad de

traduccion al castellano, los documentos redactados en otras lenguas.

7. Enlos casos en los que un poder adjudicador se presente a una licitacion internacional acompanado
por medios propios personificados, para los que resulte obligatorio participar en el proceso de
licitacion en los términos definidos por el poder adjudicador, las relaciones juridicas entre el poder
adjudicador y sus medios propios se regiran por lo dispuesto en el articulo 32 de la LCSP,
considerandose a todos los efectos que estas relaciones constituyen encargos a dichos medios

propios personificados.

Igualmente sera de aplicacion lo previsto en el parrafo anterior cuando las actuaciones del poder
adjudicador en el extranjero se realicen en el marco de tratados internacionales, acuerdos

internacionales administrativos o acuerdos internacionales no normativos.

8. Los contratos de suministro que se celebren con empresas extranjeras, cuando su objeto se
fabrique o proceda de fuera del territorio nacional, y que deban ser ejecutados fuera del territorio
nacional, se regiran por la presente Ley, sin perjuicio de lo que se convenga entre las partes de acuerdo

con las normas y usos vigentes en el comercio internacional.
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CAPITULO 3. DEL MATERIAL INVENTARIABLE

Articulo 59. De los bienes materiales inventariables

1. Se consideraran inventariables aquellos bienes materiales (muebles, inmuebles, equipamientos) e
inmateriales (patentes y aplicaciones informaticas susceptibles de valoracion) que no sean
susceptibles de un rapido deterioro por su uso y cuyo valor econdmico sea igual o superior a 300 €
(IVA incluido), formando parte del inventario general de bienes de la Universidad de Almeria, de
acuerdo con la normativa contable vigente. A este respecto, el justificante de gasto se podra
acompanar, para su valoracion por parte del Servicio de Gestion de la Contratacion Publica, de informe
del investigador responsable argumentando, en su caso, el caracter fungible de la adquisicion. Por
otro lado, en caso de término de la vigencia de unidades de duracion limitada, los bienes inventariados
adscritos a las mismas quedaran vinculados al grupo de investigacion donde esté el responsable de

dicho proyecto.

2. Los libros y revistas adquiridos con cargo a los proyectos de investigacion y otros créditos del
articulo 64 no se consideraran pertenecientes a los fondos bibliograficos de la Universidad
(independientemente de su catalogacion), ya que su vida util no va a superar el periodo de ejecucion
del proyecto, debido al rapido avance del conocimiento en aquellas lineas de investigacion que

abarcan estos proyectos.

3. Asimismo, se consideraran como inventariables, independientemente de su coste, aquellos
materiales que supongan un incremento de valor de un bien ya inventariado, por ejemplo, la
incorporacion de tarjetas o discos duros a ordenadores, o reparaciones que supongan la adquisicion

de piezas que provoquen la mejora del funcionamiento y rendimiento de un elemento ya inventariado.

Articulo 60. De los periodos de amortizacion de los bienes inventariables

1. Atendiendo al Acuerdo del Consejo de Universidades, ratificado por la Conferencia General de
Politica Universitaria, por el que se aprueba el “Modelo de Contabilidad Analitica para Universidades.
Particularizacion del Modelo CANOA para Universidades”, que establece en su Regla de
Normalizacion décima los periodos de amortizacion, el calculo de amortizaciones se efectuara de
acuerdo con el nimero maximo de anos de vida Util previsto en las Tablas de Amortizacion del

Impuesto de Sociedades, utilizandose el sistema lineal sin valor residual para efectuar dicho calculo.

2. Los activos que sean adquiridos con los recursos generados por los proyectos de investigacion se

incorporaran al patrimonio de la Universidad y quedaran adscritos a la unidad organica donde esté
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ubicado el/la responsable principal del proyecto que propicia los ingresos. En lo relativo a su
justificacion y amortizacion, se estara a lo establecido en su regulacion especifica.

3. Los activos no corrientes (bienes inventariables) financiados por créditos especificos de proyectos,
subvenciones o acuerdos relacionados con la investigacion y la transferencia de conocimiento
recibiran un tratamiento diferenciado en términos de su amortizacion. La depreciacion esta vinculada
al deterioro de la capacidad del activo para prestar servicios en el futuro, asi como a la obsolescencia

debido a la evolucion técnica y funcional del equipo.

En caso de que las bases reguladoras de la convocatoria o la resolucion de concesion dispusieran
otros criterios de amortizacion para los bienes vinculados al desarrollo de las actividades

subvencionadas, se aplicaran estos criterios prioritariamente.

Entendiéndose que la adquisicion de un inmovilizado material e intangible se realiza Unica y
exclusivamente para la consecucion de los fines para los que fue subvencionada, la vida util de ese
inmovilizado adscrito a una unidad organica de proyectos de investigacion coincidira con el plazo que
resta desde la fecha de adquisicion hasta la de finalizacion del proyecto. Se aplicara un coeficiente de
amortizacion lineal por anualidades, desde la fecha en que el activo fue adquirido y dado de alta en el
inventario patrimonial, hasta la finalizacion del periodo de ejecucion. Una vez iniciada la amortizacion
del activo, no se podra modificar el periodo de amortizacion, incluso si se acuerda una prorroga del

plazo de ejecucion.

Los edificios destinados a actividades de investigacion y transferencia quedan excluidos de la

aplicacion de esta instruccion.
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CAPITULO 4. DE LOS GASTOS DE INVESTIGACION

Articulo 61. De los créditos procedentes de subvenciones especificas y/o proyectos de

investigacion

1. Los ingresos procedentes de subvenciones especificas concedidas por organismos e instituciones
de caracter supra universitario y que figuran en el presupuesto en el capitulo VII - Transferencias de
Capital, se aplicaran por parte de sus titulares a atender los gastos que generen el proyecto y/o

actividad docente o de investigacion para los que explicitamente se hayan concedido.

2. La gestion del gasto se realizara por parte del Servicio de Gestion de la Investigacion de la
Universidad de Almeria. El titular de la subvencion debera proceder de acuerdo con los criterios fijados

para la gestion del gasto.

3. El periodo de vigencia para la materializacion de los recursos de las subvenciones especificas, sera
el que se determine en la normativa que es de aplicacion al incentivo de que se trate, a partir del afo

en que se incorpora al presupuesto.

4. Para poder tramitar los gastos de la actividad, el centro de gasto de la misma debera disponer de
saldo suficiente; especialmente, para los gastos referentes a los contratos de personal de
investigacion con cargo a créditos de investigacion, y los necesarios para la adquisicion de material
inventariable cientifico-técnico, que deberan tramitarse siempre con el expediente de reserva de

crédito correspondiente.

5. En el supuesto de que el titular de una subvencion especifica deseara modificar la finalidad para la
que esta fue concedida, debera solicitar directamente su cambio a la institucion que en su momento
la proporciono, con el visto bueno del Vicerrector de Politica Cientifica de esta Universidad, quien

estudiara la conveniencia y/u oportunidad de la modificacion.

6. La Universidad de Almeria, a propuesta del Vicerrectorado de Politica Cientifica, podra adelantar,
total o parcialmente, las subvenciones que las distintas instituciones publicas y/o privadas hayan
podido conceder a profesores que aparezcan como titulares responsables de los proyectos. En todos
los casos, esto sera posible cuando se disponga por la Gerencia del correspondiente documento
acreditativo de la concesion de la ayuda, y siempre que las condiciones de liquidez del organismo lo

permitan.

En funcion de las disponibilidades presupuestarias, se podra anticipar crédito en aquellas

subvenciones que contemplen gastos de personal de investigacion, la adquisicion de material
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inventariable cientifico-técnico, o de servicios mediante un procedimiento de contratacion
administrativa. Los anticipos otorgados seran cancelados cuando se reciba el ingreso de la entidad

financiadora.

Articulo 62. Liquidacion de proyectos finalizados

Una vez realizada la justificacion final del proyecto o ayuda, o en un momento anterior en caso de
renuncia a la actividad subvencionada, se procedera al reintegro de las sumas no realizadas, que sera

atendido por los créditos de la unidad organica (centro de gastos) correspondiente.

Una vez finalizada la revision de la justificacion final por el ente concedente de la subvencion, con la
preceptiva fase de alegaciones, aquel crédito retirado en firme por el financiador, en su caso, debera
determinarse la unidad o unidades organicas que reintegraran el importe exigido, junto con los

correspondientes intereses de demora.

Recibida la primera reclamacion de reintegro de gastos, el SGI bloqueara la cuantia reclamada con
cargo a los fondos de libre disposicion en la unidad organica del proyecto, como medida cautelar. Si
el saldo de ésta fuera insuficiente para ello, el reintegro/devolucion se imputara a aquella unidad que
indique el/la responsable principal de la actividad y, en su defecto, al Grupo de Investigacion al que

esté adscrito el mismo.

Una vez liquidado un proyecto de investigacion europeo, el saldo positivo que pudiera resultar en la
respectiva unidad organica (RLD) se gestionara conforme_se regule en la correspondiente normativa
interna de la UAL.

Articulo 63. De la gestion de gastos de proyectos
Los gastos imputados en proyectos con financiacion publica competitiva:

1. Deberan ser necesarios y guardar una relacion directa con la actividad investigadora que se
desarrolla en el marco del proyecto y se dejara especificado en los expedientes de gastos. Los
investigadores principales observaran la diligencia debida en relacion con los compromisos de gasto
que asuman, a fin de asegurar que los mismos cumplen todas las condiciones y requisitos contenidos
en las bases reguladoras de la Convocatoria en la que se enmarca el proyecto de investigacion para
considerarse como financiables, asi como las fijadas en la concesion del proyecto: finalidad del mismo,

partidas financiadas y periodo de ejecucion.
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2. Gastos de viajes y dietas. Para evitar posibles descertificaciones en las auditorias, es necesario
adjuntar a la documentacion economica del gasto algin documento que justifique el motivo del viaje
y permita relacionarlo de manera inequivoca con el proyecto, como por ejemplo las agendas,

programas y actas de reuniones, hojas de asistencia etc.

Los Modelos de Comision de Servicio y Liquidacion del viaje y bolsas de viaje deberan describir en el
campo “Objeto de la Comision™ la actividad a realizar, sus fechas y su relacion con el proyecto de

investigacion que lo soporta.

3. Gastos de material inventariable. Los activos que sean adquiridos con los recursos generados por
estas actividades se incorporaran al patrimonio de la Universidad y quedaran adscritos a la unidad
organica donde esté ubicado el/la responsable principal del proyecto que propicia los ingresos. No
obstante, en atencion a lo establecido en el articulo 12 apartado 3 b) y ¢) de la Ley de Impuestos de
Sociedades y en el Plan General Contable, los bienes inventariables adquiridos con cargo a proyectos
de investigacion tendran un periodo de amortizacion con determinacion libre y que en el caso de la
UAL coincidira con el periodo de ejecucion del proyecto citado, en base al mayor uso y desgaste en
dicho periodo, lo que conlleva un rapido deterioro de los bienes adquiridos, excepto que se establezca
expresamente otro plazo por parte de la entidad financiadora en las normas reguladoras de la
convocatoria o resoluciones de concesion del proyecto. Cuando la adquisicion del material
inventariable esté prevista en el presupuesto del proyecto, se debera iniciar el procedimiento de
compra dentro de los seis primeros meses del periodo de ejecucion del proyecto, sin perjuicio de que

la fecha de suministro sea posterior.

Los bienes adquiridos con cargo a créditos de investigacion de proyectos una vez amortizados y
finalizado el plazo de ejecucion del proyecto, continuaran siendo destinados a su uso en las lineas de

investigacion de la Universidad de Almeria.

Articulo 64. De las normas para la ejecucion del presupuesto de contratos de investigacion,

convenios y cursos de especializacion

1. Los contratos que se suscriban al amparo del Art. 60 de la Ley Organica del Sistema Universitario

se tramitaran de acuerdo con la normativa aprobada por la Universidad de Almeria.

2. La tramitacion de los contratos de investigacion y convenios de investigacion se efectuara a través
de la Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacion (OTRI) que recabara los informes y
asignara el nimero de control presupuestario correspondiente (centro de gastos). Formalizados los
documentos, la OTRI remitira copia del contrato art. 60 de la LOSU al Servicio de Gestion Econdmica

para la contabilizacion y seguimiento de su ejecucion.
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3. Los activos que sean adquiridos con los recursos generados por los contratos y convenios, se
incorporaran al patrimonio de la Universidad y quedaran adscritos al centro de gasto donde esté

ubicado el responsable principal del contrato o convenio que propicia, en su caso los ingresos.

4. Para los contratos de investigacion y prestaciones de servicio suscritos al amparo del articulo 60 de
la LOSU, el porcentaje a deducir como coste indirecto serd, con caracter general, del 15% de la base
imponible de la factura emitida. Si en el convenio, contrato, acuerdo, etc,, con el cliente se pretendiera
no imputar dicho coste indirecto o la reduccion del mismo se requeriria autorizacion expresa de

Gerencia.

5. La participacion en la ejecucion de los expedientes del art. 60 LOSU, asi como las retribuciones a
percibir, del profesorado universitario y del PTGAS se ajustara a lo dispuesto en la normativa de
créditos de 1+D e Innovacién de la Universidad de Almeria, aprobada por el Consejo de Gobierno, asi
como en las instrucciones que, al respecto, dicte la Gerencia junto con el Vicerrectorado con

competencia en Investigacion.

6. El periodo de vigencia para la ejecucion de estos recursos sera el estipulado en el contrato
correspondiente, y hasta 12 meses a partir del momento de su finalizacion, salvo prorroga que debera
ser autorizada por el representante legal de la UAL que haya firmado el contrato, o su utilizacion para

contabilizar los ingresos correspondientes a prestaciones de servicio externas.

7. Las retribuciones a percibir por la participacion en la ejecucion de los contratos del articulo 60 de la
LOSU, estaran sujetas a retencion de IRPF y, en su caso, a cotizaciones de la Seguridad Social. A este
respecto la tramitacion de retribuciones de personal se ajustara a lo establecido en las Resoluciones
de que se dicten al respecto por la UAL. Con caracter general, el periodo maximo para realizar
retribuciones sera de 12 meses a partir de la conclusion del contrato formalizado, sin perjuicio de la
aplicacion de los limites cuantitativos que en tal sentido se establezcan en la correspondiente

normativa universitaria en razon de la naturaleza o importe econémico del contrato suscrito.
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CAPITULO 5. DE LAS SUBVENCIONES CONCEDIDAS

Articulo 65. Subvenciones concedidas

1. Se entiende como subvenciones los pagos incluidos en el ambito de aplicacion de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y del Real Decreto 1721/2007, sobre el régimen de becas

y ayudas al estudio.

2. La tramitacion del pago de subvenciones debera ir acompanada de un informe donde se haga
constar la Norma o Convenio que ampare la concesion de la subvencion, el objetivo o finalidad de la

misma, lugar de publicacion y la consiguiente fiscalizacion previa.

3. De acuerdo con el articulo 17.f de los Estatutos de la Universidad de Almeria, es un derecho de los
estudiantes ‘“beneficiarse, de acuerdo con las normativas especificas, de becas, ayudas y exenciones
que favorezcan el acceso al estudio y a la investigacion”. Por tanto, los centros estan habilitados para
tramitar subvenciones a los alumnos y a las asociaciones de estudiantes. Pero deberan establecer un
procedimiento acorde con la Ley General de Subvenciones o el Real Decreto de becas y ayudas al

estudio correspondiente, en el caso de que no haya ninguno establecido.

4. En el caso de las bolsas de viaje de alumnos, subvenciones a empresas privadas e instituciones sin
fines de lucro, y demas casos en los que proceda, debera indicarse en el informe la razdn por la que
no es aplicable el procedimiento de concurrencia competitiva, de acuerdo con el articulo 22.2 de la

Ley General de Subvenciones.
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CAPITULO 6. DE OTROS GASTOS

Articulo 66. Gastos necesarios para la puesta en funcionamiento de edificios

Se imputaran al capitulo VI “Inversiones reales” todos aquellos gastos que, siendo necesarios para la
construccion de edificios, se devenguen antes de la fecha en la que los mismos estan en condiciones
de iniciar su funcionamiento, tales como honorarios de elaboracion de proyectos, costes de informes

técnicos, honorarios por direccion de obra y coste de inspecciones, entre otros.

Articulo 67. Gastos realizados en edificios con posterioridad a la fecha de entrada en

funcionamiento de los mismos

1. Los justificantes de gastos correspondientes a reformas y/o modificaciones de edificios realizadas
después de la fecha de entrada en funcionamiento de los mismos habran de tramitarse de acuerdo

con los siguientes criterios:

a) Los justificantes de gasto correspondientes a reparaciones, mantenimiento y conservacion seran

imputados al capitulo I, como gastos corrientes.

b) Los justificantes de gastos identificados con mejoras y/o ampliaciones seran imputados al capitulo

VI, como inversiones reales.

2. Con caracter general, se imputaran como gastos corrientes aquellos desembolsos que no impliquen

alargamiento de la vida util de los edificios o aumento de su productividad y rendimiento.

3. Los gastos presupuestarios que conlleven un alargamiento de la vida util de los edificios, o el
aumento de su productividad y rendimiento, se imputaran al capitulo VI de inversiones reales. Para su
imputacion como una mejora del edificio se debera acompanar al justificante de gasto un informe

favorable de la Unidad Técnica.

Articulo 68. Gastos de atenciones protocolarias y representativas
1. Se consideran gastos de representacion y atenciones protocolarias los destinados a atender gastos

que se deban realizar para la representacion institucional de la Universidad de Almeria, para los que

no existan créditos especificos en otros conceptos.
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2. Dichos gastos incluyen los gastos derivados de comidas, reuniones o asistencias a actos publicos
con representantes de otras administraciones, corporaciones de derecho publico, empresas,
organizaciones, particulares o entre si, siempre que se realicen con el objetivo de establecer, mantener

o mejorar la imagen y relaciones institucionales de la Universidad de Almeria.
3. En ningun caso tendran la consideracion de gastos protocolarios:

a) Los gastos en beneficio de personas o entidades ajenas a la Universidad de Almeria que no puedan
considerarse directamente relacionadas con sus fines, necesidades o actividades publicas. Estos

gastos no podran imputarse al presupuesto de la Universidad de Almeria.

b) Los gastos personales de miembros de la comunidad universitaria de cualquier tipo. A titulo
meramente enunciativo, se indican entre otros: gastos en desplazamientos o alojamientos privados,

servicios particulares de salud o educacion o cualesquiera otros analogos.

c) Los gastos en obsequios a miembros de la comunidad universitaria por motivos distintos a

distinciones o premios de caracter oficial.

d) No seran admisibles como gastos protocolarios los ocasionados por comidas de trabajo en la que
todos los comensales sean de la Universidad de Almeria, salvo autorizacion expresa de Gerencia y

previo informe motivado.

e) Se consideran gastos personales y no gastos protocolarios los ofrecidos a los miembros de
Tribunales de tesis doctoral, a las comisiones de encargada de resolver concursos de plazas

universitarias o similares, por los candidatos tras la finalizacion del proceso.

f) En los gastos de restauracion quedaran excluidos de su pago los conceptos tales como tabaco,

bebidas espirituosas y otro tipo de extras.

4. Los gastos de restauracion para atender a comensales externos a la Universidad de Almeria, no

necesitaran autorizacion previa de gerencia, cuando cumplan las siguientes limitaciones sobre

importes, comensales y condiciones en razén de su objeto:

4.1. Gastos producidos dentro de las instalaciones de la Universidad de Almeria

a) Los gastos de restauracion para atencion protocolario cuyo coste por comensal no supere un

importe superior a 15 euros y el importe total de la factura sea inferior a 200 euros.

b) Los gastos de restauracion para atencion protocolario cuyo coste por comensal no supere un

importe de 25 euros y no implique a mas de diez comensales de la Universidad de Almeria.

c) En el caso de actos institucionales tales como Apertura del Curso Académico, Patrones de Facultad,
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Conferencias u otros actos multitudinarios a los que asistan representantes de instituciones publicas

o privadas en el que esté programado un agape, si el coste por comensal no supera 25 euros.

4.2, Gastos producidos fuera de /as instalaciones de la Universidad de Almeria

a) Los gastos de restauracion para atencion protocolario se realizaran en dias laborables, no
implicando a mas de cuatro comensales de la Universidad de Almeria y no superando los 45 euros

por comensal.

b) Los congresos, seminarios o similares con cuota de inscripcion, si su programa oficial incluye ofrecer
servicios de restauracion, siempre que los ingresos por cuotas puedan hacer frente al importe

completo de estos servicios y no supere un importe superior a 45 euros por comensal.

5. Las facturas de los gastos protocolarios serian incompatibles con la percepcion de indemnizaciones

por dietas de manutencion.

6. Los gastos de representacion y atenciones protocolarias estaran sometidos a los procedimientos

de control financiero establecidos por la Oficina de Control interno de la Universidad de Almeria.
7. Justificacion de los gastos de restauracion para atenciones protocolarias:

7.1. Gastos producidos dentro de las instalaciones de la Universidad de Almeria

a) Cuando el coste por comensal no supere 15 euros y el importe total de la factura sea inferior a 200
euros, se emitira un informe con el motivo del evento, fecha del mismo, listado de personas externas

a la Universidad de Almeria que han participado.

b) Cuando el coste por comensal no supere un importe de 25 euros se emitira un informe con el
motivo del evento, fecha del mismo, listado de personas internas y externas a la Universidad de

Almeria que han participado.

c) En el caso de actos institucionales tales como Apertura del Curso Académico, Patrones de Facultad,
Conferencias u otros actos multitudinarios institucionales a los que asistan representantes de
instituciones publicas o privadas en el que esté programado un agape, el informe que se adjunte a la
factura debera indicar: motivo, lugar de realizacion del acto, fecha y numero aproximado de asistentes

al evento.
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7.2 Gastos producidos fuera de las instalaciones de la Universidad de Almeria

a) Coste por comensal no supera 45 euros: se emitira un informe con el motivo del evento, fecha del
mismo, listado de personas externas a la Universidad de Almeria que han participado con su mail,

firma de todos los comensales internos a la Universidad de Almeria que han participado.

b) En congresos y jornadas, cuya cuota de inscripcion incluya en su programa el coste de la
comida/cocktail de bienvenida, clausura o cena de gala, habra que adjuntar un informe sefalando:
centro de gastos del congreso/jornada, cuota de inscripcion unitaria, precio unitario de la
comida/comensal, nUmero de asistente y programa del evento. En el caso de ocasionar varias facturas
de restauracion, se incluira una pequena memoria econdémica en el que se detalle la totalidad de

dichos gastos y su financiacion.

Articulo 69. Cargos internos

1. Los cargos internos son, o bien, prestaciones de servicio que se realizan entre diferentes unidades
administrativas, o bien, redistribuciones del gasto correspondiente a determinadas facturas que se

pagan desde un Unico centro de gasto.

2. Los cargos internos no suponen ninguna liquidacion de derechos, ni ninglin reconocimiento de

obligaciones, por parte de la Universidad.

3. Los cargos internos se realizan técnicamente, como excepcion, mediante transferencias de crédito,
aunque su caracterizacion no entre dentro de la definicion, descrita en el articulo 34.1 de esta

Normativa, de este tipo de modificaciones presupuestarias. Seran aprobadas por el Rector.
4. Son cargos internos los siguientes tipos de operaciones:

o Consumo de franqueo y sellos.

o Telefonia.

o Editorial.

o Seguros.

o Uso de fotocopiadoras.

o Material de almaceén.

o Servicios del AT.I.C.

o Servicios Centrales de Investigacion.
o Préstamos interbibliotecarios.

o Inscripciones en cursos propios.

o Becarios de formacion.
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Uso de vehiculo oficial.
Expedicion de titulos.

Aperturas de edificios.
Prevencion de riesgos laborales.
Impuestos de vehiculos.
Mudanzas.

Preparacion de eventos.

Cualquier otro tipo de operacion asimilable a las anteriores.
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CAPITULO 7. FASES DE LA GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

Articulo 70. Reserva de crédito

Se reservara crédito para la apertura de expedientes de gasto, de no disponibilidad, de transferencias
de crédito y para el pago mediante el procedimiento de anticipos de caja. También se utilizara la

reserva de crédito cuando se registren los justificantes de gasto.

Articulo 71. Autorizacion

La Autorizacion (Fase A) es el acto por el cual, el 6rgano competente aprueba la realizacion de un
gasto, por una cuantia cierta o aproximada, con cargo a una aplicacion presupuestaria determinada,
sin superar el crédito disponible. Este acto no implica todavia la existencia de relaciones con terceros,

pero supone la afectacion del crédito del presupuesto de gastos por su importe.

En el ambito de la contratacion, esta fase se identifica con la determinacion del presupuesto maximo
de licitacion para obras, suministros o servicios que se trate y, con la aprobacion del proyecto en los

contratos de obras.

Articulo 72. Disposicion

La disposicion (Fase D) o compromiso de gasto, es el acto por el cual se acuerda o concreta, tras el
cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos previamente
aprobados, por un importe determinado o determinable. Representa el perfeccionamiento de
compromisos con relevancia juridica para con terceros, y vincula a la Universidad a la realizacion de

un gasto concreto, en la cuantia y condiciones establecidas.

Articulo 73. Reconocimiento de la obligacion

Es el acto por el cual se declara la contraccion de un crédito exigible contra la Universidad por el
importe exacto del gasto efectivamente realizado (Fase O). Mediante el mismo se reconoce la
obligacion de la Universidad respecto de un tercero, previa acreditacion documental ante el 6rgano
competente de la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con lo

establecido en los actos y acuerdos que en su dia aprobaron y comprometieron el gasto.
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Todo reconocimiento de la obligacion llevara implicita la correspondiente propuesta de pago.

Articulo 74. Agrupacion de las fases presupuestarias de ejecucion del gasto

Si la normativa vigente lo permite, se podran agrupar las diferentes fases de la ejecucion del gasto, en
las agrupaciones AD y ADO.

Articulo 75. Orden de pago

La orden de pago es un acto interno para dar cumplimiento a la obligacion de pagar.

Articulo 76. Organos competentes en las fases de la gestion del presupuesto de gastos

De acuerdo con el articulo 132.1.n) de los Estatutos de la Universidad de Almeria, es competencia del

Rector autorizar gastos y ordenar pagos.
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TiTULO 6. DE LOS INGRESOS

Articulo 77. Ingresos presupuestarios

El presupuesto de la Universidad contendra en su estado de ingresos los que se relacionan en el

articulo 57.4 de la Ley Organica 2/2023 del Sistema Universitario.

Articulo 78. Del reconocimiento de los derechos

Los derechos seran reconocidos siguiendo los criterios dispuestos en los Principios Contables

Publicos, de la Comision de Principios y Normas Contables Publicas, IGAE.

Articulo 79. De las devoluciones de ingresos

1. Las normativas aplicables en el caso de las devoluciones de ingresos para ensenanza reglada
seran: la Resolucion de la Universidad de Almeria, sobre matricula oficial en Centros de esta
Universidad para el curso corriente, y el Decreto de la Junta de Andalucia para cada curso
académico, por el que se determinan los precios publicos de las Universidades Publicas de

Andalucia por la prestacion de servicios académicos y administrativos.

2. En las devoluciones de ingresos dentro de la ensefanza no reglada se sequiria el procedimiento

que se determina a continuacion.

2.1. Paralos cursos de formacion continua se atendera a lo dispuesto en la Normativa de Organizacion
y Reguladora de las Ensefnanzas Propias de la Universidad de Almeria, aprobada en Consejo de
Gobierno segun acuerdo del 14 de febrero de 2023.

2.2. Para los cursos y otras actividades de Cultura, asi como para Cursos de Verano, la devolucion de

precios publicos se realizara en los siguientes casos:
a. Por causas atribuibles a la Universidad.

b. Cuando se hayan cubierto todas las plazas convocadas y exista lista de espera o solicitantes

no admitidos, siempre que la vacante que pueda dejar el titular quede cubierta por un suplente.
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c. Por motivos excepcionales y debidamente justificados que afecten al titular (fallecimiento del
solicitante, enfermedad o accidente grave, riesgo durante el embarazo, maternidad / paternidad,
cuidado de hijos menores afectados por cancer u otra enfermedad grave, traslado de domicilio
por motivos laborales y/o denegacion del visado por parte de las autoridades espanolas, segun
la instruccion establecida por la Gerencia), a peticion del interesado, siempre que se certifique por
el responsable de la unidad organica de gasto que tal devolucién no supone déficit al

presupuesto de la actividad.

Para la devolucion de precios publicos de actividades desarrolladas por el Servicio de Cultura y de
Cursos de Verano sera necesario que el interesado rellene el formulario disefiado a tal fin y lo envie
por correo electronico al servicio de Cultura. Dicha solicitud debera ir acompanada por una fotocopia

del DNI del solicitante, justificante de la causa de devolucion y certificado de titularidad de cuenta.

No procedera la devolucion de tasas o precios publicos cuando la actividad se haya iniciado, asi
como cuando el solicitante tenga pendiente de pago deudas a favor de la UAL por cualquier motivo
sin causa imputable a la misma, en cuyo caso se procedera a realizar la compensacion en los

términos que Gerencia establezca.

2.3. Para las actividades incluidas en el Programa de Actividades del Servicio de Deportes, de forma
general, las devoluciones se hacen directamente en el monedero de Cronos (aplicacion web de
Deportes). A continuacion, puede tramitar la correspondiente devolucion de precios publicos o
dejarlo en el monedero para usarlo en cualquier servicio deportivo sin fecha limite o de caducidad.
Para los servicios relacionados a continuacion se tendran en cuenta, especificamente, las
siguientes normas de aplicacion:

o Tarjeta Deportiva PLUS. Cualquier usuario puede solicitar la devolucion del importe
abonado siempre y cuando no haya hecho uso de las ventajas de esta. Respecto al
acceso a Sala Fitness para entrenamiento libre y/o piscina para nado libre, se
devolvera el importe abonado solo si no ha hecho uso de estos servicios mas de 5
veces, salvo que aparte del acceso haya obtenido cualquier otro beneficio del uso de
la tarjeta, en cuyo caso perderia este derecho.

o Devoluciéon actividades. Dentro del plazo de inscripcion establecido para cada
actividad, cualquier usuario puede darse de baja de una actividad y solicitar la
devolucion. Una vez cerrado el plazo de inscripcion, solo se admite la baja y
devolucion por causa de fuerza mayor justificada documentalmente.

o Devolucion alquileres (reserva libre puntual). Se autorizara siempre y cuando sea
anterior al uso. Es necesario que el usuario lo solicite de forma presencial o por
teléfono. En este caso, el importe correspondiente no sera reembolsable, siendo
devuelto exclusivamente al monedero de Cronos para su uso en servicios deportivos

sin fecha limite o de caducidad.
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2.4. Para los cursos del Centro de Lenguas, se seguira lo dispuesto en la normativa de Politica de
Devoluciones de matriculas en cursos y de matriculas de examenes de acreditacion linguistica
publicada en su pagina web en el siguiente enlace: https://clenguas.ual.es/normativa/

2.5. Para el resto de actividades, se estara a lo dispuesto en su normativa especifica o segun resolucion

aplicable.

Articulo 80. Tarifas de servicios

Los precios por derechos de examen, gestion de titulos, uso de instalaciones, tarifas del A.T.I.C,, de los
Servicios de Equipamiento y Mantenimiento, de los Servicios Centrales de Investigacion y de los
servicios de préstamo bibliotecario, entre otros, se publicaran para cada ejercicio presupuestario en

un apartado especifico del documento presupuestario.

Articulo 81. Cesion de locales e instalaciones

1. La Universidad podra ceder, temporalmente, el uso de sus locales e instalaciones con destino a
actividades o servicios organizados por entidades o asociaciones externas que tengan una finalidad
afin y/o compatible con la Universidad. La autorizacion de la cesion temporal es competencia del
Rector, que podra delegar a los efectos de contratacion en el Gerente. Los ingresos generados por
estas actividades deberan incorporarse al Presupuesto de la Universidad, siendo las condiciones
economicas de la prestacion las que figuran en apartado “Tarifas de servicios” del documento

presupuestario.

2. Excepcionalmente, el Rector, por iniciativa propia o a propuesta de terceros, podra dispensar del
pago total o parcial de los arrendamientos, en caso de actividades organizadas por la Consejeria a la
que esté vinculada la Universidad de Almeria, entidades sin animo de lucro o cuando se acrediten
circunstancias excepcionales por parte de instituciones publicas y empresas. No obstante,
independientemente del grado de dispensa sobre el arrendamiento, la entidad organizadora del
evento tendra que hacer frente a los gastos por los servicios comunes (ordenanzas, limpieza y
vigilancia) y, ademas, acreditar la contratacion de un seguro de responsabilidad civil que cubra

cualquier incidencia que pudiera surgir durante la celebracion del acto.
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Articulo 82. De la normativa sobre ayudas, bonificaciones y compensaciones de precios

publicos, en matriculas oficiales

La normativa vigente sera la Resolucion sobre matricula oficial que, para cada curso académico, se

publique en el B.O.J.A.

Articulo 83. Administracion y disposicion de bienes

1. La administracion y disposicion de los bienes de dominio publico, asi como de los patrimoniales cuya
titularidad corresponda a la Universidad, se ajustaran a las normas generales que rijan en esta materia

y a lo dispuesto los Estatutos de la Universidad de Almeria.

2. En virtud del articulo 181 de los Estatutos, corresponde al Consejo Social, a propuesta del Consejo
de Gobierno, la afectacion y desafectacion de los bienes de dominio publico, asi como los actos de

disposicion de los bienes patrimoniales que superen el valor determinado por la legislacion aplicable.

3. Los expedientes de desafectacion, afectacion y enajenacion posterior, asi como el otorgamiento de
autorizaciones y concesiones demaniales contendran los procedimientos y requisitos materiales y

formales exigidos por la legislacion aplicable.

4. Por lo que respecta al resto de los bienes patrimoniales, los actos de disposicion corresponderan al
Rector, quien podra delegar esta competencia en el Gerente o en un Vicerrector. De esta manera, se
podra llevar a cabo la desafectacion, declaracion de alienabilidad y enajenacion directa de los bienes
muebles obsoletos y/o deteriorados por el uso, cuyo valor no supere los 18.000 € por unidad. En todo
caso, se debera informar de dichas desafectaciones, declaraciones de alienabilidad y enajenacion

directa producidas al menos cada seis meses.

Articulo 84. De las operaciones de crédito

1. De acuerdo con el articulo 186.2 de los Estatutos de la Universidad de Almeria, cualquier operacion
de endeudamiento debera ser autorizada por la Comunidad Auténoma de Andalucia, salvo las

excepciones legalmente establecidas.

2. Los tipos de interés, condiciones, beneficios, plazos de amortizacion y demas caracteristicas y las
operaciones senaladas anteriormente seran determinados en el expediente que se someta a

aprobacion.
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Articulo 85. Donaciones

Las donaciones que reciba la Universidad, y deban ser incluidas en el Inventario, se valoraran de
acuerdo a los criterios establecidos en el Plan General de Contabilidad Publica. El Servicio de Gestion
de la Contratacion Publica debera facilitar al Servicio de Gestion Econdmica la informacion necesaria

para realizar los asientos contables correspondientes a las donaciones recibidas.
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TiTULO 7. DE LOS COBROS Y PAGOS

CAPITULO 1. DE LOS COBROS

Articulo 86. Sistema Integral de Pagos de la UAL (SIP)

1. Ingresos generados por cursos, jornadas, congresos, seminarios, ensenanzas no regladas, similares

y otros.

a) Ingresos por inscripciones. Se gestionaran a través del Sistema Integral de Pagos de la UAL (SIP).
La Unidad responsable de la actividad sera la encargada de la gestion de las inscripciones a través de
esta plataforma. Para ello, se le dara acceso al responsable del centro de gasto vinculado a la actividad

que se desarrolle, previa peticion. mediante CAU al Servicio de Gestion Econdmica.

No se admitiran ingresos que se realicen fuera de este sistema, pudiendo la Gerencia en aquellos
casos que se produzcan, incorporar dicha cantidad al centro de gasto 11.10.20 “Retenciones de

derechos de cursos y otros”.

Cuando se trate de ingresos por cursos de ensenanzas propias y formacion continua, asi como de
Catedras, se procedera a deducir un 10% en concepto de retencion de derechos por parte de la
universidad, incorporando dicha cantidad al centro de gasto 11.10.20 “Retenciones de derechos de
cursos y otros”. En el caso de las Catedras, se incorporaran al centro de gasto 23.30.01 “Costes

indirectos de Catedras”.

b) Solicitud de factura por asistencia a cursos, jornadas, congresos, seminarios, ensefanzas no

regladas, similares y otros.

Asimismo, y de acuerdo con el articulo 11.1 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que
se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion (BOE n° 289, de 1
diciembre), “las facturas o documentos sustitutivos deberan ser expedidos en el momento de
realizarse la operacion”. En caso de no haber solicitado la emision de factura, una vez realizado el pago

y contabilizado el ingreso, sélo podra emitirse certificado que lo justifique.

Las Unidades que organicen congresos, cursos, conferencias, jornadas, etc. gestionaran la tramitacion
de facturas en el momento de realizar las inscripciones a través de la plataforma informatica SIP

(Sistema Integral de Pagos).
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Una vez realizado el pago por el interesado, el Servicio de Gestion Economica procedera a la emision

de la factura.

Siel pago de lainscripcion se va a realizar a través de un centro de gastos de la Universidad de Almeria,
éste se efectuara mediante una transferencia interna de su centro de gasto al centro de gasto de la

actividad, comunicandoselo a los organizadores del congreso.

c) Solicitud de certificado de ingreso por asistencia a cursos, jornadas, congresos, seminarios,

ensenanzas no regladas, similares y otros.

La carta de pago que se genere por los ingresos realizados a través del SIP, tendra el tratamiento de
certificado de ingreso. No obstante, el Servicio de Gestion Economica podra expedir un certificado de
ingreso, previa peticion del interesado. Este cumplimentara el modelo de solicitud de certificado de
ingreso, disponible en la pagina del Servicio, que enviara al responsable o centro organizador de la

actividad, para que este dé traslado al Servicio de Gestion Economica mediante CAU.
2. Ingresos correspondientes a la Universidad de Mayores.

Los ingresos de matriculas de la Universidad de Mayores se gestionaran a través del Sistema Integral
de Pagos de la UAL (SIP). La Unidad responsable de la actividad sera la encargada de la gestion de las
matriculas a través de esta plataforma. Para ello, se le dara acceso al responsable del centro de gasto

vinculado a la actividad que se desarrolle, previa peticion.

No se admitiran ingresos que se realicen fuera de este sistema, pudiendo la Gerencia en aquellos
casos que se produzcan, incorporar dicha cantidad al centro de gasto 111.020 “Retenciones de

derechos de cursos y otros”.
3. Ingresos correspondientes al CIBIS (CERNEP).

Se gestionaran a través del Sistema Integral de Pagos de la UAL (SIP). La Unidad responsable de la
actividad sera la encargada de la gestion a través de esta plataforma. Para ello, se le dara acceso al

responsable del centro de gasto vinculado a la actividad que se desarrolle, previa peticion.

No se admitiran ingresos que se realicen fuera de este sistema, pudiendo la Gerencia en aquellos
casos que se produzcan, incorporar dicha cantidad al centro de gasto 111.020 “Retenciones de

derechos de cursos y otros”.

El CIBIS (CERNEP) gestionara la tramitacion de facturas en el momento de emitir la prestacion de

servicio a través de la plataforma informatica SIP (Sistema Integral de Pagos).

114



E ALMVERIA PRESUPUESTO UAL 2025

Una vez realizado el pago por el interesado, el Servicio de Gestion Economica procedera a la emision

de la factura.

Articulo 87. Solicitud de emision de facturas y control del cobro de la facturacion
1. Solicitud de facturas correspondientes a contratos, grupos o proyectos.

Se efectuara a través de la OTRI, en los modelos que tengan establecidos. Cada peticion de factura
ha de realizarse de forma individualizada en su correspondiente impreso. Formalizadas las peticiones
y diligenciadas por el Director de la OTRI, se enviaran al Servicio de Gestion Economica, mediante
CAU, preferentemente, o en su defecto por registro electronico. Una vez recibida, se procedera a la

emision de la factura correspondiente y a su envio al responsable de la OTRI.
2. Solicitud de facturas correspondientes a Servicios Técnicos.

Se efectuara a través del Vicerrectorado de Politica Cientifica, en los modelos que tengan establecidos.
Cada peticion de factura ha de realizarse de forma individualizada en su correspondiente impreso.
Formalizadas las peticiones y diligenciadas por el Vicerrector de Politica Cientifica, se enviaran al
Servicio de Gestion Econdmica, mediante CAU, preferentemente, o en su defecto por registro
electronico. Una vez recibida, se procedera a la emision de la factura correspondiente y a su envio al

responsable del Servicio.
3. Solicitud de facturas correspondientes a la Editorial de la UAL y otros.
Se efectuara a través del Servicio correspondiente, en los modelos que tengan establecidos.

Cada peticion de factura ha de realizarse de forma individualizada en su correspondiente impreso.
Formalizadas las peticiones y diligenciadas por el Jefe del Servicio, se enviaran al Servicio de Gestion
Econdmica, mediante CAU, preferentemente, o en su defecto por registro electrénico. Una vez
recibida, se procedera a la emision de la factura correspondiente y a su envio al responsable del

Servicio o Unidad.
4. Abono de facturas.

Las peticiones de abono de facturas han de realizarse motivadamente por el responsable del centro
de gasto, adjuntando la documentacion justificativa del motivo de su anulacion alegado por el cliente

y dentro del plazo como maximo de 4 anos desde su fecha de emision (devengo de la operacion).

115



E ALMVERIA PRESUPUESTO UAL 2025

Se enviaran al Servicio de Gestién Econdmica, mediante CAU, preferentemente, o en su defecto por
registro electronico. Una vez recibida, se procedera a la emision de la factura correspondiente y a su

envio al responsable del Servicio o Unidad.

5. La reclamacion de los cobros de la facturacion emitida correspondera a cada unidad que solicite la

emision de dicha facturacion.

Respecto a las cantidades adeudadas de ejercicios anteriores, a fecha 31 de enero el Servicio de
Gestion Economica enviara a cada unidad el listado de la facturacion pendiente de cobro de ejercicios
anteriores, con el objeto de que se reclame a los clientes los pagos debidos, indicando expresamente

un plazo de un mes para efectuar dicho pago.

Posteriormente, a 31 de marzo, se repetira dicho proceso con aquella facturacion de ejercicios
anteriores que siga pendiente de cobro, volviendo a instar al pago del mismo en el plazo de un mes,

y esta vez avisandoles que, de no efectuar el pago, se tomaran medidas legales.

Finalmente, a 31 de mayo se enviara a Gabinete Juridico un listado con la facturacion de ejercicios

anteriores que siga pendiente de cobro, para que tomen las medidas oportunas.

Por otro lado, se procedera de oficio a la anulacion de cantidades pendientes de cobro cuya cantidad

sea minima y que se entienda que proceden de comisiones bancarias no tenidas en cuenta o similares.

Articulo 88. Convenios de colaboracion, donaciones, patrocinios y catedras

La gestion de los convenios de colaboracion, donaciones, patrocinios y catedras, firmados entre la
Universidad de Almeria y dicha entidad, se realizaran a través del Secretariado de Relaciones

Institucionales y Formacion Permanente (ualune@ual.es).

a) Ingresos de entidades en concepto de Convenio de Colaboracion. En dichos convenios se
detallara explicitamente la forma de participacion, las condiciones economicas, asi como la
distribucion de las partidas que se perciban. Se podra expedir factura, exenta de IVA, siempre que el
convenio lo establezca. Conforme lo establecido en el capitulo VI de la Ley 40/2015, de 1 de octubre,

de Régimen Juridico del Sector Publico.

b) Ingresos de entidades en concepto de Donacion, mecenazgo o subvencion. Conforme al
articulo 25, capitulo IlI, titulo Il de la Ley 49/2002 de 23 de diciembre de régimen fiscal de las
entidades sin fines lucrativos y de los incentivos fiscales, las Universidades podran recibir una ayuda
economica para la realizacion de las actividades que efectuen en el cumplimiento del objeto o

finalidad prevista. La efectividad de estas aportaciones se justificara mediante certificacion expedida
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por la Universidad de Almeria, con los requisitos que se establezcan reglamentariamente. Para los
acuerdos que recojan la donacion, tal y como marca la legislacion vigente, nunca se les expedira

factura, solo certificado de ingreso o de donacion.

c) Ingresos de entidades en concepto de Contrato de Patrocinio. En dichos convenios se
detallara explicitamente la forma de participacion, las condiciones economicas, asi como la
distribucion de las partidas que se perciban. Se le expedira factura grabada con el 21% del IVA. Al
presente contrato le es de aplicacion la Ley 34/1988, de 11 de noviembre, General de Publicidad que,
en su articulo 22, define el contrato de patrocinio publicitario como “aquel por el que el patrocinado,
a cambio de una ayuda economica para la realizacion de su actividad deportiva, benéfica, cultural,

cientifica o de otra indole, se compromete a colaborar en la publicidad del patrocinador”.

d) Ingresos de entidades en concepto de Catedra. En dicha catedra se detallara explicitamente
la forma de participacion, las condiciones econémicas, asi como la distribucion de las partidas que se
perciban. Se podra expedir factura, exenta de IVA, siempre que el convenio lo establezca. Conforme
al Reglamento de Catedras y Seminarios Permanentes de la Universidad de Almeria, aprobado por

Consejo de Gobierno de fecha 28 de noviembre de 2019 y demas normativa que sea de aplicacion.

CAPITULO 2. DE LOS PAGOS

Articulo 89. De la formalizacion de los pagos

1. La formalizacion de los pagos en la Universidad de Almeria se llevara a cabo de forma habitual, tanto
a personas fisicas como a empresas, mediante transferencia bancaria al nUmero de cuenta que debera

figurar en la documentacion que se tramite.

2. Con caracter excepcional, y, por razones que deberan ser debidamente justificadas y motivadas

mediante informe del responsable del centro de gasto, la Gerencia podra autorizar otras formas de

pago.

3. La tesoreria de la Universidad de Almeria, con caracter general, efectuara senalamientos de pago
directo a proveedores, al menos, un pago cada quince dias (excluido agosto), o el inmediato habil
siguiente. Cualquier pago a proveedores que difiera de lo anterior, requerira autorizacion expresa por
parte del Gerente y debera tramitarse a la misma con antelacion de cinco/diez dias a la fecha prevista

de pago.
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4. Con caracter general, se utilizaran los modelos oficiales de remision de facturas y ordenes de pago

del Servicio de Gestion Econdémica que se podran descargar de la pagina web del mismo.

Articulo 90. De la comprobacion del CIF y de la titularidad de la cuenta bancaria

1. Todas las unidades de gasto que tramiten cualquier tipo de pago, tanto a personas fisicas como a
juridicas, deberan antes comprobar que el CIF del beneficiario de la factura, dieta o recibi es correcto

en el censo de la Agencia Tributaria.

2. El alta de cuenta bancaria de un proveedor debera acompanarse de un certificado de titularidad de
cuenta, y, ademas, debera comprobarse su veracidad. Igualmente, cualquier cambio en la titularidad
de una cuenta bancaria de un proveedor debera contratarse con un certificado de titularidad de

cuenta y con la entidad financiera, dejando constancia de su comprobacion.

2. Los operadores europeos que realizan operaciones comerciales: entregas de bienes gravadas o
exentas de IVA, adquisiciones sujetas al impuesto y prestaciones de servicio que dan derecho a
deduccion, tienen la obligacion de identificarse en la administracion fiscal mediante un n® individual

intracomunitario, conocido como NIF-IVA o VAT (NUmero de |dentificacion Tributaria).

La comprobacion de este requisito para aquellas “Empresas No Espanolas” se puede consultar a

través de este enlace: http://www.alfanet.es/nif-iva.php.

En esta ultima direccion existen 2 posibilidades para comprobar la existencia de un IVA
intracomunitario: consulta para empresas intracomunitarias espanolas, y otra para las
intracomunitarias no espanolas. Deberemos escoger esta ultima, donde introduciendo el n° IVA, nos
certificara que la empresa esta dada de alta en el Registro de operadores intracomunitarios de cada

pais de origen del proveedor.

En el caso de estar dada de alta, se puede tramitar la factura con una copia impresa del certificado

obtenido via Internet.

3. La comprobacion en el caso de ser proveedores espanoles puede consultarse con los datos de la

empresa en la pagina web de la Agencia Tributaria (http://www.aeat.es ); mediante la introduccion del

CIF, la base de datos de la AEAT valida que dicho n° corresponde a la razén social del proveedor, y

que, de este modo, consta identificado en el censo de la Agencia Tributaria (http://www.aeat.es ).

4. La comprobacion en el caso de ser personas fisicas, puede realizarse de tres formas:
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a) Para personas que realizan actividad profesional o empresarial. En este caso deben aportar copia

del CIF de la empresa o certificado de estar censado en Hacienda en el modelo 036.

b) Personas que estan dadas de alta en el régimen de estimacion objetiva a efectos del IRPF, y que,
por lo tanto, nos emiten facturas aplicando un tipo de retencion del 1%. Al objeto de comprobar que

verdaderamente estan dados de alta de dicho régimen, se puede acudir a la web de la AEAT.

c) El resto de personas deberan aportar copia de su NIF o NIE y documento acreditativo de estar dado
de alta en Hacienda en el modelo 030 que podra solicitar en la siguiente direccion:

https://www4.aeat.es/es13/h/ie8030ci.html ; ademas, se aportara una fotocopia de etiqueta de

identificacion fiscal y la fotocopia de la pagina O de la Declaracion de la Renta.

Articulo 91. De las facturas y su contenido

1. Toda facturay sus copias contendran los datos o requisitos establecidos en el art. 6 del RD 1619/2012
por el que se regulan las obligaciones de facturacién, sin perjuicio de los que puedan resultar

obligatorios a otros efectos y de la posibilidad de incluir cualesquiera otras menciones:
a. NUmero y, en su caso, serie. La numeracion de las facturas dentro de cada serie sera correlativa.
b. La fecha de su expedicion.

c. Nombre y apellidos, razon o denominacion social completa, tanto del obligado a expedir factura

como del destinatario de las operaciones.

d. Numero de Identificacion Fiscal atribuido por la Administracion tributaria espafola o, en su caso,
por la de otro Estado miembro de la Unidn Europea, con el que ha realizado la operacion el obligado

a expedir la factura. (CIF o VAT proveedor).
e. Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

Cuando el obligado a expedir factura o el destinatario de las operaciones dispongan de varios lugares
fijos de negocio, deberd indicarse la ubicacion de la sede de actividad o establecimiento al que se
refieran aquéllas en los casos en que dicha referencia sea relevante para la determinacion del régimen

de tributacion correspondiente a las citadas operaciones.

f. Descripcion de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios para la determinacion de
la base imponible del impuesto, tal y como ésta se define por los art. 78 y 79 de la Ley 37/1992, de 28

de diciembre, del Impuesto sobre el Valor Anadido, correspondiente a aquellas y su importe,
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incluyendo el precio unitario sin impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier descuento o

rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario.
g. El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.
h. La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por separado.

i. La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que, en su caso, se
haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha distinta a la de expedicion de la

factura.

j. En el supuesto de que la operacion que se documenta en una factura esté exenta del Impuesto, una
referencia a las disposiciones correspondientes de la Directiva 2006/112/CE, de 28 de noviembre,
relativa al sistema comun del Impuesto sobre el Valor Afadido, o a los preceptos correspondientes

de la Ley del Impuesto o indicacion de que la operacion esta exenta.

Lo dispuesto en este apartado se aplicara asimismo cuando se documenten varias operaciones en

una unica factura y las circunstancias que se han senalado se refieran Unicamente a parte de ellas.

k. En el caso de que el sujeto pasivo del Impuesto sea el adquirente o el destinatario de la operacion,

la mencion «inversion del sujeto pasivo».

. En caso de aplicacion del régimen especial de las agencias de viajes, la mencion «régimen especial

de las agencias de viajes».

m) En el caso de aplicacion del régimen especial del criterio de caja, la mencion «régimen especial del

criterio de caja».

2. En los casos en los que de acuerdo con el articulo 4 del Real Decreto 1619/2012, el tercero pueda
acogerse a la emision de facturas simplificadas, éstas tendran los requisitos marcados en el articulo 7

del Real Decreto mencionado.

3. Debera especificarse por separado la parte de base imponible correspondiente a cada una de las

operaciones que se documenten en una misma factura en los siguientes casos:

a. Cuando se documenten operaciones que estén exentas o no sujetas al Impuesto sobre el Valor

Anadido y otras en las que no se den dichas circunstancias.

b. Cuando se incluyan operaciones en las que el sujeto pasivo del Impuesto sobre el Valor Anadido

correspondiente a aquellas sea su destinatario y otras en las que no se dé esta circunstancia.

c. Cuando se comprendan operaciones sujetas a diferentes tipos del Impuesto sobre el Valor Anadido.
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4. En las copias de las facturas, junto a los requisitos del apartado anterior, se indicara su condicion de

copias.

5. Las facturas deberan ir firmadas por el Responsable del Centro de Gasto, haciendo referencia al

cbdigo asignado al mismo.

6. No se aceptaran facturas con tachaduras, borrones, etc. tal y como establece el reglamento de
facturacion, que siempre se refiere a facturas originales y, por tanto, cualquier modificacion manual

invalida el caracter original de la factura.

Articulo 92. De las facturas electronicas

1. De acuerdo con la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion
del Registro Contable de facturas en el Sector Publico, se establece la obligatoriedad a los
proveedores de presentar a través del Registro General las facturas emitidas por los servicios que
presten o bienes que entreguen a la Universidad. Todos aquellos proveedores que se encuentren
incluidos en el ambito subjetivo del art. 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, deberan emitir y
presentar de forma telematica las facturas a través del PUNTO GENERAL DE ENTRADA DE
FACTURAS ELECTRONICAS (FACe) habilitado por el Gobierno de Espafia.

2. Por tanto, cualquier factura que reciba la Universidad de Almeria, tanto en papel como de manera

electronica, debera tener su entrada a través de un registro administrativo.

Articulo 93. Documentacion a adjuntar a las facturas.

Hay situaciones en las que se debera adjuntar a las facturas una serie de documentos para poder
realizar su contabilizacion correctamente. Esto puede suceder tanto en el caso de facturas
electronicas que han entrado a través de FACE como en el caso de facturas en PDF (con formato

tradicional) que son remitidas al Servicio de Gestion Econdémica a través del CAU.

En el caso de facturas electronicas dichos documentos se adjuntaran en la pestafna documentacion
del justificante de gasto correspondiente anadiéndose a la factura electronica ya existente. Y en el
caso de facturas en PDF con formato tradicional estos documentos se adjuntaran al ticket junto con
la correspondiente factura. En ambos casos, se anadiran dichos documentos preferiblemente en

formato PDF por su mayor facilidad de manejo y visionado.
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Los documentos que pueden ser necesarios anadir son muy diversos dependiendo de la causa que lo

requiera, como, por ejemplo, en los siguientes casos:

1) Factura para la que no se ha tramitado previamente contrato menor y este era requerido. En este
caso, habra que adjuntar un informe en el que se indiquen los datos principales de la factura (NIF y
nombre del proveedor y nimero, fecha de emision e importe de la factura) y habra que explicar
brevemente el motivo por el que no se solicitd contrato menor. Este informe debera ser firmado por
el responsable del centro de gasto implicado y por el Gerente. En el caso de documentos que no sean

facturas tales como tickets, recibos, etc. se indicaran los datos existentes de dichos documentos.
Este informe puede ser sustituido por la factura u otro documento firmado por el Gerente.

2) Factura para la cual si se solicito previamente contrato menor, pero, ha sido emitida por un importe
superior al del presupuesto o factura proforma con el que se solicitdé dicho contrato menor. En este
caso, para poder contabilizarla habra que adjuntar el mismo informe indicado en el apartado 1), o bien,

adjuntar la factura firmada por el Gerente como se indica en dicho apartado 1.

En caso de que el responsable del centro de gasto no esté de acuerdo con esta subida de precio de
la factura con respecto al presupuesto inicial, entonces, la factura podra ser rechazada. En caso de
tratarse de una factura electronica para poder rechazarla antes habra que anular la conformidad si

esta hubiera sido conformada. Se indicara el motivo de rechazo.

Se recuerda que los casos en los que debe solicitarse contrato menor se especifican en el articulo 51
“Expediente de contratacion: iniciacion y contenido” del apartado Il de esta normativa. Hay que tener
en cuenta que no pueden utilizarse mas de un contrato menor para contabilizar una factura, pero, si

pueden grabarse varias facturas con un mismo contrato menor.

3) Facturas de comidas, cocteles, catering, etc. En este caso, habra que adjuntar un informe de
comensales firmado por el responsable del centro de gasto y en los términos que se indican en el

articulo 66 “Gastos de atenciones protocolarias y representativas” de esta normativa.

4) Facturas de un proveedor con el que existe un convenio. En este caso, se debera adjuntar el
correspondiente convenio entre la UAL y dicho proveedor, en el cual, debera figura la fecha de
vigencia de dicho convenio. La existencia de este convenio sustituira el requisito de tener que solicitar

contrato menor.

5) Facturas de viajes. En el caso de facturas de desplazamientos y alojamientos realizados por personal
de la UAL debera adjuntarse el modelo 02-Comision de Servicios de todas las personas que figuren

en la factura.
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En el caso de que la factura se refiera a personal externo a la UAL habra que adjuntar un informe
firmado por el responsable del centro de gasto indicando el nombre de dicha persona externa, su

procedencia (laboral), y el motivo del viaje o alojamiento al que se refiere la factura.

6) Endosos de facturas en moneda extranjera. En este caso, habra que adjuntar, preferiblemente, el
correspondiente justificante bancario acreditativo del pago realizado en euros. A falta de este
documento habra que adjuntar un documento que refleje el tipo de cambio a la fecha de la factura,
si bien en caso de que no quede claro el tipo de cambio indicado, sera necesaria la autorizacion del

Gerente.

7) En el caso de facturas en PDF emitidas por proveedores espanoles habra que pasarlas por registro
de entrada en el Registro General, por lo que, habra que adjuntar el documento generado tras su

registro.

Cualquier otra situacion no indicada anteriormente y que lo requiera debera ser subsanada anadiendo
el documento correspondiente. Por ejemplo, certificados de titularidad bancaria en el caso de tener
que grabar cuentas bancarias nuevas, documentos del contrato menor en caso de que no se indique

la referencia de este en el campo Descripcion del justificante de gasto o en el ticket del cau, etc.

Articulo 94. De las facturas de abono.

Las facturas de abono (o abonos) pueden ser parciales o totales con respecto a las facturas de cargo
a la que deben aplicarse seguin tengan un importe inferior o igual a aquellas. Estas facturas de abono
pueden ser emitidas en formato electrénico a través de FACE o en formato PDF (en formato
tradicional). En este ultimo caso las unidades tramitadoras tendran que adjuntarlas con el visto bueno

del responsable del centro de gasto a la factura de cargo correspondiente.

Cuando las facturas de abono son emitidas a través de FACE aparecen asociadas automaticamente a
una factura de cargo ya existente previamente. Las facturas de abono electrénicas son conformadas
por el Servicio de Gestion Economica una vez que las facturas de cargo electronicas han sido
conformadas por el responsable del centro de gasto correspondiente. Si la factura de abono es total,
entonces, no se contabilizaran ni ella ni su factura de cargo asociada quedando ambas conformadas
sin mas. En caso de que sea parcial se contabilizaran y se pagara la factura de cargo por la diferencia

entre ambos importes.
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Si la factura de cargo se encontrara pagada, entonces, la factura de abono electrénica no podra
aplicarse a aquella, por lo que, debera ser rechazada por la unidad tramitadora indicando dicha
circunstancia. En este caso, el proveedor debera emitirla de nuevo en formato electronico asociandola
a otra factura de igual o superior importe que todavia no haya sido pagada, o bien, podra emitirla en
PDF, en este caso, tendra que enviarsela a la unidad tramitadora correspondiente, que debera

adjuntara con el visto bueno a la factura a la que deba aplicarse.

Articulo 95. De las Comisiones de Servicio y Bolsas de Viaje

1. El personal de la Universidad de Almeria que realice una Comision de Servicios con derecho a
devengar la correspondiente indemnizacion, debera tramitar en el Servicio de Gestion Economica el
impreso de justificacion de gastos realizados en comision de servicios junto con las correspondientes
facturas vy justificantes (billetes, tarjetas de embarque, etc.) en caso de haber utilizado un medio de
transporte publico. A este impreso se acompanara el de Autorizacion de Comision de Servicios
firmado por el Rector en el caso del PDI o por el Gerente en el caso del PTGAS, o personas en que

estos deleguen.

2. En consecuencia, una vez realizado el viaje, la liquidacion de esta indemnizacion sera automatica,
dando derecho a devengar las cantidades que para alojamiento, desplazamiento y manutencion estan
previstas en las normas mencionadas en el articulo 46 de esta Normativa, con el limite maximo
establecido para cada grupo en que se clasifican las referidas indemnizaciones, quedando excluidas
de las mismas los gastos de combustible, de teléfono, mini bar, y otros semejantes de tipo extra,

aunque figuren incluidos en las facturas de hotel o similar.

Para la ejecucion de gastos de indemnizacion por razon de servicio en el seno de los proyectos de
investigacion del Plan Nacional de [+D+l se estara a lo dispuesto (en cuantia y requisitos) para el grupo
2 en el RD 462/2002, de 24 de mayo.

Adicionalmente, se establece que los investigadores que realicen desplazamientos vinculados a
Proyectos Europeos/Internacionales, cuyos costes totales no estén determinados por la convocatoria
correspondiente, podran aplicar lo dispuesto en la Decision C(2024) 5405 de la Comision Europea que
autoriza la utilizacion de costes unitarios de viaje gastos de viaje, alojamiento y estancia como
referencia para el calculo de estos conceptos. Asimismo, podran optar por utilizar esta normativa
Unicamente para el calculo de las dietas o extenderla al coste total del viaje. La Oficina de Proyectos

Europeos velara por la correcta aplicacion de estos criterios.

124



E ALMVERIA PRESUPUESTO UAL 2025

3. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, la cantidad a indemnizar en concepto de

alojamiento sera el importe que se justifique, con el limite maximo establecido en la tabla siguiente:

Alojamiento:
Provincia de Almeria 84,00 euros (IVA incluido)
Para otras provincias excluido Madrid y Barcelona 100,00 euros (IVA incluido)
Madrid y Barcelona 125,00 euros (IVA incluido)

En caso de imposibilidad de conseguir alojamiento adecuado por el importe maximo establecido, para
que el exceso sea atendido sera precisa autorizacion expresa del Gerente, de forma que solamente se

podran percibir cantidades superiores a las establecidas en los siguientes casos:

a) Desplazamiento a ciudades en las que dificilmente se encuentre hoteles con los precios fijados,
siempre que la reserva de haya realizado a través de las Agencias de Viajes que tiene adjudicado dicho
servicio. Se presentara un breve informe en el que se indique el numero de solicitud de presupuesto
a las Agencias de Viajes, mostrandose la imposibilidad de obtener un alojamiento que cumpla las

necesidades que no supere el limite maximo.

b) Asistencia a congresos, jornadas o similares, cuando los hoteles ofertados por la organizacion
superen las cuantias previstas, se justifique documentalmente que se trata de uno de los alojamientos
establecidos por el evento. Se presentara un breve informe en el que se indique: numero de solicitud
de presupuesto de dichos hoteles a las Agencias de Viajes que tienen adjudicado dicho servicio en la
UAL, nombre del evento y el enlace a la web en el que aparezcan los hoteles ofrecidos por el evento,
mostrandose la imposibilidad de obtener un alojamiento que cumpla las necesidades del usuario que

no supere el limite maximo.

4. Una vez autorizada una comision de servicios y antes de su inicio, se podra solicitar el abono
anticipado del 80% de la misma, siempre que el importe a anticipar sea superior a 400 euros. Las
comisiones de servicio que no soliciten anticipo se tramitaran con caracter urgente. Dicho anticipo
debera ser justificado en el plazo maximo de 10 dias a partir de la finalizacion del viaje. En caso de no
ser asi, se deduciran las cantidades entregadas a cuenta de la nomina del mes, ya que la firma del

citado anticipo implicara la conformidad de ello.

5. Al personal que no tenga relacion laboral con esta Universidad, se le liquidaran derechos
economicos por los desplazamientos que realice mediante bolsa de viaje. En este caso, no es posible

solicitar anticipo del mismo, salvo autorizacion del Gerente.
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6. En el caso de Tribunales y Comisiones, esta Universidad procurara que el pago de estos se haga de
la forma mas agil y eficaz, para lo cual el Secretario de la Comision debera ponerse en contacto con

la unidad administrativa correspondiente para que dé traslado al Servicio de Gestion Economica.

Para los Tribunales de tesis doctorales, se abonaran como maximo dos dietas con cargo al Centro de
Gasto de Tesis, salvo casos debidamente justificados autorizados por el Gerente. Dicha tramitacion,
en caso de gastos por tesis doctoral, se realizara desde el departamento al que pertenezca el
Secretario de la comision o en su defecto el tutor de la linea de investigacion que ha seguido el
doctorando que defiende la tesis. Para la tramitacion de dichos gastos se enviara una breve memoria
que incluya la justificacion de gastos ocasionados dirigido al Escuela Internacional de Doctorado. Tras
la comprobacion, el Director de dicha area y responsable del centro de gastos dirigido a este fin, dara

la orden de transferencia por el importe que corresponda al departamento tramitador.

En las oposiciones y concursos del personal de la Universidad el nimero de asistencias a percibir por
cada miembro del tribunal sera de una por dia y tres como maximo. La Gerencia podra autorizar un
numero superior de asistencias por tribunal cuando concurran circunstancias debidamente
justificadas como el elevado numero de opositores o criterios similares. La tramitacion la realizara el
departamento al que pertenezca el area por la que se convoca la plaza. Tras la tramitacion de dichos
gastos desde el centro de gastos del departamento, se enviara una breve memoria que incluya la
justificacion de gastos ocasionados dirigido al Vicerrectorado de Profesorado y Planificacion Docente.
Tras la comprobacion, el Vicerrector de dicha area y responsable del centro de gastos para este fin,

dara la orden de transferencia por el importe que corresponda al departamento tramitador.

7. Las indemnizaciones devengadas en concepto de kilometraje en viajes fuera de Espana deberan
venir acompanadas de facturas de hotel en la ciudad de destino o de una factura en alguna estacion

de servicio de la ciudad de destino.

8. Las indemnizaciones devengadas en concepto de kilometraje dentro del territorio nacional que
superen los mil kilbmetros (segun distancias calculadas mediante Google Maps), deberan venir
acompanadas de facturas de hotel en la ciudad de destino, de restauracion o de una factura en alguna
estacion de servicio de la ciudad de destino. No se podran acumular viajes de diferentes fechas en la

misma solicitud.
9. Toda la documentacion se presentara sin enmiendas ni tachaduras.

10. El personal docente e investigador de la universidad que participe en tribunales de tesis, tribunales
de oposiciones, concursos, comisiones y similares en la UAL, no percibiran retribuciones ni

indemnizaciones algunas por dicha participacion.
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11. El personal docente e investigador de la universidad, que se desplace por motivo de estancias de
investigacion y presente las facturas generadas por dicho viaje, debera adjuntar la carta de invitacion
del organismo o institucion a visitar, asi como certificado de estancia de dicho organismo una vez
realizada, o en su defecto, la tramitacion del gasto debera llevar el visto bueno del Vicerrector de

Politica Cientifica, quien podra solicitar un informe sobre la visita realizada.
12. Para los gastos de comensales se atendera a lo expuesto en el articulo 68.

13. Cualquier pago que se realice al personal propio de la Universidad de Almeria, se realizara siempre
a la misma cuenta bancaria donde esté domiciliado el pago de la némina, a no ser que se indique lo

contrario al cumplimentar la documentacion para el citado pago.

Articulo 96. De los anticipos de caja

1. Los diferentes Centros de Gasto podran, con caracter general, solicitar cantidades a justificar, a fin
de proceder a pagos urgentes e inaplazables, que deberan solicitarse con una antelacion minima de
tres dias. No podran solicitarse anticipos cuando la cuantia a anticipar sea inferior a 200,00 €, excepto

en el caso de estudiantes.

2. Con caracter general, los anticipos de Caja seran aplicables a:

a. Gastos de combustible.

b. Gastos de transporte de mercancias y transporte urbano.

c. Suscripcion a periodicos, revistas y boletines oficiales.

d. Inscripciones a cursos, jornadas, congresos y similares realizados por organismos distintos a la UAL.

3. Quedan excluidos de estos anticipos, por lo que deberan tramitarse por el procedimiento ordinario,
las facturas emitidas en firme, las dietas y gastos de locomocion, la retribucion de personal con
cargo al Capitulo I, y el material inventariable. El incumplimiento de este punto conllevara el
reintegro de las cantidades percibidas por el solicitante y su posterior tramitacion por el procedimiento

ordinario.
4. Los anticipos de caja no deberan superar el limite de 1.800,00 €, salvo autorizacion del Gerente.

5. Los justificantes que deberan ser entregados en el menor tiempo posible y, como maximo, en el
plazo de 15 dias. Siempre antes de la fecha establecida para cada ejercicio en la Resolucion de

Gerencia de cierre del ejercicio economico, detallandose en el impreso de Justificacion de Anticipos
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correspondiente. Deberan reunir todos los requisitos expuestos en los puntos anteriores y no deberan

tener tachaduras o enmiendas.

6. Cualquier peticion de anticipo que difiera de lo establecido anteriormente requerira autorizacion del

Gerente, acompanada de una factura proforma o presupuesto.

Articulo 97. Del pago a personas fisicas residentes en Espana

1. El pago a personas fisicas residentes en Espafa se realizara de modo diferenciado atendiendo a la

existencia (personal propio) o no (personal ajeno) de relacion laboral con la Universidad.

2. Cualquier pago que se realice a personal propio de la UAL (con contrato o relacion laboral con la
Universidad), incluido los becarios, se tramitara en la Seccion de Habilitacion de la UAL, y sera incluido
en el modelo mensual 111 asi como en el resumen anual 190, dentro de la clave que corresponda. Al
existir relacion laboral del perceptor con la UAL, se trata de retribuciones variables que suponen

regularizar el porcentaje de retencion que se le viene aplicando al trabajador con motivo de su salario.

Como excepcion, las indemnizaciones por comisiones de servicio (dietas) seran tramitadas por el
Servicio de Gestion Economica sin retencion alguna, incluyéndose en el modelo 190 en la clave L,

subclave 01.

3. Cualquier pago que se realice a personal ajeno a la UAL (sin contrato de trabajo o relacion laboral
con la UAL) se tramitara a través del Servicio de Gestion Econdmica de la UAL, con el modelo 12.
Aquellos pagos que no se deriven de convocatorias especificas para este fin, necesitaran autorizacion

de Gerencia.

3.1. En el caso de miembros de tribunales de la Universidad procedentes de otras Administraciones,
estos tendran idéntico tratamiento que el personal de la UAL a la hora de tramitar la comision de

servicios.

3.2. Los pagos a los que se les aplican descuentos de IRPF (por ejemplo, una conferencia), se
tramitaran por el Servicio de Gestion Econdmica, y llevaran una retencion con caracter general del

15%. Estos seran incluidos en el modelo 190 en la clave F, subclave 02.

3.3. El pago de premios derivados de la elaboracion de obras literarias, artisticas o cientificas, siempre
que se ceda el derecho a su explotacion, tendran una retencion aplicable del 15% del importe del
mismo. En el caso de que el importe del premio no supere la cantidad de 300,00 euros no se aplicara

ninguna retencion. Estos pagos seran incluidos en el modelo 190 en la Clave K, subclave 03
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3.4. Para el pago de becas se habra de indicar si las mismas estan sujetas a la exencion de IRPF que
se menciona en el articulo 7) de la Ley 35/2006, de 28 de noviembre, del Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas y de modificacion parcial de las leyes de los Impuestos sobre Sociedades, sobre

la Renta de no Residentes y sobre el Patrimonio.

3.5. El pago del resto de conceptos, como el alojamiento, manutencion y locomocion (bolsa de viaje),

se formalizara segun lo dispuesto en los siguientes apartados.

a) Alumnos oficiales exentos de presentar la declaracion de la renta. Se tramitara el pago con cargo

al capitulo 1V del presupuesto de gastos, como una subvencion, por el total de la bolsa de viaje.
b) Para el resto de personas, se puede optar por el pago mediante las dos opciones siguientes:

b.1) Pagando los gastos ocasionados por el viaje, hotel, etc, a la empresa que presta el servicio, que
debe expedir una factura a nombre de la Universidad de Almeria (CIF: Q5450008G). El servicio de
Gestion Econdmica incluira dicha factura en el Modelo 347 “Operaciones con Terceros”, o en el Modelo
349 “Operaciones Intracomunitarias” para el caso que el proveedor de la UE esté dado de alta en el
Registro de operadores intracomunitarios. Otra posibilidad es pagar via endoso estos gastos a la
persona que, previamente, ha abonado la factura; en este caso, igualmente, la factura debe contener

los datos fiscales de la Universidad de Almeria.

b.2) Pagando al tercero los gastos de viaje dentro del recibi abonado por la Universidad en el concepto

de que se trate.

4. Cuando el Servicio de Gestion Economica reciba un Informe para el pago de retribuciones o una
Comision de Servicios, controlara, mediante consulta directa a la Base de Datos de Personal, si la
persona esta incluida en nébmina o no. El Servicio de Gestion Econdmica devolvera a sus Unidades de
origen los informes de retribuciones cuando sean para pagar a personal propio, comunicando que se
debe tramitar por Habilitacion. Asimismo, devolvera a sus Unidades de origen las Comisiones de
Servicio tramitadas cuando el beneficiario no sea personal propio, salvo miembros de Tribunales y

asistencias a Organos Colegiados.

5. El resumen de toda la casuistica puede verse en el siguiente cuadro:
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NIVERSIDAD
E ALMERIA

Tipo de
Tipo de gasto
persona

Cualquiera

Comisiones de

Personal servicio

Propio™

Facturas de
hotel, peaje,
taxis, parking y
transporte

Conferencias,
Cursos o

similares

Personal Gastos viaje

externo

Premios
menores o
iguales a300 €

Premios
mayores de 300
€

Alumnos .
. Gastos de viaje
oficiales

* Estos porcentajes pueden variar durante el ejercicio por lo que sera de aplicacion el porcentaje legalmente establecido en

el momento en que se produzca el derecho.
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Retencion*

Variable segun

retribuciones

0%

0%

15 %

0 %

0%

15%

0%
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Observaciones

Se pagan por el Servicio de Gestion de
Recursos Humanos con la retencién que

corresponda.

Las manutenciones y kilometraje de la
comision de servicios se pagan por el

Servicio de Gestion Economica

Se expediran a nombre de la UAL, CIF:
Q5450008G, seran conformadas por el
responsable del centro de gastos y se

acompanaran de la comision de servicios.

Se pagaran al interesado via endoso y sin
retencion o a la empresa que presto el

servicio.

Se pagan por el Servicio de Gestion
Economica con el 15% de retencion. (en el
caso de extranjeros sera del 19% o 24%
dependiendo de su procedencia)

Se pagan por el Servicio de Gestion

Economica.

Se pagan por el Servicio de Gestion

Econdmica sin retencion

Se pagan por el Servicio de Gestion

Econdmica con el 15% de retencion.

Se pagan por el capitulo IV “Becas o
ayudas”, siempre que el interesado no esté

obligado a presentar declaracion de renta.
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** A efectos del cobro de dietas, los becarios sujetos al Estatuto de Personal Investigador en Formacion (EPIF) estan

asimilados al Personal Propio.

Articulo 98. Del pago a personas fisicas no residentes en Espafa

1. El beneficiario debera acreditar la condicion de No Residente mediante Certificado de Residencia

Fiscal emitido por la Administracion Tributaria de su pais de residencia.

2. El servicio de Gestion Economica, al contabilizar el gasto, incluira el mismo en el Modelo Fiscal 216
“Impuesto de la Renta de No Residentes” y en el “Resumen anual de retenciones e ingresos a cuenta
de la Renta de No Residentes” (Modelo 296).

3. Cualquier pago que se realice a estas personas llevara una retencion del 19% para Residentes de la
Union Europea, Islandia y Noruega y del 24% para el resto, a excepcion de que se demuestre por parte
de los centros que tramiten el gasto de que existe Convenio con el pais de procedencia del tercero,
en cuyo caso se aplicara el importe de retencion establecido en dicho Convenio, pudiendo derivar de
la aplicacion de los mismos no tener que aplicar retencion alguna. Lo anterior es de aplicacion, siempre
y cuando los rendimientos percibidos por la persona no residente tengan la consideracion de
rendimientos de actividades economicas. Estos porcentajes pueden variar durante el ejercicio por lo
que sera de aplicacion el porcentaje legalmente establecido en el momento en que se produzca el

derecho.

4. El pago de los gastos de viaje de dichas personas (bolsas de viaje) se puede llevar a cabo de dos

formas:

4.1. Pagando los gastos ocasionados por el viaje, hotel, etc,, a la propia empresa que presta los servicios
de hosteleria o transporte, que debe expedir una factura a nombre de la Universidad de Almeria (CIF:
Q5450008G). El Servicio de Gestion Economica incluira dicha factura en el Modelo Fiscal 347 o0 349
segun corresponda por el tipo de operacion, si es interior o comunitaria. Otra posibilidad es pagar via
endoso estos gastos a la persona que, previamente, ha abonado la factura; en este caso, igualmente,

la factura debera contener los datos fiscales de la Universidad de Almeria.

4.2. Pagando al tercero los gastos de viaje dentro del recibi abonado por la Universidad en el concepto

que se trate.
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Articulo 99. Del pago a empresas espanolas

1. Todo pago a proveedores del territorio nacional se llevara a cabo tras la tramitacion y posterior

contabilizacion de la correspondiente factura en el Servicio de Gestion Economica.

2. No se tramitara ninguna factura que no reuna los requisitos legales del articulo correspondiente de
esta Normativa; ni contenga los datos fiscales de la Universidad de Almeria (CIF: Q5450008G) en el

caso de facturas no simplificadas.

3. El Servicio de Gestion Econdmica incluira en el Modelo Fiscal 347 aquellas operaciones con Terceros
que superen durante el ejercicio la cantidad de 3.005,06 €, dentro de la Clave A “Adquisiciones de

bienes y servicios”.

4. También se podran tramitar pagos “Via Endoso”, mediante la compensacion economica a la
persona que previamente los haya realizado. En este supuesto, la factura o justificante debera venir
Informado por el Responsable del CG con los datos bancarios del interesado que ha soportado su

coste.

4.1 Si la factura tramitada “Via Endoso”, sea normal o simplificada, reline los requisitos legales del
articulo correspondiente de esta Normativa, se apuntara como Tercero al proveedor de bienes o

servicios.

4.2 Como norma general, no se tramitara ninguna factura que venga con los datos fiscales del
interesado que haya abonado previamente su importe al proveedor. Todo gasto que soporte la
Universidad, debera justificarse mediante la correspondiente factura emitida con los datos fiscales de

la Universidad de Almeria.

Si el gasto tramitado por el personal de la Universidad “Via Endoso” no cumple con los requisitos del
apartado anterior; con caracter excepcional, se podra autorizar por Gerencia si procede su
compensacion, en este caso el gasto se le imputara directamente a la persona que haya anticipado

su importe, debiendo prestar previamente su conformidad.

43 En el caso de los gastos por inscripciones a cursos realizados en otras Universidades e
Instituciones, el personal debera exigir a esos Organismos la expedicion de factura a nombre de la

Universidad de Almeria.
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Del pago a empresas intracomunitarias no espanolas

Articulo 100.

1. Para proceder al pago a estas empresas la factura debera, igualmente, reunir todos los requisitos
legales y contener los datos fiscales de la Universidad de Almeria como verdadera destinataria de la
Operacion Comunitaria (formato VAT: ES-Q5450008G).

2. El proveedor de un Estado miembro de la UE debera facturar estas operaciones exentas de VA,
solo por la Base Imponible, siempre y cuando se encuentre inscrito en el Registro de Operadores
Intracomunitarios. Para su comprobacion, habra que realizar la pertinente consulta en el Censo VIES

validando el NIF-IVA del Operador en cuestion.

Como norma general, este Operador de la UE debera emitir las facturas sin gravar IVA o el Impuesto
vigente en su pais y, en aquellos casos establecidos en los art. 68, 69 y 70 de la Ley del IVA sera la
propia UAL como sujeto pasivo de la adquisicion (Bien o Prestacion de Servicios) la que debera aplicar
la Regla de “Inversion del Sujeto Pasivo” repercutiendo a la operacion el IVA Intracomunitario que

corresponda por su naturaleza, al considerarse que la operacion se localiza en el pais de destino.

La Universidad de Almeria procedera, pues, a satisfacer a la Hacienda Publica con cargo al CG que
soporte la operacion, el tipo impositivo vigente en la fecha de devengo, actualmente al: 4%, 10% o
21%.

3. Cuando se trate de adquisiciones intracomunitarias de Bienes se debera proporcionar, al Servicio
de Gestion Economica, los datos necesarios para la Declaracion mensual del INTRASTAT a efectos

de la elaboracion de las estadisticas de intercambios de bienes entre Estados miembros de la UE.

Los datos requeridos para presentar el Modelo Fiscal son el cddigo de la mercancia que se esta

comprando, el peso de la misma y el transporte utilizado para su importacion desde el pais de origen.

4. No se tramitara ninguna factura emitida por Operadores Comunitarios que no contenga los datos
fiscales correctos de la Universidad de Almeria, como empresa o profesional destinataria de la
operacion. Si el operador emitiera factura con IVA o Impuesto similar en su pais, se entendera que la
operacion ha sido realizada por una persona fisica como cliente particular (sin la condicion de empresa
o profesional), por lo que, no tendra repercusion fiscal y no podra ser pagada con cargo a los Centros

de Gasto de la Universidad.
Articulo 101. Del pago a empresas no comunitarias

1. Cualquier pago que se realice a empresas que no figuren inscritas como Operadores Comunitarios

estara exento de ser incluido en el Modelo Fiscal 349 recapitulativo de este tipo de operaciones, sin
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perjuicio de ser incluido en el Modelo 347 informativo de operaciones con terceros y en las
liquidaciones de IVA que procedan. Tratandose de Bienes, se declararan en concepto de
Importaciones vy, en el supuesto de Prestaciones de Servicios, aplicando, si procede, la regla de

“inversion del sujeto pasivo”.

2. Los gastos bancarios que se originen correran a cargo del CG que soporte la adquisicion, o en su

defecto al indicado “a priori” por su Responsable.

3. En el supuesto de Importacion de Bienes, junto con la factura del proveedor del material adquirido
debera presentarse en el Servicio de Gestion Economica el DUA generado en el despacho de la
mercancia por el Operador Transitario, a efectos de proceder a la declaracion del IVA practicado por

la Administracion Aduanera e imputarlo al correspondiente CG.

El responsable de la tramitacion de la citada documentacion sera el Investigador responsable de la

adquisicion de este material fuera de la Union Europea.

Articulo 102. Pagos indebidos y demas reintegros

1. A los efectos de esta Normativa, se entiende por pago indebido el que se realiza por error material,
aritmético o de hecho, en favor de persona en quién no concurra derecho alguno de cobro frente a la
Universidad con respecto a dicho pago, o en cuantia que excede de la consignada en el acto o

documento que reconocio el derecho del acreedor.

2. El perceptor de un pago indebido total o parcial queda obligado a su restitucion. El ordenador de
pagos, o el érgano que en cada caso resulte competente, de oficio o por comunicacion del 6rgano
administrativo proponente del pago, dispondra de inmediato la restitucion de las cantidades

indebidamente pagadas.

3. Larevision de los actos de los que se deriven reintegros distintos a los correspondientes a los pagos
indebidos a que se refiere el apartado 1 anterior se realizara de acuerdo con los procedimientos de
revision de oficio de actos nulos o anulables, previstos en la Ley 39/2015 de Procedimiento
Administrativo, o de conformidad con los procedimientos especificos de reintegro establecidos en las

normas reguladoras de los distintos ingresos, segun la causa que determine su invalidez.

4. A salvo de lo establecido por la normativa reguladora de los distintos reintegros, el reintegro de
pagos indebidos o declarados invalidos, con arreglo a lo establecido en el apartado anterior,
devengara intereses de demora, que resultara de aplicacion, para cada afno o periodo de los que
integren el periodo de calculo, del interés legal fijado en la Ley de Presupuestos Generales del Estado

para cada ejercicio.
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CAPITULO 3. DE LAS OPERACIONES EXTRAPRESUPUESTARIAS

Articulo 103. Definicion y caracterizacion

1. Las operaciones extrapresupuestarias son aquellas de contenido econémico contable realizadas por
la Universidad con un caracter auxiliar o complementario al presupuesto y en otros casos

independientes del mismo.

2. Las operaciones extrapresupuestarias seran clasificadas en dos agrupaciones principales:
acreedores y deudores, dependiendo de que generen débitos a cargo de la Tesoreria de la Universidad
o derechos a favor de ésta, y recojan ingresos o pagos que, por su naturaleza en el momento de
realizarse, no puedan imputarse de forma definitiva al Presupuesto, con independencia de su

aplicacion posterior con caracter definitivo.

3. Seran consideradas de naturaleza no presupuestaria, sin caracter exhaustivo: la aplicacion
provisional de ingresos, los anticipos de caja fija (la disposicion que hace la Tesoreria a la Caja), las

operaciones no presupuestarias de tesoreria, y las operaciones relacionadas con el IRPF y el IVA.

Articulo 104. Cuenta Formalizacion

La cuenta extrapresupuestaria “sin salida material de fondos - Formalizacion” estara siempre saldada

ao.
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DISPOSICIONES FINALES
Primera.

Se autoriza al Rector para que, a propuesta del Gerente, dicte cuantas resoluciones sean necesarias

para el desarrollo, ejecucion y cumplimiento de las presentes normas.
Segunda.

La presente Normativa, que forma parte del Presupuesto igual que el resto del mismo, entrara en
vigor el dia siguiente a la publicacion del presupuesto en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia,

sin perjuicio de su aplicacion con efectos de 1de enero de 2025.

ANEXO I. De la normativa de precios publicos de la ensenanza no reglada. Ensefianzas
Propias, Cursos de Verano, Cursos de Cultura, Universidad de Mayores y Centro de

Lenguas.

Ensenanzas Propias

La Universidad de Almeria, en uso de su autonomia, podra impartir ensefianzas conducentes a la
obtencion de titulos propios de acuerdo con lo dispuesto en la normativa vigente. Estas ensenanzas

podran consistir en estudios propios de postgrado y formacion permanente.

La Normativa de Organizacion y Reguladora de la Ensefianzas Propias de la Universidad de Almeria

aprobada por acuerdo del Consejo de Gobierno de fecha 14 de febrero de 2023 esta disponible en:

https://fcontinua.ual.es/web/docs/normativa_eepp_2023.pdf
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Cursos de Verano

Entre las actividades de Cultura, la Universidad de Almeria contempla la
organizacion de Cursos de Verano. Este tipo de cursos suponen una apuesta decidida de la
Universidad de Almeria por el fomento de la cultura y el analisis y debate de tematicas de actualidad

tanto entre la comunidad universitaria como entre los ciudadanos interesados.

En 2025 se tienen previsto celebrar en torno a 20-25 cursos de verano que se celebraran tanto en el
Campus, como en espacios de Almeria capital y en otras sedes de la provincia. La prevision de ingresos

por matricula en 2025 sera de unos 50.000€.

Una vez estudiado el presupuesto anual para los Cursos de Verano, se han

estimado conveniente las siguientes horquillas de precios de matricula:

Importe de la matricula de Cursos de Verano

Precios publicos Precios publicos con Precios publicos
ordinarios reduccion (15%) para grupos (20%)
(desde 1 junio) (hasta 31 mayo) (hasta 31 mayo)
Cursos de 1 dia
’ Entre 35€ y 60€ Entre 30€ y 51€ No procede
(Encuentro de lideres)
Cursos de 3 dias Entre 90€ y 120€ Entre 76€ y 102€ Entre 72€-96€
Cursos de 4 dias Entre 120€ y 175€ Entre 102€ y 147€ Entre 96€-140€
Cursos de 5 dias Entre 175€ y 225€ Entre 147€ y 192€ Entre 140€-180€

Las retribuciones por Direccién de un curso, asi como por la participacion en una ponencia,

mesa redonda y/o sesion practica son las siguientes:
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e 500€ brutos por Direccion de un curso de tres dias, 600€ brutos por la Direccion de un curso
de 4 dias y 700€ brutos por la Direccion de un curso de cinco dias. En caso de que haya dos
Directores, la retribucion sera de 300€ brutos para cada uno si el curso es de tres dias; 350€
brutos para cada uno si el curso es de cuatro dias; y 400€ brutos para cada uno si el curso es de

cinco dias.

e 150€ brutos por hora de ponencia y/o taller (duracion maxima de ponencia/clase: 2 horas). (La
distribucion del tiempo de las ponencias de dos horas podra ser de hora y media de intervencion

y 30m de debate).

e 150€ brutos a cada participante en mesa redonda con 3 ponentes (duracion hora y media o 2
horas). Si la mesa redonda se compone de 4 o de 5 ponentes maximo, se repartira el importe de

3 ponentes (450€) entre los participantes.

La Direccion académica de un curso podra proponer unas retribuciones mas elevadas para aquellos
casos excepcionales de profesionales y/o académicos de reconocido prestigio y siempre que no se
produzca un desajuste insalvable en el presupuesto. Para ello, sera necesario contar con la

autorizacion previa de este Vicerrectorado.

La percepcion de las retribuciones por la Direccion de un Curso de Verano quedara supeditada a la
liquidacion final del mismo. El cobro se producira, en su caso, una vez realizada la liquidacion final. En
caso de renuncia al cobro por el Director o Codirector del curso, la persona que no renuncia percibira

solo la parte que le corresponde.

Cursos, talleres y otras actividades de Cultura

Entre las actividades de Cultura, la Universidad de Almeria contempla en su
programacion cultural, ademas de encuentros, exposiciones y/o conciertos, una oferta de cursos,
talleres, master class y otras actividades formativas. Este tipo de actividades suponen una apuesta
decidida de la Universidad de Almeria por el fomento de la cultura tanto entre la comunidad
universitaria como entre los ciudadanos. Nuestra oferta cultural esta disponible para cualquier
persona interesada y, por ello, muchas de estas actividades y cursos se realizaran en diferentes

espacios de la ciudad.

En 2025 se tienen previsto celebrar cursos, talleres, exposiciones y conciertos que se celebraran
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preferentemente en modalidad presencial tanto en el Campus como en espacios en Almeria capital.

La prevision de ingresos por matricula en 2025 sera de 15.000%€.

Una vez estudiado el presupuesto anual para los cursos, talleres, master se han

estimado conveniente las siguientes horquillas de precios de matricula:

Tarifas para la comunidad | Tarifas para publico

universitaria externo a la Ual

Cursos, talleres, etc. | Entre 10€ y 100€ Entre 20€ y 200€
(duraciébn maxima

25 horas)

Asimismo, desde este Vicerrectorado se propone la siguiente retribucion por docencia en un curso

y/o taller:
e 75€ brutos (maximo) por hora de docencia en un taller o cursos.

La Direccion académica de un curso, taller, master class podra proponer unas retribuciones mas
elevadas para aquellos casos excepcionales de profesionales y/o académicos de reconocido prestigio
y siempre que no se produzca un desajuste insalvable en el presupuesto previsto para las actividades

del Secretariado. Para ello, sera necesario contar con la autorizacion previa de Vicerrectorado.

Universidad de Mayores

El precio de matricula para el curso académico 2024/25 del programa “Universidad de Mayores” en

modalidad presencial seria el siguiente:

Precio de Matricula

Curso completo (anual) 85€

Taller (anual) 85€
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Para el curso 2025/26 se tiene previsto revisar el precio de matricula para ajustarlo a la subida de

precios.

Asimismo, desde este Vicerrectorado se proponen las siguientes remuneraciones por docencia de las

asignaturas y/o talleres:
e Sede de Almeria: 45€ brutos por hora de clase.
e Sede de Roquetas de Mar: 60€ brutos por hora de clase.
e Talleres (ambas sedes): 25€ - 45€ brutos por hora de clase.
e Se hara un unico pago de 100£€ al coordinador/a de las materias.

La prevision de ingresos por matricula para el curso 2024/25 sera de unos 51.000%€.

Centro de Lenquas

El Centro de Lenguas de la Universidad de Almeria ofrece cursos de diferentes idiomas y niveles
dentro del Marco Comun Europeo de Referencia para el Aprendizaje y la Evaluacion de Lenguas
Extranjeras, asi como las convocatorias de examenes oficiales para obtener certificados o

acreditaciones. Se realiza una oferta formativa con los siguientes precios de matricula:

A. CURSOS DE IDIOMAS ABIERTOS A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIAY A LA SOCIEDAD

- Cursos hasta nivel B2. Precio: 1 hora/ 5 € estudiante (incluida matricula) *.
o 200 €/ estudiante curso intensivo 40 de horas
o 300 €/estudiante curso cuatrimestral 60 de horas

o 600 €/ estudiante curso anual de 120 horas

- Cursos de nivel C1y C2. Precio: 1 hora/ 6,25 € estudiante (incluida matricula) *.
o 250 €/ estudiante curso intensivo 40 horas

o 375 %€/ estudiante curso cuatrimestral de 60 horas
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o 750 €/ estudiante curso anual de 120 horas
- Cursos especializados: 6€/hora/ estudiante
- Clases particulares:

o Hasta B2: 25 €/ hora estudiante

o Desde C1: 30 € hora estudiante

*En el caso de que el curso incluya el libro de texto se afiadira el coste del material en la matricula.

B. CURSOS DE IDIOMAS A DEMANDA DE COLECTIVOS ESPECIFICOS CON UN MISMO NIVEL
Y HORARIO

Grupos de hasta 10 estudiantes hasta nivel B2: 28€/hora

Grupos de hasta 10 estudiantes desde nivel C1: 30€/ hora

Grupos de hasta 10 estudiantes hasta nivel B2 con fines especificos: 35 €/hora
Grupos de hasta 10 estudiantes desde nivel C1 con fines especificos: 40 €/hora
Grupos de hasta 10 estudiantes con plataforma Be English Lab hasta nivel B2:
2400€/curso de 60 horas presenciales + 120 horas plataforma

Grupos de hasta 10 estudiantes con plataforma Be English Lab desde nivel Ct:
2700€/curso de 60 horas presenciales + 120 horas plataforma

Licencias Be English Lab: 25 €/estudiante/cuatrimestre

DESCUENTOS: Se aplicara un 10% de descuento, sobre las tarifas oficiales de los cursos

cuatrimestrales y anuales, en los siguientes casos:
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Pertenecer al PDI o al PTGAS asi como sus hijos y sus conyuges.

Para aquellos/as estudiantes que se matriculen de mas de un curso dentro del mismo afno

académico o en el inmediato anterior.

Para aquellos/as estudiantes (minimo de 6 personas) que hayan solicitado la creacion de un

curso a medida y realicen juntas la matricula.

Pertenecer a una de las asociaciones de alumnos de la UAL.

Estar en posesion de la tarjeta PLUS de deportes de la UAL.
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= Estar inscrito en la Universidad de Mayores o ser jubilado.
- Tener una discapacidad reconocida de 33% o mas.
= Ser miembro del Programa de Antiguos Alumnos y Amigos de la UAL.

= Ser miembro de familia numerosa.

En el caso de “Pronta matricula” se activara, para los cursos cuatrimestrales y anuales un descuento
del 20% del coste total del curso. Se aplicara desde el inicio de la fecha de matricula hasta que falten

cuarenta dias para el inicio del curso.

Se aplicara un 30% de descuento a los estudiantes que hayan realizado dos cursos completos (de 60

horas de duracion o mas) en el Centro de Lenguas en los dos cursos académicos anteriores.

TRADUCCIONES

e TRADUCCION
Coste por palabra® traducida: 0.06 € + IVA.

e REVISION DE TRADUCCION.
Coste por palabra™ 0.04 € por palabra + IVA.

e TRADUCCIONES CON CARACTER DE URGENCIA.
Tendran un recargo de un 25% sobre el precio. Se consideran urgentes los encargos con un plazo de

entrega de menos de 7 dias.
*Por palabra se entiende todo tipo de palabra léxica o gramatical.

Dichos abonos se realizaran a través de la Fundacion de la Universidad de Almeria.
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