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1. Elementos Comunes

Antes de abordar las herramientas concretas para la creacién, organizacion y presentacion de contenidos en
Aula Virtual, describiremos algunos elementos de edicién que encontraremos en las distintas herramientas.

1.1. Documentos Adjuntos.

Muchas de las herramientas para creacion de contenidos tienen la posibilidad de adjuntar archivos.

DOCUMENTOS ADJUNTOS
81 selecciona un archivo gie no desea, haga clic en No adjuntar para guitar el edjunto del elemento de contenido. El archivo
en si no se eliming.

Agjuntar archive EXaminar mi equipo EXAMNGT Curso

Figura 1: Adjuntar documentos.

Las opciones disponibles son:

e  Examinar mi equipo: Permite adjuntar un archivo desde mi equipo. Una vez cargado dicho archivo,
este pasa a formar parte de los archivos del curso.

e  Examinar curso: Nos da la posibilidad de adjuntar un archivo que ya existe en el administrador de
archivos del curso pues este ha sido cargado previamente.

1.2. Editor de texto.

La plataforma de ensefianza virtual Blackboard Learn 9 (BB9) proporciona un editor de textos (WYSIWYG) que
permite, de una manera sencilla, dar formato HTML a bloques de texto, agregando incluso objetos multimedia.
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Figura 2: Editor de texto.
Entre todas las opciones disponibles del editor, podemos destacar:
TTTT Opciones de formato de fuente
Parrafo - Arial - 3(12pt) - Tipo de fuente
= - = - Listas
EE =EE Formato parrafo
o Mashups |+ Mashups permite agregar contenidos de otros
proveedores externos como Flickr, SlideShare,
Youtube.
H Opciones para la insercién y edicién de tablas
Creacion de enlaces
XDnMa Opciones de busqueda y portapapeles
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Deshacer y Rehacer
(ON" M0 Insertar
f. Permite insertar ecuaciones matematicas.
Independientemente, el botén ayuda , muestra de una manera mas precisa el funcionamiento de cada

una de las opciones.

s Mashups -
1.2.1. Mashups

Dentro del editor de texto tenemos:

e Video de Youtube: Permite insertar en nuestro cuadro de texto un video directamente desde Youtube,
utilizando su propio buscador, con opciones de vista preliminar y seleccién de video.

Resultados de la basqueda M Tube

Introdurea la informacion de Wisqueda a continuacion. Haga clic en Ir para ver los resultados. El orden de los resultados de bisqueda
viene determinado por YouTibe,

Buscar wad Idioma Espafial - 0

Pigina 1de 252 » =

Maosiande 1 e 10 da 2515 slamenios Ordenar por Beksvanca w CAMGANdd En cuppesr mompsts » I

Lipdubs - Grade de Magisterio de Primaria UAL - 2012

Durscidne (4:51)

Ummarice fepregrasiie Afsdide 400712

Chigifacacion da YouTabe £ 55 & 5 estrelas - 27 volok Ver recubnfo: 3134
Dirwccidn URL da YouTube: b8 fevvew youtube combwalch Peezi 553010 ng

Figura 3: Busqueda Video de Youtube
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e Presentacion de SlideShare: Con esta opcidon podremos agregar una presentacién SlideShare al
contenido de nuestro cuadro de texto.

e Foto de Flickr: Igualmente podremos agregar imagenes directamente desde la red social Flickr.

1.2.2. Editor de Matematicas

La versidn de BB9 lleva consigo un nuevo y potente editor de ecuaciones que trae como novedad un
compilador de cédigo LATEX

RN < - ; o
vl f|@ |t /|2 s B AT
x *| € C|e b TI
Do ym| o bl @ |-+ un v @ 15
il
Aceptar | Cancelar LaTeX | Manual

Figura 4: Editor de ecuaciones

1.3. Opciones de norma

Las opciones de norma de una herramienta permiten configurar la visibilidad y seguimiento de la misma.
DPCIONES DE NORMA

Permitir a los usuanios ver g Si Mo
wsta conkanido

Seguimeento del ndmera S g Mo

die vistas

Selectionas restnetones Mostrar desde 1w &
de fadha v hiors b

Do Do e hete g fowmcans ot Wesaaas L Rows o Pl mrvoulie? 19 9 CLBNTRIIP R PRSI

Mostrar hasta [ ] [=)

Frtrsdhocia L ot hes: wm St o memy vy L fairar s prancle it o o cacslguter ineremento

Figura 5: Configuracion y seqguimiento de herramientas.

Entre las opciones disponibles tenemos:
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e  Permitir a los usuarios ver este contenido (Si/No): mostrard o no el contenido a los usuarios
estudiantes del curso.

e Seguimiento del nimero de vistas (Si/No): mantendra un contador de accesos a la herramienta que se

podra consultar una vez activado pulsando sobre las opciones del elemento () en la opcion “Ver
informe de estadisticas”

e Seleccionar restricciones de fecha y hora: nos permite establecer una fecha/hora a partir de la cual se
mostrara el elemento o hasta la que se mostrara. Es necesario marcar el checkbox para que se
active(n) la(s) fecha(s).

2. Herramientas para creacion

2.1. Elemento

Los elementos de contenido son cualquier tipo de archivo, texto, imagen o enlace mostrado a los usuarios del
curso dentro de un area de contenido, médulo de aprendizaje o carpeta de contenido.

Contenido del curso

mmollar contenido Evaluaciones s Herramienta

Crear Nueva pagina
Elemento Carpeta de contenido
Archivo Pagina de mddulos
Audio Herramientas
Imagen combinadas
video Foto de Flickr

Figura 6: Crear “elemento”.

Los campos que podemos configurar a la hora de crear un elemento son:

e Nombre: El nombre sera el texto del titulo que aparece en el drea del curso. Utilice un nombre
descriptivo para ayudar a los usuarios a identificar el elemento de contenido.
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e Color del nombre: Elija un color para el texto del titulo del elemento de contenido. Asegurese de
seleccionar un color que cree suficiente contraste con el fondo de la pagina, de manera que los
usuarios puedan leer el texto facilmente.

e Texto: Introduzca las instrucciones o una descripcion en el cuadro de texto. Si lo desea, puede utilizar
las funciones del editor de texto para dar formato al texto y afadir archivos, imagenes, enlaces,
multimedia y herramientas combinadas.

e Documentos adjuntos: Los archivos afiadidos a un elemento de contenido se muestran como enlaces
bajo el texto del titulo del elemento de contenido y antes de cualquier contenido o texto afiadido
mediante el editor de texto. Se pueden afiadir varios archivos al elemento de contenido.

archivos adjuntos

Hombre de archivo Nivlo del enlace Accion de archivo

[ archivo adjunto 2.pg archive adjunto 2.pg Craar un anlsce & ssts srchiva - Mo adpuntar

Figura 7: Configurar modo de visualizacion de los archivos adjuntos.

Cada vez que adjuntamos un archivo podemos editar el titulo del enlace al mismo y acciones:

e Crear un enlace a este archivo: aparece un enlace al archivo adjunto
e Mostrar el archivo multimedia dentro de la pagina: nos permite establecer una serie de parametros
para previsualizar el documento. Esta opcion soélo es compatible con archivos multimedia.

Estas dos opciones no se pueden modificar una vez guardado el elemento, por lo que

sera necesario eliminar el archivo adjunto para poder cambiar la configuracién.

El resultado obtenido una vez agregamos un elemento en el curso seria algo semejante al siguiente ejemplo:
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Prueba Elemento
Archivos adjuntos: [ archivo adjunto 1.jpg (401,377 KB)

Contenido del campo texto de un elemento

Figura 8: Elemento incluido.

e Opciones de norma: Nos permite configurar ciertos aspectos del seguimiento y visualizacion de la
herramienta.

2.2. Audio

Herramienta de contenido especifica para adjuntar al curso archivos de audio.

Los campos que podemos configurar a la hora de enlazar un audio son:

e Nombre: El nombre sera el texto del titulo que aparece en el drea del curso. Utilice un nombre
descriptivo para ayudar a los usuarios a identificar el elemento de contenido.

e Buscar archivo: Permite adjuntar un archivo de audio de los siguientes formatos: .aiff, .mp3, .midi,
.mp, .wav o .wma.

e Podemos configurar opciones especificas como:

0 Inicio automatico: el archivo se reproducird automaticamente.

O Repetir: una vez finaliza la reproduccién del archivo, esta se vuelve a repetir.

0 Incluir transcripcién: permite adjuntar un documento que contenga una transcripciéon para
las personas que no puedan oir el archivo de audio.

e Opciones de norma: Nos permite configurar ciertos aspectos del seguimiento y visualizacion de la
herramienta.
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2.3. Imagen

Herramienta de contenido especifica para adjuntar al curso archivos de imagen.

Los campos que podemos configurar a la hora de enlazar un audio son:

e Nombre: El nombre sera el texto del titulo que aparece en el drea del curso. Utilice un nombre
descriptivo para ayudar a los usuarios a identificar el elemento de contenido.

e  Buscar archivo: Permite adjuntar un archivo de imagen de los siguientes formatos: .gif, .jif, .jpg, .jpeg,
.png, .tiff y .wmf.

e Texto ALT: este campo sirve para proporcionar un texto alternativo a la imagen que puede ayudar a
describir su contenido en caso de que el usuario no pueda visualizarla.

e Descripcién larga: Descripcidn detallada de la imagen. Si lo desea, puede utilizar las funciones del
editor de texto para dar formato al texto y afiadir archivos, imagenes, enlaces, multimedia y
herramientas combinadas.

e Podemos configurar opciones especificas de imagen como:
0 Dimensiones: Original, utiliza las dimensiones originales de la imagen o “Personalizar” que
permite especificar un ancho y/o alto de la imagen.
0 Borde: Permite indicar el grosor del borde de la imagen.
0 URL de destino de la imagen: permite poner una URL que se abrira al pinchar sobre la
imagen.
O Abrir en ventana nueva (Si/No): Para indicar donde deseamos que se abra la imagen.

e Opciones de norma: Nos permite configurar ciertos aspectos del seguimiento y visualizacién de la
herramienta.

2.4. Video

Herramienta de contenido especifica para adjuntar al curso archivos de video.
Los campos que podemos configurar a la hora de enlazar un video son:

e Nombre: El nombre sera el texto del titulo que aparece en el drea del curso. Utilice un nombre
descriptivo para ayudar a los usuarios a identificar el elemento de contenido.

e  Buscar archivo: Permite adjuntar un archivo de imagen de los siguientes formatos:

0 MPEG/AVI: Los archivos MPEG (Moving Picture Expert Groups) son archivos audiovisuales
con formato digital comprimido. AVI (Audio Video Interleave) es el formato de archivos de
Microsoft para almacenar datos de audio y video. Estos archivos tienen las extensiones
siguientes: .avi, . mpg, .mpeg

0 Quick Time: QuickTime es un sistema de video y animacidn que acepta la mayoria de los
formatos, inclusive JPG y MPEG. Los usuarios de PC necesitan un controlador QuickTime para
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visualizar los archivos QuickTime. Los usuarios de Macintosh no necesitan este controlador.
Estos archivos tienen las extensiones siguientes: .mov, .moo y .qt

Flash/Shockwave: Los archivos Flash y Shockwave de Adobe admiten audio, animacién y
video. Son independientes del navegador. Estos archivos tienen las extensiones siguientes:
.sway .swf

Formatos de Microsoft: ASF (Advanced Systems Format) es el contenedor de audio y video
digital propiedad de Microsoft. Este formato es especialmente apropiado para la transmision
en secuencias de contenido multimedia. WMV (Windows Media Video) es un formato de
compresion de video. Estos archivos tienen las extensiones siguientes: .asfy .wmv

Cuando cargue un archivo MPEG, tiene la opcion de incluir un archivo de transcripcion SAMI. MPEG y en

especial MPEG4 tiene mayor garantia de compatibilidad, por lo que es el mas recomendable.

En este caso tenemos también disponible la opcidn de agregar un Video de Youtube a través de “Examinar

herramientas combinadas”.

e Podemos configurar opciones especificas de video como:

[0}

o
o

Dimensiones: Original, utiliza las dimensiones originales del video o Personalizar que permite
especificar un ancho y/o alto del video.

Inicio automatico: el archivo se reproducira automaticamente.

Repetir: una vez finaliza la reproduccién del archivo, esta se vuelve a repetir.

e Opciones de norma: Nos permite configurar ciertos aspectos del seguimiento y visualizacion de la
herramienta.

2.5. Enlace Web

Herramienta de contenido especifica para adjuntar al curso un recurso Web.

Los campos que podemos configurar a la hora de enlazar un enlace web son:

e Nombre: El nombre sera el texto del titulo que aparece en el drea del curso. Utilice un nombre
descriptivo para ayudar a los usuarios a identificar el elemento de contenido.

e  URL: Direccién web del recursos que deseamos enlazar. Es importante agregar al comienzo del mismo
el protocolo http:// o https:// para que el enlace funcione correctamente.

e Descripcion: Introduzca las instrucciones o una descripcidon en el cuadro de texto. Si lo desea, puede
utilizar las funciones del editor de texto para dar formato al texto y afiadir archivos, imagenes,
enlaces, multimedia y herramientas combinadas.

e Documentos adjuntos: Los archivos afiadidos se muestran como enlaces bajo la descripcion del enlace.
Se pueden afiadir varios archivos al elemento de contenido.
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archivos adjuntos
Nombre de archivo Titulo del enlace fccion de archivo
& archivo adjunto 2.5pg archivo adjunto 2.4pg Crear un anlace a sste archivo - No adpuntar

Figura 9: Configurar modo de visualizacion de los archivos adjuntos.

Cada vez que adjuntamos un archivo podemos editar el titulo del enlace al mismo y acciones:

0 Crear un enlace a este archivo: aparece un enlace al archivo adjunto

0 Mostrar el archivo multimedia dentro de la pagina: nos permite establecer una serie de
parametros para previsualizar el documento. Esta opcién solo es compatible con archivos
multimedia.

Estas dos opciones no se pueden modificar una vez guardado el elemento, por lo que

sera necesario eliminar el archivo adjunto para poder cambiar la configuracion.

e Opciones de norma: Nos permite configurar ciertos aspectos del seguimiento y visualizacién de la
herramienta.

2.6. Programa Analitico

Contenido especifico que permite incluir informaciéon sobre un programa (de asignatura, tema,...) que incluye
distintas secciones personalizables, por ejemplo, profesorado, objetivos, actividades,...., asi como también
permite afiadir recursos asociados (como un area de contenido).

3. Herramientas para organizacion y presentacion

3.1. Area de contenido

Las Areas de Contenido (también denominadas Carpetas de Contenido) se crean en el mendt del curso y nos
permiten personalizar la presentacion de los contenidos (Ver Figura 10), en concreto: 1) Es posible crear tantas
como queramos, cambiarlas de nombre (en el ejemplo, Informacidn) y utilizar carpetas, iconos y/o texto en la
organizacion de los contenidos que vamos afiadiendo, 2) Afiadir todos los contenidos de distintos tipos ya

B FUNDACION o a la Docencia +34 950 214 251
M Universidad de d :5 orientadas a apoyar la gestion soporte.eva@fm.ual.es
2] Almeria erramier Edificio CAE, Planta Baja

12



La Cafiada de San Urbano 04120 Almeria (Espafa) (+34)950214251 soporte.eva@fm.ual.es

Sacramento.

Planta Baja, Universidad de Almeria Ctra.

CAE.

Edf.

B FUNDACION
Bl Universidad de
| Almeria

UNIVERSIDAD DE ALMERIA

descritos anteriormente (archivos, imagenes, enlaces web, ..., 3) Aiadir Evaluaciones (pruebas, sondeos,
actividades,...,) y 4) Incluir herramientas del curso (de comunicacidn, planificacién,...).

A ®  islormackn sessbe seeese see4ee seee
+4 4 s+ 4

nformacion 31

¥ Curso de prueba 2

Pagina principat Dezamollar contenido « Evaluaciones ~ Hemamientas «

Informiacidn
—
Contanide
Discisssones
Grupos
Heframiantas

Ayuda

Figura 10: Ejemplo de Area de Contenido (Informacidn).

3.2. Médulo de aprendizaje

Un médulo de aprendizaje es una coleccién de elementos de contenido centrados en un tema especifico por el
que los estudiantes pueden navegar a su ritmo. El médulo de aprendizaje es un recipiente donde se afladen
otros contenidos, como archivos, herramientas y pruebas de evaluacién. Los profesores pueden crear una ruta
estructurada para avanzar a través de los elementos. La ruta se puede configurar de forma que los estudiantes
deban ver el contenido de forma secuencial o para permitirles ver el contenido en cualquier orden.

Los campos que podemos configurar a la hora de crear un médulo de aprendizaje son:

e Nombre: El nombre sera el texto del titulo que aparece en el drea del curso. Utilice un nombre
descriptivo para ayudar a los usuarios a identificar el elemento de contenido.

e Texto: Introduzca las instrucciones o una descripcién en el cuadro de texto. Si lo desea, puede utilizar
las funciones del editor de texto para dar formato al texto y afadir archivos, imagenes, enlaces,
multimedia y herramientas combinadas.

e Podemos configurar opciones especificas de video como:

0 ¢Desea forzar la visualizacion secuencial del modulo de aprendizaje? (Si/No): Seleccione Si
para forzar a los usuarios a progresar por el contenido en el orden definido por el nimero
situado junto a cada elemento de contenido. Los usuarios no pueden avanzar a una pagina
del médulo de aprendizaje sin haber visualizado la pagina anterior.

0 Abrir en ventana nueva (Si/No): Para indicar donde deseamos que se abra el médulo.

e Opciones de norma: Nos permite configurar ciertos aspectos del seguimiento y visualizacion de la
herramienta.

e Tabla de contenidos:

Docencia
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0 Mostrar tabla de contenidos a los usuarios (Si/No): Seleccione Si para mostrar una vista
estructurada del moédulo de aprendizaje. Los usuarios pueden optar por mostrar la tabla de
contenidos en la parte inferior o en el lateral del médulo de aprendizaje.

0 Visualizaciéon de la jerarquia: Nos permite seleccionar el tipo de numeracién que se va a
utilizar en el indice del mdédulo de aprendizaje.

. . . ., o ACTIVADOD
Una vez creado si accedemos al mismo, pulsando sobre el titulo, y en modo de edicién

podemos cargar de contenido nuestro modulo con las opciones de Desarrollar contenido, Evaluaciones y
Herramientas.

Tabla d tenddos = =
b e Médulo de aprendizaje de pruebas
I k| 4]
|
| Decarrollar conlenida Evaluacioned - Herramienlas - 11
[ A. Elemento de Prueba |

[ 8. wiki de prusha
[ C. Enlace Web de Prusba @ Elemento de Prueba

os: [J archive adjnto 1.jpg 401,377 KB

archivos

Contenido de un ¢lemento de prueba

W% wilkl de prueba
i8] P

% Enlace Web de Prueba
Eske s un enlace de prueba a la Universasdad de Almeria

Figura 11: Mddulo de aprendizaje creado.

Cada vez que se agrega un nuevo contenido al mddulo este aparece también en la tabla de contenidos del
lateral.

3.3. Paquete de contenido (SCORM)

La plataforma de docencia virtual es compatible con paquetes de contenido creados bajo el estandar SCORM.

La plataforma admite contenido que cumpla el estdndar SCORM 1.2 y el SCORM 2004, no obstante el
reproductor de contenido sélo es compatible hasta la 32 edicién por lo que algunas funcionalidades de la 42
edicion podrian no mostrarse.

Para obtener mds informacion sobre el contenido SCORM, visite http://www.adlnet.org
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Primeramente seleccionamos el archivo SCORM comprimido en ZIP en el botdn “Examinar mi equipo” o
“Examinar curso” pulsamos “Enviar”

Afadir paquete de contenido (SCORM)

Enviar
INFORMACION SOBRE SCORM
+# Adjuntar archivo |
Archivo selecdonado Nombre de PagqueteScormPrueba.zip
archive
Neo adjuntar

Haga clic én Enviar pare conhinuar, Hega clic en Cancelar parg volver,

Enviar

Figura 12: Afiadir paquete de contenido (SCORM).

En la siguiente ventana tenemos los siguientes campos para configurar:

e  Titulo: El titulo serd el texto que aparece en el area del curso. Utilice un titulo descriptivo para ayudar
a los usuarios a identificar el elemento de contenido.

e Descripcidn: Texto que describe el contenido del paquete SCORM.

e Hacer SCORM disponible: permite controlar la visibilidad del paquete.

e Numero de intentos: un paquete SCORM puede contener pruebas de evaluacion por lo que podemos
controlar el nimero de intentos que tendra el usuario para realizar dichas pruebas.

e Limitar disponibilidad: puede configurar los paquetes de contenido para que se muestren o dejen de
mostrarse en una fecha y hora especificas. Seleccione las casillas de verificacion “Mostrar desde” y
“Mostrar hasta” para activar la seleccién de fecha y hora. Escriba la fecha y la hora en los cuadros
correspondientes o utilice las opciones desplegables “Calendario de seleccidn de fecha” y “Menu de
seleccion de hora” para seleccionarlas. Mostrar las restricciones no afecta a la disponibilidad del
paquete de contenido, solo a cudndo aparece.

e Seguimiento del nimero de visitas (Si/No): mantendra un contador de accesos a la herramienta que

se podra consultar una vez activado pulsando sobre las opciones del elemento () en la opcion “Ver
informe de estadisticas”
e Seleccione las opciones de Calificacion. Estas opciones le permiten determinar si el alumno se va a
calificar y cuando se realizara.
0 Para Calificar SCORM, puede seleccionar Sin calificacidn o escribir un nimero en Calificacién:
puntos posibles, basado en la Puntuacién SCORM, Finalizacion de SCORM o Satisfaccion con
SCORM.
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0 Seleccione Si para calificar SCOS y a continuacion seleccione los elementos individuales que
se van a calificar.

4. Soporte técnico a la Docencia (Unidad EVA).

Si tiene alguna consulta o duda puede ponerse en contacto con nosotros de 9 a 14h. a través del teléfono (+34)
950214251 o acudiendo al Edf. CAE, Planta Baja de la Universidad de Almeria.
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