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¢Qué es UAL-Cambio de grupo?

UAL-CGRP es la herramienta de gestion de cambios de grupo que permite:

* Alos estudiantes solicitar cambio de grupo, en los plazos 'y
condiciones fijados en |la Resolucion de Matricula.

e La tramitacion de las solicitudes por parte del Servicio de Gestion de
Expediente Académico (Oficina Gestion de Centros).

e La resolucion de las solicitudes por parte de los Decanos y Directores
de los Centros de la UAL




iCoOmo se accede?

Dentro de Campus. Utilidades para Estudiantes

s Acreditacion de Idiomas

En la seccion Utilidades para estudiantes Bt s

A través de la opcion Cambio de Grupo « Beca UAl

o Cita Previa Automatricula

o Estado Beca MEC

» Horario de Clase

e |CARD. Practicas en Empresa
s Movilidad

s Subsanacion de Mis Documentos
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Modulo de Alumno

Finalidad

Los alumnos de Grado y Master (excepto los alumnos internacionales) podran
solicitar, dentro de los plazos establecidos, el cambio de grupo teérico/docentes
que eligieron por otro grupo diferente.

En dicha solicitud de cambio de grupo se seleccionaran los motivos que
justifiquen su solicitud. En funcion de dichos motivos se generaran los
documentos que tendra que aportar a través del servicio habitual de Campus

Virtual:
Tus Servicios Personalizados
https://campus.ual.es/regSubDocumental/home.sean o &~

Utilidades para Estudiantes

Requisitos

Estar matriculado en Grado o Master oficial en el presente curso académico



https://campus.ual.es/regSubDocumental/home.sean

Modulo de Alumno

Acceso _
£
EEEZED

En la aplicacion Cambio de grupo , puedes acceder a tus
solicitudes de cambio de grupo a través de la opcion del
menu Solicitudes

i= Solicitudes
2] Salir

Funciones

En este modulo puedes:

e Crear solicitud de cambio de grupo, en la que se seleccionara los
grupos que deseas modificar en la matricula de entre los grupos
posibles de la asignatura. En dicha solicitud se seleccionaran los
motivos que justifiquen su solicitud.

* Consultar solicitudes

e Anular solicitud. Soélo en el caso en que no haya sido presentada




Solicitudes
Nueva Solicitud

En el médulo de Solicitudes, si accedes por primera vez (o no tienes
solicitudes), puedes realizar tu primera solicitud pulsando en Nueva

Solicitud




Solicitudes
Nueva Solicitud

Si ya tienes solicitudes, puedes realizar una nueva peticion de cambio de
grupo pulsando en el botdén Nueva Solicitud en la pantalla de consulta de
solicitudes

El botdn nueva solicitud estara activo si hay convocatorias activas no
solicitadas

Solicitudes

Escuela Superior de Ingenieria (Grodo) Iniciada 27/01/2023 | 1328 27/01/2023 | 13:29 /‘ '

i registros 25 -
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Debes tener en cuenta:

Rellena los datos en el orden especificado en
el formulario

Cuando rellenes una seccion, pulse en el

[} [ ]
botdn Siguiente para ir a la préxima secciéon
u eva S O I C I u del formulario

El formulario de solicitud consta de varias secciones con la siguiente informacion:

(Obligatorio) -
. . . .. . ¢ Nueva Solicitud
Centro en el que estas matriculado con convocatoria abierta para solicitar cambio de grupo

o Centro

(Obligatorio)
Datos de contacto: email y teléfono

Centro

(Obligatorio)

Peticiones. Seleccionaremos el grupo al que nos queremos cambiar. Una peticion tiene 3 partes:

¢ Grupo matriculado. Muestra grupos en los que estas matriculado

¢ Grupos de destino. Grupos a los que se puede solicitar el cambio de grupo

¢ Grupos dependientes. Grupos de trabajo matriculables dependientes de los grupos destino. Debera
seleccionar al menos uno de estos grupos dependientes

Anterior

e Datos de contacto

(Obligatorio) ]
Motivos por los que solicita cambio de grupo e Peticiones

o Motivos

Observaciones

e Observaciones

Guardar / Presentar

o Guardar / Presentar




Debes tener en cuenta:

Si eres alumno de una doble titulacidon de centros diferentes,
has de hacer una solicitud por cada centro.
Ej: Si eres alumno del doble grado en Economia y

Matematicas has de hacer una solicitud por la F. de CC

[} [ ]
Econdmicas para las asignaturas de econémicas y otra por la
u ‘ Va S O I C I u F. de CC Experimentales para las de matematicas e indicar en

observaciones que eres alumno de doble titulacién.

Seleccione Centro de lista de valores de centros. Seleccionado Centro se activara el botdn Siguiente parair a la seccidon Datos de contacto del formulario

&« Nueva Solicitud

o Centro

B

Escuela Superior de Ingenieria (Grado)

Anterior Siguiente

Datos de contacto: email y teléfono. Pulse en Modificar datos de contacto y realice los cambios necesarios
Pulse en botdn Siguiente para pasar a seccion Peticiones del formulario

< MNueva Solicitud

@ cero

o Datos de contacto

607123456

mailxxx@gmail.com o [

B Modificar datos de contacto

i
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Nueva solicitud

Pulsa en Nueva Peticion para afiadir cambio de grupo

. oz

Se abrira el cuadro de didlogo Peticion mostrando los grupos en los que estas matxiculado

Seleccione grupo matriculado para el cual quieres realizar el cambio de grupo pulsan

< Nueva Solicitud

0 Centro

° Datos de contacte

e Peticiones

directamente sobre el grupo. Ej: Quimica2 | Grupo:A(GD)

Aun no has seleccionado ningun grupo para esta solicitud. Puedes afadir una peticién de canbio de grupo a {

+ Nueva Peticion

Peticion

© Grupo matricuiado

139612 77597 Blologia | Grupe: A (GD)
Turne de Mar g
Codige: 251511

Curso: 1 | Duraciden, 10 | Créditos ECTS: B

139616 77599 Empresa Agraria | Grupo: A (GD)
Turmno de Mafiana | Idiama: -
Codiga: 25151108 | Curso: 1 | Duracidn: 20 | Créditos ECTS: &

139604 77593 Estodistica ¢ Informatica | Grupo: & [GD)
Turno de Mafiana | i}
Cod 31102 | Curso: 1 | Duraci

: 20 | Créditos ECTS: 6

139614 77598 Expresidn Graflea | Grupa: A (GD)
Turmo de Mafiana | Idioma: -
Codigo: 25151107 | Curso: 1| Duracidn: 10 | Créditos ECTS: 6

139606 77594 Fisica | Grupo: A (G0)
Tuma de Mafiona | Idiama: -

Cédigo: 25161103 | Cursa: 1 | Duracida: A | Créditos ECTS: 9

139618 77600 Geclogia v Edafologia | Grupe: A (GD)
Turrao de Mafiana | Idam

Codigo: 25151109 | Curso: 1 | Duracider: 20 | Créditos ECTS: 6

Cancelar
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Nueva Solicitud
(Nueva Peticion)

e Grupo matriculado. Al seleccionar el grupo matriculado se mostrara la siguiente pantalla en la que podemos ver el grupo matriculado seleccionado

Peticion

a Grupo matriculado Quimica 2 | Grupo: A (GD)
e Grupos de destino

Selecciona y arrastra grupos de destino desde "Grupos disponibles" a "Grupos seleccienados” {y ordena segun prioridad)

Quimica 2 | Grupo: A (GD) v

e Grupos dependientes

Cancelar

Grupos de destino. En Grupos de destino, pulsaremos en el grupo matriculado (Quimica2|Grupo:A(GD) ) que seleccionamos en el punto 1 para ver
todos los grupos de destino disponibles
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Nueva Solicitud
(Nueva Peticion)

Grupos de destino. Selecciona Grupo de destino al que quieres cambiar en Grupos disponibles y arrastralo al cuadro de Grupos seleccionados. Ej: Grupo B(GD)
Ordena en Grupos seleccionados segun prioridad, para ello selecciona grupo y arrastralo a la posicidn que corresponda

Peticidn Peticién

o Grupo matriculede Quimica 2 | Grupa: A (GD)
o Grupo matriculado Quimica 2 | Grupe: A (GD)
9 Grupos de desting
o Grupos de desting

Selecciona y arrastra grupes de desting desde "Grupos disponibles” a "Grupos seleccionados” {y ordena segun priorided)

Selecciona v arrostra grupos de desting desde "Grupos disponibles™ o "Grupos seleccionados” (v ordena segun prioridad)

Quimica 2 | Grupo: A (GD) i
Quimica 2 | Grupe: A (GD) e
Grupos disponibles: Grupes seleccionados:
Grupos disponibles: Grupos seleccionados:
Grupa: C (GO} Grupo: B {GD)
Grupe: B (G0) Turmno de Tarde | Idioma; Inglés Twing de Torde | Idioma; Espaniol

Turma de Tarde | idioma: Espafiol

Grupe: C (GD)
Tumo de Tarde | iioma: Inglés

o Grupos deperdientes

Cancelar -
Cancelar
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IMPORTANTE:

En caso de tener grupos dependientes, debe

Nueva solicitud

Ordena grupos seleccionados segun

(Nueva Peticion)

Grupos dependiente. Seleccione Grupos dependientes, para ello pulse y arrastre desde Grupos disponibles a Grupos seleccionados
Pulse en Aceptar para guardar la peticidon de cambio de grupo

Peticion
Peticidn
° Grupos de destino
o Grupes de desting
e Grupos dependientes
e Grupos dependientes

Selecciona y arrastra grupos dependientes desde "Grupos disponibles” a "Grupos seleccionados" [y ordena segun prioridad)

Selectiona y amastra grupds dependientes desde "Grupos disponibles” o "Grupos selectionados” (v ordend segun pricrdod)

Grupo: B (GD)
Grupe: B (GD) i
Grupos disponibles: Grupos seleccionados
» Grupos disponibles: Grupos seleccionados
»
Grupo: B1
Grupa: B1 Grups: B2

Grupo: B2 Grupo: B3 (Impartide integromente en Inglés-CURSA EN
(o]

Grupo: B3 (Impartido integramente en Inglés-CURSA EN
Q)

Cancelar
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Incluye todas tus

N ueva SO I ICItu d peticiones en esta
(Nueva Peticion)

Debes incluir en esta Solicitud Unica TODAS las peticiones de cambio de grupo que desees pulsando en el botén Nueva Peticion.

misma solicitud

Recuerda que si eres alumno de nuevo ingreso (1ler Curso) debes solicitar el cambio para todas las asignaturas al mismo grupo (No
puedes estar en grupos de clase diferentes)

Pulse en botdn Siguiente para pasar a seccion Motivos

& Nueva Solicitud

° Centro

° Datos de contacto

e Peticiones

Ordena tus peticiones de cambio de grupo por orden de prioridad

+ Nueva Peticién

139610 77596 | Quimica 2 | Grupo: A (GD)
Turno de Mafiana | Idioma: - V4
Codigo: 25151105 | Curso: 1 | Duracion: 2Q | Créditos ECTS: 6

Puedes modificar la peticion pulsando el §/

en botdn Editar peticién Puedes eliminar la peticién pulsando el en
botdn Eliminar peticion
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Debes tener en cuenta:

Usa el motivo “Otros” para expresar cualquier circunstancia
de tu solicitud no contemplada en la lista y aportar
posteriormente cualquier tipo de documento acreditativo sin

restriccion a través del Registro de Subsanacion Documental.

[} [ ]
Ademas, es compatible con cualquier otro motivo, puedes
ueva SOIICITU

Indica motivo por los que solicitas cambio de grupo. Pulsa en la casilla de verificacion para seleccionar motivo

Si el motivo por el que solicitas el cambio no esta disponible puedes especificar otro motivo seleccionando la casilla Otros, en cuyo caso debes
rellenar el campo Descripcion otro motivo. Pulsa en Siguiente para pasar a la seccién Observaciones del formulario

o Motivos

Segtin el motivo indicado se creard en Registro de Subsanacion Decumental la correspondiente peticion de documentacidn asociada a dicho motivo. Debe subsanar la documentacion que corresponda a sus circunstancias personales.

Para acceder a Registro de Subsanacién Documental v subsanar este requerimiento pulse en el siguiente enlace: &q.r'stro de Subsanacién Documental

Incompatibilidad horaria con el puesto de trabajo del estudiante

Atencién de personas dependientes siempre que relina los requisitos sefialados en la Ley 39/2006, de 14 de diciembre, de Promocidn de la Autonomia Personal y Atencidn a las personas en situacidn de dependencia
Conciliacidn con la vido familiar: atencidn a hijos menores de 12 afios, o mayores de esta edad con discapocidad fisica, psiquica o sensorial que no desempefie una activided retribuida

Deportista universitario de alto nivel (DUAN)

Diversidad funcional: alumnos con discapacidod reconocida igual o superior al 33% u otras necesidades educativas especiales

Otros

Razones de salud: enfermedad o tratamiento médico prolengado del alumno que impida la asistencia a un determinado grupo

o0/ O8O 0O DO

Victima de violencia de género

Descripcidn otro motivo
{ Incompatibilidad de horario con medio de transporte

o Observaciones del alumno
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IMPORTANTE:

Tu solicitud estara FINALIZADA cuando esta
esté PRESENTADA

Nueva solicitud

Rellene el campo Observaciones si lo considera necesario & Nueva Solicitud

Guardar/ Presentar. Rellenado los campos del formulario puedes Guardar solicitud, Presentar

solicitud y los datos de la solicitud. Centro

Guardar. Para guardar los datos de la solicitud pulsa en botén Guardar, se abrira cuadro de didlogo
de confirmacion. Pulsa en Aceptar si quieres guardar los datos o Cancelar en caso contrario

Datos de contacto
Si guardas la solicitud esta pasara a estar en estado iniciada. En este estado puedes modificar o
eliminar la solicitud. Ten en cuenta que en este estado tu solicitud de cambio de grupo NO HA
FINALIZADO

Peticiones

Cuadro de didlogo de confirmacion Mativos

Solicitudes

Esta accidn va a guardar la siguiente solicitud. ; Desea continuar? .
- Observaciones

Curso académico
2022-23

Centro

©@ ®© 0 O O ©

Guardar / Presentar

Guardar Presentar Volver

Escuela Superior de Ingenieria (Gradao)

Datos de contacto
Email:

Cancelar Aceptar
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Nueva solicitud

Presentar. Para presentar la solicitud pulsa en botéon Presentar, se mostrarad en pantalla los datos de la solicitud. Por favor, verifique que los datos
son correctos. Pulse en el botén Aceptar para presentar la solicitud, ésta pasara a estar en estado presentada.
La solicitud en estado Iniciada NO tiene validez hasta que no la Presente, y siempre que sea dentro del plazo establecido.

Una vez presentada, ha FINALIZADO el proceso de solicitud de cambio de grupo. La solicitud no puede ser modificada y pasara a ser valorada por el
personal correspondiente

& Escuela Superior de Ingenieria (Grado)

Esta occidn va a presentor lo siguiente soficitud. ; Desea continuar?

Alumno/a

« NIFMIE/Pas
Jlidos s wpelido2, nomibret
womezl4@amail.com | 619323438

= Titulacidn; Grado en ingenteria Agricola (Flan 2013}

Convocatoria

A (D} | Tumne de Mafiana | Duracién: 2@ € G0} | Tumne de Tarde | Duracién: 20

Motivos

= Deportista universitaric de alto nivel (DUAN)

Observaciones

Segin el motivo indicado se creord en Registro de Subsandcién Dacumental la cormespondiente peticién de documentacién asocioda o dicha motivo. Debe subsanar la documentacisn que corresponda d sus circunstancias personales

Pora acceder o Registro de Subsanacién Decumental y subsanar este requerimiente pulse en el siguiente enlace: &'afstro de Subsanacion Documental

Concelor TSR
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Solicitud

Consultar solicitud

En la pantalla de consultas de solicitudes puedes ver tus solicitudes y el estado en
gue se encuentran

Presentada la solicitud, sera revisada y validada segun los motivos especificados,
conforme a la documentacién aportada

Estados por los que pasa una solicitud de cambio de grupo:

e Iniciada. Solicitud ha sido guardada (no presentada). Puedes modificar y
eliminar la solicitud.

* Presentada. Solicitud ha sido presentada, dando por finalizada la solicitud
de cambio de grupo. Puedes descargar resguardo de solicitud

* Valorada. Finalizado plazo de presentacion de solicitudes, los usuarios de
matricula validaran las solicitudes presentadas y los documentos
aportados

* Resuelta. A partir de las solicitudes validadas, los Centros estudiaran las
solicitudes e indicaran para cada solicitante y cambio de grupo, si lo acepta
o deniegan




Solicitud

Consultar solicitud

Si la solicitud esta en estado Iniciada, se muestra el boton de Editar y Eliminar

solicitud.

Si la solicitud esta en estado Presentada, puedes descargar resguardo de solicitud
pulsando en el botdn Ver Solicitud

El botdn Nueva Selicitud estord octive i hay convocatorias activas

Solicitudes
ecpdilpdads Eliminar Solicitud

Ver Solicitud

Fresentoda 27/01/2023 | 12:29 3ILOLZ023 | 10045 FL0LI023 | 10:45

Escueta Superior de Ingenieria (Grado) :
Escuch Superior & Ingerveria (Grads) Inicioda 3101/2023111:32 30172023 | 1132 Editar P |
Solicitud
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Solicitud
Editar solicitud

Si la solicitud esta en estado Iniciada, puedes modificar la solicitud pulsando en el
botdn Editar de la pantalla consulta de solicitudes

Modifica los datos que consideres necesarios y pulsa en el botdon Guardar.

Presentar. Para presentar la solicitud pulsa en botdn Presentar, se mostrara en
pantalla los datos de la solicitud. Por favor, verifique que los datos son correctos.
Pulse en el botdn Aceptar para presentar la solicitud, ésta pasara a estar en estado
presentada.

La solicitud en estado Iniciada NO tiene validez hasta que no la Presentes, y
siempre que sea dentro del plazo establecido.




Solicitud

Eliminar solicitud

Para eliminar una solicitud, pulsa en el botdn Eliminar en la pantalla consulta de
solicitudes, se muestra el dialogo de confirmacidn de eliminar solicitud:
* Verifique que los datos son correctos.
e Pulse en Aceptar para eliminar la solicitud o en Cancelar si no desea
eliminar la solicitud

Solicitudes

Esta accién va a eliminar la siguiente solicitud. ; Desea continuar?

Curso académico
2022-23

Centro
Escuela Superior de Ingenieria (Grado)

Datos de contacto
Email:
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