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Manual Plataforma electronica de compra VirtUAL Market

Introduccion

El objetivo de este manual es explicar el procedimiento de compras mediante el Catalogo Electronico
desarrollado por la empresa Iberbolsa, S.L.U para la Universidad de Almeria en colaboraciéon con el

Consorci de Serveis Universitaris de Catalunya (CSUQ).

Esta plataforma sirve para buscar, comparar y comprobar la disponibilidad de aquellos articulos que los
proveedores adheridos a los Sistemas Dinamicos de Adquisicion de Servicios y Suministros ofrecen, y asi
poder conseguir los articulos que necesitamos con las mejores condiciones posibles, obteniendo un
documento equivalente a la factura proforma que nos servira como soporte para iniciar una peticion de
compra, al igual que venimos haciendo con la compra menor.

También encontraremos los datos de contacto de los proveedores adheridos y de los responsables de dar

soporte a las compras, encargados de mantener la plataforma y solucionar las incidencias.

Cabe recordar que los proveedores sélo pueden anadir productos a las categorias en las que han sido
seleccionados y podran dar de alta nuevos productos en la plataforma, o modificar los existentes, en los

plazos establecidos por la Universidad.

Workflow de Carga y Busqueda de Datos

oy > X))

2 UNIVERSIDAD
DE ALMERIA : =

Figura 1. Workflow de carga y busqueda de dados

En primer lugar, el proveedor debe cargar sus articulos mediante un fichero con formato de Excel o similar.

Automaticamente estos articulos se cargan en la base de datos del catalogo electronico y ya se encontraran

disponibles para la posterior consulta de los usuarios.

Los usuarios podran realizar las busquedas del material en cuestion y generar notas de pedido, que
adjuntara al Formulario de peticion de compra menor o SDA de Campus Virtual, al igual que se viene

haciendo con la factura proforma en la compra menor.
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1. Acceso ala Plataforma

Accederemos a la plataforma a través de la direccion web https://virtualmarket.ual.es utilizando el usuario y
contrasena de Campus Virtual o certificado digital, siempre que el titular del mismo sea usuario de Campus
Virtual habilitado para acceder a VirtUAL Market.

Todos aquellos usuarios que tuviesen acceso a la anterior version de VirtUAL Market estan habilitados para
acceder a la nueva version mediante cualquiera de los dos métodos anteriormente descritos. En caso de
incidencia, puede ponerse en contacto con soporte de la plataforma mediante correo electronico a la direccion

umarket@ual.es

Los nuevos usuarios deberan solicitar acceso mediante correo electronico dirigido a la direccion umarket@ual.es

indicando su usuario de campus virtual. Tras ser revisada la solicitud, se les remitira un correo con las

instrucciones para acceder.
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2. Buscador de Productos

Existen dos formas de buscar el producto que se desea adquirir. El primero consiste en la busqueda directa a
través de catalogo seleccionado (véase apartado 2.1), mientras que el sequndo nos permite consultar en qué

catalogo o catalogos encontraremos el producto a travées de la denominada busqueda global (véase apartado

2.2). Figura 2.
VirtUAL Market
Buscar y seleccionar Catilogo
21 |::> - Seleccione un Catalogo -
Descripcién
23 Busqueda global

Figura 2. Formas de busqueda

2.1. Buscar y Seleccionar Catalogo

Los distintos productos estan distribuidos en catalogos, por lo cual para la busqueda de un producto por este

primer método se debe seleccionar el catalogo en el que se encuentra la gama de productos que se desea

adquirir (figura 3).

Una vez seleccionado del catalogo que aparece en el desplegable, al hacer clic se accedera a Buscar, que nos
ayudara a encontrar los productos disponibles que mas se ajustan a nuestras necesidades (figura 4). No
obstante, si no tenemos claro en qué catalogo estara nuestro producto debemos comenzar como indica el

apartado 2.2, Busqueda Global.
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Usuario: Rodriguex Guetiérrez, Jacinto (%

UNIVERSIDAD VirtUAL Market
DE ALMERIA

WirtUAL market

Empresa: Universidad de Almeria

Buscar y seleccionar Catalogo

-

Proveedores

EaN
[=]

Entidades

- Seleccione un Catalogo - - |

Material de redes de datos y material referido a servidores de
procesos y datos
Sum12-13 - 866.21AA

Catalogos Coordinador

- ‘ Proyectores, Equipos Multimedia, Impresoras y equipos multifuncion, @L,.,-‘.m,,,r_.
MATERIAL - e‘ i Teléfonos y Teléfonos Moviles 2R P AL
DE OFICINA = Sumi4 - 866.21AA & Juan Ramaon Sanchez Alquiza

Uiniversidlad de Almeria

| e Material de oficina
) Sum15 - 866 21AB

T _,\ multifuncion, Telefonos y Telefonos Moviles 2022-01-27 e - T )
ot rirind - & 4 (Sum14 866.21A4) 2032-01-26 & Juan Ramen Sanchez Alquiza
= Categoria 14 del Sisterna Dinarnico de Adquisicion de Suministros. Incluye Sisternas de Universiclad de Almeria L

Videoconferencia, Componentes y complementos para actualizaciones y ampliaciones

N Material de redes de datos y material referido a servidores de @

AL i ARl
2022-01-27

e procesos y datos g o}

SERVIDORES DE .

2032-01-26 Juar Ramen Sanchez Alquiza |
PROCESOS ¥ OATOS — AA
pasa (Sumi2-13 866.21AA) Universiciad! de Almeria

Categorias 12 y 13 del Sistemna Dinamico de Adquisicion de Suministros
Microinformatica, Ordenadores Portatiles, de sobremesa,

orocmaonts tabletas, convertibles, miniordenadores. 2022-01-27 @ e
i (Sum10-11 866.21AA) 2032-01-26 L& Juan Ramon Sanchez Alquiza
i Categorias 10 y 11 del Sistera Dinamico de Adquisicion de Suministros. Incluye el de las restantes Uiniversiclad de Almeria

categorias una vez personalizado y

Figura 3. Seleccion de catalogos

Equipos Multimedia, Impresoras y equipos multifuncion, Te

s O O ; E
Buscador Pedidos Proveedores Entidades

Figura 4. Buscador dentro del Menu Principal del Catalogo

Caracteristicas:
e Buscador con capacidad de multi filtraje.
e Alta velocidad de busqueda (maximo 0.01s), mas rapido que en Excel o Access.
e Sistema de articulos favoritos.
e Sistema de anotaciones personales y comentarios.

e Sistema de pedidos.
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2.1.1. Resultados del buscador

Tras hacer clic en Buscador dentro de un determinado catalogo nos solicitara que definamos nuestras

necesidades para mostrarnos los productos disponibles que mas se ajustan a ellas. Véase figura 5.

Proyectores, Equipos Multimedia, Impresoras y equipos multifuncion, Teléfonos

R/ TELCO MOVIL, S.A. x v El

telef O
Bisques ampliaeia Ampliada: )

Tipo Unidad

N !
l) TELCO MOVIL, S.A. 920-002550 Teléfono mavil Alcatel 1S (2021) = . Alcatel 2022-07-18 160,00€ L%? o

:

Figura 5. Delimitacion de necesidades dentro del Catalogo

Nota: Introducimos el filtro de una empresa ficticia para no mostrar en este documento informacion sobre los
productos y precios que los diferentes proveedores han ofertado a la Universidad de Almeria, pero lo
recomendable es no seleccionar ninguna empresa en los criterios de busqueda para poder comparar los

productos que nos ofrecen los diferentes proveedores.

. e
e Visualizacion compacta de todos los datos: Empresa, Codigo del Articulo, Descripcion — del Articulo,
Formato, Marca, Fecha ultima modificacion y Precio del Articulo.
e Sistema de ordenacion ascendente y descendente en la cabecera de cada columna.
e Paginacion de 100 productos, con desplazamiento libre, y resumen de productos hallados.
e Enlaces directos a la web del producto (www).

e Exportacion de los datos a fichero en formato CSV (hasta 400.000 registros) y Excel (hasta 100.000
registros).

e Ajuste del formato para facil impresion o descarga en formato PDF.

Nota: los importes que aparecen en el buscador son SIN IVA. Cuando situamos el cursor sobre el precio

nos aparece un mensaje emergente con el tipo de IVA y el Importe IVA incluido.
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Recomendaciones:

e Labulsqueda se suele realizar por descripcion del articulo o por codigo de articulo.
Descripcion Codigo

|:| Blsqueda ampliada Ampliada: |:|

e [n general, la busqueda mediante Descripcion del articulo sera mads eficiente cuantas menos
palabras utilicemos. Se recomienda buscar utilizando una o dos palabras.

«whkr

e Para buscar todas las palabras o codigos que comienzan igual se puede poner un asterisco “*” o activar

la Busqueda ampliada. Por ejemplo, para buscar mascarillas:

mascarilla fip*
|:| Basqueda amplada

Asi saldran todas las mascarillas FFP (1, 2, 3) y facilita la busqueda. De lo contrario habria que introducir la
palabra completa (ffp1, ffp2 o ffp3) para mostrar algun resultado o activar la busqueda ampliada.
e Para buscar resultados que contengan dos palabras no consecutivas utilizaremos el simbolo “%”".

Ejemplo: Mascarilla%azul (para que nos muestre en los resultados “Mascarilla FFP2 de color azul”.

e La busqueda por codigo de articulo busca tanto en el cédigo del articulo de la empresa como en el
codigo del fabricante.

e Si se pulsa sobre el codigo del fabricante realizara la busqueda de todos los productos con ese
mismo codigo de producto, por tanto, sera mas facil la comparacion.

e Si se descarga CSV o XLSX se puede cargar facilmente a una hoja de calculo o una base de datos
como Access o SQL SERVER.

e (licando en “novedades” aparecera la tabla por orden de fecha de inclusion. Esta funcionalidad

resulta muy Util y se ha creado para que los usuarios observen lo Ultimo que se ha publicado

MNovedades

e

Limpiar filtros sirve para borrar los resultados del buscador con objeto de iniciar una nueva busqueda.

> Lim piar Filtros

Movedades

Ay
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El icono de la estrella sirve para la busqueda entre aquellos articulos marcados como Favoritos. Veremos

como funciona en el apartado 2.5 Gestion de Articulos Favoritos.

e Al hacer clic en el icono de la parte superior izquierda de la pantalla volvemos al menu anterior. Si
queremos volver a donde estabamos antes de hacer clic en algun botén utilizaremos las flechas del

navegador >

| !"_‘:g‘ UAL - Universidad de Almeria b !’ffl" Plataforma de Catdlogos Electré: X +

@c [} @ virtualmarket.ual.es/vd5/main.php

~

i Aplicaciones & Gmail @ CentrosGasto (') PLACE W Vortal AP Portafirmas 388 LCSP B8d TRLCSP - DOUE & Registro > CAU @ RegistroContr €4 Cim

JUNIVERSIDAD Proyectores, Equipos Multimedia, Impresoras y eq

Empresa: Universidad de Almeria

L g EH =B =

Buscar Pedidos Informes Proveedores Entidades

Figura 6. Menu anterior

2.2. Busqueda Global

Tenemos la posibilidad de realizar la busqueda global de un producto, de forma que nos indique en qué
catalogo o catalogos podemos encontrarlo a través de la Descripcion (no permite Busqueda Ampliada ni uso

del asterisco) o el cddigo del producto (pudiendo utilizar tanto el de proveedor como el de fabricante).

Accederemos clicando en la pestana Buscador, situada en el Menu Principal.

Esta herramienta nos servira para comprobar si tenemos disponible un articulo en mas de un catalogo o, en

el supuesto de no saber exactamente en qué catalogo podemos encontrar un producto, localizarlo (fig. 7).

Buscar y seleccionar Catalogo

—)
el -
— - Seleccione un Catalogo - v
Entidades Proveedores
::> @. Buscador @l Catalogos

Blsqueda Global de Producto

Busqueda global

Figura 7. Busqueda Global
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Para ello, introduciremos la descripcion o codigo del producto que deseamos consultar en los apartados
Descripcion o Codigo. Posteriormente haremos clic en Busqueda global o ENTER, de forma que se nos

mostrara la pantalla que aparece en la figura 7bis.

Basqueda Global de Productos

monitor Busqueda global

Catalogo Categoria Encontrados

Material de redes de datos y material referido a

servidores de procesos y datos 12 Importe de cada licitacién inferiora 35.000 € Buscar

= oo Ordenadores Poratles desobremes. 10 Importe de cada licitacion inferiora 35.000 € e

o __"\ Proyectores, Equipos Multimedia, Impresoras y equipos Proyectores, Equipos Multimedia, Impresoras y equipos Buscar
S multifunddn, Teléfonos y Teléfonos Maviles multifuncién, Teléfonos y Teléfonos Moviles

Figura 7bis. Busqueda Global a través de descripcion

A modo de ejemplo, hemos realizado la busqueda global de un “monitor”. Los resultados arrojan que
tenemos disponibles productos que concuerdan con la busqueda en tres catalogos diferentes. Si hacemos
clic en Buscador en cualquiera de ellos, se nos abrira en una nueva pestana el buscador dentro del catalogo

seleccionado y nos mostrara los productos encontrados, tal como se muestra en la figura 8.

aterial de redes de datos y material referido a servidores de procesos y datos e

Empresa Manual de uso Limpy

- Filtrar por Empresa - M EI Hovedades
w
[ry——— Cédigo Importe Min./Max. @
moniter 4
(7] Bisqueds ampiacs Ampiads: ] Eliminades (]

Tipo Unidad
:
14247848 i o v g
9H1HLLA TEE MONITOR BENQ GW2283 LED 715° FHD NGO (- 10 BENQ 2022-06-27 16234 € = e
XB2483HSU-B3 iiyama ProLite XB2483HSU-B3 - Monitor LED - 24 . liyama 2022-06-27 17139 € % W
DELL-E2722HS Dell E2722HS - Monitor LED - 27~ HDML. VGA, DisplayPort - altavoces - con 3 afios de servido de intercambio avanzado T Dell 2022-06-27 18300€ % W
i
12846457 | ONITOR LED 238" HP E243M PLATAINGO e (i N e E:c(l A
IFH484A 1Uni 2t =
:

Figura 8. Delimitacion de necesidades dentro del Catalogo

Una vez en el buscador del catalogo seleccionado, podremos afadir nuevos criterios de busqueda en
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cualquiera de los filtros disponibles para afinar la busqueda, asi como ordenar los resultados o utilizar

cualquier funcionalidad de las descritas en el apartado 2.1.1 de este manual Resultados del Buscador.

Para volver a la pantalla anterior, donde tenemos el listado de los catalogos en que podemos encontrar el
producto que hemos buscado, seleccionaremos la pestana del navegador anterior a la que tenemos

seleccionada (véase figura 9).

@ VirtUAL Market - Catalogo x \ @ Plataforma de Catalogos Electrd. X @ Plataforma de Catalogos Electra: X +

[&] 0 @ virtualmarket.ual.es/v45/seap

2 Aplicaciones M Gmail @ Centros Gasto (1) % Yortal JP Portafimas  #f LCSP  sef TRLCSP W DOUE @ Rec

. INIVERSIDAD Material de redes de datos Y

arket Empresa: Universidad de

[

- Filtrar

Categoria

Descripcion

monitor
[[] Busqueda amptiada

Empresa Cédigo

Figura 9. Cambios de catalogos
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2.3. Sistema de trazabilidad

La plataforma tiene implantada una solucion de trazabilidad, que nos muestra los cambios de Precio y

también de Categoria, Familia, Codigo de fabricante, Denominacion y Marca.

Un ejemplo: Para trazar un producto hay que realizar primero una busqueda y clicar sobre el niUmero de
version (Ver) de la columna Fecha. Si no indica niUmero de version significa que el producto no ha sufrido

cambios (figura 10)

Cédigo proveedor Formato Exportar

Descripcin Uni. Marca Precio Diferencia Modificado
LEIW"  JGrI-08-04
i Apcle M2so € W KR <
20230524
Aile 6Pnd e

Figura 10. Trazabilidad

La columna Diferencia muestra el porcentaje de la diferencia que ha sufrido el precio. Es posible ver la fecha vy

el numero de version del registro (véase figura 10).

2.4. Anotaciones personales y comentarios

e Los usuarios tienen la capacidad de poder anadir apuntes personales a los productos, que, al
realizar una nueva busqueda, apareceran reflejados bajo el nombre del producto.

e Estos comentarios no seran visibles ni para los proveedores ni para el resto de usuarios.

Para ello habra que hacer clic en el icono que aparece junto al precio (anotacion), de forma que aparecera

una nueva pantalla de comentarios y anotaciones personales (figura 11),

1Uni. s SRS v e Ly
—"n’
1 Uni. liyama 2022-06-27 171-39€l% Anotacion
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Comentarios y anotaciones personales

Proveedor Cédigo Marca Formato Descripcién Precio

658354

55465432 Restore Cargador universal 15v 17,00 €

TELCO MOVIL, S.A

Anotacién personal (Privada)

Actualizar datos

Ultimas anotaciones personales realizadas (Total:0)
Producto Descripcién Comentario Fechas

Figura 11. Comentarios y anotaciones personales

2.5. Gestion de articulos favoritos

e Marcado individual de articulos “favoritos” para adquisiciones frecuentes.

ectore 2022-07-18 —_— %‘@

7 Lini. Ver: 3

e Informacion personal no compartida con el resto de usuarios

e Posibilidad de realizar las busquedas sélo entre los favoritos (clicando en el icono de la estrella en la
parte superior derecha) y pulsando sobre la lupa (figura 11bis). También tenemos el icono de la
estrella en la parte superior derecha de la pantalla, junto al carro de compra. Si clicamos en él se nos
mostraran todos los favoritos que hemos marcado sin introducir ningun filtro.

e Al realizar cualquier busqueda, si hay favoritos, aparecen identificados.

e Exportacion en CSV 'y Excel.
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Empresa Manual de uso Limpiar Filtros
| - Filtrar por Empresa - - | II' Novedades

Categoria Marca Formato Ei'?

Descripcién Caodigo Importe Min./Max.
3 ¢ O

Busqueda ampliada Ampliada: Eliminados

Figura 11bis. Favoritos

2.6. Cesta de productos

Para anadir productos a la cesta, debe clicar en el icono de la cesta que se encuentra a la derecha de cada
articulo.

2022-07-18
e Uni Restore oo 1700 € E—% ™ <::I

2022-07-18 %
(T U Alcatel i 16000€ &

2022-07-18 Eg
P WXGA (1280x800) G Uni Bcut o 53540€ & )

Para acceder a ella, debe clicar en el icono de la cesta situada en la parte superior derecha.

Al entrar en el sistema de cesta encontrara la informacion contenida en la figura 12.

Gestion de las cestas

'9)] Contenido Cestas

121 |::>@ Contenido de la Cesta: Principal 4 mspasos y exportaciones J

1 2.4 ¥ Mover entre cestas
cédi!o Dﬁﬂ‘lpﬂbﬂ w TI'.!SDZS.!I‘ a otro usuarnio _“&d FEC["I&
;a.‘ Exportar a fichero X
12.2 |:> i TELCO MOVIL, S.A. (empresa de pruebas) w 126
b4 s Cargador universal 15 o 1700€ © 1 ® ®zaw
12.3 |:> ¥ 4;?:;532 Teléfono mévil Alcatel 15 (2021) T 160,00€ ©@ 1 @ *EIv
X ;;?;;J’:‘ :‘Ir;;;:t;rrx};;:cr Basic X138WHP videoproyector 4000 limenes ANSI DLP WXGA (5] 53540 € o 1 ® ;:.}:1;‘::1 A <:I 127

712,40 €

Figura 12. Contenido Cesta
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Como podemos observar en la imagen, tenemos dos pestanas, (sin tener presente el boton refrescar o actualizar

datos). La primera, Contenido, se muestra por defecto al entrar en Gestion de Cestas, visualizamos el contenido

de la cesta pudiendo realizar las siguientes acciones: (figura 12}

Eliminar el contenido de la cesta (figura 12.1)
Eliminar el contenido de la cesta de un proveedor (figura 12.2)

Eliminar un producto de la cesta (figura 12.3)

Ademas, si situamos el cursor sobre Traspasos y exportaciones, se nos despliega un menu con las siguientes

opciones:

Mover o copiar el contenido de una cesta a otra (figura 12.4). Esta opcion nos da la posibilidad de
optimizar recursos mediante la tramitacion de varias peticiones de productos en un solo pedido (siempre
que vayan con cargo al mismo centro de gasto)

Traspasar la cesta a otro usuario (figura 12.5), que describiremos en el apartado 3. Sistema de Pedidos.
Exportar el contenido de la cesta a un fichero editable (figura 12.6).

Decidir si mantener un producto que ha sufrido cambios (figura 12.7): Cuando un producto ha sufrido
cambios en el importe una vez ya lo teniamos anadido en la cesta, nos desaparece el botdn de Tramitar
Pedido y nos aparece una sefal de alerta. Si clicamos sobre ella se nos abre una ventana donde vienen
indicados los cambios que ha sufrido el producto (Por ejemplo cambio de precio o que deja de estar
disponible en el catalogo) y nos da a elegir las opciones disponibles en cada caso tal como se muestra en

la Figura 13.

Actualizar Productos modificados

Importe/Versién

53540€ @2

Proyector Acer Basic X138WHP videoproyector 4000 limenes ANSI DLP WXGA

ELZELLL (1280x800)

51540€ 2

Actualizar

Figura 13. Actualizacion de productos modificados

Una vez resuelta la incidencia nos aparecera el botdn tramitar pedido en lugar de la sefal de alerta.

Volviendo al Contenido de la Cesta. Desde la sequnda pestana, Cestas podremos seleccionar la cesta que

tendremos activa (Figura 14.1), crear nuevas cestas (Figura 14.2) asi como renombrarlas o eliminarlas (Figura 14.3).

Las cesta que esta activa no se puede eliminar, solo vaciar. Igualmente dispondremos de los iconos para

traspasar y mover o copiar cestas (Figura 14).
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Gestion de las cestas

) | contenido  Cestas <:| 141

Listado de Cestas existentes

Producto Cantidad Importe Creado Ult.Modif. Estado

- 5 o Radsigues Guetiérez. o
Principal 14.3 |:> &F ‘\;:,- 2 2 177,00€ *2o" . SRR v
7 Rodkigues Guetiémez,

000€ *zT> “LE A

Universidad de Almeria

Afadir cesta ' <:| 14.2

Figura 14. Gestion de las cestas existentes

Caracteristicas:
e Multiples y personalizables cestas.
e Seleccion posterior de cantidades de cada producto.
e Facil eliminacion de productos y cestas.
e Separacion de los pedidos por proveedor.
e Posibilidad de traspasar cesta a otro usuario

e Opcion de fusionar varias cestas en una sola.

Nota: Podemos introducir los productos de un pedido anterior en la cesta clicando en el nimero de pedido

dentro del apartado Pedidos y posteriormente en Copiar productos a la cesta actual.
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3. Sistema de Pedidos

Una vez hemos seleccionado los productos que deseamos adquirir y accedemos a la cesta tenemos dos
opciones: tramitar el pedido o traspasar la cesta para que sea otro usuario quien complete la tramitacion del

pedido.

Opcion 1. Traspaso de cesta: Lo realizaremos haciendo clic sobre el icono 1'3":'. habiendo seleccionado
previamente la pestana Cestas.. A continuacion seleccionaremos el usuario al que deseamos traspasar la cesta
e indicaremos si deseamos borrar los articulos de nuestra cesta o conservarlos, activaremos la casilla de
control Marcar para confirmary finalmente confirmaremos el traspaso de cesta haciendo clic sobre Proceder

al traspaso de la cesta.

Traspaso de Cestas

220711102222-Rodriguez Guetiérrez, Jacinto

- Seleccione un Usuario - v

[_IBorrar la cesta de origen

[ ] MJJ’CJ.",G:J.".? confirmar

Proceder al traspaso de la cesta

Figura 15. Traspaso de Cestas

El usuario al que hemos traspasado la cesta recibira una notificacion por correo electronico indicando tal
circunstancia y deberd acceder a VirtUAL Market y seleccionar la cesta dentro del catalogo correspondiente

para iniciar la tramitacion del pedido, siguiendo los pasos descritos en el siguiente punto.

Opcion 2. Tramitacion del pedido: Para tramitar el pedido haremos clic sobre el botdén Tramitar Pedido

(Figura 16).
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Gestion de las cestas

'®) Contenido Cestas

@ Contenldo de la CESta: PrinCipal ‘\gTraspasosyexpomciunes

Codigo Descripcion Precio Cantidad Fecha
i TELCO MOVIL, S.A. (empresa de pruebas)
b 4 522?;5‘;;2 Cargador universal 15v X 17,00 € e 1 ©] 1c)1§;?:;|9
b 4 4;23;;1532 Teléfono mévil Alcatel 15 (2021) T 160,00€ © 1 ® npe
X 8958;5941}‘;‘4 Er;ayoe;:t;é;;:er Basic X138WHP videoproyector 4000 limenes ANSI DLP WXGA ~ 53540 € e 1 @ m‘i:)igz-zo;

712,40 € E=

Figura 16. Tramitacion de pedido

A continuacion, se nos mostrara la pantalla de seleccion de centros de gasto, tal como podemos observar en la

Figura 16bis.

Centro de Gasto

Centro de Gasto

- Seleccionar Centro de

111000 - N6mina General

111001 - Gastos Estructurales

111006 - Gastos Generales Funcionamiento
111008 - Primas De Seguros

111009 - Accion Social

111016 - Planes Concertados

111020 - Retenciones De Cursos Y Otros
111021 - Provisiones

111022 - Transferencia A Organismos
111024 - Integracion Teus Y Otros

Figura 16bis. Seleccion de Centro de Gasto

Seleccionamos el Centro de Gasto (directamente en el desplegable o tecleando el codigo o parte de él.
También podemos buscarlo introduciendo el nombre). De esta forma, accederemos a la Nota de Pedido

(Figura 17).

Nota: Si el Centro de Gasto no aparece, debera solicitar que sea dado de alta mediante correo electronico a

umarket@ual.es.
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Nota de Pedido

Pedido para Empresa

Ctra. de Sacramento sfn

La Canada de San Urbano (Almeria)

OF: ES-Q5450008G

Jacinto Rodriguez Guetiérrez

La Cariada de San Urbana (Almeria)
ualsdaguales 950 0154 72

TELCO MOVIL, S.A.
Calle Jesis Lupiafiez, 63

Malaga (Malaga)
CIF: B29859656
95299999X

111006

Ctra. de Sacramento s/n

Gastos Generales Funcionamiento

Proyectores, Equipos Multimedia,

Impresoras y equipos

multifuncién, Teléfonos y

Teléfonos Moviles

(Sumil4 B66.214A)

Categoria 14 del Sisterna Dindmico de Adguisicion de

Suministros. Incluye Sistemas de Videoconferencia.
5 ;

1% para

ampliaciones

¥

Codigo Marca Descripcion Cantidad Precio VA Total
658354 a

55465432 Restore  Cargador universal 15v 1 17,00 € 1% 17,00€
i Alcatel Teléfona mavil Alcatel 15 (2021) 1 160,00 € 2% 160,00 €
45465432 ! '
9879877 Proyector Acer Basic X138WHP videoproyector 4000 limenes ANS| DLP WXGA
85654864 Acer (1280x800) 1 53540 € 1% 535,40€

Precio: 712,40 €
na: 149,60 €
Total del pedido: 862,00 €

Entregar en Censerjeria de la Facultad de Humanidades a la atencién de Jacinto.| { 1 ? . 1

Generar Orden de Pedido

Figura 17. Nota de pedido

En la Nota de Pedido dispondremos de un espacio habilitado para realizar alguna indicacion al proveedor en

relacion con el pedido. Por ejemplo, el lugar exacto donde deberan realizar la entrega si no es el que figura en los

datos de usuario (Figura 17.1).

Seguidamente haremos clic en Generar Orden de Pedido. De esta forma el proveedor recibira un correo

electronico indicando que tiene una Orden de pedido pendiente de gestionar. Podremos seguir el progreso del

mismo desde el Gestor de Pedidos (Figura 18), que se nos mostrara en pantalla automaticamente cada vez que,

para finalizar un pedido, cliquemos en Generar Orden de Pedido.

2022019154
2022-09-07 1142

Todos

Rodriguez Guetiérrez, Jacinto
Uhiversidad de Almeria

En proceso

Gestor de Pedidos

Pte. Recibir

Centro de Coste

moo
Gastos Estructurales

862,00 €

Figura 18. Gestor de pedidos
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Cuando necesitemos hacer una consulta o realizar alguna accion en relacion con los pedidos, accederemos a

través del menu de cada catalogo haciendo clic en Pedidos (Figura 19).

O(g) = &

&, (e ]e]
Buscar Pedidos Proveedores Entidades

Figura 19. Acceso a Pedidos desde Menu Principal del Catalogo

Novedad: En cualquier momento anterior a la finalizacion del pedido, podemos compartir el acceso al pedido
con otro usuario para que también pueda consultar su estado o avanzar su tramitacion. Para ello, haremos clic

en el icono situado a la izquierda del pedido (Figura 19.bis) y seleccionaremos el usuario con el que queremos

compartirlo. Finalmente, clicaremos en Compartir.

Gestor de Pedidos

'9)] Todos En proceso Pte. Recibir Finalizados Anulados Responder O

Centro de Gasto Destino
D,\g 2022019193 N vERSInAD Rodriguez Gutiérrez, Jacinto Moo 712,40€ + 149,60€ IVA
DE ALMERIA Universidad de Almeria Gastos Estructurales 862,00 € TELCO MOVIL, S.A. (empresa de pruebas)

r3_§09/2022 09:51

Figura 19bis. Tramitacion de la Orden de Pedido

Una vez que el proveedor procesa el pedido, recibiremos notificacion por correo electronico y el pedido pasara a
estado Pendiente de Tramitar. Llegados a este punto deberemos acceder a Pedidos, dentro del catalogo

correspondiente y tramitar la Orden de pedido haciendo clic sobre el icono de la derecha (Figura 20).

Gestor de Pedidos

) Todos En proceso Pte. Recibir Finalizados Anulados é@'

Pedidos Origen Centro de Coste Predio Destino Estado
2012019154 @ T AT Aodniguez Guetidrnez, jacinto M0 TILACKE « M550 VA Ptnd_err.e Fle_'_l!.m-(l.n Q_
ORI 2 o AL Lipesmictind che Alrasia (it Ealru fusialis B&1.00 € TELCO MOPL, 5.4 (npria di prosbai) UL ]

Figura 20. Tramitacion de la Orden de Pedido

Nota: Determinados Centros de Gasto pueden requerir aprobacion previa. En caso de ir con cargo a uno de ellos, una vez
el proveedor ha procesado el pedido, éste pasara al estado Pendiente de Aprobacion. Cuando sea aprobado, el usuario

solicitante recibira un correo electronico indicando tal circunstancia y podra tramitar el pedido.
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Tras clicar en el icono, se nos abrira el cuadro Tramitacion del Pedido (Figura 21) y seguiremos las instrucciones.

UNIVERSIDAD

B Tramitacion del Pedido

N° de Pedido 202208016 Y 2141

Proveedor A
TELCO MOVIL. 5.A.
CIF proveedor ES-Q5450008G
111006

Cantro cla EESID) Gastos Generales Funcionamiento

Concepto de Compra Adquisicién de: Tekéfone mévil AppleiPhone ...
Importe (sin IVA) 712,40 €
IVA 149,60 €

&
- Descargar el pedido en PDF }h @
- Adjuntarlo en la plataforma de la UAL PDF :«

- Introducir los datos relativos al mismo

2@ @2 3@ 3

Descargar Tramitar

Figura 21. Tramitacion del Pedido

Al hacer clic sobre Descargar se nos abrira en una nueva pestana un documento .pdf en el navegador que
podemos descargar haciendo clic sobre el icono de la parte superior derecha de la ventana (puede variar
dependiendo del explorador y equipo utilizado. Hemos utilizado Google Chrome para el ejemplo) tal como se

muestra en la Figura 22. Finalmente cerraremos la pestana para volver al menu anterior.

— 4+ Tamafio automatico

@ Orden de PEDIDO pagratae1

g
NIVERSIDAD \-ﬁ/

¥ DE ALMERIA r==== TELCO MOVIL, S.A. {empresa de pruebas)
S PRDFDRMAI Calle |esis Lupiariez, 63
20220'9‘90 — . . Milaga (Malaga)
3092022 82507 CIF: BX¥859656
F5FIIFIN
| Usuaio
By L o A

Figura 22. Descarga de la Orden de Pedido

Con la Orden de pedido guardada en nuestro dispositivo, haciendo clic en el icono Tramitar (Ver figura 21)
accederemos a la Peticion de Compra menor o SDA de la Oficina Virtual. Se abrird en una nueva pestana.

Igualmente podremos acceder a la Peticion de Compra menor o SDA desde la web de la UAL accediendo a
Administracion Electronica, dentro del apartado Catalogo de Tramites.
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La plataforma da la opcion de copiar y pegar en la Peticion de Compra los datos clicando en el icono Copiar
(Véase Figura 21.1) de los diferentes campos. De esta forma solo tendremos que rellenar a mano la Justificacion, si
es necesaria, y seleccionar si se trata de material inventariable o no. En el caso de Objeto de la compra o servicio,
solo se copiaran una fraccion de cada articulo, para respetar la limitacién que tiene este campo en el formulario

de Peticion de Compra menor o SDA, por lo que es probable que tengamos que completarlo manualmente.

El procedimiento es similar al de compra menor, con la salvedad de que, en este caso, seleccionaremos la opcion

SDA en el apartado Peticion de compra mediante.

La peticion de compra, una vez firmada por el Responsable de Centro de Gasto, enlazara con la Plataforma

Tiworks, donde pasara por las distintas fases de ejecucion del gasto.

Por ultimo, una vez recibamos los productos, deberemos acceder al pedido y confirmar su recepcion a través del
Gestor de pedidos. Si surge algun problema y no lo recibimos, o nos llega solo una parte, lo reflejaremos en los
comentarios para que cuando el proveedor emita la factura podamos comprobar si es correcta. El proceso es

similar al descrito en el siguiente apartado para la aceptacion de un pedido.

En cualquier momento podemos consultar los datos del pedido haciendo clic sobre el nimero de pedido (Figura
22), incluyendo la posibilidad de volver a descargarlo (Figura 22bis.1) o copiar los productos a la cesta actual

(Figura 22bis.2).



A

ERSIDAD ’
F ALMERIA - 1 TELCO MOVIL, S.A. (empresa de pruebas)
VirtUAL market Calle |esis Lupiafiez, 63
1 - Malaga (Malaga)
ool - CIF: 29859656

8 IGI077 1347018
O08/0%2022 1242:08 95299999%

[ Entdad W0 Usuario W CentodeCoste N Catlogo _____|

LINTUFRSIDAT . . ’-T- 5‘
BE ALMERIA Jacinto Rodriguez Guetiérrez L ath
Sarv. Contratacion. Patrimanio y Serdcios Camumes 1o Proyectores, Equipos Multimedia,

Universidad de Almeria +34 950015472 .
Cira. de Sacramento sin La Cafiada de San Lirban {Almesia) Gastos Estructurales Impresoras y equipos

La Ca-\:i: :léi;: L;gg;oo ;.ac.‘h—rm..(- jrsanchezguales multifuncic'm. Teléfonos %
e Teléfonos Moviles
(Fumid B&6.2044)
Catagaria 14 del Sisterma Dindmico de Adquisicidn da
Suminishras, Inciuye Sstermas de Videoconferenci,
Companentes y complementos pam acfuaizaciones y
ampiiaciones

Codigo Descripcion Cantidad Precio Rebaja

ot 7.00€ 7% 7o0€

55455432

1232135 i .
S Alcatel Teléfana mévil Alcatel 15 (2021)

9879877 Proyector Acer Basic X138WHP videoproyector 4000 lmenes AMS| DLP WXGA
85554864 (128 0xB00) SEEIC ek SREREIC
Importe Base: 712,40 €
Importe IVA: 149,60 €

Total del pedido: 862,00 €

TPY an |acinto Rodriguez Guetiémez 08092012
Solicitante @u- iy Livermiiad i Almasia 124209
P d @ an Juan Ramon Sanchez Alquiza Redbiremas el producto en breve. Esperamos poder realizar  08/0%/2022

roveedor ERLEES Liniversidad de Almania |2 entrega en 15 dias. 12:48:38
. = s |acinto Rodriguez Guetiémez 08092012

Confirmacion @.. f p— e 1326:36
|acinto Rodriguez Guetiémez OB/09/2022

Procesando... @.. g i I%27-35
r |acinto Rodriguez Guetiémez 130901
Recepcion @" . Uiriversiclad cie Almania 080928

Restore Cargador universal 15w

160,00 € - % 160,00 €

130372002
Recepcionado 081813

Desc.arga.r 22big.1 23hig,2 Copiar productos 1
PDF original ) a cesta actual

Figura 22bis. Descarga de la Orden de Pedido
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3.1. Gestion de incidencias

Ya hemos descrito el proceso que seguiria un pedido sin incidencias. A continuacion, explicaremos como actuar

en caso de que surja algun problema con el pedido.

Una vez en el Gestor de Pedidos, como hemos indicado antes, podremos consultar el estado en que se
encuentra cada pedido, asi como realizar diferentes acciones. Justo después de Generar la Orden de Pedido, el
pedido se encuentra pendiente de ser procesado por el proveedor, que debera confirmar la disponibilidad de los

productos solicitados o indicarnos el plazo en que nos los podra suministrar (Figura 23).

Gestor de Pedidos

9] Todos En proceso Pte. Recibir Finalizados Anulados 0@

Pedidas Origen Centro de Coste Precio Destino Estada
10019154 @ " Rodriguez Guetidmez, Jacinto e TILADE + L9604 WA @ Pendiente Proveedor
HI22-09-07 42 e Linaermician ce Almana (Gazins Fxtnacfurales 6200 € TELCD FMEIVIL S A, lermpeesa de proeh ) - R S

Figura 23. Pedido Pendiente de Proveedor

Si hacemos clic en Pendiente Proveedor se nos abre un cuadro con informacién ampliada denominado
Procesado de Pedidos, desde donde, tal como podemos observar en la Figura 24, podremos ver las acciones
disponibles en cada fase. En este caso, podriamos anular el pedido indicando la Motivacion de la Anulacion una

vez clicamos en Anular (Figura 25).

. x " x
Procesado de Pedidos Procesado de Pedidos
| oigen | L Orgen ]
sy iguez Guetiérez, Jacin 202209028 TR Bl iiCos
20220323_?’28 oI R mc.lll?gfm:.m 2022-07-19 @ (readce imeri Castos Generles uncienamiento
002703 T pesto....... M Prdo | 002703 | Destro W Preco |
Pen dlen?::‘:(wgad - %- TELCO MOVIL, SA. "i'éoéi ’ggz’w Pendlen?:;:weedm @ QELRHCVEERY "l:;i:ggféw
Co o o o exxme R T
cD
Figura 24. Anulacion de pedido Figura 25. Motivacion de la Anulacion

Para cerrar esta ventana y volver al Gestor de Pedidos en caso de que no deseemos ejecutar ninguna accion,
haremos clic en el icono X situado en la parte superior derecha. En caso de Anular el pedido, tanto el proveedor
como el solicitante recibiran un correo electronico notificando la cancelacion del pedido.
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En el supuesto de que el proveedor tenga algun problema para suministrar el pedido dentro de los plazos a los
que se ha comprometido, que podremos consultar tal como se describe en el apartado 4 de este manual, el
proveedor debera anadir una observacion al procesar el pedido indicando cual es el plazo previsto para la
entrega y, en funcion de las necesidades, el solicitante aceptara o anulara el pedido a través Gestor de Pedidos,

haciendo clic en la descripcion del estado, tal como se muestra en las Figuras 26 y 26 bis.

Gestor de Pedidos

'S Todos En proceso Pte. Recibir Finalizados Anulados ﬁ

Centro de Coste

20TIOIHES @ R Aodriguez Guetiemesz, jacinto oo TILA0C = 49 505 VA i
OBADRI0IT 242 AL Dhniversiobd ofe Almenis aaTod Ewucturakis BEZO0D & TELCD: MOAVIL, 5.4 (ermpsa de OO0

Figura 26. Consulta de Pedidos con incidencias para la entrega

Nota: Cuando el pedido requiere que realicemos alguna accion para avanzar en su tramitacion, se nos mostrara

el icono de una bombilla a la derecha de la descripcién del estado en que se encuentra.

X
-
Procesado de Pedidos
Centro de Coste
202208007 e Redriguez Guetidmez, Jacinto 000000
2022-07-0d @ Uinfvargiaad de Alirssnia Sin dlesfini
Estmdac TIZ40 € « A0 )
Pendiente Aceptacion A H=EEEl i L 862,00 €
M@ - Jacinto Rodriguez Guetiémez 2071-07-04
i Linsrersiotid de Almseria BT
Felipe Gonzile Recibiremnos el producto en breve. Esperamos poder IOET-O7-04
.i. TELED MOHLS.:. realizar la entrega en 15 dias A

= -

Figura 26 bis. Gestion de Pedidos con incidencias para la entrega

Si hacemos optamos por anular el pedido se nos requerira que indiquemos la motivacion, y si aceptamos,
podremos introducir algun comentario (opcional), y el pedido pasara al estado Pendiente de Tramitar, de forma
que ya podremos descargar la Orden de Pedido y tramitar la Peticion de Compra menor o SDA siguiendo los
pasos descritos en el anterior apartado. De cada cambio en la tramitacion del pedido recibira notificacion por

correo electronico tanto el solicitante como el proveedor.
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Una vez hagamos clic en el icono Tramitar (véase Figura 21) el estado del pedido pasara a Pendiente de
Recepcion. En caso de que por cualquier motivo no completemos la Peticion de Compra menor o SDA,

podremos volver a iniciarla clicando sobre el icono senalado en la Figura 27.

Gestor de Pedidos

') Todos En proceso Pte. Recibir Finalizados Anulados é@

Pedidos Origen Centro de Coste Precio Destino Estado
2022019165 @ nmanAn Rodriguer Guetiérrez, Jacinto mom TILADE + 149,60 IVA ] Pendiente de Recepcion @
08/09/2022 1247 ALHERIA Universidad de Almeria Gastos Estructurales 862,00 € TELCO MOVIL, S.A. [empresa de pruebas) = 08/09/2022 1327

Figura 27. Tramitacion peticion compra menor o SDA desde pedido Pendiente de recepcion

Ademas del usuario que realiza el pedido, el responsable del Centro de Gasto que hayamos seleccionado tendra
acceso a los pedidos realizados con cargo éste, y podra intervenir en lugar del solicitante para avanzar en la

tramitacion del pedido.

Cualquier incidencia que se produzca una vez tramitada la Peticion de compra menor o SDA debera ser
comunicada por correo electronico a la direccion umarket@ual.es.

Nota: En caso de que hagamos un pedido y observemos que el proveedor no lo procesa, podremos cancelar el
pedido y realizarlo a otro proveedor. Para asegurar la fluidez de los procesos de compra y evitar la cancelacion
de pedidos una vez los proveedores hayan realizado gestiones para el suministro del mismo, se establece un
plazo minimo de 24 horas, para que el proveedor pueda realizar las acciones oportunas y acceder a la plataforma
para procesarlo.
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3.2. Filtrado de pedidos

La plataforma dispone de una herramienta muy Gtil cuando acumulamos un gran numero de pedidos. Se trata

del Filtro del Gestor de Pedidos (Figura 28). Seleccionando la pestana Filtros dentro del Gestor de Pedidos

podremos introducir una serie de criterios para que se nos muestre solo aquellos pedidos que nos interese ver

en cada momento u ordenarlos de una forma determinada. Ademas, podremos exportar los listados en ficheros

formato xlIs o .csv al igual que con las busquedas de productos. Especialmente util es el filtro de estado, en el

que podremos mostrar solo aquellos pedidos que precisan que realicemos alguna accion para que la tramitacion

del pedido avance (Pendiente Aceptacion y Pendiente de Recepcion). El botdn situado a la izquierda de la

pestana Pedidos sirve para volver al listado sin filtros.

O Todos

Centro Coste:

Proveedor:

Precio Total:
Estado:

[P Exportar

Gestor de Pedidos

En proceso Pte. Recibir Finalizados Anulados o©

Creado

Registrado

Listo para Solicitar
Pendiente Proveedor
Pendiente Aceptacién
Pendiente Aprobador
Pendiente Centro Coste
Pendiente de Tramitar
Pendiente de Recepcion
Recepcionado

v

08/09/2022 [

[ por pedido v|

bs de busqueda Buscar pedidos

Figura 28. Filtros de Gestion de Pedidos
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4. Proveedores

o ¥ (B8

Buscar Pedidos Proveedores Entidades

Figura 29. Acceso a Proveedores desde Menu Principal del Catalogo

Para encontrar informacion sobre los proveedores, se puede realizar de dos maneras. En primer lugar, a través
del apartado Proveedores del menu principal (Figura 29), donde encontraremos el listado de proveedores e
informacion sobre las condiciones de venta ofrecidas, acceso al contrato y el nimero de articulos subidos a la

plataforma (haciendo clic sobre Productos) tal como podemos observar en la Figura 30.

Plazo Att. ;
Nombre de la Empresa Contrato eregh  postventa Garantia
\g'/l TELCO MOVIL,S.A. 3 dias 8 horas 18 meses L4 a1

Figura 30. Listado de proveedores

Ademas, haciendo clic sobre el Nombre del proveedor accederemos a datos como el CIF, la direccion, la

pagina web, el teléfono, el contacto, el e-mail, el logo, etc (Figura 31).

Empresa TELCO MOVIL, S.A.
A = R abl
aF B29859656 EﬁP"“CSM .
Calle Jesl Lupiafiez, 63 er g
Direccion 29003 - Milaga [=sons
Malaga E-Mail
Web http:/ftelcomovil.es o
Teléfono 95299999% Factura electronica
E-Mail telcomovil@telcomovil.es Organo Gestor:
Contacto Ofidina Contable:
Unidad Tramitadora:
Ofertas Organo Proponente:
Pedidos
Incidendias Plazo entrega At postventa [
Facturacion 3 dias 8 horas 18 meses
Lidtaciones Categorias
14
v

Figura 31. Datos del proveedor
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También podemos acceder mediante el buscador. Realizamos una busqueda y pulsamos sobre el

proveedor del que queremos obtener informacion, tal como se muestra en la Figura 32

Descripcion Tipo Unidad Marca

1

658354 . 2022-07-18 4
TELCO MOVIL, S::‘) 55465432 Cargador universal 15v (= 1 Uni Restore Ver 3 17.00€ % .\rJ
P —
123135 ’ 2 2022-07-18 4
TELCO MOVIL, SA 45465432 Teléfono mavil Alcatel 1S (2021) G Ui Alcatel Ver- 3 160,00 € % .\B'J
9879877 . N . 2022-07-18 4
TELCO MOVIL, SA 85654864 Proyector Acer Basic X138WHP videoproyector 4000 limenes ANSI DLP WXGA (1280x800) G f Ui Acer Ver 10 53540€ % .‘rd'
1

Figura 32. Acceso a Datos del proveedor desde los resultados de busqueda
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5. Informacion

2 @ @

—_—

Buscar Pedidos Proveedores Entidades

Informacion

PROYECTORES,
EQUIPOS MULTIMEDIA,
IMPRESORAS,
TELEFONOS

Figura 33. Acceso a Informacion del Catalogo desde su Menu Principal

Dentro de Informacion encontramos datos sobre el catalogo, la plantilla de importacion de productos
junto con el manual de la plataforma para proveedores, y también los datos del responsable de la
plataforma, con quien podra contactar, preferentemente por correo electronico, para resolver cualquier

duda.
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6. Actualizacion de datos de usuario

Es importante que los datos de usuario estén actualizados para facilitar la entrega de los productos que
solicitamos. Para comprobarlos y/o modificarlos accederemos a la Gestion de Usuarios haciendo clic sobre el
nombre de usuario, una vez hemos accedido a la plataforma, en la parte superior derecha de la pantalla, tal

como se muestra en la Figura 34.

S
UNIVERSIDAD VirtUAL Market 0/}
OE ALMERIA v4.5
vitUAL market  Emipresa: Universidad de Almeria Usuario: Rodriguez Guetiérrez, Jacinto (H

TN Buscar y seleccionar Catalogo
el =L
- Seleccione un Catalogo -
Entidades 9 Proveedores
@l Buscador Catalogos
Catalogos Descripcion Vigenda Estado Coordinador
Material de laboratorio p -

MATERIAL DE i ) (Sum 16-17 866.21) 27/012022 e A
LACEATd ﬁh{ﬁﬁ Categorias 16 v 17 del Sisterna Dindmico de Adauisicion de Suministros. 26/01/2032 E x @ Sanchez Alguiza, Juan Ramon
Figura 34. Acceso a ficha de Gestion de Usuarios

Una vez en la ficha de Gestion de Usuarios (Figura 35) comprobaremos si los datos son correctos y, en su caso,
realizaremos las modificaciones pertinentes. Es fundamental que en el campo Departamento figure el lugar el
Servicio, Unidad, Departamento, etc. al que pertenecemos y, en el campo Direccion, la localizacion del mismo.
Asimismo, mantener el campo E-Mail y Teléfono actualizados. Una vez realizadas las modificaciones

pertinentes haremos clic en Actualizar datos para que se guarden los cambios.

WATEY . jcinto
Nombre / Apellidos BRELWIG] Reodriguez Guetiérrez

NIE/NIE /1D |

2=+ Universidad de Almeria -

(pELELETEL G Serv. Contratacion, Patrimonio y Servicios Comunes

]~ o\ Edificic Central. Segunda Planta. Daspa

Poblacion / C.P.
Provincia/Pais BEUGENE
(L ETM jacinto@ual es
Q= +34 95001547X

Actualizar datos

Figura 35. Ficha de Gestion de Usuarios
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