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NORMATIVA PARA REALIZACION DE TRABAJOS DE FIN DE ESTUDIOS EN EL MASTER

“LABORATORIO AVANZADO DE QUIMICA”

La presente normativa estd vinculada a la Normativa General para la organizacion y
evaluacion de la asignatura de trabajos de fin de estudios (Grado y Mdster) en los
programas de ensefanzas oficiales de la Universidad de Almeria, aprobada en Consejo de
Gobierno de 24 de julio de 2017 y modificada en Consejo de Gobierno de 16 de julio de
2021.

Articulo 1. Objeto

1.1 El Trabajo Fin de Master (TFM) supone la realizacién por parte del estudiante de un
proyecto, memoria o estudio en el que se apliquen y desarrollen los conocimientos
adquiridos y las competencias asociadas al Master “Laboratorio Avanzado de Quimica”.
1.2. El TFM sera realizado de forma individual, bajo la supervisién de un director y, en su
caso, de un codirector.

1.3. El TFM debera ser original del alumno y estar orientado a la evaluacién de
competencias asociadas al Mdster “Laboratorio Avanzado de Quimica”.

1.4. El trabajo deberd ser presentado y defendido publicamente ante una Comisidn

designada al efecto.

Articulo 2. Organizacion, Coordinacion y Supervision del TFM

2.1. Corresponde a la Comision Académica del Master (CAM) la organizacion,
coordinacidn y supervision de los TFM, incluyendo: elaborar y actualizar la Guia Docente
de la asignatura, elaborar y actualizar las normas de presentaciéon formal de los TFM,
organizar y asignar las lineas de trabajo y los directores, y establecer los criterios de
evaluacién de los TFM.

2.2. Cada TFM debe tener un director, y en su caso un codirector, de los cuales uno, al
menos, debe ser doctor y profesor de la Universidad de Almeria (UAL) de las areas de
conocimiento que imparten docencia en el Master. En todo caso podran actuar como
directores de forma individual los contratados postdoctorales de los programas Ramén y

Cajal, Juan de la Cierva e Hipatia de la UAL, y los investigadores principales de la
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convocatoria de proyectos de I+D+i para jovenes investigadores del Ministerio con
competencias en investigacion o similares. El codirector puede ser no doctor siempre y
cuando sea un investigador matriculado en segundo afio de doctorado o superior, o bien
un profesional con al menos dos afios de experiencia en el drea de estudio del TFM. Las
funciones de los directores son:

a) Orientar el trabajo del estudiante durante el periodo de realizacion del TFM.

b) Entregar un informe normalizado valorando el trabajo llevado a cabo por el

estudiante y participar en la calificacidon de los TFM en la forma que se determine

en la Guia Docente.
2.3. Cuando el TFM se desarrolle totalmente o en parte en una empresa/institucion
diferente a la Facultad de Ciencias Experimentales (FCCEE), ademas del director, el
estudiante deberd tener un codirector de la empresa/institucion que preste colaboracién
en el desarrollo del TFM. En ese caso, debera existir un convenio previo entre la
empresa/institucién y la UAL. La CAM decidira sobre la idoneidad de la propuesta de la
linea de investigacién del TFM a realizar en la empresa/institucion teniendo en cuenta las
competencias y objetivos de la asignatura TFM contemplados en el plan de estudios.
2.4. El estudiante tiene derecho a que la adjudicacién del tema y director del TFM tenga
una validez de dos cursos académicos, salvo renuncia justificada del director o del
estudiante ante la CAM, pasados los cuales se procederd a una nueva asignaciéon de
director, todo ello sin perjuicio de la exigencia de la matricula anual correspondiente.
Situaciones extraordinarias entre el estudiante y el director asignado seran resueltas por

la CAM.

Articulo 3. Comisiones Evaluadoras

3.1. Para la evaluacion de los TFM, la CAM constituira tantas Comisiones Evaluadoras
como estime conveniente.

3.2. Las Comisiones Evaluadoras estaran formadas por tres profesores pertenecientes a
las dreas de conocimiento que impartan docencia en el Master. Tendran preferencia los
profesores que impartan docencia en el Master o dirijan TFM, designando entre ellos a un
Presidente y un Secretario. El Secretario de la Comisién Evaluadora debera ser profesor
permanente o a tiempo completo de la Universidad de Almeria. Asimismo, se nombraran

hasta dos suplentes, que actuaran en caso de ausencia de alguno de los miembros
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titulares de la Comisidon Evaluadora. El director o codirector de un TFM no podra ser
miembro de la Comision Evaluadora que lo califique.

3.3. La composicién de dichas comisiones se decidird por sorteo entre los profesores
mencionados en el apartado 3.2, de modo que la comision de evaluacidon debera estar
compuesta por al menos dos miembros del area de conocimiento del director del TFM
que se evalua si ello fuese posible. En caso de no ser posible, la CAM asignard a la
comision, de entre las establecidas, de mayor afinidad al TFM.

La CAM determinara en qué Comisidn Evaluadora se evaluaran los Trabajos presentados,

en caso de existir varias y se hara publica en la pagina web del titulo.

Articulo 4. Publicacidn, asignacion de temas e inscripcion

4.1. Durante el primer mes del periodo lectivo de cada curso académico, de acuerdo con
la normativa general de trabajo fin de estudios de la UAL, la CAM aprobara y hara publico,
en la pagina web del Master, un listado con los temas/lineas y directores que los
estudiantes pueden elegir para realizar el TFM. Se garantizara que la oferta de temas o
lineas y directores sea suficiente para poder ejercer el derecho a la realizacién del TFM,
teniendo en cuenta que todo profesor con docencia en el Master tiene la obligacidon de
ofertar al menos una tema o linea, excepto por motivos de racionalidad académica.

4.2. Los estudiantes matriculados en la asignatura de TFM deberan solicitar tema y
director, de forma telematica, a través de la aplicacién para la Gestidn de los Trabajos Fin
de Estudios, estableciendo un orden de preferencia. Dicha solicitud deberd realizarse
antes de la fecha limite que la CAM haya establecido, y que obligatoriamente debera
realizarse dentro de los dos primeros meses lectivos del primer cuatrimestre. Para los
estudiantes que se hayan matriculado del TFM en el plazo de ampliacion de matricula del
segundo cuatrimestre, dicho plazo sera durante el primer mes lectivo del segundo

cuatrimestre.

Articulo 5. Asignacion del director y del tema/linea
5.1. Para la adjudicacion de director y tema/linea al estudiante, en caso de existir acuerdo
previo entre profesor y estudiante, se respetard el mismo. Para el resto de los

estudiantes, el expediente académico decidird en caso de empate. La CAM sera la
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responsable de asignar las lineas de trabajo y los directores, dentro de los 30 dias
siguientes al cierre de plazo de solicitud de temay director .

5.2. El tema de estudio del TFM debera posibilitar que éste sea completado por el
estudiante en el numero de horas correspondientes a los créditos que esta asignatura

tiene asignados en el Plan de Estudios.

Articulo 6. Presentacion y convocatorias

6.1. El estudiante presentard, mediante la aplicaciéon informatica para la Gestién de los
Trabajos Fin de Estudio, una solicitud para la defensa del TFM. A dicha solicitud adjuntard
la memoria del trabajo en formato digital (formato pdf). Estos se podran compactar en
formato ZIP en un solo fichero. El estudiante presentard, ademads, tres ejemplares
impresos del TFM para su uso por parte de los miembros de la Comisiéon Evaluadora al
menos 10 dias antes de la fecha de la defensa. Los ejemplares impresos deberan estar
firmados por el estudiante y por los directores del trabajo.

6.2. La memoria del trabajo deberd redactarse en espafiol (o inglés, en casos
debidamente justificados, previa peticion del estudiante y director y autorizacién de la
CAM) y tendrd una extensién minima de 40 paginas y maxima de 60 paginas de un
tamano A4, contabilizando dicho nimero desde el indice del documento. Los anexos, en
caso de existir, quedan fuera de dicho cdmputo.

6.3. El modelo de portada, el formato de los elementos graficos, asi como las normas de
estilo y estructura del TFM se publicaran en la pagina web del Master y deberan ajustarse
a las siguientes caracteristicas:

a) Tipo de letra: Times New Roman.

b) Tamafo de texto principal: 12 puntos.

c) Espaciado: 1,15.

d) Tamafio de texto en notas a pie de pagina: 10 puntos.

e) Margenes: 2,5 cm (superior e inferior) y 3,0 cm (izquierdo y derecho).

f) En la portada del Trabajo deberdn aparecer los siguientes datos: Autor del trabajo;
Titulo de trabajo en espafiol e inglés; Titulaciéon cursada (Master “Laboratorio Avanzado
de Quimica”); Fecha/Convocatoria de defensa; Director vy, en su caso, Codirector

g) La memoria deberéa estar estructurada en los siguientes apartados: indice; Resumen en

castellano e inglés; Introduccién; Objetivos; Parte experimental; Resultados; Discusién;
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Conclusiones; Bibliografia. Los resultados y la discusidn podran redactarse de forma
conjunta en un solo apartado. La parte experimental podra redactarse después de la
discusion de los resultados. La bibliografia podra colocarse a pie de pagina.

h) El resumen en espafiol e inglés contendra como maximo 1000 caracteres con espacios
por idioma.

i) Hasta cinco palabras clave en espafiol e inglés.

j) Lista de abreviaturas en caso de utilizarlas.

6.4. Finalizado el plazo de entrega de los trabajos, no podrd modificarse la documentacién
presentada, salvo autorizacidn expresa del coordinador del Master, bajo la peticion
formal del estudiante y del director del TFM, y en ningln caso una vez producida la
defensa del trabajo.

6.5. Previa peticion del estudiante y director, la CAM podra autorizar que el ejemplar del
TFM se realice en idioma distinto al que recoge la memoria de verificacién del Titulo.

6.6. Una vez presentada la solicitud, el director del TFM podra consultar el trabajo
presentado mediante la aplicacion informadtica para la Gestion de los Trabajos Fin de
Estudio, y si procede le dard la autorizacidn para que se defienda. En el caso de trabajos
codirigidos (director/codirector) este debera ser autorizado por ambos directores, salvo
en el caso de codirecciones externas, en las que el codirector perteneciente a la UAL sera
el encargado de autorizar la defensa. La ausencia del visto bueno del director implicara
que el estudiante no podra presentar el trabajo para su defensa, calificandose el mismo
como no presentado en el acta de la convocatoria.

6.7. La CAM establecera el plazo limite de entrega de la memoria en funcién de lo
indicado en el calendario académico vigente para Masteres.

6.8. El Coordinador del Titulo, el director del TFM y los miembros de la Comisién
Evaluadora consultaran, mediante la aplicacion informatica para la gestion de los TFM, los

trabajos presentados.

Articulo 7. Defensa
7.1. La CAM hard publico el calendario completo de defensas al menos con 48 horas de
antelacion respecto de la fecha sefialada para la correspondiente convocatoria, indicando

el lugar, dia y hora fijados para la defensa de su Trabajo.
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7.2. La defensa del TFM se realizara por el estudiante mediante la exposicion oral de su
contenido o de las lineas principales del mismo, durante un tiempo minimo de 15
minutos y un maximo de 20 minutos.

7.3. A continuacidn, el estudiante contestara a las preguntas y aclaraciones que planteen
los miembros de la Comisidn Evaluadora durante un tiempo maximo de 20 minutos.

7.4. La defensa del TFM se podra realizar en inglés, a peticidon del estudiante y director,
con la autorizacién de la CAM. Dicha peticién deberd dirigirse al coordinador del Master
antes de la fecha de apertura del plazo de entrega de los TFM.

7.5. La defensa del TFM sera publica. En el supuesto de que se recojan datos
confidenciales, el centro regulara su defensa.

7.6. El acto de defensa del TFM se realizara de forma presencial. La CAM podrd autorizar
la defensa del TFM en formato no presencial tras solicitud justificada dirigida a esta por
parte del alumno o bien de la comisidon evaluadora. En este ultimo caso se atenderd al

protocolo indicado en el Anexo | de esta normativa.

Articulo 8. Evaluacion y calificacion

8.1. La Comision Evaluadora deliberard sobre la calificacién en sesiéon no publica, dando
audiencia al director del TFM antes de otorgar una calificacion si la Comision o éste asi lo
solicita.

8.2. La CAM establecera a través de la Guia Docente los criterios para la evaluacién de los
TFM vy elaborara una rubrica para la calificacion de los mismos, que se encuentra
publicada en la pagina web del Master antes de la asignacidn definitiva de las lineas de
trabajo a los estudiantes.

8.3. El Secretario de la Comisién Evaluadora cumplimentara el acta con la calificaciéon
final, que se otorgard en funcién de la escala de 0 a 10, con expresién de un decimal, y su
correspondiente calificaciédn nominal:

0-4,9: Suspenso.

5,0-6,9: Aprobado.

7,0-8,9: Notable.

9,0-10,0: Sobresaliente.
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Si el resultado de la calificacién fuera Suspenso, la Comisién Evaluadora realizard un
informe que hara llegar al estudiante y al director con las recomendaciones que considere
oportunas.

8.4. Cada Comisién Evaluadora de TFM podra proponer, si es el caso, la concesidn de la
mencion de "Matricula de Honor”. En caso de que haya mds de una propuesta se tendra
en cuenta el expediente académico del Master de los estudiantes implicados,
proponiéndose la mencidn a aquel candidato que presente mejor nota media. En caso de
empate la CAM decidird en base al Curriculum Vitae. A la vista de los elementos de juicio
anteriores, le correspondera a la CAM decidir el/los candidato/s que finalmente reciba/n
dicha mencidn. Excepcionalmente, podran otorgarse menciones de Matricula de Honor
en la convocatoria extraordinaria siempre que no se hubieran asignado todas las
disponibles en la correspondiente convocatoria ordinaria.

Las propuestas de Matricula de Honor se realizardn a la CAM, la cual, al término de la
convocatoria, decidird sobre la asignacién de estas menciones, y el Coordinador

informara a la Unidad Responsable de las actas.

Articulo 9. Convocatorias

9.1. El numero de convocatorias sera el mismo que el establecido para el resto de
asignaturas del Titulo, recogidas en la normativa reguladora de evaluacion en vigor de la
UAL.

9.2. Convocatoria de Finalizacion de Estudios.

Los estudiantes que deseen defender su TFM en la convocatoria de finalizacién de
estudios deberdan solicitarlo conforme a los procedimientos y plazos que se establezcan
para dicha convocatoria. Este alumnado deberd estar matriculado del TFM en el curso
vigente y cumplir las condiciones establecidas en la normativa reguladora de evaluacién
en vigor de la UAL.

Aqguellos estudiantes que hubieran solicitado esta convocatoria de finalizacién de
estudios y no puedan hacer uso por no reunir los requisitos necesarios para la defensa,

podran usarla en las préximas convocatorias que establezca el calendario académico.
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Articulo 10. Reclamacion de las calificaciones

De acuerdo con la normativa reguladora de evaluacion del Estudiante de la UAL, el
estudiante tiene derecho a la revision de la calificacion de su TFM dentro de los 6 dias
siguientes a la publicacion del acta definitiva. Para la solicitud de revisidn, y resolucion de
la misma se seguira el procedimiento previsto en la actual Normativa General para la
organizacion y evaluacion de la asignatura de trabajos de fin de estudios (Grado y Mdster)

en los programas de ensefianzas oficiales de la Universidad de Almeria.

Aprobado por la Comision Académica del Mdster “Laboratorio Avanzado de Quimica”, el 3
de septiembre de 2021.
Aprobado por la Junta de Centro de la Facultad de Ciencias Experimentales el 23 de

septiembre de 2021.
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ANEXO I: GUIA DE DEFENSA DE TFM DE FORMA NO PRESENCIAL
La defensa del TFM mediante videoconferencia, en la que al menos uno de los
intervinientes (estudiante o miembros de la Comision Evaluadora) no estd presente en

una misma sala, se desarrollara conforme a los siguientes requisitos:

1. Previo a la defensa del TFM

a) La Comisién Académica del Master con antelacion a la fecha de defensa, comprobara
gue el estudiante dispone de los recursos adecuados para el normal desarrollo del acto de

defensa (calidad de conexidn a internet, webcam, micréfono).

b) Una vez asignados los TFMs a las distintas Comisiones Evaluadoras, el secretario de
cada una de ellas configurard la videoconferencia, atendiendo a las indicaciones

establecidas por el Centro responsable del titulo.

c) El Secretario enviard la convocatoria de la defensa por email al estudiante y a todos los
miembros de la Comisidn Evaluadora, incluyendo miembros titulares y suplentes, en la
gue deberd indicar fecha, hora y el enlace a la videoconferencia. Asi mismo, habrd que
indicar la antelacién con la que los miembros de la Comisién Evaluadora deben asistir a la

videoconferencia para su identificacion.

d) Para asegurar el caracter publico de la defensa, se informard de la fecha y hora de la
celebracién de la Comision Evaluadora con al menos 48 horas de antelacidn en la pagina
web del Centro/Titulo. En esa comunicacion, se indicara el correo electrénico al que

dirigir la solicitud para recibir el enlace de la videoconferencia.

e) Los participantes y asistentes seguirdn lo dispuesto en el Reglamento General de
Proteccion de Datos (Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril), la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales,

y demas normativas que resulten de aplicacién.

f) En caso de problemas técnicos irresolubles que impidan el comienzo o el normal

desarrollo del acto de defensa del TFM, durante al menos un periodo de 30 minutos, la
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Comision Evaluadora procederd a suspender la defensa y volverd a convocar al estudiante
lo mds pronto posible, de mutuo acuerdo entre la Comisién Evaluadora y el estudiante.
Esta nueva fecha se comunicara a aquellos interesados en asistir a la defensa y que asi se

lo hicieron constar a la secretaria de la Comisién, mediante correo electronico.

2. Durante la defensa del TFM

i. Identificacion de los miembros de la Comisidon Evaluadora

a) Previo al acto de defensa del TFM, se abrird una sesion no publica de identificacion de
los miembros de la Comisién Evaluadora. Para ello se procedera a la identificacion de los
mismos, preferentemente mostrando éstos a cdmara su DNI, pasaporte o documento
acreditativo equivalente, de modo que puedan identificarse con claridad. Se recomienda
gue este proceso de identificacidon se realice al menos, 15 minutos antes del comienzo de

la sesion publica.

b) La sesién no tiene que grabarse, aunque podria hacerse si estan conformes todos los

miembros de la Comisién Evaluadora y el estudiante.

c) En caso de ser grabada, el Secretario recabara en la misma grabacién el consentimiento
expreso de cada miembro de la Comisién y del estudiante de que pueden ser grabados
durante el acto de sesién publica de defensa. No se grabard la deliberacién de la
Comision. Una vez finalizado el acto de defensa, la grabacién se custodiara, por parte del
Centro responsable del titulo segin su normativa propia, durante el plazo de
reclamaciones y se eliminard finalizado dicho plazo sin haber recibido ninguna

reclamacion.

ii. Sesidén publica de defensa

a) A la apertura de la Sesién Publica de defensa del TFM, el estudiante se identificara

mostrando a cdmara su DNI, pasaporte o documento acreditativo equivalente.
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b) Una vez identificado el estudiante, comenzara el acto de defensa publica y el secretario
informara al estudiante sobre el tiempo disponible para su defensa, siendo éste de 20

minutos.

c) En ese momento, el secretario dard indicaciones al estudiante sobre cdmo compartir su
audio, video y el material de apoyo a la defensa, en su caso. El secretario cedera el rol de
presentador o similar al estudiante para que pueda mostrar la presentacidon que pudiera

tener preparada.

d) Terminada la exposicion del estudiante, los miembros de la Comisidon Evaluadora
tendran un turno de palabra moderado por el presidente, en el que formularan al
estudiante cuantas preguntas estimen oportuno, dentro de los 20 minutos maximos
estipulados en esta normativa. El estudiante conservara el rol de presentador para poder

respaldar sus respuestas con la presentacion de apoyo.

e) Durante todo el acto de sesion publica, los asistentes invitados al mismo, deberan
tener apagados sus microfonos y sus camaras de video, asi como evitar mantener

contacto con el estudiante a través de la herramienta de Chat, ya sea publico o privado.

iii.  Deliberacion

Finalizada la defensa publica, el secretario pausard la grabacién y los miembros de la
Comisiéon Evaluadora, sin la presencia del estudiante ni del resto de asistentes,
procederdn a deliberar sobre la calificacion del TFM. El secretario rellenara la rdbrica
correspondiente y junto con la suministrada previamente por los tutores, calculard la

nota final junto con el resto de los miembros de la Comision Evaluadora.

3. Después de la defensa del TFM

a) Una vez realizada la deliberacién por parte de la Comisién, y teniendo en cuenta las
rabricas de los tutores y de la Comisidn, el secretario/secretaria cumplimentara el acta,
siguiendo el mismo procedimiento que en las defensas presenciales de los Trabajos Fin de

Master.
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