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1. Introduccion

1.1. Objetivo del manual

El presente manual tiene como objetivo proporcionar a el/la tutor/a clinico/a una guia clara 'y
estructurada para el uso correcto del médulo de Ciencias de la Salud en la plataforma icaro.
A través de este documento, el/la tutor/a clinico/a podra familiarizarse con las funcionalidades
disponibles para su perfil y emplearlas de forma eficiente durante el periodo de practicas.

1.2. Alcance

Este manual hace referencia exclusivamente a las funcionalidades del médulo de Ciencias
de la Salud disponibles para el perfil de tutor/a clinico/a. Otras funcionalidades de la
plataforma se encuentran documentadas en sus respectivos manuales de usuario.

1.3. Destinatarios

Este manual esta dirigido a los tutores clinicos que participan en la supervisiéon del
estudiantado durante su estancia de practicas y que disponen de acceso al mddulo de
Ciencias de la Salud de la plataforma Icaro.

1.4. Requisitos previos

Para poder acceder a la plataforma como tutor/a clinico/a es necesario haber cursado
previamente una solicitud de registro y que esta haya sido aceptada por el/la tutor/a
académico/a de la titulacién correspondiente.

La solicitud se realiza cumplimentando el formulario de peticion de registro disponible en la
siguiente direccion:

https://icaro.ual.es/adminccs/accesoclinico.aspx

En este formulario se solicitan los siguientes datos, agrupados en tres bloques:

e Datos del Profesional - Nombre, Primer Apellido, Segundo Apellido, Tipo de
Documento, Documento, Email habitual o de uso principal y Tipo de Profesional.

o Datos de Acceso - Usuario, Contrasefia y Repetir Contrasena.

e Datos Centro de Trabajo y Universidad vinculada - Universidad, Institucion y
Centro/Unidad/Servicio. Estos desplegables se cumplimentan de forma encadenada:
hasta que no se selecciona una universidad no se habilita la institucion, y hasta que
no se selecciona una institucién no se habilita el centro. Una vez seleccionados, pulse
«Anadir Centro».

Los campos marcados con un asterisco rojo son obligatorios. Una vez cumplimentado el
formulario, pulse «Enviar» para remitir la solicitud.
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Tras el envio, la peticidn queda a la espera de que el/la tutor/a académico/a de la titulacion la
revise y la acepte. Hasta que la solicitud no sea aceptada, el/la tutor/a clinico/a no dispondra
de acceso a la plataforma.

Peticion de Registro Tutor Clinico

Por favor cumplimente el siguiente formulario con sus datos completos tal y como a usted le gustaria que apareciesen
posteriormente en un certificado.

Datos del Profesional
* Nombre
* Primer Apellido

Segundo Apellido

* Tipo de Documento

NIF (DNI + letra) M
* Documento
* Email Contacto
" .
Tipo de Profesional Enfermeria -

Datos de Acceso

* Usuario
* Contrasefa

* Repetir Contrasefa

Datos Centro de Trabajo y Universidad vinculada

* Universidad -

* Institucion ) . . .
Seleccione Primero una Universidad M

P . -
Gt/ BE/ i Seleccione Primero una Institucion v

Enviar

Figura 1. Formulario de peticion de registro de el/la tutor/a clinico/a

El acceso a la plataforma no es inmediato: la solicitud debe ser aceptada por el/la tutor/a
académico/a de la titulacién. Hasta que no sea aceptada, el/la tutor/a clinico/a no dispondra de
acceso. Si transcurrido un tiempo razonable no ha obtenido acceso, contacte con el/la tutor/a
académico/a correspondiente.
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1.5. Descripcion general de la plataforma

icaro es una plataforma web de gestién disefiada para centralizar y facilitar la administracion
de las practicas del estudiantado. El médulo de Ciencias de la Salud permite a los tutores
clinicos realizar el seguimiento del estudiantado asignado y gestionar la documentacion
asociada al periodo de practicas.

1.6. Convenciones y simbolos utilizados

A lo largo de este manual se emplean los siguientes indicadores visuales:

e A IMPORTANTE - informacién critica que el usuario debe tener en cuenta para el
correcto funcionamiento

. RECOMENDACION - sugerencias y buenas practicas de uso

o NOTA - aclaraciones o informaciéon complementaria de interés

2. Evaluaciones

La seccidon de Evaluaciones es el area principal de trabajo de el/la tutor/a clinico/a. Desde
aqui puede consultar al estudiantado que tiene tutorizado, revisar sus intervenciones y
registrar o modificar la evaluacion de cada una de ellas.

2.1. Pantalla principal

Al acceder a la seccion se muestra, en la parte superior, un selector de Curso Académico
Seleccionado que permite elegir el ano sobre el que se desea trabajar.

Justo debajo se encuentra el filtro Evaluaciones Pendientes, que permite acotar el listado
segun si el estudiante tiene o no evaluaciones por completar. El botén «Reiniciar» restablece
el filtro para volver al listado completo.

Bajo los filtros se indica el estudiantado con intervenciones tutorizadas y, a continuacion, se
muestra una tarjeta por cada estudiante con la siguiente informacion:

e Nombre, apellidos y DNI del estudiante.
e Periodo del rotatorio en el que realiza sus practicas.
e Intervenciones - indicador circular con el porcentaje de intervenciones ya evaluadas.

¢ Informe Aptitud - indicador circular con el estado de cumplimentacién del informe de
aptitud.
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Evaluaciones

2025-26 v | Curso Académico Seleccionado

Evaluaciones
Pendientes

Reiniciar

Total de Alumnos con intervenciones Tutorizadas: 1 alumnos.

NOMBRE608001 AP1608001 AP2608001 von
DNI: 77242944C

Intervenciones Informe Aptitud
Figura 2. Pantalla principal de Evaluaciones

2.2. Panel de detalle del estudiante

Al pulsar sobre la tarjeta de un estudiante se abre, en la parte derecha de la pantalla, un panel
con el detalle de su evaluacién. En la cabecera se muestran sus datos identificativos (nombre,
DNI, practicum y periodo del rotatorio). Para cerrar el panel, pulse el icono de aspa situado
en la esquina superior derecha.

El panel se organiza en dos pestafias:

e Intervenciones: recoge las intervenciones asignadas al estudiante y su estado de
evaluacion. Cuando todas estan evaluadas, se muestra la etiqueta «Completas».

¢ Informe de Actitudes: da acceso al informe de aptitud del estudiante. Esta pestana
puede aparecer bloqueada (véase el apartado 2.4).

Dentro de la pestafia Intervenciones se muestra un resumen con tres indicadores: Total
Intervenciones, Evaluadas y Pendientes. Bajo este resumen se listan las intervenciones, cada
una con su estado correspondiente. Para ver el detalle de una intervencion, pulse sobre ella
para desplegarla.
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NOMBREG608001 AP1608001 AP2608001

DNI: 77242944C
Practicum: Practicas Tuteladas I - Grado en Fisioterapia
Rotatorio: 21/09/2026 - 30/09/2026

E"}l Intervenciones « Completas

Total Intervenciones Evaluadas Pendientes
[ Anamnesis fisioterapéutica v Evaluada v }

Figura 3. Panel de detalle del estudiante

@
La

NOTA
pestana Informe de Actitudes permanece bloqueada mientras el estudiante tenga alguna

intervencién sin evaluar. Una vez evaluadas todas sus intervenciones, la pestafa se habilita
automaticamente y el tutor podra cumplimentar el informe de aptitud.

2.3.

Evaluacion de una intervencion

Al desplegar una intervencion se muestra toda su informacion:

Para

Lista de actividades - descripcion de las actividades que comprende la intervencion.
Observaciones del estudiante - comentarios registrados por el propio estudiante.
Evaluacion Actual - puntuacién asignada hasta el momento.

Observaciones actuales del tutor - comentarios registrados previamente por el tutor.

registrar o cambiar la valoracion, utilice el bloque Modificar evaluacion siguiendo estos

pasos:

1.
2.
3.

Seleccionar la Puntuacion correspondiente entre las opciones disponibles.
Cumplimentar, si se desea, el campo Observaciones del tutor (opcional).

Pulsar «Actualizar Evaluacion» para guardar los cambios, o «Cancelar» para
descartarlos.
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Anamnesis fisioterapéutica v Evaluada A

~ Lista de actividades

Realizar anamnesis fisioterapéutica, registrar los hallazgos y utilizarlos para establecer objetivos
y seguimiento.

Observaciones del alumno

CON HECTOR

1 Evaluacién Actual

Nota actual: 2. Raras Veces

£ Observaciones actuales del tutor

Observaciones de prueba

# Modificar evaluacién
Puntuacién

1. Nunca 2. Raras Veces 3. Aveces 4. Frecuentemente 5. Siempre

Observaciones del tutor (opcional)

Observaciones de prueba

= Actualizar Evaluacion Cancelar

Figura 4. Bloque de modificacion de la evaluacion

@ NOTA

La escala de puntuacion puede variar en funcion del tipo de evaluacion configurado para el
practicum. En el ejemplo mostrado se emplea una escala de cinco niveles con correspondencia
textual.

2.4. Evaluacioén del informe de aptitud

Una vez evaluadas las intervenciones del estudiante, la pestafia Informe de Actitudes se
habilita y permite cumplimentar su informe de aptitud.

Al acceder a la pestana se muestra el Informe de Actitudes del Estudiante, junto con la fecha
y hora de su creacion. El informe esta compuesto por una serie de cuestiones que el tutor
debe valorar. Tanto el numero de cuestiones como su enunciado y la escala de valoracién
pueden variar segun la configuracion establecida para cada practicum.

Para cada cuestion, el tutor dispone de:

e Una escala de valoracién - conjunto de botones con las puntuaciones posibles, entre
los que se selecciona la que corresponda.

o Observaciones (opcional) - campo de texto para afadir comentarios o matices sobre
la valoracion, cuyo uso no es obligatorio.
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Para cumplimentar el informe, seleccione la puntuacién deseada en cada una de las
cuestiones vy, si lo considera oportuno, afiada las observaciones correspondientes. Una vez
valoradas todas las cuestiones, pulse «Guardar» para registrar el informe.

NOMBRE608001 AP1608001 AP2608001

DNI: 77242944C
Practicum: Practicas Tuteladas I - Grado en Fisioterapia
Rotatorio: 21/09/2026 - 30/09/2026

E:}I Intervenciones v Completas D Informe de Actitudes A Pendiente

{1l Informe de Actitudes del Alumno

Creado: 21/09/2026 13:12

1. ¢Es una persona puntual?

[} 1 2 3 4 5

Observaciones (opcional)

Observaciones...

2. i¢Demuestra interés?
[] 1 2 3 4 5

Observaciones (opcional)

Observaciones...

Figura 5. Informe de aptitud del estudiante

3. Centros de trabajo

La seccion de Centros de Trabajo permite a el/la tutor/a clinico/a consultar y mantener
actualizados sus datos personales, asi como gestionar los centros de trabajo en los que
ejerce como tutor. Un mismo tutor puede tener varios centros asociados y determinar en cual
de ellos se encuentra activo.

3.1. Visién general

Al acceder a la seccion se muestran los datos de el tutor junto con el listado de centros de
trabajo que tiene asociados. Desde aqui es posible editar los datos personales, anadir nuevos
centros y activar el centro en el que se desea figurar como tutor activo.

Cuando el tutor tiene varios centros asociados, cada uno dispone de una marca de activacion
(indicada mediante un check verde) que permite sefialar en cual de ellos se encuentra activo
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en cada momento. Al activar un centro, el tutor queda vinculado a €l como centro de trabajo
vigente.

Datos Personales y Centros de Trabajo

A continuacion se muestran sus datos y todos los centros en los que usted esta como Tutor Clinico.

Nombrel Apellidol Apellido2

5 - /' Editar mis datos
Fisioterapia

DNI/NIE = EMAIL
00000000X emailprueba01@gmail.com

+ Aifadir centro

EMPRESA84745 v Activo

. @

Figura 6. Visién general de Centros de Trabajo

@ NOTA

La marca de activacion resulta especialmente Util cuando el tutor esta asociado a mas de un centro,
ya que permite indicar en cual de ellos ejerce en cada periodo sin necesidad de eliminar el resto.

3.2. Edicion de los datos de el/la tutor/a
Al acceder a la edicion de datos se muestra el formulario «Datos Basicos del Tutor», con los
siguientes campos:

e Dni/NIE/Pasaporte - documento de identidad del tutor. Campo obligatorio.

e Nombre - nombre del tutor. Campo obligatorio.

e Primer Apellido - primer apellido del tutor.

e Segundo Apellido - segundo apellido del tutor.

e Email - direccién de correo electrénico de contacto.

o Tipo Profesional - desplegable para indicar la categoria profesional (por ejemplo,
Fisioterapia). Campo obligatorio.

o Pertenece SAS - desplegable para indicar si el tutor pertenece al Servicio Andaluz de
Salud.

Los campos marcados con un asterisco rojo son obligatorios. Una vez cumplimentados los
campos deseados, pulse «Guardar» para confirmar los cambios o «Cancelar» para
descartarlos.
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Rellene los campos que desee y pulse Guardar.
Los campos obligatorios estan marcados con *

Datos Basicos del Tutor

* Dni/NIE/Pasaporte 00000000X
* Nombre Nombrel
Primer Apellido Apellidol1

Segundo Apellido Apellido2

Email emailprueba01@gmail.com
* Tipo Profesional Fisioterapia -
Pertenece SAS Si -

Guardar | | Cancelar

Figura 7. Formulario de edicion de datos del tutor

3.3. Anadir un centro de trabajo
Para asociar un nuevo centro, acceda al formulario de alta de centro, donde se deben
cumplimentar los siguientes campos, todos ellos obligatorios:

e Universidad - universidad a la que se vincula el centro.

¢ Institucién - institucion a la que pertenece el centro.

 Centro/Unidad/Servicio - centro, unidad o servicio concreto.

Estos desplegables se cumplimentan de forma encadenada: hasta que no se selecciona una
universidad no se habilita la institucion, y hasta que no se selecciona una institucién no se
habilita el centro.

Una vez seleccionados los tres campos, pulse «Guardar» para anadir el centro o «Cancelary
para descartar la operacion.

Datos Basicos del Tutor

* Universidad
* Institucion

Seleccione Primero una Universidad v

G re/Uie i SEmEe Seleccione Primero una Institucion v

Guardar Cancelar

Figura 8. Formulario para afiadir un centro de trabajo
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4. Cierre del manual

4.1. Resumen
Este manual ha descrito las funcionalidades disponibles para el/la tutor/a clinico/a en el
modulo de Ciencias de la Salud de la plataforma lcaro, cubriendo las siguientes areas:

e Registro de ellla tutor/a clinico/a mediante solicitud aprobada por el/la tutor/a
académico/a.

e Evaluacién de las intervenciones del estudiantado tutorizado.
o Consulta del estado de las intervenciones y del informe de aptitud.
e Gestion de los datos personales y de los centros de trabajo asociados.

4.2. Recomendaciones finales
e Complete las evaluaciones del estudiantado dentro del periodo habilitado para cada
rotatorio, evitando dejarlas para el final.
o Revise las observaciones registradas por el estudiante antes de emitir su valoracion.

o Mantenga actualizados sus datos personales y el centro de trabajo en el que se
encuentra activo, especialmente si ejerce en mas de un centro.

e Ante cualquier duda relacionada con las practicas o con la evaluacion del
estudiantado, contacte con el/la tutor/a académico/a de la titulacién correspondiente.

4.3. Soporte técnico

Para la resolucion de incidencias técnicas o dudas relacionadas con el funcionamiento de la
plataforma, péngase en contacto con el servicio de soporte de la institucién a través de los
canales habilitados al efecto.
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