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1. INTRODUCCION: EL SENTIDO DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

El M3ster de Profesorado se estructura en tres médulos diferenciados: Genérico,
Especifico y Practicum. El médulo de Practicum (16 créditos) esta formado, a su vez, por
dos asignaturas: Practicas Externas (10 créditos) y Trabajo Fin de Mdster (6 créditos). El

presente documento se refiere a la asignatura de Practicas Externas.

Desde una visidn reduccionista de la formacion inicial de los futuros docentes,
los médulos genérico y especifico se ocuparian del saber tedrico y académico, mientras
gue las Practicas Externas abordaria el saber practico. Sin embargo, hoy sabemos que el
conocimiento profesional docente no es una yuxtaposicidén de teoria y practica, sino un
solo saber de caracter tedrico-practico. Desde esta perspectiva, todos los médulos y
asignaturas del Master contribuyen al saber y al saber hacer, por lo que cada uno incluye

elementos practicos y construcciones tedricas.

La asignatura de Practicas Externas mantiene, asi pues, una linea de continuidad
en la construccion del saber tedrico-practico a través de la vivencia, desde la perspectiva
docente, de la realidad educativa de un centro y de un aula durante un periodo
determinado. Esa experiencia directa permitird poner a prueba y profundizar en los
conocimientos adquiridos en los otros médulos del Master, pero proporcionard también
un conocimiento genuino con el que interpretar, cuestionar y tomar decisiones sobre lo

gue sucede en el aula y en el centro educativo.

2. COMPETENCIAS DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

Las competencias en el ejercicio profesional hacen referencia a la capacidad de
poner en practica de manera integrada, en contextos y situaciones diversas,
conocimientos, destrezas y actitudes para enfrentarse a situaciones y demandas
profesionales diversas. Desde esta concepcidén, pueden destacarse dos aspectos clave
sobre la inclusidn de las competencias en la formacion inicial de docentes. Por un lado,
el aprendizaje de competencias resalta la funcionalidad y el caracter integrado de lo
aprendido. No basta con el conocimiento (de estrategias de ensefianza, dificultades de
aprendizaje, elementos del curriculo...) sino que hay que saber utilizarlo ante problemas

y dificultades que surgen en el desempefio profesional, integrando ideas, destrezas y
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actitudes relacionadas con ese conocimiento. Por otra parte, la adquisicion de una
competencia se produce en interaccion con el aprendizaje de conocimientos, de manera
gue uno y otro, competencia y conocimientos, se desarrollan mutuamente abordando

situaciones concretas mediante un proceso continuo de reflexién y accion.

La ORDEN ECI/3858/2007, de 27 de diciembre, por la que se establecen los
requisitos para la verificacion de los titulos universitarios oficiales que habiliten para el
ejercicio de las profesiones de Profesor de Educacion Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas', enumera de forma
exhaustiva las competencias que deben adquirirse en este Master. De forma mas
operativa, y teniendo en cuenta la forma de entender las competencias que se ha
explicado mds arriba, resaltamos las siguientes competencias a desarrollar en la

asignatura de Practicas Externas:

e |dentificar y valorar las caracteristicas basicas del funcionamiento y organizacion
del centro, del departamento y de otros drganos colegiados, utilizando

conocimientos sobre organizacion escolar y contextos educativos.

e Analizar, disefiar y/o modificar secuencias de ensefianza utilizando y
construyendo conocimiento sobre como aprenden los estudiantes, el curriculo

de las materias de la especialidad y el conocimiento didactico especifico.

e Transformar informacién en conocimiento para ser ensefiado y crear un
ambiente de comunicacién e intercambio eficaz en el aula, utilizando para ello
conocimientos y habilidades comunicativas orales, escritas, audiovisuales,

digitales...

e Organizar adecuadamente el tiempo y el espacio en el aula, gestionar el climay

las interacciones sociales, utilizando conocimientos y habilidades sociales.

e Implementar y/o evaluar secuencias de ensefianza, obteniendo conclusiones

gue permitan aumentar el conocimiento didactico especifico.

e Reconocer la diversidad de los estudiantes y adaptar las secuencias de

ensefianza y actividades de evaluacion a esa diversidad.

! https://www.boe.es/boe/dias/2007/12/29/pdfs/A53751-53753.pdf
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e |dentificar problemas de ensefianza susceptibles de ser investigados o de ser

tratados mediante propuestas innovadoras.

e Desarrollar la capacidad de trabajar en equipo y escuchar voces criticas sobre la

propia actuacién.

3. PROFESIONALES IMPLICADOS EN EL DESARROLLO DE LAS PRACTICAS
EXTERNAS

La asignatura de Practicas Externas cuenta con tres profesionales con
responsabilidades especificas y diferenciadas en su desarrollo: el Coordinador de
Practicas del centro educativo, el Tutor Profesional (docente del Centro) y el Tutor
Académico (docente en la Universidad). Solo los dos ultimos tienen responsabilidad

directa en la evaluacion del estudiante.
3.1. Coordinador de Practicas del centro educativo

Cada centro educativo colaborador de practicas externas cuenta con un
docente responsable de la coordinacién de todos los aspectos relacionados con las
Practicas del Master en el mismo. De un modo mas operativo, ese docente es la

persona encargada de:

e Servir de puente entre la Universidad y el Centro educativo en todos los
aspectos relacionados con la organizacién de las Practicas, asi como con los

problemas puntuales que puedan surgir.

e Convocar, recibir y distribuir el primer dia de Practicas a los estudiantes. La
hora concreta de recepcién de alumnos se comunicard por correo electrénico

a la Coordinacion de Practicas del Master (mprofpra@ual.es), hasta el 24 de

enero.

e Organizar una o mas sesiones conjuntas con todos los estudiantes para
aportar la informacién sobre caracteristicas generales del Centro y poner a su

disposicion los documentos necesarios.
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Procurar que el alumnado no asuma responsabilidades que requieran

cualificacion profesional ni actue sin la supervisién del tutor profesional.

Se recomienda que, en la medida de lo posible, los coordinadores de practicas

de los centros asistan a la Jornada de Formacién para la Tutorizacion del alumnado

universitario del Practicum.

3.2. Tutor Profesional (docente en el centro educativo)

Es el docente de este Mdaster encargado de planificar y organizar las

oportunidades del estudiante para actuar y reflexionar y, con ello, ampliar su

conocimiento con el que interpretar, cuestionar y tomar decisiones sobre lo que

sucede en el aulay en el centro. De hecho, las practicas se realizan en el contexto de

su labor y carga docente. De un modo mas operativo, el tutor profesional debe:

Supervisar y aprobar el Plan Individualizado de Practicas (PIP) que el
estudiante debe elaborar durante la primera fase del periodo de précticas, y

velar por su cumplimiento.

Facilitar al estudiante la informacién sobre el contexto, el plan educativo y el
funcionamiento del centro, fomentando su andlisis y reflexidn critica, ya sea
mediante reuniones, entrevistas, analisis de documentos del centro, lecturas

adicionales, etc.

Proporcionar al estudiante la informacién necesaria (caracteristicas del
grupo, programacion de aula, recursos..) para que conozca
convenientemente todo lo que acontezca en el aula y todo lo que ataia al
grupo o a los grupos en los que vaya a participar, ya sea como observador o
como profesor, asi como mantener encuentros con el alumno en cuestién

para analizar y valorar el desarrollo del proceso.

Orientar al estudiante en el disefio de su intervencién intensiva y aportarle la
informacién necesaria (programacion del departamento, libros de texto,

materiales didacticas, recursos, etc.).
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Mantener encuentros con el estudiante para analizar ese disefio de
intervencion y atender las dificultades que puedan surgir y el analisis de los

resultados.

Colaborar con el tutor académico, asi como con el Coordinador de Practicas
del M3ster, con el objetivo de mejorar la calidad de la estancia y la formacion

del estudiante.

Participar en la evaluacion del estudiante. En este sentido, una vez finalizadas
las practicas, el tutor profesional ha de cumplimentar el informe de
evaluacidn correspondiente (Anexo 2) y remitir dos copias selladas: una al
coordinador de practicas de su centro educativo y otra, por correo electréonico

y en PDF, a su correspondiente tutor académico.

Asistir a las jornadas o curso de Formacién para la Tutorizacidon del alumnado

universitario del Practicum.

Los tutores profesionales y académicos habran de establecer contacto, a

través del medio que consideren mas adecuado, con antelacién a la incorporacién

de los alumnos en los centros educativos y durante todo el proceso. Para facilitar la

comunicacion se habilitardn salas de videoconferencias especificas a través del Aula

Virtual de la Universidad de Almeria.

3.3. Tutor Académico (docente en la Universidad)

Es el docente encargado de complementar el trabajo del tutor profesional

para ayudar al estudiante en su formacién durante el periodo de practicas. De un

modo mas operativo, ello supone:

Realizar una reunién previa al comienzo de las Practicas con el estudiante

para concretar una vision general del trabajo a realizar y su planificacidn.

Asesorar al estudiante en la elaboracién del Plan Individualizado de Practicas
(PIP) y dar su visto bueno al documento final que se le envie. Para ello, debe
reunirse al comenzar el periodo de Practicas con el estudiante y con el tutor

profesional.
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Orientar y asesorar al estudiante cuando solicite su ayuda durante el
desarrollo de las practicas, en particular para la elaboraciéon de la memoria,
manteniendo las tutorias oportunas con el estudiante durante el periodo de

practicas.

Participar en la evaluacién del estudiante. En este sentido, una vez finalizado
el proceso de practicas, los tutores académicos han de recopilar los informes
de evaluacién de los correspondientes tutores profesionales y remitirlos, en
un unico correo electréonico a la Coordinaciéon de Practicas del Master

(mprofpra@ual.es). Al mismo tiempo, los tutores académicos han de

cumplimentar su correspondiente informe de evaluacidn (Anexo 3), asi como
un segundo formulario (Anexo 4) en el que tienen que incluir tanto sus
propias calificaciones numéricas como las emitidas por los tutores
profesionales, ademas de obtener e indicar la media de cada estudiante.
Estos documentos se remiten igualmente a la Coordinacién de Practicas del

Master por el mismo procedimiento (mprofpra@ual.es).

Asistir a las jornadas de Formacién para la Tutorizacién del alumnado

universitario del Practicum.

Los tutores profesionales y académicos habran de establecer contacto, a

través del medio que consideren mas adecuado, con antelacién a la incorporacién

de los alumnos en los centros educativos y durante todo el proceso. Para facilitar la

comunicacion se habilitardn salas de videoconferencias especificas a través del Aula

Virtual de la Universidad de Almeria.

En caso de que algun tutor académico, de manera voluntaria, muestre interés

en realizar una visita a los centros educativos habra de comunicarlo previamente a

la Comision Académica del Mdster y contar con la autorizacién expresa tanto del

Centro de Postgrado y Formacién Continua de la Universidad de Almeria como del

centro de destino.
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4. ASIGNACION DE TUTORES

4.1. Proceso de asignacion del tutor profesional

Las Practicas se realizaran con docentes de centros publicos o concertados de la
provincia de Almeria que previamente lo hayan solicitado a la Delegacion Provincial de
Educacién a través del Portal Séneca de la Junta de Andalucia. En ninglin caso el
estudiante puede buscar y presentar a titulo personal un centro, ni un tutor en
particular, del mismo modo que ningln docente puede solicitar a ningln alumno en

concreto.

La asignacidn de tutor profesional sera realizada por la Comisién Académica del
Mdster mediante el siguiente procedimiento (todos los pasos se realizaran a través de

la asignatura “Practicas Externas” del Aula Virtual):

e A partir del 20 de noviembre los estudiantes tendran a su disposicion, en dicho
curso del Aula Virtual, un documento con el listado de tutores disponibles, por
cada especialidad, en los centros publicos y concertados de la provincia. En este
momento no se ofrecerdn datos sobre la identidad de los posibles tutores, sino
gue cada uno de ellos se identificarda mediante un nimero (COD), indicando
centro y especialidad y/o materia.

e Los dias 29 de noviembre y 1 de diciembre tendra lugar un Seminario
informativo especifico, para los alumnos, sobre el proceso de seleccién
priorizada de centros, asignacion de tutores y desarrollo de las practicas
externas.

e Del1al 11 de diciembre cada estudiante habra de cumplimentar un formulario
gue estard disponible en el Aula Virtual, ordenando sus preferencias con
respecto a los tutores ofertados de acuerdo con el COD de cada uno (se
recomienda ordenar tantos tutores como numero de alumnos tenga la

especialidad). EL ALUMNO PUEDE SELECCIONAR UNICA Y EXCLUSIVAMENTE
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TUTORES INCLUIDOS EN EL LISTADO CORRESPONDIENTE A LA ESPECIALIDAD
DEL MASTER EN LA QUE ESTA MATRICULADO.

e El8de enero se informara, a través del Aula Virtual, de la asignacién provisional
de centro educativo a cada estudiante. La asignacion se realizara de acuerdo con
el siguiente criterio: los estudiantes de cada especialidad seran priorizados segin
la nota del Distrito Unico Andaluz (DUA) que le ha permitido el acceso al Master,
desde la mas alta hasta la mas baja, de tal manera que se empezardn a atender
las preferencias de cada uno segun el orden en esa lista.

e Del 8 al 10 de enero se podra comunicar posibles incidencias a través del correo

electrdnico de la Coordinacion de Practicas Externas (mprofpra@ual.es).

e El 15 de enero se dara a conocer la asignacidn definitiva del centro educativo a
través del curso de Practicas Externas del Aula Virtual. No obstante, los alumnos

no podran ponerse en contacto con los centros hasta el inicio de las practicas.

El incumplimiento por parte del estudiante de las indicaciones establecidas y/o
de los plazos marcados en este procedimiento supondra la pérdida del derecho de

eleccion de tutor de Practicas.

4.2. Asignacion del tutor académico

La asignacidn del tutor académico se realiza por parte de la Comisién Académica
del Master atendiendo, en primer lugar, a la ordenacidon docente del profesorado con
horas de tutorizacién asignadas, y, en segundo lugar, y en la medida de lo posible, a que
tales profesores puedan tutorizar a alumnos de un mismo centro educativo, segun las
especialidades correspondientes. A partir de estos criterios, se procurard que el tutor
académico coincida con el tutor de Trabajo Fin de Master. En cualquier caso, cuando
esta circunstancia no se cumpla, es decir, la no coincidencia de tutor de TFM con tutor
académico de practicas, ello no influye ni afecta, bajo ninglin concepto, al correcto de
desarrollo de las practicas ni a la elaboracion del trabajo fin de master. La asignacion del
tutor académico se comunicara el 23 de enero a través del Aula Virtual. El estudiante

debe contactar con el tutor académico antes del inicio de las practicas.

10
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5. INSTRUCCIONES PARA EL DESARROLLO DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

5.1. Calendario

Las Practicas Externas cuentan con una duracién de 140 horas distribuidas a lo
largo de 7 semanas, las cuales que se subdividen, a su vez, en dos fases, que se
desarrollaran sin solucion de continuidad. La Fase |, de observacion, coincide con las 2
primeras semanas y tendra lugar del 5 al 16 de febrero, mientras que la Fase Il, de
intervencion, con una duracién de 5 semanas, estard comprendida entre el 19 de
febrero y el 22 de marzo. Por su parte, la semana del 1 al 5 de abril se reservara para la
posible recuperacion de faltas justificadas y/o para cubrir el nimero de horas

estipuladas ante incidencias o circunstancias de distinta indole.

L M X J \'} S D
FEBRERO 5 6 7 8 9 10 11 5 febrero Inicio practicas
externas
FEBRERO 12 13 14 15 16 17 18 5-16 febrero Fase de observacion
24 25 i
FEBRERO 16 febrero Fin fase de
observacién /
Entrega PIP
2 3
MARZO
19 febrero Inicio fase de
MARZO 9 10 intervencion
19f -22
MARZO 16 17 9 febrero marzo . ..
Fase de intervencion
MAR 23 24 | 24 marzo Fin practicas externas
MAR 30 31
MAR 1 2 3 4 5 6 7 1-5 abril Recuperacion de
faltas justificadas y de

horas por incidencias
u otras circunstancias

11



\UNIVERSIDAD
DE ALMERIA

El estudiante debe presentarse en el centro asignado el lunes 5 de febrero a la

hora indicada, que se hara publica, a través del Aula Virtual, el 29 de enero.

El horario de permanencia en el centro sera de 20 horas semanales (16 de ellas
lectivas), distribuidas a lo largo de los cinco dias de la semana, de acuerdo con las

indicaciones del tutor profesional.

La asistencia al centro es obligatoria todos los dias del periodo de Practicas.
Cuando se produzcan faltas justificadas, el estudiante debe comunicarlo de inmediato
tanto al tutor profesional como al centro y al tutor académico. El nUmero maximo de
faltas justificadas es 5, y, como se ha indicado previamente, se recuperaran en la

semana del 1 al 5 de abril.

5.2. Actividades y tareas

Es competencia del tutor profesional planificar y secuenciar las actividades y
tareas que realizard el estudiante durante el periodo de practicas. Con cardcter general,

se tendrdn en cuenta los siguientes criterios:

e Desde el comienzo de las Practicas el estudiante llevara un registro escrito de
sus actividades y vivencias en el Centro, recogiendo descripciones y reflexiones.
La forma de ese registro puede ser un diario, un cuaderno de practicas, etc., ya
sea en papel o en formato digital.

e Al comienzo de las practicas el estudiante debe familiarizarse con el contexto,
el plan educativo del Centro y sus normas de funcionamiento. Resulta
igualmente de interés para el alumno conocer los programas, planes y proyectos
de innovacién educativa en los que participa el centro. Para ello, es conveniente
gue el Coordinador de Practicas del Centro relna a los estudiantes para ofrecer
una informacidon resumida sobre esos aspectos. Esa informacidn debe
complementarse con la lectura de documentos del Centro asi como con

entrevistas con el tutor y otros docentes (Orientador, Director...).

12
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e Durante la Fase | de las practicas, que coincide con los dos primeras semanas, el
alumno establecerd una aproximacién al conocimiento de las metodologias
aplicadasy al desarrollo de la actividad docente de los grupos que correspondan,
desde una observacion activa guiada, tutelada y supervisada por el tutor
profesional. A largo de esta fase, con el visto bueno del tutor profesional, el
alumnado podrd tener su primer contacto con la practica docente a través de
actividades educativas iniciales. En el caso de que el centro lo contemple, y asi
se organice convenientemente, cabe la posibilidad de que el estudiante pueda
observar la actividad de otros docentes del centro distintos a su tutor
profesional.

e Antes de terminar la segunda semana de practicas el alumno entregara, al
Coordinador de Practicas del Master de Profesorado, el Plan Individualizado de
Practicas (PIP), con el visto bueno del tutor profesional y del tutor académico.
En este mismo plazo el tutor profesional comunicara al estudiante el curso,
materia, grupo y contenido sobre el que realizara la intervencidn intensiva.

e A partir de la tercera semana de practicas, en la que dara comienzo la Fase Il o
de intervencidn, el estudiante ird asumiendo progresivamente mayor
responsabilidad en la docencia. Para ello debe encargarse inicialmente de
actividades docente puntuales dentro del aula, como tutelar a algin pequefio
grupo de estudiantes, analizar producciones de los estudiantes...

e En este momento el alumno podria también poner en practica alguna
herramienta, actividad o secuencia de ensefianza que se haya disefiado en las
asignaturas del Mddulo Especifico del Master, con el fin de que pueda ser
analizada posteriormente en esas mismas materias. Para ello es preciso contar
con el visto bueno del tutor profesional y del centro educativo, asi como que se
haya contemplado convenientemente en el PIP.

e Finalmente, el alumno desarrollara la intervencién intensiva en la asumira la

responsabilidad de preparar, impartir y evaluar la enseflanza a un mismo grupo

13
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de estudiantes durante un minimo de 6 horas lectivas, siempre bajo la
supervisién del tutor profesional.

e Durante todo el periodo de practicas, en las horas no lectivas, el estudiante
acompaiiara al tutor en las tarea asignada (guardia, tutoria, jefatura de
departamento...), pero, al mismo tiempo, debe reservarse el tiempo suficiente
para la reflexion compartida sobre lo que se va a realizar y sobre lo que sucede

en el aula.

e En la medida de lo posible, el estudiante debe asistir a reuniones de drganos
colegiados en las que participe el tutor (reunion de departamento, reunion de
equipo educativo, claustro...), siempre que los componentes de dicho érgano

lo autoricen.

La planificacién inicial y personalizada de estas actividades y tareas debe
reflejarse en un primer documento denominado Plan Individualizado de Practicas (PIP).
Por su parte, la Memoria de Practicas reflejara el trabajo realmente realizado y lo que
se ha aprendido. Las caracteristicas bdsicas de ambos documentos se exponen en los

siguientes apartados.
6. PLAN INDIVIDUALIZADO DE PRACTICAS (PIP)

El PIP es un plan inicial para el desarrollo de las Practicas, adaptado a un contexto
y a unas circunstancias concretas, que pretende servir de guia y proporcionar una vision
de conjunto del trabajo a desarrollar. Supone también un compromiso con las tareas a
realizar. Como todo plan inicial, es muy probable que el resultado final no coincida con
lo proyectado. De hecho, el analisis de las diferencias entre proyecto y resultado es en

si mismo un elemento de reflexion a incluir en la memoria final.

El primer responsable de la elaboracién del PIP es el propio estudiante, bajo la
tutela directa de su tutor profesional y con el asesoramiento del tutor académico. El
documento final debe estar firmado por el estudiante y el tutor profesional, con el

visto bueno, ademas, del tutor académico.

El PIP debe elaborarse durante las dos primeras semanas de Practicas. Hasta el

16 de febrero, el estudiante enviara por correo electrénico una copia del documento
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definitivo a cada uno de los tutores. También enviara copia al Coordinador de Practicas
del Master a través de la actividad que se habilitard en el curso virtual de Précticas

Externas.

El documento debe incluir, al menos, los siguientes contenidos:

Nombre y apellidos de los tutores profesional y académico, asi como del alumno.

Horario semanal de permanencia en el Centro, ajustdndose a las indicaciones

recogidas en el apartado 5.1.

Tareas y actividades, con indicacidn aproximada de fechas, para conocer el
centro educativo (contexto, organizacién y funcionamiento, proyecto educativo,

otros proyectos, programas, planes y actividades en lo que participa, etc.).

Tareas y actividades, con indicacidon aproximada de fechas, relacionadas con la
preparacion, observacion y reflexion de clases del tutor (y, en su caso, de otros

docentes).

Tareas y actividades, con indicacidon aproximada de fechas, relacionadas con la
preparacion, desarrollo y reflexién de la intervencién del estudiante en Practicas
en el aula, en particular su intervencién intensiva. Debe especificarse el grupo,

contenido y fechas aproximadas de la intervencidn intensiva del estudiante.
Previsidn de asistencia a reuniones y realizacidn de otras actividades.

Sistema personal de registro de experiencias, reflexiones y valoraciones

relacionadas con las prdcticas en el centro (diario, semanal...).

7. MEMORIA DE PRACTICAS

La memoria es un documento que el estudiante debe elaborar a lo largo del

periodo de Practicas, expresando las acciones, analisis y reflexiones criticas mas
relevantes de su desarrollo, al objeto de constituir, en definitiva, un resumen del
conocimiento adquirido. Para ello, el documento debe ser rico en reflexiones y
aportaciones personales, incluyendo analisis criticos y posibles mejoras a lo largo de
todo el texto. El tutor académico proporcionard indicaciones precisas sobre la memoria

a sus alumnos, supervisara el proceso de realizacion y utilizara este documento como
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base para la evaluacién del estudiante. La memoria se entregard al tutor académico

como responsable de su proceso de evaluacion.

7.1. Aspectos formales y plazos

El formato de la memoria se ajustara a las siguientes caracteristicas:

e Tipo de letra: times new roman o arial, 12 puntos.

e |Interlineado: 1,5.

e Extension maxima de 25 paginas, aproximadamente, sin contar la portada ni los
anexos, si los hubiere.

e Enla portada se deben incluir los datos del estudiante, centro, tutor profesional
y tutor académico. También debe aparecer la fecha, especialidad vy, si procede,

titulo de la memoria.

La memoria de practicas se enviara en formato digital, en un archivo PDF, por

correo electrdnico, al tutor académico, hasta el 22 de abril.

7.2. Contenido

El contenido de la memoria debe tratar al menos las siguientes dimensiones,
atendiendo proporcionalmente a cada una de ellas segln el porcentaje que se indica a

continuacion:

- El centro educativo (20%)
- La experiencia en el aula con el tutor (25%)
- Laintervencidn intensiva del estudiante (35%)

- Conclusiones finales (20%)

En la memoria se evitardn largas descripciones que no resulten imprescindibles
para que el lector pueda entender las ideas fundamentales. Por ejemplo, no ha de
incluirse la composicidn de cada érgano colegiado, cada una de las funciones del jefe de
departamento o del tutor, la enumeracion de etapas, cursos y grupos... a no ser que
alguno de ellos resulte imprescindible para seguir la argumentacién que se trate de

desarrollar. Se evitara también la copia literal de fragmentos de documentos de Centro.
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Es preferible realizar un resumen del fragmento, en caso necesario, y citar el documento

original.

Con cardcter orientativo y sin dnimo de exhaustividad, se proponen los siguientes

aspectos para ser tratados en cada dimensién:

a. Sobre el centro educativo:

Caracteristicas del entorno fisico y social del Centro que se consideran mas
relevantes para el proceso educativo y por qué. Valoracidon de cémo son tenidas

en cuenta esas caracteristicas en la realidad del Centro.

Caracteristicas mas relevantes del proyecto educativo, del alumnado del centro

y su influencia en el ambiente y funcionamiento del mismo.

Caracteristicas mas relevantes del funcionamiento de los equipos de
profesorado: equipo directivo, claustro, ETCP, equipos docentes, equipos de

trabajo... Valoracién y propuestas, si las hay.

Grado de absentismo, problemas de disciplina y convivencia escolar. Cdmo se

abordan en el Centro, valoracién y propuestas si las hay.

b. Sobre la experiencia en el aula con el tutor:

Caracteristicas mas destacables del grupo o grupos de estudiantes en los que se

haya participado. Clima y gestién del aula.

Descripcion y valoracién del enfoque de ensefianza que se utiliza: écudl es el
esquema basico del proceso?, équé hace el docente?, éiqué hacen los
estudiantes?, iqué relacidn se establece entre ellos?, icdmo se organiza el

tiempo y el espacio?
Descripcion y valoracién de los recursos y materiales didacticos utilizados.

Descripcion, dificultades y valoracidn de las tareas del docente.

c. Sobre la intervencion intensiva en el aula:

Tradicionalmente se ha organizado el disefio de la intervencion en torno a los

siguientes apartados: objetivos, contenidos, metodologia y evaluacion. A ello se han ido
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anadiendo nuevos elementos: competencias, estandares de aprendizaje, atencién a la

diversidad, dimensiones transversales... Pero el uso de estos u otros apartados no son

prescriptivos, son sélo distintas formas de organizar el disefio de lo que finalmente se

realizara en el aula. Sea cual sea la organizacién que se adopte en el disefno, lo

importante es que tenga sentido y sea util para el docente. El contenido de la memoria

relacionado con la intervencién intensiva deberia especificar:

Descripcion del curso, tema y proceso seguido para la preparacion de clases en

la intervencidn intensiva.

Descripcidn y justificacion de lo que se pretende que aprendan los estudiantes.
Dificultades previstas en relacién con esos aprendizajes (relacionadas con el

contenido, con los recursos necesarios...).

Descripcion de la secuencia de actividades de ensefianza y aprendizaje:
enunciado de cada actividad, lo que se espera que suceda en su realizacién,
quién realiza cada actividad (profesor o estudiantes), donde y cdmo se organiza

el aula, aportaciones previstas por el docente, etc.

Descripcion de los criterios e instrumentos que se van a utilizar para evaluar la

secuencia de actividades y los resultados de aprendizaje de los estudiantes.

Descripcidn y andlisis de los resultados: qué sucedié realmente en cada actividad,

gué aprendizajes se consiguieron.

d. Sobre las conclusiones finales:

Andlisis de la utilidad y el grado de cumplimiento del Plan Individualizado de

Practicas (el PIP se incluird en forma de anexo).

Reflexion sobre el desarrollo del periodo de Practicas.
Resumen de los conocimientos adquiridos y actividades mas significativas.
Avance de propuestas de mejora (que podrian fundamentarse y concretarse en

el Trabajo Fin de Master, si procede).
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Las referencias bibliograficas deben realizarse, preferiblemente, usando normas
APA o siguiendo las indicaciones de la Biblioteca Nicolds Salmerdn de la Universidad de

AlmeriaZ.

Ademads de un anexo obligatorio con el PIP, se pueden afiadir todos aquellos
anexos que resulten utiles para entender la actividad y reflexidon realizada durante el

periodo de Practicas.

Las sugerencias que se han realizado no deben entenderse como un indice de la
memoria ni en su orden ni en su contenido. Solo se han indicado las dimensiones que
deben tratarse y se han hecho sugerencias sobre el contenido a tratar en cada apartado.
Corresponde al tutor académico establecer las pautas concretas para la elaboracion de

la memoria y supervisar el proceso.
8. EVALUACION

La evaluacién del estudiante se referird al desarrollo de las competencias
indicadas en el apartado 2 de este documento, teniendo en cuenta el cumplimiento y
compromiso de los estudiantes durante el periodo de practicas, asi como la calidad de

los trabajos realizados:

e Plan Individualizado de Practicas

e Lecturay discusion de documentos

e Preparacion y andlisis de clases en las que participa

e Diseio, implementacién y evaluacién de la intervencidn intensiva

e Otras actividades y tareas llevadas a cabo en el Centro

e Memoria de Practicas, incluido el Informe de autoevaluacidn y valoracién global

de la experiencia.

Las personas encargadas de la evaluacion del estudiante serdn su tutor

profesional y su tutor académico. Seria recomendable que, aunque cada uno de los

2 http://ci2.ual.es/comunicar-la-informacion/citas-y-referencias-bibliograficas/
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tutores realice su propio informe de evaluacion, entre ambos acuerden una

calificacion comun, que debe constar en ambos documentos.
8.1. Evaluacidn realizada por el tutor profesional

El tutor profesional, a partir de la observacion diaria de la actividad y reflexién
del estudiante asi como de los trabajos que realiza, completar3d, al finalizar el periodo de
Practicas, el Informe de Evaluacidn (Anexo 2)3. En ese informe se utiliza una escala para
valorar un conjunto de indicadores relacionados con las competencias que debe adquirir

el estudiante.

En el informe se solicita ademads una calificacién global del estudiante durante el
periodo de practicas, entre 0 y 10, acogiéndose a una de estas dos modalidades:
calificacion Unica consensuada con el tutor académico, calificacidon independiente de la

emitida por el tutor académico.

Hasta el 29 de abril, el tutor profesional enviard dos copias de dicho informe,

firmadas y con el sello del centro a los siguientes destinatarios:

a) Al coordinador de practicas de su centro educativo, con el fin de que quede
constancia de la finalizacién de la labor de tutorizacion de todos los docentes
colaboradores de practicas. En este caso el informe se entregara en el soporte acordado

por ambos.

b) Al correspondiente tutor académico de cada alumno. En este caso el informe
se remite por correo electrdnico bien escaneado, con firma manual, o en PFD, con firma

digital.

8.2. Evaluacidén realizada por el tutor académico

El tutor académico, a partir de los intercambios y reuniones con el estudiante, y

especialmente basandose en el analisis del Plan Individualizado de Practicas (PIP) y en

3 Disponible en formato Word en la pagina web del Master.
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la calidad de la Memoria de Practicas, completar3, al finalizar el periodo de Practicas, el
Informe de Evaluacidn (Anexo 3)*. En él se utiliza una escala para valorar un conjunto de
indicadores relacionados con las capacidades del estudiante y el contenido de la

memoria.

En el informe se solicita ademads una calificacién global del estudiante durante el
periodo de practicas, entre 0 y 10, acogiéndose a una de estas dos modalidades:
calificacion unica consensuada con el tutor profesional, calificacion independiente de la

emitida por el tutor profesional.

Con cardcter orientativo, se propone la siguiente distribucidon del peso de los

distintos apartados de la memoria en esa valoracion global:

e Sobre el centro educativo: 15%

e Sobre la experiencia en el aula con el tutor: 25%
e Sobre la intervencion intensiva en el aula: 35%
e Sobre las conclusiones y autoevaluacién: 15%

e Sobre el PIP: 10%

Hasta el 29 de abril, el tutor académico debe recabar, a través del correo
electrénico, los informes de evaluacion remitidos por los correspondientes tutores
profesionales. A partir de esa fecha y hasta el 6 de mayo, habra de remitir, a su vez, al

Coordinador de Practicas del Master, por el mismo medio (mprofpra@ual.es), y en un

unico mensaje, los siguientes documentos:

a) Informes de evaluacion de los tutores profesionales.

b) Informes de evaluacién propios (del tutor académico) (Anexo 3).

c) Informes con la calificacién y media ponderada de los alumnos (Anexo 4),

conforme a lo establecido en el siguiente apartado (8.3).

4 Disponible en formato Word en la pagina web del Master.
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8.3. Calificacion del estudiante

Si los tutores hubiesen optado por la modalidad de calificacién Unica
consensuada, esa serd la calificacidon final del estudiante. En caso de optar por
calificaciones independientes, para poder aprobar la asignatura cada una de ellas debe
ser mayor o igual a 5 y, en tal caso, la calificacién final se obtendria de la media

ponderada de la calificacién del tutor profesional (60%) y del tutor académico (40%).

El responsable del acta de la asignatura de Practicas Externas es la Coordinacién
del Master, aunque la evaluacién y calificacién corresponde a los tutores profesionales
y académicos. En caso de que se produjera alguna incidencia durante el proceso de
evaluacidn, aparte de que este debe ser convenientemente comunicado al Coordinador
de Practicas del Mdster, también ha de consignarse en el apartado de “Observaciones”

habilitado en el Anexo 4.

Una vez remitida las calificaciones al Coordinador de Practicas, los tutores
académicos pueden comunicar, si asi se lo solicitan los alumnos y/o si lo desean, las
calificaciones obtenidas en la asignatura, especialmente en el caso de que estos no
hayan superado alguna o ninguna de las dos partes (practicas en el centro / memoria de
practicas) y con el fin de establecer las medidas oportunas para aprobar la materia en

sucesivas convocatorias.

El procedimiento para optar a Matricula de Honor (MH) serd el siguiente: cuando
el tutor académico considere que el trabajo del estudiante merece ser calificado con
MH, se pondrd en contacto con el tutor profesional para confirmar que comparten la
opinidn sobre la excelencia del trabajo, y, en caso de acuerdo, remitirdn al Coordinador
de Practicas del Master, hasta el 13 de mayo, un informe firmado por ambos tutores en
el que se justifique la calidad de todo el trabajo realizado por el estudiante (Anexo 5). La
Comisidon Académica, teniendo en cuenta la calificacion final obtenida por el estudiante
asi como el Informe remitido por los tutores, resolvera en el caso de que existan mas
candidaturas a MH de las que la normativa de la Universidad permite conceder seguln

numero de estudiantes matriculados.
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9. ANEXOS

Anexo 1. Fechas claves relacionadas con las Practicas Externas

20 noviembre 2023: Publicacion en Aula Virtual del listado de tutores
profesionales de cada especialidad identificados mediante
numero (CODXX).

29 noviembre y

1 diciembre 2022: Seminario informativo, para los estudiantes, sobre el
proceso de seleccidén, asignacién y desarrollo de las

Practicas Externas.

1-11 diciembre 2022: Plazo para que cada estudiante cumplimente el formulario

en Aula Virtual ordenando sus preferencias de tutor

profesional.

8 enero 2024: Asignacién provisional del centro educativo, en el Aula
Virtual.

8-10 enero 2024: Plazo para que los estudiantes comuniquen posibles

incidencias detectadas sobre la asignacién provisional del
centro educativo, a través del correo electrénico del

Coordinador de Practicas (mprofpra@ual.es).

15 enero 2024 Asignaciéon definitiva del centro educativo, en el Aula
Virtual.

23 enero 2024: Asignacidén del tutor académico, en el Aula Virtual.

24 enero 2024: Fecha limite para que el Coordinador de Practicas del

Centro educativo envie a la Coordinacion de Practicas del

Mdster (mprofpra@ual.es) la convocatoria de recepcion

de estudiantes en practicas en su centro.

29 enero 2024: Convocatoria, a través del Aula Virtual, de la hora de
recepciéon de estudiantes en cada centro educativo el

primer dia de Practicas.
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5 febrero 2024:

5-16 febrero 2024:

16 febrero 2024:

19 febrero 2024:

19 febrero-22 marzo 2024:

22 marzo 2024:

1-5 abril 2024:

15 abril 2024:

29 abril 2024:

6 mayo 2024:

13 mayo 2024:

Comienzo de la Fase | de practicas externas.
Desarrollo de la Fase | de las practicas externas.

Fecha limite para que el estudiante envie copia de la
version definitiva del PIP a cada uno de los tutores vy al

Coordinador de Practicas del Master (mprofpra@ual.es).

Inicio de la Fase Il de practicas externas.
Desarrollo de la Fase Il de practicas externas.
Final del periodo de Practicas.

Periodo de recuperacidon de faltas de asistencia a las

Practicas o subsanacidn de incidencias.

Fecha limite para que el estudiante remita la Memoria de
Practicas a su tutor académico, en PDF y por correo

electrénico.

Fecha limite para que los tutores profesionales envien sus
Informes de Evaluacién al coordinador de practicas de su

propio centro educativo y al tutor académico.

Fecha limite para que los tutores académicos remitan al

Coordinador de Practicas del Master (mprofpra@ual.es):

sus propios informes de evaluacién, los remitidos por los
correspondientes tutores profesionales y la relacidn final

de calificaciones con indicacidon de la nota final.

Fecha limite para que ambos tutores envien al

Coordinador de Practicas del Master (mprofpra@ual.es) el

informe justificando la excelencia del trabajo, si ese es el

caso, para optar a Matricula de Honor.
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Anexo 2. TUTOR PROFESIONAL: Informe de evaluacidon del estudiante

Tutor/a profesional: DNI:

Centro de Practicas: Curso académico:

Estudiante: Especialidad del Master:

Ne faltas de asistencia sin recuperar: Numero de horas impartidas intervencion intensiva:
VALORACION (1 = insuficiente; 2 = suficiente; 3 = bueno; 4 = excelente) 11234

Puntualidad

Actitud

Interés, compromiso y dedicacion al trabajo y tareas que se le asignan

Adecuacion en el trato con el profesorado y el alumnado

Capacidad de comunicacién en el aula

Capacidad de gestion del aula: control de clase, atencidn a estudiantes, respuestas adecuadas...

Capacidad de andlisis y reflexién sobre lo que sucede en el aula

Dedicacidn a la preparacién de su intervencién intensiva

Originalidad e innovacion en su intervencion intensiva

Capacidad de aprendizaje de las buenas practicas de otros y de su propia experiencia

OTRAS REFLEXIONES U OBSERVACIONES DE INTERES PARA LA EVALUACION DEL ESTUDIANTE (opcional):

CALIFICACION GLOBAL DEL ESTUDIANTE (de 1 a 10) Elija sélo una de estas dos opciones

O Calificacidon Unica consensuada entre ambos tutores:

O Calificacion independiente del tutor profesional:

Firma del Tutor/a profesional Fecha:

(Sello del Centro)

D./D.2:
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Anexo 3. TUTOR ACADEMICO: Informe de evaluacién del estudiante

Tutor/a académico: Curso académico:
Departamento: Area:
Estudiante: Especialidad:

Sobre las capacidades mostradas por el estudiante

VALORACION (1 = insuficiente; 2 = suficiente; 3 = bueno; 4 = excelente) 11234

Capacidad de expresién escrita (cohesion del texto, claridad, correccion ortografica...)

Capacidad de andlisis critico y de reflexién personal

Capacidad de justificacidon y argumentacion de sus opiniones y decisiones

Capacidad para escuchar y aceptar criticas ajenas

Capacidad para utilizar en las Practicas conocimientos adquiridos en otros Mddulos del Master

Sobre el contenido de la Memoria de Practicas:

VALORACION (1 = insuficiente; 2 = suficiente; 3 = bueno; 4 = excelente) 11234

Descripcion y analisis del Centro educativo: contexto, organizacién, funcionamiento...

Descripcion adecuada del grupo de aula

Descripcion y analisis del enfoque de ensefianza y recursos utilizados por su tutor/a en el Centro

Descripcion y justificaciéon de la intervencidn intensiva disefiada

Evaluacion realizada de su intervencidn intensiva y conclusiones obtenidas

Calidad del PIP y reflexién sobre su cumplimiento

OTRAS REFLEXIONES U OBSERVACIONES DE INTERES PARA LA EVALUACION DEL ESTUDIANTE (opcional):

CALIFICACION GLOBAL DEL ESTUDIANTE (de 1 a 10) Elija sélo una de estas dos opciones

O Calificacidon Unica consensuada entre ambos tutores:

O Calificacion independiente del tutor académico:

Firma del Tutor/a académico Fecha:

D./D.2:
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Anexo 4. TUTOR ACADEMICO: RELACION DE CALIFICACIONES FINALES DE LOS

Fdo.:

Tutor/a Académico/a

ESTUDIANTES °
Tutor/a Profesional: Centro:
Tutor/a Académico/a: Area:
Estudiante: Especialidad:
CALIFICACION TUTOR | CALIFICACION TUTOR CALIFICACION
PROFESIONAL: 0-10 ACADEMICO: 0-10 NOTQI:)NAL' CONSENSUADA: PROPSLIESJS MH:
(60%) (40%) Si/NO
Observaciones:
Tutor/a Profesional: Centro:
Tutor/a Académico/a: Area:
Estudiante: Especialidad:
CALIFICACION TUTOR | CALIFICACION TUTOR CALIFICACION
PROFESIONAL: 0-10 ACADEMICO: 0-10 NOTQI:)NAL' CONSENSUADA: PROPSLIESJS MH:
(60%) (40%) Si/ NO
Observaciones:
Tutor/a Profesional: Centro:
Tutor/a Académico/a: Area:
Estudiante: Especialidad:
CALIFICACION TUTOR | CALIFICACION TUTOR CALIFICACION
PROFESIONAL: 0-10 ACADEMICO: 0-10 NOTQI:)NAL' CONSENSUADA: PROPSLIESJS MH:
(60%) (40%) Si/NO
Observaciones:
En Almeria, a de de 20

5 Insertar tantas tablas como sean necesarias atendiendo al nimero de alumnos tutorizados.
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Anexo 5. INFORME DE JUSTIFICACION DE EXCELENCIA PARA OPTAR A LA CALIFICACION
DE MATRICULA DE HONOR EN LA ASIGNATURA “PRACTICAS EXTERNAS”

D./D.2 , Tutor/a Profesional, y
D./D.2 , Tutor/a Académico/a,

de Practicas Externas del alumno/a:

proponen, de forma consensuada, la calificacion de Matricula de Honor,
atendiendo a la siguiente motivacion:

Almeria, a de de 202

Fdo.: Fdo.:
Tutor/a Profesional Tutor/a Académico/a
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