MASTER EN DIRECCION Y ECONOMIA DE LA EMPRESA
NORMAS BASICAS DE ESTILO, EXTENSION Y
ESTRUCTURA DEL TFM

La portada del TFM y del formato digital deberduirdos siguientes datos:
* Master en Direccion y Economia de la Empresa
e Titulo del TFM
* Nombre del/la estudiante
* Almeria, mes y afio
 Nombre del/a Director/a 'y, en su caso, del/a cotbréa
* Departamento del Director/a

* Universidad de Almeria

El trabajo contara con una extension minima de &@inas, en formato A-4 y se
aconseja no superar las 80 paginas (los Anexosidlod no se contabilizaran en el
computo de paginas establecido). El tamafio de s&ra uniforme en todo el texto
(Times New Roman 12 puntos o similar) y el inteséido utilizado sera de 1'5. Los
margenes seran de 2,5 cm. (superior e inferio®rdhizquierdo de 3,5 cm vy lateral
derecho de 3 cm. El trabajo debera llevar un inditas paginas numeradas. Ademas
del indice general, se recomienda incluir un indiedablas y de figuras con objeto de
facilitar su localizacion. Dichos indices deben aparecer, igualmente, en el indice

general.

La estructura del TFM sera flexible, con el finglee dé cabida a los diferentes tipos de
investigaciones que cada tutor ha ofrecido. Enquiat caso, lo que si se 0s pide es que
dicha estructura esté organizada en capitulos gapitiolos de una manera coherente y
que permita un seguimiento claro del contenidolél. Como consejo, se recomienda
incluir un apartado final de conclusiones que pgxnde una manera resumida, conocer
cudles son los principales resultados que se puerteaer de vuestro trabajo. Se
recomienda, igualmente, que sean presentadas deranasquematica y concisa,

utilizando, para ello, numeracién o vifietas. Sa sdaligatorio incorporar un resumen al



comienzo del TFM, que debe incluir los objetivas,nhetodologia y los principales

resultados obtenidos, y cuya extensiéon maximade b0 palabras una

Igualmente, todos los TFM deben de incluir — aklffidel trabajo — las diferentes
referencias (articulos, libros, noticias, entradigs Internet, etc.) utilizadas. En el
apartado Coémo citar y elaborar referencias bibliografi¢as
(http://www?2.ual.es/ci2bual/comunicar-la-informadictas-y-referencias-
bibliograficas/como-elaborar-citasgéncontraréis informacion mas extensa sobre como

citar las diferentes referencias utilizadas emaddjo.

Se puede incluir un anexo con el material utilizatioel trabajo, demasiado extenso
para ser incluido en el texto principal, pero nagespara justificar resultados y
conclusiones. Puede tratarse de tablas estadjstica®njunto de gréaficos, legislacion,
cronologia, etc. Igualmente, puede incluirse usta lde abreviaturas y simbolos, si la

tematica analizada lo requiere.

Consejos para la redaccion del trabajo

« COmo empezar es uno de los aspectos mas durosrddaecion de trabajos:
practica la redaccion a medida que vayas leyendesal tema, toma notas y
redacta.

» Escribir es una forma de pensar: no esperes a tar@ereflexion en detalle,
comienza a escribir y pon las ideas en orden aduaeylie escribes.

» Plantearse preguntas ayuda a definir los objetikdemas las preguntas deben
ser contestadas de modo directo.

* El comienzo del texto es relevante: no comiencesw@a definicion, sino con
un interrogante y un punto de vista como conte&tackl resto del texto
contendra los argumentos para contestar el intantegoajo ese punto de vista
adoptado.

* Piensa en el trabajo como un ejercicio de defemsairga conclusion, y del
camino que hay que seguir para llegar a esa codijua través de datos y
argumentos.

» Usa otros textos y citalos correctamente: no pagie



