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Estas directrices complementan la normativa del acuerdo adoptado por el Consejo de
Gobierno de la Universidad de Almeria en sesion extraordinaria de fecha 16 de abril de 2020
tras Resolucién del Rector de la Universidad de Almeria, de fecha 13 de abril de 2020 que
modifica ante la situacién extraordinaria del Estado de Alarma, la normativa de TFG de
Psicologia aprobada el 24 de julio de 2017 en Junta de Centro relativas a la definicién,
realizacion, defensa, calificacion y tramitacién administrativa. Siendo compatible con la
Normativa para la Realizacion de Trabajos de Fin de Grado y de Fin de Master en los programas
de Ensefianzas Oficiales de la Universidad de Almeria, aprobada por Consejo de Gobierno de
fecha 24 de julio de 2017 (en adelante NGUAL)

Normativa aplicable

Normativa de la Universidad de Almeria

O Acuerdo del Consejo de Gobierno de 24 de julio de 2017, por el que se aprueba la
Normativa general para la organizacién y evaluacion de la asignatura de Trabajos de
Fin de Estudios (Grado y Master) en los programas de ensefianza oficiales de la
Universidad de Almeria.

O Resolucidn del Rector de la Universidad de Almeria, de fecha 1 3 de abril de 2020,
sobre criterios académicos de la Universidad de Almeria para la adaptacién de la actividad
docente y la evaluacién al formato no presencial, debido a la situacién sanitaria provocada
por el COVID -19

Normativa de la Facultad de Psicologia

O Normativa especifica de Trabajo Fin de Grado de Psicologia (aprobada el 11/7/13)

Anexos

O Anexo |: Proyecto de TFG/TFM. (pdf/doc)

Tramites administrativos relacionados

O Tramites administrativos del Trabajo Fin de Grado



http://cms.ual.es/UAL/estudios/grados/trabajofingrado/ssLINK/NUAL_GR05
http://cms.ual.es/UAL/estudios/grados/trabajofingrado/ssLINK/NUAL_GR05
http://cms.ual.es/UAL/estudios/grados/trabajofingrado/ssLINK/NUAL_GR05
http://cms.ual.es/UAL/estudios/grados/trabajofingrado/ssLINK/NUAL_GR05
http://cms.ual.es/UAL/estudios/grados/trabajofingrado/ssLINK/NUAL_GR05
https://www.ual.es/application/files/9515/8679/6573/20200413_Resolucion_Criterios_Academicos_adaptacion_docencia.report.pdf
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@centro/@psicologia/documents/documento/psi_tfgnorm.pdf
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@centro/@psicologia/documents/documento/psi_tfgnorm.pdf
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@academica/@titulaciones/documents/documento/proyecto-tfg-tfm.pdf
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@academica/@titulaciones/documents/documento/proyecto-tfg-tfm.pdf
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@academica/@titulaciones/documents/documento/proyectow-tfg-tfm.doc
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@academica/@titulaciones/documents/documento/proyectow-tfg-tfm.doc
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@academica/@titulaciones/documents/documento/proyectow-tfg-tfm.doc
http://cms.ual.es/UAL/estudios/gestionesacademicas/secretaria/pagina/BOTON_TRAMITES_TFG
http://cms.ual.es/UAL/estudios/gestionesacademicas/secretaria/pagina/BOTON_TRAMITES_TFG
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Plazos de solicitud del tema y tutor del TFG

El plazo para presentar la solicitud de asignacion de tema y director/a sera del 20 al 26
de noviembre de 2019. Para el alumnado que se hayan matriculado del TFG en el plazo
de ampliacién de matricula de febrero, dicho plazo serd del 20 al 26 de febrero.

Oferta de temas a elegir

La oferta de temas a elegir se hard publica antes del 15 de noviembre de cada curso
académico.

La oferta de temas se puede consultar en la web del TFG de la Facultad de Psicologia
(acceso a la oferta).

El alumnado con practicum vinculado a TFG tendran que seleccionar el TFG
correspondiente a su plaza de practicum (Lista de TFGs vinculados a practicum 2019-
2020).

El alumnado con practicum no vinculado a TFG deberan seleccionar, en orden de
preferencia, los temas de TFG no vinculados a practicum (Oferta de TFGs no vinculados
a practicum 2019-2020)

Presentacion de la solicitud

La solicitud de plazas se realizara de forma telematica, a través de la aplicacion para la
Gestidn de los Trabajos Fin de Estudio, estableciendo un orden de preferencia (acceso

a la solicitud).
Criterios de asignacion del TFG

El primer criterio, en el caso de TFG vinculado al practicum, es que cada alumno/a haya
sido admitido en dicho practicum. El siguiente criterio es la nota media del expediente
incluida la convocatoria de septiembre del curso anterior.

Asignacion definitiva

La lista definitiva se publicard el 11 de diciembre de 2019. Con anterioridad se
publicard una lista provisional el 29 de noviembre de 2019 y su correspondiente
periodo de reclamacion del 2 al 3 de diciembre de 2019.

Para los alumnos y alumnas que se hayan matriculado del TFG en el plazo de
ampliacidon de matricula de febrero, la asignacion definitiva se publicara el 2 de marzo
de 2020.


http://cms.ual.es/UAL/estudios/grados/trabajofingrado/temas/GRADO1410
http://cms.ual.es/UAL/universidad/centros/psicologia/pagina/PSI_TFG1
http://cms.ual.es/UAL/estudios/grados/trabajofingrado/temas/GRADO1410
http://cms.ual.es/UAL/universidad/centros/psicologia/pagina/PSI_TFG1
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@centro/@psicologia/documents/documento/psic_pr.pdf
http://cms.ual.es/UAL/universidad/centros/psicologia/pagina/PSI_TFG1
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@centro/@psicologia/documents/documento/psc_tfgs.pdf
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@centro/@psicologia/documents/documento/psc_tfgs.pdf
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@centro/@psicologia/documents/documento/psc_tfgs.pdf
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@centro/@psicologia/documents/documento/psc_tfgs.pdf
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@centro/@psicologia/documents/documento/psc_tfgs.pdf
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@centro/@psicologia/documents/documento/psc_tfgs.pdf
http://cms.ual.es/UAL/estudios/gestionesacademicas/secretaria/pagina/BOTON_TRAMITES_TFG
http://cms.ual.es/UAL/estudios/gestionesacademicas/secretaria/pagina/BOTON_TRAMITES_TFG
http://cms.ual.es/UAL/estudios/gestionesacademicas/secretaria/pagina/BOTON_TRAMITES_TFG
http://cms.ual.es/UAL/estudios/gestionesacademicas/secretaria/pagina/BOTON_TRAMITES_TFG
http://cms.ual.es/UAL/estudios/gestionesacademicas/secretaria/pagina/BOTON_TRAMITES_TFG
http://cms.ual.es/UAL/estudios/gestionesacademicas/secretaria/pagina/BOTON_TRAMITES_TFG
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Tema concreto y titulo del TFG

Una vez adjudicado el TFG el/la alumno/a se pondrd en contacto con su tutor/a y
acordara el tema concreto y el titulo sobre el que tratard su TFG, enviando a la
Comisidn de la Divisidn de Psicologia el impreso del Anexo | antes del 6 de marzo de
2020 a través del Registro General situado en ARATIES. (Anexo |: Proyecto de
TFG/TFM. (pdf/doc)).

Formato del TFG.

Desde un punto vista formal y con caracter genérico, el TFG debe incluir los siguientes
apartados:

- Portada (Seguin modelo del Anexo C)*

- Resumen del TFG (méaximo 300 palabras) *

- Indice

- Introduccién

- Apartados especificos segun tipologia de trabajo
- Conclusiones

- Referencias bibliograficas (redaccién segun estilo APA) - Anexos
*El Titulo y el resumen también deben aparecer en inglés.

Las normas de estilo y formato del TFG son las siguientes:

* Portada, seguird obligatoriamente el modelo del Anexo C.

¢ Extensidon: minimo de 15 paginas y maximo de 30 paginas, contabilizdndose aparte la
portada, indice, y Anexos.

¢ Texto: letra Times New Roman numero 12, interlineado de 1,5 justificado.

Formato del e-poster

* Los e-pdsters se orientardn horizontalmente y con un MAXIMO de tres (3) diapositivas
(en ningun caso deben sobrepasar esta medida) y un tamafio MAXIMO de 10 MB.

e Los e-posters se presentaran en formato MS-PowerPoint (*.ppt y *.pptx) a través de la
aplicacion habilitada para ello segun el calendario establecido para ello. El nombre del
archivo deberd seguir el siguiente formato: Poster_Nombreyapellidos.ppt

e No se permiten animaciones, sonidos (exceptuando grabacion de la defensa) ni
transiciones.

¢ En el encabezado del e-péster (Primera diapositiva) debera aparecer bien visible el
titulo completo del TFG, el nombre y los dos apellidos del/de la autor/a del mismo y el
texto: “Facultad de Psicologia - UAL”
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* Debe estar elaborado en castellano o en inglés, si asi lo acepta la comisién académica
(previa solicitud a esta).

¢ La grabacion de la defensa se adjuntara al archivo PowePoint como una grabacion de
audio afiadida a cada diapositiva (https://support.office.com/es-es/article/v%C3%ADdeo-agregar-y-grabar-

audio—eeacl757—5f20—4379—95f2—0d0cd151d5b8)

«t Agui puede ir el titulo completo del tema de tfg que se va
a defender »

« Aqui puede ir el nombre del autor a autora del trabajon

Facultad de Psicologia

Aqui podrias poner alguna
informacién relevante para la
introduccién. Aqui podrias
Aqui podrias poner alguna informacién poner alguna informacidn
relevante para la introduccién. Aquf relevante para la
podrias poner alguna informacién introduccidn.
relevante para la introduccién. Aquf
podrias poner alguna informacién
relevante para la introduccién.

METODO Y/O
El esquema PROCEDIMIENTOS

Aqui puedes poner informacidn relevante
respect del método empleado para realizar tu
estudio, o tu revision tedrica. También puedes
afiadir Informacién sobre el procedimiento
empleado o toda aquella Informacién que
consideres relevante para la major
comprension de tu trabajo

Puedes incluir algin
esquema o imagen que
facilite la comprensién

del método o
procedimientos
empleados

Participantes o Bases de datos
empleadas

RESULTADOS
v Puedes describir tus resultados
cualitativos y/o cuantitativos. Intenta
organizarios de modo que sea muy claro
para comprenderlos para aquella persona
que en un vistazo répido vea tu poster. Se
recomienda incluir elementos gréficos
que faciliten la comprensién

DISCUSION Y/O
CONCLUSIONES

Aqui puedes realizar tu discusién y no olvides describir tus
conclusiones.



https://support.office.com/es-es/article/v%C3%ADdeo-agregar-y-grabar-audio-eeac1757-5f20-4379-95f2-0d0cd151d5b8
https://support.office.com/es-es/article/v%C3%ADdeo-agregar-y-grabar-audio-eeac1757-5f20-4379-95f2-0d0cd151d5b8
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EJEMPLO: (Los tipos y tamafios de las letras del ejemplo son sélo eso, un ejemplo).

TITULO DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO
NOMBRE Y APELLIDOS
FACULTAD DE PSICOLOGIA

e Ademads de esta informacién, en el encabezado pueden aparecer el logo de la
Universidad y el de la Facultad. Si es asi, el de la Universidad debe ir a la izquierda del
encabezado y el de la Facultad a la derecha del mismo.

Depésito y defensa.

El TFG podra ser defendido cuando el/la estudiante haya superado 210 créditos de los 240
totales. Excepcionalmente, debido a la situacién sanitaria provocada por el COVID-19 se
suprime tal limite para la convocatoria ordinaria y la extraordinaria.

El depdsito del TFG se realizard entre el 1 y el 9 de junio (Finalizacién del plazo: 24:00h del 9 de
junio) para la convocatoria de junio y entre el 1 y el 8 de septiembre (Finalizacién del plazo:
24:00h del 8 de septiembre) para la convocatoria de septiembre. El alumnado presentar3,
mediante la aplicacién informatica para la Gestién de Trabajo de Fin de Estudios, una solicitud
para la defensa del TFG. A dicha solicitud adjuntara el trabajo en formato digital del TFG. Para
ello el/la estudiante utilizara su usuario y clave de Campus Virtual, pulsando sobre el enlace
situado en la columna derecha de esta pagina: "Acceso con usuario y contrasefia" y siguiendo
las instrucciones.

Una vez presentada la solicitud, el director/a o tutor/a del TFG podrd consultar el trabajo
presentado mediante la aplicacién informdtica para la Gestion de los Trabajos de Fin de
Estudios, y si procede le dara la autorizacién para que sea defendido. Las fechas limites para la
autorizacién del tutor o tutora serd el 11 de junio para la convocatoria de junio y el 9 de
septiembre para la convocatoria de septiembre. En el caso de trabajos codirigidos bastard con
la autorizacion del director/a. La ausencia de este visto bueno implicara que el alumnado no
podra presentar el trabajo para su defensa, calificdindose como no presentado en el acta de la
convocatoria.

Una vez autorizada la defensa del trabajo por parte del director o directora, el depdsito del e-
Péster se realizara entre el 13 y el 15 de junio (Finalizacion del plazo: 24:00h del 15 de junio)
para la convocatoria de junio y entre el 10 y el 11 de septiembre (Finalizacion del plazo: 24:00h
del 11 de septiembre) para la convocatoria de septiembre.

Tanto en las convocatorias de Junio como en la de Septiembre, y debido a la situacién
generada por el Covid-19, el e-Péster incluird la grabacion de pistas de audio con su defensa y
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http://cms.ual.es/idc/groups/public/@academica/@titulaciones/@trabajos/documents/documento/intrucciones_entrega_tfg_tfm_firma_e.pdf
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@academica/@titulaciones/@trabajos/documents/documento/intrucciones_entrega_tfg_tfm_firma_e.pdf
http://cms.ual.es/idc/groups/public/@academica/@titulaciones/@trabajos/documents/documento/intrucciones_entrega_tfg_tfm_firma_e.pdf
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serd depositado en la carpeta individual de Drive habilitada para cada alumno/a a la que
tendrdn acceso los miembros del tribunal, asi la defensa se realizara de modo asincrona. Esta
grabacidn tendrd un maximo de 7 minutos.

La fecha y hora de la defensa asincrona (la evaluacién por parte del tribunal), se comunicara
por correo electrénico con, al menos, 2 dias de antelacidn. En el correo se indicara:

El dia de |la defensa
La hora en la que se valorard la defensa del TFG

El periodo de defensa de junio para el curso 19-20 serd del 17 al 19 de junio para la
convocatoria de junio y del 15 al 16 de septiembre para la convocatoria de septiembre. El dia
16 de junio o 11 de septiembre, seglin convocatoria, serd la fecha limite para la entrega en el
correo del Decanato de Psicologia del informe en pdf de valoracion del tutor/a.

El esquema que seguird la jornada de defensa asincrona serd el siguiente:

1. Los miembros del tribunal tendrdn acceso a la carpeta de Drive de todo el alumnado
asignado para poder revisar los e-Pdsters y exposiciones grabadas.

2. A la hora que se os haya convocado el tribunal se reunira telematicamente a través de
las herramientas facilitadas por la Universidad de Almeria la evaluacidn consensuada
de los e-Pésters para la defensa.

Evaluacion

La Comisién Académica del titulo constituird tantas Comisiones Evaluadoras como
estime conveniente, formadas por tres profesores que impartan docencia en esa
titulacion, designando entre ellos a un Presidente y un Secretario. Asimismo, se
nombrara un suplente que actuard en caso de ausencia de alguno de los miembros
titulares de la Comision Evaluadora.

La evaluacion final del TFG serd el resultado de la suma del trabajo escrito presentado
(60%) evaluado por el tutor, y la presentacion y defensa oral realizada del mismo
(40%), evaluada por la comision.

La evaluacidn se realizara considerando el nivel de logro en las siguientes rubricas:
PROCESO DE TRABAJO Y MEMORIA FINAL (Tutor) (Anexo A)

1.- Establece objetivos, planifica el trabajo, y lo desarrolla adecuadamente en el
tiempo.

2.- Se muestra capaz de buscar, obtener y seleccionar la informacion adecuada, a partir
de fuentes de informacidn especializadas.
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3.- Presenta de forma ordenada los elementos que contiene el trabajo, expresando las
ideas con claridad, y haciendo uso de un lenguaje apropiado que facilita la lectura y
comprension del texto.

4.- ldentifica, define, analiza y contextualiza con claridad el objeto de estudio del
trabajo, incorporando elementos adquiridos a lo largo de la formacién de grado y
desde las distintas areas de conocimiento de la Psicologia.

5.- Utiliza la metodologia adecuada para los objetivos propuestos, y presenta
correctamente los resultados.

6.- Realiza una valoracién critica de los modelos presentados, de las actividades
realizadas y/o de los resultados obtenidos en el trabajo, y propone ideas originales,
practicas e innovadoras.

ELABORACION DEL POSTER (Comisién) (Anexo B)
1.- El péster se presenta claro y estructurado, reflejando los elementos clave del TFG.

2.- Se incluyen elementos graficos que resultan pertinentes y facilitan la compresién
del trabajo.

3.- La conclusion recoge los aspectos principales.
4.- La presentacion es original y creativa.
EXPOSICION Y DEFENSA (Comisién) (Anexo B)

5.- Presenta de forma ordenada los elementos que contiene el trabajo, expresando las
ideas con claridad, y haciendo uso de un lenguaje apropiado.

6.- Sintetiza bien la informacién relevante, adecuando la exposicidn del trabajo al
tiempo establecido.
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ANEXO A

INFORME DE EVALUACION DEL TUTOR/A DEL TRABAJO FIN DE GRADO
Datos del alumno/a

Apellidos, Nombre:

Grado en:

Titulo del TFG:

Tutor/a:

Convocatoria (especificar mes y afio):

INDICADORES DE EVALUACION
1.- Establece objetivos, planifica el trabajo, y lo desarrolla adecuadamente en el tiempo.

2.- Se muestra capaz de buscar, obtener y seleccionar la informacién adecuada, a partir de
fuentes de informacidn especializadas.

3.- Presenta de forma ordenada los elementos que contiene el trabajo, expresando las ideas
con claridad, y haciendo uso de un lenguaje apropiado que facilita la lectura y comprension del
texto.

4.- Identifica, define, analiza y contextualiza con claridad el objeto de estudio del trabajo,
incorporando elementos adquiridos a lo largo de la formacion de grado y desde las distintas
areas de conocimiento de la Psicologia.

5.- Utiliza la metodologia adecuada para los objetivos propuestos, y presenta correctamente
los resultados.

6.- Realiza una valoracion critica de los modelos presentados, de las actividades realizadas y/o
de los resultados obtenidos en el trabajo, y propone ideas originales, practicas e innovadoras.

CALIFICACION (hasta 6 puntos):

El/La tutor/a
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ANEXO B

INFORME DE EVALUACION DE LA COMISION EVALUADORA DEL TRABAJO FIN DE GRADO
Datos del alumno/a

Apellidos, Nombre:

Grado en:

Titulo del TFG:

Tutor/a:

Convocatoria (especificar mes y afio):

INDICADORES DE EVALUACION
ELABORACION DEL POSTER
1.- El péster se presenta claro y estructurado, reflejando los elementos clave del TFG.

2.- Se incluyen elementos graficos que resultan pertinentes y facilitan la compresiéon del
trabajo.

3.- La conclusién recoge los aspectos principales.

4.- La presentacion es original y creativa.

EXPOSICION Y DEFENSA

5.- Presenta de forma ordenada los elementos que contiene el trabajo, expresando las ideas
con claridad, y haciendo uso de un lenguaje apropiado.

6.- Sintetiza bien la informacién relevante, adecuando la exposicidon del trabajo al tiempo
establecido.

CALIFICACION (hasta 4 puntos):

Presidente/a Secretario/a Vocal
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Trabajo Fin de Grado en Psicologia

Convocatoria (Julio/Septiembre)(Aiio)

(Titulo del Trabajo fin de Grado)

Autor/a: (Nombre y apellidos del alumno/a)

Tutor/a: (Nombre y apellidos del tutor/a)
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