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Calendario de Transferencias 2023

Dentro de la planificacion operativa del Archivo General, se ha llevado a cabo el Calendario de
Transferencias 2023, con el fin de normalizar esta operacion archivistica, por la que se traspasa de los
archivos de gestion al Archivo General tanto los documentos como la responsabilidad sobre su
custodia.

En el Calendario de Transferencias cada unidad productora tiene asignado un mes dentro del cual
debe hacer efectiva la transferencia de sus documentos y expedientes, como norma general al ano
de haber finalizado el tramite administrativo de los mismos, tal y como dispone el articulo 53a) del
Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema Andaluz de
Archivos, y desarrollo de la Ley 3/1984, de 9 de enero de Archivos (BOJA n° 43, de 11 de abril de 2000)
y segun se establece en el procedimiento operativo de Transferencia de Documentos.

Este calendario regula el flujo de las transferencias ya consolidadas como instrumento eficaz de
racionalizacion del trabajo, y es de aplicacion en el equipo de gobierno, en los servicios administrativos
centrales y en algunos de los otros servicios universitarios. No obstante, la obligatoriedad de transferir
los documentos al Archivo General afecta al resto de organos, servicios y unidades de la Universidad
que, si no estan incluidos, se iran incluyendo en las sucesivas ediciones anuales del calendario de
transferencias.

En consecuencia, en uso de las competencias atribuidas a la Secretaria General por el articulo 136 g)
de los Estatutos de la Universidad de Almeria, se aprueban los siguientes puntos:

¢ Se aprueba el Calendario de Transferencias 2023, que se adjunta como anexo.

e El Calendario de Transferencias 2023 estara vigente y sera de aplicacion entre el 1de enero y el
31de diciembre de 2023, ambos inclusive.

e Las unidades recogidas en el Calendario de Transferencias 2023 deberan realizar la
transferencia de sus documentos en los términos anteriormente expresados y en las fechas
asignadas en el mismo.

e Las unidades no contempladas en el Calendario de Transferencias 2023 y que precisen
transferir documentos pueden contactar con el Archivo General (archivog@ual.es), donde se

les informara del procedimiento a seguir en cada caso.

La Secretaria General,

Isabel Maria Ortiz Rodriguez.
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Archivos de gestion Responsable Mes
EQUIPOS DE GOBIERNO
RECTORADO
Gabinete del Rector Luz Maria Antequera Martinez 5
Inspeccion de Servicios Angeles Navarro Gonzalez 5
GABINETE DEL EQUIPO RECTORAL
Secretaria General
Secretaria General M2 Carmen del Aguila del Aguila 4
Gabinete Juridico Francisco Jordan Fernandez
Archivo General M?2 Angeles Rodriguez Morales 4
Gerencia
Gerencia Carmen M? Cortés Hernandez 9
Accion Social Maria Vargas Belmonte 5
Vicerrectorado de Postgrado, Empleabilidad vy ) )
. L. Remedios Amords Corral 6
Relaciones con Empresas e Instituciones
Vicerrectorado de Estudiantes, Igualdad e Inclusion Teresa Morales Fernandez 6
Vicerrectorado de Comunicacion y Extension | | .
L Angeles Martinez Padua 6
Universitaria
Vicerrectorado de Planificacion  Estratégica y | . . .
Miguel Angel Gomez Marquez 6
Profesorado
Vicerrectorado de Investigacion e Innovacion Francisco José Membrives del Pino 6
Vicerrectorado de Deportes, Sostenibilidad vy . .
José Francisco Orta Torres 6
Universidad Saludable
Vicerrectorado de Ordenacion Académica Carolina Jiménez Hernandez 6
Vicerrectorado de Transformacion Digital José Antonio Martinez Garcia 6
CONSEJO SOCIAL
Consejo Social Rosa M? Cuerva Romero 10

Defensor Universitario Sol Lopez Cruz 9
AREA DE ATENCION INTEGRAL AL ESTUDIANTE (ARATIES)
Servicio de Informacion y Registro Luis Fernando Vilchez Caliz 2
Registro Esther Tijeras Pérez 2
Informacion José Garcia Vicente 2
Calidad y Web Maria Jesus Simon Cerezuela 2
Servicio de Gestion Administrativa de Alumnos Mario Martinez Escoriza 3
Becas Inmaculada Escoriza Lopez 7
Acceso Adelina del Pino Medina 3
Matricula Noemy Carmona Calvo-Flores 5
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Servicio de Gestion Académica de Alumnos Fernando Castillo Ruiz 3
Cobros y documentacion Maria del Mar Alonso Martinez 3
Traslados y reconocimientos Maria Carmen Guzman Merlo 4
Actas y Certificaciones Académicas Encarnacion Ramirez Rivas 5
Relaciones con los Centros Juan Francisco Martinez Camacho 5
Trabajos fin de grado, Master, Tesis Doctorales y )
) Carmen Plaza Aguilar 3
Proyectos fin de carrera
Titulos, Suplemento Europeo al Titulo vy o
B . ) Alfonso Manuel Solas Sanchez 3
Homologacion de los Titulos Extranjeros
SERVICIOS ACADEMICOS
Servicio de Ordenacion Docente, Planes de Estudio y ) . .
. . Antonio Francisco Berenguel Garcia 6
Formacién Continua
Ensenanzas Propias Carmen Aurelia Diaz Carrefio 6
Planes de Estudios Jorge Donate Sanz 6
Ordenacion Docente José Bolea Mufioz 6
Formacion PDI Emilia Cruz Oliver 6
Biblioteca
Area de Servicios Francisco German Guerrero Pareja 3
Area de Planificacion, Innovacion y Proyectos Ana Maria Carrefio Mufoz 3
Area de Recursos Antonio Cano Sola 3
Area Turno de Tarde 3
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Servicio de Contratacion, Patrimonio y Servicios o ,
Antonio Luis Sanchez Suarez 10
Comunes
Contratacion Juan José Cejudo Sanchez 10
Gestion de Espacios y Servicios Comunes Manuel Francisco Jaén Garcia 10
Patrimonio e Inventario Marta Gerez Martinez 10
Servicio de Gestion de Recursos Humanos Miguel Cobo Martinez n
Habilitacion y Seguridad Social M? Inmaculada Sanchez Zafra n
PAS Guillermo Aufion Rodriguez n
PDI Carmen Diaz Villegas n
Formacion del PAS Ignacio Tejero Martinez n
Servicio de Gestion Economica José Francisco Izquierdo Vilaseca 4
Contabilidad Encarnacion Ropero Lopez 4
Presupuestos Eduardo Félix Orellana Zubieta 4
Tesoreria Concepcion Martinez Alonso 4
Servicio de Planificacion, Evaluacion y Calidad Ramon Iglesias Aragon 9
Calidad de los Servicios Miguel Angel Garcia Casas 9
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Calidad Académica Carmen Cruz Linares 9
Programa Docentia Maria Soledad Zamora Gongora 9
Quejas y Sugerencias Maria Soledad Zamora Gongora 9
INVESTIGACION
Servicio de Gestion de la Investigacion Enrique Padial Romero 9
Unidad de Gestion de la Investigacion Maria Concepcién Dominguez Avila 9
Administracion de Grupos, Contratos y Proyectos Juan Lao Aliaga 9
Servicio de Transferencia de Resultados de o, .
Investigacion (OTR) Antonio Giménez Fernandez 9
Contratos de investigacion/OTRI M? Victoria Lopez Soler 9
Servicios Centrales de Investigacion Francisco Flores Céspedes 9
SERVICIOS DE APOYO
Editorial Universidad de Almeria Francisco Javier Maldonado Martin 6
Servicio de Deportes Pablo Martinez Martinez 5
Servicio de Infraestuctura y Equipamiento Pablo Mellado Pastor 6
Servicio de Obras y Mantenimiento Juan Francisco Pérez Cano 6
Francisco Joya Gonzalez 4
Servicio de Relaciones Internacionales Rosario Padilla Rodriguez 4
Miguel Angel Palma Ramirez 4
Servicio Universitario de Empleo Matias Garcia Fernandez n
Précticas de Empresa Maria José Gimen? Manzano n
Gumersindo Fernandez Lafuente 1
Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales Francisca Forte Guil 5
Unidad de Prevencion M? José Martinez Golbano 5
Area de ergonomia y psicologia aplicada Antonio Dominador Aguila Soto 5
Unidad de Cultura Maria Elisa Alvarez Siles 10
APOYO ADMINISTRATIVO A DEPARTAMENTOS
Departamento de Agronomia Silvana Antequera Puertas 4
Departamento de Biologia y Geologia Antonio Aguirre Segura 4
Departamento de Derecho Francisco Javier Ortiz Sanchez 4
Departamento de Economia y Empresa Sergio Albacete Saez 4
Departamento de Educacion José Luis Hernandez Prados 4
Departamento de Enfermeria, Fisioterapia y Medicina Maria Ela Segura Diaz 4
Departamento de Filologia Maria Teresa Acosta Ferrer 4
Departamento de Geografia, Historia y Humanidades Estrella Lopez-Paez Garrido 4
Departamento de Informatica Francisco Guillén Rojas 4
Departamento de Ingenieria Ana Maria Garcia Valverde 4
Departamento de Ingenieria Quimica Daniel Landa Romera 4
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Departamento de Matematicas Antonio JesUs Ruiz Fajardo
Departamento de Psicologia Eduardo Diaz Noguera
Departamento de Quimica y Fisica Ana M2 Rodriguez Fuentes 4
APOYO ADMINISTRATIVO A CENTROS
Escuela Superior de Ingenieria Encarnacion Canton Rodriguez 2
Facultad de Ciencias de la Educacion Tesifon Sevilla Sevilla 2
Facultad de Ciencias de la Salud Salomé Alonso Nufez 2
Facultad de Ciencias Economicas y Empresariales Isabel Maria Molina Gilabert 2
Facultad de Ciencias Experimentales Amparo Aguilera Cacha 2
Facultad de Derecho Maria Soledad Aguilar Rodriguez 2
Facultad de Humanidades Ana Maria Ferrer Cafizares 2
Facultad de Psicologia José Francisco Moya Fernandez 2
Escuela Internacional de Doctorado Veronica Martinez Lopez 2
SERVICIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION
Servicio de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion

Area de Desarrollo

Area de Sistemas y Atencion al Usuario L 3

- Ana Maria Lopez Mora

Area de Comunicaciones

Area de Apoyo a la Docencia
SEGURIDAD Alfonso Raul Fernandez Amieva 6
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