FACULTAD DE HUMANIDADES

NORMATIVA ESPECIFICA DE TRABAJO FIN DE GRADO DE LA FACULTAD DE
HUMANIDADES

Documento aprobado por
la Junta de Centro de la Facultad de Humanidades de 20 de diciembre de 2019



QW2 UNIVERSIDAD
&j 7 DE ALMERIA

FACULTAD DE HUMANIDADES

TITULACIONES:

GRADO EN ESTUDIOS INGLESES

GRADO EN FILOLOGIA HISPANICA

GRADO EN HISTORIA

GRADO EN HUMANIDADES

DOBLE GRADO EN ESTUDIOS INGLESES Y FILOLOGIA HISPANICA

Universidad de Almeria Facultad de Humanidades
Carretera Sacramento s/n Edificio C - Humanidades Il
04120, La Cafada de San Urbano, Almeria Plata: baja, Despacho: 0.222

www.ual.es e-mail: decahuma@ual.es



http://www.ual.es/

EL TRABAJO FIN DE GRADO EN ESTUDIOS INGLESES, FILOLOGIA HISPANICA,
HISTORIA, HUMANIDADES Y DOBLE GRADO EN ESTUDIOS INGLESES Y
FILOLOGIA HISPANICA (UAL)

Segun el R.D.1393 es obligatorio hacer un Trabajo Fin de Grado (en adelante TFG) en la fase final
del plan de estudios.

1. DEFINICION (seglin Memorias Verificadas)

El TFG esta orientado a la evaluacién de la adquisicién de las competencias propias del titulo,
por lo que no se puede hablar de actividad formativa, ya que esa fase de formacidn corresponde a las
materias anteriores en la secuencia temporal.

Es una materia en la cual el estudiante* presenta y defiende un TFG que consta de un pequefio
ensayo en el que, bajo la supervisién de un miembro del profesorado de la titulacién, aplicara los
conocimientos y destrezas que haya adquirido y demostrara con ello su grado de madurez cientifica.

El TFG hay que distinguirlo de otros tipos de trabajos:
- No es un portafolio ni un dossier.

- No es una tesina.

2. OBIJETIVO

Es basico desarrollar las capacidades de escritura, analisis y exposicidon publica en los perfiles
profesionales de los titulos de Estudios Ingleses, Filologia Hispanica, Historia, Humanidades y Doble
Grado en Estudios Ingleses y Filologia Hispanica.

Elementos distintivos del TFG respecto a otras asignaturas y trabajos:

- Debe estar orientado a la evaluacion de competencias asociadas al respectivo titulo de

Grado.
- El papel del estudiante tiene que ser especialmente activo, una actividad auténoma en la

gue en buena medida llevara la iniciativa.
- Los temas pueden estar relacionados con los distintos ambitos de actuacion de la titulacién

y seran consensuados por el alumno y el profesor.
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Elementos comunes:

Con el TFG se deben incorporar:
- Unas competencias (genéricas o transversales y especificas) y contenidos.
- Calendario académico (un horario).
- Horario de tutorias establecido que debe cumplirse.
- Evaluacién continuada.
- Metodologias activas docentes.
- Acceso a la Blackboard.

- Carga docente vy lectiva.

3. COMPETENCIAS Y RESULTADOS DE APRENDIZAIJE

El TFG debe expresar las competencias que cada estudiante ha desarrollado a lo largo de su
proceso formativo, es decir, debe reflejar si estd capacitado para responder a las exigencias inherentes
a su titulacion.

El TFG se contempla en el Plan de Estudios de cada uno de los Grados como una materia de
caracter obligatorio, con 6 créditos ECTS, que se realiza en el 42 curso (82 cuatrimestre) del Grado. Segun
el art. 2 de la Normativa general para la organizacion y evaluacion de la asignatura de Trabajos de Fin
de Estudios (Grado y Madster) en los programas de ensefianzas oficiales de la Universidad de Almeria,
aprobada en Consejo de Gobierno con fecha 24 de julio de 2017, el TFE supone la realizacién por parte
del alumno de un proyecto, memoria o estudio, en el que aplique y desarrolle los conocimientos,
habilidades y competencias adquiridos a lo largo de toda la titulacion.

Las competencias y resultados de aprendizaje en el TFG, segin Memoria Verifica, se podran
consultar en las siguientes direcciones:

Para el Grado en Estudios Ingleses:
http://cms.ual.es/idc/groups/public/ @academica/@titulaciones/documents/documento/memoria-
est-ingleses-3110.pdf

Para el Grado en Filologia Hispanica:
http://cms.ual.es/idc/groups/public/ @academica/@titulaciones/documents/documento/memoria-
filologia-hispanica-1210.pdf
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Para el Grado en Historia:
http://cms.ual.es/idc/groups/public/ @academica/@titulaciones/documents/documento/memoria-

historia-1310.pdf

Para el Grado en Humanidades:
http://cms.ual.es/idc/groups/public/ @academica/@titulaciones/documents/documen to/memoria-

humanidades-1010.pdf

4. METODOLOGIA Y GUIA PARA LA TUTORIZACION

El estudiante sera tutorizado por un miembro del profesorado bajo cuya supervisién se
desarrollara el trabajo en cuestion. Las actividades formativas vinculadas a esta parte final de las
distintas titulaciones (Memoria Verifica de los Grados) son:

ACTIVIDAD ‘ COMPETENCIAS

Exposicion de trabajos Aplicacidn de conocimientos, capacidad de emitir juicios,
competencia social y ciudadania global, comunicacién
oral y escrita en la propia lengua, capacidad de critica y
autocritica, etc.

Orientacidn y preparacién | Habilidad para el aprendizaje, etc.
para la realizacion de
trabajos y exposiciones
Lectura de textos y datos | Poseer y comprender conocimientos, capacidad de critica
y autocritica, habilidad para el aprendizaje, etc.

Busqueda y seleccion de | Poseer y comprender conocimientos, etc.
material bibliografico

Elaboracién de informes, | Poseer y comprender conocimientos, comunicacion oral y
exposiciones y trabajos escrita en la propia lengua, capacidad de critica y
autocritica, trabajo en equipo, compromiso ético,
competencia social y ciudadania global, capacidad para
aprender a trabajar de forma auténoma, etc.
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Tutorias en el TFG

Las tutorias del TFG constituyen un proceso de supervision y asesoramiento del estudio y trabajo
auténomo del estudiante. En consecuencia, la actividad formativa no presencial e independiente que
habrd de desarrollar el estudiante de forma personal e individual incorpora un caracter guiado, por
medio de las sesiones de tutoria directa, que incluye instrucciones y criterios de calidad. El alumno
presentard su trabajo con el visto bueno final del profesor tutor. La presencialidad en las tutorias, en
este caso, es imprescindible.

La labor del tutor se limitard a la orientacidn del alumno y la supervisidon del trabajo: El tutor
determinara con el estudiante el tema del trabajo y aportara la bibliografia e indicaciones
metodoldgicas pertinentes. En las tutorias personales el estudiante informara de los avances en el
trabajo y planteara dudas y problemas concretos.

Para ello, los tutores presentaran, en las fechas aprobadas en Calendario, un informe de
seguimiento de la progresion del estudiante.

5. TEMPORALIDAD Y ASIGNACION

Segun lo previsto en su art. 5 de la Normativa general para la organizacion y evaluacion de la
asignatura de Trabajos de Fin de Estudios (Grado y Mdster) en los programas de ensefianzas oficiales
de la Universidad de Almeria, antes del 30 de noviembre de cada curso académico, la Comisidn
Docente/Académica aprobara y hara publico:

- Un calendario en el que se contemplen todas las fechas relacionadas con los diferentes pasos,
desde la publicacion de los temas a las fechas de defensa de las convocatorias de junio y
septiembre.

- Un listado con los temas que los estudiantes pueden elegir para realizar el TFG, el nimero de
alumnos que pueden escogerlo, los criterios de asignacidon y unas normas bdsicas de estilo,
extension y estructura del mismo. La defensa sera publica.

La asignacion de los alumnos para la realizacién de los TFG se realizard atendiendo a la nota
media del expediente académico de cada estudiante, para ello se tendrdn en cuenta las notas obtenidas
hasta septiembre del curso académico anterior. En caso de igualdad en la nota media, la asignacion se
llevard a efecto a través del sorteo de una letra alfabética cuyo resultado se aplicara en sentido
ascendente. El sorteo serd valido para todo el proceso de asignacion de alumnos.
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Segun el art. 5.2. de la Normativa, la adjudicacion del tema y director del TFG tendrd una validez
maxima de dos cursos académicos, pasados los cuales, debera procederse a una nueva adjudicacién. En
prevision de ello y para tener constancia en la Facultad del director y tema finalmente asignado, el
alumno tendrd que presentar en el despacho de la Jefa de Negociado del Decanato de Humanidades
el ANEXO I: PROYECTO DE TRABAIJO FIN DE GRADO dirigido al Decanato, y en el plazo previsto (se
adjunta al final de este texto). En dicho documento han de constar los datos del alumno y del trabajo
(con un breve resumen) y estar firmado tanto por él/ella como por su director/a.

También, con fecha maxima 15 de mayo (para la convocatoria de junio) y 25 julio (convocatoria
de septiembre) el director presentara en el despacho de la Jefa de Negociado del Decanato de
Humanidades el ANEXO Il: INFORME DE SEGUIMIENTO TRABAJO FIN DE GRADO.

6. FORMATO DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO

El TFG es un pequeiio ensayo en el que el estudiante, bajo la supervisién de su director, aplicard
los conocimientos y destrezas que haya adquirido para plantear una propuesta de reflexion
metodoldgica, un planteamiento de investigacién, un trabajo creativo o cualquier otra posible
manifestacion en la que demuestre su grado de madurez en el conocimiento alcanzado.

El Trabajo Fin de Grado tendra un caracter individual y tanto en su desarrollo como en su
presentacion se ajustard a las siguientes orientaciones generales:

a) Orientaciones sobre formato

e Portada: debera incluir la informacidn segun el modelo que se adjunta al final de este documento
(PORTADA)

e Extension maxima:

Ensayo: entre 25 y 50 pdginas, contabilizdndose aparte las graficas, tablas, imagenes y
bibliografia.

e Texto: letra Times New Roman 12 ptos. y espaciado 1,5.
Notas a pie de pagina: letra Times New Roman 10 ptos.

b) Estructura del ensayo

e RESUMEN: descripcidn breve (menos de 250 palabras) al principio del trabajo.
e [NDICE: debe ir paginado.
e INTRODUCCION al tema. Se debera incluir una justificacion y los objetivos.
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e METODOLOGIA.

e DESARROLLO.

e CONCLUSIONES.

e BIBLIOGRAFIA: hay muchos sistemas de hacer una relacién bibliografica, se recomienda
que se siga un sistema determinado con el que esté de acuerdo el tutor, o siguiendo las
indicaciones del personal de formacién de la Biblioteca de la UAL (sistema APA). En su
defecto, se puede consultar el archivo ‘formatos_bibliograficos_humanidades.pdf’ que
facilitamos en esta pagina web y en la pagina de la Facultad.

e ANEXOS: Relacién de tablas, graficos, otros de interés que justifiquen el estudio.

c) Presentacion

La presentacién del trabajo se hara via telematica por lo que NO serd necesario entregar
ejemplares impresos en el Decanato. Se puede consultar el procedimiento en el archivo

‘instrucciones_entrega_tfg.pdf’ que facilitamos igualmente en esta pagina web o bien en la
siguiente direccion:

http://cms.ual.es/UAL/estudios/gestionesacademicas/secretaria/tramite/TRA MITEARA2710.

o Segun el procedimiento telematico, el Trabajo (incluidos los anexos) se enviard en
formato pdf en el segundo paso de la aplicacién informatica, como un “fichero principal”.
Todo lo que se incluya como tal llegara a los miembros del tribunal y serd enviado al
repositorio de la Biblioteca como documento publico.

o En cambio, otros archivos confidenciales habran de incluirlos en el tercer paso de la
aplicaciéon, en “Anadir otros ficheros”. Tales ficheros también llegaran a los miembros
del Tribunal pero no seran derivados a la Biblioteca.

o Dado que la solicitud se presenta electrénicamente, ya NO es necesario que se adjunte
el antiguo DOCUMENTO de autorizacion para la Biblioteca

d) Visto bueno del director o tutor

Segun el articulo 5.3. de la Normativa, una vez presentada la solicitud, el director del TFG podra
consultar el trabajo mediante la aplicacidon informatica (en su campus virtual) y, si procede, dard la
autorizacion para que se defienda.

Ademas, antes del dar el visto bueno el tutor debera subir a la plataforma el documento
generado por Turnitin (programa antiplagio) para comprobar que el trabajo es original y esta bien

referenciado:
http://cms.ual.es/UAL/es/universidad/serviciosgenerales/biblioteca/servicios/MAS 26 TURNITIN
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Una vez que el alumno pulse en la aplicacién informatica el botdn "Guardar", el TFG pasara a
estar disponible en el Campus Virtual del director asignado (para que pueda ser consultado, y darle el
visto bueno a la defensa). La ausencia del visto bueno implicard que el alumno no podra presentar el
trabajo para su defensa, calificAndose como no presentado en el acta de la convocatoria.

7. DEFENSA Y EVALUACION DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO

Ademas de las indicaciones estimadas en este documento, se recomienda leer detenidamente
la Normativa general para la organizacion y evaluacion de la asignatura de Trabajos de Fin de Estudios
(Grado y Mdster) en los programas de ensefianzas oficiales de la Universidad de Almeria, aprobada en
Consejo de Gobierno con fecha 24 de julio 2017. Esta disponible en la siguiente pagina web:

http://cms.ual.es/idc/groups/public/ @academica/@titulaciones/documents/documento/nual gr05.p
df

En cada curso académico habrd dos convocatorias para la defensa y evaluacion de los TFG: la
convocatoria ordinaria (junio), y extraordinaria (septiembre). Para cada convocatoria, la Comisién
Docente/Académica se encargara de publicar, con antelacidn suficiente, un plazo limite de presentacion
de TFG por parte del alumnado para su defensa publica (art. 5.4. de la Normativa).

Para la convocatoria extraordinaria de diciembre, se puede consultar el apartado
correspondiente de la Normativa.

Segun el art. 5.5. de la Normativa, cada uno de los TFG que se defienda serd evaluado por una
Comisidn de Evaluacién, de tres profesores que impartan docencia en las respectivas titulaciones. La
Comisién Docente/Académica de cada titulacion constituird tantas Comisiones Evaluadoras como
estime conveniente y determinara en qué comisién se evaluaran los trabajos presentados, en caso de
existir varias. El tutor no forma parte del tribunal ni puede asistir a sus deliberaciones.

La Comision Docente/Académica publicard una relacién de los trabajos listos para su defensa 'y
los tribunales que se establezcan.

Es labor de la Comisién Docente/Académica agrupar los trabajos en funcidn de la tematica en
Comisiones Evaluadoras acordes a la misma. Ademas, debe estudiar las lineas de investigacidon
propuestas en Anexo | y aprobarlas, en su caso.

Una vez designado el Tribunal, la Comisidén Docente se lo hara saber a sus componentes por
correo electrénico vy, llegado el caso, mediante documento escrito. Segun el art. 5.4. de la Normativa,
dicha comisién hara publico el calendario completo de defensas al menos con 48 horas de antelacién
respecto de la fecha sefalada para la correspondiente convocatoria, indicando el lugar, dia y hora
fijados para la defensa del TFG, asi como el tiempo maximo de exposicidn.
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Segun el articulo 5.3. de la Normativa, el ejemplar del TFG y la defensa del mismo se podra
realizar en un idioma distinto al espafiol, a peticion del estudiante y tutor, previa autorizacién de la
Comision Docente/Académica. En estos casos, y de forma obligatoria, el titulo, el resumen y las
conclusiones se tendran que realizar también en espafiol. La Comisién Docente/Académica de la
Facultad de Humanidades ha considerado que, dado el caso, el idioma sea el prevalente del Titulo. De
cualquier modo, la lengua en la que se defienda el TFG no puede influir en la nota.

En la evaluacion intervendrdn dos agentes principales: El director del TFG y la comisién
evaluadora. El director del TFG sera responsable, basicamente, de evaluar el proceso de trabajo del
alumno, en relacién con la actitud, el proceso de elaboracién y la calidad del documento final escrito
(60% de la nota final). La comision evaluadora valorara el contenido y forma del trabajo escrito, ademas
de la exposicion y la defensa (40% de la nota final).

Cada uno de los agentes emitira una calificacidon independiente en el rango de 0 a 10, siendo la
calificacion final nota ponderada de ambas.

El visto bueno del tutor para poder pasar a las comisiones de defensa debe ser igual o mayor a
5 puntos (sobre 10).

La comisiéon evaluadora podra suspender el trabajo Unicamente en las dos siguientes situaciones:

1. Que se descubra plagio y que este sea demostrable.
2. Que el trabajo contenga faltas de ortografia que se puedan considerar graves.

Tanto para un caso como para otro, o ambos, la comisidon evaluadora deberd emitir un informe
motivado que se entregara al Decanato de la Facultad, previa aprobacién por la Comisiéon Académica
/Docente de la Titulacion.

En el caso de que algin miembro del tribunal requiriese un ejemplar en papel del trabajo, el
alumno debera hacerle llegar dicho ejemplar a través del decanato.

Se levantara Acta Provisional de la evaluacién (facilitada por el decanato) y quedara en manos
del secretario del Tribunal, quien rellenara el Acta Definitiva en el Campus Virtual, entrando en
“Calificacion de asignaturas de duracién indefinida”. Para el procedimiento se enviardn unas breves
instrucciones. Una vez calificados los trabajos, se deberd cerrar el Acta y finalmente “Imprimir” en papel,
guardar en sobre cerrado y hacer llegar a ARATIES a la seccién de TRABAJOS FIN DE GRADO, MASTER,
TESIS DOCTORALES Y PROYECTOS FIN DE CARRERA.

El sistema de calificaciones finales se expresara numéricamente, de acuerdo a lo dispuesto en el
art. 5 del Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre (BOE 18 de septiembre), por el que se establece
el Sistema Europeo de Créditos y el Sistema de Calificaciones en las titulaciones universitarias de
caracter oficial y su validez en todo el territorio nacional.
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Sistema de calificaciones:

0 - 4.9 Suspenso

5-6.9 Aprobado

7 - 8.9 Notable

9 - 10 Sobresaliente

La mencién de “Matricula de Honor” podrd ser otorgada a los estudiantes que hayan obtenido
las mejores calificaciones, segun la Normativa de la Universidad de Almeria (art. 5.6).

*Todas las denominaciones contenidas en la presente norma de drganos unijpersonales, cargos y miembros
de la comunidad universitaria que se efectuan en género masculino, se entenderan realizadas y se utilizaran
indistintamente en género masculino o femenino, segun el sexo del titular que los desemperie o de la persona a

la que haga referencia.
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ANEXO |

PROYECTO DE TRABAJO FIN DE GRADO

1. Datos del alumno/a

APELLIDOS, NOMBRE :

GRADO EN:

2. Datos del trabajo

DIRECTOR/ES:

TiTULO:

RESUMEN:

Almeria, a de de20

El alumno El Director/es

Sr. Presidente de la Comision Docente/Académica del Centro
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ANEXO Il JUNIO

INFORME SEGUIMIENTO TRABAJO FIN DE GRADO

1. Datos del alumno/a

APELLIDOS, NOMBRE:

GRADO EN:

2. Datos del trabajo

DIRECTOR/ES:

TITULO:

INFORME (reuniones periddicas con el alumno, avances del trabajo...):

PREVISION DE DEFENSA EN JUNIO SI NO

Almeria, a de de 20

El Director/a

Sr. Presidente de la Comision Docente/Académica del Centro
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ANEXO Il SEPTIEMBRE

INFORME SEGUIMIENTO TRABAJO FIN DE GRADO

1. Datos del alumno/a

APELLIDOS, NOMBRE:

GRADO EN:

2. Datos del trabajo

DIRECTOR/ES:

TITULO:

INFORME (reuniones periddicas con el alumno, avances del trabajo...):

PREVISION DE DEFENSA EN SEPTIEMBRE SI NO

Almeria, a de de 20

El Director/a

Sr. Presidente de la Comision Docente/Académica del Centro
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