NIVERSIDAD
E ALMERIA

Trabajo Fin de Master
Orientaciones para su elaboracion, defensa y evaluacion

Master en Ensefianza de la Lengua y la Literatura Espafola

para Profesorado de ELE

Coordinacion: Isabel Navas Ocana

Universidad de Almeria
Carretera Sacramento s/n
04120, La Canada de San Urbano, Almeria



2\ UNIVERSIDAD
2 DE ALMERIA

Indice

1. PIESENLACION ....eouviiiiiiiiieiitcie ettt st
2. NOIMAtIVA GENETAL.....oiuiiiiiiiiiiiiiiie st st
3. Solicitud y asignacion de direccion del TFM ........cocooviiiiiiiiiiiiniiiiiiccccicceecie
4. Naturaleza y estructura del TFM......ccccooiiiiniiiiiiiiiiccce e
5. Normas de estilo ¥ presentacion........coceeeerieieriienienieisieseeie et
6. Calendario de tutorias y entregas del TFM .......ccccoceriiiiiiniiiiniiiiceieceeeee
7. DepOsito del TEM......ooiiiiiiiiiiieiieieese et
8. TIIDUNALES ...t
9. Defensa del TEM ....cc.ccoiiiiiiiiiiiiieieiee ettt
10. Evaluacion del TEM.......ccciioiiiiiiiiiiiiciitce et



S

AW

SN (P2

2

UNIVERSIDAD
DE ALMERIA

1. Presentacion

El TFM debe ser una puesta en practica de las competencias y conocimientos
adquiridos por el estudiantado mientras ha cursado la titulacion. Viene asi a completar el
periodo de formacion y supone ademds una primera aproximacion a los diversos ambitos
de la investigacion especializada.

2. Normativa general

La Universidad de Almeria tiene una normativa general para la organizacion y
evaluacion de las asignaturas fin de estudios, aprobada en Consejo de Gobierno el 24 de
julio de 2017 y modificada el 16 de julio de 2021, que puede consultarse en la web del
titulo.

3. Solicitud y asignacion de direccion del TFM

En la fecha establecida para ello, el alumnado matriculado en la asignatura de TFM
debera solicitar, por orden de preferencia, las lineas teméticas y el profesorado que dirigira
su TFM.

La comision académica asignara a cada estudiante de manera individual la linea
tematica y la persona encargada de la direccién de su TFM. Dicha asignacion se hara de
acuerdo con la nota de admisién en el Distrito Unico Andaluz (DUA). La adjudicaciéon
del tema y direccion del TFM tendrd una validez méaxima de dos cursos académicos,
pasados los cuales debera procederse a una nueva adjudicacién, sin perjuicio de la
exigencia de la matricula anual correspondiente.

4. Naturaleza y estructura del TFM

EL TFM podra versar sobre cualquiera de las lineas tematicas correspondientes a
las materias cursadas en los distintos mddulos de que consta la titulacion. La ensefianza
de la lengua, la literatura y la cultura espafiola a estudiantado extranjero es un campo que
ofrece una gran variedad de opciones. Se recomienda, no obstante, que el trabajo de
investigacion se complete con una propuesta de intervencion de caracter practico.

En cuanto a la estructura del TFM, se recomienda la siguiente:

1. Portada: deberan figurar en ella los nombres de quien realiza el trabajo asi como
de quien lo dirige, ademas del titulo del TFM, la denominacion del master, el curso
académico y la convocatoria (mayo, julio, noviembre o enero).
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2. Resumen y palabras clave en espaiol e inglés: el resumen tendrd un méximo de
300 palabras y se deberan incluir 5 palabras clave.

3. Indice general: incluira los distintos capitulos y epigrafes de que consta el
trabajo y se deberd indicar el numero de pagina.

4. Introduccion: debera incluir la justificacion del tema elegido, la hipdtesis de
partida, los objetivos, la metodologia empleada, el marco tedrico y el estado de la
cuestion.

5. Las distintas partes y capitulos en los que se organice el TFM.

6. Conclusiones.

7. Referencias bibliograficas

8. Apéndices o anexos (opcional)

Se recomienda al director o directora del TFM que establezca varias reuniones a
lo largo del curso para hacer el seguimiento del alumnado y estar al tanto del proceso de
realizacion del TFM.

5. Normas de estilo y presentacion

Las normas de estilo y presentacion son las siguientes:

— El TFM tendré una extension minima de 50 y maxima de 75 paginas, excluyendo
portada, resumen, indice, tablas, graficas, imagenes, referencias bibliograficas y anexos.

— Sistema de citacion: se recomienda la norma APA, aunque se podra optar por otro
sistema. En este caso, el alumnado debera acordar el sistema de citacion con el director o
directora de su TFM.

— Margenes: superior e inferior de 2,5 centimetros; derecho e izquierdo de 3
centimetros.

— Interlineado: 1,5 puntos; espaciado de parrafo de no mas de 6 puntos; no se dejaran
espacios en blanco después de cada parrafo.

— Numeracion de paginas: la numeracion sera en nimeros arabes en el margen inferior
derecho; la numeracion comenzaré en el apartado de la Portada en 1.

— Titulos de primer nivel: mayuscula, Times New Roman, negrita, tamafio 14.

— Titulos de segundo nivel y sucesivos: tipo oracion, Times New Roman, cursiva,
tamafio 12.

— Notas a pie de pagina: tamafio 10 e interlineado sencillo.
— Cuerpo del trabajo: Times New Roman, tamafo 12, interlineado de 1,5, justificado.

— Citas de mas tres lineas deben ir en parrafo sangrado, con letra Times New Roman,
tamafio 11 e interlineado sencillo.

— Titulos de tablas, graficos, figuras o similares: tipo oracion, numerados segun orden
de aparicion dentro de su titulo, Times New Roman, cursiva, tamaiio 10.

— Presentacion: PDF, a través de la aplicacion informatica.
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6. Calendario de tutorias y entregas del TFM

Como indica la Normativa para la elaboracion y evaluacion del TFM de la Facultad de
Humanidades, aprobada el 18 de junio de 2025, la primera reunion entre el/la tutor/a y el/la
estudiante debera tener lugar en un plazo maximo de dos semanas a partir de la publicacion
en la web del titulo de la adjudicacion de directores y directoras de TFM.

Se recomienda ademds al director/a que establezca un calendario de tutorias de
seguimiento de la realizacién del TFM, que seran obligatorias, asi como un calendario de
las distintas entregas del TFM.

Siempre de acuerdo con la Normativa para la elaboracion y evaluacion del TFM de la
Facultad de Humanidades (18 de junio de 2025), deberan establecerse, ademas de la tutoria
inicial, otras reuniones que han de ir precedidas por las entregas correspondientes, de
acuerdo con la siguiente propuesta, que es orientativa:

- Tutoria en la que el director/codirector acuerde el tema y titulo del TFM con el
estudiante. (Concretar fecha).

- Entrega 1: Indice. Introduccion académica (donde se debe incluir la justificacion
del Trabajo, objetivos o hipotesis). Metodologia. (Concretar fecha).

- Entrega 2: Apartados especificos segin cada tipologia de trabajo. (Concretar
fecha).

- Entrega 3: Borrador de todo el trabajo incluyendo resultados, conclusiones,
bibliografia y anexos (si los hubiera). (Concretar fecha).

Por supuesto, los contenidos y nimeros de las entregas pueden variar segun la tipologia
del TFM.

7. Deposito del TFM

La Comision de TFM establecera el plazo limite de entrega del TFM en funcion de lo
indicado en el calendario académico vigente para los masteres. El deposito del TFM se
realizard a través de la aplicacion informatica para la Gestion de los Trabajos Fin de
Estudio. EI TFM se presentara de forma digital a través de la aplicacion informatica para
la Gestion de los Trabajos Fin de Estudio.

Segun la citada normativa de Trabajo Fin de Master de la Universidad de Almeria, el
TFM debera contar con el visto bueno del Director/a, ya que “la ausencia del visto bueno
[...] implicara que el alumno no podra presentar el trabajo para su defensa, calificandose
el mismo como no presentado en el acta de la convocatoria” (Apartado f, punto 3).

El plagio y el uso de la Inteligencia Artificial seran causas justificadas para que el
director o la directora del TFM no dé su visto bueno.

Segtin la Normativa para la elaboracién y evaluacion del TFM de la Facultad de
Humanidades, aprobada el 18 de junio de 2025 «el V° B° dado por el director supondra
que el trabajo cumple los siguientes criterios minimos:
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El TFM no ha sido plagiado.

El estudiante asiste a las tutorias acordadas y cumple con las entregas establecidas (a
considerar por el director que las haya requerido).

El TFM presenta una estructura coherente y esta bien organizado segtin su tipologia.

El estudiante redacta de forma clara en la lengua utilizada, construyendo frases
sintacticamente correctas, sin cometer faltas de ortografia y utilizando adecuadamente los
signos de puntuacion. La seleccion y utilizacion de fuentes bibliograficas ha sido apropiada.

El estudiante muestra rigor tanto en lo relativo a las citas textuales como a la relacion
bibliografica final y mantiene las normas bibliograficas que se han consensuado con el
director durante todo el TFM.

Los trabajos codirigidos deberan ser autorizados por ambos directores, salvo las
codirecciones externas, en cuyo caso el codirector perteneciente a la UAL sera el
encargado de autorizar la defensa, previo acuerdo con el otro codirector. La ausencia del
V¢ B° del director implicard que el estudiante no podrd presentar el trabajo para su
defensa.

8. Tribunales

El/la Coordinador /a del Titulo, con el respaldo de la Subcomision Académica de
dicha titulacion, convocara tantas Comisiones Evaluadoras como estime conveniente. Las
Comisiones Evaluadoras deben estar compuestas por tres miembros (Presidente,
Secretario y Vocal) y un Suplente. Estas Comisiones Evaluadoras estaran formadas por
profesores pertenecientes a las areas o ambitos de conocimiento que impartan docencia
en el titulo correspondiente, teniendo preferencia los profesores que impartan docencia o
tutoricen en esa titulacion, segin la NGUAL, art. 5, 5.a).

Los Tribunales se formaran teniendo en cuenta el area a la que pertenece el profesor
que tutoriza el TFM. Como contempla la NGUAL, art. 5, 5.b), los miembros de la
Comision Evaluadora deberdn poseer al menos la titulacion de Master o equivalente, en
el caso de los Masteres de Investigacion o Profesionales, y poseer titulacion de Master o
equivalente y experiencia profesional en el ambito de conocimiento de la correspondiente
titulacion, en el caso de Masteres con orientacion profesional. En todo caso, el Secretario
de la Comision Evaluadora debera ser, preferentemente, profesor permanente o a tiempo
completo de las universidades implicadas en el titulo. 3.

La hora de la defensa, que serd acordada por los miembros del tribunal, se publicara
en la web del TFM de cada titulacion con al menos 48 horas de antelacion con respecto a
la fecha sefialada para la defensa del TFM, como indica el art. 5, 4.b) de la NGUAL. La
defensa del TFM sera de acceso publico.

Los tribunales estableceran el tiempo de exposicion, entre 15 y 30 minutos. Dicha
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exposicion sera obligatoria. Posteriormente, los miembros de la Comision Evaluadora
centraran sus intervenciones en la formulacion de preguntas y peticion de aclaraciones
que estimen pertinentes al estudiante. Tras la exposicion y defensa de todos los trabajos
asignados a cada Comision Evaluadora, esta deliberara a puerta cerrada.

9. Defensa del TFM

La defensa del TFM es un acto publico y se realizard por videoconferencia mediante
una exposicion oral ante una comision evaluadora. El estudiante dispondra de entre 15 y
20 minutos para desarrollar una sintesis del trabajo realizado, pudiendo utilizar los medios
audiovisuales que considere oportunos y prestando especial atencion a las fuentes y
metodologia empleadas y las conclusiones obtenidas. Contard ademas con otros 10
minutos como maximo para atender y responder a las preguntas y aclaraciones que plantee
el Tribunal.

10. Evaluacion del TFM

En el TFM se valoraran aspectos relacionados con criterios formales de acuerdo con
las normas de estilo y presentacion, asi como criterios de contenido y originalidad,
prestando especial atencion a las aportaciones que realice el trabajo en su campo. Se
valorara igualmente la defensa oral del TFM. Los TFM se calificaran en funcion de la
siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal, a la que anadiran su
correspondiente calificacion cualitativa:

e 0-4,9: Suspenso (SS).

e 5,0-6,9: Aprobado (AP).

e 7,0-8,9: Notable (NT).

e 9,0-10: Sobresaliente (SB).

El plagio y el uso de la Inteligencia Artificial supondra la calificacién de Suspenso.
La calificacion final serd determinada por la Comision Evaluadora, la cual valorara
los siguientes aspectos, indicados en la Normativa para la elaboracion y evaluacion del

TFM de la Facultad de Humanidades, aprobada el 18 de junio de 2025:

(a) criterios formales y calidad del contenido
(b) calidad de la exposicion y defensa publica

A continuacion, se especifican los indicadores que la Comision considerard para la
evaluacion de cada uno de los aspectos anteriormente mencionados:

Criterios formales y calidad del contenido del TFM

El TFM se adecua al formato requerido para la elaboracion del TFM.
En general, el TFM esta correctamente editado.
7
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El estudiante desarrolla correctamente los apartados presentados en el Indice.

El TFM presenta una hipotesis de partida y/o una/s pregunta/s a resolver y una/s
conclusion/es o respuesta/s a la/s misma/s.

El estudiante aporta argumentos, citas y demostraciones para sostener lo que quiere decir.

Cuando el estudiante cite una autoridad en el cuerpo del TFM, debe afadir, tras el afo de
publicacion del trabajo, las paginas especificas a las que se hace referencia. Por supuesto, esto
no aplica cuando la cita se refiere al conjunto del trabajo y no a paginas concretas.

El estudiante ha leido un numero suficiente de textos publicados sobre ¢l tema
elegido.

El estudiante debe informar al tutor o tutora si ha utilizado inteligencia artificial para el
desarrollo de su trabajo, especificando en qué medida, con qué finalidad y detallandolo en dicho
trabajo.

El TFM esta actualizado en relacion con las tltimas aportaciones cientificas del tema que
se esta investigando.

Se valorara el uso de fuentes primarias en el TFM.

Se valorara el uso correcto de la lengua en la que esté redactado el TFM.

Se valorara el uso correcto de la lengua inglesa en la redaccion de un TFM en el Master en
Estudios Ingleses Avanzados.

Calidad de la exposicion y defensa publica

El estudiante ha presentado una exposicion completa y ordenada de los objetivos,
metodologia, contenido y conclusiones del TFG.

El estudiante muestra claridad y fluidez en la lengua utilizada. Ha usado un registro
lingiiistico correcto y adecuado al caracter académico del acto. Utiliza la terminologia apropiada
con relacion al tema.

El estudiante consigue mantener la atencion de la Comision Evaluadora utilizando técnicas
de comunicacion oral y otros recursos comunicativos tales como herramientas TIC.

El tribunal valorara de forma muy positiva la adecuacion al tiempo estipulado para la
exposicion publica del trabajo.

El estudiante ha respondido adecuadamente a las preguntas de la Comision Evaluadora.

Cada comision evaluadora podrad proponer la concesion de una matricula de honor.
Analizadas las distintas propuestas, la comision académica decidird, al término de la
convocatoria, la concesion de dicha mencion de acuerdo con la normativa vigente.



