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CRITERIOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE TRABAJO FIN DE MASTER

Siguiendo la Normativa de la UAL y de la Facultad de Ciencias de la Salud para la organizacion
de Trabajos fin de estudios, la comision académica del Master en Ciencias de la Sexologia viene
aplicando los siguientes criterios y procedimientos, cuyos plazos estan determinados por el

calendario académico y el que cada ano fije la Comision Académica.
Difusion de lineas de investigacion para TFM:

Dado que los plazos para empezar a organizar y a trabajar en el TFM concluyen antes de que
el alumno haya podido conocer a todos sus profesores en el aula, es importante que los
alumnos conozcan bien la oferta de lineas de investigacion y sus tutores antes de realizar la
eleccion de tutor/linea, que esta fijada en la normativa de la UAL para el sequndo mes desde el
inicio del curso. Para facilitar la difusion de las lineas y tutores durante los dos primeros meses

desde la matricula se emprenden estas acciones:

- Enlajornadade acogida y orientacion, previa al inicio del curso, se informa del TFMy
se dan a conocer las principales lineas y tutores.

- A esa jornada se invita todo el profesorado del master y los profesores asistentes
disponen de 5 minutos para exponer sus lineas de investigacion y su metodologia de
eleccion.

- Los profesores de las clases de las dos primeras semanas pueden dejar 5 minutos al
tutor que asi se lo solicite para que exponga sus lineas de investigacion a los
estudiantes.

- El coordinador solicita a la unidad de docencia virtual (EVA) la creacion de un curso
para el TFM en el que se incluyen todos los alumnos matriculados en el TFM y, como
profesores, todos los potenciales tutores y cotutores. (octubre)

- El coordinador crea la estructura de contenidos del citado curso (Informacion sobre
criterios de evaluacion, normas, plazos, profesores y lineas, enlaces a recursos
cientificos suscritos, videotutoriales, ejemplos..) (septiembre-octubre y de manera
continuada durante todo el curso)

- Cada profesor recibe un anuncio para que difunda sus lineas en el citado curso del aula
virtual. Puede hacerlo en forma de archivos de texto, videos, etc.

- Los alumnos reciben un anuncio informandoles de la disponibilidad de la informacion
en el aula virtual

- EnlaWeb del Master, se publica al inicio de curso la lista de profesores con sus lineas

de investigacion
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Asignacion de alumnos a tutores y lineas de investigacion:

- Aprobacion en comision académica del calendario de asignacion, deposito y defensa
de los TFM (septiembre)

- El coordinador comunica a la instancia administrativa (ARATIES, seccion Trabajos y
Tesis) del calendario aprobado (septiembre)

- ARATIES actualiza la informacion en la Web del Master

- Se comunica el calendario a los alumnos en la jornada de acogida y orientacion de inicio
del curso

- Elcoordinador actualiza la informacion en el curso de TFM del aula virtual y lo comunica
por anuncio a la lista de distribucion de alumnos.

- La comision establece el cupo minimo necesario (MN) que cada profesor ha de ofertar
para cubrir la demanda de tutelas de TFM en funcion de las horas que cada profesor

imparte en el master

MN Num horas del tutor en el Master

- Y Horas de tutores UAL en el master
num estudiantes TFM en 12 Matricula

- El cupo de cada profesor sera el minimo necesario (MN) mas los alumnos repetidores
que tuviera asignados el ano anterior, mas lo que voluntariamente desee tutorizar para
atender a compromisos personales (Becarios FPU, doctorandos, etc.). De esa manera
se garantiza que todos los alumnos tengan tutor y que todos tengan la misma
posibilidad de tener cualquier tutor. Como la oferta suele ser mayor, en cumplimiento
de compromisos previos, el alumno tiene mas posibilidades de eleccion.

- El coordinador comprueba en la aplicaciéon las solicitudes cursadas y los alumnos
pendientes de solicitar y envia correos personalizados y avisos en el curso del aula
virtual. (Una semana antes y dos dias antes del cierre del plazo)

- El coordinador comunica a cada tutor el cupo necesario para cubrir la demanda y los
alumnos que han solicitado su tutela para el TFM, y solicita al tutor que exprese los
compromisos adquiridos con alumnos (Por ejemplo, Becas FPU, Becas de colaboracion
con departamentos, Proyectos o grupos de investigacion)

- Convocatoria de la Comision académica para la asignacion de tutores de TFM:
Anualmente en el mes de diciembre-enero. Se mantienen este procedimiento y
criterios:

o Asignacion de repetidores al mismo tutor del ano anterior, segun normativa de la

UAL (Asignacion automatica)
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o Asignacion de los compromisos previos manifestados por los tutores.

o Asignacion automatica por nota de acceso al master de primera preferencia hasta
que se cubra el cupo de cada profesor; luego de segunda y siguientes preferencias
en caso de estar el cupo cubierto.

- Elcoordinador carga la adjudicacion en la plataforma de la Universidad, genera un aviso
automatico a los tutores y alumnos de la asignacion y actualiza la informacion en la

Web del Master (diciembre-enero).

- Se actualiza la informacion en el aula virtual (diciembre-enero)
Deposito y defensa:

- El coordinador recuerda, por email y en el aula virtual, a los alumnos y tutores el plazo

de depdsito (una semana antes del vencimiento de cada plazo).

o Se adjuntan normas para el TFM

o Se realizan videotutoriales para los alumnos con las instrucciones para el depdsito
del TFM (Enlace)

- Elcoordinador hace llamamientos personalizados a los alumnos para que suban el TFM
y/0 a los tutores para que den el visto bueno (dia anterior a fecha fin de deposito)

- La comision académica aprueba la asignacion de tribunales.

- El coordinador realiza la reserva de espacios

- El coordinador asigna en la aplicacion informatica oficial de la UAL los trabajos a cada
tribunal.

- La aplicacion envia un email a cada miembro del tribunal y actualiza la informacion en
la Web del Master.

- El coordinador actualiza la informacion en el aula virtual y envia a los miembros de
tribunal, tutores y alumnos dos correos recordatorios (al asignar los tribunales y dos
dias antes de la defensa) incluyendo:

o Normas de la facultad y la Comisién académica sobre TFM
o Rubrica de evaluacion del tutor
o Rubrica de evaluacion del tribunal
o Lugary hora de defensa
- El dia de la defensa, el coordinador comprueba la existencia y funcionamiento de

medios técnicos, entrega a cada secretario la documentacion.
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MODALIDADES DE PRESENTACION DEL INFORME DE INVESTIGACION QUE
CONSTITUYE EL TFM

1. MODALIDAD TRADICIONAL (MONOGRAFICO)

Memoria 35-100 paginas.
Letra Times New Roman o similar
Tamano 12 puntos

Interlineado 1,5 espacios.

2. MODALIDAD PUBLICACION (ARTICULO CIENTIFICO)

Articulo cientifico preparado para subir a una Revista o enviado a la revista con
posterioridad al inicio del curso académico. Deberan incluirse en PDF separado, las
normas de la revista a las que se atiene.
El alumno debe ser el primer autor.
Acompanar el informe con la portada oficial de la Universidad o Facultad para los TFM.
Se podra presentar un anexo con ampliacion/modificacién de aquellos apartados que
se crean oportunos para una mejor comprension del trabajo. Por ejemplo:

=  Aportar los instrumentos utilizados

= Aportar permisos obtenidos

» Una version traducida al espafol si la revista fuera en otro idioma distinto
La exposicion sera en espanol, salvo lo dispuesto en la normativa de la UAL sobre
defensa de TFM en idioma distinto del espanol.
Son revistas susceptibles las que estén indexadas con un indice de calidad relativo.

= Journal Citation Report de la WOS

= Scimago Journal & Country Rank de SCOPUS

* ScielO

La evaluacion en esta modalidad sera igual que en la modalidad tradicional. Es decir, los

TFM en formato articulo seran evaluados conforme a las normas de la memoria
verificada y la guia docente, sin tener en cuenta otros elementos como el impacto o

posicion en el ranking de la revista a la que se ha enviado.

NOTA: Este documento utiliza el masculino como género no marcado (masculino genérico), de

manera que cada vez que aparezca un término en masculino, debe entenderse que también se

incluye al femenino.
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https://jcr.clarivate.com/JCRLandingPageAction.action?Init=Yes&SrcApp=IC2LS&SID=H2-uxbunxLtiba1p0cSaoYWnawpzn7APlox-gXxSmp9LrKGYxN390vf4MQhNSsHkDBateJEaLlzbBVmNrE0qhwPCRpNNCt7Jq-qBgNuLRjcgZrPm66fhjx2Fmwx3Dx3D-h9tQNJ9Nv4eh45yLvkdX3gx3Dx3D
https://www.scimagojr.com/index.php
http://www.scielo.org/php/index.php?lang=es

