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El salto al

mundo laboral

&

Precticas
internacionales

Practicas Internacionales: Puedes
completar tu formacién y mejorar tu
empleabilidad realizando una estancia

Erasmus practicas. Tanto si estas

realizando tu grado, master o doctorado.

Pextran@fundacionual.es

&

Practicas
exfracurviculares

Practicas extracurriculares: son

voluntarias y no forman parte de tu
plan de estudios. Para realizarlas
tendras que haber superado el 50%
de los créditos de tu grado o estar

matriculado en algun estudio de la

UAL. practicas@fundacionual.es




hgencia de
Celocacicn
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Formacion

7

Fommaciin
confinua ¢ idiomas

Formacién continua e idiomas: os

ofrecemos una amplia formacion
complementaria a vuestros estudios
de grado y master. Asi como cursos

de idiomas y certificados en el Centro

de Lenguas. clenguas@fundacionual.es

Jump

JUMP: Programa Jévenes
Universitarios Muy Profesionales. Te
formaras en competencias
transversales profesionales que te
capaciten para integrarte en el
mercado laboral, a un coste

simbalico.
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ESCUELA SUPERIOR DE
INGENIERIA

Master en Ingenieria Informatica(250 horas)
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¢COMO SE SOLICITAN LAS

PRACTICAS CURRICULARES?
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INSCRIPCION DESDE CAMPUS VIRTUAL

Datos del Usuario

» Autorizacion de Divulgacion de Datos
Personales

« Certificado de Retenciones e Ingresos

* Cuentas Bancarias de Estudiante

» Datos Personales de Estudiante

* Nomina

* Tarjeta Universitas

Expediente Académico

« Calificaciones
* Consulta de Reconocimiento de Créditos

« Expediente

* Resumen de Matricula (Asignaturas, Recibos...)

* Solicitudes de Reconocimiento y Traslado
e TFE.Trabajo Fin de Estudios

Utilidades para Docentes

» Calificacion de Actas
« Consulta de Actas

* Horario de Docencia

s |istas de Clase

Utilidades para Estudiantes

Asignaturas Matriculables
Automatricula

Beca UAL

Cita Previa Automatricula
Estado Beca MEC

Horario de Clase

ICARQ. Practicas en Empresa

Movilidad

Subsanacién de Mis Documentos

Servicios

Aula Virtual

AVLA. Aula Virtual Libre Acceso
Calificaciones Pruebas Acceso Universidad
Cita Previa para ARATIES

Reservas PC en Aula Libre Acceso
Reservas Salas Trabajo en Grupo

Servicios Deportivos

Gestién de Cuentas

* Cambio de Contrasena de Usuario

* Registro de Recordatorio de Contrasena

Pagos y Gastos

» Consulta y Pago de Recibos

Utilidades

e Campus Virtual Clasico

* Presentacion de Queja o Sugerencia

UAL Cloud

* Servicio UAL Cloud
« Gmail

« Google Calendar

* Google Drive

s Google Groups

* Google Hangouts

* Google Sites




SOLICITUD DE PRACTICAS CURRICULARES
INSCRIPCION DESDE ICARO

1 tiene 1 notficacion sin leer . Alejandro Moreno Garcia ¢y desconectar

‘ INICIO = Demandantes = Registro Guiado |

Debe rellenar los Reg'Stro G U|ad0

siguientes apartados para
continuar:

'Dﬁ:;tos Personales " . o e . : :
2_ SRR ‘ Para poder participar en ICARO es necesario rellenar como minimo los siguientes datos basicos. Si no estan
iDatOS Académicos } completos, no podr3s optar a las ofertas. M3s adelante podras modificarlos o ampliarlos si lo deseas.

|Programas \
'_ —_— 1
Datos Personales Debe rellenar la fecha de nacimiento y el domicilio, entre otros

datos. Esto es imprescindible para que pueda ser localizado en
el caso de ser preseleccionado en una oferta de trabajo o

| servidos e
Datos Académicos Debe rellenar los estudios gue ha realizado, dandole mportancia

Registro Guiado

Cambiar Contrasefia a los de FP y Universitarios. Esto es debido a que en |la mayoria
Trforramen e Carlarts de ofertas se requieren de dichos estudios para poder optar a3
ellas.
Avuda ; T =
Programas Debe inscribirse en los programas donde desea participar. Esto

es fundamental e impresdindible para decidir a que tipos de
ofertas pusde optar.

Politica de Pnivacidad .. Informacion de Contacto

UNIVERSIDAD
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OBLIGATORIO INTRODUCIR DATOS SEGURIDAD
SOCIAL EN ICARO

Si no dispone de dicho numero, puede obtenerlo a través de los siguientes
procedimientos:

e Con certificado digital, clave permanente, sms o clave pin a través del Portal
de la TGSS “IMPORTASS”: https://portal.seq-
social.gob.es/wps/portal/importass/importass/inicio

e O bien, a través del servicio “enviar una solicitud” existente en el Portal de la

TGSS “IMPORTASS”.

Cuando lo obtenga, rellénalo dentro de sus “Datos Personales” en su perfil de
ICARO.



https://portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/inicio
https://portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/inicio

ADJUDICACION DE PUESTOS
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PARTICIPACION CON OFERTA
PERFILADA

Estudiante con empresa contactada. Debe comunicar a
ferreiro@fundacionual.es y debe tener el visto bueno del
coordinador

Registro de la empresa en ICAROQO y convenio vigente.

Solicitud de nueva oferta de Practicas Curriculares, indicando, en
el apartado OTROS DATOS-OBSERVACIONES, el nombre,
apellidos y DNI del estudiante seleccionado.

Estos est tes no participaran en el proceso de inscripcion de
ofertas defpracticas dis?nibles.

. ‘ ,sL'o
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mailto:ferreiro@fundacionual.es

PARTICIPACION DE PUESTOS NO
PERFILADOS

En primer lugar, se abrira un Plazo de Inscripcion a las ofertas de practicas disponibles en el
gue cada estudiante indicara desde la aplicaciéon ICARO, por orden de preferencia, todas las

empresas en las que desea realizar las practicas.

En cada oferta se informa del nombre de la empresa, localidad de realizacion de las
practicas, fecha de inicio, duracion, actividades a desempefiar y competencias a desarrollar
durante las practicas.

El periodo exacto de inscripcidn se comunicara por correo electronico.

.

e




ADJUDICACION DE PUESTOS

La adjudicacion de ofertas se hara atendiendo a la nota de acceso al master.

Finalizado el periodo de inscripcion, se enviara a través de correo electrénico
un Listado Provisional de Adjudicacion y se abrirdA un periodo de
alegaciones.

Finalizado dicho periodo de alegaciones se enviara via correo electronico el
Listado Definitivo de Adjudicacion de ofertas y se comunicard a cada
persona la fecha en la que tiene que confirmar la aceptacion a traves de la
aplicacion Icaro.

Las personas con oferta adjudicada tienen la
realizarlas en el plazo establecido en la mifa.




CALENDARIO
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CALENDARIO GESTION PRACTICAS CURRICULARES

21/05/2025(11:00) Charla a los estudiantes
13/06/2025 Plazo maximo para solicitar plazas perfiladas
07/07/2025 Enviar ofertas al coordinador para su AUTORIZACION
09/07/2025-11/07/2025 SOLICITUD de los estudiantes (Preferencias)
15/07/2025 Resoluciéon PROVISIONAL
16/07/2025-17/07/2025 ALEGACIONES
18/07/2025-21/07/2025 RESPUESTA Alegaciones
23/07/2025 Resolucién DEFINITIVA
23/07/2025-25/07/2025 FIRMAS
23/07/2025 CORREO a tutores de empresa y académico comunicando

la INCORPORACION del estudiante

08/09/2025 INCORPORACION a la empresa

08/09/2025 - 11/11/2025 REALIZACION de las practicas (Practicas tienen que finalizar

10 dias antes del plazo de entrega de actas:
Realizando 5,5 horas diarias

28/10/2025 Activar los INFORMES de Valoracidon y ENCUESTAS

15/01/2026 - Entrega de la MEMORIA por el estudiante

- VALORACION de la ENTIDAD colaboradora

02/02/2026 Entrega ACTAS por parte del tutor o responsable




CUESTIONES A TENER EN CUENTA
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NORMATIVA

Real Decreto 592/2014 de 11 de julio, por el que se regulan las practicas
académicas externas de los estudiantes universitarios.

Normativa de Practicas Académicas Externas de la Universidad de Almeria,
aprobada en Consejo de Gobierno del dia 22 de junio de 2016 y modificada
el 22 de junio de 2017 y el 10 de junio de 2022

Real Decreto Ley 2/2023, de 16 de marzo. disposicion adicional
quincuagésima sequnda, en virtud de la cual se incluye en el Sistema de
Sequridad Social a los alumnos y alumnas que realicen practicas formativas
0 académicas externas incluidas en programas de formacion.
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https://www.boe.es/eli/es/rd/2014/07/11/592
https://www.boe.es/eli/es/rd/2014/07/11/592
https://www.ual.es/application/files/8916/5641/2539/NORMATIVA_DE_PRACTICAS_ACADEMICAS_EXTERNAS_10_06_2022.pdf
https://www.ual.es/application/files/8916/5641/2539/NORMATIVA_DE_PRACTICAS_ACADEMICAS_EXTERNAS_10_06_2022.pdf
https://www.ual.es/application/files/8916/5641/2539/NORMATIVA_DE_PRACTICAS_ACADEMICAS_EXTERNAS_10_06_2022.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2023-6967
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2023-6967
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2023-6967
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2023-6967

RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

El reconocimiento de créditos se gestiona a través de Mi Secretaria. El
procedimiento esta publicado en el siguiente enlace:

https://www.ual.es/administracionelectronica/procedimientos

Las personas que realizan las Practicas Extracurriculares y solicitan el
reconocimiento de créditos, tras el reconocimiento de las asignaturas de
Practicas en su expediente académico, hay que revocar la beca general del

Ministerio de Educacion y Formacion Profesional, por haber quedado

matriculada de menos créditos de los exigidos en la convor>*nria.



https://www.ual.es/administracionelectronica/procedimientos

CERTIFICADO DE DELITOS SEXUALES
(CONTACTO CON MENORES)

Aquellas personas que durante las practicas vayan a tener contacto
con menores, deben solicitar el certificado de no haber cometido
delitos sexuales al Ministerio de Justicia. Si tienes firma digital, lo
puedes solicitar en la siguiente direccion:

https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/certificado-registro-central



https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/certificado-registro-central

Consultas sobre ICARO: ferreiro@fundacionual.es (950 0153 44)

Consultas sobre Seguridad Social: mgimeno@ual.es (950 21 40 38)

Consultas sobre cuestiones academicas, memoria o temas
relacionados con las tareas de las practicas: tutor/a académico/a.
(sus datos se podran consultar en el documento de aceptacion de
practicas)

w2\ UNIVERSIDAD
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mailto:ferreiro@fundacionual.es
mailto:mgimeno@ual.es

Pasos a seguir en caso de
acclidente

Protocolo de actuacion en caso de accidentes de trabajo y
enfermedad profesional practicas externas curriculares



https://www.ual.es/application/files/5017/1584/0727/PROTOCOLO_DE_ACTUACION_EN_CASO_DE_AT_Y_EP_DE_PFNR.pdf
https://www.ual.es/application/files/5017/1584/0727/PROTOCOLO_DE_ACTUACION_EN_CASO_DE_AT_Y_EP_DE_PFNR.pdf

IMPORTANTE

Debéis tener el cv en icaro totalmente cumplimentado y actualizado.
No es aconsejable visualizar las ofertas en movil.
Prestad atencion a la localidad de realizacion de las practicas.

Prestad atencion al tipo de ofertas (existe la opcion de practicas telematicas, semipresenciales
y presenciales).

Tenéis la obligacion de realizar la practica que se os adjudica en funcion de vuestra eleccion.

Debéis completar las horas de practicas en el periodo que aparece en vuestro documento de
aceptacion: nadie podra excederse de ese periodo.

Debéis comunicar a la empresa con antelacion vuestras faltas y recuperar esas horas dentro
del periodo de practicas establecido.

Se debe realizar todas las tareas con responsabilidad, con independencia de que sean basicas
o de cierta importancia.

En general, hay que mantener las normas basicas de comportamiento, educacion y
profesionalidad.







	Diapositiva 1
	Diapositiva 2: 1
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7: ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERÍA
	Diapositiva 8: 2
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12: 3
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16: 4
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18: 5
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22
	Diapositiva 23
	Diapositiva 24
	Diapositiva 25

