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1. Introduccidn

Ante la especial situacion en la que nos encontramos, desde el Vicerrectorado de Transformacion
Digital proponemos Google Meet como una sencilla y eficaz herramienta para establecer
comunicaciones de voz y/o video con el resto de compafieros.

Google Meet es la nueva aplicacion de videoconferencias de Google y su uso es muy sencillo

2. ;COmo iniciar una reunién?

La forma mas sencilla es entrar en el interfaz web de Gmail con tu cuenta de la Ual. En la parte
superior derecha tenemos las Aplicaciones de Google, en forma de cuadrado de 9 puntos.
Pinchamos en este cuadrado y podemos ver las aplicaciones disponibles. Elegimos Google Meet:

@# _© @
O M &

Cuenta Gmail Drive
B
! Document. Hojasdec.. Presentac..
| S
Calendar Google+
g 06 =_
| Sites Contactos Grupos

Ahora podemos crear una reunion, elegimos el nombre:
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+ Iniciar o unirse a una reunion

No tienes nada programado para hoy

Iniciar o unirse a una reunion X

Introduce el apodo o cédigo de la reunién. Si quieres iniciar una
reunion, escribe un apodo o deja el campo en blanco.

ReunionStic

Continuar

Al pulsar en Continuar estamos creamos la reunion. Luego pulsamos en Unirme ahora.

En la siguiente pantalla obtenemos la URL de la direccion, que podemos copiar y compartir, y
también podemos afiadir a otras personas.
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Anadir a otros usuarios X

reunionstic

Apodo de la reunion (solo se puede usar en Universidad de Almeria)

Comparte esta informacion con las personas que quieras que asistan a la reunion

https://meet.google.com/aae-ifpa-cjp
Numero de acceso: (US) +1 218-481-1333 PIN: 761 924 030#

@ Copiar datos de acceso

2+ Anadir personas
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Si-hacemos clic en esto Ultimo, podemos invitar a otros usuarios escribiendo su correo o elegirlo

entre las sugerencias que nos muestra:

Anadir personas

&F Invitar R& Llamar

jruben@inlumine.ual... X Encarni X

Encarni
engarcia@ual.es

Encarni

o
@P encarni@uales

Enviando correo desde Jesus Ruben Garcia Sanchez (a través de
Hangouts Meet) <meetings-noreply@google.com>
Jesus Ruben Garcia Sanchez te ha invitado a unirte a una

videollamada en curso

Al pulsa en enviar la invitacion los invitados reciben un correo electronico como el siguiente.

Jesus Ruben Garcia Sanchez (via Hangouts Meet) <meetings-noreply@google.com>
parami v

Q Meet

Jesus Ruben Garcia Sanchez te ha invitado a unirte a una

videollamada en curso

UNIRSE A LA REUNION

meet.google.com/aae-ifpa-cjp

Acceso telefonico: (US) +1 218-481-1333 PIN: 761 924 030#
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3. Aceptar una invitacion para participar en la reunién

El invitado recibe el siguiente email:

Jesus Ruben Garcia Sanchez (via Hangouts Meet) <meetings-noreply@google.com>
parami v

Q Meet

Jesus Ruben Garcia Sanchez te ha invitado a unirte a una

videollamada en curso

UNIRSE A LA REUNION

meet.google.com/aae-ifpa-cjp

Acceso telefonico: (US) +1 218-481-1333 PIN: 761 924 030#

Con este enlace el invitado podra unirse a la reunion. El sistema solicita permisos para que Meet
use nuestra camara y micréfono, debemos permitir ambos:

© & & W hitps://meet.google.com/?pli=1&authuser=0

' ;Va a permitir a meet.google.com usar su camara?

Cémara para compartir:
' HP Webcam v

[JRecordar esta decisién

No permitir

Pulsamos Unirse a la reunién y comienza la videoconferencia
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reunionstic

Aun no ha llegado nadie

Unirse a la reunion

fe conferen

¢Estasenuna salad f as?
=
Presentar en la reunién

4. Creacidon de reuniones desde Google Calendar

Otra opcidon que tenemos es crear reuniones desde Google Calendar:

En la fecha elegida, creamos un nuevo evento. En la opcion Afadir salas, ubicacion o conferencias,
elegimos
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Anade un titulo

Evento Fuerade laoficina  Horas disponibles

(® 17demarde2020 08:30 - 09:00 17 de mar de 2020
2\, Anade invitados

@ Anadir salas, ubicacion o conferencias

=  Anade una descripcion

(3 @ JesusRuben Garcia Sanchez ~

. L

Reunion
Evento Fueradelaoficina  Horas disponibles

(®© 16demarde2020 11:30 - 12:00 16 de mar de 2020

2. Anade invitados

[l Afadir salas
®  Afiade una ubicacion

Unirse a Hangouts Meet
meet.google.com/qug-wmdf-fvz

Anade una descripcion

(3 @ JesusRuben Garcia Sanchez ~

Los invitados recibiran un correo electronico con la informacion del evento y un enlace a la

videollamada.



