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1. ¢Qué caracteristicas tiene el Trabajo Fin de Master?

Segun la normativa de la Universidad de Almeria para la realizacion de Trabajos Fin de
Master (TFM) en los Programas de Ensefianzas Oficiales se establece que las caracteristicas del
TFM son:

1. EI TFM supone la realizacion por parte del alumno de un proyecto, memoria o
estudio, en el que aplique y desarrolle los conocimientos adquiridos a lo largo de toda la
titulacion.

2. Sera realizado de forma individual bajo la supervision del director/es asignado/s,
y no se permitiran trabajos conjuntos.

3. Los TFM deberan realizarse en la fase final del plan de estudios y estar
orientados a la evaluacion de competencias asociadas al titulo.

4. El trabajo concluirad con la defensa del mismo que, en el caso de TFM, sera
necesariamente publica.

5. Las condiciones a cumplir para ser evaluado, en cuanto a la obligacién de haber
superado las evaluaciones previstas en las restantes materias del plan de estudios, deberan

quedar reflejadas en la memoria del titulo correspondiente.

2. ¢Cuantos créditos tiene y en qué consiste?

El TFM tiene un valor para cada uno de los/as alumnos/as de 12 créditos ECTs
correspondientes a la asignatura Trabajo Fin de Master. EI TFM consistira en la realizacion de un
trabajo de investigacion o de una revision teorica de caracter original (para mas detalle, consultar

el apartado 9, sobre normas de presentacién del TFM).

3. ¢Qué tematica debe tener el TFM?

Los trabajos deberan estar relacionados con alguna de las &reas impartidas en el

Master, y su eleccion ira asociada a un director/a que sera docente en el Méaster de Intervencion
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en Convivencia Escolar. Cada director/a tendra asignado un numero especifico de alumnos a los
cuales puede dirigir el TFM, si en algun caso, existe una mayor demanda en esa tematica, si el
docente no muestra inconveniente, se ampliara el numero de alumnos que puede dirigir, con el
objetivo de procurar acceder a las pretensiones de los alumnos a la hora de elegir los temas a
desarrollar en el TFM asi como al profesor que se elija como tutor. Esta asignacion definitiva se
realizara por parte del Coordinador del Master en Intervencion en Convivencia Escolar a partir de
la presente terna de temas y profesores. Finalmente, el propio director tendré la posibilidad de no
aceptar la tutela de los/as alumnos/as que considere no se corresponde su trabajo con su linea o

tema especializado.

3.1. Eleccion de tema y director
El proceso de ELECCION de tema/director, se resume a continuacion:

1. Publicacién y solicitud de temas/lineas y director. La Comision Docente/Académica
del Master aprobara y hard publico, mediante la aplicacién informatica para la
Gestion de los Trabajos Fin de Estudio, un listado con los temas/ lineas y
directores que los estudiantes pueden elegir para realizar el TFE, antes de la fecha
prevista para cada curso académico.

2. Los alumnos matriculados en TFM deberan solicitar tema y director, de forma
telematica, a través de la aplicacion para la Gestion de los Trabajos Fin de Estudio,
estableciendo un orden de preferencia. La solicitud debera realizarse antes de la
fecha limite que la Comision de la titulacion haya establecido, y que

obligatoriamente debera estar antes del 15 de febrero.

3.2. Asignacion de tema y director
El proceso de ASIGNACION de tema/director, se resume a continuacion:

Con arreglo a los criterios establecidos, la Comision Docente/Académica asignara a
cada alumno el director/a y el tema. El plazo méximo para realizar dicha asignacion sera hasta el
15 de marzo. Dicha asignacion se realizara por parte de la Comisién Docente/Académica

mediante la aplicacion informatica para la Gestién de los Trabajos Fin de Estudio.
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En la aplicacion informética de la Universidad de Almeria para la Gestion de los
Trabajos Fin de Estudio, la asignacién de Tutor/Tema se lleva a cabo mediante la opcion
‘Adjudicacion Automatica de Solicitudes”, que ordena por nota media del alumno; y, en caso de

empate, prioriza el numero de créditos superados y, si éste persiste, lo hace aleatoriamente.

4. ;Quién compone la comision evaluadora del TFM?

La Comision Docente/Académica del Master creara tantas Comisiones Evaluadoras
como estime conveniente, formadas por tres profesores que impartan docencia en esa titulacion,
designando entre ellos a un Presidente y un Secretario. Asimismo, se nombraran dos suplentes
que actuaran en caso de ausencia de alguno de los miembros titulares de la Comision
Evaluadora. Estas comisiones se haran publicas en la seccion sobre TFM existente en la pagina
web de la titulacion.

La Comisién Docente/Académica determinara en qué Comisién Evaluadora se

evaluaran los Trabajos presentados, en caso de existir varias.

5. Entrega del Trabajo Fin de Master

Los trabajos deberan presentarse en las fechas previstas, segun las respectivas
convocatorias y calendario académico vigente para Méasteres en cada curso académico (para
realizar la defensa del trabajo en la convocatoria extraordinaria debera volver a matricularse y
pagar las tasas correspondientes a la misma).

1. El alumno presentara, mediante la aplicacion informatica para la Gestién de los
Trabajos Fin de Estudio, una solicitud para la defensa del TFM. En dicha solicitud
se adjuntara el trabajo en formato digital, asi como los ficheros anexos que sean
necesarios. Finalizado el plazo de entrega de los trabajos, no podra modificarse la
documentacion presentada, salvo autorizacidn expresa del coordinador de la
titulacién, y en ningun caso una vez producida la defensa del trabajo.

2. Elfichero, o los ficheros, que se presenten junto a la solicitud para la defensa del
TFM, deberan cumplir las siguientes caracteristicas:

- Remitirse en formato PDF.
- En la portada del Trabajo deberan aparecer los siguientes datos:

— Autor del trabajo
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— Titulo de trabajo en espafiol e inglés
— Titulacién cursada por el alumno
— Fecha/Convocatoria de defensa
— Director/a
— Debera contener un resumen en espafiol e inglés
Ademas, se entregaran tres ejemplares impresos y encuadernados del TFM a la
Coordinadora del Master, dentro del plazo establecido para ello por la comision
Docente/Académica. Dichos ejemplares seran para uso y consulta de los miembros de la
Comision Evaluadora (Tribunal).
No seran admitidos aquellos trabajos que se envien fuera del plazo o no se atengan a

los formatos antes indicados.

IMPORTANTE: Una vez presentada la solicitud, el director del TFM consultara el
trabajo presentado mediante la aplicacion informatica para la Gestion de los Trabajos Fin de
Estudio, y si procede le dara la autorizacion para que se defienda. La ausencia del visto bueno

del director implicara que el alumno no podréa presentar el trabajo para su defensa.

6. Defensa del Trabajo Fin de Master

La comisién Docente/Académica hara publico el calendario de defensas al menos con
48 horas de antelacion respecto de la fecha sefialada para la correspondiente convocatoria,
indicando el lugar, dia y hora fijados para la defensa de su TFM.

La defensa del TFM se realizara por el alumno mediante la exposicion oral de su
contenido o de las lineas principales del mismo. El tiempo maximo de exposicion por parte del
alumno sera de 15 min. El/la alumno/a tendra a su disposicién ordenador y cafién para la
utilizacién de medios audiovisuales de apoyo en la exposicion (en caso de celebrarse la defensa
en acto presencial).

Finalizada la exposicién, el alumno contestara a las preguntas y aclaraciones que
planteen los miembros de la Comisién Evaluadora. La Comision Evaluadora deliberara sobre la
calificacion a puerta cerrada, dando audiencia al director del TFM antes de otorgar una

calificacion, si éste lo solicita.
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7. ¢Como se califica el TFM?

La calificacién se otorgara en funcién de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con
expresion de un decimal, a la que deberéa afadirse su correspondiente calificacion cualitativa:
>0 - 4,9: Suspenso.
»5,0 - 6,9: Aprobado.
»>7,0 - 8,9: Notable.
»>9,0 - 10: Sobresaliente.

Si el resultado de la calificacion fuera Suspenso, la Comision Evaluadora hara llegar al
alumno y al director las recomendaciones que considere oportunas.

Cada Comision Evaluadora podra proponer en acta separada la concesion motivada de
la mencion de "Matricula de Honor" a TFM que haya evaluado y que hayan obtenido una

calificacion igual o superior a 9.

CRITERIOS DE EVALUACION DEL TFM:

El tribunal tendra en cuenta los siguientes criterios de valoracion:

1. Objetivos y existencia de una estrategia metodoldgica adecuada a los mismos.
2. La estructura y contenido de la memoria.

3. La presentacion, exposicion y defensa del TFM.

4A. La originalidad, relevancia e Interés cientifico del trabajo y de los resultados obtenidos (TFMs
orientacion investigadora).

4B. La aplicabilidad y utilidad de los contenidos desarrollos (en el caso de TFMs con enfoque de
intervencion).

NOTA: A tenor de lo establecido en el Cap. 1.4.4 del "Reglamento de evaluacion del
aprendizaje del alumnado en la Universidad de Almeria", se penalizara la practica del plagio
tanto del trabajo realizado por otros estudiantes, como bibliografia y paginas webs. La deteccién
del plagio deliberado podra suponer una nota de suspenso en la convocatoria a la que se
presente el estudiante.
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8. ¢Puedo consultar otros TFM?

La Facultad de Educacién remitira una copia en formato digital de los TFM a la
biblioteca, para facilitar su consulta por la comunidad universitaria, debiéndose respetar en todo

caso sus derechos de propiedad.

9. Normas de presentacion del Trabajo Fin de Master

9.1. Caracteristicas y extension del TFM

Opcion A: Trabajo de Memoria

Los trabajos deben ser originales e inéditos, que investiguen y profundicen mediante
una revision acerca de alguno de los aspectos tratados en el Master de Intervencion en
Convivencia Escolar. Se aceptaran aquéllos que se hayan publicado parcialmente siempre que
dicha publicacién corresponda exclusivamente al alumno que presenta el trabajo. Los trabajos
deberan tener una extension acorde al nimero de créditos y al caracter obligatorio que se le
asigna en la estructura del Master. Con caracter general, tanto el trabajo de revision tedrica

como los de investigacion empirica deberan tener un minimo de 100 paginas.

Opcion B: Trabajo de Compendio por Publicaciones

En el caso de TFM presentado como un compendio de publicaciones, EI TFM podra
estar constituido por el conjunto de trabajos (publicados y/o aceptados) por el alumno sobre la
tematica del Master.

A los efectos previstos en el apartado anterior, el conjunto de trabajos debera estar
constituido por una de las siguientes opciones:

a. Un minimo de 2 articulos (publicados o aceptados y/o enviados) utilizando como
referencia las bases relacionadas por la Comisién Nacional Evaluadora de la Actividad
Investigadora para estos campos cientificos.

b. Un minimo de 1 articulo (1 publicado o aceptado y/o enviado) utilizando como
referencia las bases relacionadas por la Comision Nacional Evaluadora de la Actividad
Investigadora para estos campos cientificos; y 1 capitulo de libro, relacionados con el objeto del
Master, que hayan sido publicados en editoriales de reconocido prestigio que cuenten con
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sistemas de seleccidn de originales, pudiendo la Comisién Académica requerir un informe donde
se haga constar estos aspectos.

c. Un minimo de tres capitulos de libro, relacionados con el objeto del Master, que
hayan sido publicados en editoriales de reconocido prestigio que cuenten con sistemas de
seleccion de originales, pudiendo la Comision Académica requerir un informe donde se haga

constar estos aspectos.

En los articulos, capitulos de libro y libros el alumno debera ser preferentemente el
primer autor, pudiendo ocupar el segundo lugar de los autores siempre que el primer lugar sea
ocupado por la persona que ostente la tutela del TFM.

El TFM debera incluir la siguiente documentacion:

a) Introduccion en la que se justifique la unidad tematica del TFM.

b) Hipdtesis y objetivos a alcanzar, indicando en qué publicacion o publicaciones se
abordan.

c) Copia completa de las publicaciones, ya sean publicadas o aceptadas para
publicacion, donde conste el nombre y adscripcion de la autoria y coautoria, en su caso, asi
como la referencia completa de la revista o editorial en la que los trabajos hayan sido publicados
o0 aceptados para su publicacion, en cuyo caso se aportara justificante de la aceptacion de la
revista o editorial.

d) Conclusiones, indicando de qué publicacién o publicaciones se desprenden.

e) Referencias.

En caso de TFM como compendio de publicaciones se debera ademas aportar la
siguiente documentacién:

a. Aceptacion por escrito de las personas que detenten la coautoria de los trabajos, si
los hubiere, de la presentacion de los mismos como parte del TFM del alumno.

b. Renuncia de las personas que compartan la autoria de los trabajos que no tengan

titulo de Master a presentarlos como parte de otro u otros TFM.

9.2. ;Qué apartados debe tener el TFM Opcion A?

El Trabajo de revision debe contener, necesariamente, los siguientes apartados en el
orden que se indica:

e Portada (segiin modelo que se adjunta).

9
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indice (recogera todos los apartados del Trabajo y el niimero de pagina de inicio).

Introduccion y desarrollo (con los capitulos y apartados que el alumno estime

oportunos).
Conclusiones.
Referencias.

Anexos.

El Trabajo de investigacion empirica debe contener, necesariamente, los siguientes

apartados en el orden que se indica:

Portada (segin modelo que se adjunta).

indice (recogera todos los apartados del Trabajo y el nimero de pagina de inicio).
Introduccion (con la descripcion de los apartados y capitulos de los que consta el
trabajo).

Parte Tedrica: Introduccion y desarrollo (con los capitulos (minimo tres) y

apartados dentro de los mismos que el alumno estime oportunos).
Parte Empirica: que debe constar de los siguientes apartados:
o Introduccion.
o Hipotesis y objetivos.
o Meétodo:
= Participantes.
= Instrumento.
= Procedimiento.
= Andlisis de datos.
o Resultados.
o Discusion.
o Conclusiones.
Referencias.

Anexos.

9.3. ¢ Qué formato le tengo que dar al TFM Opcion Ay B?

El formato sera como sigue:

el tamafio del papel sera DIN-A4;

10
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el apartado correspondiente al «Introduccion y Desarrollo» del trabajo de revision y

de la investigacion empirica ha de tener una extension minima de 50 paginas
(SOLO Opcion A);

no hay establecido un tipo de letra (se recomienda Times New Roman);

el resto de apartados, pueden tener la extension que el alumno estime oportuna,
superando, entre todos, las 100 paginas para el trabajo de revision y para el
trabajo de investigacion empirica (SOLO Opcion A).

No se permitira el uso de notas a pie de pagina.

Las referencias deberan atenerse a los criterios cientificos de la normativa APA.
Las paginas deben estar numeradas contando desde el indice.

El texto podra estar impreso a una sola cara o0 a dos caras de las hojas, siendo
numeradas solo las paginas impresas.

En el caso de que el trabajo contenga iméagenes o cualquier otro tipo de material,
por ejemplo, trascripcion de textos extensos, estos materiales se reuniran en el
apartado de «Anexos».

Las hojas que compongan el trabajo no podran estar sueltas, de modo que habran
de estar cosidas o fijadas entre si por algin medio habitual ofrecido en los
servicios de reprografia.

La Comision del Master podra denegar la presentacién del Trabajo que no relna
los requisitos formales sefialados, lo que comunicara por escrito al alumno y al
director del trabajo con una relacion de los incumplimientos constatados en

relacién a estas normas.

En la tapa del documento deberan constar los siguientes datos:

Trabajo Fin de Master de Intervencion en Convivencia Escolar.
Titulo

Autor

Director/a del TFM

Facultad de Ciencias de la Educacion

Fecha de la Convocatoria (Mes, afio)

11
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Los trabajos fin de Master de revision teorica constaran, al menos, de las siguientes
partes (Opcion A):

e Portada (segun modelo que se adjunta).

e indice (recogera todos los apartados del Trabajo y el niimero de pagina de inicio).

e Introduccién y desarrollo (con los capitulos y apartados oportunos).

e Conclusiones.
e Referencias.

e Anexos.

Los trabajos fin de Master de investigacion empirica constaran, al menos, de las

siguientes partes (Opcion A):

e indice (recogera todos los apartados del Trabajo y el nimero de pagina de inicio).
o Introduccion: Donde quede claramente expresada la tematica del TFM, sus
objetivos y su relevancia teorica, asi como la estructura completa del mismo.

° Parte Tedrica: Introduccion y desarrollo: Donde se pase revista, de forma critica,

a la bibliografia especifica sobre el tema, sus antecedentes, las principales aportaciones sobre el
tema, asi como otros aspectos relacionados que consideren pertinentes. Estructurado en
diferentes capitulos.
e Parte Empirica: que debe constar de los siguientes apartados:
o Introduccioén.
o Hipotesis y objetivos.
o Método:
= Participantes.
= |nstrumento.
= Procedimiento.
= Analisis de datos.
o Resultados.
o Discusion.
o Conclusiones.
e Referencias.

e Anexos.

12
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El TFM debera incluir la siguiente documentacién (Opcion A):

o Marco tedrico: Donde se pase revista, de forma critica, a la bibliografia
especifica sobre el tema, sus antecedentes, las principales aportaciones sobre el tema, asi como
otros aspectos relacionados que consideren pertinentes. Estructurado en diferentes capitulos.

o El marco metodoldgico: Introduccion desde el que se habra de abordar el tema
propuesto.

o El desarrollo de la investigacion propiamente dicha: Método (Participantes,
Instrumento, Procedimiento, Analisis de Datos) y Resultados.

o Las conclusiones a las que haya llegado en el trabajo y las aportaciones que su
autora desea destacar.

. Referencias.

° Anexos.

El TFM debera incluir la siguiente documentacién (Opcion B):
a) Introduccion en la que se justifique la unidad tematica del TFM.

b) Hipdtesis y objetivos a alcanzar, indicando en qué publicacion o publicaciones se

abordan.

c) Copia completa de las publicaciones, ya sean publicadas o aceptadas para
publicacién, donde conste el nombre y adscripcién de la autoria y coautoria, en su caso, asi
como la referencia completa de la revista o editorial en la que los trabajos hayan sido publicados
0 aceptados para su publicacion, en cuyo caso se aportara justificante de la aceptacion de la

revista o editorial.
d) Conclusiones, indicando de qué publicacién o publicaciones se desprenden.

e) Referencias.
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