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1. ORGANIZACION DE PLANES DE ESTUDIOS

1.1. Responsables de los Titulos de Grado y Master

Los Centros (Facultades y Escuelas) son los o6sgagmcargados de la
organizacion de las ensefianzas y de los procesoeragcos, administrativos y de
gestion conducentes a la obtencion de las titub@siode grado y master, en
coordinacién con los departamentos, de acuerdolaorriterios que emanen de la
normativa de ordenacion académica aprobada poroeke€p de Gobierno de la

Universidad de Almeria.

1.2. Verificacion, Modificacidon y Acreditacion de bs planes de estudio

Las Juntas de Centros (Facultades y Escuelashdmtrebar y presentar sus
propuestas tanto de nuevos titulos como de modidficas de titulos de grado y master
a los Organos de Gobierno de la Universidad de Admeara su aprobacion e
implantacion. En el caso de nuevos titulos, la pesta, que incluird la designaciéon de
los miembros de la comision para la elaboraciédadmemoria de verificacion, sera
informada por los Vicerrectorados competentes emaderia, y se elevara para su
aprobacion por el Consejo de Gobierno o Comisidiedzela competente, que abrira el
proceso de elaboracién y verificacion de la memdelanuevo plan de estudios. En el
caso de modificacién de titulos, la propuesta reg@sente requerira de la autorizaciéon

previa de los Vicerrectorados competentes en lanmaat

1.3. Vinculacién y Adscripcién de asignaturas

1.3.1. Vinculacion

Todas las asignaturas de las titulaciones de geatiwan vinculadas, en funcion
de los criterios recogidos en el apartado 1.3.3gl@ normativa, a un minimo de tres
areas de conocimiento afines entre si, de entreedadentes en la Universidad de
Almeria, que se consideren idoneas cientifica y@wécamente a efectos de poder
responsabilizarse de la docencia en la asignatucué se trate.

Todas las asignaturas de las titulaciones de mésti@ran vinculadas, en funcion
de los criterios recogidos en el apartado 1.3.3gda@ normativa, a un minimo de dos

areas de conocimiento afines entre si, de entexlatentes en la Universidad de
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Almeria, que se consideren idoneas cientifica Yd@oécamente a efectos de poder

responsabilizarse de la docencia en la asignatucué se trate.

Excepcionalmente se podran autorizar un numererianf de vinculaciones
debidamente justificadas. No obstante, el numerasignaturas con vinculaciones
inferiores no podra superar el 50% del total dehptle estudios, ni el 10% de las

asignaturas basicas.

1.3.2. Adscripcion

Todas las asignaturas tendran una adscripcioerpreae, de entre las vinculadas,
a una sola area de conocimiento a efectos de dacgnen funcion de los criterios
recogidos en el apartado 1.3.3. de esta normativa.

En caso de proponerse la adscripcion compartisésade un area, de entre las
vinculadas, debera redactarse un anexo motivadqugtique la racionalidad docente
de tal situacion. Las practicas curriculares supadas y los trabajos o proyectos fin de
estudios que por su naturaleza se consideren quepestar adscritas a varias areas de
conocimiento, no seran objeto de este anexo matjvad este caso, sera el coordinador

del titulo el responsable del procedimiento académi

1.3.3. Criterios de vinculacion y adscripcion
Los criterios para establecer la vinculacién ycag@sion funcional a efectos de
docencia en cada una de las asignaturas, materialylo seran los siguientes:

a) Historia previa de la docencia de asignaturas gaélo afines que existiesen
en los planes de estudio de las titulaciones tmigersidad de Almeria.

b) Historia previa de la docencia de asignaturas gaélo afines que existiesen
en los planes de estudio de las titulaciones s ainiversidades andaluzas y
espafolas.

c) Andlisis de recursos humanos disponibles en lasaen capacidad cientifica
y académica para atender la docencia en la asignatu

d) Informes de expertos.

1.3.4. Atribucién competencial
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Corresponde al Consejo de Gobierno aprobar lasiloiones y adscripciones a

efectos de docencia de cada asignatura de losspliEnestudios de los titulos de grado y

master, de acuerdo con los criterios y procedimidptesta normativa.

1.3.5. Vinculaciones y adscripciones iniciales

La Comisién para la elaboracion de la memoriapleh de estudios para su
verificacion, efectuard también la propuesta dewarcion y adscripcion de todas las
asignaturas del titulo, que debera ser remitidaosa Centros para que emitan el
correspondiente informe, previa exposicion pubdinae los miembros del Centro y los
departamentos afectados.

Los Vicerrectorados con competencias en grado tana profesorado y
ordenacién académica informaran la propuesta mitlesde los Centros sobre
aquellos aspectos del plan de estudios que ineidatementos propios de su gestion.

Los Vicerrectorados implicados, valoraran la aulién racional de los criterios
establecidos en esta normativa, y elevaran al @ome Gobierno una propuesta de
vinculacion y adscripcién de las asignaturas deh e estudios, para su aprobacion,
informando previamente sobre su resolucion al ©egtre imparte el titulo y al que

debera dar audiencia, en su caso.

1.3.6. Iniciativa de revision de vinculaciones watpciones

La solicitud de revisibn de las vinculaciones wigs serd competencia

indistintamente de:

a) El Centro al que se adscribe el titulo, previo edoiexpreso y motivado de la
Junta de Centro. La solicitud de revision de lascagciones vigentes sera
solicitada por el Centro tanto de oficio, como tgi@én de los Departamentos
implicados en la docencia del titulo. En todo cls@ropuesta del Centro
debera ser informada por los Departamentos afestad

b) El Vicerrectorado con competencias en los titubgrhdo y master.

c) El Vicerrectorado con competencias en profesoraol@lgnacion académica.

1.3.7. Procedimiento de revisidon de vinculacionasiscripciones
La solicitud de revisiébn de vinculaciones y adstones serd remitida por el

organo que tome la iniciativa de entre los sefalaglo el apartado 1.3.6. de esta

4
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normativa, al Vicerrectorado con competencias @&mod de grado y master, que

activara el procedimiento previsto en el aparta@bl de esta normativa.

1.4. Administracion y gestion del presupuesto

Los Centros (Facultades y Escuelas) a los que aestgcritos los titulos de grado
y master, en consonancia con las competenciasuida® en los estatutos de la
Universidad de Almeria, seran los responsablesratmitar y autorizar los gastos
derivados de la gestion ordinaria de cada titutteyacuerdo a los presupuestos de la

propia Universidad.

2. ORGANIZACION DE LA DOCENCIA

2.1. Responsables de la organizacion de la docencia

Los Departamentos son los encargados de progtardacencia de los titulos de
grado y master conforme a la memoria de verificacié los mismos, desarrollando las
ensefianzas adscritas a sus ambitos de conocimispectivos, de acuerdo con las
exigencias de los planes de estudio en los querienfsmdocencia y con los criterios
aprobados por el Consejo de Gobierno de la UALnietelo en cuenta las directrices de
coordinacién e interpretaciéon que emanen de logr@ey drganos competentes en la
gestion de los titulos.

Los Consejos de Departamento deberan aprobardpu@sta de ordenacion
docente donde se refleje la asignacion de profesolas asignaturas de grado y master

en consonancia con las adscripciones aprobadasresef© de Gobierno.

2.2. Proceso de formalizacion, revision y aprobaaidde guias

Aprobada la ordenacién docente por el Consejoal#g®o de la Universidad de
Almeria, se procedera a abrir la aplicacion infdio@ade formalizacion de las guias
docentes, por un plazo de 20 dias, para que cafspr o en su caso el coordinador de
asignatura realice o actualice y cierren providioeate las guias docentes de las
asignaturas correspondientes.

Pasado este plazo, los coordinadores de lascitakes tendran un plazo de 10
dias para la revision y validacion o en su casdsi@v y solicitud de modificacion al

profesor o coordinador de asignatura responsabla deia docente, otorgandole un

5
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plazo de cinco dias para que proceda a su revigigosteriormente su cierre.
Finalizados estos plazos todas las guias docepteprobardn por el Consejo de
Departamento.

2.3. Responsable de Practicas Curriculares y TrabajFin de Estudios

Los Decanatos o Direccion de Centros (Facultad&saguelas) planificaran la
realizacion de las practicas curriculares y deralsajos fin de estudios conforme a las
normas reguladoras aprobadas por la UniversidadAldeeria. Los Decanatos o
Direcciones de Centro podran nombrar a un coordindd practicas de cada titulacion
adscrita a su Centro, mediante el procedimienttbéstido en esta norma.

El proceso de los trabajos fin de grado sera éoadd y supervisado por el centro
correspondiente. La coordinacion del proceso dérédmjos fin de master recaera en la

Comision Académica del Master.

3. COORDINACION DE TITULOS

Los 6rganos de gobierno del Centro (Facultadescuélas) al que esta adscrito el
titulo de grado o master velaran por la correctardinacion entre el coordinador del
titulo, los coordinadores de curso (si los hubids coordinadores de asignaturas y la
Comisién Académica del Titulo (si la hubiere). lomainacion general de los titulos de
cada Centro dependera de su equipo de direccién.

El Decano o Director del Centro (Facultades y Ek®) al que esta adscrito el
titulo de grado y master promovera los nombramsgegptoeses de coordinadores, con la

aprobacién de la Junta de Centro u 6rgano recitmilago.

3.1. Coordinacion de Titulo de Grado

3.1.1. Coordinador de Titulo de Grado

El coordinador de un grado sera nombrado por eldR@ propuesta del Decano o
Director del Centro (Facultades y Escuelas), oédaunta del Centro u 6rgano rector
asimilado. Podra ser cualquier profesor permanenta tiempo completo con
experiencia docente en la titulaciéon. La propudstmombramiento sera notificado por
el Centro al Vicerrector con competencias en laenstsegun el protocolo aprobado al

efecto. Ningun profesor podra ser coordinador de dedun titulo oficial que no esté en

6
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extincion (sea grado, master o doctorado) a menesogtente un cargo académico

dedicado a tal efecto en el Centro de adscripagbtitailo.

Las funciones y actividades que realizara el doadbr de titulo de grado seran

las siguientes:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Realizar el seguimiento de los equipos daserte cada curso a traves
de reuniones peridédicas con coordinadores de cudsmto con los
coordinadores de curso, constituira el equipo dedioacion del grado.
Revisar con los coordinadores de curso la secugaoiade las competencias
y resultados de aprendizaje de las asignaturkssdbiferentes cursos.

Elevar los acuerdos de los equipos docentes de aues Junta de Centro a la
que esta adscrito el titulo para su ratificacidrprecediese, previo informe
favorable del equipo de coordinacién del grado.

Mantener reuniones de coordinacion con retponsable o coordinador
de préacticas externas. Se sugiere una antesnaenear el curso y otra a la
finalizacion del mismo.

Revisar las guias docentes del titulo y elevar ymsfas de revision, en su
caso, a los departamentos.

Organizar reuniones programadas con los delegadosuso, cuando los
delegados lo demanden o cuando los coordinadoresrsie lo sugieran.

Asistir a reuniones de coordinacion de la docetan#o en el Centro como en
otros drganos de la Universidad.

Analizar los resultados del plan de estudios quejaeel Sistema de Garantia
de Calidad, realizar los autoinformes de seguirnigiet los titulos, el informe
final para la re-acreditacion de la titulacionog planes de mejora derivados
de los mismos.

Mantener reuniones de coordinacion con la Comisiicargada de velar por
la calidad de los titulos del centro.

Organizar y coordinar las actividades por sourque derivan de la
puesta en practica del protocolo de recepciorstiglantes.

Mediar y arbitrar en los conflictos que puedan swggbre el desarrollo de las

materias de la titulacion.
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) Recabar demandas de formacion del profesorado #strdanto del

coordinador de curso como de los departamentogjodtmaslado, si fuese
necesario, a la Unidad de Formacion e Innoveda Profesorado.

m) Supervisar y apoyar la labor de los coordinadoeesdvilidad de estudiantes

del titulo tanto nacionales como internacionalesi domo, ser oido en la

propuesta y renovacion de dichos coordinadores.

n) Participar en la revision de la estructura del glarestudios.

0)

Participar en el proceso de gestion del trabajalérgrado en las actividades

gue le encomiende el centro.

p) Agquellas otras funciones que se le asignen y las que le deleguen otros drganos

competentes.

3.1.2. Coordinador de Curso
El coordinador de curso serd nombrado por el DeaarDirector del Centro

(Facultades y Escuelas) a propuesta del coordirdelggrado correspondiente de entre

los profesores que impartan docencia en ese cBuisnombramiento sera por un curso

académico, si bien podra ser ampliado por decd@rDecano o Director de Centro a

propuesta del coordinador del grado correspondiente

Las funciones y actividades que realizardcaglrdinador de curso se

especifican a continuacion:

a)

b)

Dinamizar, presidir y coordinar al equipo docengecdrso (entendido como
se explicita en el apartado 3.1.6 de esta normativa

Elaborar los correspondientes informes de cadaideude los equipos
docentes difundiéndolo al resto de componentes adecdmisién y al
coordinador de la titulacion.

Revisar la estructura del plan de estudios parawse académico.

Revisar junto con el equipo docente la distribaciéde
competencias/resultados de aprendizaje entredtiatds materias/asignaturas
del modulo.

Organizar junto con el equipo docente la distribncide actividades
académicamente dirigidas de las diferentes asigagtiel curso y revisar la

evaluacion de las mismas.
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f) Apoyar en el seguimiento de las guias docentessimaturas del curso,

revisar su proceso de ajuste y las modificaciormewvigias para el curso
académico siguiente.

g) Participar junto al resto del equipo docente enelaluacion de las
competencias transversales compartidas.

h) Asistir a reuniones de coordinacién del titulo.

i) Estar en contacto con el coordinador de la titdladiaciéndole participe de
las necesidades detectadas incluidas las de faymeeilos profesores.

j) Organizar reuniones con los delegados de curs@efieion de los delegados,
trasladar al coordinador de la titulaciéon las dedaarexistentes del alumnado
para su evaluacion y propuesta de soluciones.

k) Facilitar informacion sobre las convocatorias denoiracion docente,
movilidad y virtualizacion de actividades académieate dirigidas.

l) Recabar demandas de formacion especificas deledagente de curso.

m) Aquellas otras funciones que se le asignen y ladejdeleguen otros 6rganos
competentes.

3.1.3 Coordinador de Asignatura
En aquellas titulaciones en las que una mismanatiga sea impartida por dos o
mas profesores, se nombrara un coordinador deadsign El coordinador de asignatura
sera nombrado por el Decano o Director del Cemftag\fltades y Escuelas), a propuesta
del departamento o departamentos implicados, doseprofesores que impartan
docencia en esa asignatura. Su nombramiento seréanpourso académico, si bien
podra ser ampliado por decision del Decano o Direde Centro a propuesta del
departamento o departamentos que impartan docemdésaasignatura.
Las funciones y actividades que realizara el doadbr de asignatura son las
siguientes:
a) Coordinar la planificacién de la asignatura y ebgmso de aprendizaje del
alumnado con todo el profesorado que imparta daaemcla materia.
b) Convocar reuniones de coordinacion de la asignatura
c) Realizar la guia docente de la asignatueatigpando directamente en
su elaboracién, desarrollo y revisiones. Atenderse caso, a la modificacion



B E

€], UNIVERSIDAD DE ALMERIA B |

VICERRECTORADO DE ENSENANZAS OFICIALES
Y FORMACION CONTINUA

4
-

de la misma cuando el coordinador de titulaciénoséndique durante el

proceso de revision de guias.

d) Realizar el seguimiento del cronograma de las idetilees docentes
planificadas en la asignatura.

e) Recoger las necesidades de recursos bibliogradiedss distintos docentes de
la asignatura para reflejarlos en la guia docerstegurando el proceso de alta
en biblioteca del nuevo material.

f) Presentar inicialmente la asignatura en las Josnaia recepcion del
estudiante.

g) Asistir a las reuniones del equipo docente de curso

h) Informar sobre el desarrollo de la asignatura atdimador de curso.

i) Recabar demandas de formacion de los docentesnpagten la asignatura.

3.1.4. Coordinador de Practicas Curriculares

En funcién de la estructura e implementacion dah mle estudios concreto, se
podré proponer la figura del coordinador de prasticurriculares de un grado que sera
nombrado por el Decano o Director del Centro (Radels y Escuelas), oida la Junta del
Centro, entre los profesores adscritos al Centnoeeperiencia docente en la titulacion.
Este nombramiento puede recaer en un VicedecamoSuhdirector o en el Secretario
del Centro. Sera nombrado por un curso académicbies su mandato podra ser
ampliado por decision del Decano o Director de f@emtida la Junta de Centro.

Las funciones y actividades que realizara el doadbr de practicas curriculares

son las siguientes:

a) Planificar y organizar las practicas y el seguitoede cada periodo, dando a
conocer el calendario, las plazas disponibles,ctdasrios de asignacion de
estudiantes y tutores, asi como el sistema de asialu

b) Asignar las plazas a los estudiantes y la distidvude tutores.

c) Promocionar los contactos, propuestas y revisibncadevenios con las
diferentes instituciones y Centros.

d) Definir el programa formativo general de practicagiculares

e) Delimitar las tareas y funciones de los tutores.

f) Atender las necesidades de los tutores.

10
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g) Mediar y resolver conflictos y dar solucion apoyado el equipo de direccion

del Centro, a cuantas situaciones se puedan ptaatda largo de esta

actividad.

3.1.5. Equipos de Coordinacion de Titulo

La estructura de coordinacion en los titulos @elgrse basa en el funcionamiento
del equipo de coordinacion del grado, que se emi@eompuesto por los profesores
coordinadores de curso y el coordinador de titalacjue la presidira.

Sus funciones son:
a) Informar y supervisar las propuestas que le realias demas estructuras de

coordinacion del titulo para su elevacion a losabgg correspondientes del
Centro.
b) Aquellas otras funciones que se le asignen y ladejdeleguen otros 6rganos

competentes.

3.1.6. Equipos Docentes de Curso
La estructura béasica de coordinacion en lososudle los titulos de grado se basa

en el funcionamiento del equipo docente. Dicho gase encuentra compuesto por los
profesores vy, en su caso, coordinadores de asrgsatjue imparten docencia en cada
curso, dirigido por el coordinador de curso y supado por el coordinador de
titulacion.

Sus funciones son:

a) Organizar las actividades académicas y estableorogramas de las mismas

consensuados con los coordinadores de las asigaatur

b) Proporcionar informacion sobre los procesos dosestaluados en el curso.

c) Coordinar la elaboracion de los contenidos de ldasgdocentes.

d) Realizar informes de seguimiento.

e) Realizar propuestas de racionalizacién de horgrsmsdmenes.

La periodicidad de las reuniones del equipo de&cdetcurso serd de un minimo
dos veces, coincidiendo con el inicio (organizacyoplanteamiento de estrategias) y

con el final (informe de seguimiento) del curso.

11
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3.2. Coordinacion del Titulo de Master

3.2.1. Coordinador del Titulo de Master

El coordinador de un master sera nombrado pBeetor a propuesta del Decano

o Director del Centro (Facultades y Escuelas), tddhuinta del Centro u érgano rector

asimilado a la que esté adscrito el master. Dedmran profesor doctor permanente o a

tiempo completo que forme parte del profesoraddadgtulacion. La propuesta de

nombramiento sera notificado por el centro al Mieetor con competencias en la

materia, segun el protocolo aprobado al efecto.

El

coordinador del méster sera el interlocutorapérs diferentes aspectos

relacionados con la gestion académica y adminidratel master, y sus funciones

seran las siguientes:

a)
b)

f)

0)

h)

Presidir la Comision Académica del Master y acarasu representacion.
Informar a los Centros (Facultades y Escuelas) galamentos de aquellas
decisiones de la Comision Académica del Masteci@mi@adas con la gestion
académica del mismo que les afecten.

Informar, solicitar y gestionar las convocatoridigiales relacionadas con su
titulacion.

Orientar al alumnado sobre de la estructura, catagncalendario del master,
asi como los requisitos de acceso y criterios dasadin.

Cooperar en las tareas relativas al proceso dansiegio del titulo y al de
acreditacion.

Analizar los resultados del plan de estudios quejaeel Sistema de Garantia
de Calidad, realizar los autoinformes de seguirnield titulo de master, el
informe final para la re-acreditacion y los plamesmejora derivados de los
mMismos.

Mediar, arbitrar y decidir sobre asuntos conflicwque puedan surgir en el
desarrollo de las materias y asignaturas de laditan.

Organizar reuniones informativas y de coordinadidn los delegados de
curso, de oficio o a peticion de los delegados.
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i) Informar los convenios nacionales o internaciongles afecten al master que

coordina.

j) Coordinar a los coordinadores de movilidad tantociareal como
internacional.

k) Agquellas otras funciones que se le asignen y ladejdeleguen otros 6rganos

competentes.

3.2.2. Comision Académica del Master

Cada master tendra una Comisidon Académica, quardegtresidida por el
coordinador del master. La Comisién Académica débkter asumira las funciones de
ordenacién académica de las ensefianzas correspimsdi titulo de master. Todo ello
se hara en coordinacién con el resto de los orgpadiipantes en el master y bajo la
supervision y aprobacion del Centro responsable.

La Comision Académica del Master estara formadagssiguientes miembros:
a) el coordinador del aster; b) un minimo de dos y un maximo de cinco profesores
entre los que impartan docencia en el master, psips por los profesores que
imparten docencia en el titulo (se buscara, erasao,ana representacion adecuada de
los departamentos o0 ambitos de conocimiento ppaiites en el master) y nombrados
por el Centro al que se encuentre adscrito ebtiftvdos ellos han de ser coordinadores
de asignaturas o profesor que imparta una asignatsi como tener vinculacion
permanente o contratado a tiempo completo en laddsidad de Alméa. EI mis joven
de ellos actu@arcomo secretario.

Se podran admitir comisiones de mayor tamario tefosi 0 programas cuyas
dimensiones y complejidad asi lo requieran. Eniqdsr, en el caso de programas
interuniversitarios, la composicion de la ComisiBcadémica se adaptara a las
condiciones especiales que regule el convenio ldda@mcion correspondiente.

Son funciones de la Comision Académica del Mdatesiguientes:

a) Elaborar la propuesta de la programacion docental atel curso académico,
incluyendo las guias docentes y, en colaboracitnetdCentro al que esta
adscrito el master, los horarios de las asignatdehsmaster, asi como la
propuesta a los departamentos de asignacion despref, que debera ser
aprobada en los Consejos de Departamentos cuaalitenesu propuesta de

ordenacion docente.
13
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Proponer los cambios de adscripciones de asigsaigua previamente hayan
sido informados por el Decano o Director del Ce(facultades y Escuelas) y
Director del Departamento afectados, para su apr@ba por el
Vicerrectorado con competencias en la materia.

Proponer los acuerdos de colaboracion con instibes y organismos
publicos o privados, asi como solicitar la autari@a para la participacion
docente de profesionales o investigadores que a0 geofesores de la
Universidad de Almeria.

Resolver las solicitudes de admision de alumnadpirsdos criterios de
admisién y seleccién definidos en la memoria déigacion del titulo.
Elaborar cuantos informes sean requeridos panattaizacion de la admisién
de alumnado con estudios extranjeros sin homologar.

Velar por el cumplimiento de los mecanismos de dioacién docente que se
hayan establecido en la memoria de verificacioritido.

Hacer publica la relacion de temas para los trabfijode master, asi como
los criterios de evaluacion, las normas de esitension y estructura para la
presentacion de los trabajos.

Asignar el tutor y tema del trabajo fin de masasi,como de los tribunales de
evaluacion del mismo.

Disefiar, proponer, programar y solicitar cursofodmacion del profesorado.
Ejercer la coordinacion de practicas curriculaseas hubiere.

Emitir informe, con el visto bueno del Centro, digén de la Comision de
Reconocimiento y Transferencias de la Universidad\ineria, acerca de las
solicitudes de reconocimiento de créditos.

Asistir al coordinador del master en las laboregeafion.

m) Elevar los acuerdos a la Junta de Centro a la sfaea€lscrito el titulo para su

n)

ratificacion, si procediese.
Cualquier otra funcion que se le encomiende parsofirganos competentes

para la correcta ordenacion académica del master.
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4. ACCION TUTORIAL

4.1. Tutorias de Asignatura

Los estudiantes de grado y master de la UnivatsigaAlmeria seran asistidos y
orientados de manera individual, en el proceso glenaizaje de cada materia o
asignatura de su plan de estudios mediante tutdésarrolladas a lo largo del curso
académico, denominaddutorias de Asignatura

Las tutorias de asignatura se desarrollaran durahtperiodo lectivo y de
examenes de un curso académico. Antes del comaaizarimer periodo de docencia
de un nuevo curso académico, los Departamentosiédracer publico el horario de
tutorias de asignatura de su profesorado, tanta ebicacion fisica del despacho como
por los procedimientos electronicos que se estedtezCualquier variacion que pueda
producirse en ese horario debera hacerse igualmahtiea con antelacion.

Las tutorias de asignatura se realizaran en gladhs de cada profesora o
profesor, o en alguna dependencia del Departamsaiio las desarrolladas por cargos
académicos que podran, por motivos de su dedicaclargestion, desarrollarse en los
despachos dedicados a tal fin. En cualquier calsdygar de las tutorias debera
publicitarse con los mismos criterios que con ehho y debera estar en consonancia
con los horarios normalizados por los érganos coempes de la Universidad.

El horario publico semanal de atencidn al estudian tutoria de asignaturas del
profesorado a tiempo completo serd de seis holaprdiesorado a tiempo parcial
tendra el horario publico semanal de atenciontaldénte en tutoria proporcional a las
horas que indica su contrato, no pudiendo ser aelyuaier caso inferior a dos horas de
atencion semanal a la tutoria de asignatura.

Se podra utilizar un sistema de cita previa para gl alumnado pueda ser
atendido en el propio horario establecido o, enocds imposibilidad, en otro
alternativo. La solicitud de cita se realizard erefitemente mediante email (o
procedimiento alternativo como plataforma de enszdiavirtual). La solicitud de cita
previa debera ser atendida en la tutoria mas peddnas 24 horas posteriores a la
peticion realizada (considerando dias laborablesh éecha alternativa acordada. Los
profesores que utilicen este sistema, deberanaridien la publicacién del horario de
tutorias.
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4.2. Tutorias de Asignatura en modalidad a distarnia

Los profesores podran realizar hasta un 50% deacsividad de tutorias de
asignatura en modalidad a distancia. Para ellogoatienzo de curso el profesor
comunicara al Departamento su compromiso de atereidistancia de parte de las
tutorias, y se comprometera a utilizar el sistemauada virtual de la Universidad de
Almeria en todas sus asignaturas de grado y mastdéas que imparta docencia al
menos en su modalidad de apoyo a la docencia.

A través del aula virtual debera atender a laswtes en las siguientes 72 horas
laborables exceptuando sdbados. En el caso de mticuiento reiterado se entendera
gue el profesor no esta cumpliendo adecuadamentsusoobligaciones de tutorias y se
derivaran las consecuencias que la normativa ezl Ademas, no se podra optar el
siguiente aflo académico a esta modalidad de tstoria

Los Departamentos comunicaran al Vicerrectoradaespondiente que un
profesor realiza las tutorias de asignatura enrastialidad. Ademas, el profesor dara
publicidad de esta circunstancia de la misma fogoe el resto del horario de tutorias

de asignatura.

4.3. Tutorias de Titulacion
Los estudiantes de grado de la Universidad de Aémgodran disponer de un
tutor de titulacion para asistirles y orientarles sis procesos de aprendizaje, en su

transicion hacia el mundo laboral y en su desaradbhdémico y profesional.

4.3.1. Responsable de las Tutorias de Titulacion

Dentro del marco que establece la presente narmatrresponde a los Centros
(Facultades y Escuelas) la planificacion, implermeidh y gestion de las tutorias de
titulacion. De acuerdo con los procedimientos tedods que establezcan en cada caso,
se podran nombrar tutores de titulacién y, en s0,caoordinadores de tutorias de

titulacion o de centro.

4.3.2. Proceso de tutorizacion
Corresponde a los Vicerrectorados con competeacedémicas y de estudiantes,

y a los Centros (Facultades y Escuelas) difundinfermar a los alumnos sobre el
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derecho a disponer de un tutor de titulacion ydieiseres del mismo, estimulando en la

medida de lo posible su solicitud.

Durante las tres primeras semanas del primerimallturso del titulo (o en su
caso en las dos semanas siguientes a su matrioglastudiantes podran solicitar al
Centro que les sea asignado un tutor de titulacg.entendera que renuncian al
derecho de disponer de un tutor de titulacion derase afio académico, todos aquellos
estudiantes que no soliciten un tutor de titula@drel plazo establecido.

El Centro podra abrir una convocatoria y plazaaoddinario para permitir que
los estudiantes de cursos intermedios que no larhbgcho con anterioridad soliciten
un tutor de titulacion en los mismos términos aqusedlumnos de primer y ultimo curso.

Los tutores de titulacién se seleccionaran deedofr profesores de la titulacion
correspondiente. Los criterios de seleccién derdstale titulacion deberan hacerse
publicos por parte del Centro antes de comenzaoreéspondiente curso académico.
Tendran caracter obligatorio, voluntario o rotatsegun determine el Centro, si bien,
todos los alumnos que lo soliciten dispondran detutar asignado. EI nimero de
estudiantes de primer y ultimo curso asignados migmo tutor serd igual o inferior a
20.

Se podra realizar un cambio de tutor de titula@igreticion de cualquiera de las
partes mediante un escrito razonado al Decanatoexd®dn del Centro (Facultades y
Escuelas), que considerara su aprobacion y pastedeva asignacion de tutor de
titulacion si procediera.

Los Centros estableceran mecanismos para comutecaranera efectiva a los

estudiantes, especialmente a los de primer curbeog ! tutor que les ha sido asignado.

4.3.3. Funcion de los Tutores de Titulacion

Las funciones de los tutores de titulacion seran:

a) Facilitar el proceso de transicion y adaptacion estudiante al entorno
universitario.

b) Proporcionar a los estudiantes informacion, or@ata y recursos de
aprendizaje.

c) Orientar en la configuracion del itinerario curtany atendiendo a las
especificidades del alumnado con necesidades edagatpeciales.
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d) Facilitar informacion sobre la transicion al murdboral, el desarrollo inicial

de la carrera profesional y el acceso a la fornmacgtinua.

Son obligaciones del tutor convocar al alumnadelado al menos dos veces por
curso y llevar registro, que elevara al Centro, lal® convocatorias y reuniones
mantenidas a lo largo del curso tanto en modaliglagal como individual.

El inadecuado cumplimiento de las funciones ugalgiones del tutor, previa
propuesta de la Comisién Docente del Centro (Fadedt y Escuelas), o en su caso, del

coordinador del titulo, sera motivo de baja deutaria de la titulacion.

4.3.4. Formacién de los Tutores de Titulacion

La Universidad de Almeria, a través del Vicerreaio competente, promovera
anualmente actividades de formaciéon para los tsitdee titulacibn de manera tanto
presencial como a distancia, ademas de promoverpagama web institucional de
informacion y recursos de la accion tutorial. Estesursos de apoyo podran ser

ampliados y diversificados en el ambito de los @ent

4.4. Tutoria de estudiantes con diversidad funciona

Tanto las tutorias de asignatura como las deatithh deberan adaptarse a las
necesidades de los estudiantes con diversidad ofumci procediendo los
Departamentos, en el primer caso, y Centros (Feesty Escuelas), en el segundo,
bajo la coordinacién y supervision de los organsrde la Universidad de Almeria
competentes, a las adaptaciones metodoldgicasasegi en su caso, al establecimiento
de tutorias especificas en funcion de sus necesdadestando una especial atencion a

la integracion de los nuevos estudiantes.

4.5. Calidad de la accidn tutorial

La accidn tutorial desarrollada en los ambitodadetutorias de asignatura o de
titulacion deberan ser revisada anualmente en if@sedtes Centros (Facultades y
Escuelas) junto con los Vicerrectorados con conmgee en la materia, que facilitaran
el apoyo técnico para su implementacion. El obgeéis lograr un correcto desarrollo de
las tutorias, lo que exige realizar el seguimignta evaluacion de la implantacion del
mismo para poder identificar posibles dificultadestencias y establecer una mejora

continua.
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Esta valoracion contemplara las debilidades yaferas del plan desarrollado e
incluirq propuestas de mejora. Con dicho propésé#aecabara informacion sobre la
dedicacion de los tutores; la frecuencia de agigdea las tutorias por parte de los
estudiantes, necesidades atendidas y pendientel) de seguimiento de las acciones
de mejora propuestas con anterioridad, nivel defaation de los estudiantes y tutores

a través de encuestas.

Disposicién adicional

Todas las denominaciones contenidas en la preseatma de Organos
unipersonales, cargos y miembros de la comunidaensitaria que se efectian en
género masculino, se entenderan realizadas y lsgardth indistintamente en género
masculino o femenino, segun el sexo del titular lgsedesempefie o de la persona a la

que haga referencia.

Disposicion derogatoria

Queda derogada la normativa de directrices badeds funcién coordinadora en
los titulos de grado de la Universidad de Aimegigorobada por Consejo de Gobierno
de la UAL de 28 de abril de 2010 y modificada @onsejo de Gobierno de la UAL de
19 de Diciembre de 2011 y 22 de Octubre de 2012).

Queda derogada la normativa sobre directricecdmgara el desarrollo de la
tutoria de orientacion en los titulos de gradoad&iversidad de Almeria. (Aprobado
por el Consejo de Gobierno de la UAL de 19 de dibiee de 2011).

Queda derogado el Reglamento para la vinculaci@uscripcion funcional a
efectos de docencia de las asignaturas de losiestdel las titulaciones de grado a las
areas de conocimiento en la Universidad de AlméAprobado por Consejo de
Gobierno el 5 de mayo de 2009).

Disposicion final

Esta normativa entrara en vigor, al dia siguiergesd aprobacion por el Consejo de

Gobierno de la Universidad de Almeria.
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