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GOOGLE DRIVE

Google Drive es uno de los servicios incluidos en el acuerdo Ual Cloud. Nos permite almacenar ficheros para que
estén disponibles desde cualquier PC o dispositivo mévil en cualquier parte. De esta manera si actualizamos un
archivo desde cualquier lugar esta actualizacion sera visible en todos los demas dispositivos desde donde accedamos
a nuestra cuenta de Google, y esto se realiza de manera transparente para el usuario. Este sistema sustituira al
servicio actual de “Intercambio de ficheros grandes: UPLOAD”.

Podemos compartir carpetas y archivos, y demds contenidos con otros usuarios, evitando de esta manera tener que
usar el correo electrénico, u otros métodos mas rudimentarios, para estar enviando y recibiendo ficheros entre
diferentes personas.

El acceso a Google Drive se puede realizar desde el interfaz de google:
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Mi cuenta Busqueda Google+
Corren Calendar

Documentos Hojas de ca... Presentacio..

= I -

Sites Grupos Contactos

Mas

O directamente en
http://drive.ual.es

con nuestra cuenta de la UAL.
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Crear, afiadir o subir un archivo o una carpeta

Para crear o afiadir un archivo o una carpeta, haga clic en Nuevo. Después, haga clic en uno de los iconos de abajo
para realizar una accion.
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: Crear una carpeta. Asigna un nombre a la carpeta y haz clic en Crear.
: subir un archivo. Elige un archivo y haz clic en Abrir.

: subir una carpeta. Selecciona una carpeta y haz clic en Subir.

Nota: usando Google Chrome como navegador, podemos subir archivos y carpetas “arrastrandolas” directamente con
el raton

(& ‘ 8 htips://drive.google.com/drive/u/0/my-drive
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@ Drive Q Buscar en Drive
UNIVERSIDAD DE ALMEREA
. 3

I A .
Subir archivos

Subir carpeta

B obocumentos de Google

;o for Universities

ladz

Hojas de Célculo de Google
[0 Presentaciones de Google

Mas >
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Elegimos la opcién “Carpeta” para nuestro caso. Le damos el nombre “Publico” y pulsamos el boton “Crear”.

Nueva carpeta x

Publico |

Cancelar @

Una vez creada, pulsamos con el botdn derecho del ratén y seleccionamos la opcion “Compartir...”

O Publico
- €33 Abrir con > I

BB unidadz

| *S  Compartir...
G  Obtener enlace para compartir

B Movera...
Y Destacar
@ Cambiar color >

Cambiar nombre...
i Descargar

i Eliminar
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Nos metemos en las opciones avanzadas pulsando en el boton “Avanzada”

Compartir con otros Obtener enlace para compartir 2
Personas

# Puede editar ~

Cambiamos los permisos de acceso pulsando el boton “Cambiar...”

Configuracién para compartir

Enlace para compartir (solo accesible para colaboradores)

Quién tiene acceso

a8 Privado: solo ti tienes acceso

{-\ onio 9353‘?? (ta) Es propietario

Invitar a personas:

# Puede editar ~

Configuracion del propietario Mas informacion
Evitar que los editores cambien el acceso y afiadan a nuevos usuarios

Seleccionamos la opcion “Activado: cualquier usuario que tenga el enlace”, y pulsamos el botén “Guardar”

Compartir mediante enlace

Activado: publico en la Web

coeder a &l sin

Activado: Universidad de Almeria

aly » de Universidad de Almeria pusde encontrar &l slemento y

Activado: cualguier usuano de Universidad de Almeria que tenga
el enlace

I
i

suario de Universidad de Almeria que reciba el enlace puede

Desactivado: determinades usuarics

arios

Acceso: Cualquier usuario (no requiere acceso) Puede ver

ion de compartir enlaces pueden publicarse

Mas informacion sobre como compartir contenidos
Cancelar con enlaces
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Pulsamos el boton “Ok” para terminar.

Configuracién para compartir

Enlace para compartir

Quién tiene acceso

Cualquier usuaric que reciba el enlace pueds

= Cambiar.
S ver los elementos
Antonio Casado (td) Es propitario
acasado@uales
Invitar a personas:
ntroduce nombres o cormeos # Puede editar ~

Configuracion del propietario Mas informacion
Evitar que los editores cambien el acceso y afiadan a nuevos usuarios
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Ahora la carpeta “Publico” esta preparada. Pulsamos dos veces sobre la carpeta “Publico” y aqui meteremos los
archivos y carpetas que queremos compartir. Para ello, podemos arrastrarlos a la ventana o pulsando el botén
“Nuevo”

Drive Q Busear en Drive

CMi unidad > Publico -

» g Mi unidad

Compartido conmige

Reciente

©

‘..' Google Fotos
W Destacado |
'i Papelera
Suelta los archivos aqui
6GB utilizade o usa el boton Nuevo.

En este ejemplo lo haremos arrastrando un archivo llamado “Prueba.txt”

@ Drive Q Buscar en Drive

UNIVERSHIAD DE ALMERIA

m Miunidad > Publico ~ &%

» B Miunidad
aw Compartido conmigo

® Reciente

“'. Google Fotos

W Destacado "J
i Papelera

Suelta los archivos aqui para subirlos de inmediato a:

6 GB utilizado A Publico
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En la siguiente figura se muestra que el archivo se subi6 correctamente

@ Drive Q Buscar en Drive > H 0 Gr
UNIVIRSIDAD DE ALMIREA
+ & 9 - -m %

m Miunidad > Publico v ‘&% oz @ o
3 Mi unidad Nombre

- 3 Publico b
s Compartido conmigo B Prucbats 2t

@ Reciente Detalles Actividad

“= Google Fotos

* Destacado P& 3 ompartido un elemento en

Papelera

Se ha subido 1 elemento

6 GB utilizado B Pruebatxt }/

Ya solo nos queda conocer el enlace para enviarselo a nuestros destinatarios. Pulsamos con el boton derecho del
raton y seleccionamos la opcién “Obtener enlace para compartir”

Drive \ Busear en Drive © vistaprevia
UNIVERSIDAD DE ALMIRIA
4+ i
o . #»  Abrir con >
m Mi unidad > Publico ~

+z Compartir...

b g Mi unidad Nombre
GO Obtener enlace para compartir ‘
.
-_n

Compartido conmigo Pruehaixt 2% B Moera
@ Reclente W Destacar
b
“= Google Fotos Cambiar nombre...

Y Destacado
£ Administrar versiones...

B Papelera

rD Hacer una copia

i Descargar
6 GB utilizado

B  Eiminar
Ahora tenemos el copiado como indica la siguiente figura:

@ Drive Buscar en Drive

UNIVERSIDAD DE ALMIRIA

m Miunidad » Publico ~ (o]

» Mi unidad Nombre 4

Compartido conmigo Prueba.txt &%

©

Reciente
Uso compartido de enlaces activado @

Google Fotos Cualquier usuario que reciba el enlace puede ver

»

Destacado hitps://drive_google.com/open?id=0BxEnhTE

[] Cersee Caonfiguracion para compartir

Enlace copiado en el Portapapeles.




